REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS FARA 1

ADICION ¥/O PRORROGA 240272017
L 04-02-F0-0005
Quilen solicita {colocar cargo y /o perfil del supervisor) Fecha de fa Solleitud. o0 Dependencia o sede;
CRISTIAN CAMILO BUITRAGO BELTRAN Dia Mes ] Alo FARMACGIA CAPS PATIO BONITO

& Quimica Farmaciutico 4 1 1 I 2018 DIRECCION DE SERVICIOS

Motivo de la solicitud (Marque conpuna X} No CONTRATO COMPLEMENTARIOS
Adiclony Prorraga X :
| Adicidn 18772048 Formato documentos minlmos para celebrar
Profroga contrato o Lista de Chequeo Persona Natural
| Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacién presupuestal)

El Area de Servicio farmacéuticas requisre garantizar sl Apoyé y soporte técnico comuAUXILIAR DE FARMAGIA en 8l acompafiamiento de las diferenies
atlividades que se realizan en la Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En concordancia con las obligationes v aclividades pactadas,

Descripeion del servicio solieitado
Prastar servicios profesionales v de apoyo a ja gestion tomo AUXILIAR DE EARMACGIA dentro de los diferantes procesos ¥ procedimientos de ta Subred Integrads
de Servicos de Sallid Sur Occidenta £ S.E - Direccién de Servicos Gomplemeritarios - Unidad prestadora ds servicios de salud del sur, de acterds alas
necesidades de la Institucion

AREA: ADMINISTRATIVO ; i ASISTENCIAL [ 3]
iiad

PERFIL AUXILIAR DE FARMACIA

NUMERQ DE PERSONAS REQUERIDAS! '1
EXPERIENCIA: (En aflos) 1 EN:

HABILIDADES: orientar al usuario en relacion con sus necesidades v expectativas de acusdo con politicas institlicionalss y normas o6 saiud vigenies,
dispensacion de medicamentos y dispositivos madicos con base en disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios. prevencisn de rigsgas coupacionales,
recibo y despacho de medicamentos y dispositivos medicos, slaboracion de pedidos mensuales, prasentacion de informas v.solicitides por las reférentas arous
hospitaly lider del servicio farmaceutics, conoimiento de normatividad vigente qus regulan ef servicio farmacettico v &l sector salln.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibiidades sobravinientes Demora en el inclo de ja Bjacucion dal contrata Errores en la supervision,
Na informar oportunamente al supervisor su dssignacion.Riesgo relacionado af conocmisnto, expenencia y dasireza en el desempsaiio de sus actvidadesRissgo
porno asistencia a las actividades programadas Riesgo relacionado con las conductas que miran 1a intencionalidad del individuo y suactividad valoralive y sics
ante jag actividades yios usuarios.
Riespo en la planaacion de las actividades por realizar.Rissgo por no cumplimiento da normas v politicas institicionales, enlre 1as gue se encuentran mision;
visidn,planes de acclon, objetivos, metas & indicadoras.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos porel supsrvisor pard ias
aclividadss asignadas ' ; :
No'entrega de soportes | registros da las actividades de acterdo con los procedimientos v requerimianios de la entidad

VALOR || CANTIDAD
Marque con una X [UNITARIO! | (moses VALOR
segln correspanda | (mes, “horas, TOTAL

MONTO TOTAL (valor no|  Hipo de contrato hora, - 1 adlvidades s

TIEMPQ DE EJECUCION debe ragistrarss an Iapiz)‘ actividad) | contratar)

Observaciones

0
84785 23 $788.478
g

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | GBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Aerider con calidez, trato anable y sin barreras al Gstario y su acompanante,

b. Asistir y participar en las capacitaciones y procesos de induccion y ra Induccion. con relacion a la prastacion del servicio farmacsutics yiacturacidn programads
por.las dreas;
¢ Garantizar el escaneo delos documentos delusuanio v sopories respactivos, realizando la adecuada verioasibn de la Sealndad Social del Ususnd en Bases
de Datos, y su facturacion al pagador correspondiente,

d. Bolicitar autorizacion, en 108 casos. que sea necesario, a la Central da Aulorizaciones o tramitara segin corresponda,

& Participar en el proceso de dispensacion de medicamentos y dispositivos medicos para paciente ambulatorio v hospitalizado, realizando e regisiro deas
devoluciones da redicamentos o dispositives médicos de pacientes hospitalizados o de urgencias

{, Realizar los pedidos alos proveedores o area autorizada y realizer la recepcion técnica, cumpliendo con el respective procadimisnto v diligenciands en medic
magnético 1a informacion requerida.

4. Maritener el proceso de control de fachas de vencimiento al dia, realizando ias gestiones necesaras para svitar el vancirianio de (os medicamentos yio
dispasitivos médicos; '

1. Valar porque los procesos basicos del area de Farmacia: selction, adquisicion, recepcion, dispensacion, almacenamiento, y distribusién de medicamentos se
lleven:a cabo teniendo en cuenta el.manual de procedimientios de la institucién,

I Difigenciar intagral, oportuna y con calidad los instrumentos necasarios y requendos para el desarrolio de las actividades. {Pedidos orequedmiantos Planilias de
pendientes, sacando los indicadores diarios de oportunidad, discriminado por EPS v establecer 8l No. de formulas solicitadas, No de formuias entreaadas. No.
Meditamenios solicitados; No. medicamentos entregados, No. madicamentos pendientes por entregar, No, de medicamentos No Pos, cantidad de férintlas qug
lienenentre 1y & medicamento, y No. de formiulas que tienan mas de 5 medicamentos, et entregarios oportunaments al arsa que [os solicita.

| Elaborar facturas manuales si es necesario, elaborando ef respeclivo Informe y entregarias ordenadas al personal autorizado por el Area de tesoreria,
garantizando el ingreso al aplicativo de facluracidn de 1a totalidad de las facturas ranuales realizadas.

K. Imprimir, organizar, soportar, entregary archivar las facturas elaboradas, garantizando Ia entrega de las facturas al Area de Facluracion sequn cronograma e
Informar a quien corresponda de las facturas & anular dantro de cada turno y entreqar el informe semanal con los soportes respectivos.

\. Garantizar la elaboracion del cargo en el sistema v la facluracion deltotal de los medicamentos entregados por el servicio farmacsulico & los Usuarios
ambulatorios y 1os atendidos en el serviclo de Urgencias. observacion, hospltalizacion, parios y cinuglas svitando los cargos pendisntes por facturar:

il Archivar y entregar soportes del archiva de Ja Vigencia v vigencias arderiores segun directriz del Archivo Central,

m. Reafizar spertura y clerre de cada turno, generando los informes necesanos para ol cierre como o son: relacidn de facturas, relacisn de recibus. cuadrs oo
caja, arqueo de cajay traslado de caja; debidamente verificados, garantizando y respondiendo por el recaudo v buen manejo de la caja

. Mangjar adecuadamente el software de Ia institucion y velar por el buen uso de Ios equipos v slementos de trabajo suministrados por gl hospital, haciento
entrega del puesty donde desempeiie sus actividades incluyenda e archive organizado, slementos de papelaria v olros,

fi. Mantenar actualizado y organizada sl archivo con fodos fos sopertes de la actividad bajo su responsabifidad, de acuerdo a la normatividad vigente y respondar
integraiments por anuelios documentos, facturas que generd ¥ que sean motivo de glosa por el incumplimiento de fas actividadss propias def contralo,
garantizando la busqueda y estrega del 100% de Ios soportes de glosa para los diferentes pagadoras seglin cronograma asignada,

o, Informar oportunamente de las dificultades y deficlencias que se presenten en el desplisdue de sus actividades, & la refererite del servicio en primer lugar, para
que s puedan tomar las medidas perlinantes frente a estas; asi como 6s insumos quie se requieren para ol desarfolio de fas actividades contratadas, con elfin
de fograr st gastidn oportuna;

P Particiar en los inventanios periddicos de la farmacia.
.Y demas actividadus que le sean solicitadas porlos referentes v coordinadores. de 1as Aress,
r Las demas obligaciones que la oficina Juridica Considere, para esie tino de contratacién:

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
La Referante o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizada la planta actual de la Subred Integrada de Servicios da Saliid Sur Coeidents; Unidad
Prestadora de Servicios de Salud S8 encontro que: sl presente requerimiento se tramila por :

1. nosistencia del perfit requerido;
2. porinsuficiencia del mismo: aé e 5
3.2 por existencia de lista de alegiblgs para hulssredo cargoso por la necesidad de contratar a un profesional con conocimientos espaa:yé)s.
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