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17 de Marzo de 2022REGIONAL SANTANDER
CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANOFACTURA-SANTANDER ENERO 2022 - 1,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 43966-403862ID de Proceso

No. de documento 377697
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA
bolivo@sena.edu.co 91.204.115 0000

NO RESPONSABLE SI NO

SINO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 79519215000AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3229127/2022 1322
$ 36.000.000
$ 32.400.000
$ 28.800.000

2 01/03/2022 31/03/2022 $ 3.600.000,00
$ 307.722,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA ORIENTAR FORMACION EN EL PROGRAMA DE
ARTICULACION CON LA MEDIA CONFORME A LOS MODELOS FORMATIVOS ESTABLECIDOS POR EL CIDM SENA REGIONAL
SANTANDER PL 10 MESES VR MES $3.600.000

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.600.000

$ 0
$ 3.600.000 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.392.200

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS  PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

7.600
-

230.400
180.000

1.440.000
 22783001

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 3.578.400,00

2.392.200,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

21.600,00
0,00

0,00
0,00

3.189.600,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

I

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 797.400

Reteica - 8299

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

7.600
0

230.400
180.000

1.440.000$
$
$
$
$

Febrero
----------
Marzo

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

SE IMPARTIÓ FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LAS FICHAS   2471191 Y 2471208 DEL TÉCNICO EN JOYERÍA ARMADA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: CONFORMAR METALES SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVAS
RESULTADO DE APRENDIZAJE: PREPARAR LOS METALES, EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO CON LAS CARACTERÍSTICAS DE LA ALEACIÓN Y LA
ACTIVIDAD: SELECCIONAR METALES, EQUIPOS, HERRAMIENRTAS E INSUMOS PARA CONFORMAR ALEACIONES SEGÚN FICHA TECNICA.
SE IMPARTIÓ FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL EN LA FICHA 2254919 Y 2254921 DEL TÉCNICO EN JOYERÍA ARMADA
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ENSAMBLAR JOYAS SEGÚN PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS Y NORMATIVA
RESULTADO DE APRENDIZAJE: ESTRUCTURAR LA PIEZA DE JOYERÍA DE ACUERDO CON LA FICHA TÉCNICA Y NORMATIVIDAD AMBIENTAL
ACTIVIDAD: PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA PROYECTO PRODUCTIVO (COLECCIÓN JOYERÍA 2022), JUEGO COMPLETO DE ANILLO, ARETES, PULSERA Y DIJE
A TODAS LAS FICHAS SE LES IMPARTE LA COMPETENCIA PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO, CON LOS DEMAS Y CON LA NATURALEZA EN LO

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA

JAVIER  DIAZ DIAZ
INSTRUCTOR G18

MAYRA ALEJANDRA BELTRAN APARICIO
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02



RAZON SOCIAL :

IDENTIFICACION:

COD. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

NOM. DEPENDENCIA O SUCURSAL:

FECHA GENERACION REPORTE:

PERIODO PENSION:

PERIODO SALUD:

NUMERO PLANILLA:

REFERENCIA DE PAGO (PIN):

TIPO DE PLANILLA:

FECHA DE PAGO:

ENTIDAD DE PAGO:

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA

CC-91204115

01

independiente

2022-03-15

2022-02

I

22783001

2022-02

22783001

2022-03-07

BANCOLOMBIA

FECHA LIMITE DE PAGO: 2022-03-04

TOTAL COTIZANTES: 1

CODIGO
ENTIDAD NIT NOMBRE NUMERO

AFILIADOS
TOTAL

INTERESES

VALOR PAGAR
SIN

INTERESES
VALOR PAGAR FONDO

SOLIDARIDAD

 FONDO
SUBSISTENCI

A

$ 0

IBC

EPS037 900156264 NUEVA E.P.S. S.A. 1 $ 0 $ 180.000 $ 180.000$ 0 $ 0$ 1.440.000

25-14 900336004 COLPENSIONES 1 $ 0 $ 230.400 $ 230.400$ 0 $ 0$ 1.440.000

$ 410.400Total a pagar $ 410.400$ 0$ 0 $ 0

FECHA DE PAGO DEL SIGUIENTE MES: 06/04/2022



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y 
LA MANUFACTURA-SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de febrero de 2022

36-02-00-068-
922510

MHjcastilc JUAN  MANUEL CASTILLO  
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1822 Fecha Solicitud 2022-02-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922510  CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA 
MANUFACTURA-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-02-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCIÓN DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 1922 Dependencia Solicitante 922545 CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y LA MANUFACTURA-SANTANDER - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

OLIVO BERNARDO 
MEJIA MEJIA CC:  91204115

INSTRUCTO
R-
CONTRATIS
TA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-03-10 2022-03-11 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 1,5 No 50

1,5 3.600.000,00 185.148,00 277.722,00 30.000,00 307.722,00

VIATICOS FORMACION: IMPARTIR 
FORMACION EN TECNICO EN 
JOYERIA ARMADA, EN COLEGIO 
SAN ANTONIO DEL MUNICIPIO DE 
CALIFORNIA, COLEGIO 
ARTICULADO CON EL CIDM

Totales Solicitud de Comisión 277.722,00 30.000,00 307.722,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: A CALIFORNIA DEL 10 AL 11 DE MARZO 2022 IMPARTIR FORMACION EN TECNICO EN JOYERIA ARMADA, EN COLEGIO SAN ANTONIO DEL MUNICIPIO DE CALIFORNIA, COLEGIO ARTICULADO CON EL CIDM

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91512274 Nombre: JUAN MANUEL CASTILLO CALDERON Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO 
Y LA MANUFACTURA - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DEL DISEÑO Y 
LA MANUFACTURA-SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 25 de febrero de 2022

36-02-00-068-
922510

MHjcastilc JUAN  MANUEL CASTILLO  
CALDERON

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BETY SOFIA CACERES MANRIQUE Fecha Verificación: 24/02/2022 18:00:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



GTH-F-087 V.01 
 

                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Floridablanca, 16 de marzo  2022 

PRESENTADO A:  
MAYRA A. BELTRAN– Subdirector ( E ) Centro Industrial del Diseño y la Manufactura 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

1822 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

10-03-2022 11-03-2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
CALIFORNIA 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Santander – Centro Industrial del Diseño 
y la Manufactura 

N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Impartir formación en técnico en joyería armada, en colegio san Antonio 

del municipio de california, colegio articulado con el CIDM 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Con el grupo de aprendices de la ficha 2254919 del grado 11, se inician con la orientación para la 

presentación de la propuesta proyecto productivo como requisito para el cumplimiento de la etapa 
práctica. Donde se propone la realización de fichas técnicas para la elaboración de un juego completo de 
anillo, aretes, pulsera y dije.  
 

2. Verificación y seguimiento en la plataforma territorio de las evidencias de la etapa práctica, aportando las 
mejoras que sean requeridas en los diferentes procesos por parte del instructor Olivo Bernardo Mejía 
Mejía. 
 

3. Con el grupo de aprendices de la ficha 2471208 se inicia analizando la identidad institucional, los 

procedimientos administrativos y formativos en el cual está inmerso el programa de formación             

seleccionar metales, equipos, herramientas e insumos para conformar aleaciones  según ficha técnica. 

continua con el desarrollo de la ficha técnica con cada uno de los aprendices de la   ficha 2058831 del 

grado 11, realizando los procesos de fundición, laminado, ensamble y soldado de las piezas   que 

conforman cada una de los diseños a entregar de acuerdo con la propuesta del proyecto productivo, 

haciendo seguimiento y orientación por parte de los instructores: instructor Olivo Bernardo Mejía Mejía y 

Blanca Yolanda Mendoza.  

 

4. Se realiza la orientación a cada aprendiz sobre la interpretación de la ficha técnica en cuanto a (tamaño, 
espesores, calibres de cada una de las piezas a elaborar en la propuesta final. 
 

5. Se hizo la entrega de materiales de formación para las fichas 2254919 y 2058831 
 

OBSERVACIONES: Teniendo en cuenta a lo establecido por la circular No 01-3-2020-000156 se 
cumple con las medias de restricción que establecen las autoridades nacionales, Departamentales y 
locales, así mismo se cumple con protocoles de Bioseguridad y autocuidado. 

RESULTADOS:  



GTH-F-087 V.01 

1. Se realizan procesos de fundición, laminado, ensamble y soldado de piezas estructurando los modelos
de acuerdo a la ficha técnica; y se desarrollan procesos de armado en plastilina, cada vez con un grado
de complejidad mayor.

2. Se continua con el desarrollo del proyecto (Colección Joyería 20219 con la elaboración de las piezas que
conforman el aderezo por parte de los aprendices de acuerdo a la ficha técnica y la orientación de los
instructores Olivo Bernardo Mejía Mejía, y Blanca Yolanda Mendoza. Fecha de entrega noviembre de
2021

3. En la verificación de evidencias de aprendizaje del proyecto formativo, se plantean mejoras, en los
procesos de fundición, transformación de metales y soldadura.

4. La verificación de evidencias se hace de manera permanentemente durante la formación y los procesos
se van ajustando de acuerdo a los requerimientos de la ficha técnica.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Anexo listado aprendices Colegio Integrado San Antonio – California

2. Comprobante de transporte 
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Seguimiento a las evidencias de 
aprendizaje 

Olivo Bernardo Mejía Mejía y 

Blanca Yolanda Mendoza 

 Octubre a noviembre de 2021 

Desarrollo y cumplimiento de la 
propuesta final. 

Olivo Bernardo Mejía Mejía y 

Blanca Yolanda Mendoza 

Aprendices 

 Octubre a noviembre de 2021 

CONCLUSIÓNES: 
Se cumplió con las actividades programadas y los objetivos planteados para la formación 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Olivo Bernardo Mejia Mejia 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico 
Programas Especiales  Javier Díaz Díaz 



Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   ‐   FECHA:  FLORIDABLANCA, MARZO 16 DE 2022 Codigo Centro:

NOMBRE DEL FUNCIONARIO: OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 91204115

En desarrollo de la comisión No. 1822 durante los dias 10 y 11 del mes de  marzo DE 2022 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

15000

15000

30000

OLIVO BERNARDO MEJIA MEJIA JAVIER DÍAZ DÍAZ MAYRA ALEJANDRA BELTRAN APARICIO

INSTRUCTOR COORDINADOR SUBDIRECTOR DE CENTRO ( E )

GRF‐F‐XXXX  V.1

COMISIONADO JEFE INMEDIATO    ORDENADOR DEL GASTO 

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 

TRANSPORTE 

EMPLEADO

10/03/2022 BUCARAMANGA ‐  CALIFORNIA BUS

Para efectos legales el funcionario certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza  el presente gasto

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Cargo:

Firma:Firma:

Cargo:

Nombre completo:

Cargo:

Firma:

Nombre completo:
Nombre completo:

BUS11/03/2022 CALIFORNIA‐  BUCARAMANGA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL EN COMISIONES DE SERVICIOS
68

922510

ID Proceso: GRF‐F‐


