: Version: 1
ﬁ'ﬁw W:W«::gc L REQUERIMIENTO DE PRESTA::;?;:CT GS:RVIC!QS PARA ADICION Y/O Fla:ch:a' de aprobacco : 24032017 o
Codigo: 04-02-FO-0005 e
Quien golicita (colocar corga'y Jo pertil del supsrvisor) Fecha de la Solicitud Dependencia o sede: PAPS 48 SAN
CLAUDIA PATRICIA ROSERO CAICEDO A [PABLO
LIDER PAPS 48,49 Y CENTRO DIA 2018 Direccion ala que pertensce: GESTION
Motivo de 1a solicitud: (Marque conuna X} HNo CONTRATO CLNICA AMBULATORIA
Adicidn y Prorroga X
Adicion 14882018 Formato documentos mininmos para celebrar
Prarroga contrato : Lista de Chequeo Persona Natural
Relnicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE | A PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

Laoficina Proceso Gestion Clinica Ambuilatorial requiere’ la’contratacion de Un’ Auiliar d& Odontologia yio Auxiliar Higiepe Oral para. la realizacion de aclividades en la sede
PAPS 48 SAN PABLO

Descripalon del servicio solicitado

Prestar servicios Auxifiar de Odontologia en el Proceso Gestidn Clinica Ambulatoria de la Subred [ntegrada de Servicios de Salud Sur Occldente £.5.€ < Unidad Prestadora de
Servicios de Salud Fontibén. o donde sean requeridos por el superyisor del contrato.

AREA! ADMINISTRATIVO D ABISTENCIAL x
PERFIL AUXILIAR DE ODONTOLOGIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS! 1

EXPERIENCIA: (En aftos) 1 ENCAUXILIAR DE ODONTOLOGIA

HABILIDADES: Trabajo sn squipo, Compromiso, Respete ;| Vocacion de Sewvicio | Disciplin

RIESGOS DE LA CONTRATACION:: Inhabilidad. e incompatibilidades sobrevinientés Demora eri gl inicio dé 1a ejecucion del contrato Errores en la supervision: No informar
oportunamente al supervisor si designacion Rigsgo relacionado al conoemiento, experiencia'y destreza en el dessmperio de sus aclividadesRiesgo por no asistencia a las
actividades programadas. Riesgo relacionado con las conductas que miran fa intencionalidad del individuo y su actitvidad valorativa y efica ante las aclividades y los usuarios.
Riesgo enla planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas v politicas institucionales, entre fas que se encuentran mision, vision,planes de
aceion, objetivos; metas e indicadores. Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No'enlrena de soportes | registros de las actividades de dcuerdo con 08 procedimientos ¥ requerinienios de fa entidad

Wargus con Una X sanun VALOR ((:::m Frds,
; % UNITARKS s, i L VALOR TOTAL
correspoida tips de s sontrato. Hors. setividng) sfidades s

AAREREE

MONTO TOTAL (valor no dabe | MES 0
TIEMPO DE EJECUCION regieitares o fapizy —— = = s Dbservaciones
ACTIVIOAD k4]

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a Alimentar permanantements los sistemas de informacion que estan a su cargo y mantenerios al dia.

b Alender la consulta programada con rendimients de tres consulta por hora(higienista),

¢ Presentar Jas evaluaCiories programadas por el Hospital para medir 1a adherencia a [6s procesos de eritreniamiento en puesto de trabajo,

d. Diligensiar de manera completa, legible y oportuna la Historia Clinica dando cumplimiento a Ia Resolucion 1995 de 1999,

& Remitit a los pacientes a odontologia genaral para continuar fratamiento cuando sea necesario (higienista).

£, Cumplir Con tas hormas, procedimientos y manuales establecidos por fa Institucion,

g, Contribuir eriia avaluacion de actividades de'impacto en la prestacion de servicios de salid oral.

1. Realizar el informe de gestion mensual y hacer entrega el Ultimo dia del mes luego de realizarlo (higienista).

i Apoyar los procesos de facturacion de 108 servicios que preste y responder por las glosas generadas por errores en los procedimientos establacidos.

i Asumir a1 100% de la glosa generada por la firma interventora al determinar inconsistencias en soportes y o accionas de calidad, sportunidad 6 de ofra indole enla que tenga
Lraspunsabiiidad el contratista. k. Recepcionar

al paciente que va a ser atendido v verificar que la documentacion se encuentre en regla para una adecuada facturacion.
1 Colaborar v asistir: adecuadamente al odontologo en fa stencion de fa consulta programada vy de Lrgencias,
m.Esteriiizary désinfectar sl mstrumental y equipo, preparar los materiales y medicamentos necesarios para la atencion con calidad integral del paciente.

. Preparar. el smbiente del consultorio odontologico para la atencion. con calidad integral al paciente v facilitar 1a actividad profesional del odontdlogo € higienista.
. Revisar y tramitar facturas de tralamientos terminados.

o Elaborar y controlar adecuadamente 1os pedidos de material devolutivo y sonsumo.
p. Cumplir con las normas, procadimientos v manuales sstablecidos por Ia Institucion:

. Todas las demas actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato v sean afines al desarrolio del obislo del contrato.

t. Alimentar permanentemente los registros del servicio que estan a su cargo y mantenerios al dia,

& Presantar las svaluaciones programadas por la institucion pars redir 1 adherencia a los proceses de entrenamiento en puesto de trabajo.
1, Velar por inventario de consultorios con entrega ¥ recibido de equipos diariamente registrando en planilla de alistamiento de consultono,
u-Uso adecuado del unforme y came segun lineamiento institcional

voAdherencia al manualde biosegundad y estilizacion.

del carme: sequn inearniento nstitucional:

CONSTANCIA DE NU EXISTENCIA DE PERSONAL EN'PLANTA

wliso adecuads

La Referente o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizads la planta aclual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidents; Unidad Prestadora de Servicios
de Salud Fontibén. L seencontro que: el presente requerimiento se tranita por 1. o existencia del perfil requerndo;
iopar jnsuticiencia el PISMO; 355 o por existencia de lista de elegibles para provision de cargo 0 por la necesidad de contratar & un profesional con conocimientos especificos,
Fs
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RO BMcED AR MARIA MAHECHA RUITRAC
Nombre.y firma del Supervisor Nombre Directora Servicios Ambulatorios




