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Quien solicita: VIVIANA TEJERA PALAC!O—Profesiona! Universitario Fecha de Iy Solicitud
“m

Dependencis G sede:

NUTRICION UMHE KENNEDY DIRECCION

: Motivo de Ta solicitug (Marque con una X}
dicién y Prorroga

NG CONTRATS SERVICIOS COMPLEMENTAR!OS
A

Adicién 1513.2018 Formato doctimentos WINIMos pars colabrar

Prorroga contrato : Lista de Chequeo Persona Natural
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JUSTIFICACION o NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa Verlficacion Presupuestaly

La oficing de Nutricion requiere garantizar o) A

POYO en la elabo;
las diferentes actividades que se realiran

racion y SUSCripeian de Jos Procesos Contractyales como. AUXILIAR ADM(NJSTRATI\/A enel acompafiamiento e ]
6n la Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En concordancia con las obligaciones Y actividades pactadas,

Descripeian del servicio solicitade

cados internps Y externos relacionados con el drea. 2, Atender aj Usyario interno yexterno. 3, Alimentar cya dros de informacion relacionada con eldrea 4.
mente con la documentacisy refacionada del drea. 5, Recepe

onar y realizar larmadas internasy externa. 6. Realizar pedidos de alimentos 5 los Provesdores |
. SeUN necesidades del servicio. 7 Relaizar bedidos de almacen SegUn necesidades del servicio,
AREA: ADMINISTRATIVO

ASISTENCIAL

1. Elaborar comun
Archivar adecuada

PERFIL

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

=

1 PERSONA

NUMERD pE PERSONAS REQUERIDAS:

EXPERIENCIA: (En afios) Lanode experisncia

EN: Audiliar administrative

HABILIDADES:
Trabajo on equipo Proactividaq; Tesponsabilidad. organiz
RIESGOS DE LA CONTRATACION

jecucion def contrato.Errores an 1a SUpenvision. No informar
oporiunamente af Bupervisor si nocniiento, experiencia y destrers en el dessmpenis de SUs actividadesmesga PO no asistencia a las
aclividades programadasﬁiesgo relacionado con | i

lduo y sy aclitvidad valorativa Y &lica ante las actividades y Jos Usuarios;
Nzar.RJesgo ROr no cumplimients de normas y pofiticas |

acion.

nstitucionales, entre las que se encueniran misién, Vision,planes de accion.
-Riesgo de no Sumplimiento de Jos Pardmetros de calidadg 8stablecidos por el supervisor Para las actividades asighadas

No entrega de Soportes | registros de las actividades de acuerdo can 10s procedimi ntos ¥ requerimientos de 1a entidag

i

Marque conuna X sapin VALOR (moses nsras.
contespandativo de contrato :g’g“i’taf“;‘;tj actividades a- | VALOR TOTAL
TIEMPO DE EJECUCION: MONTO TOTAL (valor 55 debs - [MES

45 DIAS registrarse sn laplzy HORA

° Obsarvaciones: s mases de evparisncin
6.730 279 1877670

ACTIVIDAD a

ACTIVIDADES 7 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Mantenar actualizado el archive de la dependericia conforme con 4 nNormatividad vigents Y108 procedimientos e Ja Subred. 2) Apovar Ia elaboracio
requerimisntos dirigidos af area, seqgun Instrucciones det Supervisor. 3) Gestiopar las solicitudes de Suministros de papeleria

diferentes 8quipos de trabajo del srea. 4) Conocer ¥ dar cumplimiento alos procedimientos establecidos por
Retroalimentar ala supervisicn dificyltades de

| proceso de atencion, 6) Responder por

entregarios a Ja PErsona encargada en £as0 de terminacidn del contrata, 7) Participar en 1as jornadas de
Convocado, 8) Conocer ¥ dar cumplimiento 5 los procedimientos establecidos por 3

realizadas relacionadas con ta prestacion dej servicio, de scuerde con el sisterna de informacion do 1a Subred, 10) Entregay

I la constancia da afiliacion y of Pago al sistema de
Seguridad social an salud, pensionas Y figsgos profesionales mensualments, 1 1) Realizar jas demas aclividades que fo sean: asignadas acordes con al objeto del contrats

1 de informes yrespuesta a lng
¥ otros insumos cuando sean requerldos por jos

1a Subred, ademas de apovar ia implementacion de 10s mismos. 5)
los elementos enlregados para of desempeiio da fas aclividades asignadas v

CONSTANCIA DENO EXISTENC!A«QE PERSONAL EN PLANTA
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