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= CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ o

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.143.407.384 | DE | CARTAGENA |€r
TELEFONODECONTACTO |  304-5662580 | FuO | | e [ e

E-MAIL PERSONAL | MARIAQOROZCORUIDIAZ@GMAILCOM |¢-

E-MAIL INSTITUCIONAL | 3

[eanco [ DAVIVIENDA _ Je  NoDECUENTA [ 488426426836 e cA| X |« cc[ e
CONTRATOQO ACTUAL
No Afio

1085 DE " 2022 l*

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistsma de Gestién Documental de las oficinas de registro de| %

instrumentos plblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de la linea de produccion.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ GUSTAVO CUADRADO LEAL |«
CARGO DEL SUPERVISOR [ COORDINADOR ADMINISTRATIVO |«
CDP No. 60222 # CRP No. 137322 &
FECHACRA 5/01/2022 | FECHACRY 22/01/2022 P o N Dia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 25 | 01 | 2022 |«
CIUDAD CARTAGENA L Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR . CONTRATO | 24| 10| 2022 |«
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia __ Mes __Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO I 25 | 01 I 2022 J@ IZI & €|
FECHA DE INICIO DE LA ADIGION Dia  Mes . Afo ADICION Y/O PRORROGA v
YIO PRORROGA | | 1 & CDPNo. # CRP No. *
.....F.é.c..l.-i.A...#.I.r.iAL..b.é.ﬁ.A.b',ci.o....N,‘/Y[o Dié - ..Mes.. —— .Aﬁo. -v-“"“MESES‘"”A"“D'-AS- Memi s mmmens tmma e s skt bnmasam .....vAtoR.v.«..,vv......._..._..._..._. L --
PRORROGA | l | « l fe |§
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 ||«
VALOR TOTAL # DE DIAS
§ 204560000 —-——] Dia_ Mes Ao
DEL| 01 | 02| 2022 |« PAGONo. NoDiAs | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL| 28 Jo2] 2022 J«[ 02 |« [ 30]100% FEBRERO |
e . ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
% @ :f iy ‘52. Sup. 14 cm Inferior 1.4 cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Calie g}; N, ;3,4'55;,‘?,7,@1 ;p&(?;;zgzﬁ'}
& w {*:. 3 izg. 0.8cm Derecha 0.8cm tamario a 79% r.wmﬁ?ﬂm;amﬁ
AR e Enc. 0.8cm P.depag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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e e e TS =

A B Q\,“ { £ 4 2
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 25000 SALUD TOTAL SA EST:B'SD PROMOTORADE Iy 125%
. SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS .

2. FONDO DE PENSION 32000 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA || 6%

ASEGURADORA DE RIESGOS _ e
3. L ABORALES (ARL) 1100 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 58.100 PLANILLA DE PAGO No. 9430314624 |+

$ VALOR PAG

VALOR TOTAL DEL CONTRATO 18.419.400,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 409.320,00 [« ] $ 409.320,00 $ 18.010.080,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO || § 2.046.600,00 ||& || $ 2.455.920,00 $ 15.963.480,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ®($ - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO el & - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO &% - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO LK - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO (3 - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO €5 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO €3 - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO &l $ - $ -

Dia  Mes Ano
peL| 01 [02] 2022 | pacono. | _ FEBRERO
ALl 28 Jo2] 2022 | [02] | FEBRERQ

PERIODO DE PAGO

L L

e % ' S SRukeRaask

1. Recepcion de documentos radicadosen la ORIP que ingresan por ventanilla, dando cumplimiento|Se folio a totalidad el mes
a las normas estalecidas en el registro de los sistemas FOLIO y/a SIR con una periodicidad de cadajnoviembre afio 2021 (De la relacion 8788 a la 9668).
hora, diligenciando y firmando el formuiario de contro! de turnos de linea de produccion. 2.
Alistamiento del documento: organizar la documentacién de qcuerdo & los principios de prioridad y
rango establecido en el Decreto 1250 de 1970;como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por turno, ordenar el iurno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente oara el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con el instructivo.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMC LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS ] Pagina 2
Sup. 1.4 cm Inferior 14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm ;aa"szzéna, 13458 g;m 2644 PBX ();;3532121
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3. Digitalizacién de documentos: primera fase: tomar cada una de petas por turno de
radicacién de menar a mayor ¢ identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno
anterior en e SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
formulario de calificacion o farmulario de correccién o notaevolutiva o mayor valor (segun sea el
caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el turno asignado en radicacion y
aduntar, realizar verificacion completa. 4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el tumo
del documento fisico, contra €l turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar
hojas en blanco, validar paginacion. 5. Reatizar la indexacion: Asociar un tipe documental a cada
imagen; grabar ef documento al 100%. 6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja
fisico conocida con e} tumo del documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo,
paginado y fa tipificacién de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento. 7. Armado de
documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al furno respectivo
en el archivo temporal en orden de tumo los documentos clasificanda, turnos devueltos y los de
mayor valor, mientras dura el tramite interno, digitenciar al formato de prestamos y consultas. 8.
T |Disposicién 'y armado del tramite registral: Una vez réalizada la seguna digifalizacion sé iibica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota
devoiutiva, formulario de correcién y/o mayor valor,este documento se aneza al turno clasificando
los turnos de documentos identificados como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el area
dispuesta que permita su identificacion. Para 0s documenyos calificados o corregido: se procede a
ubicar y retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a refistro del
usuario, se anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se enira
ventanilia el identificado para e! usutaio; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en
el area fisica definida para armario e inventario. 9. Diligenciamiento de informes: Anexo niimero
No2, novedades presentadas en los sistemas IRIS y estado de la infraestrucutra tecnologica
entregada por la SNR para desempefiar sus funciones, formato unico de inventario documental
FUID, formato Excel dando cumplimiento a la Ley General de Archivo. (Entrega de! archivo en Excel
v pdf.) 10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato. 11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el
cumplimiento del contrato. 12. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las
normas que lo medifiquen y demés normatividad vigente que rige la materia. 13. Las demas que el
supervisar del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del contrato.

NOTA: Si se requiers ampliar mas as obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como lexto o imagenes, faver colacarias
SO0 aNBKOS,

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 3
Sup. 14cm inferior  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm e s DA 7 e !i;,;'m,
1zq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamaiio a 79% hzw=z;>~w¢§‘:5m§ qams

Enc. 0.8c¢m P.depag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION



Zwie SUPERINTENDENCIA
@ DE NOTARIADO
& REGISTRO

zxnel COdligo: GF - GP-PR-07 -FR - 01

Lo guarde de {o fo pdblica

i Version: 04

8 cle t, clas :
" “|Fecha:

09 / 01 / 2019

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS SOLICITUD Y AUTORfZAC]ON DE PAGO

Una vez verificado el desarrolio de las actnndades asignadas

para eI presente  periodo,

se deja

(la) contratista MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ identificado {a) con cedula de ciudadania
No 1.143.407.384 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contraio de Prestacion de Servicios No 1085 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demés normas técnicas exigibles.
dei CRP No. 137322 CDP No 60222
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.046.600,00
Valoren letras: |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 01 02 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [ 02] | pacono. | |

au| 28 [o2] 2022 | [02] | FEBRERO |

Para constancia se firma en CARTAGENA alos 01  dias del mes de MARZO de 2022

Firma Supervisor
GUSTAVO CUADRADO LEAL
COORDINADOR ADMINISTRATIVO

Maria Megndva Qoo Qoidio

Firma Contratista
MARIA ALEJANDRA OR0OZCO RUIDIAZ
Cedula de Ciudadania No
1.143.407.384 DE CARTAGENA
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las

rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten

servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o

discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran

ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningn ingreso por honorario

podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la gravedad
_de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO_X_.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO_X_.

4. Dependiente Econdmico: SI___ NO_X: (paragrafo 2 del art 387 del Estatuio
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afios, se debe adjuntar registro civil.

~ 5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI_NO_X_,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC)

SI__ NO_X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI___ NO _X_, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

 En constancia de lo anterior, se firma a los 01 dias del mes de marzode 2022. @~

Atentamente,

Movta %ﬂtﬂé\m O\W@,

NOMBRE: MARIA ALEJANDRA OROZCO RUIDIAZ
CC. 1.143.407.384

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 — PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. — Colombia
http://iwww.supernotariado.gov.co
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Modificacionss det Contrato

@ VORTAL 2018 Términos de uso
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Cancelar}

VER CONTRATO
Ejecucion del Conirato

Editar

Id de pagina:: 234

Buscar...

[ UTC -5 3:03:16
{ Maria Alejandra O.

{_* Porcentaje i Recepcion de articulos

Plan de Pagos

Id de pago

Nuamero de factura

Fecha de emision

Fecha de recepcion

No existen resultados que cumplan con las criterios de btisqueda especificados

* Documentos de ejecucion def contraio

+ Se requieren emisiones de codigos de autorizacion?

Valor total de ia factura

LS

o]

Estado

0

Descripcion
Acta de inicio (8).pdf
ALEJADNRA (1}.pdf

SUPERVISIO'N MARIA At EJANDRA
OROZCO RUIDIAZ (1).pdf

COMPROMISQ 137322 CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
1085_2022- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, LINEA DE
PRODUCCION- ORIP CARTAGENA
{1).pdf

APROBACION POLIZA (34).pdl

ACLARACION MARIA ALEJANDRA
QROZCO RUIDIAZ pdf

' MARIA OROZCO.pdf

Evidencias periode 25 2 31 de enero
2022.zip

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2022 zip

CUENTA DE COBRO 25 AL 31 DE
ENERO 2022 pdf

1@ Remoio

Ayicia

Nombre del archivo
Acta de inicio (8).pdf
ALEJADNRA (1).pdf

SUPERVISIO'N MARIA ALEJANDRA
OROZCO RUIDIAZ (1).pdf

COMPROMISO 137322 CONTRATO
PRESTACION DE SERVICIOS
1085_2022- AUXILIAR
ADMINISTRATIVO, LINEA DE
PRODUCCION- ORIP CARTAGENA
(1).pdf

APROBACION POLIZA (34).pdf

ACLARACION MARIA ALEJANDRA
OROZCO RUIDIAZ pdf

MARIA OROZCO.pdf

Evidencias periodo 25 a 31 de enero
2022.zip

EVIDENCIAS CUENTA DE COBRO
DEL 01 AL 28 DE FEBRERO 2022.zip

CUENTA DE COBRO 25 AL 31 DE
ENERO 2022 pdf

Cargado por
Comprador
Comprador

Comprador

Comprador

Comprador

Comprador

Proveedor

Proveedor

Proveedor

Proveedor

e

gar
Dascargar

Descargar

Descargar

DaRCagRr

Dascargar

Destargar

Dascargar

Deialie

Cats

53
g

Detalie

Details

Detatie

Detaiis

Delaiie

Aynda G}

{418000-52-0808 twwvws.coform:

httos:/ivww.secop.aov.co/CO1CantractsManagement/Tenderina/SalesContractEdit/View?docUnigueldentifier=CO1.SLCNTR.8087144

spra gov.s/soporte  Lunes a Viernes 7:00 a.am. a 7:00 p.m.
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