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INVITACION PUBLICA N° 018-2022

PROCEDIMIENTO DE SELECCION PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS CUYO
VALOR NO EXCEDA EL 10% DE LA MENOR CUANTIA

JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

1. MODALIDAD DE SELECCION.

El articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, concordado con el 94 de la Ley 1474 de
2011 reglamenta las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia del municipio, independientemente de su objeto.

En consecuencia, el presente contrato se tramitar4 por la via del PROCEDIMIENTO DE

SELECCION DE CONTRATOS DE MINIMA CUANTIA (Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de
2015)

2. OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS
DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE GUATAPE”

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para dar cumplimiento al objeto contractual y a los elementos del Plan de Desarrollo
Municipal mencionados, se requiere la contratacién de los siguientes servicios:

ITEM DETALLE

Az tamafio carta sin bolsillo, con indice, lomo con traquelado
1 en la tapa para ahorrar espacio, con biseles metdlicos
inferiores, en azul.

Az tamafio oficio, sin bolsillo, con indice, lomo con traquelado
2 en la tapa para ahorrar espacio, con biseles metdlicos
inferiores, en azul. .

3 Bisturi grande y fino 18 mm

Block x40 hojas de papel iris colores surtidos tamafio 21x27,7
aprox. (carta).
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Borrador para tablero de acrilico, hecho de madera y cojin de
felpa 13cm x 5,4 CM X 3,5 CM

Borrador para lapiz tipo nata

Clip metélico mariposa caja x50

Clip metélico estandar, caja x100

Gancho legajador plastico caja x20 (juego completo)

Grapa estandar galvanizada x5000

Calculadora basica de escritorio de 12 digitos con teclas
plasticas

Carpeta para desacificada dos alas en yute o propalcote.
Tamarno oficio

Carpeta para desacificada dos alas en yute o propalcote.
Tamario carta

Folder colgante tamafio oficio craft r-412
Folder celuguia horizontal, tamafio carta, color café

Folder celuguia horizontal, tamafio oficio, color café

Folder yute horizontal tamafio carta con aletas fijas en cartdon
para rotular en dos posiciones alternas, con pliegues de
expansiéon en el lomo, para una capacidad maxima de 200
hojas, con ranura para colocar el gancho legajador en cinco
posiciones (paquete por 5 unidades)

Cartulina bristol de 150g x pliego

Cartulina bristol extra oficio. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol, oficio. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol carta. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol carta. Color blanco. X100 hojas
Chinches de cabeza plastica, caja x50

Cinta transparente de empaque por 30 mts

Cinta autoadhesiva sensible a la presién para uso general, con
sustrato papel crepé, adhesivo base caucho y color natural
(palido) (enmascarar) 1”
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Cinta autoadhesiva sensible a la presién para uso general, con
sustrato papel crepé, adhesivo base caucho y color natural
(palido) (enmascarar) 2"

Cinta transparente angosta transparente 12 mmx40 mts
Pegante para madera aplicador x 250 gramos

Lapices hexagonales de colores de madera cajax24

Lapiz corrector punta roller de acero inoxidable, color
extrablanco.

Crayola escolar caja x 10 unidades a base de cera no toxica,
gue no manche, colores brillantes, largo no menor a 8,5cm.
Cosedora escritorio metalica grande capacidad de hojas 20.
Garganta de profundidad hasta 10 cms.

Cosedora con mango antideslizante para grapar 240 hojas

Grapas para cosedora con mango antideslizante para grapar
240 hojas

Juego de escuadras, de pasta, una con angulo de 30° y la otra
de 45° triangular, transparentes

Huellero dactilar, tinta indeleble en aceite
Humedecedor de dedos en crema 40 gramos
Lapicero tinta de colores de buena calidad, 1.2 m.m.

Lapicero tinta negra de buena calidad, 1.2 mm

Lapiz para escritura, fabricado en madera, de forma hexagonal
con borrador, mina negra de mm y dureza n° 2.

Libreta de apuntes media carta 50 hojas

Marcador permanente de punta biselada cajax4 colores
variados

Marcador seco borrable cajax4 colores variados

Marcador permanente de punta fina negro

Marcadores permanentes de punta fina. Colores variados.
Presentacion por unidad

Cartulina bristol 8x12 cm. Colores surtidos paquete x100

Boligrafo micro punta plastico, mina 3mm tinta negra.
Presentacion por unidad
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Boligrafo micro punta plastico, mina 3mm tinta colores surtido
Presentacion por unidad

Portaminas hb diametro 0,7

Mina portaminas hb diametro 0,7

Papel periddico x pliego

Papel craft rollos 1mt x 30 mts

Mousse pad con almohadilla en gel (descansa manos)
Pegante en barra de 40g

Perforadora de 2 huecos para 25 hojas

Perforadora de 2 huecos para 150 hojas, con guia de papel
precisa

Perforadora metalica ajustable de 3 huecos. Que perfore hasta
10 hojas, pines removibles; reglila guia para facil
alineamiento. Manija plastica para facil agarre. Base
antideslizante. Depdsito para residuos

Bateria recargable AA alkalina tipo 1,2 v p
Papel contact transparente x pliego

Regla metalica de 30 cm

Repuestos bisturi pequefios para cutter hoja de 9mm de 10
piezas

Resaltador desechable, de punta biselada, elaborada en felpa
acrilica, para realizar 1 trazo. Colores surtidos. Presentacion
por unidad

Papel de cafia de aztcar 21.6 x 27.9 cm (carta). 20lb resma x
500

Papel de cafa de azucar 21.6 x 33 cm (oficio) 20Ib resma x
500

Talonario de orden de consignacion medidas 13.5 de ancho x
10.5 de alto

Tajalapiz manual metalico
Separadores plasticos tamafio 105 (27,5 x 21,5 cm)
Sobres blancos carabela x 25, rectangulares, 75 g, oficio.

Sobre de manila sin adhesivo tamafio carta x 25
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Sobre de manila sin adhesivo tamafo oficio x 25

Sobre de manila sin adhesivo tamafio extra oficio x 25

Banderitas adhesivas semitransparentes y removibles en 4
colores paquete x100

Notas adhesivas en colores tamafo 75x75mm.
Tabla de apoyo con gancho., tamafio carta?

Tablero de corcho de 1.20 x 90cm borde de madera

Tablero de informacién acrilico dimensién 100 x 70 cm pizarra
blanca

Tinta para sellos de caucho, negra, presentacion de 28 - 30
cm3

Tinta para sellos de caucho, rojo, presentacion de 28 - 30 cm3
Sacaganchos para grapa elaborado en metal
Vinilos de diferentes colores. De 100ml

Kit de 18 pinceles pelo sintético, mango madera

Guillotina con tope de papel, superficie de presién, seguro,
cuchilla fabricada en acero inoxidable, con una base elaborada
con plastico de alta calidad y un area de corte: 30 x 38 cm

CD virgen grabable de 80min, 700mb. Paquete x50

DVD virgen regrabable de 120min, 4.7 gb. Paquete x50

Estuche de bolsa plastica para cd o DVD, paquete x 100
unidades

Caja archivo inactivo n°. 12 cartén kraff, o yute o propalcote.
Con tapa

Gancho sujetador o pinza papel reversible. Gancho en PVC
acabado negro. Agarre por dos brazos metdalicos acabado
cromado. Capacidad de 150 hojas por unidad

Folder blanco de anillo 3d

Folder blanco de anillo 2"

Bolsillo de catdlogo en polipropileno tamafio carta paquete x
25 unidades

Papel mantequilla block tamafio oficio
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Papel mantequilla block tamafio pinares (50 x 35)

Tabla cutting 50 x 70 (tabla de corte)

Rétulos adhesivos para marcar carpetas ref. 3524/3026
(paquete)

Sujetador de lapicero para escritorio por unidad
Papel opalina blanco carta paquete x 100
Carpetas de papel Kimberly carta (granito fino)
Papel globo blanco x pliego

Papel globo colores surtidos x pliego

Rollo Cinta cera 110x300

Pliego de foamy colores surtidos

Pliego de cartulina plana colores surtidos

USB de 32 gb

Disco duro extraible con medida de 2.5’, con capacidad de 1tb,
conexion USB 3.0

USB con minimo cuatro puertos USB 2.0
Regleta eléctrica con extension larga
Cargador de pilas doble a (AA) vy triple a (AAA)

Sobre blanco carta tipo Bond

Hojas Troqueladas, tamafio carta de 75gr/m2 con troquel a 7,5
cm de la parte inferior

Papel Adhesivo Terminacion Mate X 3.000 Und Cortadas
Estampillas Digital Impresion de alta calidad 5 cm de largo x
3 cm de ancho

cartulina Majestig Tamarfio oficio color crema
Perforadora de 3 huecos metélica grande 10 hojas
Papel offset paquete x 500 hojas

Papel fotogréfico doble carta paquete x 25 unidades
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Tijeras de oficina 8.5"

Papel fotocopia 21.6x27.9 cm carta resma 500 hojas rciclable
Hojas Kimberly granito fino

Corrector de banda

Papel Pergamino carta (90 gr x10)

Papel Pergamino Oficio (115gr x25)

Carpeta porta diploma tamafio carta con logotipo repujado o

estampado con el logo 0 escudo de la administracion municipal
(estampado)

Carpeta porta diploma tamafio oficio con logotipo repujado o
estampado con el logo o escudo de la administracion municipal
(repujado)

Cartulina Majestig Tamafio carta color crema
Rollos plotter 28” (70cm) * 100 cm

Corrector cinta en Rollo seco en dispensador

Aros autoadhesivos con perforacion estandar de 6mm bolsa
por 100 piezas

Carpeta cuatro (4) Aletas blanca, tamafio oficio en propalcote
- paquete por 50 Und

Libros de Actas y Anotaciones bitacoras con 100 hojas

rayadas, folios enumerados, encuadernacion de lujo y papel
de 75 gr, pasta dura, tamafo oficio, hoja de 21.5 * 32 cm

Etiquetas 6 x 3 cm Rollo x 2000

ESPECIFICACIONES.

Especificaciones esenciales:

El Contratista debe contar con disponibilidad para las entregas inmediatas
cuando sea solicitado por la Administracion Municipal.
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La Solicitud por parte del Municipio de Guatapé, debera realizarse por escrito,
por parte del Supervisor del contrato, con al menos un (01) dia habil de
antelacion a la fecha de entrega de los elementos.

El Contratista dejara constancia de recibo de la respectiva entrega de los
productos, mediante la factura, en la cual se registraran las cantidades, el
item o nombre del producto, la fecha de surtido especificando, ademas, el
valor unitario y el valor total de la compra.

El contratista debera acreditar o contar con una sede en el municipio de
Guatapé, el cual deberan acreditar en la propuesta y verificada por parte del
Municipio de Guatape.

El Contratista para el suministro de estos elementos debera contar con
experiencia en suministro de implementos de papeleria, que haya ejecutado
contratos con objetos similares, minimo de un (01) afio.

El Contratista dejara constancia de recibo de la respectiva entrega de los
productos, mediante la factura, en la cual se registraran las cantidades, el
item o nombre del producto, la fecha de surtido especificando, ademas, el
valor unitario y el valor total de la compra.

La administracion Municipal se reserva la facultad de cambiar algunos
articulos durante la ejecucion del contrato, si previo andlisis de calidad,
eficiencia y rendimiento, no atiende a los requerimientos esperados o si se
requiere mayores 0 menores cantidades de uno o varios articulos, caso en el
cual el contratista debera reemplazar el articulo por otro de mejor calidad y
su precio debera ser acorde a los precios del mercado. No se generara costo
adicional al Municipio por el cambio que deba realizarse de un articulo que
no se encuentre en éptimas condiciones de funcionamiento.

El presupuesto oficial para este contrato es por la suma de veintiocho
millones de pesos ($ 28.000.000) el proponente debera cotizar cada uno del
item solicitados, (anexo 2), y el oferente que presente el menor valor sera
seleccionado

Nota: el valor que el oferente debe establecer en la plataforma Colombia
compra eficiente es el del presupuesto oficial ($28.000.000) ya que, si en el
formulario establece otro precio, la plataforma no dejara adjudicar por el
valor total
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e OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO DE GUATAPE:

1. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y
expedir el certificado de cumplimiento a satisfaccion, siempre y cuando se
cumplan los requisitos para ello.

2. Cancelarle al contratista los valores pactados y en los términos establecidos,
previa verificacion de los requisitos para ello.

3. Facilitar al contratista las herramientas necesarias y la informacién requerida

para la ejecucion del objeto contractual.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Cumplir con la normatividad vigente y los requerimientos del Sistema

Integrado de Planeacién y Gestidn, propiciando la mejora continua del
mismo; en lo relacionado con el objeto del contrato.

2. Cumplir con lo dispuesto en los estudios previos.
3. Acatar las recomendaciones emanadas de los informes de supervision e

implementar inmediatamente los planes de accién y de mejoramiento que
se requieran.

4. Informar oportunamente al Contratante cuando exista o sobrevenga

alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la
Constitucion Politica de Colombia o en la Ley.

5. Estar disponible para atender los requerimientos que sobre el objeto

contractual determine la entidad contratante, dentro del plazo del contrato.

6. Dejar constancia de recibo de la respectiva entrega de los productos,

mediante la factura, en la cual se registraran las cantidades, el item o
nombre del producto, la fecha de surtido especificando, ademas, el valor
unitario y el valor total de la compra.

- Clasificador de bienes y servicios:

Grupo Segmento Familia Clases Producto
E (Productos de 44 12 20 03
uso final)
D (Componentes y| 41 11 16 04
suministros)
B (Materias | 14 11 16 04

14 11 15 14

14 11 15 19

14 11 15 30
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Cdédigo UNSPSC 44122003

Producto: Carpetas Cédigo

UNSPSC 41111604 Producto:

Reglas

Caodigo UNSPSC 14111507 Producto: Papel para impresora o
fotocopiadora Cédigo UNSPSC 14111511 Producto: Papel de
escritura

Cdédigo UNSPSC 14111514 Producto: Blocs o

cuadernos de papel Cédigo UNSPSC 14111519

Producto: Papeles cartulina

Codigo UNSPSC 14111530 Producto: Papel de notas autoadhesivas
Cdédigo UNSPSC 60121007 Producto: Litografias

3. PLAZO DE EJECUCION: El contrato tendra una duracion de NUEVE (09) MESES O
HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, contados a partir de la firma del acta de inicio y no

podra superar 31 de diciembre de 2022.

FORMA DE PAGO: El valor del contrato se pagaré asi:

Mediante pagos parciales, previa presentacion de los documentos requeridos
y aprobacién por parte del Supervisor del cumplimiento del contrato. Los
pagos seran realizados dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a
que los documentos de cobro, aprobados, ingresen a la Secretaria de
Hacienda Municipal.

Los pagos seran realizados previa aprobacién e ingreso de la respectiva
factura y demas documentos de documentos de cobro a la Secretaria de
Hacienda Municipal. El contratista debera certificar que se encuentra al dia
en sus obligaciones de seguridad social y parafiscal; anexando certificado de
parafiscales expedido por el Contador y sus respectivos documentos de
identificacion como copia de cédula de ciudadania, copia tarjeta profesional
y certificado de Antecedentes de la Junta Central de Contadores, con la
informacion actualizada y vigente.

El Contratista debe tener en cuenta los impuestos municipales; para el caso
en particular los impuestos del Municipio de Guatapé, son del 7%; vy la
retencion en la fuente, sera la que haya a lugar dependiendo de la naturaleza
del Contratista.
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Una vez adjudicado el proceso, el Oferente que resulte seleccionado debera
solicitar Paz y Salvo Municipal en la Secretaria de Hacienda, el cual tiene un
costo de $17.100 y es requisito indispensable para el pago

5. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA:

El Municipio de Guatapé podra rechazar, sin que haya lugar a su evaluacion, o eliminar las
ofertas presentadas, entre otras, en cualquiera de los siguientes casos:

5.1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, segun lo dispuesto en la Ley 80 de 1993.

5.2 Cuando el proponente no acredite los requisitos habilitantes establecidos en la presente
invitacion publica.

5.3 Cuando sea extemporanea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas
para el cierre de la convocatoria.

5.4 Cuando su valor corregido exceda el del presupuesto oficial

5.5 Si después de efectuada la correccion aritmética, si a ello hubo lugar, la diferencia entre
el valor original y el valor corregido de la propuesta supera el cero punto cinco por ciento
(0.5%) del valor original.

5.6 Cuando el plazo ofrecido para la ejecucion del contrato supere el establecido en la
invitacion publica.

5.7 Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo
50, Ley 610 de 2000).

5.8 Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion.

5.9 Por no considerar las modificaciones a la invitacién publica que mediante adendas haya
hecho el Municipio.

5.10 Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el
mismo nombre o con nombres diferentes, para la misma convocatoria.

5.11. Cuando esté incompleta, en cuanto a que no cumple lo especificado 0 no incluye algin
documento que, de acuerdo con esta invitacion publica, se requiera adjuntar y dicha
deficiencia impida la comparacion objetiva con otras ofertas.

5.12. Cuando no se allegue por parte del oferente documentos habilitantes requeridos por
el Municipio de Guatapé, dentro del plazo otorgado.

5.13 Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varios de los items o
cantidades del formato de Resumen Econdmico.

5.14 Cuando se presenten salarios inferiores al salario minimo legal vigente, tanto en los
costos directos como en la administracion, teniendo en cuenta el porcentaje de tiempo a
laborar.

El Municipio de Guatapé no podra rechazar una propuesta por la ausencia de requisitos o
la falta de documentos que verifiguen las condiciones del proponente o soporten el
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contenido de la oferta, y que no constituyan los factores de escogencia establecidos por el
Municipio en la presente invitacion publica, de conformidad con lo previsto en los numerales
2, 3y 4 del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

Tales requisitos o documentos podran ser requeridos por el Municipio en condiciones de
igualdad para todos los proponentes hasta la adjudicacion.

Sera rechazada la oferta del proponente que dentro del término previsto en la presente
invitacion publica o en la solicitud, no responda al requerimiento que le haga el Municipio

para subsanarla.

NOTA: El Presupuesto final presentado por el proponente, sera aquel que resulte de las
correcciones aritméticas elaboradas por el Municipio de Guatapé si a ello hubiere lugar.

1. CRONOGRAMA

ACTIVIDAD FECHA

PUBLICACION DE LA INVITACION.

22 DE MARZO DE 2022 A LAS
05:00 PM

CIERRE DEL PROCESO Y PLAZO MAXIMO
PARA PRESENTACION LA PROPUESTA
ECONOMICA.

23 DE MARZO HASTA LAS 05:00
P.M.

PUBLICACION DEL INFORME DE EVALUACION
Y VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES

DENTRO DE LOS (3) DIAS
SIGUIENTES A LA ENTREGA DE
LAS OFERTAS

PLAZO PARA PRESENTAR OBSERVACIONES

FECHA DE PUBLICACION DE LA EVALUACION | UN DIA HABIL PARA LA
DEL MENOR PRECIO EN EL SECOP Y | PUBLICACION DE LA
PUBLICACION DE LA VERIFICACION DE LA | EVALUACION.

CAPACIDAD JURIDICA.

TERMINO DE TRASLADO DE LA EVALUACIONY | UNA VEZ PUBLICADA LA

EVALUACION SE TENDRA UN
DIiA HABIL

ADJUDICACION Y CONTRATO (OFERTA Y
ACEPTACION DE LA MISMA)

A CONVENIR POR EL MUNICIPIO

6.1 VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA

La validez de la oferta que presente el proponente sera de treinta dias, contados a partir de la

fecha de recibo, por la Administracion Municipal.

6.2 ADENDAS
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En caso de expedirse adendas en el presente proceso, el plazo de la entrega de la
propuesta, sera el dia siguiente al establecido en la presente invitacién pablica para el cierre
del proceso, siempre y cuando asi se establezca en la respectiva Adenda.

7. AMPLIACION DEL PLAZO.

Cuando lo estime conveniente el Municipio, de oficio o a solicitud de un namero plural de
posibles oferentes, los plazos anteriormente sefialados se podran prorrogar antes de su
vencimiento, por un término no superior a la mitad del inicialmente fijado.

8 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS: Sistema electronico de contratacion SECOP Il El
horario de la Dependencia es de lunes a viernes de 08:00 a.m. a 01:00 p.m. y de 02:00 p.m.
a 06:00 p.m.

En todo caso, el Municipio no asumira responsabilidad alguna por la correspondencia
incorrectamente dirigida o por las fallas que pueda presentar el medio utilizado para enviar
la informacion antes de la hora de cierre.

Sila propuesta es enviada por correo certificado, el proponente debe hacerlo con suficiente
antelacién para que sea recibida y depositada en el lugar destinado para el efecto, en la
dependencia anotada antes de la hora limite de cierre. En todo caso, el Municipio de
Guatapé no serd responsable del retardo o extravio que se derive de esta forma de

presentacion.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea no serdn tenidas en cuenta.

Las observaciones pueden presentarse al correo, www.colombiacompraeficiente.gov.co
Secopll
FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

Los proponentes deberan presentar un (1) unico archivo en el cual debera constar la
siguiente informacion:

CARTA DE PRESENTACION: Segtin ANEXO N°.1.

CAPITULO 1 DE LA PROPUESTA (ANEXO No.2): Oferta Econdémica segun las
especificaciones técnicas exigidas por el municipio.

CAPITULO 2 DE LA PROPUESTA: Documentos de requisitos habilitantes como se
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exigen en la presente invitacion.

El archivo debera presentarse hasta las 05:00 PM. del dia previsto como plazo maximo
para la presentacién de las propuestas, en el correo electrénico antes indicado

9 PRESUPUESTO OFICIAL.

El valor estimado del contrato es por la suma de, VEINTIOCHO MILLONES DE PESOS
($28.000.000) respaldados con Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) niumero
419 del 18 de febrero del 2022, expedidos por la Secretaria de Hacienda Municipal.

El valor total corregido de la propuesta no podra exceder el presupuesto oficial, de lo
contrario no se tendra en cuenta en el proceso de evaluacion.

El valor de las retenciones aplicadas por el Municipio de Guatapé se encuentra incluido en el
valor de referencia y debe ser asumido por el contratista.

10. REQUISITOS HABILITANTES Y DE PARTICIPACION:

Podran participar en esta invitacion personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
asi como aquellas que conforman consorcios o uniones temporales, consideradas capaces
en las disposiciones legales que cumplan con los siguientes requisitos:

a- CERTIFICACION DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL. Las personas
juridicas, consorcios o0 uniones temporales deberan acreditar su existencia y representacion
legal con la copia del certificado de la Camara de Comercio de su jurisdiccién, en el cual
deberan estar consignadas claramente las facultades del Gerente o del Representante
Legal; que dentro del objeto social esté contemplada el suministro de bienes y servicio
solicitado y la duracion de la sociedad, la cual debe ser, como minimo, igual al plazo de
ejecucion del contrato y un (1) afio mas y una existencia minimo de 6 meses.

El documento de existencia y representacion legal debera tener una expedicion no superior
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de la apertura del presente proceso de
seleccion.

Las personas naturales deberén presentar fotocopia de la cédula.

b- CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL. Tratdndose de personas naturales deberdn presentar las
constancias respectivas de que se encuentra afiliados al sistema de seguridad social
integral, de acuerdo a lo preceptuado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
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c- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO: El oferente, debera presentar fotocopia legible del
Registro tnico Tributario (RUT), actualizado de acuerdo a la normatividad vigente y donde
se tengan contempladas como actividad las requeridas en este proceso.

d- INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El proponente a la fecha de presentacion
de la propuesta no puede estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidades e
incompatibilidades establecidas en la Constituciébn y en la Ley para contratar con las
Entidades Estatales. Ver anexo 4

e- COMPROMISO ANTICORRUPCION: EI proponente deber4 anexar junto con la
propuesta el Compromiso Anticorrupcion diligenciado y firmado por el Representante Legal.
Ver anexo 5

f- VERIFICACION DE ANTECEDENTES: ElI Municipio de Guatapé verificara los
antecedentes disciplinarios, fiscales y de Policia (antecedentes judiciales y medidas
correctivas) del proponente persona natural. Estos certificados se anexaran a la
documentacion del proceso.

g- EXPERIENCIA: El proponente debera anexar certificado para comprobar que cuenta con
experiencia de Dos (02) contratos ejecutados por lo menos uno (01) con una entidad estatal
de este tipo de bienes

RESUMEN DE DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTARSE DE ACUERDO AL TIPO DE
PROPONENTE:

DOCUMENTOS
PERSONA Carta de presentacion de la
NATURAL propuesta, firmada (Ver Anexo 1)

Carta de presentacion de la
propuesta econdmica, firmada (Ver
Anexo 2)

Copia de la cédula de ciudadania
ampliada al 150%

Copia de la libreta militar (si es
hombre menor de 50 afios)

Copia del RUT actualizado
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Certificados de afiliacién al sistema
general de seguridad social (salud,
pension)

Certificado de no estar incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades
Se verificaran por parte de la entidad
los antecedentes registrados en la
Contraloria, Procuraduria y Policia
Nacional. (se deben anexar)
Certificados de experiencia

PERSONA Carta de presentacion de Ila
NATURAL propuesta, firmada (Ver Anexo 1)

(COMERCIANTE)  ["Carta de presentacion de la
propuesta econdmica, firmada (Ver

Anexo 2)
Certificado de Camara de Comercio
donde esté inscrito como

comerciante

Copia de la cédula de ciudadania
ampliada al 150%

Copia del RUT actualizado
Certificados de afiliacion al sistema
general de seguridad social (salud,
pension)

Certificado de no estar incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades
Se verificaran por parte de la entidad
los antecedentes registrados en la
Contraloria, Procuraduria y Policia
Nacional. (se deben anexar)
Certificados de experiencia

PERSONA Certificado de Existencia vy
JURIDICA Representacion Legal (Camara de
Comercio) con expedicion no mayor
a 30 dias anteriores a la publicacion
del proceso contractual
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Copia de la cédula de ciudadania del
representante legal ampliada al
150%

Copia del RUT actualizado
Certificado de pago de Seguridad
Social y Parafiscales firmado por el
Revisor Fiscal, o en caso de no
tenerlo, por el representante legal
(anexo 3)

Certificado de no estar incurso en
inhabilidades ni incompatibilidades
Se verificarén por parte de la entidad
los antecedentes del representante
legal registrados en la Contraloria,
Procuraduria y Policia Nacional. (se
deben anexar)

Certificados de experiencia

11. CRITERIOS DE EVALUACION: El municipio de Guatapé verificara los requisitos
enunciados anteriormente en relacion con el proponente con el precio mas bajo, para lo cual,
se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad. En caso de que éste no cumpla con los
mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacién, se declarara desierto el proceso.

Adicional a lo anterior, cuando de conformidad con la informacién a su alcance el municipio
estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, requerira al oferente para que
explique las razones que sustenten el valor por él ofertado. Analizadas las explicaciones, el
evaluador, recomendara el rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando
Sus razones.

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien
haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desierto el
proceso.

12. EXIGENCIA DE GARANTIA: El Decreto 1082 de 2015, en su Articulo 2.2.1.2.1.5.4.
Garantias, donde reglamenta las garantias para los procesos de minima cuantia establecio:
“La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adquisicion en grandes superficies”.
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13. CRITERIOS DE DESEMPATE:

En el evento que se presente empate a menor precio, el municipio adjudicard a quien haya
entregado primero la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las
mismas.

14. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta presentada por el oferente constituye
para todos los efectos legales el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuard el
respectivo registro presupuestal.

15. REQUISITOS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO. El oferente seleccionado
deber& acercarse a la Alcaldia Municipal dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la
aceptacion de la oferta, para la legalizacion e inicio en la ejecucion del mismo, siempre y
cuando se cumplan los requisitos legales para ello.

Original firmado
DAVID ESTEBAN FRANCO VALLEJO
Secretario de Gobierno y Servicios Administrativos

Elabor6: EJGH/Abogado oficina juridica contratacién
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ANEXO 1

MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
(Utilice papel membreteado)

Sefores

MUNICIPIO DE GUATAPE

Secretaria de Gobierno y Servicios administrativos
Palacio Municipal- Calle 31 No. 30-08

Referencia: Presentacion propuesta Minima Cuantia 018-2022
OBJETO: ADQUISICION DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA

LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
GUATAPE”

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA. ...ttt
PLAZO .
PROPONENTE. ....ttttiie ettt e e e e e e e e e e e nnneee s
REPRESENTANTE LEGAL. ..o
CEDULA DE CIUDADANIA O NIT e e
DIRECCION. .....oiiiieeteeteeteee ettt ea ettt e et e ste e neeteete e eaeanenes
TELEFONO . ..ottt sttt
A X ettt et r e e e e e et r e e e e e e e e aees
CORREO ELECTRONICO: .. ..ottt
CIUDAD. ... FECHA. ...,
El  suscrito en nombre 'y representacion de la
firma , de acuerdo con los términos y condiciones establecidos en

la invitacion puablica de la referencia, hago la siguiente propuesta para ejecutar el objeto
antes descrito.

En caso de que me sea adjudicada dicha invitacion publica, me comprometo a firmar el
contrato correspondiente y a cumplir todas las obligaciones sefialadas en la invitacion
publica y en mi propuesta adjunta.
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Declaro asi mismo:

1 Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse, s6lo compromete a los
firmantes de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes, tiene interés comercial en esta
propuesta, ni en el contrato que de ella se derive.

3. Que he tomado cuidadosa nota de las especificaciones y condiciones de la presente
invitacion publica y acepto todos los requisitos contenidos en ella.

4. Que acuso recibo de las ADENDAS (si a ello hubiere lugar) nimeros y  al
expedidos por el MUNICIPIO DE GUATAPE, durante el periodo de la invitacién y manifiesto
haberlos leido y conocerlos y por tanto me someto a ellos.

5. Que ni el suscrito ni la sociedad que represento, se hallan incursos en causal alguna de
inhabilidad o incompatibilidad, segun lo previsto en la Constitucién Politica, ley 80 de 1983
y demas normas sobre la materia.

6. Que el suscrito y la Sociedad que represento, se comprometen a entregar a Satisfaccion
del MUNICIPIO DE GUATAPE en las fechas indicadas, el objeto de la invitacion.

7. Que conocemos las leyes de la Republica de Colombia, que rigen la presente invitacion.
8. Que los precios de la propuesta se mantendran sin variacion, es decir precios firmes,
durante la vigencia de la invitacion y del contrato, excepto que el Gobierno Nacional estipule
alguna variacion.

9. Que en caso que me fuere adjudicada la invitacion, me comprometo a suscribir el contrato
correspondiente, dentro del término legal.

10. Que esta oferta, una vez aceptada y notificada su adjudicacion, me obliga a su
cumplimiento hasta que se prepare el contrato y se firme formalmente.

11. Que el original de la propuesta constade (___ ) folios, debidamente numerados. (Indicar
si existen folios con identificacion alfanumérica)

Firma del Proponente:
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ANEXO 2
PROPUESTA ECONOMICA
RESUMEN ECONOMICO DE LA PROPUESTA

OBJETO: ADQUISICION DE PAPELERIA E IMPLEMENTOS DE OFICINA PARA
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE
GUATAPE”

ITEM DETALLE

Az tamafio carta sin bolsillo, con indice, lomo con traquelado
1 en la tapa para ahorrar espacio, con biseles metdlicos
inferiores, en azul.

Az tamafio oficio, sin bolsillo, con indice, lomo con traquelado
2 en la tapa para ahorrar espacio, con biseles metalicos
inferiores, en azul. .

3 Bisturi grande y fino 18 mm

Block x40 hojas de papel iris colores surtidos tamafio 21x27,7

4 aprox. (carta).

5 Borrador para tablero de acrilico, hecho de madera y cojin de
felpa 13 cm x 5,4 CM X 3,5 CM

6 Borrador para lapiz tipo nata

7 Clip metélico mariposa caja x50

8 Clip metalico estandar, caja x100

9 Gancho legajador plastico caja x20 (juego completo)

10 Grapa estandar galvanizada x5000

11 Calculadora bésica de escritorio de 12 digitos con teclas
plasticas

12 Carpeta para desacificada dos alas en yute o propalcote.
Tamafio oficio

13 Carpeta para desacificada dos alas en yute o propalcote.
Tamario carta

14 Folder colgante tamafio oficio craft r-412

15 Folder celuguia horizontal, tamafio carta, color café
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16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

Folder celuguia horizontal, tamafio oficio, color café

Folder yute horizontal tamafio carta con aletas fijas en carton
para rotular en dos posiciones alternas, con pliegues de
expansion en el lomo, para una capacidad maxima de 200
hojas, con ranura para colocar el gancho legajador en cinco
posiciones (pagquete por 5 unidades)

Cartulina bristol de 150g x pliego

Cartulina bristol extra oficio. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol, oficio. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol carta. Color azul. X100 hojas
Cartulina bristol carta. Color blanco. X100 hojas
Chinches de cabeza plastica, caja x50

Cinta transparente de empaque por 30 mts

Cinta autoadhesiva sensible a la presion para uso general, con
sustrato papel crepé, adhesivo base caucho y color natural
(palido) (enmascarar) 1”
Cinta autoadhesiva sensible a la presion para uso general, con
sustrato papel crepé, adhesivo base caucho y color natural
(palido) (enmascarar) 2"

Cinta transparente angosta transparente 12 mmx40 mts
Pegante para madera aplicador x 250 gramos

Lapices hexagonales de colores de madera cajax24

Lapiz corrector punta roller de acero inoxidable, color
extrablanco.

Crayola escolar caja x 10 unidades a base de cera no toxica,
gue no manche, colores brillantes, largo no menor a 8,5cm.
Cosedora escritorio metalica grande capacidad de hojas 20.
Garganta de profundidad hasta 10 cms.

Cosedora con mango antideslizante para grapar 240 hojas

Grapas para cosedora con mango antideslizante para grapar
240 hojas

Juego de escuadras, de pasta, una con angulo de 30° y la otra
de 45° triangular, transparentes

Huellero dactilar, tinta indeleble en aceite
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37

38

39

40

41

42

43

44

45

46

47

48

49

50

51

52

53

54

55

56

57

58

Humedecedor de dedos en crema 40 gramos
Lapicero tinta de colores de buena calidad, 1.2 m.m.

Lapicero tinta negra de buena calidad, 1.2 mm

L&piz para escritura, fabricado en madera, de forma hexagonal
con borrador, mina negra de mm y dureza n° 2.

Libreta de apuntes media carta 50 hojas

Marcador permanente de punta biselada cajax4 colores
variados

Marcador seco borrable cajax4 colores variados

Marcador permanente de punta fina negro

Marcadores permanentes de punta fina. Colores variados.
Presentacion por unidad

Cartulina bristol 8x12 cm. Colores surtidos paquete x100

Boligrafo micro punta plastico, mina 3mm tinta negra.
Presentacion por unidad

Boligrafo micro punta plastico, mina 3mm tinta colores surtido
Presentacion por unidad

Portaminas hb diametro 0,7

Mina portaminas hb diametro 0,7

Papel periddico x pliego

Papel craft rollos 1mt x 30 mts

Mousse pad con almohadilla en gel (descansa manos)
Pegante en barra de 40g

Perforadora de 2 huecos para 25 hojas

Perforadora de 2 huecos para 150 hojas, con guia de papel
precisa

Perforadora metdlica ajustable de 3 huecos. Que perfore hasta
10 hojas, pines removibles; reglilla guia para facil
alineamiento. Manija plastica para facil agarre. Base
antideslizante. Deposito para residuos

Bateria recargable AA alkalina tipo 1,2 v p
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59

60

61

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

73

74

75

76

77

78

79

80

81

Papel contact transparente x pliego

Regla metalica de 30 cm

Repuestos bisturi pequefios para cutter hoja de 9mm de 10
piezas

Resaltador desechable, de punta biselada, elaborada en felpa
acrilica, para realizar 1 trazo. Colores surtidos. Presentacion
por unidad

Papel de cafia de aztcar 21.6 x 27.9 cm (carta). 20lb resma x
500

Papel de cafia de azucar 21.6 x 33 cm (oficio) 20lb resma x
500

Talonario de orden de consignacién medidas 13.5 de ancho x
10.5 de alto

Tajalapiz manual metalico

Separadores plasticos tamafio 105 (27,5 x 21,5 cm)
Sobres blancos carabela x 25, rectangulares, 75 g, oficio.
Sobre de manila sin adhesivo tamafio carta x 25

Sobre de manila sin adhesivo tamafio oficio x 25

Sobre de manila sin adhesivo tamafo extra oficio x 25

Banderitas adhesivas semitransparentes y removibles en 4
colores paquete x100

Notas adhesivas en colores tamafio 75x75mm.
Tabla de apoyo con gancho., tamafio carta?

Tablero de corcho de 1.20 x 90cm borde de madera

Tablero de informacién acrilico dimension 100 x 70 cm pizarra
blanca

Tinta para sellos de caucho, negra, presentacion de 28 - 30
cm3

Tinta para sellos de caucho, rojo, presentacion de 28 - 30 cm3
Sacaganchos para grapa elaborado en metal
Vinilos de diferentes colores. De 100ml

Kit de 18 pinceles pelo sintético, mango madera
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82

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

94

95

96

97

98

99

100

101

102

103

Guillotina con tope de papel, superficie de presién, seguro,
cuchilla fabricada en acero inoxidable, con una base elaborada
con plastico de alta calidad y un area de corte: 30 x 38 cm

CD virgen grabable de 80min, 700mb. Paquete x50

DVD virgen regrabable de 120min, 4.7 gb. Paquete x50

Estuche de bolsa plastica para cd o DVD, paquete x 100
unidades

Caja archivo inactivo n°. 12 carton kraff, o yute o propalcote.
Con tapa

Gancho sujetador o pinza papel reversible. Gancho en PVC
acabado negro. Agarre por dos brazos metdlicos acabado
cromado. Capacidad de 150 hojas por unidad

Folder blanco de anillo 3d

Folder blanco de anillo 2"

Bolsillo de catalogo en polipropileno tamafo carta paquete x
25 unidades

Papel mantequilla block tamafio oficio
Papel mantequilla block tamafio pinares (50 x 35)

Tabla cutting 50 x 70 (tabla de corte)

Rétulos adhesivos para marcar carpetas ref. 3524/3026
(paquete)

Sujetador de lapicero para escritorio por unidad
Papel opalina blanco carta paquete x 100
Carpetas de papel Kimberly carta (granito fino)
Papel globo blanco x pliego

Papel globo colores surtidos x pliego

Rollo Cinta cera 110x300

Pliego de foamy colores surtidos

Pliego de cartulina plana colores surtidos

USB de 32 gb
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104

105

106

107

108

109

110

111

112

115

116

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

Disco duro extraible con medida de 2.5’, con capacidad de 1tb,
conexion USB 3.0

USB con minimo cuatro puertos USB 2.0
Regleta eléctrica con extensién larga
Cargador de pilas doble a (AA) vy triple a (AAA)

Sobre blanco carta tipo Bond

Hojas Troqueladas, tamafio carta de 75gr/m2 con troquel a 7,5
cm de la parte inferior

Papel Adhesivo Terminacién Mate X 3.000 Und Cortadas
Estampillas Digital Impresion de alta calidad 5 cm de largo x
3 cm de ancho

cartulina Majestig Tamarfio oficio color crema

Perforadora de 3 huecos metélica grande 10 hojas

Papel offset paquete x 500 hojas

Papel fotografico doble carta paquete x 25 unidades

Tijeras de oficina 8.5"

Papel fotocopia 21.6x27.9 cm carta resma 500 hojas rciclable
Hojas Kimberly granito fino

Corrector de banda

Papel Pergamino carta (90 gr x10)

Papel Pergamino Oficio (115gr x25)

Carpeta porta diploma tamafio carta con logotipo repujado o

estampado con el logo 0 escudo de la administracion municipal
(estampado)

Carpeta porta diploma tamafio oficio con logotipo repujado o
estampado con el logo o escudo de la administracion municipal
(repujado)

Cartulina Majestig Tamafio carta color crema

Rollos plotter 28” (70cm) * 100 cm
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127 Corrector cinta en Rollo seco en dispensador

Aros autoadhesivos con perforacion estandar de 6mm bolsa

128 por 100 piezas

Carpeta cuatro (4) Aletas blanca, tamafio oficio en propalcote

129 - paquete por 50 Und

Libros de Actas y Anotaciones bitacoras con 100 hojas
130 rayadas, folios enumerados, encuadernacion de lujo y papel
de 75 gr, pasta dura, tamafo oficio, hoja de 21.5 * 32 cm

131 Etiquetas 6 x 3 cm Rollo x 2000

PROPONENTE:

COSTO DE LA PROPUESTA (debe enunciar los utilizados en la ejecucién del
contrato, identificAndolos y valorandolos)

NOTA: El precio debe ser el total por articulo, con la sumatoria de todos los articulos
se determinara el menor precio.

Firma del Proponente:
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ANEXO 3

CERTIFICACION DEL PAGO DE PARAFISCALES Y APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL

Yo, , identificado con cédula de ciudadania No.
, en mi condicién de de
identificada con Nit , certifico que durante los

ultimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles, la empresa ha realizado el pago de
los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales exigidos por la ley y se encuentra
al dia y a paz y salvo por todo concepto relacionado con dichos aportes.

Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Firma del Representante Legal o Revisor Fiscal
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ANEXO 4

CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El suscrito declara que:

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades
Estatales de conformidad con las Leyes: 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia; asi como las sanciones establecidas por transgresion a las
mismas en los articulos 26 numeral 70. y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44
numeral. 1o. del Estatuto Contractual.

Declaro bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con la firma del presente

documento, que no me encuentro incurso en ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la
sociedad que represento.

Dado en el Municipio de , alos dias, del mes , de 2022

Nombre y firma del Representante Legal
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Municipio de Guatapé
Departamento de Antioquia

ANEXO 5
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Proceso de Contratacion Minima Cuantia CMC 018-2022

El suscrito , identificado con la C.C. en
mi calidad de de , manifiesto
en mi nombre y en nombre de la entidad que represento que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de la Entidad Contratante para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso
de Contratacion Minima Cuantia CMC 018-2022

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de
halago, retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad
Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan
por objeto o efecto la colusién en el Proceso de Contratacion Minima Cuantia CMC 018-
2022

5. Nos comprometemos a revelar la informacién que sobre el Proceso de Contratacion
Minima Cuantia CMC 018-2022 nos soliciten los organismos de control de la Republica de
Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del
presente Compromiso Anticorrupcién, explicar su importancia y las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias del mes de
de

Firma

Nombre:

Cargo:

Documento de Identidad:




