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PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. 01 DE 2022

CON EL OBJETO DE:

Contratar el servicio de monitoreo, analisis e interpretacién de la informacién y
generacién de alertas inmediatas de medios de comunicacién tradicionales y digitales
nacionales e internacionales

BOGOTA D.C, MARZO DE 2022
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CAPITULO 1.
CONDICIONES GENERALES DE LA PROPUESTA

El presente pliego de condiciones ha sido elaborado de acuerdo con las disposiciones
contenidas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, Ley 1882
de 2018 y demas normas que las complementan adicionan o reglamentan, por lo cual se hace
saber a los proponentes que los particulares que contratan con el Estado, adquieren la calidad
de colaboradores del mismo en el logro de sus fines.

Para efectos del fin propuesto se recomienda a los proponentes revisar el prepliego de
condiciones para evitar incurrir en fallas o incumplimiento de los requisitos exigidos, toda vez
que contiene los parametros, directrices e informaciéon que son de obligatorio cumplimiento por
parte de los proponentes que participen en este Proceso de Seleccion.

1. OBJETO A CONTRATAR.

Contratar el servicio de monitoreo, analisis e interpretacion de la informacién y generacion de
alertas inmediatas de medios de comunicacién tradicionales y digitales nacionales e
internacionales

1.1 ALCANCE DEL OBJETO.

El Alcance consiste en contar con un servicio de monitoreo de medios en tiempo real que
permita al Ministerio conocer de primera mano las noticias que se generan en el sector minero
energético, conocer el impacto de las mismas, asi como permitirdA mejorar la toma de
decisiones a nivel directivo.

1.2 CODIGO DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS.

Los servicios a adquirir en virtud del presente proceso de contratacidbn se encuentran
catalogados en los siguientes Cédigos de Clasificacién de Bienes y Servicios: 83121700,
Servicios de comunicacion masiva, 82111900 Servicios de noticias y publicidad y 80101500
Servicios de consultoria de negocios y administracién corporativa 86131500 Bellas Artes

1.3 TIPO DE CONTRATACION Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE.

La presente contratacion estard sometida a la legislacion colombiana y se rige por lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 del 2007, el Decreto 1082 de 2015 Subseccién 2
— Seleccién Abreviada, Articulos 2.2.1.2.1.2.20 y siguientes, asi como las demas normas que
las complementen, modifiquen o reglamenten y por las normas civiles y comerciales aplicables
al objeto de la presente contratacion, por lo que la modalidad de contratacion es Seleccién
Abreviada de Menor Cuantia.
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La seleccion del contratista se hard atendiendo el marco legal del presente proceso,
fundamentado en la Constitucion Politica, las leyes de la Republica de Colombia y en especial
por las siguientes disposiciones:

- Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007.

- Ley 1474 de 2011 "Estatuto Anticorrupcion”

- Decreto 0019 de 2012

- Decreto 1082 de 2015.

- Ley 1882 de 2018

- Ley 842 de 2003

- Disposiciones de los Cédigos Civil y de Comercio que le sean aplicables

- El pliego de condiciones del presente proceso de contratacion publico, adendas, anexos
y formatos.

- Demas normas concordantes con la materia que rijan o lleguen a regir los aspectos del
presente proceso de seleccion.

Las normas vigentes que resulten pertinentes de acuerdo con la ley colombiana se presumen
conocidas por todos los proponentes interesados en esta contratacion.

1.4 PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO.

El Ministerio de Minas y Energia cuenta con un presupuesto oficial para atender el gasto que
demande la presente contratacion hasta la suma de:

CIENTO TREINTA Y SIETE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTISIETE MIL TRES PESOS
M/CTE ($137.827.003) para los responsables del IVA o CIENTO QUINCE MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTIUN MIL ONCE PESOS M/CTE ($115.821.011) para los No
Responsables del IVA, impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que
haya lugar, suma amparada por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 46822 del
24 de Enero de 2022, con cargo al Proyecto de Inversion “ Fortalecimiento de la divulgacion
del impacto positivo de las politicas y la gestién de desarrollo del pais del sector minero
energético ante la poblacion y publicos de interés nacional™, codigo BPIN 2018011000795,
expedido por la Coordinadora del Grupo de Presupuesto del Ministerio de Minas y Energia.

El valor final del contrato correspondera a la prestaciéon efectiva y real del servicio. En caso de
terminacion anticipada, cesién o suspension del contrato, sélo habra lugar al pago proporcional
de los servicios efectivamente prestados

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2022, a partir del acta de inicio, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

1.5 REQUISITOS MINIMOS DE PARTICIPACION.
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En el presente proceso de seleccion podran participar, personas naturales, juridicas, publicas o
privadas, nacionales o extranjeras con o sin domicilio, filial o sucursal en Colombia,
individualmente o en consorcio o uniones temporales o aquellas figuras asociativas permitidas
por el ordenamiento juridico colombiano, cuyo objeto social o actividad econdmica comprenda
las actividades que componen el objeto del contrato, y que a la fecha de presentacion de la
oferta se encuentren debidamente inscritas y clasificadas, en el Registro Unico de Proponentes,
cuando asi lo exija la Ley, asi como registrados ante el Sistema Electronico de Contratacion
Publica (SECORP ll), con capacidad para ejecutar el objeto contractual. Esto de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 469 y siguientes del Cédigo de Comercio, articulo 6 de la Ley 1150 de
2011 y el Decreto 1082 de 2015.

1.6 PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERO

Las personas naturales o juridicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a
través de sucursales, se someteran en todo caso a la legislacion colombiana.

Las personas juridicas extranjeras con sucursal en Colombia deben cumplir con lo sefialado en
el Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir
con las siguientes condiciones:

a. Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberan presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, con un término no
mayor a un (1) mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona
0 personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el
cual se sefale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la empresa a través de su propuesta. En caso
de tener dichas limitaciones acreditar el documento de autorizacion.

b. Acreditar la duracion de la persona juridica la cual debe extenderse por el plazo del contrato,
su liquidacién y un (1) afio mas, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso.

c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente relacionado
con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y
ejecucion del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones que adquiere.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberan acreditar en el pais un
apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta,
participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de
seleccidén, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato
ofrecido, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo
con el Pliego de Condiciones, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.
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En cuanto a la experiencia, las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben
cumplir con la experiencia acreditada solicitada en el presente pliego de condiciones.

NOTA 1: De resultar adjudicataria una persona juridica sin domicilio ni sucursal en Colombia,
en ejercicio de su actividad comercial, es su deber, conforme al ordenamiento juridico
colombiano que rige la materia, constituir o no una sucursal en Colombia, constituir un
apoderado, o la figura que aplique para suscribir y ejecutar el contrato.

1.7 CONDICIONES DE CONSULTA DEL PLIEGO.

El Pliego de Condiciones, sus anexos y posibles adendas, documentos aclaratorios y demas
actuaciones relacionadas con el tramite del presente proceso, podran consultarse en la pagina
web del Portal Unico de Contratacion, Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II).

1.8 EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD DEL MINISTERIO DE MINAS Y ENERGIA.

Cuando los PROPONENTES no cumplan los requisitos para esta convocatoria 0 no retnan
las condiciones exigidas para contratar, es entendido que no adquieren derecho alguno, por
lo que el Ministerio de Minas y Energia no asume responsabilidad alguna.

Los PROPONENTES deberan elaborar por su cuenta y riesgo la propuesta, de acuerdo con lo
solicitado en el presente Pliego de Condiciones, el cual hara parte integral del contrato.

La presentacion de la oferta lleva implicitos el conocimiento y la aceptacion, por parte del
PROPONENTE, de todas las condiciones conforme a las cuales se ejecutara el contrato,
incluyendo las propias de los sitios de trabajo, de tal manera que la propuesta presentada
debera reflejar la totalidad de los costos en que se incurrira para alcanzar la realizacién del
objeto del contrato derivado de este proceso de seleccidn.

Seran a cargo del PROPONENTE todos los costos asociados a la preparacion y presentacion
de la propuesta y el Ministerio de Minas y Energia en ningln caso sera responsable de los
mismos.

El proponente debera asumir todos los riesgos que se deriven de los valores ofertados sin
perjuicio del cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, circunstancia que
acepta expresamente con la presentacion de su oferta. Por lo tanto, el Ministerio de Minas y
Energia no aceptara ningun reclamo proveniente de estas circunstancias y no sera causal para
alegar posteriormente un desequilibrio econ6mico del contrato. Asi las cosas, EL
PROPONENTE debera calcular y tener en cuenta todos los costos que puedan afectar el valor
del contrato.

1.9 SECRETARIA PARA LA TRANSPARENCIA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

En el evento de conocerse casos de corrupcion en las Entidades del Estado, se debe reportar
el hecho a la Secretaria de Transparencia de la Presidencia de la RepuUblica a través de alguno
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de los siguientes medios: a los numeros telefénicos (1) 5870555; via fax al nimero (1)
5960638; a la linea gratuita del programa 018000913040 en la pagina web
www.anticorrupcién.gov.co; o mediante correspondencia o personalmente en la direccion
Carrera 8 No. 7-27 de la ciudad de Bogota, D.C.

También puede reportar el hecho a través de la pagina
http://www.secretariatransparencia.gov.co, al Buzén de Etica del Ministerio de Minas y Energia
en el portal. https://www.minenergia.gov.co/transparencia-para-todos, a la linea gratuita 01800-
951-0718, al correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co o0 a la pagina web
www.minenergia.gov.co, sin perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes.

1.10 PRINCIPIO DE BUENA FE.

El Ministerio de Minas y Energia dara prevalencia al principio de buena fe contenido en el
articulo 83 de la Constitucion Politica Nacional. En consecuencia, todas aquellas observaciones
gue aleguen inconsistencias en la oferta de un PROPONENTE deberan acompafiarse de
documentos con los cuales se desvirtle la presuncion de buena fe de la que gozan los
PROPONENTES.

Adicionalmente, de conformidad con lo dispuesto en la Circular Unica de Colombia Compra
Eficiente “...Los documentos publicos y privados se presumen auténticos. Las Entidades
Estatales no deben solicitar autenticaciones, reconocimiento, presentacion personal o tramites
adicionales para documentos aportados a Procesos de Contratacion, excepto cuando la ley lo
exige expresamente...”

1.11 VEEDURIAS CIUDADANAS.

Sin perjuicio del derecho que asiste a los érganos de control del Estado de vigilar los procesos
de contrataciéon y la ejecucién de los contratos resultantes de ellos, en cumplimiento de lo
dispuesto en el numeral 5 del articulo 24 del Decreto 1510 de 2013, el presente Proceso de
Seleccion y el Contrato resultante, estaran sujetos al control de la veeduria o veedurias
ciudadanas que deseen hacer control social a los mismos, en los términos y condiciones
previstos en la Ley, de conformidad con la Ley 850 de 2003, modificada por la Ley 1757 de
2015, o aquella que llegare a sustituirla o modificarla.

1.12 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES.

Solo podran participar en la presente convocatoria quienes no se encuentren incursos en las
causales de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o legal, para contratar con el Estado,
contenidas en la Constitucién Politica de Colombia, en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas
normas sobre la materia. La ocurrencia de una causal durante este proceso o con posterioridad
al mismo, debe ser comunicada por el participante dentro de los dos (2) dias habiles siguientes
a la fecha en que se tenga conocimiento de la misma y se procederd de acuerdo con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 2014 de 2019 y demas normas aplicables.
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Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro de un proceso de
seleccién, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los
derechos surgidos del mismo. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad, éste cedera
el contrato previa autorizacion escrita del Ministerio, si ello no fuere posible. Si la inhabilidad o
incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un consorcio o unién temporal, este
cederd su participacion a un tercero previa autorizacion escrita de la entidad contratante. En
ningun caso podra haber cesién del contrato entre quienes integran el consorcio o unién
temporal.

Cuando la inhabilidad sobreviniente sea la contemplada en el literal j) del numeral 1 del
articulo 8o de la Ley 80 de 1993, o cuando administrativamente se haya sancionado por actos
de corrupcion al contratista, no procedera la renuncia del contrato. La entidad estatal ordenara
mediante acto administrativo motivado la cesion unilateral, sin lugar a indemnizacién alguna al
contratista inhabil.

Asi mismo, EL PROPONENTE, debe manifestar que ni él, ni sus directivos y el equipo de
trabajo con que se ejecutaran los servicios no se encuentran incursos en conflictos de interés.
(Anexo 1)

1.13 DOMICILIO Y CORRESPONDENCIA.

Para efectos de correspondencia y solicitud de informacién asociada a la presente Seleccion
Abreviada de Menor Cuantia deben realizarse Unicamente a través del Sistema Electronico de
Contratacion (SECOP II).

1.14 DOCUMENTOS DEL PROCESO DE CONTRATACION.
Hacen parte del presente proceso de seleccion:

a) Los estudios y documentos previos.

b) El proyecto de pliego de condiciones y las observaciones al mismo.

¢) Elaviso de convocatoria publica.

d) El certificado de disponibilidad presupuestal.

e) El Pliego de Condiciones, junto con sus anexos y adendas.

f) Las observaciones presentadas al pliego de condiciones y las respuestas emitidas por
el Ministerio de Minas y Energia.

g) Las ofertas presentadas.

h) Elinforme de evaluacion.

i) Los actos administrativos que se expidan en desarrollo del proceso de seleccion.

e DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO

Tratandose de la legalizacion de documentos, la Circular Externa Unica de Colombia Compra
Eficiente:
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“Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por la
Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en
Colombia.

Para efectos del trdmite de apostilla y/o legalizaciéon de documentos otorgados en el exterior se
debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucion No. 10547 del 14 de diciembre de 2018,
“Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por
el Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia.

Las Entidades Estatales solamente pueden exigir la legalizacion de acuerdo con la Convencion
de la Apostilla o la legalizacién de documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de
legalizacién no es procedente para los documentos privados.

Cuando en un Proceso de Contrataciébn un proponente presenta un documento publico
legalizado de acuerdo con la Convencion de la Apostilla, la Entidad Estatal no debe solicitar
legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o
extranjera, puesto que el tramite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad.

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la Apostilla, el
pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica ciertos
documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien emite
la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida por
la autoridad centralizadora correspondiente.”

Para la legalizacion de documentos extranjeros tramite de apostilla y/o legalizacion de
documentos otorgados en el exterior, se aplicara la resolucién No. 10547 del 14 de diciembre
de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia o aquella que se
encuentre vigente.

Sobre el idioma de documentos otorgados en el extranjero:

“(...) Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el
Proceso de Contratacion deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién
oficial al castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una
traduccion simple y entregar la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la
subsanacion. La traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacién en idioma distinto al
castellano, las Entidades Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso la
posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompafnados de una traduccion simple
al castellano, cuando asi lo considere conveniente de conformidad con el estudio del sector
realizado.”
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1.15 ENTENDIMIENTO E INTERPRETACION DE LA INFORMACION SUMINISTRADA
POR EL OFERENTE

El Ministerio de Minas y Energia bajo el mas estricto respeto a un tratamiento igualitario a
los oferentes, podra solicitar a todos o a cualquiera de ellos, las aclaraciones o informacion
gue estime pertinentes, a fin de despejar cualquier punto dudoso, oscuro o equivoco de la
oferta.

El Ministerio de Minas y Energia se reserva el derecho de analizar las respuestas de los
oferentes en estos casos y de evaluar a su exclusivo juicio si ellas se ajustan a lo
solicitado, o si por el contrario, sobrepasa el alcance de la respectiva peticion de
aclaracion, caso en el cual el Ministerio de Minas y Energia tomara las aclaraciones de los
oferentes Unicamente en los aspectos que satisfagan su interés de aclaracion.

En caso que el oferente requerido no dé respuesta a la solicitud de aclaracién, el Ministerio
de Minas y Energia interpretara a su propio y exclusivo juicio, el sentido, alcance o
contenido de la oferta en el punto cuestionado; cabe advertir que dicha interpretacion
obliga integralmente al oferente.

La propuesta debera estar integrada por la informacion sefialada a continuacién, la cual es
necesaria para la comparacién, evaluacion y seleccién objetiva de las propuestas

1.16 DISPOSICIONES GENERALES.
Para el presente proceso de Seleccién Abreviada de Menor Cuantia, los proponentes deberan
tener en cuenta los siguientes aspectos, los cuales se entienden como disposiciones

generales:

1. Los términos de tiempo fijados en el presente Pliego de Condiciones se entienden en dias
habiles a menos que se sefiale que son calendario.

2. La hora sefialada para el cierre del proceso de seleccién sera la indicada en la plataforma
SECORP Il

3. La presentacion de la oferta implica que el proponente acepta todas las condiciones vy
obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones.

4. El Ministerio de Minas y Energia podra solicitar la discriminaciéon exacta de los precios
ofertados cuando lo considere conveniente o necesario para la elaboracion del contrato y en

consecuencia, el proponente se obliga a suministrar toda la informaciébn que sea
indispensable para tal efecto.

1.17 IDIOMA.

Las propuestas, las comunicaciones, aclaraciones, modificaciones y todo lo referente al
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desarrollo del presente proceso de seleccion, se elaboraran y presentaran en espafol.

CAPITULO 2.
DEL PROCESO DE SELECCION
2.1. DURACION Y PLAZOS DEL PROCESO

Conforme al cronograma dispuesto para el presente proceso de seleccion en el Sistema
Electronico de Contratacion Pablica (SECORP I).

2.2. VALIDEZ DE LA PROPUESTA

La propuesta debera tener validez por un periodo de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha limite establecida para la recepcion de las mismas.

El término para la aceptacién de la oferta podra ser prorrogado por El Ministerio por el nimero
de dias que considere necesario, en cuyo caso el OFERENTE debera ampliar el término de
validez de su propuesta y de la garantia de seriedad de la misma.

2.3. FIRMA DE LA PROPUESTA

Este requisito se cumple con la firma de la Carta de Presentacion de la Propuesta (Anexo 1)
por parte del representante legal o el apoderado de la persona juridica que presenta la oferta.

2.4. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA

Las ofertas deberdn entregarse mediante el Sistema Electronico de Contratacion Publica
(SECOP 1I).

Sera responsabilidad del proponente, efectuar su registro y presentar su propuesta segun lo
dispone la Guia para presentar ofertas en el SECOP Il y la Guia de creacién de proponente
plural en el SECORP I, so pena del rechazo de su propuesta.

Se pone de presente a los interesados que la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del
SECORP II”, dispone los pasos a seguir por parte de los proveedores con el fin de realizar la
presentacion de ofertas.

El Ministerio seguira el siguiente procedimiento en caso de una indisponibilidad de la
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Plataforma SECOP Il para presentar la Oferta:

1.

En caso de que no pueda acceder al SECOP Il o exista alguna indisponibilidad para
crear 0 enviar su oferta, llame a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e
informe sobre una posible indisponibilidad del SECOP II.

Envie antes de la hora limite para presentar ofertas un correo electronico a la Entidad
Estatal informando esta situaciéon; el nimero de proceso, el nombre del usuario en la
plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta, cédula o Nit del
proveedor y nimero de ticket de la mesa de servicio. Si quien desea participar
corresponde a un proponente plural, el nombre y datos de este.

El Ministerio esperara las 16 horas habiles posteriores a la fecha limite de presentacion
de ofertas para la publicacion del acta de cierre, con el fin de recibir todas las ofertas de
los Proveedores que manifestaron la falla particular de la plataforma en el momento
oportuno y que cuenten con la respuesta de Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente certificando la Falla.

Si Colombia Compra Eficiente confirma la indisponibilidad del SECOP dentro de las 16
horas siguientes al cierre del Proceso de Contratacion, puede presentar su oferta por
correo electrénico dentro de ese término, junto con la respuesta de la mesa de servicio
certificando la falla.

El Ministerio dara a conocer la situacion a todos los interesados, para que estén al
tanto del tiempo en el que el acta de cierre sera publicada. La Entidad puede para ello
utilizar la funcionalidad de mensajes en el SECOP Il o su pagina Web institucional.

El Ministerio aceptar4 las ofertas que hayan cumplido los requisitos indicados
anteriormente y subira las mismas al SECOP Il utilizando la funcionalidad de oferta
externa y posterior realizara la publicacion del acta de cierre correspondiente.

Cualquier persona puede solicitar a la Entidad Estatal el rechazo de ofertas externas
publicadas por la Entidad Estatal que no hayan aplicado el procedimiento aqui
indicado; o enviadas por correo electrénico de Proveedores que no se hayan inscrito
previamente al Proceso de Contratacion.

En caso de que el oferente sea un proponente plural el Ministerio se cerciorara antes
de realizar el cargue externo de la oferta que este se encuentre constituido como tal
en la plataforma.

Una vez el anterior procedimiento, el Ministerio de Minas y Energia informa que el correo
dispuesto por la entidad es: contratosmme@minenergia.gov.co.

Las propuestas deben presentarse de la siguiente manera:

a) Sin borrones, tachaduras o enmendaduras, a menos que se hagan con salvedad, la

cual se entiende sentada con la firma del Representante Legal de la entidad
PROPONENTE o del Representante de la Unién Temporal o Consorcio, al pie de la
respectiva correccion.

b) No se aceptaran propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas

con posterioridad a la fecha y hora de cierre del presente proceso.

c) El Proveedor solamente puede editar o retirar ofertas antes de la fecha del cierre

Pagina 11 de 55

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co - | 0
Calle 43 No. 57 - 31 CAN Bogotd, Colombia - Codige Postal 111321 #‘b,
Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180 oz 08

www.minenergia.gov.co


mailto:contratosmme@minenergia.gov.co

El futuro . ,
@ es de todos Minenergia

(presentacion de ofertas) del Proceso de conformidad con el Manual de uso del Secop
Il para Proveedores.

d) Se tendran por no recibidas las propuestas que sean allegadas en fax, por correo
electrénico o por cualquier medio diferente a la plataforma SECOP Il (a excepcién del
procedimiento sefialado frente a la indisponibilidad del sistema) o por fuera del término
establecido en el presente pliego de condiciones.

2.5. MANIFESTACION DE INTERES.

Dentro del término establecido en el cronograma del proceso, los posibles oferentes
interesados en participar dentro del mismo deberan manifestar su interés con el fin de que el
Ministerio de Minas y Energia conforme una lista de posibles oferentes, para lo cual debera
manifestar interés como lo establece la “Guia rapida para manifestar interés a través del
SECOP II”.

NOTA 1: Por lo anterior, no se podran recibir manifestaciones de interés que sean remitidas a
través de mensaje.

NOTA 2: La manifestacion de interés por parte de los posibles oferentes, es requisito
habilitante para la presentacion de la respectiva propuesta.

Nota 3: En caso de consorcios o uniones temporales, Se debera constituir primero la persona
plural para que sea ésta quien realice la manifestacion de interés correspondiente, de
conformidad con lo establecido por Colombia Compra Eficiente para la plataforma SECOP II.

2.6. AUDIENCIA DE ASIGNACION DE RIESGOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015 en el
presente proceso de seleccion no_es obligatoria la realizacién _de esta audiencia. Las
observaciones al Pliego de Condiciones Definitivo o las solicitudes de aclaracion al mismo,
deberan ser realizadas a la entidad, dentro de los términos establecidos por la entidad en el
Numeral 2.1.

2.7. TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

En desarrollo de lo sefialado en el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.2.1.1
del Decreto 1082 de 2015, los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y con el
fin de valorar el alcance del objeto contractual requerido por la entidad, el Ministerio entiende
por RIESGO PREVISIBLE un evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un
Contrato.

Para efectos de la mitigacion de riesgos, se tendra en cuenta la siguiente matriz, mediante la
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cual se establecen los responsables y formas de mitigacion:

Ver Anexo 7 MATRIZ DE RIESGOS

2.8. SOLICITUDES DE ACLARACION U OBSERVACIONES AL PLIEGO DE
CONDICIONES

Los oferentes podran presentar dentro del plazo establecido por la Entidad, observaciones y
solicitar aclaraciones al presente Pliego de Condiciones, mediante el Sistema Electronico de
Contratacion Publica (SECOP II).

No se dara respuesta a las consultas u observaciones que llequen con posterioridad al
término sefialado por considerarlas extemporaneas, salvo lo dispuesto en el “Protocolo
para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II”, cuando se trate de observaciones
que no se pudieron presentar dentro del plazo dispuesto por una indisponibilidad de la

plataforma.

Las respuestas a las aclaraciones mencionadas seran dadas y publicadas mediante el
Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP Il).

Ninguna aclaracion verbal por parte del Ministerio de Minas y Energia podréa afectar el alcance
y condiciones del Pliego de Condiciones y sus adendas si las hay.

2.9. ADENDAS

De conformidad con lo sefialado en el articulo 25 del Decreto 1510 de 2013, compilado por el
Decreto 1082 de 2015, el Ministerio puede modificar los pliegos de condiciones a través de
adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas y antes de la
adjudicacién del contrato.

Las mismas se publicaran en dias habiles (cronograma establecido en la plataforma), a mas
tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora el
Ministerio. Cuando el Ministerio no pueda crear una adenda o aplicarla en su proceso de
contratacién por fallas de indisponibilidad de la plataforma SECOP I, podra realizar la Adenda
dentro de las 12 horas habiles siguientes a la de hora finalizacién de la Falla Particular. Esta
hora debe estar consagrada en la respuesta al ticket expedido por Colombia Compra
Eficiente. La Adenda realizada debe aludir al uso de este Protocolo e incluir como anexo la
respuesta al ticket.

Las adendas seran publicadas en el (SECOP I1l) y seran consideradas parte integral del pliego
de Condiciones.

Es responsabilidad de los interesados consultar permanentemente el Sistema Electrénico de

Contratacion Publica (SECOP II), para efectos de conocer las posibles adendas que se
produzcan durante el plazo establecido por la Ley.
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2.10. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El cierre del proceso y la apertura de las propuestas presentadas en el presente proceso de
Seleccion Abreviada de Menor Cuantia se efectuard en el dia y hora sefalados en el
cronograma, mediante la plataforma SECOP II.

2.11. PRORROGA DEL PLAZO DE LA SELECCION ABREVIADA

Se entiende que el plazo del proceso es el término que debe transcurrir entre la fecha a partir
de la cual se pueden presentar ofertas y la de su cierre, el cual puede prorrogarse antes del
vencimiento, cuando asi lo estime conveniente el Ministerio de Minas y Energia o cuando lo
solicite un nimero plural de interesados, por un término no superior a la mitad del inicialmente
previsto.

2.12. RETIRO DE PROPUESTAS

Los proponentes podran retirar su propuesta antes del cierre o entrega de propuestas en la
plataforma Secop Il. Es de aclarar que las propuestas son enviadas en forma electrénica razén
por la cual la Entidad no hace devolucién de ningin documento toda vez que no tiene
documentacion fisica.

2.13. PERIODO DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y EVALUACION DE LAS
PROPUESTAS

El Comité Asesor Evaluador del Ministerio, luego del cierre del presente proceso, procedera a
verificar los requisitos habilitantes de las propuestas presentadas por los PROPONENTES
dentro del plazo sefialado en el cronograma, término dentro del cual EL MINISTERIO, con el fin
de emitir el Informe Preliminar de Verificacion de Requisitos Habilitantes, podra solicitar a los
proponentes que se realicen las aclaraciones o precisiones o que alleguen los documentos que
se le soliciten, sin que por ello pueda el proponente completar, adicionar, mejorar, o modificar
las condiciones o caracteristicas de su propuesta (Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007,
modificado por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018).

El plazo para la evaluacion de las propuestas podra ser modificado cuando EL MINISTERIO lo
considere conveniente.

No se considerara ajustado al Pliego de Condiciones Definitivo la oferta que no redna las
condiciones exigidas para participar en este proceso de seleccién.

De manera excepcional, si la Entidad lo amerita, dard aplicacién al concepto emitido por
Colombia Compra Eficiente en respuesta a consulta #4201814000003714, en el siguiente
sentido: “El informe de evaluacion es el Documento del Proceso mediante el cual la Entidad
Estatal se pronuncia sobre el cumplimiento de los requisitos habilitantes y los que son objeto de
puntuacion del proceso de seleccidon. En el evento en que la Entidad no advierta la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contrataciéon o al Proponente, no
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necesarios para la comparacion de las propuestas y no los haya requerido en el informe de
evaluacion, requerira al proponente, otorgandole un término igual al establecido para el traslado
del informe de evaluacién, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la
Entidad deber& ajustar el Cronograma. Lo anterior no implica que exista un nuevo informe de
evaluacion y por ende un nuevo término de traslado para todos los proponentes”.

2.14. TRASLADO DEL INFORME INICIAL DE VERIFICACION DE REQUISITOS
HABILITANTES.

Una vez vencido el término para la verificacién de requisitos habilitantes, los PROPONENTES
podran consultar los informes de verificacion de requisitos habilitantes mediante el Sistema
Electronico de Contratacion Publica (SECOP 1), por el término de tres (3) dias habiles. Durante
este tiempo, los PROPONENTES podran presentar las observaciones, aclaraciones y
explicaciones (preferible en archivo Word), que estimen pertinentes para ser consideradas en el
Informe Definitivo de Verificacion de Requisitos Habilitantes, maximo hasta la hora y fecha
establecida en el cronograma del proceso. LOS PROPONENTES en virtud de esta facultad,
no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

El Ministerio podra solicitar a los proponentes la aclaraciéon de sus propuestas o la presentaciéon
de documentos que conduzcan a ello, conforme a lo establecido en el pliego de condiciones y
de acuerdo con lo previsto en el paragrafo 1° del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 modificado
por el articulo 5° de la Ley 1882 de 2018.

El proponente debera dar respuesta a las solicitudes de aclaracién requeridas por la entidad,
dentro del término del traslado a través de la plataforma Secop |l, so pena de ser rechazada la
oferta del proponente. En ejercicio del principio de igualdad, los oferentes no podran subsanar
la falta de la capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias ocurridas
con posterioridad al cierre del proceso, asi como complemento o correccion no se refiera
directamente al proponente y busque mejorar la oferta asi mismo sera rechazada.

Cuando a juicio del Ministerio, el plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas, no
permita concluir el proceso de seleccion, éste podra prorrogarlo conforme a lo establecido en
presente pliego.

Para efectos del informe de evaluacién, el Ministerio podra dara aplicacibn a Respuesta a
consulta #4201814000003714 de Colombia Compra Eficiente, cuando haya lugar.

Cuando el Proponente no pueda allegar los documentos o explicaciones para subsanar
su oferta debido a la indisponibilidad de la Plataforma Secop ll, debera dar aplicacién a lo
dispuesto en el Protocolo para actuar ante unaindisponibilidad del SECOP II.

2.15 INFORME DEFINITIVO VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES.

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
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Las observaciones presentadas por los Proponentes en el traslado del Informe inicial de
verificacion de requisitos habilitantes, asi como las aclaraciones y explicaciones respecto de los
requisitos habilitantes cuando a ello hubiera lugar, serdn analizadas y se dara respuesta en el
“Informe Definitivo de Verificacion de Requisitos Habilitantes”, el cual serd dado a conocer a los
PROPONENTES mediante el Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II).

No se absolveran consultas efectuadas telefénicamente o en forma personal. Sélo sera tenida
en cuenta en este proceso de seleccion la informacion que se suministre mediante el Sistema
Electronico de Contratacién Publica (SECORP II).

2.16 ACLARACIONES Y EXPLICACIONES

De conformidad con lo establecido en los numerales 7° y 8° del articulo 30 de la Ley 80 de
1993, el numeral 1° del articulo 25 de la Ley 80 de 1993 y paragrafo 1° del articulo 5° de la Ley
1150 de 2007, y en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
Procesos de Contratacion M-DVRHPC-04, expedido por la Agencia de Contratacion Estatal -
Colombia Compra Eficiente, el Ministerio podra solicitar a los PROPONENTES las aclaraciones
ylo explicaciones que estime indispensables para la acreditacion de los requisitos
mencionados. Lo anterior, hasta antes de la adjudicacion.

La solicitud de aclaraciones y/o explicaciones, no implica autorizacion para completar,
modificar, adicionar o mejorar la propuesta. La aclaracion y/o explicaciobn que asi sea
concebida no sera considerada, como tampoco las no contestadas y las extemporaneas.

2.17 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

De conformidad con el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, El Ministerio rechazara la oferta y no la
tendra en cuenta para evaluacién en los siguientes casos:

1. Efectuar su registro y presentar su propuesta vulnerando lo dispuesto por la Guia para
presentar ofertas en el SECOP Il y la Guia de creacién de proponente plural en el SECOP
Il.

2. No presentar la oferta econémica como se exige en el pliego de condiciones.

3. Cuando el OFERENTE no atienda a las solicitudes de aclaracién y/o subsanacion que
hubieren sido solicitadas por el Ministerio, dentro del término del traslado, con el fin de
acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitante. O dentro del término que se
establezca de conformidad con dara aplicacibn a Respuesta a consulta
#4201814000003714, cuando haya lugar.

4. Cuando existan varias ofertas hechas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre o
con nombres diferentes.

5. Cuando se compruebe confabulacién entre los PROPONENTES que altere la aplicacion del
principio de seleccion objetiva.

6. Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica ostenten
igual condicibn en otra u otras personas juridicas diferentes, que también estén
participando en el presente proceso de seleccion.

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
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Cuando la propuesta sea presentada extemporaneamente o via correo electronico, salvo
situacion de indisponibilidad de la plataforma Secop Il y se haya agotado por parte del
proponente el procedimiento establecido por Colombia Eficiente para tal fin.

Cuando se constate que el proponente se encuentra incurso en alguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad.

Cuando se establezca la falta de capacidad juridica para la presentacion de la oferta,
suscripcion del contrato y para desarrollar el objeto del contrato.

Cuando se presenten inconsistencias o0 inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la entidad (siempre que ésta
haya evidenciado o demostrado dicha situacion), sin perjuicio de las acciones legales que
puedan iniciarse por este hecho. En todo caso respetando el principio de la buena fe.
Cuando la propuesta sea firmada por una persona diferente al representante legal o
persona natural proponente o del representante del consorcio, union temporal o aquellas
figuras asociativas permitidas por el ordenamiento juridico colombiano o apoderado.
Cuando la propuesta sea condicionada, alternativa o parcial.

Cuando el valor total de la oferta presentada supere el presupuesto oficial, de acuerdo al
presupuesto establecido para personas responsables o no de IVA.

Cuando el valor de la oferta por proyecto y/o contrato, supere el presupuesto establecido
para el proyecto y/o contrato.

Cuando el proponente no haya acreditado la firmeza del RUP durante el término del
traslado del informe de evaluacion.

Cuando el proponente no presente la Garantia de Seriedad de la Oferta de manera
simultanea con su propuesta (Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018).

Cuando el objeto social principal del PROPONENTE o de cada uno de los miembros del
PROPONENTE plural o la actividad mercantil del comerciante, no tenga una relacién
directa con el objeto del proceso de seleccién, segun el tipo de sociedad comercial que se
acredita.

Cuando la propuesta sea presentada a través de apoderado y en el poder no se declare
expresamente las siguientes facultades: presentar la propuesta, participar o comprometer a
su representado en las diferentes instancias del proceso de seleccién, suscribir los
documentos y declaraciones que se requieran, suministrar la informacion que le sea
solicitada y demas actos necesarios; o el poder no se encuentre autenticado ante el notario
publico, segun el inciso 3 del articulo 25 del Decreto 019 de 2012.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del PROPONENTE plural se encuentre
reportado en el boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria General de la
Republica.

Cuando en la propuesta se encuentre informacidon o documentos que contengan datos
tergiversados o alterados tendientes a inducir a error a la Administracién.

. Los demas casos expresamente establecidos en la Ley.

2.18 EFECTOS DE LA ADJUDICACION

De conformidad con lo dispuesto en el Paragrafo 1o. del articulo 77 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con el articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, el acto de adjudicacion es irrevocable,
obliga a la entidad y al adjudicatario y no tendra recursos por el procedimiento administrativo.
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2.19 DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION ABREVIADA DE MENOR
CUANTIA.

Dentro del mismo término de adjudicacion o en el desarrollo de la misma, el Ministerio podra
declarar desierto el proceso en los siguientes casos: i) Cuando no se presente propuesta
alguna; ii) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al presente Pliego de
Condiciones; iii) Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia obijetiva.

El ndmero minimo de participantes habiles para no declarar desierto el proceso de contratacion
es de uno (1). Se entiende por participante habil aquel que no esté incurso en las causales de
inhabilidad, incompatibilidad, contempladas en la Constitucién Politica y en la Ley, o conflicto
de interés y que cumpla con todos los requisitos de naturaleza juridica, financiera, técnica y
econdmica sefialados en este pliego.

El acto administrativo que declare desierto el proceso sera publicado en el SECOP Il 'y contra él
procede el recurso de reposicion.

2.20 INDICACION DE S| EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR
ACUERDO COMERCIAL:

Presupuesto de Proceso de
dad Proceso de epcion Aplicable a Contratacion
A RDO CO RCIA ata ontratacio perior a Proceso de cubierto por el
da alor del Acuerdo ontratacio Acuerdo
omercia Comercial
Chile Sl NO NO NO
Alianza Pacifico México Sl NO NO NO
Pera Sl NO NO NO
Canada Sl NO NO NO
Chile Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO
CostaRica Sl NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO
México Sl NO NO NO
El Salvador Sl Sl NO Sl
Triangulo Norte Guatemala Sl Sl NO Sl
Honduras NO Sl NO NO
Unién Europea Sl NO NO NO
Reino Unido e Irlanda del
Norte sl NO NO NO
Israel Sl NO NO NO
Comunidad Andina de Naciones-
CAN Sl N/A N/A Sl
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Una vez analizadas las reglas para la aplicacion de los Acuerdos Comerciales, se concluye lo
siguiente:

1. Se analizaron las entidades incluidas en los Acuerdos Comerciales de Nivel Nacional,
dentro de las cuales se encuentran los Ministerios, por lo tanto, la entidad esté incluida dentro
de la lista de Entidades obligadas por los Acuerdos Comerciales, excepto para Honduras que
hace parte del TriAngulo Norte y que no tiene incluido al Ministerio de Minas y Energia dentro
de las entidades aplicables.

2. Para el presente proceso el valor de la contratacion es inferior al umbral para el tratado
de todos los Estados, excepto para el Triangulo Norte por estar dentro de la menor cuantia de
la entidad y para la CAN que no tiene limite de cuantia.

CAPITULO 3.
REQUISITOS HABILITANTES

En lo que respecta a la determinacion de la oferta mas favorable para la entidad, el articulo
2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, sefiala:

“Articulo 2.2.1.1.2.2.2. Ofrecimiento mas favorable. La entidad Estatal debe determinar la oferta
mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccién del
contratista (...)".

A su vez, el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 sefiala:

“La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de organizacion
de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccion y no otorgaran puntaje.

La exigencia de tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del
contrato a suscribir y a su valor. La verificacion documental de las condiciones antes sefialadas
sera efectuada por las Cadmaras de Comercio de conformidad con lo establecido en el articulo
60 de la presente ley, de acuerdo con lo cual se expedira la respectiva certificacion (...)”

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del proponente para participar en un Proceso de
Contratacion como oferente. Su propésito es establecer unas condiciones minimas para los
proponentes de tal manera que la Entidad Estatal s6lo evalle las ofertas de aquellos que estan
en condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratacion.

Asi las cosas, se establecen los requisitos habilitantes bajo el criterio de HABILITA/ NO
HABILITA en estricto apego de lo contemplado en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 vy el
Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015, exigiendo la verificacion de acreditacién de los
aspectos indicados a continuacion:
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REQUISITOS HABILITANTES CALIFICACION
CAPACIDAD JURIDICA HABILITA / NO HABILITA
CAPACIDAD FINANCIERA HABILITA / NO HABILITA
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL HABILITA / NO HABILITA
EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE HABILITA / NO HABILITA

FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA
DEL EQUIPO DE TRABAJO

COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE
ANEXO TECNICO

HABILITA / NO HABILITA

HABILITA / NO HABILITA

La capacidad juridica, la capacidad financiera, la capacidad organizacional y las condiciones de
experiencia y técnicas no daran lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilitan la propuesta para su
posterior calificacion. Para tal fin, el Comité Asesor Evaluador del Ministerio de Minas y Energia
entregara el analisis efectuado con base en el estudio pormenorizado y la evaluacion detallada
de las propuestas habilitadas, ajustandose a los criterios establecidos en el presente Pliego de
Condiciones.

3.1. CAPACIDAD JURIDICA (HABILITA/NO HABILITA)

Con el fin de verificar la capacidad juridica, EL PROPONENTE debera adjuntar a su propuesta
los siguientes documentos:

a. Cartade Presentacion de la propuesta.

La Oferta debe estar acompafiada de la carta de presentacion de la propuesta, la cual debera
ser diligenciada de conformidad con el Anexo No. 1

El anexo No. 1 Carta de presentacion de la oferta debe ser firmada por el proponente, persona
natural, el representante legal de las personas juridicas o el representante del Consorcio, de la
Union temporal, o por el apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar
el original del poder autenticado donde se especifique que se otorga poder para presentar la
propuesta y/o participar en todo el proceso de seleccion y/o suscribir el contrato en caso de
resultar seleccionado.

En esta carta de presentacion de la propuesta, el Oferente manifiesta bajo la gravedad
del juramento que no se encuentra incurso en las inhabilidades o incompatibilidades o
conflicto de intereses establecidos en la Constitucién Politica, en la Ley 80 de 1993 y en
las demas normas pertinentes.

b. Fotocopia de la cédula de ciudadania o Cédula de Extranjeria del o los Representantes
Legales de el PROPONENTE.
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El OFERENTE, debe presentar fotocopia del documento de identidad para el caso de personas
naturales, fotocopia del documento de identidad del representante legal, para el caso de
personas juridicas, sea en forma individual o asociativa (Consorcio o Unién Temporal), y para
persona extranjera fotocopia de la cedula de extranjeria o pasaporte, segin sea el caso y en
caso de tener apoderado la fotocopia del mismo.

En caso de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, este requisito se debe
cumplir respecto del o los Representantes Legales de cada uno de los integrantes.

c. Certificado de Existencia y Representacién Legal o su equivalente.

Para el caso de personas juridicas, el proponente debe adjuntar el Certificado de Existencia y
Representacion Legal; y para el caso de personas naturales, el Certificado de Matricula en el
Registro Mercantil, cualquiera de éstos, con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién, donde conste que de acuerdo con su
objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados
con el objeto de este proceso, y acreditar que su duracion es por lo menos igual al plazo de
ejecucion del contrato y dos (2) afios mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de
la Ley 80 de 1993.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes debera anexar el
correspondiente certificado.

Cuando el representante legal de la firma oferente, de conformidad con el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, tenga limitada su
capacidad para contratar, deberd acompafar la correspondiente autorizacion del érgano
directivo de la sociedad, “autorizandolo para estos fines”. La misma condicion aplica para los
gue integren el consorcio o la unién temporal.

Cuando se actie en calidad de apoderado, deberd acreditarse tal condicion mediante
documento legalmente otorgado ante autoridad competente y de conformidad con la
normatividad vigente.

El objeto social de la firma OFERENTE debe estar en concordancia con el objeto de la
contratacion. En caso de consorcios y/o uniones temporales todos los integrantes deberan
estar en concordancia con el objeto a contratar.

En caso de prérroga del plazo para la presentacion de ofertas, este certificado tendra validez
con relacion a la primera fecha de cierre. Cuando el certificado de existencia y representacion
legal o el certificado de Matricula en el Registro Mercantil sean expedidos por una entidad
diferente a la Camara de Comercio, el proponente deberd presentar el referido certificado
expedido por la autoridad competente, con una fecha de expedicién no superior a noventa (90)
dias calendario anterior a la fecha de cierre del proceso.
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Cuando el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio o quien haga sus
veces, se haga la remisién a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de los mismos.

Del Certificado de Existencia y Representacion Legal o su equivalente, se verificara los
siguientes aspectos:

Haber sido legalmente constituido

Que el objeto social esté relacionado con el objeto del presente proceso

Los representantes legales de la misma

Las facultades del representante legal

La duracion, la cual no podra ser inferior al plazo de ejecucion del contrato y dos afios
mas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 80 de 1993.

Nota 1: En el caso de personas naturales que estan exentas de inscribirse en el registro
mercantil por desarrollar una profesional liberal de acuerdo a la ley, no deberan presentar el
Certificado de Matricula en el Registro Mercantil.

d. Documentos de Conformacién de Consorcio o Union Temporal

Para los eventos previstos en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993, EL PROPONENTE debera
indicar en el documento de conformacion si su propuesta se formula a titulo de Consorcio o
Union Temporal, para lo cual deberd cumplir con lo siguiente:

e Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal; y sus miembros
deberan sefalar para el caso de la union temporal los términos y extension (actividades
y porcentaje) de su participacion en la propuesta y en su ejecucién, los cuales no
podran ser modificados (de lo contrario, se considerara que la propuesta fue presentada
por un Consorcio);

e Hacer la designacion de la persona gue tendra la representacion del Consorcio o de la
Union Temporal.

e Sefalar la duracién del Consorcio o Unién Temporal, que no podra ser inferior a la del
plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afios mas, y en caso de no estar incluido en el
término adicional, el periodo necesario para atender la liquidacion del contrato y atender
las garantias prestadas.

NOTA 1. En caso de resultar adjudicatario del contrato un consorcio 0 una unién temporal, EL
PROPONENTE debera tramitar y obtener el nimero de identificacién tributaria.

NOTA. 2. EL PROPONENTE debera diligenciar el Anexo 2. Documento de Conformacién del
Consorcio 0 Anexo 3. Documento de Conformacién Unién Temporal, segln sea el caso.
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e. Autorizacion del Organo Societario al Representante Legal para comprometer a la
persona juridica.

Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de autorizacion expresa del
organo societario competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de los consorcios y uniones temporales o promesa de sociedad futura, el
Representante Legal de cada una de las personas juridicas que los integren debe contar con
dicha autorizacion, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es
solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos
1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil.

Nota 1: La ausencia de capacidad juridica al momento de presentar la propuesta no es
subsanable.

f. Poder:

Cuando el proponente actle a través de un representante o apoderado, debera acreditar
mediante documento legalmente expedido por un ente o por una autoridad competente, que su
representante o apoderado estd expresamente facultado como tal para presentar la propuesta
y/o suscribir el respectivo Contrato.

En caso que el representante o apoderado del proponente sea una persona juridica, ademas
de lo anterior, debera anexar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Céamara de Comercio.

g. Constancia de cumplimiento de pago al sistema integral de seguridad social y riesgos
laborales. Anexo 5

EL PROPONENTE debera allegar una certificacion expedida por el revisor fiscal, si es el caso,
o del representante legal del PROPONENTE , y/o de contador publico certificado, segun resulte
aplicable, en la cual se verifiqgue que se encuentra al dia en el pago al Sistema Integrado de
Seguridad Social y Riesgos Laborales(en los casos que aplique, de acuerdo a lo contenido en
la ley 1607 de 2012 y Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014), en
concordancia con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 que incluy6 el inciso
segundo del Art. 41 de la ley 80 de 1993, correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

En el evento que la sociedad, tratandose de personas Juridicas no tenga mas de seis (6) meses
de constituida, debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién, lo anterior de
conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007. Este requisito es exigible para personas naturales y juridicas con personal
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vinculado laboralmente.

Para el caso en que el proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se
encuentra al dia con los pagos acordados en el mismo a la fecha del cierre del presente
proceso de seleccion.

Para acreditar el cumplimiento de este requisito, el PROPONENTE debera aportar el Anexo 5
Certificacion de pago de aportes parafiscales y sistema de seguridad social integral,
debidamente diligenciado.

Nota 1: En el caso de no ser presentada por el representante legal, se debera presentar copia
de la tarjeta profesional de quien firma la certificacion y certificado de antecedentes
disciplinarios de la Junta Central de Contadores.

Nota 2: En caso de unién temporal, consorcio o promesa de sociedad futura, cada uno de los
integrantes debera presentar dicha certificacion y la acreditacion del pago. Y en el evento ser
una persona natural debera allegar el certificado de pago y/o planilla.

Nota 3: En el evento de tratarse de persona natural se debera hacer llegar el certificado de
pago de seguridad social.

h. Garantia de Seriedad de la Oferta

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el PLIEGO DE
CONDICIONES DEFINITIVO, para la propuesta y la suscripcion y legalizacion del contrato, el
proponente debe constituir una garantia de seriedad, la cual podra consistir en un contrato de
seguros contenido en una pdliza, patrimonio autbnomo o Garantia Bancaria, de conformidad
con lo establecido en articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la fecha de cierre del proceso de seleccion se amplie, debe tenerse en cuenta la nueva
fecha para efecto de la vigencia de la garantia.

La garantia de seriedad debera contener:

AEECURAICIEIENIRICL Ministerio de Minas y Energia — NIT: 899.999.022-1

ARIO
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TOMADOR:

AFIANZADO Y

El afianzado es el proponente. En este aspecto se debe
tener en cuenta lo siguiente:

1. El /los nombre(s) debe(n) sefalarse de la misma
forma como figura(n) en el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva, (persona juridica) o el documento de identidad
(persona natural).

2. En el caso de Consorcios, Uniones Temporales o
Promesa de Sociedad Futura, debe ser tomada a nombre
del Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad
Futura (indicando todos y cada uno de sus integrantes).

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento
de comercio, en la garantia debe figurar como afianzado la
persona natural.

VIGENCIA:

Igual o superior a tres (3) meses contados a partir de la
fecha del cierre del presente proceso. En caso de
prorrogarse el plazo del Proceso, el proponente debera
mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales
de su propuesta y ampliar la validez de la garantia de
seriedad por el término adicional que sefiale el MINISTERIO.

VALOR ASEGURADO :

Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial
(de acuerdo con el presupuesto asignado para Personas
Responsables del IVA y NO Responsables del IVA, segln
aplique.)

OBJETO:

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el
proponente en el presente proceso de seleccidn abreviada.

FIRMAS:

Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la sancion derivada del incumplimiento del

ofrecimiento, en los siguientes eventos, asi:

¢ La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga

sea inferior a tres (3) meses.

o El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas.

e La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

e La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de

cumplimiento del contrato.

Cuando la propuesta se presente en Consorcio o Union Temporal o promesa de sociedad
futura, la péliza debera tomarse a nombre del consorcio de la unién temporal o de la sociedad
futura, segun sea el caso, con la indicacion de cada uno de sus integrantes (no a nombre de
sus representantes legales), y debera expresar claramente que sera exigible por su valor total
ante el incumplimiento en que incurran cualquiera de los integrantes del grupo proponente, en
todo o en parte. De igual manera debera establecer el porcentaje de participacién de cada uno

de sus integrantes conforme al acta de constitucion.
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El PROPONENTE acepta que el Ministerio de Minas y Energia, le solicite ampliar el término de
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta.

El pago de la garantia de seriedad de la oferta, cuando ésta se haga exigible, tiene el caracter
de indemnizacion, excepto cuando haya renuencia para la firma del contrato sin justa causa por
parte del proponente seleccionado, evento en el cual la pdliza se hara exigible como sancién de
conformidad con el numeral 12 del articulo 30 la Ley 80 de 1993, y se entiende sin perjuicio del
derecho que le asiste al Ministerio de Minas y Energia de exigir por los medios reconocidos en
Colombia la indemnizacion de los perjuicios que con dicho incumplimiento se le hayan causado
o se le llegaren a causar.

Nota 1: La Entidad verificara la existencia, contenido y validez de la podliza de seriedad con la
Compafia Aseguradora directamente. De no establecerse la veracidad en el documento no solo
serd CAUSAL DE RECHAZO, sino que la Entidad adelantara las denuncias correspondientes.

Nota 2: De conformidad con la Ley 1882 de 2018, la ausencia de la péliza de la garantia de
seriedad de la oferta no es un documento subsanable y la oferta debe ser rechazada de plano.

i. Certificacion de responsabilidad Fiscal

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente persona
natural, o persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o
Union Temporal), no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de
2008, suscrita por el Contralor General de la Republica, el Comité Evaluador verificara en la
pagina web de la Contraloria el respectivo Boletin, imprimir4 el reporte de la consulta y lo
anexara al expediente. Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios o aquellas figuras
asociativas permitidas por el ordenamiento juridico colombiano, se verificara para cada uno de
sus integrantes.

j. Certificado de antecedentes disciplinarios

El Ministerio verificara este requisito para cada uno de los oferentes en el Sistema de
informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades SIRI de la Procuraduria General de la
Nacién. Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios o Promesa de Sociedad Futura, se
verificara para cada uno de sus integrantes.

Previa a la suscripcion del contrato, la entidad verificar4 éste requisito respecto del equipo
minimo de trabajo y demas personal requerido para la ejecucién del mismo.

k. Antecedentes Judiciales y medidas correctivas

El Ministerio verificara en el certificado de antecedentes judiciales y de medidas correctivas que
la persona natural o el representante legal de la persona juridica no se encuentre inhabilitado.
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Para el caso de Uniones Temporales o Consorcios o Promesa de Sociedad Futura, se
verificard para cada uno de sus integrantes.

[. Situacion militar definida en caso de que el proponente sea una Persona Natural.

En caso que el OFERENTE sea una persona natural, menor de 50 afios, debera tener su
situacion militar definida. Para lo anterior, podra presentar su libreta militar o la informacién
publicada en la Jefatura de Reclutamiento del Ejército Nacional, la cual puede ser consultada
en el siguiente link: https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.

m. Inhabilidades e incompatibilidades

El OFERENTE no debe encontrarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad de que trata el articulo 8o de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y demas
normas vigentes sobre la materia. Esta manifestacion debe hacerse expresamente por el
proponente en la carta de presentacion de la propuesta (Anexo 1 Carta de presentacion), la
cual forma parte del presente documento.

n. Declaracién de no estar incurso en listas nacionales o internacionales de lavado de
activos (Anexo 6).

El Representante Legal del OFERENTE debe anexar declaracion expresa bajo la gravedad del
juramento que se entendera prestado por la suscripcion de tal declaracion, que ni él ni la
empresa a la cual representa estan incluidos en las listas nacionales o internacionales de
lavado de activos. Cuando se trate de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura,
cada uno de sus miembros debera realizar la respectiva declaracion.

fi. Compromiso Anticorrupcion. (Anexo 9)

EL OFERENTE deberd diligenciar y aportar el Anexo 9. Compromiso Anticorrupcién. En caso
de proponentes plurales, cada uno de los integrantes debera diligenciar el correspondiente
anexo.

3.2 CAPACIDAD FINANCIERA y ORGANIZACIONAL (HABILITA/NO HABILITA)

Como parte integral de los requisitos habilitantes se encuentran los indices de capacidad
financiera y capacidad organizacional, los cuales debe definir el Ministerio de Minas y Energia
estableciéndolos de forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato;
Colombia compra eficiente establece que los requisitos habilitantes exigidos deben guardar
proporcion con el valor y objeto del contrato del proceso de contratacion, la complejidad del
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mismo, plazo, forma de pago y riesgo asociado al proceso de contratacion; ademas del andlisis
respectivo del sector econdmico y de los posibles oferentes.

El Ministerio de Minas y Energia debe evaluar el riesgo que el proceso de contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los manuales y guias
que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente. “Articulo 2.2.1.1.1.6.3. Decreto Unico
reglamentario del sector Administrativo de Planeacién Nacional No. 1082 de 2015”.

Los requisitos habilitantes miden la capacidad del proponente para participar en un proceso de
contratacion y estan referidos en el Decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de
Planeacion Nacional No. 1082 de 2015; en su articulo 2.2.1.1.1.5.3., Establece los requisitos
habilitantes contenidos en el Registro Unico de proponentes RUP entre ellos incluye la
capacidad Financiera y Organizacional Asi:

Experiencia: es el conocimiento del proponente derivado de su participacion previa en
actividades iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato

Capacidad Juridica: es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad
Estatal

Capacidad Financiera: condiciones minimas que reflejan la situacion financiera de los
proponentes a través de su liquidez y endeudamiento

Capacidad Organizacional: cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato en funcién de
su organizacioén interna.

3.2.1 CAPACIDAD FINANCIERA - (Habilita / No habilita)

La capacidad financiera busca establecer unas minimas condiciones que reflejan la salud
financiera de los oferentes a través de su liquidez y endeudamiento. Estas condiciones
muestran la aptitud del OFERENTE para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.

Cuando se trate de ofertas presentadas en Consorcio 0 Unibn Temporal, cada uno de sus
integrantes debe aportar en forma individual los documentos exigidos en este numeral. La no
presentacion de los documentos o el incumplimiento de los requisitos financieros y las
aclaraciones solicitadas dentro de los términos estipulados ocasionaran que la oferta no sea
habilitada.

RAZON CORRIENTE: Para determinar la razén corriente se toma el activo corriente y se divide
por el pasivo corriente (Activo corriente/Pasivo corriente).

RAZON DE ENDEUDAMIENTO = Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de
endeudamiento en la estructura de financiacibn del proponente. A mayor indice de
endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos.

RAZON COBERTURA DE INTERESES = Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual
refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
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obligaciones financieras.

Si el proponente no tiene obligaciones financieras que demande el pago de intereses y sus
gastos en intereses es igual a cero (0), el proponente cumple y quedara habilitado para este
indicador, de manera proporcional se manejara para los Consorcios y Uniones Temporales.

Si el proponente no tiene obligaciones financieras que demande el pago de intereses y sus
gastos en intereses es igual a cero (0), PERO su utilidad operacional es negativa, el proponente
NO cumple y quedara inhabilitado para este indicador, de manera proporcional se manejara
para los Consorcios y Uniones Temporales.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA PARA ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO

Después de elaborar el estudio econdmico del sector y analizar la informacion financiera
histérica se solicitan los siguientes indicadores de capacidad financiera, los cuales se enmarcan
en el Decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacién Nacional Nro. 1082
del dia 26 de mayo del afio 2015, con informacion financiera en firme a 31 de diciembre de
2020, con el RUP actualizado y en firme, expedido dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién, en los lineamientos y parametros dados por
Colombia Compra Eficiente.

La Capacidad Financiera tiene el caracter de habilitante de la propuesta para la verificacion
posterior de los aspectos técnicos.

De acuerdo con el Decreto 579 del 31 de mayo de 2021, para los oferentes plurales y no
plurales, se verificaran y se consideraran habilitadas las propuestas cuyos indicadores estén
informados en el Registro Unico de OFERENTES — a 31 de diciembre de 2020, 2019 y 2018, el
de mejor desempefio de los tres afios

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES CON ANIMO DE

LUCRO
CLASIFICACION FORMULA MARGEN CONSORCIOS O UNIONES
INDICADOR SOLICITADO TEMPORALES
22.30 Se aplicara la férmula
. . establecida para indices
LIQUIDEZ AC“\./O Corn(_ente/ financieros con valores NO
Pasivo Corriente
absolutos en proponentes
plurales.

Se aplicara la férmula
establecida para indices

NIVEL DE Pasivo Total / <0.63 financieros con valores NO
ENDEUDAMIENTO Activo Total -
absolutos en proponentes
plurales.
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ilidad Se aplicara la formula
. Utilida _ establecida para indices
RAZON DE COBERTURA DE| Operacional / 2 286  O|fnancieros con valores NO
INTERESES Gastos de indeterminado absolutos en proponentes
Intereses plurales.

Cuando se trate de proponentes NO plurales, los indicadores de capacidad financiera se
verificaran directamente en el Registro Unico de Proponentes, RUP, con informacion financiera
con corte a 31 de diciembre de 2020, 2019 y 2018, el de mejor desempefio de los tres afios y
se habilitaran las propuestas cuyos indicadores cumplan con las condiciones solicitadas.

Cuando se trate de proponentes plurales, el calculo para hallar los indicadores de capacidad
financiera sera a través de férmula especifica mediante la ponderacion de los componentes
gue forman los indicadores; donde cada uno de los integrantes del oferente aporta al valor total
de cada elemento del indicador, de acuerdo a su participacion en la figura del oferente plural
(Ver Manual Colombia Compra Eficiente - Numeral VII) excepto para aquellos indices
financieros con valores absolutos como es el caso del Capital de trabajo, para ello se sumara el
100% de cada integrante de la entidad plural (Ver formula)

a. INDICE DE LIQUIDEZ: La liquidez de una organizacion es evaluada por la capacidad para
cancelar las obligaciones a corto plazo que se han adquirido, a medida que éstas se vencen. Se
refiere no solamente a las finanzas totales de la empresa, sino a la habilidad para convertir en
efectivo disponible determinados activos y pasivos corrientes.

Indica la capacidad que tiene la empresa para cumplir con sus obligaciones financieras, deudas
0 pasivos a corto plazo. Al dividir el activo corriente entre el pasivo corriente, sabremos cuantos
activos corrientes se tienen para cubrir o respaldar esos pasivos exigibles a corto plazo.

A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo.

Se calculara aplicando la siguiente formula:

BT 1(AC; = %;)

T =57
£ (PC;* %;)
Donde:
ILT: indice de Liquidez Total
o Sumatoria desde “1” hasta “n” integrantes del consorcio, uniéon temporal
AC; Activo corriente de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el
integrante “n” del consorcio, union temporal
PC;: Pasivo corriente de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el

integrante “n” del consorcio, union temporal.
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%, : Participacién porcentual de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,
hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal

b. INDICE DE ENDEUDAMIENTO: Tiene por objeto medir en qué grado y de qué forma
participan los acreedores dentro del financiamiento de la empresa. De la misma manera, se
trata de establecer el riesgo en que incurren tales acreedores, el riesgo de los duefios y la
conveniencia o inconveniencia de un determinado nivel de endeudamiento para la empresa.

Este determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion del proponente. A
mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad de que el comitente vendedor no
pueda cumplir con sus pasivos.

Se calculara aplicando la siguiente férmula:

T A(PT; * %))

IET =
(AT, + %)
Doénde:
IET: indice de Endeudamiento Total
o Sumatoria desde “1” hasta “n” integrantes del consorcio, uniéon temporal o
promesa de sociedad futura
AT; Activo Total de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el
integrante “n” del consorcio, union temporal.
PT;: Pasivo Total de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el
integrante “n” del consorcio, union temporal.
o4 : Participacién porcentual de cada uno de los integrantes, desde el integrante “17,

hasta el integrante “n” del consorcio, union temporal
c. RAZON COBERTURA INTERESES:

Refleja la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras

Se calculara aplicando la siguiente formula:

_EL(U0; = %)

CIT =
BT (Gl * %)
Donde:
CIT: Cobertura de Intereses Total
o Sumatoria desde “1” hasta “n” integrantes del consorcio, unién temporal o

promesa de sociedad futura
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vo; : Utilidad Operacional de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,
hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal
GI;: Gastos de intereses de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,

hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal.

hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal

Participacién porcentual de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,

NOTA 1: Si el oferente no posee gastos por concepto de intereses, cumple y quedara

HABILITADO para este indicador.

NOTA 2: Si el oferente no tiene obligaciones financieras que demanden el pago de intereses y
como resultado, sus gastos por concepto de intereses son igual a cero (0), PERO su utilidad
operacional es negativa, NO cumple y quedara INHABILITADO para este indicador

NOTA 3: Si en el RUP se registra la totalidad de los Gastos Financieros, se solicita al futuro
proponente informar por separado cuales de estos son los Gastos de Intereses, para determinar
de manera razonable e inequivoca el resultado del indicador.

INDICADORES DE CAPACIDAD FINANCIERA PARA ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO

Y/O UNIVERSIDADES (ESAL)

Teniendo en cuenta que las Universidades y entidades sin animo de lucro no tienen por objeto
principal el de buscar la rentabilidad de sus operaciones, se determinan los siguientes

indicadores financieros para las ESAL los que incluye las universidades, asi:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES PARA ESAL

CLASIFICACION
FORMULA MARGEN SOLICITADO
INDICADOR
>1.09
LIQUIDEZ Activo Corriente / Pasivo Corriente
NIVEL DE ENDEUDAMIENTO Pasivo Total / Activo Total <0.54
RAZON DE COBERTURA DE INTERESES Utilidad Operacional / Gastos de 2 Q.OO o]
Intereses indeterminado
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3.2.2 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

La capacidad organizacional es la aptitud de un oferente para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto de la negociacion, en funcién de su organizacién interna. El Decreto Unico reglamentario
del sector Administrativo de Planeacion Nacional Nro. 1082 del dia 26 de mayo del afio 2015
defini6 los indicadores de rentabilidad para medir la capacidad organizacional de un
proponente, teniendo en cuenta que esta bien organizado cuando es rentable.

Para la verificacion de la capacidad organizacional, la entidad tomara la informacién que refleje
el RUP actualizado, vigente y en firme con informacion financiera con corte a 31 de diciembre
de 2020; en el marco del Decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion
Nacional Nro. 1082 del dia 26 de mayo del afio 2015.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, la
persona inscrita en el RUP debe presentar la informacién para renovar su registro a mas tardar
el quinto dia habil del mes de abril de cada afio, la actualizacién de la informacion registrada
relativa a su experiencia y capacidad juridica la persona inscrita lo puede realizar en cualquier
momento.

NOTA: Si la persona inscrita NO solicita la renovacion del Registro Unico de Proponentes
dentro del término establecido, cesaran los efectos del RUP

En el caso de los consorcios o union temporales, cada uno de sus miembros debera presentar
el RUP, en las condiciones indicadas.

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PARA ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO

Se consideraran habilitadas las propuestas cuyos indicadores de capacidad organizacional con
base en la informacién financiera presentada en firme en el Registro Unico de Proponentes,
RUP, a 31 de diciembre de 2020, 2019 y 2018, el de mejor desempefio de los tres afos,
cumplan con las siguientes condiciones:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES ENTIDADES CON ANIMO DE LUCRO

CLASIFICACION CONSORCIOS O UNIONES
FORMULA MARGEN TEMPORALES

INDICADOR SOLICITADO

RENTABILIDAD DE| Utilidad >0.18 Se aplicara la formula

PATRIMONIO Operacional |~ ™ establecida para indices
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/ Patrimonio financieros con valores NO
absolutos en proponentes
plurales.

RENTABILIDAD Operacional : . P
. =0.08 financieros con valores NO
ACTIVO / Activo
absolutos en proponentes
Total
plurales.

Cuando se trate de proponentes NO plurales, los indicadores de capacidad organizacional se
verificaran directamente en el Registro Unico de Proponentes - RUP a 31 de diciembre de 2020,
2019 y 2018, el de mejor desempefio de los tres afios y se habilitaran las propuestas cuyos
indicadores cumplan con las condiciones solicitadas.

En ofertas presentadas por proponentes plurales en consorcios, uniones temporales o promesa
de sociedad futura, cada uno de sus integrantes debera aportar en forma individual, los
documentos exigidos en este numeral. La no presentacion de los documentos o el
incumplimiento de los requisitos financieros y las aclaraciones solicitadas dentro de los términos
estipulados, ocasionaran que la oferta no sea habilitada.

Cuando los proponentes son plurales, el calculo para hallar los indicadores de capacidad
organizacional sera a través de férmula especifica, mediante la ponderacion de los
componentes que forman los indicadores, donde cada uno de los integrantes del oferente
aporta al valor total de cada elemento del indicador de acuerdo a su participacion en la figura
del oferente plural (Ver Manual Colombia Compra Eficiente — Numeral VII), asi:

a. RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO:

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del
proponente.

Se calculara aplicando la siguiente formula:

_ E7(U0; + %))

RPT =
ET_ (Patr; = %)
Dénde:
RPT: Rentabilidad del Patrimonio Total
o Sumatoria desde “1” hasta “n” integrantes del consorcio, union temporal.
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vo;: Utilidad operacional de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta
el integrante “n” del consorcio, unién temporal.
Patr;: Patrimonio de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el

integrante “n” del consorcio, unién temporal.
Participacién porcentual de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,

hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal.
b. RENTABILIDAD DEL ACTIVO:
Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion de
utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos,
mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente.

Se calculara aplicando la siguiente férmula:

" (U0; » %)

RAT =
T LCAT, %))

Do6nde:

RAT: Rentabilidad del Activo Total.

vo;: Utilidad operacional de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta
el integrante “n” del consorcio, unién temporal.

AT;: Activo Total de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”, hasta el
integrante “n” del consorcio, union temporal.

%; . Participacidén porcentual de cada uno de los integrantes, desde el integrante “1”,

hasta el integrante “n” del consorcio, unién temporal

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL PARA ESAL

En el caso de las entidades sin animo de lucro (ESAL, incluye Universidades), se considera que
como su objeto principal no es obtener rentabilidad en sus operaciones, en los indicadores de
capacidad organizacional se ajustan para este tipo de entidades de la siguiente manera:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES PARA ESAL
CLASIFICACION

- MARGEN
INDICADOR FORMULA SOLICITADO
RENTABILIDAD DE PATRIMONIO Utilidad Operacional / Patrimonio = 0,00

Pagina 35 de 55

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co - | 0
Calle 43 No. 57 - 31 CAN Bogotd, Colombia - Codige Postal 111321 ‘%
Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180 oz 08

www.minenergia.gov.co



El futuro : .
@ es de todos Minsnergia

RENTABILIDAD DEL ACTIVO Utilidad Operacional / Activo Total >0,00

Cuando se trate de PROPONENTES PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS NO
INSCRITAS EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES, se tendra en cuenta lo siguiente:

Las Personas Juridicas Extranjeras sin domicilio, filial o sucursal en el pais, deberan acreditar
los requisitos de experiencia y capacidad financiera, mediante la entrega de documentos en
donde se puedan verificar tales requisitos. Diligenciar ANEXO 8. VERIFICACION CAPACIDAD
FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS EXTRANJERAS.

En relacion con los estados financieros, las personas juridicas extranjeras deberan presentar la
certificacion firmada por el representante legal, acompafiada de traduccion simple al idioma
espafiol, con los valores re-expresados a la moneda funcional colombiana, a la tasa de cambio
de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un Contador Publico con Tarjeta
Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia.

La informacion debe ser presentada en espafiol y expresada en moneda legal colombiana, por
ser ésta la unidad de medida aplicable por disposicion legal.

Cuando se trate de PROPONENTES CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, cada uno de
sus integrantes debera presentar su correspondiente Certificado de inscripcién, calificacion y
clasificacion en el RUP de manera separada, actualizada y en firme con informacion financiera
al 31 de diciembre de 2020, 2019 o 2018. El calculo de los indicadores correspondera a la
sumatoria de lo reportado en el RUP por cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal, con base en el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes.

ACREDITACION DE LOS REQUISITOS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

Para que EL MINISTERIO pueda verificar el cumplimiento de los requisitos en mencion, los
proponentes deberan aportar con su propuesta los siguientes documentos:

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP):

Para efectos de la verificacion de la capacidad financiera y organizacional, la Entidad tomara la
informacion que refleje el RUP actualizado, vigente y en firme en el marco del Decreto Unico
reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional N° 1082 del dia 26 de mayo del
ano 2015, con informacioén financiera a corte 31 de diciembre de 2020 o 2019 o 2018.

En caso de los Consorcios o Unién Temporales, cada uno de sus miembros debe presentar el
RUP, en las condiciones indicadas cuando se trate de oferente extranjero, de conformidad con
el Manual de Colombia Compra Eficiente se debera tener en cuenta lo siguiente: “Los oferentes
extranjeros deben presentar sus estados financieros a la fecha de corte establecida en los
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paises de origen o en sus estatutos sociales”.

Los oferentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del pais
en el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. EI OFERENTE y la Entidad
Estatal para efectos de acreditar y verificar los requisitos habilitantes tendran en cuenta la tasa
representativa del mercado vigente en la fecha en la cual los estados financieros fueron
expedidos. Para el efecto, el OFERENTE y la Entidad Estatal tendrdn en cuenta las tasas de
cambio certificadas por la Superintendencia Financiera”.

Asi mismo, las Personas Extranjeras deberan diligenciar el formato Anexo 8, denominado
“VERIFICACION CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL PARA PERSONAS
EXTRANJERAS”, el cual debe ser diligenciado en su totalidad con la informacién financiera con
corte a 31 de diciembre de 2020, 31 de Diciembre de 2019 y 31 de Diciembre de 2018, firmado
por el Representante legal y Revisor Fiscal o Contador Publico, acompafada de traduccién
simple al idioma espafiol, con los valores expresados en moneda legal colombiana, por ser ésta
la unidad de medida prevista legalmente; a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los
mismos, avalados con la firma de un contador publico con Tarjeta Profesional expedida por la
Junta Central de Contadores de Colombia, de la cual se debe, anexar copia.

3.3 CARACTERISTICAS TECNICAS

3.3.1 EQUIPO DE TRABAJO (ANEXO 11)

El Ministerio de Minas y Energia validara que el proponente garantice la conformacion del
siguiente equipo minimo de trabajo:

CANT. CODIGO CINE PERFIL ACADEMICO

Comunicador social
ylo periodista,
ciencias politicas y
relaciones
internacionales,
administracion  de
empresas o]
1 .| la informacién, administracion, urbanismo o afines, experiencia
carreras afines:
655,656,657.postgr
ado en éareas de

Titulo profesional en comunicacién social y/o periodismo, ciencias
politicas y relaciones internacionales, administracién de empresas o
carreras afines, con titulo de posgrado en areas de comunicacion
social, periodismo, ciencias politicas, interpretacién y/o tecnologias de

profesional relacionada minima de treinta y seis (36) meses en
seguimiento, monitoreo y andlisis de notas periodisticas, politicas

s publicas, redes sociales y acompafiamiento estratégico en
comunicacion

social, periodismo,
ciencias  politicas,
interpretaciéon de la

comunicacién externa.

informacion,
Pagina 37 de 55
En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co - | 0
Calle 43 No. 57 - 31 CAN Bogotd, Colombia - Codige Postal 111321 ‘%

Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180
www.minenergia.gov.co



El futuro
es de todos

Minenergia

urbanismo o afines:
2013, 756, 757 y
758.

Comunicador social
y/lo periodista,
ciencias politicas y
relaciones
internacionales,
administracion  de
empresas o]

Titulo profesional en comunicacién social y/o periodismo, ciencias
politicas y relaciones internacionales, administracion de empresas o

. carreras afines, con titulo de posgrado en areas de comunicacion
carreras afines: . L L . . B ,

social, periodismo, ciencias politicas, interpretacion y/o tecnologias de
655,656,657.postgr

J la informacion de la informacion, administracion, urbanismo o afines,
ado en areas de

1 L experiencia profesional relacionada minima de treinta y seis (36)
comunicacion o ) o
) o meses en seguimiento, monitoreo y andlisis de notas periodisticas,
social, periodismo, . A ) L L.
. o politicas publicas, redes sociales y acompafiamiento estratégico en
ciencias  politicas, o
) o comunicacion externa.
interpretacion de la

informacion,
urbanismo o afines:
2013, 756, 757 y
758.

Nota 1: EI proponente debera, acompanar la propuesta con el Anexo denominado “Perfil
Profesional y Experiencia del Equipo de Trabajo” (Anexo 11)

Nota 2: Se precisa que los posgrados aplicables para los diferentes perfiles profesionales que
se encuentren dentro del ndcleo de conocimiento, razén por la cual, serd responsabilidad de
cada proponente realizar la respectiva corroboracion.

Nota 3: El oferente que resulte adjudicatario del proceso de seleccién, debera contar dentro de
los diez (10) dias calendario siguiente a la suscripcidén del acta de inicio, previa validacion del
Ministerio de Minas y Energia, con todo el equipo de trabajo requerido contemplado en la tabla
anterior del presente ordinal.

Nota 4: En caso que dos oferentes presenten un mismo profesional su propuesta sera
rechazada.

a. Acreditacion de la Formacién Académica:

Para la acreditacion de la formacion académica de cada uno de los profesionales propuestos, el
OFERENTE debe adjuntar copia del acta de grado, o el diploma de grado, y de la tarjeta
profesional o de la matricula profesional (segin aplique). Para extranjeros copia del documento
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equivalente a la matricula profesional o carta que sustente que no se requiere y copia del
pasaporte.

No obstante, el OFERENTE que ofrezca personal con titulos académicos otorgados en el
exterior, debera acreditar (i) copia del diploma expedido por el centro educativo y la descripcién
del programa correspondiente que permita conocer el nivel de los estudios de acuerdo con la
Clasificacion Internacional Normalizada de Educacién — CINE, los cuales deben indicar alguno
de los cddigos que se han requerido de acuerdo con el manual que se puede consultar en el
link:  https://unesdoc.unesco.org/ark:/48223/pf0000220782, o (i) la  convalidacion
correspondiente.

En el evento de que el oferente del presente proceso de seleccion ofrezca Personal titulado y
domiciliado en el exterior en los términos sefialados en el presente estudio previo, en caso de
resultar adjudicatario del presente proceso, debera presentar la autorizacion para el ejercicio
temporal de la profesion en Colombia conforme a los parametros del Ministerio del Trabajo.

b. Disposiciones generales para la acreditacion de la formacion académica:

a) El Ministerio de Minas y Energia se reserva la facultad de solicitar documentacién adicional
para verificar los requisitos de los profesionales.

b) Los costos y gastos asociados a la vinculacidn, administraciébn y desvinculacion del
personal que proyecta emplearse para la ejecucion del contrato, incluidos salarios,
prestaciones sociales, aportes parafiscales y al Sistema General de Seguridad Social,
viaticos, seguros, indemnizaciones de cualquier orden, honorarios, bonificaciones y en
general, todo emolumento, compensacion y concepto asociado, conforme al ordenamiento
superior y a los correspondientes contratos, asi como eventuales variaciones en los
mismos, durante todo el término de vigencia de aquel y hasta su liquidacién definitiva, son
de su cuenta, cargo y responsabilidad exclusiva del contratista.

c) El equipo profesional adicional al equipo de trabajo minimo requerido que el Contratista
desee incorporar para la ejecucién del proyecto, serd de responsabilidad exclusiva del
mismo y no asigna puntaje adicional ni reconocimiento monetario a cargo del Ministerio.

d) En virtud del numeral 8 del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, y de las normas del Cédigo de
Comercio, el personal con el que debe contar el contratista, podrd ser cambiado
Unicamente con autorizacién expresa de la supervision del contrato, previa presentacion
por escrito de las razones que le asisten para realizar el cambio. Para autorizar el
mencionado reemplazo se debera presentar a la supervision del contrato, con minimo tres
(03) dias calendario de anticipacién, la respectiva solicitud para su aprobacién. En todo
caso, el reemplazo propuesto debera cumplir con los requisitos minimos solicitados en los
documentos previos que antecedieron a la celebracion del contrato, y acreditar la formacion
académica y la experiencia en iguales o mejores condiciones a las de la persona a sustituir,
garantizando en todo caso que ello no impactara ni pondra en riesgo la ejecucion del
Contrato. El reemplazo del personal debera ser sin solucién de continuidad. Para el cambio
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de uno de los miembros de los profesionales que fueron objeto de evaluacion dentro de la
propuesta, el contratista debera cumplir no solo con los requisitos exigidos para dichos
profesionales relacionados con formacion académica y experiencia, sino con aquellos
aspectos que hayan sido objeto de evaluacion y les haya permitido obtener puntaje.

c. Cartade compromiso del equipo minimo de trabajo (Anexo 12)

El OFERENTE debe presentar carta de compromiso suscrita por cada una de las personas
propuestas para integrar el equipo minimo de trabajo, en la cual se debe indicar que:

a) Cada integrante del equipo minimo de trabajo deberd indicar el porcentaje de
dedicacion y disponibilidad que corresponda al 100% para cada uno de los perfiles
anteriormente descritos.

3.1.1 EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar experiencia minima de 5 afios en monitoreo, analisis e
interpretacion de informacion de medios, mediante la presentacion de hasta cuatro (04)
certificaciones, en ningln caso se aceptaran facturas o cuentas de cobro, solo se admitirdn
actas de liquidacion, certificaciones de cumplimiento, las cuales deberan cumplir con las
siguientes condiciones:

¢ Que los contratos hayan sido ejecutados, terminados y recibidos a satisfaccion
con anterioridad a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

e Los tiempos de ejecucion se tendran en cuenta para su evaluacién, por lo cual
las certificaciones podran traslaparse durante sus periodos de ejecucion

¢ Que la sumatoria de las certificaciones allegadas corresponda al valor Total del
Presupuesto oficial antes de IVA.

e Que el objeto de los contratos cuyas certificaciones allega se encuentre inscrito
en al menos 1 de los codigos UNSPSC de la presente adquisicion, los cuales

son.
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Clasificacié -
n UNSPSC Segmento Familia Clase
Servicios
Publicos y
servicios Servicios d Servicios de
83121700 83 | Relacionado | 12| . erV|0|os_’ N 17 | comunicacié
informacion .
scon el n masiva
sector
publico.
Servicios
Editoriales, . -
de Disefio Escritura y Servicios de
82111900 | 82 de Artes ' 11 | traduccione | 19 | noticiasy
Gréficas y s publicidad
Bellas artes
Servicios de
Gestion, -
L Servicios de
Servicios consultoria
Profesionale Servicios de q .
80101500 | 80 [s de 10 | asesoriade | 15 ye negocios
emp_re_sa y gestion administracio
servicios .
. . n corporativa
administrativ
0s.
Servicios Servicios
86131500 | g6 |EduCaVOSY [ 4| BduCAVOS | o) poyoo Artes
de Especializa
Formacion dos

e Se deberan allegar las certificaciones de cada uno de los contratos aportados,
las cuales deberan contener como minimo la siguiente informacion:

YVVVYVYY

Y

\ 74

Nombre o razon social de la empresa o entidad contratante con direccién, y teléfono
Persona que expide la certificacion, con nombre, cargo y nimero telefénico.

Objeto del contrato

Nombre del contratista

Valor del contrato, incluido IVA de ser el caso

Fecha de inicio y terminacion del contrato de manera que se pueda establecer el
tiempo de ejecucion.

Porcentaje de participacién en el contrato que ejecutdé como miembro de un Consorcio
0 Unién Temporal.

Fecha de expedicion de la certificacion.

Constancia de recibido a satisfaccion por el contratante o que de la certificacion se
infiera el cumplimiento o ejecucién del contrato.
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La experiencia del proponente plural (union temporal o consorcio) correspondera a la
experiencia que acredite uno o varios de los integrantes del proponente plural.

En consecuencia, el proponente plural podra presentar certificados que acrediten la experiencia
de uno o mas de sus miembros, siempre que éstas cumplan con los requisitos exigidos en el
presente numeral para acreditar su experiencia minima.

CAPITULO IV

CRITERIOS DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

El procedimiento de seleccién del contratista esta sometido a principios de transparencia,
economia y responsabilidad, que en desarrollo de los mismos la seleccion sera objetiva, en
igualdad de derechos y oportunidades de los que se derivan la obligacion de someter a todos
los oferentes a las mismas condiciones definidas en la Ley y en el pliego de condiciones.

Una vez el Ministerio de Minas y Energia haya verificado que los proponentes estén habilitados
en cuanto al cumplimiento de los aspectos juridicos, financieros y técnicos, procedera a la
evaluacion sobre un total de cien (100) puntos.

En consideracion al objeto del contrato por celebrar, el ofrecimiento mas favorable para el
Ministerio de Minas y Energia sera el que obtenga el mayor puntaje después de ponderar los
siguientes elementos de acuerdo con la siguiente tabla

CRITERIOS DE PONDERACION PUNTAJE
A. Propuesta econémica 50 puntos
B. Herramienta de Analisis de Datos de 40 puntos

Redes Sociales

C. Apoyo a la Industria Nacional 10 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos

A efectos de realizar la evaluaciéon, EL PROPONENTE debera ordenar e identificar de manera
diferenciada los documentos y/o informacion solicitada para aplicar a los diferentes criterios de
calificacion. Sin embargo, de conformidad con el articulo 58 de la Ley 2195 de 2022, la entidad
durante la evaluacion de los criterios de ponderacién reducira el dos por ciento (2%) del total de
los puntos establecidos en el proceso a los proponentes que se les haya impuesto una o mas
multas o clausulas penales durante el Ultimo afio, contado a partir de la fecha prevista para la
presentacion de las ofertas, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias
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derivadas del incumplimiento. Esta verificacion se realizara con el Registro Unico de
Proponentes del proponente singular y de cada uno de los integrantes del proponente plural,

Esta reduccién también afecta a los consorcios y uniones temporales si alguno de sus
integrantes se encuentra en la situacion anterior.

Nota 1. La reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las
acciones previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o
sustituyan. En este caso, el proponente debera probar que el proceso a la fecha se encuentra
pendiente por decidir y que la sancidon no se encuentra en firme. Para lo anterior, debera indicar
el nimero de proceso, 6rgano jurisdiccional que conoce el proceso, y medio de control, para
gue la entidad pueda realizar la consulta del proceso y verificar su estado actual.

Nota 2. La entidad podra requerir al proponente la informacién que considere necesaria para
efectos de establecer la aplicacion de la reduccion en el puntaje. El proponente debera
contestar el requerimiento realizado por la entidad dentro del plazo que esta le indique, so pena
de dar aplicacion a la reduccion de puntaje por incumplimiento de contratos.

Nota 3. La reduccién de puntaje por incumplimiento de contrato de que trata el articulo 58 de la
Ley 2195 de 2022 aplicara, siempre y cuando, el proponente no se encuentre en una
inhabilidad para contratar por incumplimiento reiterado de que trata el articulo 90 de la Ley 1474
de 2011 modificado por el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019.

4.1 PROPUESTA ECONOMICA (50 PUNTOS)

La propuesta econdmica se hara con base en el valor mensual de la oferta antes de IVA.
Precio:
Se aplicara la siguiente formula de evaluacion:

Cincuenta (50) puntos de acuerdo al precio del servicio ofrecido

Ppip = 50 * Pb/Pi

Doénde:

Ppip: Puntaje asignado a una propuesta i para el precio ofrecido del servicio

Pb: Precio mensual antes de IVA mas bajo de las propuestas
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Pi: Precio mensual antes de IVA de una propuesta i (Propuesta en evaluacion).

El oferente (persona natural) o representante legal (persona juridica, consorcio o unién
temporal) debera presentar la propuesta econémica a través del cuestionario de la plataforma
SECOP Il. En el portal del Sistema Electronico de Contratacion Pubica SECOP I
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii en el link del proceso correspondiente.

NOTA 1. El precio mensual tope del presente proceso de seleccion corresponde a la suma de
DIEZ MILLONES QUINIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS
($10.529.183) antes de IVA.

NOTA 2. La adjudicacion se realizara por el resultado obtenido al multiplicar el valor mensual
ofertado del proponente ganador, por el plazo de ejecucidn del contrato.

REQUISITOS Y REGLAS:

1) LA PROPUESTA ECONOMICA debe presentarse mediante la plataforma SECOP II.

2) El porcentaje del IVA relacionado en la Propuesta Econdmica, debe ajustarse a lo
establecido en
el Estatuto Tributario de conformidad con el régimen tributario del proponente. Si éste o
el valor resultante de la operacion aritmética no se ajusta a lo determinado por el
régimen tributario, el comité asesor evaluador realizara la operacion aritmética
correspondiente empleando el porcentaje adecuado, dandole tratamiento de correccion
aritmética. El oferente que no sea responsable del IVA debe informarlo en documento
adjunto a la oferta econémica, de lo contrario se entendera que el valor total de la
propuesta incluye el IVA.

3) Seran de cargo de los oferentes todos los costos asociados con la preparacion y
presentacion de su oferta, por tal motivo EL MINISTERIO en ningdn caso sera
responsable de los mismos.

4) La propuesta econdmica debe corresponder a ndameros enteros consecutivos. En
consecuencia, no podran utilizarse numeros acompafiados de, subnumeros, ni
decimales. El oferente debera ajustar al peso los precios ofertados, en caso contrario, el
Ministerio aproximara los precios, y realizara los respectivos ajustes aritméticos, asi:
cuando la fraccién decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximara por
exceso al peso y cuando la fraccién decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximara
por defecto al peso.

5) Cualquier costo a cargo del proponente que sea omitido en la propuesta se entendera
gue se encuentra incluido y por tanto no podrd ser objeto de reembolso o de
reclamacion por restitucion del equilibrio econémico.
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6) Los precios finales propuestos, y los que llegaren a pactarse en desarrollo de la
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno; razén por la cual, el
proponente debera prever en su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos
gue se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecuciéon del contrato por
cambio de afio.

7) El valor mensual de la propuesta econémica para los responsables del IVA, incluido IVA,
no podra exceder el valor mensual incluido IVA estimado para el presente proceso de
selecciodn, so pena de generar el RECHAZO de la Propuesta.

8) El valor mensual de la propuesta econdmica para los no responsables del IVA no
podra exceder el valor mensual no incluido IVA, estimado para el presente proceso de
seleccién antes de IVA, so pena de generar el RECHAZO de la Propuesta

4.2 ACCESO A HERRAMIENTA DE ANALISIS DE DATOS DE REDES SOCIALES (40
PUNTOS)

El Ministerio de Minas y Energia asignara cuarenta (40) puntos al proponente que proporcione
el acceso a una herramienta analitica y/o planificacién de redes sociales que permita el andlisis
y medicibn de contenidos y/o campafias digitales estructuradas desde el grupo de
Comunicaciones y Prensa del Ministerio, la cual debera permitir el acceso de minimo a 6 redes
sociales entre las cuales se encuentran (Facebook, LinkedIn, Instagram, Twitter, TikTock, entre
otras) las cuales seran priorizadas por el coordinador del Grupo de Comunicaciones y Prensa.

NOTA 1: la adjudicacion del puntaje dependera de la presentacion del ANEXO 4 el cual
otorgara el valor de cuarenta (40) Puntos, en caso de no ser remitido el ANEXO 4 se otorgara
cero (0) puntos en la sumatoria de los requisitos ponderables.

NOTA 2: Dicha herramienta no debera generar costo adicional para la entidad.

4.3APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10 PUNTOS)

Para este aspecto el proponente recibird un maximo de 10 puntos de acuerdo con lo indicado
en la siguiente tabla:

Origen de los Bienes y Servicios Puntaje Maximo 10 Puntos

Servicios Nacionales 10

Extranjeros que incluyan por lo menos el 60% de
componente colombiano en servicios profesionales, y/o|5
técnicos y/u operativos
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Servicios Nacionales. En los contratos que deban cumplirse en Colombia, un servicio es
colombiano si ademas de ser prestado por una persona natural colombiana o por un residente
en Colombia, por una persona juridica constituida de conformidad con la legislacion colombiana
0 por un proponente plural conformado por estos 0 por estos y un extranjero con trato nacional,
usa los bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad Estatal para la prestacion del

servicio que sera objeto del Proceso de Contratacion o vinculen el porcentaje minimo de
personal colombiano segun corresponda.

Los extranjeros con trato nacional que participen en el Proceso de Contratacion de manera
singular o mediante la conformacion de un proponente plural, podran definir en su oferta si
aplican la regla de origen aqui prevista, o cualquiera de las reglas de origen aplicables segun el
Acuerdo Comercial o la normativa comunitaria que corresponda. En aquellos casos en que no
se indique en la oferta la regla de origen a aplicar, la Entidad Estatal debera evaluar la oferta de
acuerdo con la regla de origen aqui prevista.

La nacionalidad ser& respecto del PROPONENTE (Pais de Origen), para lo cual se tendran en
cuenta los lineamientos establecidos en la Ley 816 de 2003 respecto a la aplicacion de
Acuerdos Comerciales y del principio de reciprocidad.

Para los nacionales si se trata de persona natural colombiana o residente en Colombia, la
Entidad otorgard puntaje verificando la cédula de ciudadania que certifica la nacionalidad y la
visa de residencia, respectivamente. Si se trata de una persona juridica de origen nacional, se
verificara a través del certificado de existencia y representacion legal. Si la entidad ha definido
bienes nacionales relevantes, el proponente debera certificarlo mediante escrito suscrito por el
representante legal.

Nota: Para este proceso de seleccion la entidad no ha definido bienes nacionales relevantes.

Asi mismo sera un servicio nacional si es prestado por una persona juridica constituida en el
pais lo cual se verificara con el certificado de existencia y representacion legal, revisando si el
domicilio de la persona juridica esta dentro del territorio nacional.

La incorporacién del componente nacional en servicios extranjeros se considera realizada
mediante la vinculacion de personas naturales o juridicas que preste servicios profesionales
técnicos u operativos.

La entidad también podra conceder trato nacional a aquellos servicios provenientes de Estados
con los cuales, a pesar de no existir Acuerdo Comercial, el Gobierno nacional ha certificado por
el Ministerio de Relaciones Exteriores reciprocidad, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.3
del Decreto 1082 de 2015.

Pagina 46 de 55

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co - | °
Calle 43 No. 57 - 31 CAN Bogotd, Colombia - Codige Postal 111321 ‘%
Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180 oz 08

www.minenergia.gov.co



El futuro : .
@ es de todos Minsnergia

En los casos de reciprocidad, segun lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto
1082 de 2015, la entidad debera dar trato nacional a: “(...) (b) a los bienes y servicios
provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero respecto de los
cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de Bienes y Servicios
Nacionales gozan de trato nacional, con base en la revision y comparacion de la normativa en
materia de compras y contratacién publica de dicho Estado (...)” para lo cual “(...) El Ministerio
de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual se acredite la situacién
mencionada en el literal (b) anterior en relacién con un Estado en particular(...)” “(...) Los
certificados para acreditar la condicion a la que se refiere el literal (b) anterior deben ser
publicados en la forma y oportunidad que para el efecto disponga Colombia Compra Eficiente.
La vigencia de los certificados sera de dos afios contados a partir de la fecha de su expedicion,
sin perjuicio de que el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo o Colombia Compra Eficiente
soliciten al Ministerio de Relaciones Exteriores su revision con ocasion de la expedicion de
nueva normativa en el Estado sobre el cual se expide el certificado”.

Como consecuencia de lo anterior, el PROPONENTE extranjero deberd mencionar e identificar
esta situacion la cual sera verificada por la entidad en la pagina web de Colombia Compra
Eficiente.

Nota 2: La entidad dara trato nacional a (i) los bienes y servicios de otros Estados con los
cuales exista Acuerdo Comercial aplicable al proceso de contratacion (ii) a los bienes y servicios
respecto de los cuales exista trato nacional por reciprocidad y (iii) a los servicios de la
Comunidad Andina de Naciones- CAN-

Nota 3: En el evento de PROPONENTES PLURALES, los cuales sean integrados por personas
naturales o juridicas nacionales o extranjeras, este sera tomado como PROPONENTE nacional,
siempre y cuando el integrante nacional cuente por lo menos con el 60% de la participacion del
organismo.

Nota 4: En caso de que se requiera subsanar alguna de las condiciones del certificado expedido
por la Camara de Comercio para efectos de la verificacién de la habilitacion juridica, dicha
subsanacion no afectara la asignacion de puntaje en virtud de que este documento pretende
verificar tnicamente que la empresa se haya constituido conforme a la legislacion colombiana.

ORDEN DE ELEGIBILIDAD

El orden de elegibilidad se conformara con el proponente que haya obtenido el mayor puntaje y
asi sucesivamente de acuerdo a los criterios sefialados en este pliego.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas el MINISTERIO utilizara las
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios

extranjeros. Para la acreditacion de este criterio se utilizara la forma de acreditacion del
literal C. de los criterios de calificacién — Apoyo a la industria Nacional-.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

El requisito se acreditara segun corresponda asi:

A. MUJER CABEZA DE FAMILIA. Declaracion juramentada ante notario de la mujer
gue acredite su condicion de cabeza de familia, junto con la copia de los documentos de
identidad de la mujer que acredite la condicién. En atencion a lo estipulado en el
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, la condicién de mujer cabeza de familia se
debe acreditar a través de la declaracion ante notario por cada una de ellas.

NOTA: El oferente debera acreditar ademas que la mujer cabeza de familia, cuenta con
una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién de la sociedad
inferior a un aflo se tendr4 en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma. Para lo cual el proponente
debe aportar certificacién suscrita por la persona natural o contador para las personas
naturales y por el revisor fiscal si la persona juridica esta obligada a tenerlo, de lo
contrario deberd estar firmado por el representante legal, en el que certifique que el
personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la
fecha maxima de presentacion de ofertas o desde el momento de la constitucion de la
persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho personal por un
lapso igual al término de ejecucién del contrato.

B. MUJER VICTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR. Medida de proteccion expedida
por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no exista comisario), o
la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza —, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que
acredite la condicion.

NOTA: El oferente debera acreditar ademas que la mujer victima de violencia
intrafamiliar, cuenta con una antigledad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucién de la sociedad inferior a un afo se tendra en cuenta a aquellos trabajadores
gue hayan estado vinculados desde el momento de constituciéon de la misma. Para lo
cual el proponente debe aportar certificacién suscrita por la persona natural o contador
para las personas naturales y por el revisor fiscal si la persona juridica esta obligada a
tenerlo, de lo contrario deberd estar firmado por el representante legal, en el que
certifigue que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio de
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anterioridad a la fecha maxima de presentacion de ofertas o desde el momento de la
constituciéon de la persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucién del contrato.

C. PARTICIPACION ACCIONARIA DE LA MUJER. Certificacion del representante legal
ylo revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo, en la que
conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte son de titularidad
de género femenino y ademas debera presentar el certificado de existencia y
representacion con la finalidad de verificar lo indicado. Adicionalmente, debera acreditar
la condicién indicada segun sea mujer cabeza de familia o mujer victima de violencia
intrafamiliar de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando copia
de los documentos de identidad de cada una de ellas.

NOTA: Para poderse beneficiar del factor de desempate, el proponente plural debe estar
constituido i) por mujeres cabeza de familia 0 mujeres victimas de violencia intrafamiliar
y/o ii) por personas juridicas en las cuales tales mujeres participen mayoritariamente.
Como la norma exige que la participacion mayoritaria sea en la «persona juridica», en
caso de existir varias personas juridicas integrando el proponente plural, cada una de
ellas debe acreditar la participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia 0 mujeres
victimas de violencia intrafamiliar.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina esta en
condicion de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez
por ciento (10%) de su nédmina esta en condicion de discapacidad en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

El proponente debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por
ciento
(10%) de trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente manera:

Anexar:
a. La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal,
segun corresponda segun este obligado, certificara el nimero total de trabajadores

vinculados a la planta de personal del proponente o sus integrantes a la fecha de
cierre del proceso de seleccion.

b. el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la
fecha maxima de presentacion de ofertas.
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En caso de consorcio o union temporal, el integrante del proponente plural debera
acreditar que el diez por ciento (10%) de su nomina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o uniéon temporal y aportar
minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de
lo anterior, se revisara el documento de constitucion aportado con el fin de verificar el
porcentaje de participacion de sus integrantes.

c. En los términos del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, debera
adicionalmente acreditar mediante certificacion suscrita por el representante legal y/o
revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado por lo menos con un (1) afio
de anterioridad a la fecha maxima de presentacion de ofertas o desde el momento
de la constituciébn de la persona juridica y que certifique adicionalmente que
mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor

proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensiéon de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la Ley.

El proponente través del representante legal o su contador si es persona natural, o del
representante legal o revisor fiscal si aplica, debera certificar el nGmero de personas
mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién y que no sean
beneficiarios de la pensidn de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o
contrato de prestacion de servicios o su equivalente.

Solo se tendrd en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan
cumplido el requisito de edad de pension, y que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un afio de la fecha maxima de presentacion de ofertas. Para
los casos de constitucion inferior a un afio se tendrd en cuenta a aquellos que hayan
estado vinculados desde el momento de la constitucién de la persona juridica o natural.
Para lo cual, ademas presentar el respectivo documento de identidad que demuestre el
requisito de edad de pension de conformidad con la normatividad vigente y el contrato
laboral o contrato de prestacion de servicios o su equivalente.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes debera acreditar
por separado los requisitos anteriormente sefialados.

NOTA: La mayor proporcion se definira en relacién con el niumero total de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez vinculadas, por lo que se
preferira al proponente que acredite un porcentaje mayor.
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones

establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nomina
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas.

El proponente deberd anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del
Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena,
comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante legal o el
revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proponente persona natural
0 su contador acredite que al menos el 10% de su némina pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas y la copia de los
documentos de identidad de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicion.

En el caso de los proponentes plurales, cada uno de los proponentes debera acreditar
por separado los requisitos anteriormente sefialados.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:

a. La certificacion en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto
Comisionado para la Paz.

b. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto
de las personas desmovilizadas en forma individual.

c. Certificacién expedida por la Agencia para la Reincorporaciéon y la Normalizacion —
ARN.

d. U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

Ademads, se entregard el documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara
bajo la gravedad de juramento que mas del 50% de la composicién accionaria o cuotas
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partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los
documentos de identificacion de cada una de las personas que estan en proceso de
reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de
este numeral.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre
cabeza de familia o0 persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

El proponente plural deberd acreditar la condicibn de madre cabeza de familia y/o
persona en proceso o situacién de reintegracion o reincorporacion o que ostenten esta
condicion para lo cual debera tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:

En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o
reinsertada, no podra ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o
representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.

Adicionalmente, debera adjuntar declaracion juramentada de la mujer que invoque la
condicion de cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion debera anexar certificacion expedida por el Comité Operativo para la
Operacion de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado para la Paz,
conforme el Registro Nacional de Reincorporacion, a través de la cual se acredite su
inclusion en los programas de reincorporacion, conforme lo establecido en el Decreto
1081 de 2015.

Una vez lo anterior, el proponente podra optar por las siguientes alternativas segun
corresponda:

¢ O, adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la
sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participacion
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accionaria en la respectiva sociedad son de titularidad de género femenino y/o persona
en proceso de reincorporacién o reintegracion o que ostente tal calidad.

¢ O, mediante documento de conformacion de la figura asociativa, con fundamento en el
cual, segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie que la experiencia
aportada por la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion o calidad de tal, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente deberé acreditar en la forma indicada a continuacién, segun corresponda:

e Mipymes: El proponente deberd acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y
Representacién Legal.

e Cooperativas o Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio. Tratdndose de proponentes
plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural deberd acreditar en la forma indicada a continuacién, segun
corresponda:

e Para las empresas micro y/o pequefias empresas: El proponente deberd acreditarlo
mediante el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

e Cooperativas 0 Asociaciones se acreditara mediante el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este
numeral.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior;
0, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de

Pagina 53 de 55

En Minenergia todos los tramites son gratuitos.

&

Reporte cualquier irregularidad en el correo electronico lineaetica@minenergia.gov.co °
%

Conmutador (57) 2200300 - Linea gratuita nacional 01 8000 910180

www.minenergia.gov.co



%

El futuro
es de todos

11.

12.

Minenergia

por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del
proponente plural .

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

Nota: Las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES, deben acreditar tal condicione a
través del certificado de existencia y representacion legal en el que conste que reldne los
requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018.

En caso de persistir el empate se acudira a un sorteo el cual sera reglamentado de la
siguiente manera:

De persistir el empate se implementara un método aleatorio consistente en la utilizacién
de la APP SORTEOS la cual puede ser consultada por los proponentes en el siguiente
link https://app-sorteos.com/es/apps/sorteados, donde se definird el ganador de acuerdo
con el niumero de rondas elegidas por mayoria de votos de los proponentes habilitados.

Se estableceran hasta diez (10) rondas, para lo cual los proponentes empatados el dia
de la audiencia deberan indicar, conforme al llamado de la secretaria o abogado del
proceso, el numero de rondas que desea se realicen, las cuales no podran sobrepasar de
diez (10) rondas.

Votadas el niumero de rondas, se procederd a efectuar el conteo de la votacion y el
numero de rondas a realizar, serd aquella que haya obtenido el mayor nimero de votos.

Para el efecto la entidad publicara un protocolo que explicara de manera detallada el
desarrollo y aplicacion del sorteo. Este método permanecera vigente por le término que
dure la emergencia sanitaria.

De persistir el empate se implementar4 un método aleatorio consistente en la utilizacion
de balotas, donde se definira si es a la balota mayor o menor en presencia de los
asistentes a la audiencia. Para ello, s6lo podra tomar la balota el representante legal del
oferente, calidad que acreditara con certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio; o con apoderado legalmente constituido mediante
poder autenticado

4.7 ACREDITACION COMO MIPYMES
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Para efectos de la definicibn de desempates por acreditacion de MIPYMES el proponente
aportara certificacion expedida por contador o revisor fiscal, segun sea el caso, en la que se
sefiale esta condicion, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

Nota: La omisién de la informacion requerida en este numeral por parte del proponente hara
imposible su verificacion y por lo tanto la aplicacion del numeral del desempate.

CAPITULO 5.

5.1 DOCUMENTOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO

Si el proponente resulta adjudicatario del presente Proceso de Contratacion, previo a la
suscripcion del contrato de seguros, es necesario que entregue al Ministerio de Minas y
Energia la siguiente documentacion:

Formato SIIF.

Certificacion bancaria.

Registro Unico Tributario — RUT.

Certificado de no tener ninguna multa pendiente de pago por 6 meses 0 mas, de acuerdo
con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.

Hoja de Vida Funcion Publica.

EL PROPONENTE que resulte adjudicatario deberd diligenciar y aportar el
correspondiente ANEXO 2 o 3. En caso de proponentes plurales, cada uno de los
integrantes debera diligenciar el correspondiente anexo.

o0 oW
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5.2 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
El Contratista respondera por haber ocultado inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de

intereses o por haber suministrado informacién que no coincida con la realidad, asi como todos
los impuestos, tasas, contribuciones y demas gastos que se ocasionen.
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