EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DE FEBRERO DE 2022
1. Adelantar procesos de orientación ocupacional a través de los diferentes canales entre ellos el chatbot, a los usuarios de la Agencia Pública de Empleo para identificar las necesidades individuales, mejorar la calidad de la información registrada en el aplicativo, definir o redefinir su perfil ocupacional.
· Orientación a usuarios de chat bot
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2.Realizar talleres grupales de orientación ocupacional de manera presencial o virtual, según el Procedimiento de Orientación Ocupación y el documento Guía de Orientación Ocupacional.

· Talleres de orientación ocupacional a empresarios, inducción aplicativa APE
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Informe Gestion de Talleres Ejecutados

Acontinuacion podré ver el detalle del informe de los talleres ejecutados del afio en curso gestionadas durante el mes de febrero

Vol

Search

Fecha de Registro Funcionario Descripcion i Fecha Ejecucion Estado Taller

01/0212022 09:09:14 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA SE HACE REUNION CON LA EMPRESA PARA CAPACITAR AL PERSONAL NUEVO SOBRE ELAPLICATIVO APE Induccién aplicativo empresas 01/02/2022 08:30:00 Cerrado
01/02/2022 09:11:13 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA SE HACE ORIENTACION SOBRE VENTAJAS Y UTILIZACION DE APLICATIVO APE Induccién aplicativo empresas 01/02/2022 10:00:00 Cerrado
1610212022 10:01:46 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA se hace induccion ala plataforma APE Induccién aplicativo empresas 161022022 10:30:00 Cerrado
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Agencia Publica de Empleo- SENA® Copyright Derechos reservados. Republica de Colombia

Este es un servicio gratuito e indiscriminado. Recuerde que es un bien pablico, por favor haga un buen uso del mismo y promuévalo.
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3. Desarrollar acciones de atención que contribuyan al cumplimiento de los indicadores de producto y de gestión, garantizando la calidad y veracidad de la información registrada en el aplicativo web de la Agencia Pública de Empleo.
· Verificación de información idónea con empresas
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a =1 Enviar correo electrénico Ver . Raul Castellanos Corredor
Agregar favorito P 5.en05 a5, Norma.Favor contactar a empresa JUGOS LA 16, CC, 63550744, quienes publicaron a solcitud de vacante nimero 3174369 (de Bucaramanga) para verficr I seiedad de a .. Lun 1e/022022 827
M Carpetas © Resultados
@ © Bandejadeen.. 4 P s . Raul Castellanos Corredor
'+ Buenos dias, Norma. Dando alcance al correo anterior, me permito informa que corde a indicaciones de Direccién General ahora se debe diigencir el botsn “verficar empresa” (a través del Lun 14/02/2022 9:36
[N % Bomadores 18 Raul Castellanos Corredor
= 7 . > Favor contactaralae..  Mi¢ 1105

P> Elementos envia... Milgracias, Norm... - [andea deent..| @ Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Jue 12/02/2032 18:41
© demenosci.. 3 (@ Raul Camelans Conscor
< Boton “Verificar Empresa* ° Norma Rocio Arevalo Herrera =R
% Correo no desea.. Buenos dias, Apr...  [Bandeja de ent Lun 14/02/202 18:41
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4. Realizar el seguimiento a la ejecución de los indicadores de manera periódica y aportar estrategias de mejora para su cumplimiento.
· Informe semanal de indicadores APE SENA. 
[image: image6.png]Autoguardado Formato para reportar avance semanal en indicadores 11 al 17 de febrero - Modo de compatibilidad ~ A e

Archivo  Inicio Insertar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda  Acrobat & Compartir 5 Comentarios
ortar - av - — Autosuma ¥
iy Al Jo oA A B | B austarterto Genersl B B vemas Normal e =: R by O
[ Copiar ~ ~
Pegar K] s &, 9 <9 g | Fomato Darformato Bueno Incorrecto | | Insertar Eliminar Formato Ordenary  Buscary
- H- o~ A Combinary centrar ~ | § ~ % o0 -
2 S copiartormato | N KI 272 v $ %o B o comotabins e T @Bomrt fare selecdionar

Potapapeles 15 Fuente 5 Aineacién 5 Nimero 5 Estios Getdas dicon Andiss | Confidenciidad ~
19 - fc | ACEBEDOSILVAS.A ~

A 3 c o 3 3 1 " i f x L m N o » a ® s
1

11al17 de febrero
2
Cantidad
#de solicitud ‘Nombre em|
Vacantes presa
s
s tsesss| 1 1098772832 T100sr1073 50746 73605 i Inscritos nuevos:
5 3008378 1 1005199696 | 1005297985 | 901514181 3173743 1 Orientados:
G 125660 1 To0s1s96se| Tosee1076] 501298400 aurares 7 Vacantes
7 3127455 1 1232892815 | 1192812441 3173866 3 Colocados:
s | s 1098s31076| usessorer 7arss B Empresas Nuevas:
9 3171197 1 1192812441 1095842557 | 3173819 1 Economia naranja:
0 sasr7 1 1098se9787] oseroesen 73096 £
1 o 2 F) 1095se2557] Tuseeorsy) 74021 7 s
2 7708 1 10sa766460] Tagsteos2s azst0r B
5 L098s01153] Toseaoers] BRE T ocoLTe
1 100516092] oserrrrze| tzassa 1 |soLreveco
5 1098s08757] ossezreze| sssso| T Jsouteneco
5 w0sa777736] osssese1s| szasss| T Jweostate
3 w0ssez7ase| oser72e0s] su75ss] 3 |GRAN COLOMBIA DISTRBUCIONES SAS
5 L098se5415] rozseras] rs7ss v
1 1098772803] userseers| 375055 v I
2 T102s87253] oresarana] 796 v
2 1098734675] oseresroo] rsora v
2 w01s437413] ovsarazet 76020 v
b w0sa764700] ossszssss| 76353 v
% 1005373261 [ERET 76345 v
> 1098s259%5| ossearaal 76080 2
» [ERET Tosssasas] 176300 2
z Norma Arevalo w0sse372c0) ose7sce02] B
= o biat 109ss34se] oearrrest 317706 v
) 1098766652 osa7s0061 a0 [0
0 w063177831] osssustcs| rzans 2
2 10sa750061] osssesce| s v
2 10s8s09185] Toost10301 [arzser o
3 1095s10938] osssrazse]
% 2005110501] osssss0c7]
3 w0sss13252] oserrs0sz] =
Hojal | @ ol ] O

Listo i M - ———+ 8%

@ 25°C Buma





5. Brindar apoyo al sector empresarial en el manejo del aplicativo de la Agencia Pública de Empleo para el adecuado proceso de publicación de vacantes y la consecución de perfiles.
· Orientación personalizada a empresarios Buscadores de perfiles, inducción aplicativo APE 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



6. Realizar el seguimiento a las solicitudes de vacantes publicadas por el sector empresarial a través del aplicativo de la Agencia Pública de Empleo, retroalimentar los avances de acuerdo con la trazabilidad del proceso y propender por el cierre de la colocación en la plataforma.
· Seguimiento de vacantes para su respectivo cierre en aplicativo APE 
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©  Elementos enviados # -

S a—

Buena tarde, se hizo contacto con Ia empresa y ya fu.

B> Elementos envi.

2 Borradores B
o SaagEnonto diego.rincon.2889@gmail.com
> RV: Mié 1208
v e Sefior Diego, Cordial Saludo Una vez validados los d...
Raul Castellanos Corredor
> Favor contactar a la empresa y verificar .. Mié 1104
Buen dia Doc. Ral Se hizo verificacion en el RUES y ..

© Bandejadeen.. 7
7 Borradores 8
Roberto Bastos

> Respuesta a consulta especial de SENA ... Mié 11:02
Sr Roberto, debe revisar constantemente la pagina y ..

B> Elementos envia...
W Elementoseli.. 3

€3 Correo no desea.. Sara Yurley Monroy

> CIERRE DE VACANTE 3150388 ASESOR C...  Mié 928
F Archivo Cordial Saludo, esta vacante pertenece a Bogota, co...
@ Notas Sara Yurley Monroy

> CIERRE DE LA VACANTE 3151364 - AVU...  Mig 924

£ Historial de conv... Esta vacante pertenece a Bogota, por lo tanto no me...

Carpeta nueva o Sara Yurley Monroy
> CIERRE DE VACANTE 3159477 AUXILIAR ... Mié 805
v G Cordial saludo se procede con el cierre de la vacante...

Sara Yurley Monroy
> CIERRE VACANTE 3171197 ASESOR APO...  Mié 901
Buen dia, vacante cerrada. cordialmente, Norma Roci...

Nuevo grupo

Descubrimiento ...

Noracgutierrez@yahoo.com
Solicitud Informacién de Vacante Kinesidlo...

Administrar grupos
Nié 850

Cordial saludo, De manera atenta solicito informacio.

Filtrar

X | S Escucha Bésame Bucsraman 44 X | +

o lemadadeTeams B @ & @ @& 0

B omarccoser. (1)

Deshacer

CIERRE DE VACANTE 3159477 AUXILIAR ELECTRICO

Descargar la aplicacion

Sara Yurley Monroy

Buenas tardes Sra Norma Confirmamos que se procede a reslizar a contratacion de Ia siguiente persona Cordialmente, Sara Yurley Monroy Asistente de Gestion Humana .. Mar 15/02/2022 1835

Norma Rocio Arevalo Herrera =R
Mié 16/02/2022 505

Para: Sara Yurley Monroy <s.monroy@trienergy.com>

Cordial saludo
se procede con el cierre de la vacante

[ ]
SENA

w

Norma Rocio Arévalo Herrera
Orientadora Ocupacional Agencia Piblica de Empleo
Regional Santander

nrarevalo@sens edu.co

Tel: +57 (7) 697 4952 - 697 4958

Celular: 3156576596

Carrera 27 N° 19-40 ASED - Bucaramanga

Responder | Reenviar

202p.m

2022




7. Apoyar las acciones de intermediación laboral a través de las diferentes estrategias, tales como ferias y micro ferias de empleo, ejecución de convenios, eventos de promoción y divulgación, entre otros; realizando el registro correspondiente en el aplicativo web.
Informe de atención a solicitudes de empresas
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Informe Gestion de Solicitudes

Acontinuacion podré ver el detalle del informe de gestion a solicitudes del afio en curso gestionadas durante el mes de febrero

Vol

Search
Funcionario Solicitud nro. Vacantes Empresa Fecha Accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2895265 1 CC 28313445 - TURISMO SIN LIMITE BUCARAMANGA 1710212022 08:05:38  No hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2930889 1 NIT 900858199 - EDIFICIO CENTRO COMERCIAL ORBE 1710212022 08:18:18 o hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2934382 1 NIT 901383249 - GELADINAS ARTES Y SABOR SAS 08/02/2022 1155609 Activar
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2934382 1 NIT 901383249 - GELADINAS ARTES Y SABOR SAS 08/02/2022 1155742 Cerrar
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2934598 1 NIT 137220529 - REFUGIO PIEDRA PARADA. 1710212022 08:21:39  No hay accién
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2935979 1 NIT 900858199 - EDIFICIO CENTRO COMERCIAL ORBE 1710212022 08:19:09 o hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2950478 1 CC 1127059576 - JONATHAN GUERRERO 1610212022 0655040 No hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2951455 1 CC 1098760890 - 912283647 1610212022 065229 No hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2953713 1 NIT 9005325048 - DAVITA SAS. 1610212022 0655417 No hay accion
CC 37752446 - NORMA ROCIO AREVALO HERRERA 2957271 1 NIT 17529200 - SERVI MOTOS DANIELA 1710212022 08:16:54  No hay accion
Showiing 1 o 10 of 220 entries Previous E 2 3 4 5 2 Next
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· Gestión ferias y Micro ferias 
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De: Norma Rocio Arevalo Herrera <nrarevalo@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 15 de febrero de 2022 3:58 p. m. puv @
v Para: Comercialoriente@socoltec.com
Asunto: Informacin Feria de Empleo
L]
Ag
W v Carpet
® Cordial Saludo Sr Alonso
& 84

Continuando con la organizacién del evento del dia de la mujer, Por favor, agradecemos el envio de las piezas graficas y de los enlaces para lo siguiente:

« logotipo y piezas de branding del stand
« enlace 2 pégina web

« documento PDF de portafolio de servicios lel envio de las piezas graficas y de los enlaces para lo i
« enlace a video corporativo

€ o Los piezas gréficas estarén distribuidas y tendrén los tamaiios segun se detalla a continuacidn:

nte:

T A
O N
£ Hi

Cal

v Grup

Uenta de cobro mes 0 Febrero
Nuevo grupo Cordial saludo. Por favor revisar: * Las fotos deben tr.

& EVIDENCIAS FE.. || 0 informe mers.
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Administrar grupos Ayer

Leonardo Augusto Camargo Corzo
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8. Realizar procesos de orientación ocupacional e intermediación laboral grupales e individuales a los aprendices y egresados SENA. 
· Orientación personalizada Aprendiz SENA
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· Informe de gestión a personas aplicativo APE SENA
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Informe Gestion de Personas

A continuacion podré ver el detalle del informe de gestin a personas del affo en curso gestionados durante el mes de febrero

Vol

Search
Fecha de Registro Funcionario Accion Realizada Descripeion Usuario Afectado
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 91463421 - ANGEL MARIA JAIMES RUEDA
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1089481032 - OMAR FERNANDO BURBANO ARBOLEDA
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato es seleccionado para ocupar la vacante 91002411 - JOSE VICENTE SIERRA BALLESTEROS
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1100893020 - GERSON FABIAN DIAZ CABALLERO
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1063949424 - JEAN CARLOS DELAOSSA LOPEZ
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 13893384 - EMIRO SIERRA
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1005323066 - DIEGO SAAVEDRA CHADID
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1054550678 - JULIAN ARIEL CALDERON BALLESTEROS
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1098682215 - DIEGO ALFONSO DELRIO AMAYA
0110212022 11:44:16 37752446 - NORMAROCIO AREVALO HERRERA Activar El candidato no es seleccionado para ocupar la vacante 1049827302 - WHALEN MAY BELTRAN
Showiing 1 o 10 of 596 entries Previous E 2 3 4 5 60 Next
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9. Promover en el sector empresarial los perfiles de los egresados SENA, con el fin incidir en su vinculación laboral y contribuir al cumplimiento del indicador de colocaciones de egresados SENA.
· Envió directo de HV de posibles candidatos de egresados SENA para provisión de vacante a la empresa INDUSTRIAS ALIMENTICIAS BAEZ.
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· Publicacion en redes sociales las diferentes vacantes y convocatorias
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10. Apoyar la implementación de acciones de orientación ocupacional e intermediación laboral para la población migrante y Colombianos Retornados de acuerdo con la normatividad vigente y lineamientos de atención; así como realizar talleres de sensibilización al sector empresarial para promover oportunidades de empleabilidad para esta población.
· Atención presencial de población migrante.


[image: image16]
11. Elaborar informes de gestión y atender los demás requerimientos solicitados por la Coordinación de la Agencia Pública de Empleo, por el supervisor o cualquier organismo de control en virtud del cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales.
· Reunión Semanal del equipo

[image: image17]
· Informe de gestión por funcionario registro aplicativo APE SENA
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Tablero de Informes de Gestién por Funcionario
A continuacion podré ver mes a mes, el niimero de registros gestionados en el afio vigente

Nombre del Mayo | Junio | Julio | Agosto | Septiembre Noviembre
Informe
596 o [ o o [ o o o [ o

Informe de 367
Gestion a
Personas

Informe de 6 20 o o o o o o o o o o
Gestion a
Empresas

Informe de 12 220 [ 0 [ [ 0 [ [ [ 0 [
Gestion a
Solicitudes

Informe de 3 3 o [ o o [ o o o [ o
Gestion de
Ios Talleres
Ejecutados

Informe de 3 2 [ 0 [ [ 0 [ [ [ 0 [
Gestion

Orientacién a

Personas

Informe de 16 13 o o o o o o o o o o
Gestion

Orientacion a

Empresas

Informe de 36 236 [ 0 [ [ 0 [ [ [ 0 [
Gestion

Envios

Directos

Informe de 361 574 o [ o o [ o o o [ o
Gestion

Seguimiento

a

Postulaciones

@ 25°C Buma





[image: image19.png]Tpeihonfoa))




Norma Rocío Arévalo Herrera 
Contratista 

C.C. No. 37.752.446 de Bucaramanga, Santander
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Tickets respondidos
Cola: 7 adepe-santander. v

Fecha: pesde:  aa/mmraces B Hasta: dd/mm/aaas [u]

Por responder (0)  Respondidos(S)  Archivados(0)  Enborrador (0)  Respondidos por confirmar (0)

Buscar:
Solicitud | Categoria Fecha Tiempo Usuario ver
v Respuesta Respuesta Respuesta
29920 Solicitud por 2022-02-14 2022-02-1509:18 | 0 dias 19:28 Roberto Bastos Ver
Agenti 13:50
29603 Solicitud por 2022-02-12 2022-02-1217:06 | 0 dias 00:04 Diego Martinez Ver
Agenti 17:01
28677 Solicitud por 2022-02-09 2022-02-10 09:54 | 0 dias 11:10 Julieth Navarro Ruiz Ver
Agenti 22:43
28373 Solicitud por 2022-02-09 2022-02-09 13:25 | 0 dias 02:27 Sergio contreras Ver
Agenti 10:57
27852 Solicitud por 2022-02-07 2022-02-07 14:37 | 0 dias 00:11 Martha Janeth Calderon Ver
Agenti 14:25 Herrera
Mostrando registros del 1 al 5 de un total de 5 registros Anterior | 1 | siguiente

Preguntas Respuestas B Comentarios Usuarios

10:28.2. m.
17/02/2022
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