Bogota D.C., 4 de enero de 2019

SENORES:

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION PENSIONAL Y CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE LA
SEGURIDAD SOCIAL « UGPP

CIUDAD.

REFERENCIA: OFERTA DE SERVICIOS
Respetadas Sefiores:

ALBERTO PULIDO RODRIGUEZ, identificado como aparace alf pie de mi firma, en mi calidad de representante legal de
fa firna ALBERTO PULIDO RODRIGUEZ $.A.S Identificada con el NIT 800735104-7 mediante la presente, me permito
ofrecer mis servicios profesionales del derecho para atender 1a defensa judiclal y extrajudicial de la Unidad Administrativa
Especial de Geslién Pensional y Conlribuciones Parafiscales de la Proteccidn Social - UGPP en los procesos en los que
o5 0 5er4 parte, sin importar su condicién, en la ciudad o territorio que se asigne, dentro de los procesos aclivos o tramites,
que se adelantan ante autoridades judiciales y el Ministerio Pblico, y me compromelo a realizar las siguientes aclividades
y enlregar los preductos que se relacionan a continuacion:

OBLIGACIONES:
a. Generales

a) Asumir con toda atencién v diligencia prefesional la adecuada defensa de los intereses de la Unidad

b) Cumplir con los requisitos de ejecucién del contrato de manera oportuna;

¢} Mantener eslricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o con ocasion del
contralo, la cual sélo podra ser utilizada para la correcta ejecucion del servicio contratado;

d) Responder anle las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecute en desarrello del contrato,
cuando con allos se cause perjuicio a la administraclon o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80
de 1993;

e} Realizar los aportes af Sislema de Seguridad Social Integral de acuerdo con la normatividad vigente para tal fin;

fy  Informar al supervisor de la UGPP cualquier irregularidad que se presente durante fa ejecucion del contrato;

g} Atender tas reuniones que ta UGPP requlera relacionados con el obleto del contrato;

h)  Cumplir con las normas de convivencia y seguridad que para el sitio de trabajo asignado en alguna de las sedes
determine la entidad;

i) Hacer reportes o informes requeridos respecto de lalabor realizada y la requerida en la carpeta contraclual (fisica
y virtual);

) Las demé&s que por la naturaleza del contralo ls sean asignadas por el supervisor y tengan refacian con el
objeto del mismo.

b. Especificas

1. Actuar como apoderado judicial de ta Unidad Administraliva Especial de Geslion Pensional y Conlribuciones Parafiscales
de la Proteccidn Social - UGPP en los procesos judiciales que le sean asignados, desde la aprobacion de la garantia tinica
de cumplimiento y hasta el vencimiento del plazo def presente contrato, la terminacién del proceso o revocaloria del poder,
En el caso en que ¢ CONTRATISTA considere necesario actuar en algiin proceso judicial, sin previo olorgamienio de
peder, éste debera solicitar autorizacion al supervisor del conlrato para ello.

En el caso que ef conlratista tenga conocimiento de la existencia de un proceso judicial en et cual 'a Entidad es parte y
esla sin representacién judicial, debera informarlo de inmediato al supervisor del contrato para efectos de que le sea
asignado si a elio hay lugar. A su vez, deberd remitir a la Entidad las piezas procesales que lo componen,

2. Asumir con toda atencion v diligencta profesional, la defensa de los intereses de Unidad Administraliva Especial de
Gestién Pensional y Contribucionss Parafiscales — UGPP atendiendo fas directrices que para tal efeclo imparta la Unidag




sumado a las estralegias juridico procesales que cansidere acertadas. Lo anterior de conformidad con {as facultades
otorgadas en el poder conferido.

3. Asistir a las canciliaciones exlrajudiciales que le sean asignadas, en las cuales la UGPP Intervenga en calidad
convocada, segln sea el caso, actuando en forma oportuna y observando a cabalidad los argumentos que han sido
definidos por el Comité de Conciliaciones y Defensa Judicial de fa Entidad.

De igual forma debe remitir a la Entidad al momento de notificarse, la correspondiente sentencia que por el hecho de ser
recurrida deba ser analizada para una eventual diligencia de congiliacidn judicial por el Comité de Conciliaclones y Defensa
Judicial.

4. Remitir al supervisor de conlrato los acuerdos de conciliacion celebrados ante los agentes del Ministerio Pablice a mas
lardar dentro del dia siguiente a fa fecha en que sean celebrados. Lo anterior con el fin de dar cumplimiento a tas
exigencias expuestas en e articulo 29 del Decreto 1716 de 2009.

5. Registrar, las actuaciones procesales que se presenten en cada uno de los procesos a su cargo y ejercer el control de
los procesos judiciales en que la Unidad Administrativa Especial de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales -
UGPP intervenga en cualquier calidad, en forma diaria o a mas lardar dentro de los dos (2) dias en la plataferma Temis o
en ofro aplicativo que para tal efeclo disponga la enlidad, desplegando aspecial atencion y cuidado en ef registro de los
tramiles qus requieran adelantar gestiones administrativas para garantizar su atencién oportuna. Astmismo, dard traslado
de inmedialo al sugervisor de dichos tramites para asegurar que sean debidamente diligenciados.

6. Ragicar y cargar en la Seds Electrénica y en los demés aplicativos dispuestos para (al fin, copia de los fallos de primera
y sequnda instancia, en forma inmediata a su notificacion. En todos tes procesos en los que ¢l falio sea proferido en
audiencia se debera cargar y radicar el audio correspondiente junto con e! acta que contenga fas decisionas del resuelve.
El cumplimiento de esta obligacidn estara sujeto a la asignacién de usuario y capacitacién presencial o virtual por parle de
la Unidad al conlratista,

7. Comunicar en ¢l formato establecido porla entidad para el reporte de cumplimiento a fallos, los procesos en los cuales
6 emitan sentencias condenatoras con efecto econdmico para la UGPP por contener decisiones irregulares, esto es,
contrarias a la normatividad, 'a jurisprudencia o al acervo probatorio y/o aquelias que generen un doble pago y las demas
qus se identifiquen en desarrollo de la representacién judiclal. £1 reporte se realizara una vez sea nolificado el faito con
efectos econdmicos y debera diligenciarse en el formalo sefialade, las razones por las cuales se considera dicha decisidn
irregular.

8. Con el fin de garantizar la proteccion de los recursos plblicos, y tenlendo en cuenta que el Gobiemo Nacional en cabeza
del Ministerio de Haclenda y Crédito Publicé expidio los Decretos 2469 de 2015 y 1342 de 2016, y la Agencia Nacional
de Defensa Jurldica dol Estado ANDJE las Circulares Externas No. 10 del 13 de noviembre y No. 12 del 22 de diciembre
del 2014, el contratista debera comunicar y remilir los documentos que s requieran para dar cumplimiente a lo ordenado
por autoridad competente, en un término no mayor de quince (1) dias calendario, contados a partir de la ejecutoria del
auto aprobatorio de la conciliacion, sentencla o taudo arbiteal, sin perjuicio de fa comunicacion que el despacho o el
pelicionario efectlie a fa Entidad.

9. Informar y solicitar al supervisor del contrato o a la persona designada por éste los soportes documentales y demas
antecedantes con que deba contar al momento de atender las diferentes etapas procesales, para que la defensa técnica
se realice en forma idénea y diligente y se defiendan los intereses del Estado, procurando lograr fa mayor efectividad en
su gestién,

10. Informar al supervisor, por lo menos en fos tres (3} dias habiles anteriores en el cual se encuentre programada alguna
actuacion procesal a cargo de la UGPP, cualquler percance o irregularidad que se presente en la recepcion de los
documentos o medios que deban ser temitidos o aportados por la Entidad y que sean requeridos para la atencidn de las
diferentes ditigencias judiciales para aportarse a la etapa procesal correspondiente.

11. Contary mantener fa infraestructura administrativa, economica, financiera, logistica y técnica adecuada para desarrollar
el objelo contractval, seglin las necesidades que implique !a ejecucion det contrato y los parametros y directrices
establecidas por la UGPP. El conlratista debera lener en sus instalaciones para su uso y el de su equipo de frabaje, un
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plan de internet de banda ancha con suficiente capacidad (Se recomienda como minimo 20 megas) a fin de evitar
complicaciones en el cargue de piezas procesales y el uso permanente de los aplicativos institucionales. El contratista
debe cumplir con sus obligaciones al realizar las actividades encomendadas bajo su cuenta y riesgo, sin que la UGPP
tenga o asuma ninguna obligacion si para su realizacion requiere la contratacién de personal de apoyo.

12. Presentar anle fa autoridad judicial o extrajudicial el respectivo peder para actuar que le haya conferido la Entidad, en
un término no mayor a dos (2) dias habiles a partir de la fecha de recibo inclusive, 0 anles si media un término precesal
que requlera su atencién inmediata, .

13. Obtener y remitir en todos los casos en los que exista costas a favor de la Unidad de Gestion Pensionaly Parafiscales
~UGPP, copia de la providencia que las impuso, la liquidacion de las mismas y del auto que lesimparta aprobacién
con su correspondiente constancia de ejecutoria indicando la fecha exacta en que tas mismas cobraron firmeza.

14, Administrar las piezas documentales que mensualmente se generen en los procesos encomendados a su gestion
judicial con ocasion del contrato de prestacion de servicios profesionales informando dentro de suinforme de gestion que
dichas piezas fueron dispuestas en los aplicativos dispuestos por la Entidad para el control de los procesos judiciales al
momento de dar cumplimiento a 1a obligacion No. 5, seftalando su niimero de radicado si hay lugar a ello yfo remitiendo
en flsico aquelles que no puedan ser cargos en dicho aplicativo en su inferme de gestion.

15. €l contratisia deber4 remilir a la brevedad los audios de audiencias realizadas dentro del sistema de oralidad a fin de
quelas mismas sean enviadas a ranscripcion e aras de que cuando se remitan a cumplimiento, el dreade determinaciones
cuente con las piezas completas.

16. E! conlratista debera objetar toda liquidacion de costas que no se encuentre conforme a lo establecido por el Acuerdo
No. 1887 de Junio 26 de 2003 ylo Acuerdo No. PSAA16-10554 de 05 agosto de 2016, expedido por la Sala
Administrativa det Consejo Superior de la Judicalura, a lravés del cual se FIJAN A NIVEL NACIONAL fas reglas para fa
determinacion de las AGENCIAS EN DERECHO.

Para tal efecto, el proceso se mantendra en estado activo desde [a soficitud de objecion a la liquidacion de costas hasta
tanto se emila el auto que resuelva ta misma se encuentre debidamente ejecutoriado.

17. Oblener autorizacién previa de la UGPP a través del supervisor del contrato, en caso que en ejecucion del presente
contrato sa requiera su desplazamiento a ciudades o lugares distintos a los de su domicilio, para que la entidad adelante
las gestiones administralivas requeridas para asumir los gastos si a ello hay lugar. Lo anterior de conformidad con los
términos definidos por la Enlidad.

18. Cuando por razones de competencia lerritorial y contractual &f proceso sea remitido a un municipio, departamento o
despacho que sea alendido por otro representante judicial de la Entidad, EL CONTRATISTA debera solicilar al supervisor
de contralo que asigne en el aplicativo dispuesto por la Entidad para el control de los procesos judiciales dicho proceso al
apoderado que corresponda, asegurandose que el mismo se encuentre debidamenle actualizado. Sobre dichos procesos
no e cobraran honorarios, debiendo ser reportados por escrito de forma inmediata al supervisor. De igual forma debera
asumir los procesos que sean trasladados de leritorios que no comprendan su competencia contractual a la que le
corresponde previa autorizacion del supervisor para efectos de definir si segUn su estado son objeto de pago. No obstante
mantendra el registro indicando la Ultima actuacion en su territorio,

19. Cuando por razones de compelencia y como consecuencia del ejercicio de los recursos de Ley, el proceso sea remitido
ala Corte Suprema de Justicia o at Consejo de Estado, EL CONTRATISTA, debera excluirto de su Informe de procesos
sujetos a pago dado que sobre éstos no se generan honorarios, debiendo solicitar al supervisor de contrato, que asigne
en el aplicativo dispuesto por fa Entidad para el control de los procesos judiciales dicho proceso al apoderado gque
corresponda, asegurandose que el mismo se encuentre debidamente actualizado

Sin embargo, la Unidad podré asignar AL CONTRATISTA procesos judiciales que cursen en estas Corporaciones teniendo
en cuenta que el esquema de honorarios se celilra por el establecido en el presenta contrato.




20. De acuerdo con fas necesidades, instrucciones y soliciludes de fa Entidad, deberd gestionar la consecucion de piezas
procesales, certificados de factores salanales y demas piezas que se hayan apertado al proceso y no se hubieren arrimado
a fa entidad.

21, Solicitar reunion del respectivo Comité de Conciliacién y de Defensa Judiclal en aquellos casos que considere que es
beneficioso para fa UGPP conciliar, enviando por escrito los argumentos de hecho y juridicos que sustenten fa viabilidad
de su realizacién. La Entidad podra soficitar ampliacion del concepto al CONTRATISTA.

22. Efecluar la calificacién def riego y valoracién de contingencia de los procesos activos que le sean asignados
atendlendo fa metodologia definida por fa Unidad.

23. Informar de manera preventiva a la UGPP fas demandas de reconvencidn iniciadas en conlra y/o por la Unidad.

24. Presenlar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del términc de duracidn del conlrato de
prestaclén de servicios, un informe final de ejecucion contractual y un reporte de las actuaciones pendientes por surtir
dentro del mes siguiente a la fecha de expiracién del plazo de ejecucion de conformidad a las directrices que sefals fa
Enlidad.

26, Las demés inherentes a este lipo de contralo y en especial las refacionadas con el cabal cumplimiento de fo
preceptuado en la Ley frente a la representacion judicial {Arliculo 77 y concordantes del Cadigo General def Proceso y
deméas normas complementarias).

26. Asistir a [as reuniones a que sea convocado por la Entidad y atender oportunamente las soliciludes y compremisos
que surjan de las mismas,

27. Informar de manera inmediata al funcionario encargado del tramite de proceso ejecutivos y al supervisar conlractual,
los autos emitidos en los que se crdene practica de medida cautelares, fa terminacion por pago loltal de !a obligacién yfo
la antrega de titulos judiciales.

28. Gestlonar ante los despaches judiciales y/o entidades financieras, la obtencion y posterior consignacion en la cuentas
que Informe previamente fa Unidad, los tilulos de depdsito judicial que se generen a favor de la misma.

29. De conformidad con el articulo 2.2.3.4.1.10 del Decrelo 1089 del 26 de mayo de 2016 son funciones del apoderado
frente al sistema dnico de Gestion e Informacion de la Actividad Liligiosa del estado — EKOGUI, las slguientes:

o Registrar y actualizar de manera operluna en el Sistma Unico de Gestién e informacién Litigiosa del Estado —
eKOGUI, las solicitudes de conciliacién extrajudicial, los procesos judiciales y los tramites arbilrales a su cargo.

« Validar fainformacion de soliciludes de conciliacion, procesos judiciales y tramites arbitrales a su cargo, que haya
sido regislrada en el Sistema por la Agencia Naclonal de Defensa Juridica def Estado e informar a la Agencia,
dentro de los 15 dlas siguientes al ingreso de la informacién, cualguler inconsistencia para su correccion.

o Calificar el riasgo en cada un¢ de los procesos judiclales a su cargo conforme la metodologia de valoracién de
contingencias establecida por ta Unidad, con una periodicidad no superior a sels {6) meses, as{ como cada vez
que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo, conformidad con la metodologia que se estahlezca para
tal fin.

¢ Incorporar el valor de la provisién contable de los procesos a su cargo, con una pertedicidad re Superior a seis
(6) meses, asi como cada vez que se profiera una sentencia judicial sobre el mismo de conformidad con la
metodologia que se establezca para {al fin,

Lo anterior siempre y cuando el aplicativo no impida su creacién ylo actualizacion; caso en el cual el apoderado debera
acreditar lal situacidn ante el supervisor contractual designado y el administrador de dicho aplicativo para la Entidad.

PRODUCTOS:
1. Informe magnético y escrito mensual de gestion en el que consten las actividades realizadas durante dicho periodo,

especificando las actuaciones adelantadas ante los diferentes despachos judiciales en los cuales se le haya asignado
procesos, informande cuales de los soportes de las actuacionss reportadas se encuentran cargadas en el aplicative
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dispussto por la Entidad para el control de los procesos judiciales yfo remitiendo en fisico aquellos que no puedan ser
cargos en dicho aplicativo.

Dicho informe ademés, debe contener al menos una relacion de procesos activos y terminados correspondientss al
perfoda contraclual y de los titulos de depésito judicial retirados ylo consignades.

Cuando sea del caso el informe debe comprender las actas de conciliacion extrajudicial que se surtan. De igual forma
el informe debe incluir Infarme mensual de estado de registro y aclualizacién de los sistemas de informacidn.

El producto relaclonado debera ser radicado en 1a Unidad denlro de los cinco (5) dlas habiles posteriores al término
eslablecido por fa Unidad.

El incumplimisnto de la entrega en los términos eslipulados generard ura multa equivalente el porcentaje que se
defina en el proceso de la imposicién por parte del 4rea correspondiente, la cual eslar en relacion con el valor de
los honorarios aulorizados en el perfodo en que se presente ta omision, previo requerimiento realizado per el
supenvisor técnico al contralista, siempre que la conducta en ta que incurra ef mismo, no constituya caso fortuito o
fuerza mayor.
2. Registro de fas actuaclonss procesales que se presenten en cada uno de los procesos a su cargo en el perlodo
informado.

£ incumplimiento de esta obligacion generard una multa equivalente al porcentaje que se defing en el proceso de fa
imposicién por parte del 4rea correspondiente, la cual estara en refacion con el valor de los honorarios que por el
proceso se deban pagar en el perfodo en que se presente laomision, previo requerimiento realizado por el supervisor
téenico al conlratista, siempre que la conducta en la que incurra el mismo, no constituya caso fortuito o fuerza mayor.

3. Relacién de los procesos que en virtud de lo dispuesto en Decrelos 2469 de 2015y 1342 de 2016 y las Circutares
Externas No. 10 del 13 de noviembre y No. 12 del 22 de diciembre del 2014 vy la obligacion No. 8 del acapite
obligaciones especificas del contratista, sa remilieron para cumplimiento.

HONORARIOS:
£1 valor de fos honorarics se cancelara de conformidad con la siguiente descripcion:

El pago se electuara por mensualidades vencidas o proporcionales por fraccion de mes que se preste el serviclo de

conformidad con las siguientes larifas:

« Treintay Sels mil pesos ($36.000.c0) m/cte mensuales mas IVA por procese activo a cargo.

o Treinta mil pesos ($30.000.00) micte mas IVA por audiencia de conciliacion exlrajudicial atendida por una solavez.

o Treinta mil pesos ($30.000.00) micte mas IVA por titulo de depdsito judicial a favor de fa Unidad, obtenido y
consignado yfo remitide 2 la Unidad. Este pago se realizara por una sola vez, cuando se acredite las condiciones
aqul sefialadas.

« Quince mit pesos ($15.000.00.) micte mas IVA por sentencia ejecutoriadaa favor de ta Unidad de Gestidn Penslonal
y Parafiscales - UGPP donde exista condena en coslas en su favor y se aporte junto con la liguidacién de costas
y auto que les imparta aprobaclén con su correspondiente constancla de gjecutoria.

Por proceso activo se enlendera aquél que ha sido nelificade y/o comunicado a la Entidad, slempre y cuande se haya
clorgade poder al abogado para actuar dentro del mismo y el CONTRATISTA haya salicitade el reconocimiento de
personerfa, y se mantendra en dicho sstade hasta la ejeculoria de la providencia que resuelve las excepciones previas y
declara terminado el proceso, o hasta la ejecutoria de la providencia que resuelve prelensiones de la demanda o las
excepciones que no tengan caracler de previas, sea en primera o segunda instancia dependiendo si fue interpuesto o no
recurso o surtido el grado jurisdiccional de consulta; o en los casos de lerminacion anormal del proceso, hasta la ejecutoria
del auto que fa resuelva. Es necesario advertir que el proceso ejecutivo sélo termina con el pago total de la obligacién o
con fa sentencia ejecutoriada que declara probadas excepciones perentorias an su integridad ylo con alguna terminacién
anormal del proceso.

No obstante, en el caso en que el apoderado considere necesario realizar la objecién de costas que desconozcan los
parametros eslablecidos por el _Acuerdo No, 1887 de junio 26 de 2003 yio Acuerdo No, PSAA16-10554 de 05 agosto
de 2016, expedidos por la Sala Administrativa del Consejo Superior de fa Judicatura, este deberd informar al supervisor




del contrato las acciones que lomara contra dicho auto y se considerara aclivo desde Ia objecidn y hasta la ejecutoria que
deja en firme dicha liquidacion.

El CONTRATISTA dsbera acluar sn los procesos judiciales qus le sean asignados y en los que se is haya clorgado poder
para acltuar en nombre y representacion de la enfidad, as! como en los casos en que sea necesario actuar mediante
agencia oficiosa siempre que cuente con la autorizacidn expresa del supervisor del conlrato, hasta el vencimiento del
plazo del presente contrato, la lerminacldn del proceso o fa revocatoria del poder.

En caso que el contratista actte por fuera de los parmetros establecidos anteriormente, no lendra derecho al pago de
honorarios,

Los gastos procesales que ocasione la representacion judicial de la Enlidad, los gastos de manutencidn, alojamiento y
desplazamiento en que deba incurdr el CONTRATISTA para efectos de dar cumplimiento al objeto y cada una de las
obligaciones contracluales, seran reconocidos por fa UGPP, siempre y cuando estén previamente autorizades a su
ejecucion por parte del supervisor del conlrato y se encuentren debidamente soportados. Lo anterior de conformidad con
la Resalucién No. 629 de 2012 o la que la medifique, adicione o suslituya.

No serdn objeto de pago los procesos que pese a estar aclivos con un mes de antelacién al periodo de facturacién no
hayan sido creados o actualizados y no tengan vinculacion de la Entidad en el aplicativo de la Agencia Nacicnal de Defensa
Juridica del Estado.

En este orden de ideas dejo expuesla la propuesta.

Cordialments,

LBERTO PULIDO ROD
NIT, 9007351047
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