CODIGO: AP-IA-FT-
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE, E.SE 014
APOYO - GESTION DE CONTRATACION H:?‘l}ﬁlﬂ%giu_ﬂ

' FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO '

B0

- Proceso gque pertenece: [OFICINA ASESORA AIRIDICA
No. CONTRATO - OPS: |PS - 1404 2022 C.D.P. No.: 89
- Servicio al que pertenece: OFICINA ASESORA JURIDICA |
Unidad a la que peﬁene(_:e' QMS&EBM
Noembre del Contratista: E CARMEN ETEL ORJ’UELA RAMIREZ . l Y o C |51 899 79& - de: lBOGO’fA !
Fecha Inicio: Valor Mensuak[$ 1,600,000 Valor a cobrar:[$ 1.600.000 ¢ |

T $309.400 3356564130 T3 02 2022
16000007 1| 5300400 357351530 1203 2022

[F‘RESTAR SERVICIOS DE ACUERDO A SU PERFIL ACADEMIGD PATA DESARROLLAR ACTIVIDADES IDE SU PROFESION) CON DISPONIBILIDAD EN CUMPLIMIENTO DE LA MISION Y VISiON DE LA SUBRED INTEGRADA DE I

SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

ikeiacién de actividades para e periodo: Desde: I2022-03-01 ¢ ! Hasta:[1022-03-31 -~ ! : I

DESCRPTIOND

ey
Apuyo en gasttunar las necesndadas de gestscn ducumantal raqusrldos de los d| erentes £sta actwidad ne'sg reah?.o an este mss
rocasos de la oficina
Realizar of colefo de Inventario decurnental fisico y magnélico de la Oficina Asesora Esra actividad no se raalizo en aste mes
uridica, realizando de manera inmadiata los ajustes corespendisntes segin sl caso

GClasificar la documsntacion a invantariar por sertes, subsertes yo asuntos Raorganizacian per tema, fecha consecutiva, ios archivos de Gestlon de los afios 2021a
2022, para llevar el respective control
Realizar inventarlos docurnentales de las difarentes serles, subseties y/o asunios de So alimenta an el sistema, en el formato unice de inventario le documentacion de 2 cajas  iLa evidencias de las actividades quedan
cuerdo af cicle vital def documento., con 6 carpelas de 200 ¢ 230 folios cada una, {wielas 2021 7 2022). » registradas en OO y este se anexo al informe

| Traslado a Iz unldad de conservacion documental g Eata sct:wdad Ao so raalizo en esta mes

Realizar la ubicacién figica de la dosumentacién L. .o |Sereorganiza en ORFEO fa fmahzaclon de oficios antragadus en currespundencla y asl
B organizarlas para archivar an la respectiva carpeta
Recapcionar Jas soficitudes do expedientes que realiza cada abogado con el preposite  {Esta activided no se realizo en este mes
& realizar la blsqueda para su posterior entrega
Varificar, unificar y revisar el estado complsto de ios expedientss Esta actividad no sae realizo en este mes

Lisvar al control de prestama de dooumentos yio expediantes diligenciando la base de
control de consulta y préstamo

Apoyar [as actividades Inherentes a la gestion documental Llavar y rgcoger ducumenms en Oficina Adminsntrauva Gerencxa Kr Sell 33 y en Cll 34 en
Contratacion, compras, financiera, Etc:

Se hace entrega de expedientes y 5e leva el respactivg controt on ol sistema

Cumplir oon laa metas actividades asignadas mensualments por &l jefe de la Oficina Esta actividad no.se realize en este mes
Asesora Juridica en la gestlon documental enitegando tas reapectivas ovidenclas. Lo . A
Contenidas en el formate de necesidad de perschal que hace parte integral det presante

contrato
s

Observaciones:

Nota: Es deber coniractual anexar la certificacién del pago a Salud, pensién y ARL. En caso de tener eontrato, H

nuevo adjuntar el soperte de afiliacion al Sistema General de Seguridad Sccial en Salud come cotizante | - C% 4
afiliacién a pension., Teniendo en cuenta que con la implementacion del Decreto 1273 de 2018 ¢l pago de -—-‘A""“’-—“"A‘-—-’\-
apories s¢ hace de manera vencida de dcuerdo con las fochas establecidas en el Decreto 1990 de 2016. : i : : - - " Firma del Contratista

: L CC. = o 51,800.794 0000 o oide BOGOTA




CUENTA DE COBRO 02 2022

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.S.E
Nit. 900.959.051-7

DEBEA

| CARMEN ETEL ORJUELA RAM]REZ' .
GO CC51899.794 T T

LA SUMA DE

UN MILLON SEISCIENTOS MILPESOS M/C ($ 1.600. OOO)

Por concepto de

» Honorarios por prestacion de servicios en cumphrmento del Contrato No PS 1404 2022
correspondiente del 01 al 31 de Marzo de 2022 :

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

Cordialmente,

CARMEN ETEL ORJUELA RAMIREZ

CC. 51899794

Teléfono: 3213610240, CL 36H 11C 81 SUR

No cuenta; 6245928692-1 Cuenta de Ahorros Bancolombia
Fecha: 31 de Marzo de 20224




Sefor(es): |

Nit:
Direccion:
Teléfono:
Ciudad:

Respetado(é)'seﬁor(es)' ;

Con atento saludo, informamos due Compensar Operador dg Informacion process el si

por medio de:

'CARMEN ETEL ORJUELA RAMIREZ

'BOGOTA, D.C,

compensar | miplanilla.com -

CC 51899794 |
CALLE36H#11C81
3213610240 Faxi

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




