ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTADC.
STECREIARIA DE MOVILIDAD

MEMORANDO SDM-DC-138594-2019

PARA: SONIA MIREYA ALFONSO MUNOZ
Subdirectora Administrativa

DE: Bireccion de Confratacién

ASUNTC: Nofificacion designacion de supervision

FECHA: 02 de julio de 2019.

Por medio de la presente, le comunico que ha sido designado por el ordenador del gaste, para gjercer la funcion de
supervision de conformidad con io establecido en fa Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, & manual de
contratacion ¥ el de supervision de la Secretaria Distrital de Movilidad y demas disposiciones que las complementen o
adicionen, dei contrato que se relacionan a continuacion.

FECHA ORDENADOR ;
CONTRATO SUSCRIPCION CONTRATISTA DEL GASTO coP CRP POLIZA
20191653 | 20-JUNIO-2019 | CONSORCIO ANA  LUCIA [ »N°334 defechad | » N° 470 de | Cumplimientc M®
INTER MOVILIDAD | ANGULO de abril de 2019, | fecha 25 de junio de { 14-44-101100580
2019 VILLAMIL {E) {$177.020.418) 2019, (§177.016.070) | Anexo 1

Con &l proposito de efercer adecuadamente su labor como supervisor, es necesario que tenga en cuenta fa siguiente
informacion:

1.- LEGALIZACION DEL CONTRATO:

A fin de que se pueda dar inicio al contrato, es decir que se pueda proceder con fa suscripcion del acta de inicio, es
necesario reafizar la verificacion del cumplimiento de la totalidad de los documentos relacionadas a centinuacion:

1.1, Expedicién de certificado de registro presupuestal, el cual debe ser emitido por fa Subdireccion Financiera

1.2. Aprobacion de pdliza por parte de 1a Direccion de Contratacion (En caso de ser necesario)

1.3, Certificado médico preocupacional, el cual debe ser aportado por el coniratista

1.4. Certificacién de afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales de eleccion dei contratista, debiendo ser este
documento aportade por el contratista

1.5. Verificacion del diligenciamiento de! directorio de contratistas, para lo cual el supervisor deberd consultar el
link https:/fdocs google.comispreadsheets/d/ hinithdoyxdkfeyxmmkeOye51hjabn7sdilxzoviuws/edit#gid=202235135
9 : ‘

1.6. Y todos aqueilos requisites o documentos que se encuentren establecidos en la norma o en el estudio previo que
sustenten ia contratacion y que hace parte integranie de la minuta contractuat.

Sinel cumpiimlento de estos requisifos de ejecucion NO PODRA existir acta de inicio, y por ende no se pedra dar inicio la
gfecucion contractual.
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2.- SEGUIMIENTO AL CONTRATQ:

Afin de adelantar un adecuado seguimiento a la ejecucion contractual, es su obligacion realizar un estudio compieto y
detallado del contrato y de los documentos que soportan {a contratacion, ademas adelantar entre ofras las siguientes
obligaciones: '

2.1. Verficar el cumplimiento del objeto contractual v de fas obligaciones contraidas por las partes

2.2. Elaborar los informes de ejecucion y las actas a que haya lugar durante la ejecucion contractual.

2.3. Elaborar la certificacion de cumplimiento y recibo a satisfaccion del objeto contractual, con el fin de proceder al pago
correspondiente.

2.4, Verificar al momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del contratista de
sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes para fiscales cuando haya lugar a
ello.

2.5. Impulsar el tramite de los pagos a favor de contratistas en los términos establecidos para tales efectos.

2.6. Informar oportunamente al ordenador del gasto sobre cualquier irregularidad o incumplimiento que se presente en la
ejecucion del contrato.

2.7. Enviar el original del acta de inicio dentro del dia hébil siguiente a la suscripcién de la misma, a la Direccion de
Contratacion, para que repose en la carpeta del contrato. Mensualmente ei supervisor debe aprobar y remitir a fin de
que repose en el expediente contractual, original del informe de actividades y de supervision, esto previo a la
radicacion de la cuenta ce cobro en la Subdireccién Financiera y como requisito previo para iniciar el procedimiento
de page. En cuanto a la demas documentacion que sea subsiguiente al acta de inicio y que evidencie la ejecucion
contractual {Informes, comunicaciones, requerimientos, etc), debe ser enviada a esta dependencia UNICAMENTE
cuando finalice la ejecucion contractual, a fin de que repese en la carpeta del contrato.

2.8. Soiicitar oporiunamente las adiciones o modificaciones al contrato, cuando sea procedente.

2.9. Exigir al contratista mantener las garantias requeridas vigentes, por el término de ejecucion del contrato, hasta su
liquidacion o por el término que determine la ley segan fos amparos solicitados.

210.  Una vez vencido el término de ejecucion del contrato y en los casos en que se requiera, enviar la Direccion de
Contratacion el acta de liquidacion del mismo, con los documentos que 1a soporten y que sean requeridos para tal fin
de conformidad con la norma, el manual de contratacion y el manual de supervision e interventoria.

211.  Las sefaladas en el manual de contratacion y el de supervision de 1a Secretaria Distrital de Movilidad.

212, Las que por su naturaleza y esencia sean necesarias para el buen desarrollo del contrato.

3.- CONSIDERACIONES GENERALES

3.1, La Entidad cuenta con un manual de supervisién, el cual tiene por objeto servir de hemramienta a los servidores yfo
contratistas, para adelantar la Supervision y/o interventoria de los confratos celebrados por la Secretaria Distrital de
Movilidad de conformidad a la normatividad vigente y a los

principios establecidos por la Entidad, el cual debe ser consultado en la INTRANET de fa Entidad, en el Subsistema de
Gestion de Calidad, proceso de Gestion Legal y Contractual.

3.2. Inhabilidades: Si al momento de efectuarse ia presente notificacion evidencia que se encuentra incurso en alguna de
las causales de inhabilidades, incompatibilidades o conflicto de interés estipulado en la ley, debera manifestario de
inmediato y por escrito al ordenador del gasto.

3.3. Responsabilidad: Los supervisores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el incumplimiento de
las obligaciones derivadas de la supervisién, como por los hechos u omisiones que les sean imputables y causen dafio o
perjuicio a ias entidades, derivados de la celebracion y ejecucidn de los confratos respecto de los cuales se ejerza
supervision.

El supervisor debera responder por el control y vigilancia del contrato hasta su liquidacion. Igualmente, seré responsable
de suministrar oportunamente la informacién que se le solicite.
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3.4. Los documentos precontractuales pueden ser consultados en el Centro Administrativo Documental de la Direccion de
Contratacién. '

Adijunto a esta comunicacion se hizo envid mediante correo electrnico de, certificado de disponibilidad presupuestal, del
certificado de registro presupuestal y de (as garantias contractuales debidamente aprobadas. As! mismo se informa ala
supervision que pueds encontrar estos documentos en la plataforma de SECOP 1l y es alfi donde debera cargar con su
usuario y contrasena fa cual sera asignada por el administrador de la plataforma en la DC los informes y soficitudes respecto
del contrato

Con el recibo del presente memorando se entiende notificado personalmente de |a presente designacion.

Cordial saludo,

ELICA MARIA RAMIREZ GARZA
irectora de Contratacion
Secretaria Distrital de Movilidad

Proyectd:  Maria Constanza Silva Sanchez - Abogada BC @
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