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14 de Marzo de 2022REGIONAL SANTANDER
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER ENERO 2022 - 1,22SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 47666-490962ID de Proceso

No. de documento 383191
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA     Nit adquiriente: 899.999.034-1

Resolución DIAN Nº 18764024257695 autoriza desde 360,001 hasta 750,000 (Enero 18 de 2022)

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR (POR
CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES)

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Ha contratado o vinculado dos o más trabajadores asociados

Presta Servicios Excluidos de IVA ?Sus ingresos en el 2021 fueron iguales o superiores

DATOS DEL CONTRATISTA

LIZETH XIMENA SIERRA CORZO
lxsierra@sena.edu.co 1.096.948.186 74065

NO RESPONSABLE NO NO

NONO

C.C.

Banco al cual consignar: Tipo de cta Nº Cuenta 31246442595AHORROSBANCOLOMBIA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad
en el 2022 supera los $ 125'413.200a su actividad para cumplir con el objeto de su contrato? NO NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

3243764/2022 2322
$ 30.264.833
$ 26.393.750
$ 23.754.375

3 01/03/2022 31/03/2022 $ 2.639.375,00
$ 458.872,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES:PRESTAR LOS SERVICIOS DE DINAMIZADOR AMBIENTAL Y ENERGÉTICO DE CARÁCTER
TEMPORAL PARA APOYAR EL MANTENIMIENTO Y MEJORAMIENTO DE LOS SISTEMAS DE GESTIÓN AMBIENTAL Y
EFICIENCIA ENERGÉTICA  EN EL CATA. 11 M Y 14 D. VR MES 2639375

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 2.639.375

$ 0
$ 2.639.375 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 1.753.781

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
608.064

Intereses Prestamo de Vivienda

1.216.128
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $7.522.064

$
$

-

-
-

-
-
-

11.100
-

169.000
132.000

1.055.750
 54234712

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Valor Base retención en la fuente

VALOR A PAGAR
Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Valor Base retención en la fuente ICA

$ 2.639.375,00

1.753.781,00

0,00

0,00

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00

0,00
0,00

2.338.375,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,000%

0,600%
15%

19%

TARIFA

II

Otras Retenciones
Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 3.800.400
-
-
-

$ 584.594

Reteica - 8299

$ 9.120.960

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

11.100
0

169.000
132.000

1.055.750$
$
$
$
$

Febrero
----------
Marzo

Otras Retenciones 0,00 0,000%

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

información de insumos para huella de carbono
la evaluación de requisitos legales ambientales sede principal.
seguimiento al permiso de concesión de aguas y pago por uso del servicio de concesión
cargue de Mediciones del mes de Febrero 2022,actualización de las mediciones del mes de Enero  2022
presentación y capactacion en : Manejo de sustancias Químicas. Manejo de residuos  Requisitos legales
evaluación técnica ambiental para el proceso de fumigación en etapa precontractual, evaluació técnica ambiental para el proceso de RES
reporte en el drive del avance en el PAM
cargue de información en línea base energética en el insumo de huella de carbono
participación en reuniones programadas en la plataforma TEAMS

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

LIZETH XIMENA SIERRA CORZO

LILIANA MARÍA LONDOÑO MARÍN
PROFESIONAL G02

ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)



 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  MALAGA

 Forma Presentación

 Documento

 I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CL 89 #16 - 70 CC 1096948186

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 SANTANDER

 LIZETH XIMENA SIERRA

 Total Afiliados

 6607818

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALSuAporte |

PAGADA 2022-03-15 20:17:26.0 EN HORARIO EXTENDIDO

I 54234712Tipo Planilla

202202202202

Fecha creación reporte 2022-03-16, 08:30:27 a. m.

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 57 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

SIERRA CORZO LIZETH XIMENA

Código Ciudad -
Departamento

68432000 - 68

 II. DATOS DEL AFILIADO

CC 1096948186 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

SANTANDER

 III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte

FSP

Total
Aporte
FSPS

IBC

Salario

Código
EPS

Código
Tras. EPS

N

T
D

E Código
AFPIN

G

R
E

T

T
D

P

T
A

P

V
S

P

T
A

E Código
Tras.
AFPC

O
R

V
S

T

S
L

N

IG
E

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

L
M

A Tarifa
AFP

Tarifa
EPS

Pensión Salud

D
ía

s 
A

F
P

D
ía

s 
E

P
S

D
ía

s 
A

R
P

D
ía

s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.055.750 $ 132.000 $ 1.055.750 $ 11.100 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 169.000$ 1.055.750 EPS00230 $ 1.055.75030 30 0 2303010 $ 0$ 0 $ 0 1,044 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 214-23

 IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 11.100$ 132.000$ 169.000 $ 0 $ 0 $ 312.100

PORVENIR SALUD TOTAL EPS POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

ARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde
otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética: 018000 517806.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-02-15-7:19 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHlmlondon LILIANA MARIA LONDONO MARINDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1722 Fecha Solicitud 2022-02-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-02-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ADMINISTRATIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2822 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LIZETH XIMENA 
SIERRA CORZO CC:  1096948186 APOYO 

AMBIENTAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-02-16 2022-02-17 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
BUCARAMANGA 1,5 No 50

1,5 2.639.375,00 214.980,00 322.470,00 136.402,00 458.872,00

Asistir a mesa de trabajo equipo SIGA 
Ambiental y Energético Regional 
Santander. Se reconoce 1.5 días de 
acuerdo con observación de la agenda.

Totales Solicitud de Comisión 322.470,00 136.402,00 458.872,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Asistir a mesa de trabajo equipo SIGA Ambiental y Energético Regional Santander. Se reconoce 1.5 días de acuerdo con observación de la agenda.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 15/02/2022 19:07:30

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA





GTH-F-087 V.01 
 

                   FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Málaga, 23 de febrero de 2022. 

PRESENTADO A: Ella Johanna Mendoza Pedraza, Subdirectora (E)  

ORDEN DE VIAJE No: 
1722 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de Febrero 2022 18de Febrero 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Bucaramanga  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Despacho Regional  No aplica  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Participar en la MESA de trabajo  equipo SIGA ambiental y Energético Regional Santander, así como 
establecer las pautas de ejecución de plan de trabajo 2022. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actividades        Fecha 

Desplazamiento Málaga – Bucaramanga 16 de Febrero de 2022 

Programas ambientales 16 de Febrero de 2022 

mediciones ambientales-cuantificación de residuos 16 de Febrero de 2022 

Matriz de aspectos ambientales – Identificación de 
riesgos 

16 de Febrero de 2022 

Matriz de requisitos legales ambientales – Alineación 
criterios de contratación 

16 de Febrero de 2022 

Registro residuos peligrosos IDEAM 17 de Febrero de 2022 

Plan de gestión integral de residuos y controles 
operacionales 

17 de Febrero de 2022 

Plan de emergencias- Alienación Aspectos e impactos- 
Simulacros 

17 de Febrero de 2022 

Inversiones ambientales 17 de Febrero de 2022 

Inspecciones planeadas 18 de Febrero de 2022 

Riesgo Químico 18 de Febrero de 2022 

Desplazamiento Bucaramanga – Málaga 18 de Febrero de 2022 
 

RESULTADOS:  

 
Programas ambientales – 16 de febrero de 2022 
 
Se da inicio al encuentro de la MESA de trabajo equipo SIGA ambiental y Energético de los diferentes centros de la 
Regional Santander, liderada por la Ingeniera Carolina Ruiz, Dinamizadora SIGA  
 
Programas ambientales- 16 de Febrero de 2022 
 
Leidy Julieth Quiroga Dinamizadora Ambiental y Energética del CAT realiza la transferencia de conocimiento 

referente a  programas ambientales en donde se revisa a detalle cada una de las actividades que se contemplan en 

los programas SENA SAPIENS y SENSIBILIDAD AMBIENTAL . 
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De igual forma se socializa las fechas límite para el desarrollo de dichas actividades y se hace un resumen de las 

actividades que se deben realizar para el primer trimestre teniendo en cuenta que se debe cumplir con un avance 

de 20% ; también se revisa los porcentajes de avance para cada trimestre. 

 
Mediciones ambientales-cuantificación de residuos 16 de Febrero de 2022 
 
Se realiza la socialización de conceptos básicos sobre el instructivo de mediciones ambientales, se revisa la 

plataforma compromiso para realizar el paso a paso para la creación de mediciones para la vigencia 2022 con base 

en las mediciones de la vigencia 2019 esto teniendo en cuenta que para los años 2020 y 2021 se llevó a cabo 

formación virtual lo cual puede generar desfaces en los consumos de esta vigencia puesto que se regresó a la 

presencialidad. 

Se realiza la revisión de las mediciones en la plataforma Compromiso en cada uno de los centros poniendo en 

práctica los lineamientos recibidos. 

Matriz de aspectos ambientales – Identificación de riesgos – 16 de Febrero de 2022 

La presentación de aspectos ambientales estuvo a cargo del Dinamizador Ambiental y Energético Jorge Andrés 

Vega quien realiza de manera detallada los lineamientos recibidos para la reevaluación de la matriz de aspectos e 

impactos y se socializa las fechas límites para esta actividad. 

De igual manera se revisa otros temas ligados a esta matriz en donde se enfatiza la necesidad de realizar la 

alineación de la matriz de aspectos e impactos con el plan de emergencias de cada centro de formación para poder 

analizar el tema de identificación de Riesgo. 

Matriz de requisitos legales ambientales – Alineación criterios de contratación - 16 de Febrero de 2022 
 
Se realiza la orientación de la evaluación de requisitos legales con base en los lineamientos recibidos por parte de 
Dirección General, se realiza la revisión del anexo de verificación de criterios ambientales y se socializa de manera 
general la capacitación que debe ser transferida al equipo de contratación de cada centro de formación para dar 
cumplimiento además a actividades de programas ambientales. 
 
Registro residuos peligrosos IDEAM - 17 de Febrero de 2022 
 
Se dio a conocer lineamientos sobre el cargue de mediciones de residuos peligros en la plataforma del IDEAM al 
igual que la fecha límite para esta actividad, se realizó revisión de las actas de disposición final de los residuos 
peligrosos entregados a la empresa gestora del transporte y se realizó revisión de la plataforma compromiso para 
verificar que los datos concuerden. 
 
Se reviso formatos en la plataforma compromiso l.  dichos formatos hacen parte de los documentos de control del 
registro y generación de residuos. 
Se realiza revisión de fechas límites para el diligenciamiento y corrección de los datos. 
 
Plan de gestión integral de residuos y controles operacionales - 17 de Febrero de 2022 
 
Para la revisión del tema se realiza una actividad practica por cada uno de los participantes de la mesa de trabajo 
en donde se realiza a la revisión de los documentos de control operacional en la plataforma compromiso y los 
documentos formalizados en la vigencia anterior. 
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Una vez se termina esta actividad se socializa los cambios y modificaciones que se deben tener en cuenta según el 
instructivo para la actualización de documentos para la vigencia 2022. 
 
Plan de emergencias- Alienación Aspectos e impactos- Simulacros - 17 de Febrero de 2022 
 
La revisión de esta información se realiza mediante una socialización de los aspectos más relevantes a tener en 
cuenta en la actualización del plan de emergencia para la vigencia 2022, teniendo en cuenta siempre la importancia 
de llevar de manera simultánea la alineación de la matriz de aspectos e impactos. 
 
Se revisa datos relevantes de los simulacros que se llevó a cabo en la vigencia 2021, se realiza una socialización 
participativa de de cada uno de los dinamizadores para tocar temas que se deben tener en cuenta para la realización 
de los simulacros de la vigencia 2022. 
 
Inversiones ambientales - 17 de Febrero de 2022 
 
Este tema se socializa de manera general teniendo en cuenta los lineamientos del instructivo 
de inversiones ambientales y energéticas DO-I-007 que está en plataforma compromiso, al igual que los soportes 
requeridos, tipo de inversión y fechas de cargue a tener en cuenta para dar cumplimiento. 
 
 
Inspecciones planeadas - 18 de Febrero de 2022 
La Dinamizador Ambiental y Energética del centro Agroempresarial y Turístico de los Andes socializa el tema de 

inspecciones planeadas en donde se toca los siguientes temas: 

• Inspecciones Planeadas como Control Operacional 

• Cronograma de actividades 

• Documentos asociados a la funcionalidad de Inspecciones Planeadas 

• Pasos indispensables en el desarrollo de Inspecciones Planeadas 

• Criterios de Calificación de las inspecciones planeadas 

Durante la socialización se da a conocer los lineamientos recibidos por parte de Dirección general en donde se 

hace énfasis en e desarrollo del trabajo en conjunto con los Apoyos de seguridad y salud en el trabajo ya que esta 

actividad articula diferentes temas en cada uno de los sistemas. 

Riesgo Químico - 18 de Febrero de 2022 

Se realiza la revisión de la información requerida para la implementación del sistema globalmente armonizado, se 

revisa información de etiquetado de sustancias químicas y el diligenciamiento de formatos de la plataforma 

CompromISO para la elaboración de la matriz de compatibilidad química. 

Por último se realizó la revisión del plan anual de trabajo y de las fechas de cumplimiento para cada una de las 
actividades programadas. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Listados de asistencia y fotos 

1. Listados de asistencia  

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Crear medicines ambientales vigencias 2022 Lizeth Ximena Sierra Corzo 

Dinamizador ambiental y 
energético 

21 de febrero de 2022 
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EVIDENCIAS  

Lista de asistencia del 16- febrero de 2022 

 

 
 

 

 

Lista de asistencia del 17 de febrero de 2022 
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Lista de asistencia del 18 de febrero de 2022 
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TIQUETES  

 

MALAGA – BUCARAMANGA 16 DE FEBRERO 2022 

 
 

BUCARAMANGA – MALAGA 18 DE FEBRERO 2022 

 

 




