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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Aguachica Cesar, marzo de 2.022.  
 
Señor (a) 
LAUREN YINETT GOMEZ QUINTERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3356387 
Coordinadora Misional  
Centro Agroempresarial 

Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes marzo del año 2022 

Referencia: CO1.PCCNTR. 3356387 del año 2.022. 
 
ALFREDO RAMON MUÑOZ HOYOS, identificado con la cédula de ciudadanía No. 78.705.641 de 
Monteria, en mi calidad de Contratista del SENA, en el centro Agroempresarial Aguachica, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro 
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN 
MILLON DE PESOS M/CTE ($41.000.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de 
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a diecisiete (14) días del mes de febrero 
de 2022 por valor de UN MILLON NOVECIENTOS TRECE MIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES 
PESOS M/CTE ($1.913.333) b) Nueve (9) pagos iguales por los meses de marzo a noviembre de 
2022, por valor de CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($4.100.000) cada uno y c) un 
pago final proporcional correspondiente a dieciseis (16) días del mes de diciembre de 2022 por valor 
de DOS MILLONES CIENTO OCHENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ($2.186.667).  Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el 
cronograma definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la 
cuenta de ahorros Nº 216250142 de Banco de Bogotá, cuyo titular es el Contratista 
 
Plazo: Será hasta el 16 de diciembre de 2022. 
 

OBJETO:   

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para prestar el servicio de asesoría al 
Centro Agroempresarial del SENA Regional Cesar,  para el fortalecimiento empresarial de 
unidades productivas rurales y sus integrantes de acuerdo con el establecido en los 
lineamientos y la guía para la ejecución del Programa SENA Emprende Rural. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Realizar planificación de actividades por 

la vigencia y ciclo de atención de sus 
Se realizo la planificación de 
acuerdo a los diagnositcos fase I y 

Drive 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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actividades y cumplimiento de metas e 
indicadores de acuerdo con las 
herramientas dispuestas por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento en articulación con el 
dinamizador rural de centro. 

fase 2 en cada una de las 15 
unidades productivas asignada.  

2 Apoyar al Dinamizador Rural de Centro 
en el análisis de prospectiva de las 
oportunidades de negocios regionales 
como insumo para la oferta regional de 
proyectos, así como de necesidades de 
formación y de asesoría técnica de las 
unidades productivas por arte de 
instructores. 

De acuerdo a los diagnósticos al 
curso recibido y a la calidad de los 
emprendedores junto con DRC 
Maria Uribina, se están 
seleccionando las mejores UP para 
la formulación de propuestas 
encaminadas a la consecución de 
recursos para esta vigencia. 

Registro 
fotográfica 
Drive 

3 Cumplir con los procesos, 
procedimientos, formatos y herramientas 
establecidas en la guía para la ejecución 
del programa SER del Sistema Integrado 
de Gestión y Autocontrol (SIGA) 

Se están diligenciando en conjunto 
con los emprendedores todos los 
formatos tales como inicio al 
proceso de fortalecimiento, registro 
de ventas y diligenciamiento de 
matriz integrada. 

Fotos, actas y 
Drive 

4 Definir con el/los integrantes de cada 
unidad productiva el plan de acción para 
el fortalecimiento que permita medir la 
evolución del emprendimiento durante el 
proceso de acompañamiento dado por el 
Sena enfocado especialmente en 
crecimiento en ventas, generación de 
empleo y trabajo decente, acceso a 
mercados, presentación de fuentes de 
financiación entre otros. 

De acuerdo a los diagnósticos fase 
I y fase II, la matriz integrada arroja 
plan de acción y seguimiento con el 
cual se marca la hoja de ruta para 
el logro del fortalecimiento de cada 
unidad productiva, la cual se esta 
cumpliendo tal lo señala la matriz 
integrada.  

Fotos, actas y 

Drive 

5 Presentar oportunamente informes al 
Dinamizador Rural de Centro SER y a la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, en los formatos y 
plazos establecidos con calidad y 
oportunidad según lineamientos, 
incluyendo el informe integral de cierre 
de la asesoría de las unidades 
productivas fortalecidas. 

Se han entregado informes 
parciales del estado en que inician 
la UP y su avance hasta el 
momento. 
  

Drive 

6 Asegurar el registro de información con 
claridad, oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA. 

Se colgaron las 15 unidades 
productivas en la plataforma y link 
dispuesto para este primer ciclo, 
donde se observan características 
principales y los diagnósticos en su 
primera fase de cada UP 

Drive 

7 Apoyar la formulación de planes de 
negocio para Fondo Emprender cuando 
se requiera dentro del plan de acción de 
la unidad productiva a fortalecer. 

No aplica para este mes  

8 Atender las visitas de seguimiento y a las 
videoconferencias definidas y 
programadas por la Subdirección de 
Centro, Dinamizador Rural Regional o la 
Coordinación Nacional de 

Se asitió de manera virtual al curso 
de Transferencia metodológica 
Fondo Emprender Promaga SER. 

Fotos 
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Emprendimiento, así como eventos 
foros, seminarios, transferencias 
metodológicas, cursos virtuales, comités 
de trabajo, reuniones y cualquier otro tipo 
de evento. 

9 Articular y apoyar en la organización de 
eventos de comercialización incluyendo 
el fomento y uso de plataformas 
virtuales, financiación, actividades de 
fomento realizadas por los SBDC SENA  
garantizando la vinculación de unidades 
productivas rurales. 

No aplica para este mes  

10 Articular con el equipo SBDC de centro 
para la formalización de unidades 
productivas, la presentación de planes 
de negocio a las convocatorias fondo 
emprender así como la identificación de 
otras fuentes de financiación disponibles 
para los diferentes tipos de unidades 
productivas a su cargo, formular los 
planes de negocios y/o instrumento para 
aplicar a las diversas fuentes, y 
acompañar en la postulación a las 
convocatorias a por lo menos 3 Unidades 
productivas así como en la ejecución de 
los recursos asignados en la vigencia. 

No aplica para este mes  

11 Consolidar y presentar mensualmente al 
Dinamizador Rural de Centro el 
portafolio de evidencias para cada 
unidad productiva de acuerdo con las 
evidencias establecidas en la guía para 
la ejecución del programa SER así como 
en la lista de chequeo-portafolio de 
evidencias 

Se actualiza el Drive con dominio 
de la Dinamizadora Rural de Centro 
Mara L Urbina, se comparte con 
dinamizadores el cual contiene 
todos los avance con cada UP. 

Fotos y drive 

 

A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.  11822 Gonzalez    15/03/2022 15/03/2022 

2.  13422 Tamalameque   16/03/2022 16/03/2022 

3.  15722 Rio de oro  17/03/2022 17/03/2022 

4.  17544 Tamalemeque  23/03/2022 23/03/2022 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. De planilla 4438756389, correspondiente a nuevo SOI del mes de febrero de 2.022.. (Decreto 
Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_x_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
 
ALFREDO RAMON MUÑOZ HOYOS 
Contratista 
C.C. No. 78.705.641 de Monteria. 
 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
 
LAUREN YINETT GOMEZ QUINTERO 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR. 3356387 de 2022     
Coordinadora Misional 
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EVIDENCIAS MARZO 
 
Obligación 1. Planificación de diagnósticos y Fase 1 y fase 2 de las UP 
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Obligación 3. Se diligencias formatos SIGA con emprendedores  

 
 
Obligación 6: Definir planes de acción con los integrantes de las UP a fortalecer  
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Obligación 6: Unidades productivas en Drive  
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Obligación 8: Participar de trasnferencia metodológica. 
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11. Apoyo a la Dinamizadora Rural de Centro con informe de inicio a fortalecimiento en las unidades 
productivas asignadas 

. 

 

 
 
 
 
 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 8 de marzo de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 11822 Fecha Solicitud 2022-03-08 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-03-08 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 622 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALFREDO RAMON 
MUÑOZ HOYOS CC:  78705641 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-03-15 2022-03-15 CESAR / AGUACHICA CESAR / GONZALEZ 0,5 No 50

0,5 4.100.000,00 236.839,00 118.420,00 50.000,00 168.420,00

VIATICOS ADMINISTRATIVOS: 
GONZALES 15 MARZO - 
FORTALECIMIENTO A UNIDADES 
PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO 

Totales Solicitud de Comisión 118.420,00 50.000,00 168.420,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: GONZALES 15 MARZO - FORTALECIMIENTO A UNIDADES PRODUCTIVAS EN EL MUNICIPIO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 85151689 Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO DOMINGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-03-08T18:13:38.698-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 8 de marzo de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 08/03/2022 17:46:06

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO
DOMINGUEZ
Cédula de ciudadanía: 85151689
Usuario SIIF: MHaerestre
8/03/2022 6:13:53 p. m.











Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de marzo de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 13422 Fecha Solicitud 2022-03-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-952010  CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-03-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 622 Dependencia Solicitante 952038 CENTRO AGROEMPRESARIAL-CESAR  - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

ALFREDO RAMON 
MUÑOZ HOYOS CC:  78705641 DINAMIZADO

R SER Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-03-16 2022-03-16 CESAR / AGUACHICA CESAR / 
TAMALAMEQUE 0,5 No 50

0,5 4.100.000,00 236.839,00 118.420,00 70.000,00 188.420,00

VIATICOS FORMACION: 
TAMALAMEQUE 16 MARZO - VISITA 
DE FORTALECIMEITNO A 
UNIDADES PRODUCTIVAS 

Totales Solicitud de Comisión 118.420,00 70.000,00 188.420,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION: TAMALAMEQUE 16 MARZO - VISITA DE FORTALECIMEITNO A UNIDADES PRODUCTIVAS 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 85151689 Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO DOMINGUEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL - 
CESAR

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 557823320259392281425869
Localizacion: BOGOTA D.C.
Fecha y hora: 2022-03-10T17:54:34.053-05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL-
CESAR

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 10 de marzo de 2022

36-02-00-020-
952010

MHaerestre ALVARO ENRIQUE RESTREPO 
DOMINGUEZ

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MARIBEL  ANGARITA VEGA Fecha Verificación: 10/03/2022 17:44:06

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: ALVARO ENRIQUE RESTREPO
DOMINGUEZ
Cédula de ciudadanía: 85151689
Usuario SIIF: MHaerestre
10/03/2022 5:54:53 p. m.










	AGENDA_4.PDF
	Page 1

	AGENDA_2.PDF
	Page 1


