i
ALCALD[AMA
oso TA D
CULTURA CREACI o
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MEMORANDO

91 AG0. 2018

Radicado IDRD No 20185100502003

LT

Bogota D.C, 14/08/2018

PARA: Martha Consuelo Andrade Mufioz
Subdirectora de Contratacion.

DE: Supervisor de Contrato

ASUNTO: Remision de informe mes de JULIO Contrato de Prestacién de
Servicios CPS No 2600 De 2018 . Expediente Virtual No. 2018800201102477E

De manera atenta y para sus fines pertinentes, me permito remitir en original del
informe -del contratista, certificacion de cumplimiento y parafiscales CUESTA
CAICEDO MARCELA. CPS No 2600 De 2018 . Se encuentra bajo mi supervision,
para que repose en la respectiva carpeta.

Cordialmente,

/
__;s:=l___“v0,CES;TL__ )
SANDRA MILENA GAVILAN NORENA
ASESORA 105 GRADO 2 DE LA DIRECCION GENERAL

An ( 4)FOLIOS - (1 )CD
labo 6 ANUELA MONCAYO Con a Dep
Aprobd: -~ MANUELA MONCAYO Con DeponesTEC

m

Calle 63 No. 59A -06
Tel: 660 54 00
www.idrd.gov.co

Info: Linea 195 .
Codigo Postal: 111221

BOGOTA
MEJOR

PARA TODOS




7 ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA O.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Inswio Disyital de Recreacion y Deporte:

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR

SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

INFORME No. , 01 No. DEL CONTRATO Y FECHA
FECHA DEL dd | mm | -aa
INFORME 25 | 07 | 2018 2600- 13 de julio del 2018

No. DEL EXPEDIENTE VIRTUAL
2018800201102477E

1. INFORMACION GENERAL

Instrucciones

NOMBRE DEL
CONTRATISTA

Marcela Cuesta Caicedo

Registre nombre vy
apelitdos completos

N° DE IDENTIFICACION

1038804369

Registre el nimero de
identificacién

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion
como FORMADOR DEPORTIVO RANGO C
para la articulacién con las instituciones
educativas del distrito en el proceso de
formacion en deporte de los nifios, nifas y
adolescenies péertenecientes al proyecto de

inversion Tiempo Escolar Complementario.

_f

Registre ol objeto cel
contrety

PLAZO DE EJECUCION

Cuatro(4)meses y siete (7) dias 7~

Registre el plazo tota!
de ejccucion en letras
¥ Nuf ¥:T0S

i Registre el valar total

VALOR 7.477.74400 el rontroto

Registre la fecha de
FECHA ACTA DE INICIO 17/ 07/ 2018 i o ata
FECHA PREVISTA DE e

terminacién
TERMINACION 30/11/2018 establecida  en el

cont_rato suscritq
ADICION Y/O PRORROGA Registie el tiempo,

(solo cuando aplique)

valor v plaze de ia
prorroga

SUSPENSIONES

(solo cuando aplique)

Registre para cada
suspension efectuada,
las fechas y plazo de ia
suspension

PERIODO DE
ACTIVIDADES DE ESTE
INFORME

17/07 al 25/07 del 2018

Registre las fechas
entre las cuales se
reportan las
actividades

2. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Enunciar cada una de las obligaciones especificas establecidas en el contrato y describir las
actividades -realizadas en el periodo para el cumplimiento de la misma, asi como enunciar las
evidencias y su ubicacion (actas, documentos, planillas, listados, etc.).
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA RECREACION Y DEPORTE
tastiuko Disgital de Recreacién y Deporte

.INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PRdFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

- «
P

Avance, evidencias y ubicacién

Obligaciones especificas

Oblige;cién No. 1: presentar al
| supervisor del contrato mediante
el SIM, durante la tercera semana
de" eJecuuon del contrato, una
propuesta plan formador por cada
grupo asignado de estudiantes de
acuerdo con el plan pedagoégico,
guias sociales del. centro de
interes correspondlente y la malla
currlcular_ ‘entregada - por el
‘l.proyecto

| afio 2018, y de esta forma justificar el ejercicio Docente

Se cumplié con esta obligacion, se presenta al PROPUESTA
DE TRABAJO, el archivo tiene el nombre de: Proyecto de
trabajo del Formador Deportivo 2()18_ , alli se trabaj6 a fondo
todas las tematicas referentes a la planeacion curricular del

durante el desarrollo del centro de interés, del ATLETISMO
en el Colegio Antonio GARCIA, registrado en el SIM el dia
julio del 2018, para este periodo. de acuerdo con lo
establecido en el planeador el trabajo realizado con el ciclo,
1 fue desarrollo motriz .tiempo y espacio, y en habilidades
deportiva ciclo 2 desarrollo motriz capacidades condicionales
y habilidades deportivas actividades de fundamentamon en
gjercicios metodoldgicos de salto Iargo , en-las guias de
comportamiento asertivo para este perlodo se trabajé la
comunicacion asertiva _ -

Evidencia CD foe Y
Ubicacion: sistema de informacion musnonal LT

s?

| .Obligacién . No. 2: ejecutar las
. '| sésiones de clases establecidas
por el proyecto TEC, para ello
.debe tener~en cuenta que la
sesion, la compone (1) hora de
preparac:|on(acred|tada con la
planeacion del -SIM.(2)horas de
ejecucién( se  acredita con la
asistencia en la SIM y(1)hora de
acompanamlento(desplazamlent
0, a los escenarios
: déportivos),ad|C|onaImente segun
los requerimientos .del proyecto
podra homologar la sesion de
clase con actividades de orden
operativo * pedagogico, social
requeridas y establecidas en
‘vitud de las otras de las
obligaciones consagradas en el
contrato hasta un maximo de 7,
avaladas previamente por el
Gestor |IED de su zona .

Se ejecutd la planeacion y se realizé el'acompariamiento
para los 4 grupos que se me fueron asignados,
ejecutando todas las clases programadas por:la |nst|tUC|on
educativa Antonio Garcia :
Nombre | No.de | Horario Fechas

del grupo ejecutadas
colegio ) : ' )
Antonio |- 1 Lunes y Julio 18.23.25 Julio 18.23.25
garcia miercoles
' de 08:30
am a ¢
10:30 am
2 Lunes y
miercoles
de
12:00m a
14:00 am
3 Martes y
jueves de
08:30 am
a10:30
am

4 Martes y
jueves de
12:00m a
14:00 am

Fechas planeas |

Julio 18.23.25 Julio 18.23.

Julio.17.19.24 Julio.17.19.24

Julio.17.19.24 Julio.17.19:24\

Ll
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ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Insiituto Distital do Recreackin y Deporto

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

REUNIONES OPERATIVAS PEDAGOICA

LUGAR FECHA No. De sesiones
IED ANTONIO 25 de julio 1 sesion
GARCIA ’

TOTAL DE SESIONES 13 sesiones
EJECUTADAS, REUNIONES

OPERATIVAS Y PEDAGOGICAS

240bligacion No. 3: Reclamar con | Desde inicio del presente contrato se cuenta con el usuario
el encargado del sistema de |y contrasefia dando cumplimiento a esta obligacion
informacién el  usuario vy ‘
contrasefia SIM dentro de los tres | Ubicacidn: sistema de informacién misional
(3) dias habiles siguientes a la
firma del acta de inicio.

Se da cumplimiento a esta obligacidn ya que desde el 17 de
julio se esta realizando el registro de asistencia de cada
uno de los grupos del centro de interés de atletismo en la
plataforma SIM

Obligacion No 4. Realizar la
inscripcion, y  registro  de
asistencia de los estudiantes que
participan en cada centro de
interés asignado, por cada una de
las sesiones maximo (12h)
después de la ejecutadas las
mismas en el sistema de
informacién del proyecto

Se cumplio con esta obligacion, se registraron en el SIM las

Obligacién No 5. planear y subir la clases de los 4 grupos atendidos en la IED Antonio Garcia

ejecucion de cada una de la :
jec . Nombre | No.de | Horario | Fechas planeas | Fechas
sesiones de clase implementadas d .

) . . el grupo ejecutadas
al sistema de informacion colegio }
misional ~ SIM, . de  manera | TAntonio | 1 Lunesy | Julio 182325 | Julio 18.23.25
-quincenal dentro de los (2) || garcia ~miercoles ‘ .
primeros dias calendario de cada de 08:30
) . am a
quincena ' : 10:30 am
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ALCALDIA MAYOR
OE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Ins¥tulo Distrital do Recreacién y Deporta

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

2 Lunes y Julio 18.23.25 Julio 18.23.
miercoles
de
12:00m a
14:00 am
3 Martes y
jueves de
08:30 am
a10:30
am

4 Martes y
jueves de
12:00m a

Julio.17.19.24 Julio.17.19.24

Julio.17.19.24 Julio.17.19.24

14:00 am

Obligacién No 6. Solicitar a la IED

los antecedentes de las
condiciones médicas de sus
estudiantes para casos
especificos  (alergias, asma,

patologias 0 lesiones musculo-
esquelética. etc.), y determinar el
alcance de las actividades a
realizar con los estudiantes.

Se da cumplimiento a esta obligacioén debido a que se le
solicito a cada uno de los estudiantes diligenciar un formato
donde relacionaban sus.enfermedades, para tener
conocimiento de esta y saber como se debe desarrollar las
actividades a los estudiantes en caso de que presenten una
condicion médica diferente. Adicional a esto se diligencia un
formato en Excel donde se especifica cada una de las
patologias que presentan los estudiantes

Evidencia: CD

Obligacion No 7. solicitar vy
verificar que todos los nifos
inscritos en el centro de interés
agreguen copia de su carnet de
EPS.

Se da cumplimiento a esta obligacion ya que se les solicito

a cada estudiante inscrito en el centro de interés presentar
una copia de su carnet de afiliacion a EPS, se presenta un
cuadro en Excel donde se especifica de manera claro a cual
eps pertenece cada estudiante '

Evidencia: CD

Obligacion No 8. reportar en caso
de existir alguna novedad y/o
problematica en el desarrollo la
sesion o de su objeto contractual
de forma inmediata o hasta en un
tiempo no superior a las
ocho(8)horas desde .acaecida la
misma, haciendo esto ante su
Gestor IED ,y/o supervisor
mediante el sistema de
informacién misional

Para este periodo de actividades no se presento ninguna
novedad '
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INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS DEL IDRD

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
Instuto Distrital de Recreacidn y Deporte

NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

Obligacion No 9. Asistir a las
actividades programadas a nivel
técnico operativo o}
administrativos en la IED,IDRD o
la SED que tenga q ver con el
cumplimiento de su objeto
contractual

Se cumplié con esta obligacion se asistio a las actividades
programadas

-25 julio reunién operativa en el IED Antonio Garcia
Con la coordinadora Andrea Méndez y el rector German
Viracacha

Temas tratados

-cobertura y distribucién de ciclos

-accidentalidad y formato de gestién de riesgo

-ruta de trabajo para agosto

Obligaciéon No 10. entregar al
supervisor del contrato, el
certificado de curso de primer
respondiente o curso de primeros
auxilios o curso de alturas o
salvamiento acuatico dentro de
los treinta (30) dias a la firma del
acta de inicio, dependiendo la
“disciplina en el centro de interés y
segun la normativa vigente

Se cumplié con esta obligacion, Fue entregado copia de los
certificados del curso de primer respondiente, a la gestora
territorial Andrea Méndez

Obligacion No 11. ser garante de
los derechos de los nifios, nifias y
adolescente consagrados la ley
1098 del 200 y sus normas
reglamentarias y cumplir los
manuales de convwencna escolar
de cada colegio

Siempre se trabaja en beneficio de los nifos, nifas
respaldando sus derechos y soy garante de la normativa
relacionada con ellos

Obligacién No 12. Dar
cumplimiento estricto al acuerdo
de confidencialidad de la entidad
y al sistema de ‘gestion de
seguridad de la informacion SGS!

Doy cumplimiento al acuerdo de confidencialidad del
sistema de gestion de seguridad de la informacion SGSI

Declaracién: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades |
mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

3. INFORMACION APORTES PRESTACIONES SOCIALES

[ DESCRIPCION DEL APORTE |

VALOR APORTE PAGADO

NOMBRE EMPRESA |

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-4
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
trsiauto Oisdital de Recreacién y Deporta

INFORME DE ACTIVIDADES Y CONCEPTO DEL SUPERVISOR DE CONTRATOS D'E.L IDRD

'NO APLICA PARA: CONTRATOS DE OBRA, CONSULTORIA, GUARDIANES, PROFESORES DE ACTIVIDAD FISICA QUIENES DEBEN PRESENTAR
SU INFORME EN EL FORMATO QUE ACTUALMENTE REPORTAN.

PAGO APORTES SALUD Coomeva 97.700.00
PAGO APORTES PENSION -porvenir 125.000,00 °
PAGO RIESGOS PROFESIONALES positiva 8.200.00

¢ ' TOTAL 230.900

-

‘4. .ANEXOS (Planilla de pago Seguridad Social, Certificacion Cumplimiento Requisitos Tributarios,
etc). L

‘s

ARen Cuan ¢, '
Firma Contratista

)

CONCEPTO DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
- DEL CONTRATISTA:

 Complida g veo‘mﬁéﬂbb e 600 - deliqocionad condroidualy eopesif Gl
bue'ag 'ohé?o.stdon como ‘pmmmdmcl on 505 sevoves de clese . VBN

VoBo Supervisor del contrato
Nombre: Sandra milena gavilan norefa
N° de Identificacion: 52.321.145
Cargo: asesora direccion general

ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS. V-4
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Sefores:
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE
Ciudad.

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
(Articulos 330 al 336 del Estatuto Tributario Nacional -Ley 1819 de 2016.)

Conozco que esta informacidn debo entregarla a la entidad contratante antes de cualquier pago que se tramite en dicho mes, en los términos establecidos en el

Decreto 1070 de 2013.

Conozco que de acuerdo con el prrafo 6 del articulo 1 del Decreto 1070 de 2013, el incumplimiento en la obligacién de entregar esta informacion, ante la
Entidad contratante, debera ser informada a la U.A.E. Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales - DIAN, con el fin de que la administracién tributaria me

imponga las sanciones pertinentes.

De conformidad con la referencia me permito manifestar bajo la gravedad de juramento lo siguiente:

1 |Contrato No. | 2600 de 2018
2 {Nombre del Contratista MARCELA CUESTA CAICEDO
3 [1dentificacién cc | x [cel 1038804369
4 |Régimen del impuesto a las ventas Simplificado[ X Comun
5 [Residente en el pais {(Extranjeros) Sl NO
6 Tengo contratadas dos o mas personas para realizacion de las actividades que se requieren en cumplimiento del objeto del si NO X
presente contrato {articulo 340 del Estatuto Tributario Nacional -Ley 1819 de 2016.)
Declaracion de ingresos
7 c) Mis ingresos totales en el aflo gravable 2017, fueron iguales o superiores a 1.400 UVT (2017), equivalentes a $44.602.600. S NO X
Valor de los aportes obligatorios al Sistema de Seguridad Social correspondiente a los ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a retencion.
8 Aporte Obligatorio de Salud mensualizado $ 97.700,00 Aporte Obligatorio de Pensién mensualizado SI 125.000,00
Afiliacién Aportes Riesgos Laborales ARL $ 8.200,00 Nota: el valor pagado por ARL no disminuye la base de la retencion en la fuente
Ingresos no constitutivos de renta, ni de ganancia ocasional mensua!
9 AFC $]| ! Ahorro Voluntario Pensién $
Intereses en créditos de vivienda de habitacién. -
10| Certificado expedido por la entidad vigilada por la Superfinanciera que indique el valor de los intereses pagados en el afio St NO X
inmediatamente anterior {2017). Indique el o los titulares del crédito de vivienda. Anexo
Pago medicina prepagada o planes complementarios de salud (para el titular, cényuge y hasta dos hijos)
11| Certificado expedido por la entidad vigilada por la Supersalud que indique el valor pagado en el afio inmediatamente anterior| S| NO X
{2017). Anexo
Dependientes: Certifico bajo gravedad de juramento que las personas claramente identificadas con numero de identificacién y
vinculo de parentesco, las cuales soporto, tienen dependencia econédmica de mi.
a) Hijos menores de 18 afios {entregar registro civil). Anexo Sl NO
b) Hijos entre 18 y 23 afios estudiantes {entregar registro civil y recibo de pago de matricula o certificado de pagos expedidos por|
. Sl NO X
la entidad aprobada por el ICFES). Anexo
¢) Hijos en situacién de dependencia originada en factores fisicos o psicolégicos. (entregar registro civil y certificado expedido por
12| medicina legal 6 EPS). Anexo St NO X
me g
d) Cényuge o compaiiero permanente, en situacion de dependencia sea por ausencia de ingresos 0 ingresos menores a 260 UVT
(2018) $8,620,560. (entregar certificado de Contador Publico. Cuando sea dependencia factores fisicos o psicol6gicos entregar| St NO X
Certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo
e) Padres y los hermanos por situacién de dependencia sea por ausencia de ingresos 6 ingresos menores a 260 UVT (2018)
$8,620,560. {entregar certificado de Contador Pulblico. Cuando sea dependencia factores fisicos o psicologicos entregar| SI NO X
certificado de medicina legal 6 EPS). Anexo
13|Soy declarante del impuesto sobre a renta y complementarios. St NO X
1 (OPCIONAL) Como declarante d_el impuesto de renta, solicito se me practique una tarifa de retencidn en la fuente superior a la establecida en %
el paragrafo 3° del Articulo 3° del Decreto 0099 de 2013, la cual serd por un porcentaje de: ?

Certifico bajo la gravedad del juramento que los documentos soportes del pago de aportes obligatorios al Sistema de de Seguridad Social en Salud y Pension

corresponde a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencion.

DECLARO QUE LOS SOPORTES ADJUNTOS NO SERAN PRESENTADOS ANTE OTRA ENTIDAD PARA DEPURACION POR LOS MISMOS CONCEPTOS, RESPETANDO

LOS TOPES ESTABLECIDOS EN LA NORMA Y CUALQUIER CAMBIO EN LAS CONDICIONES QUE IMPIDAN SU APLICACION LO NOTIFICARE DE INMEDIATO.

DadaenBogotd D.C. alos: ©DD[ 25 |mMm[ 7 | Aa [ 2018 ]

CORRGHAR  (WEsStA @

FIRMA
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