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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Marzo de 2022

Sefor

LUIS ALBERTO CARDENAS RODRIGUEZ
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899
Coordinacion Academica

CEDEAGRO

Ciudad Duitama- Boyaca

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Marzo del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3527899 del afio 2022

Osman Leandro Acero Vargas, identificado con la cédula de ciudadania No. 74.182.703 de
Sogamoso, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Agropecuario y
Agroindustrial, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para los contratos resultantes la suma de: TREINTA
Y OCHO MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL PESOS M/cte ($38.150.000); honorarios que seran
pagados por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales por un valor
de TRES MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL PESOS m/cte ($3.815.000) correspondiente a
los meses de febrero a noviembre de 2022

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de formacion
profesional integral que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el
area de Agroindustria del programa de formaciéon Titulada Regular y/o Complementaria, de
acuerdo con los lineamientos y normatividad vigente

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Planear, orientar y evaluar la Durante el mes de Marzo teniendo | COMPLEMENTARIA
formacion profesional, en cuenta la programacion, se
aplicando las guias y planed el proceso formativo en:
procedimientos emitidos por la Ver EVIDENCIAS
Direccién de Formacion Anexo 1
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Profesional del SENA, el
Sistema Integrado de Gestion y
AutoControl SIGA, los
lineamientos del equipo
pedagogico de Centro y las
orientaciones de la
Coordinacion Académica

Planeacion, Orientacion, Ejecucion
y Evaluacion de la formacién
asignada:

COMPLEMENTARIA VIRTUAL

ACEITES ESENCIALES:
EXTRACCION, USOS Y
APLICACIONES

Ficha : 2510487

Fecha del 01 al 04 de Marzo.
Fecha del 07 al 11 de Marzo.
Fecha del 14 al 17 de Marzo.
Fecha del 22 al 25 de Marzo.
Fecha del 28 al 31 de Marzo.

Competencia:

Supervisar plantas de
pProcesos quimicos de
acuerdo con las variables del
proceso.

Resultados de aprendizaje:

Analizar los procedimientos vy
hallazgos en la metodologia
de exfraccion, control,
calidod de los aceites
esenciales y la normatividad
que los rige de acuerdo a una
prdctica agricola.

Determinar de acuerdo a sus

propiedades y
caracterizaciéon, los factores
que inciden en la

composicion quimica,
rendimiento y técnicas de
evolucion olfativa de los
aceites esenciales.

Interpretar y describir los
conceptos utilizados en la
extraccion de aceites

Ajuste del
Cronograma.

Envio de
correo
electronico
Masivo

Gestién de
Anuncios

Gestién
Instrucciones
Iniciales

Gestion
conferencias
WEB
Reconocimiento
a aprendices
Atencién a
Foros
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esenciales, su clasificacion vy
propiedades generales.

Reconocer y analizar los usos
y aplicaciones de los aceites
esenciales de algunas plantas
aromaticas, para la
elaboracion de productos
para la piel a base de aceites
e hidrolatos.

ASPECTOS SANITARIOS EN LA
NUTRICION Y LA
ALIMENTACION

Fecha del 01 al 04 de Marzo.
Fecha del 07 al 11 de Marzo.
Fecha del 14 al 17 de Marzo.
Fecha del 22 al 25 de Marzo.
Fecha del 28 al 31 de Marzo.

Ficha 2510973
2510974
2510996

Competencia:

manipular  alimentos  de
acuerdo con normatividad
vigente.

Resultados de aprendizaje:

|dentificar los diferentes
métodos de conservaciéon de
alimentos, asi como también
las precauciones en  su
manipulacion, preparaciéon y
almacenamiento, con el fin
de prolongar la vida Util del
producto.

Reconocer las diferentes
enfermedades de fransmision
alimentaria  (etas) vy las
intoxicaciones mds comunes

GTH-F-062 V09




L 4
SENA

N

ocasionadas por
microorganismos patdégenos,
para conocer los factores que
influyen en la adquisicion y

propagacion de
enfermedades.
Aplicar los conceptos

relacionados con la nutricién,
la alimentacion, el estudio de
los procesos nutritivos y su
importancia para el buen
desarrollo del ser humano.
Aplicar los requerimientos
nutricionales y alimentarios
del desarrollo del ser humano
en las diferentes etapas de la
vida.

Actividades :
Gestion de la Formacion
Cumpliendo con el modelo de

formacion virtual.

Ejecutar las actividades
académicas a las que sea
convocado por la Subdireccion
de Centro, Supervision del
contrato y/o las coordinaciones
del Centro de Formacién.

Durante el mes objeto de cobro:

- Se asistio a la reunién de
estadistica el dia 18 de
Marzo.

EVIDENCIAS 2
actividades
académicas alas que
sea convocado.

Correo electrénico de
citaciéon

Registrar, verificar, actualizar y
hacer seguimiento oportuno en
los sistemas de informacion.

Durante el mes objeto de cobro:

COMPLEMENTARIA

Enrutamiento Grupos

Ficha: 2510487
2510973
2510974
2510996

Seguimiento a Aprendices Ruta

EVIDENCIAS 3.
Registrar, verificar,
actualizar .

COMPLEMENTARIA

- 1. Pantallazo
Aprendices
Asociados a la
Ruta

- 2. Pantallazo
seguimientos
Por ruta de
Aprendizaje
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Ficha: 2510487
2510973
2510974
2510996

3. Reporte
Cerificacion

Aportar de manera oportuna la
documentacién necesaria para
verificar el cumplimiento del
objeto contractual, de acuerdo a
los lineamientos de la entidad.

Durante el mes objeto de cobro se:

- Presento el Informe de
ejecucién contractual

- Planilla de pago seguridad
social y recibo de pago.

- Cuenta de cobro

- Evidencias cargadas en la
carpeta One Drive

EVIDENCIAS 4 Aportar
de manera oportuna la
documentacion.

1. Informe de
ejecucion
contractual mes
Marzo 2022.

2. Planilla de
pago seguridad
social y recibo
de pago del
mes de Febrero
53606698

3. Cuenta de
cobro mes de
Marzo 2022

4, Evidencias
cargadas en la
carpeta One
Drive

Rendir los informes de las
acciones y los productos
resultantes del proceso de
aprendizaje, dentro de los
plazos y formatos establecidos
por el Sistema Integrado de
Gestion y AutoControl SIGA.

En este mes el centro no requirié
de esta actividad para objeto de

pago.

En este mes el centro
no requirié de esta
actividad para objeto de

pago.

Apoyar técnicamente la
estructuracion y/o supervision
de los procesos de adquisicion
de bienes, obras y/o servicios
cuando se requiera por la
Subdireccién de Centro y/o
supervision del contrato.

En este mes el centro no requirié
de esta actividad para objeto de

pago.

En este mes el centro
no requirié de esta
actividad para objeto de

pago
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 53606698; 54875481 de la planilla, ARUS y periodo mes de Febrero. (Decreto Ley 2106 de
2019 - “ Decreto Ley Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en ONE DRIVE / OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS 2022
Cordialmente,
0 ”/?w
Firma
OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

Contratista
C.C. No. 74182703 de Sogamoso

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUIS ALBERTO CARDENAS RODRIGUEZ

Supervisor Contrato No CO1.PCCNTR.3527899 de 2022
Coordinador academico
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

EVIDENCIAS - Marzo 2022

Obligacion 1 - Planear, orientar y evaluar la formacion profesional, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la
Direccion de Formacion Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl SIGA, los lineamientos del

equipo pedagadgico de Centro y las orientaciones de la Coordinacion Académica

ACEITES ESENCIALES: EXTRACCION, USOS Y APLICACIONES

1. Ajuste del Cronograma.
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2. Envio de correo electrénico masivo

Enviar Correo Electrénico a Aprendices

Facha de Comctenzacon

Cancelar
Fichas de Caracterizacion

Centro de Farmacion

SSI0E37-AIZITES BEENCIALES: EXTRACCICON,
! APLICACTONES

Fleha de Caractertzacion

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIOY 2510487 - ACEITES ESENCIALES: EXTRACCION.

AGROINDUSTRIAL
Pagana | de |

Aprendices

USOS Y APLICACIONES

Ficha de Carncterizacion: 2410487 - ACEITES ESENCIALES: EXTRACCION. USOS Y APLICACIONES

Documento Nombire Estado
CC 1000018711 HEYNER HERNANDEZ MORENO Formacion
CC 1000046912 DEISSY JANETH CARRERO HENDE Formacion
CC 10065926 CARLOS ANDRES LOPEZ GALLEGO Formacion
CC 1001026570 KAREN CASTANEDA BALLESTEROS Formacion
CC 1004134667 LAURA CAROLINA TORRES O8SA Fanuacion
CC 1004913677 YURY JANETH MAZO ARGOTA Formacion
CC [004997168 ADRIANA LUCIA DIAZ DELGADO Formacion

SRrDe a0l pE buncar
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

3. Gestién de Anuncios

& D ¥ W »

4. Gestion Instrucciones Iniciales

R R T L | - 2

B B Gatw aqe pas o
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EVIDENCIAS - Marzo 2022
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

5. Gestidn conferencias WEB

Prmoe  wwtaste Y100 1Ty

- . + egrprs

Invitacion Conferencia Web

Primera Sesidn Sincrdmica
Viernes 11 de Marzo 8 PM 9 PM a via Zoom

Temdtica:

1. Describir los conceptos utilizados en la extraccion de aceites Esenclales,
2. Uso de la Plataforma; compromisos y tiempos

Unirse a la reunion Zoom

https //usDéweb zoom.u 7387RS08 Ppwd=Pya
ZywleT SQuM1gaPLICec.1
10 de reunion: 798 7387 8508
Cddigo de acceso: SENA2022 11/ MARJ22 a las 08:00 pm

MO RS o Ap renallTe

n O Bt mpd pos s

6. Reconocimiento a aprendices

Felicitamos A:
NATALIA ANDREA ACEVEDO ZAPATA
| DAYANA MARIA MAZO CANO
CLAUDIA MARCELA AMEZQUITA CORPAS
Quienes ya realizaron la actividad interactiva con 100 puntos. Animo, envien la otra actividad dela |
unidad uno y a continuar para la Unidad dos
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EVIDENCIAS - Marzo 2022
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

7. Atencion a Foros
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

9. Seguimientos a desempefio apéndices

5

Evidencias

30

20

Total de aprendices

Total entregasen el dia

07 mar

Total de actividades en la ficha

3 0 4 0

Evaluaciones Sondeos Foros Blogs Wikis

Pronéstico de ingreso de aprendices

13 mar 20 mar

Desarrollo de actiidades

@Evidencias @Evaluaciones @Sondeos @Blogs @ Wikis @Comentarios foros @Respuestasforos

08 mar 08 mar 10 mar 1M mar 12 mar 13 mar 14 mar

15 mal
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EVIDENCIAS - Marzo 2022
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS
Obligacion 1 - Planear, orientar y evaluar la formacién profesional, aplicando las guias y procedimientos emitidos por la

Direccién de Formacion Profesional del SENA, el Sistema Integrado de Gestién y AutoControl SIGA, los lineamientos del
equipo pedagdgico de Centro y las orientaciones de la Coordinacién Académica

ASPECTOS SANITARIOS EN LA NUTRICION Y LA ALIMENTACION

1. Ajuste del Cronograma.
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2. Envio de correo electréonico masivo
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Enviar Correo Electréonico a Aprendices
Frchia dhe Crnmclonzacain puae ancoalon
Canceler
Fichas de Caracterizacion
Cuntrs de Formackn Flcha de Caracterizacion

CENTRO DE DESARROLLO AGROPECUARIO Y 2510096 - ASPECTOS SANITARIOS ENLA
AGROINDUSTRIAL NUTRICION ¥ LA ALIMENTACION
Piagma e |

Aprendices

Favha de Camctnzacan 2510596 - ASPECTOS SANITARIOS EN LA NUTRICION Y LA ALIMENTACION
Dacumentn Nombre
O 100325296

I s

3. Gestién de Anuncios

Estado
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

4. Gestion Instrucciones Iniciales

Caluroso saludo, y oz micio do Actividades Semana 07 o 12 de Marzo 22
En esta Semana dobomos partiopar en

1. Foro social

2. Otsarvar ol contenido dol curso
3. Actuabzar informacxdn

4. Desarrollar las acividades miciales
5. Dasarrollr la actividad Uno

Evidencia 1. Evaluacion, compra de productos saludables.
Evidencia 2. Documento, conceptualizacion y clasificacion de almontos.

N0 POdernos resoiver TUeI0S Profiemas Con ie Msema 10T e PEnLal qUE A0S Cuando oo
CIOMMUA" & §rme

https:/farchivos territorio la‘archivos/clases
/Acualizasionndendatosndelnaprendiz  826224a58least2  pdf
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

5. Gestidn conferencias WEB

Invitacion Conferencia Web Primera Sesion Sincronica

L Tema 1 Nutricién y alimentacidn Absorcion

2. Tema 2. Estudio de los procesos nutritivos:
« digestion, absorcion y metabolismo
3. Tema 3. Funcion nutritiva de los nutrientes

Unirse a !a reunion Zoom < ——

https://lusO4web zoom. us/j/23514430827pwd=JgNu71 :f;f ;
z9elR2VzTkJfd9_XP3NmVWJD. 1 =
— 1D de reunion: 235 144 3082 [ ’
.__ —1 Cadigo de acceso: SENA2022C
= 8/ MAR/22 a las 08:00 pm

6. Reconocimiento a aprendices

ANDRES FELIPE ALONSO RODRIGUEZ

Por lograr las actividades de capitulo 1

JAIME LUIS GELVES FERRER

7. Atencion a Foros
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS

AL VEA i, 8. >
i e S — —
Y, Y o

Pores
-
N — —— Tor
— Senaa -
v
oty
S
S =
oy
-——A_ e ——d | - VoAb -
—— 4 o ,-
—_—
Marrarciertas
S Twn
S B A et A
Smmnis e

§ - i
S T

ST o -

- - » T B — . AL -—

% i R

- D — .
Op— B Ton

huastij i

DI O Gurvee a3 s sasne

Pagina 9 de 15



EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS
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8. Gestidn Centro de Calificaciones
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS
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9. Seguimientos a desempefio apéndices
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EVIDENCIAS - Marzo 2022

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3527899 — OSMAN LEANDRO ACERO VARGAS
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