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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG
{Pravia verificacion presupuestal)

La oficina de FACTURACION reqaista ). apoyo en la alaboracion y suscripeion da los proceses contractualas como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS 21l
acompananmients de fas difer v qua se realizatan en la Subred Infegrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE'en'cancardancia don las obligac y aetividad

Deseripeidn del servicio solicitade

Prestar servicios como APOYD ADMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS Il v de 2ROy 1 la gestion como colaborador dentro'de los DIGCEsOs v procedimientos de | Subrad

Integrada de Servicios de Salud Sur Qccidente ES E de deuprdd alas necasidades da 14 institucion

AREA! ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL
L1

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURDOR URGENCIAS Jl \BRAYAN STIVEN OROZGO BETANCURT.CC 1033766074 o
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENGIA; (En afios) EN.

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO ENEQUIPD, BEGUIMIENTD DE PROCESUS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, DRGANIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: it 8 i Demoraan ¢ Inicki'de la sjecucian dal conlratn. Errores onla sUpemision: Nainfoimbr ope af i i i1 Rigsgo

felacionads sl conodmiento, expriencis ¥ destraza on'el deéseémpanio da 50 actividadesRiesto por no neistancia & las actividades programadias, Rissga el acionada con las condustas GUs Miran la imencioralidad del dvidas P

actitvidad Valorative y ¢tica ants a8 actvidadss ¥ o5 Usuarios:

Risago en la planeacion dé Jas actividades pot realizar Riesgo por 1o cumplinisnts ds ramas ¥ politicas institizionales; erire lag e S Engu

cumpliniierto do fos pardmution de calidad establecidon por of supsivisor pars s actividides ssignadas
¢ ; ; 50 AR ioninak

(1 o i

ehlian mision, vision planes de accion, ohistives, mafas & ndicadors. Rigsga e ng

antisin

M “ VALOR CANTIDAD
arque conufa X degin {rases horas.

3 UNITARIO( e, o VALOR TOTAL
Cotferponda tipd decontrals Yota, sctvidid) Betvidades o

TIEMPO DE EJECUCION 1MES contratar )
MES $ 862000 1 s 1,562,000
HORA
ACTIVIDAD

. Renlzar venficacion de derechos o las paginas de' ADRES (BDUAY Compensados), Comprobador de Derechos. NP {Departaménto Nacianal de Planeacisn), Paging WES Capifal Sahud; Pé
(E-AR B v aplicativo dé in Stbred  integrada de Servicios de 8t Sor Occudunte £ detniminaride el assguramisnto de 105 Ustarios.

b. Realizar yio verficar ln admision apicands 108 ook corecios (nombres y apelidos, documents de identidad; diresci ¥ telétono; fecha e nacimismto, sexd. prado ds i yoeinia) en aris de gavintizad on
raglatte confiable en'el sistemb e informacian dala Subred cios de Salud Sur Octidents £ 5 £ Son'calidad ¥ oportunidad acorde d la normatvidad vigente ¥ @08 restitados de (o Verficacian g8 derechns

€. Realzar ol raporte d& Ta'atencion do Usuaries Bl actident frdnsito en e aplicativo SIRAS.

o Realizar of estanco da documentos de los Usuarios para s sa incluyin como soporta de la atencidn,

& Liavar s Cabo [a aplcacian de los procedimicnios para ln gestion, consacoidn, solicikid. Veificacisn da aulblizacionss (de acuerdd 3 s poninancia 'de 1 peividad o Unided asigniada) tanto e fov 0o 165 Savicios prestades yio
facturados do los usLnios Urgenciados eoma hospitalizadas. cumpliendo asi, con i normatvidad vigente (Decrato 4747 de 2007 ¥ Resolucion 3047 do 2008), dentro dé Tox iempos sstabladidos pOrIa forma, en corformidad con s
Gpefacion deé fs Subred

1. Asignat lay ciiis Pricitarnas de actisrde al tiage de 108 Ustatios ingresados ol servicio de urgencias, tenlendo et cienta ol ordan cronolégies de disponibiidad de ditas oh of gstama de irformaditn:

¢. Realizat os tramites © actividad partinente'y necesaria para e oh el kistema ds Informbeion 66 efectiie I asignacién do'cama a cada Uno de los USuarios g actsrdo al requariniiento asigtandial aslide gy camas gy los
pacientes tenends sh coorts 14 nasesidid de cada SoTvico, a8l tome on 168 Cas0s dé aslade 3 otia unidad para continuat fratamientt s iberacian de cami al agreso del Usuarnd;

hiVerficar digriatenis ol Censo en cala tno de 168 Sanviclas oa fos usuaios hospitalizatios. Sledtiands BoguImiento 813 clasficacion por padador en ol slatema de informacion, y resliza ja sclinlizacion deta R g
festiones administratves realizadas oh cada liro;

£ Dejara eVidencia dé todos Tog sopartes nacesaion para el process de Aulorzacion: ¥ abi mismo Dillgenciar de manssa dara; SOMPRlE Y onortond los i quile séan para el djarcicio de o acividad
. Brindat informacion clata y oportund a los Usuatios eh relacian con los tramites aints 1as dlerantes entidadus responsables de pags (E.4 PIBT, asl doma ta hecesidad da raalizar HOPSRoS di acuide a fd situacion ds seguidad
social de cada usyario,

K::Verlticar y reatizar cargis de lod seivicios prestados & log Ustarios gus 56 encusntien en oy Servitios do Urgentiae conto son: imagensioga. laboratolos, seopratias, Clruglas;ete]] de Beuardo o 16 ordenado Bl
axistancial poidanciando’an al soperie difins {historia clinea marual yio sisternatizada), realizands los sjustes necesancs tenienido v cusrta of cuatio de contiatacion Yigents,

1 Reslzarta lquidacion de cuentas § Tactirar adecuadaments t totalidad do Ios Senicios prestados AdURLENGG 03 sopoites Decosaron por administradsrs ¥ converia (Evento), realizands sl recaiids do tlintas dé Fecugerasidn,
COPAYOS ¥ enaradion de pagares on cass da st recisats’

oy Generar Ia factiracidn de 1o senvicicy pregtados para cada ns de s Usuarios aterdidos ario on Urgencizs coma hospitalacion, parantizande fos soporian complelod de sustento para cada fachis o8 aeierds &l phgadar (EUA
B.B)

giran WEB de stras enlidades
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i Hicer diariamienta of Gerre de caja; sigttentdo sl i eatablecias, i entregy del dinero Tecadads ol 3raa ds tosorers para sl respictive registo:

o, Renlizar o entrega de tirno diaris con 85 novedades pandientes por golucianar inchiyends log registos pendientes pac fasturar {por sdrito) on los inslrimentos 5 ibios fue se ostandarican para 14 avidensia de i actividad,

P Hacet la entregd diana def total do Tas tastures Ganatadas potlas sifefentes modatidades de factiracién FEDS; PGREVENTO. adiuntandd Tos soportes administrativos: ¥ atistericialos; para al procons de radication de 18 misma,
£omo Son Kstona ¢linica, epicrisld. soporte de laboratonos’ aidtrrasinres dé servicios'y demils feqliendas segln |3 Renolicion 304773008y o Deciots 056 da 2015 {Rissoos Catsstrdlicos; Accidartas dé Transits ECAT)

o Garantzar que ol Wims gla del mes sesn entrepadas fa totalidad do las facturss generadas dursnts of petiods; realizando of control y regieiro de iy anfregn g los analiftas v central de cushtas de s Uichides

r: Realizar sl sefilimisnto da Jos ingresod abiertos y.asi mismo’ génerac of Sopord y factiiation do los riamos:

5 Renllzarin correceldn oe las factinas devielas por log Teenicos de manera Spoituna; en Un pliss mikins de 12 hotas,y.por sutonzaclones 24 horss posiensr #ls d ion de l Taetiry
Gtimo dia dal mes se debe garaniizar qua las Cotracciones quaden on ol mak ds I3 GeRoracion de 14 factira.

1. Soliciiar 14 andlation da fackifas aeorde con los procedimientos ¥ registres implembntation Porfa Subred integrada de Servicion de Salud Boar Cocidents 58 garantizando 14 pRorung CoNecHion de las mismas de Gouerds & 14
necesidad padiculsr entregando ol sopiotte TeEpectve.

W AsISlr paricipae y tealizar las actividades Que s eatructiren para fortaleder el condéimients de fs Subrot] proceso, procediniertos en los colaboracerss Glie intervianen en los misnios (Retniones, maduos de capaciaeitn viftial
 presencial, induction, relnduecion sntre otros)

v Realizar ol seguimisnto y contrel te Tns sctividades rontractunlos & través de Ialibreti do dctividades b la horramisnts e e establazes, presentando g 46 Ta gastion d6 actividades, Teladlonsndo 25 bareras; brachas o
fogeas'en ta wecucin de sus actividades barala conifsadon de pagos
w.-Realizat I3 adecuada pravantacion de clontay eon log sopottes requedos por Ja Subred ¥ la notmatividad vigents apficando sisseantral ¥y afogeshion enia tlabaracion v pressntacion de Toy misies pard jograr ia Cettificndidn de
astvidades
X CUmBHECon (05 procesos ¥ pracsdimientos setatietidss porla Subred Intagrada de Senicics de Salid Sur Occidents 6.8 5.

¥ Resporider oportUnamisnte 168 Solictudes realizatas dosas ol drdla de Faciuracion'y glosasian o consbcustn He soportes Gus S reqUITAN para dar recplesty o las diferanias objecianes dadas por cada dris de las Edlidades
Administradoras ge Planas de Bensficios (E.A.5 By
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