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JUBTIFICACION O NECESIDAD DE LA'PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion presupuestal)

La ofitina de FACTURAGION vequiere garantizar ef apoyo en fa sl ¥ i delosp Cantractuales como APGYS ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA
EXTERNA| ‘o of scompanamisnts de las difefentes aclividades qie se fealizaran en la Subred niegrada de Servicios de Salid Bur Qeoidents ESE, en concordansla con las

oblignciones y actividages pactadas

Descripcidn del servicio solicitado

Prastar seivicios chmo APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNAY ¥ 46 apoyo a la gestion comp colaborador dentro de los frocesss ¥ procedimiontos de fa
Subred Integrada de Servicios d Salud Sur Oceidenie E S & de 8cuerdo a 1as necesidadas de s institusion

AREA: ADMINISTRATIVO [:)a ASISTENCIAL D

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA |- ROSA MARIA REALES PEDROZA CC 1043851321

NUMERO DE PERSOHAS REQUERIDAS: 1

1 EN: ADMINISTHATIVAS

HABILIDADES: BUENAS RELAGIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUAGO MANEIO DE LA INFORMACION,
ORGANIZACION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: &insompatibiiidade: i Demora en‘el inicio de 1a ejecusion del contrato Errores en 1 supervision: No infarmar
oportunamante al suisivisor su designacién.Riesgo relacionada al conocmiento, sxperiencis Y destroza ety el desempefiode sus actividadesRiesgo por o asislendia s tas actividaties
programadas.Riesgo con las ' que mitan la infencionalidad del individue ¥ su'actitvidad valorativa'y étioa dnt fas attividades'y fos usuarios:
Rissgo en la planeacn de fas actividades por realiziir.Riesgo por no cumplirmiento de nopmias ¥ politicas instilticionales, entre jas quo se encuentran misién, visisn planes de aceion;
objetivos, metas & in cadores.Riesgo de no cumplimisnto de tos pardmetros do calldzd establecidos por ol supervisorpara fas actividades Asignadas
Na entrega do soporids | registros de las actividades de scoards con los procedimiontos y requerimientos de Ia entidag
; 5 VALOR CANTIDAD {mohos
m'fff.i‘m"umi o UMTA::E{(Z]? o . sitesof VRLOR ToTAL

TIEMPO DE EJECURION Times press S 1337500 3 . LA37 o0 | Observacianes

HORA

ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

#.Realizat verificacionids derachos en la paginas de ADRES {BDUA! Compensados); Comprabador de Detéchos, DNP (Departamento Nacional de Plangacion),” Pagina WES Capital
Salud y aplicativo de 1 Subrod Integrada de Servicios de Salud Bur Cecldenta 8.8

b.consultar verificar yiplicarfa Gia de uso
de PyD de fa Stubrad;

pondisntes a las i de Gy p Lo 4 la resolucion 412 de 2000 on coordinacion con el equips

c.Verificar y aplicar fa Tamz de contratacién vigente de ta Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occldente B8 E. para 1a asignacion del servicio ambutatorio

. Realizar ta admision de datos del 10§ ocho breg'y dotumento de Jdentidad, direceisn ¥ teléfono, fecha de nacimiento,
Sexo, grado de escolariad, ooupacibn, etnia) en aras di garantizar un registro confiablo en ol sistema de'Informacion do fa Subred Infegrada de Servicios do Salud Sur Occidonts
ESE :

S MU GUIUHIYY B IUS UHSUS Uy e TRUBGoy PUPIIS Uieteliies [EE TV SIS SEUUH T TR G ME Lo atavion tHiuta el m Palreing ui He 1 UHa sy
Eod i3 EXL] VirantA

1 de Jos servicios asignados e’ mansra oportuna, teniendd en cushta Ia normativa ¥ contratacién vigente, asi mismo; realizer ol recaudo de custas de

recuperacién 'y copagod en ¢aso do ser flecesario. (renliza ontrega de factira fisica 8l paciente ¥y este a'suver firma dichs factura)

h.Realizar el vierrs de ‘

ja en cada entréga’de tuirno, i ol.p ;-renlizando entrega del dinero recaudado al drén'de tesoreria para el respectivo registro

LHacer (& enlrega diarid de fas factutas, adjintando fos Sopoites administrativos y asistenciales ‘para of Pproceso de radicacién dela misma; segin fa Resolucion 3047/2008 Anexo
techica 5y 'l Decreto 056 do 2016 {Accidentes de Transito ~ ECAT(FURIPS ¥ FUTRANS)).

| Garantizar que ef Gitingo dia del mes esten 'al dia en fa entregade la facturacion generada ¥.8 su vez nlerminacion de ia ibreta de actividades que sera radicada junto con & cuenta
de cobro,

K:Realizar 1a verificacidy ¥ ajuste de 1os ingresos ableros notas credito correspondiamtas a1 Mes on clrso;

| Realizar correccin delas Inconsistencias de las factiras reparadas por el techico{revisor do cusntasy de manera oportuna o tn plazo médximo de 48 horas, especialments los qie
se realicen el Gltino diakdsl mas se debe garantizar qus 1as corretciones queden en'el mes dé 1a generacion de 1a faclira.

m.Salickar la anufacion He factiras ¥ B 8U.vez reallzar la refacturacion validaga pot el lecnico, registrando si numers do reomplaze en e} Iibio Implementado para tal fin' (8} cual debe
contar con’ todos ios dalos nocesarios atorde con los procadimientas ¥ registros) implemantados porla Subred ‘Integrada de Servici de Balud Sur Occidente B8,

f.Responder
objeciones dadas por

nte las i desde el Grea de Faciuracién ¥.glosas en la consecucidn do Soportes qlie se requleran para dar Tespuesta a las diferentes
afla‘una de las Enlidades Administraaras do Planes da Baneficios {EAPE)

A, Realizar el seguimioto y control de las actividades contractuales a travis do la libreta de actividadss o la herramisnts que so establerca; prasentando informe de 1a gestion de
actividades, relacionantd lag barreras, brechas ¢ logros o 14 elecucion dé sus actividades para ja cenlificacidn de pagos

0. Realizar Ia adecuatalnr de cuentas con los sop porla Subred v ia ividad vigente ¥ G en 18 élab y

I de fos misthos para lagrar 1a certificacion de aclividades

p.ASIstr participar y realizar las Qe e ekt ren para fortal el conocimishto de ja Subred, i nios on los que Intervienen én'los
i . modulos de itacion virtual o pr . ing ,reinduceidn entre oras) g }

q.Cumpli con Jos p ¥-procedimientos establecidos poria Subred Integrada do Servicios de Salod Sur Occidente E:8. f;’
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