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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REGUERIDD
{Previa venficacidn presupuestal)
Laoficina de FACTURACION requi e! apoyo en la el ¥.suscripcion de los procesos conlracliales como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA
EXTERNA'L e ¢l hoomp i de'las actividades que se realizaran’ en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occldents ESE en concordanaia con'las
obligationes y actividades pactadas
D el garvich i

Prastar servicios comg APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA 1y de apoyo a 14 gestion como colaborator dentro de 1os procesos y procedimienios de ia
Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occidente ES.E de acuerdo s las necesidades de fa instiucion

AREA: ADMINISTRATIVO E(:] ASISTENCIAL D

PERFIL APOYQ ADMINISTRATIVO FACTURADOR CONSULTA EXTERNA| - ANSIEE PACLA MORENG RUBIO ©C 1014208897

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS! 1

EXPERIENCIA: {(En aligs) i EN:ADMINISTRATIVAS

HﬁB(LlDADE%‘ BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPD, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADD MANEJO DE LA INFORMACION,
ORGANIZACION,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: i o patibitidades inientes.Demora e el inlclo de ia sjecucion del contrato.Ervores en la supervision: No

oportunamente al supsrgisor su designacion.Riesgo relacionado sl conocmiento; experiencia y destreza en el desempefio de sus aotividadesRissgn por no ssistericia s 193 actividades
programadas.Riesqo reliicionads con las conductas que miran ta intencionalidad def individuo y su actitvidad vatorativa.y #tica ante las actividades'y fos usuarios.

Riesgo en la plansacionide 1as aclividades por realizar.Riesgo por no cimplimiento de nofmas v polificas institucionales, entre las aue sé encusntran misién; vision,planes de gcaién,
objetivas, metas e indicadores.Rissgo de no cumplimiento de los pardmetros de calidad establecidos por ef supervisor pars las actividades asignadas

No'entrega de de lag actividades de scuerdo con los procedimientos’y requerimientos de i entidad
s um»:\;%(% o, ‘Z’ﬁ;?ﬁ%“;": VALORTOTAL
TIEMPO DE: EJECUCIDN 1mes MES § 1.437.000 1 ! 1457 gog | Ostrvationis
HORA
ACTIVIDAD
ACTIVIDADES / DBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Reatizar verificacion ¢ &n 1a paginas de ADRES (BDUA, Compensades), Comprobador de D  DNP {Dep 15 {60, Paging WEB Capital
Salud 'y apilcativo de la Bubred | Integrada de Serviclos de Salud Sur Occidente ESE.

b.consultar verificar y ablicar 1a f de uso pondientes alas actividades de p ¥p
PyD de la Subred.

# 14 resolucion 412 da 2000 én coordiniacion con el equipo de

o.Verificar y aplicar 1a niatriz de contratacion vigente de Is Subred | Integrada de Servicios de: Salud Sur Occidente B.5.E. para 1o asignacién del servicls ambulatorio

d.Realizaria de datos dél pac aplicando’ los ocho correctos { de identidad, di ¥ telefono, facha de nacimiento, sexo,

grado de laridad, etnla) en aras de garantizar un registeo conflable en el sislema de Informacién de fa Subred Integrada de Serviclos de Salud Sur Oceidents ES.E

L VEIBGSE 5 SUPpUHE Uugns amunmuuneb R HUD CHNUS UL B U RIS i3 WELRUTE Tt uy -] it A R ERE TR
FEARYSY 4 HAF ARAInT weh BRQ rsafrrmas o 1a saniratarinn \Amn\m

. Generar la de los servicios asignados de manera oportuna; teniendo én clenta la normativa'y contratacion vigente, asi mismo,  reslizar &) recaudo de cuntas de

rectuperacion y copagogien casa de ser necesario. (realiza entroga dé factura fisica 8l paclente v este s suvez firma dicha faetliray

h.Realizar of cierre de dhja en cada entfega de turmo, siguiendo el p i 16 gntrega del dinero recaadado al drea do tesoreria para el respentivo registro
i.Haeer 1a entropa diarig de las fact adjuntandol y
tetnico 5 y el Decreto de 2016 (Accidentes de Transito - ECAT(FURIPS Y FUTRANS))

j.Garantizar que el Uitingo dia del mes esten al dia enla entrega de 1a facturacion yasuvezia de 1g fibreta de actividad
OB,

para sl proteso de radicacion de la misma, segan la Resolucion 3047/2008 Anexo

que sera radicada junto con'la cuenta de

k Realizar 1a verificacign y ajuste de los ingrasos ablentos’; notas crédito correspondiemtes al mes en curso.

{.Reslizar delas de'las facturas repbriadas por el de de manera op e un plazo maxin de 48 horas, especiatmente 105 que
se realicen el Oltimo dig del mes se debe garantizar que 1as correcciones queden en el mes de Ia generacion de ia factura.

m.SollcHar | o Tacturas y o su vez realizar ja refacturacion validada por el tecaico, registrando sy de el libro ade para tal fin: (el cual debe
contar con todos los datos necesarios aconde con los procedimientos y registros) implementados por ja Subred - Intetrada do Servicios de Salud Str Occidente ES E.

n.Redr ias desde el drea de Facturacidn y glosas en fa conseCucion de sopories gue se requisran para dar respuesia a ias diferentes
objeciones dadas por ciida tna de fas Entidades Administradoras de Planes de Beneficlos (EAP.BY

fi: Raalizar'st ¥ contral de fas actividad ales a través de ja libreta de actividades 018 herramienta que’ss esiablezca, presentando Informa de la gestion de
idades; i 6188 brechas o fogros an fa sjecucion de sus actividades para la certificacion da pagos

0. Realizar Ia adecuadd presentacion de cuentas conlos poria Subred yia idad vigents ¥ on laglat ¥

presentacion de los mismos pard lograr 14 cerlificacidn de actwndadcs

plAsistir, yyoalizarfas i que se =) AN dela Subred,” proteso, proceds i0% quein lenen on los

aismos (Reuniones; ulos de capacitacion virtual o presencial, induccitn, reinduccidn entre olfos)

q.Cumplir con 168 procgsosy ;pmcedimlentos esiablecidos por la Subred - Integrada de Servicios de Salud Sur Oceldente ESE.
f/‘yg’}? & frire Hepesn
Alr;)a Axira Ampudia Arriaga

cia Corporativa Vo.Bo, Director Finantisro < {E)-
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