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Quier solleita {colocsr cargo y fo partl dal Supsryisar) Facha de la Solicling Dependencia o sede!
LUZ MARY TORRES RINCON Dia Mes Al LISS KENNEDY
LIDER AUTORIZACIONES SUBRED 24 k) 2018
Motivo de la solicitud {Marque con una X} { No.CONTRATO DIRECCION FINANCIERA
Adicién 'y Prorroga X
Adicidn 4643 Formato documantos minimos pira calebrar
Prorroga contrato ; Lista de Chequso Persona Natural
Ralnicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
(Pravia verificacion presupuestai)

La oficina’ Facturacion raquisre garantizar el Apoyo ‘en 1a elaboracion ¥ suscripcion de los procesos contractuales como AUTORIZADOR enla Subred Integrada’ de servicios de
salud Sur Occidante ESE | En concordancia ton las obligationas y actividades pactadas.

Descripeion del sérvicio solicitado
Prestar servicios como AUTORIZADOR ¥ de apoye | la gestion comy colaborador dentio de 108 procesos v protedinisntos de la Bubire Integrada de Serviclos de Salud Sur
Octidente ES.F de acuerdo a las necesidades de la institucion

AREA; ADMINISTRATIVO : ASBISTENCIAL D

PERFIL AUTORIZADOR - DIANA MARIA RODRIGUEZ OLARTE CL 52782264
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA: (En afios) | EN: AREAS ADMINISTRATIVAS

HABILIDADES: BUENAS RELACI
ORGANIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes: Demora ‘enslinicio de 1a ejecicion del contrato Errores enla supervision. No informar
oportunamente al supervisor su dasigracidn.Riesgo relacionado al conacmiento, experientia y destreza on ol desempario da sus actividadesRiasgo por no asistencia a las
actividades programadas.Riesgo relacionado con las conductas que miran la intencionalidad del indivisitio ¥ suactitvidad valorativa y ética ante las actividades ¥ log Ususgrios,
Riesgo ert la planeacisn de 1as actividades por realizar Riasgo por no cumplimiants de nomas y politicas institucionales; onire las que se encuentran misitn, yision,planes de
aceion, objetivos, metas's indicadores.Riesgo de no cumplimisnto de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes ; regisiros de las actividades de acuarde o los procedimientos y requerimientos de la entidad :

ONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPC, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADD MANEJO DELA INFORMACION,

Marque con una X sertn VALOR 0 “""2:,"
Freses horag,
wortesponda tpo do contrat ":\:gj‘ iﬁg‘:’; azms)n VALORTOTAL
TIEMPO DE EJECUCION 1. MES MES $1.562.000 1 $4.882.000
HoRA
ACTIVIDAD
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Realizar verificacion de derechos de los Ustiarios que requieren servicio por Urgencias, traslados, observacién yiuhospitalizacion, incluyendo dicha verificacion en
el software de altorizacionss. con el diligenciamianto de fodos 16 campos anexando los pantallazos incluidos en cada item requerido para soporte de autorizaciones
y factura, realizar el escanso de documentos de 1os usuarios en sumplimiento a la normatividad vigente

b Verificar y aplicar el cuadro'de contratacion vigente de la institucién para el reporta y liquidacién de servicios prestados a 10s ustarios en al momanto de st
atencién,

¢ Realizar solicitud de autorizacionas da urgencias; ‘observacion: hos;
d. Diligenciar de manera completa y clara 1os anexos 186
la informacion en ‘el software de autorizaciones.

e. Asignar citas de urgencias y prioritarias feniends en cuenta el order cronologico de disponibilidad de citas y 108 requerimientos de los Ustiarios;

1 Hospitalizar ‘administrativaments a los usuarios de 1a institucion, realizar traslado de camas de los pacientes tenlendo en cuenta la necesidad de cada servicio,
g. Realizar ef seguimiento diario a las autorizaciones de Jos pacientes de observacion y hospitalizacion.  en cumplintiento de la resolucion 3047/08 ¥ delas demds
que adicionen, modifiquen o sustityan garantizar e adacuade diligenciamiento y ubicacion del pacients sn el censo, realizando ronda diaria para identificar
cambios en el servicio o traslados de pacientes que no hayan sido reportados por el personal asistencial para contar.con Informacion ' confiable de los pacientes
efsctivamante hospitalizados, reportands cualquier novedad al profesional de autorizaciones.

h. Entregar. las autorizaciones de servicios de urgencias, observacion y hospitalizacidn con todos jos soportes para el cobro efectivo da las servicies.

i. Realizar verificacion de 1a documentacion de los usuarios para la aulorizacion de servicios de procedimientos quirdrgioes ambulatorios:

|- Verificar de manéra oporiuna 1os listados de programacion de cirugias en cuanto a altorizaciones ¥ seguridad social se refire.
k. Abrir ingresos para los pacientes con ciruglas programadas y realizar hoja de ruta,

1. Realizar las demas actividades quele sean asignadas por quien ejerce el control de ejecucion del contrado, acordes con el objelo del mismo aplica para
urgencias;

m, Participar activa'y pro activaments en todas 1as aclividades
la Entidad,

n..Conocer s interiorizar los principios y.velores institucionales y aperativizarios an el diario quehacer de la Entidad, haciendt enfasis en el trato digney
humanizacion en la prestacion del servicio para usuarios , familia. comunidad v compafierds dela Entidad, con el fin de apoyar & la' Acraditacion del Hospital,

0. Gonesr, incorporar y aplicar las herramientas impartidas pdr el Hospital para la Implemantacion de los sistemas integrados de Gestién de la Calidad y Cantrol én
anfasis en la Acreditacion de la Entidad

pitalizacion, medicamentos no pos 2 16 diferentes pagadores, incluido sntes territorialas.
nicos de la resolucion 3047/08 que sean nacesarios para la consecucion de 1a autorizacién; ingresande toda

programadas por Ia Institucion en el proceso de Acreditasion que apuntan al mejoramisnto continuo de
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