REQUERIMIENTO DE PRESTACIGN DE SERVICIOS PARA ABICION Lo/ oon: . i
/0 BRORROGA Fe.cl?a deaprobacion: 2470272017
Cédige: D402:-FO-DHOS
Quien solicits {colucer vargo y /o parti dof supervisors Fechis dela Solivited Alependencia o Sede: Factiration Subred
Dia Hes ARG

Sandea Jinet Tafur Heméndez 2 o 3 1 2018 Dirgecion a Is que pertenece: FINANCIERA

Motivo de la solicitud (Marque con una X) | : NO CONTRATC
Adicion'y Prorroga X
Adicion 4639 Formato documentos minimos para celebrar contrato
Prorroga Lista de Chiques Persona Natural
Reinitio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

La oficina de FACTURACION requiere garantizar ef apoyo-en la elaboracion v suscription de los procesos contraciuales camo "APOYA ADMINISTRATIVO TECNICT | n ol acompaiamiento da lns
diferentes actividades que serealizaran enla Subréd Integrada de Servicios de Salud SurOtaidents ESE,6n Conooriancia ton las obligacionesy sclividades pactadas

Descripclon del servicio solicitado

Prastar serviclos camo_APOYO

ADMINISTRATIVO TECNICO 11 v de 506y0 4 1 festian conio colaborador dentra de Jos procasos'y procedimientas de la Subred integrada de Servicios e Salud Sur

Occldente E.5.£ de actierdo 5 las necesidades de lainstitugion
AREA; ADMINISTRATIVO X ASISTENCIAL
PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO TECNICO I KARINA ARTEAGA ‘OO0 52768353
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA: (En arios) En:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPC; SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZAGION.

RIESGOS DE LA'CONTRATACION: Inhabiidad e incompatiblidades sobrevinientes.Demara e &l inicio de 1a glecucion del contrato. Errores en a supervision, No Informar opsriunaments al
supervistr st designacion. Riesge relacionado al conccimiento; expeniencia y destréza en el dasempario de 'sus actividadesRiesgo por no asistencia s 188 dctividades programadas Riesge
refacionado conlas sonductas qua miran la intencionalidad del ndividuo y s aclitvidad valdrativa y ética ante Iag astividades Y1ios usudrios

Riesgo'en Ia planeation de las actividades por realizarRiesgo pér no cumplimients de normas v politicas instithcionales . enlrs a8 que se énclentran mision, visidn planss de edidh obietivos, melas
& indicadorss.Rissgo de no cuinplinianto de 1os pardmetros de calidad etablacidos por el supervisor para las actividades asignadas

No'entrega de soportes | registros de las actividades deé acuerds con los procedimientos v retUerimianios de 1a entidad

Bargua von ha X - gegin - VALOR : EANTIOAD i
SOTTRERONLR tpy dé - contrate ‘?‘zr:\i‘gf;"‘: . VALGRTOTAL
TIEMPO DE EJECUCION 15 DIAS RAES $1RATI000 5 918.500 |
HORA i
ACTIVIDAL

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Reciblr det area de certers 100% las devoluriones formuladas def de'los pagadores,

2. ldentificar ios motivos de develucion correspondientss, clasificar ¥ gestionar ante o5 -diferentes responsables de subsanar 165 motives de develicionas : (RIPS, AUTORIZACION BOPORTES,
CAMBIO DE PAGADDR, DIRECTION ERRADA, SOPORTES NO POS(CTC) y realizar la conseciceion de los sopores para dar raspuesta

3 Construlr conferme a'los soportes cinicos y admisnitalivos gastionades is respuesta ota devolucion fermulada ante fos difsrenios responsables de page.

4. Realizar 18 radicion de 1 respussta do la devolucidn,

5. Ganarar el informe 46 devolutiones detaliando la descripcién de las fatiuras de acuerdo 5 108 formatos estandanizados enla Bubred Sur Odcidents

6. Realizar informe y consolidar la informacion como Subred de 13 facturacion devuelta recibida v pendiemea por radicar 881 camo - 1os molives da la raisma 'y el detaliads gque deling on los Tormaiss
establecidos.

7. Analizar e informar 0% indicadores de Ia facturacion radicada y devuelta y la relacion de'la devolucion recibidas ve devalusiones eontesiadas.

8. Realizar el reporte mensual de oportunidades de migjora para mitigar fa devolucion de facturation por los difarentes pagadoras:

9.-Apoyar-al serviclo asignado en fa solucion de dificultatios disriamente y 1a diligencia opotiuna dé 1a rasplasta de devoluciones.

10 Programar y asislir 2 1as citas de condiliacion nacesarias para el tramite de las devialuciones:

11: Planear y realizar el desarrolls de las capasitacionss sobre los metivos de davolucion.

12 Gestionarante los entes de control i es requerido Su intervension para mitigar las praclicas indebidas relationadas ton ol fiujo de recursos

18.Realizar mensuaimente 1a eonciiacion de informacion conuolidada de devolitiones con drsa de carers

14.ApoYo 61 la generacion de RIPS de acuerds a la necasidad,

Y o

Sandra Jinet Tafur Herndndez N’f’ixrt;?\{o!ima Pasachos Moreno
Nontbre v firma del Supervisor Vo.Bo, Sigbgerencla Carporativa

S




