Versidn:
REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/0 Fecha dé aprobacion: L
PRORROGA ) (i ; 24/02/2017
Cddigo: 04-02-FO-0005
Quien solicita {coléar carga 0 partl dat sipariiben Fecha de ' la Solisitud Dependilicia o Sade:
i ¢ SUBRED $UR o¢Ci E
Sandra Jinet Tatur Hernandex Dia Mes lid . yan : " DEAT
18 s & 2018 Direccidn'a faqus pertensce: FINANCIERA
Motive de ta solicitud (Marque con una X | ":No CONTRATO i
Adicién y Prorroga X
Adicion Formato d para eontrali
Prorroga 4320-2018 Lista'de Cheques Persona Naturat
Reinicio

{Previa veritficacion prasupuestal)

JUBTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE $ERVICIO REQUERIDO

acompanatniento de'las diferantés achividades que se realizaran or fa Subted integrada de Seiviclos de Satud SurOcci ESE on

Lacoficina do FACTURACION requiere garantizar e apoyo en'la elaboraciony suseripeion de fos processs cantrastuales Como APOYQ ADMINISTRATIVO FAG

TURADOR URGENCIAS I ony el
18 con las obligad ¥ actividades pactsdas

Descripcion del servicio solicitado

Prestar servicios como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS Ly de apove a la gestion como calaborador dentra de los brotesos v procedimiantos de 1 Subred
ategrads d rvicios de Salud Sur Oceidents £ S cuerdo g las necasidates da 3 institucio

AREA: ADMIMISTRATIVO SISTENCIAL
R T ASISTENCIA D

PERFIL APOYO ADMINISTRATIVO FACTURDOR URGENCIAS 1l MONICA MARCELA ANDRADE VERA-CG 52192860
NUMERG DE PERSONAS REQUERIDAS: i
EXPERIENCIA: (En afios) EN:

HABILIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO, SEGUIMIENTO DE PROCESOS, ADECUADO MANEJO DE LA INFORMACION, ORGARIZACION.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhat i

Demord on el iniclo de a ] del contraty Etroras ania isidr: Mo infarisar al

welacionada al conaciiants; sxperionciy ¥ dostieza én'ol desempsno de s autividadésRiesyo por nd Seistencia 5 fas acividadss programadas Ridsge

4

actitvidad valorativiry dtica ante Jas acividades y fos Usiarios;

0
coti tas G RN 1A 4 dal Indvidun y is

Riesgy

Riesgs an ia plabeacion de las actvidades por realizar Riesiio por rio dumplimianto de homas ¥ politicas i i . Gnty 188 Gle 56 musion, vision, planes da aceidn’ ohjelivos; mitag ¢ indicadstes Rissgo dé ro
clmphmienty di o8 Bard e calidad idos por e sipervisor para iz actividadss asighadas
Foers ot i HsAniain an 1k i MSABUBRNANAS do T nrdicat i
CANTIDAD i
@ VALOR
Margis-con'una X segin {meses haras, i i P
cotienptnda tipn dé contrit L;?{'I";T%Tg actividadoss | YALORTOTAL
i ack
TIEMPO DE EJECUCION 1MES coniratar )
MES $ 1,562,000 k) S 1,562,600
HORA
ACTIVIDAD

{E2AZP. By yapicative da 1a Subrad Integtia de Servcios de Salid SuF Oceidaris ESE

o de o8 Usuar

o:Realzar ol reporte de 1 Menton e UsLAtOS por SCeidents de tranaita or el aplicative SIRAS.
. Realizar ¢l escaries de documentos dé o8 Ustarios PArA que ge incluyan eomo soports dé I atencion
& Llevar acabo iy detlos irmi Dara T gastion. SOlcityd, Verficacion d

1.

Gporacion de la Subired

b Venticar dianioments ¢f censo en cada ino de tos servicion de 108 Usiialios hospitalizadas; stectiands seglimianto s fa elasificacién par pagador en'el sistema
gesiones adminlstrativas realizaday sn cada tumo,

i Dejat 1 svidénch da Waos fos BOPOMRS NeCOSarios pars w process de Aliorization, v asi mismo Diigenciar de maners Hara completa’y oportong ios i

a Realizie vatlficacion dé derechos en 1as paginas 06 ADRES (BDUA y Compensados), Comprobatior da Dergchos, DNP {Dapariamants Nazional de Plarencién), Pagina WEB Capltsl Sa)
4 = ; e

b Realizar vio verficar i admisisn aplicando los ocho Cortacts (Rombres ¥ apslidos, documento de identidad direceisn y.tetéfono, tochis de nacimiante; s frado de eseolar

reglslio confiable 6n'sl sistama dé intirmatian ds 18 Subred Integrada de SErvicios de Salid S Oecidante E:5.E; con calidag y.oportunidad acorda s nofmatvidag vigenley g

i {de acuotds 4 la partinarcis 06 1 aclividad o Unidad atignada) tanto g 1oy e 165 Fary
oo jos Ustianas s Come - CUmplisndo 881, con la nofmatividad vigerte' {Decrate 4747 dy 3007 ¥ Resoludion 4047 s 20083, dentis da Ios YNempos establecidos por ia horma, 6 eorformidsi conla

1 Adgnar 108 ctes protitariss de acuerdo al tiags de ios Usuaros Inigiresados al serics de Urgencise; 1eniendo on Guanta of sidan cronolbgice de disponibiidad de ciag sy sl sistama de iaformacidn.
4 Realizar los ramites & actiidad peftiiante y necésania para Hue- ol sistera de informacian’ se slectte 14 asignacibi da carma o Gada (nG de 168 Usiiarios teae
pacigntes tenfends sr'clsnta 1y necesidad do cada SENIGio, a8l toms et 103 tanos do tratlads n ot Unidast para cortintiae Yratamisntty o Sberacion de cama‘al Bgresy dal Gsuany.

de Ifarmucion, ¥ realizaria actuglizacion deta hoja dé ke oo lgg

soclal de ¢ada Ustario!

que le sEan para ¢ vjerado de 14 setividad
1. Brindar informacién elara ¥ sporing a los Usuation e relacidn Gon los tramites ante las Gferentes prtidades résparsabios de P00 (E.AP.B), 65l coma T nécasidsd de reatsar LOPAR0s de arusids A i sitianion de segtifidad

como son histona clinica; spicrisis; Sopate de faboratorios aulorizadiones de setviclon y dermds requenidas segln ta Résekicidn 304773608 Vel Decreto 085 de 20

1 Realizar ol s8gtimiento da oy ingresos abisrtos v ast mism genetaral Sop0t y factiracion de oy miginos.

. Hacer la enlréga diania del 1ot da g facliras genoradas por las dfetentes modaiidaties de factiracion FEDS, PAE; EVENTO, adiiintands ios sopottes adminstraive

k Vertficar iy ronlizar cargus die lox serviclos praatados a s Gstiarios qua By erousntinn on las Barvicion de 135 COMY son° i takoratorio: 2 Ciruglas, atel; de acoerds 1 fo ordenado por s parts

asistoncial evidandiando on of Soponte dinics (atora Sinica manugt ¥io ss’stama&izada}, Iealizand los 3jistes pocesanos teniends e clsita sl cusdis do contratusiin vigents,

1 Realizar 8 quidacisn da cuentas y facturar sdecundamants 15 totalidad delog saivicics prostados; adi 105 Sopoies 1G5 1T isradora'y convanis (Evento); realizands ol récaida o tiotas de TETURETILION,

COPAYOE i Genaration de pagares o La86 dé aer necesanio

™, Genarat 1 fattiracish de 1os farvicics prestades para cada uno da fow ysunrios idos tanta en 105 Como ogpi 164 y los sopurtes completas de suttantd para ada factr de seusrdo al pagatss (54
45

' Hacer diati el derre de cafa; 8 8l i blscida, roal erirega del dinero tecatdads al drea e Tosorena pard o respective gt

o Realizaria shifens de turmo diatio conlas i por. i intluyends los refisiros rendientes por factiar {por LG} e Tos Instimentas s Hro: que ke estandanican para 1 evidency de'ly Bctividad

ud, Pagings WER de slras ertidades

idad, Geugatisn v elnia) b arss do garantizar un
108 resultados e ia verfidaciin de deretha:

uertio at reduatimionts asistendial radlads de caimnas de log

0%y abigtenciales para o process de radieation de & milsma;
16 {Riesgos Catastolivos, AbGdanias ot Trangdo
G Garantizar e ol Sims oia del mes sean entregadas ia totalidad de lay fattiras genetadas dutante ol percds; realizands o domral Y registro e In'entrags 3168 Hnalistay ¥ continl du cuentas o 1as tndidas

prestados yig

ECAT)

Adminlsnadmas dé Planes de Beneficiae (€ AP By

8. Réakizariy 36n e (g fastoras pollos Teenicos de mansra opatiuna, 8n un plaZe mising de 4y horas, V por altorizacionss 24 haas posterior g fa'devaludion de s factura espetigiments fos gue 8e realicen
o dia del mes'se dobie patantizar que tas Sofracciotial queden en el Mol de (o generscidnde ta Tacturs!
1 Selicar la untfadion de tacturas Be6IdE ¢on los procedimientos y registies implemaptaiisg piitfa Subred intagraga dis Savicios de Salid Sur Occiderta £.5 8 Ia ppartung iGN de tas Mismag de acuirde # 1s
niEchsidad panticitar sntregando of Bopvite rospTeive!
L Agislir, paricip ¥ realizarlay i quese para foratecer sl it de la Subred, procaso. i anies b e enlos minmos (Reuni . rididos de G virtust
o presuncial, iNduceion, Teinduceisn entre oltos)
. Reakzar of seguimienta ¥ contiol de'iag notividades contractuslon & Yaveén déta librota de achivii Gla i b 58 res, informe de la gestion de actividages; relationands s barriras, brachas o
166108 5N fa BleCuidn de sus actividades pard s corificacian de pagoes
v Realizar 13 adétundy présentacion de centas o 168 sopoites requendos pot 1a Subred yia idad vigente apl ¥ en iy el ¥ 160 da Jos mismos para lograr 1 tedificatidn de
actividades
. Cumplit con Jos protesse y procediniontos establecidos por fa Subred Integiada e Bervicios de Salid Str Odclderta B 58

& a8 golictuides real; desde &l drod de F, iony plosas an ja {00 de soportes qua e raguiean para dir E3otge: T et por cnda tna o 188 Erlidades
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Sandra Jindt Tatur Hernandez Marthi.Y olinia P Moreno

na o HAnpitht

Alma Axira Anipudia Atriaga

Nombre ¥ firnta del Superssor Vo.Bo, Siibyerancia Corp

Vo.Bo. Diréctor Financisro {EY




