1Versign: ooy
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David Vargas Quintero 3 — Gustion B Alracanas
Motivo de 1a solititud (Marque con una %) ; ! : No CONTRATO 1
Adigion y Prorroga : X 5
Adicién’ 5722 Formato documentos minimos para celebrar contrate : Lista de Chequeo
Prorroga Pargona Natural
Relnicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG
(Previa verificacion presupuestal)

La depandenicia: DIRECCION ADMINISTRATIVA reuiere garantizar el Apoyo en la Oficina de Gestibn Do Almacenss de (2 Sutired integrada de sarvicios de selud Sur Occidenis ESE Bn |
voncordancia con las obligaciones y actividades prctadas,

Descripeion del servicio solicitads
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 1 en el acompaiamiento ta fas diferentes actividades que se realizan en la Subred Integrads de Serviclos de Salud Sur Qccidents en concordatisia con los
obligaciones pactadas.

AREA; ADMINISTRATIVO ABISTENCIAL
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO | CONTRATISTA GERARDD HENAO MONTES({
19438019 ]
NURERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1}
EXPERIENCIAY (En afos) -
HARILIDADES: Experiencia sn el manejo del sistemas, manejo de excel v conncimiento da almacan y-todo o relaeionads:

RIESEOS DE LA CONTRATAGION: Inhabilidad & incompatibilidades sobravinisntes.Demora an 8l els do 1o vjtiicion del contrato,Errores en ia supervision. No informar opbritnaments &l
supervisor sU dosignacion Rissgo relacionado sl conoemiento, experienciny destrezh sn of desempeno de sus actividadesFiesqo por no asistencia a las actividades programadag.Rissns
relacionado conlas sonducias qua miran laintencionalidad del individus ¥y su aclitvidad valorativa v dlica ante las actividades v.lbs Ususrios;

Rigsgo en la planeacidn ds las actividades pof realizar Riesgo por no cumplimienta de normas y politicas Instilucionales. antrs jas Que se encuentran mision, vision,planes de accion, obietivos,
melas e indicadores Riesgo de no cumplimiento de los pardmelros de calidad establecidos por ot supervisor para las actividades asignadas

No entrena de soportes , registros de las actividades de atusrto con los procedimiantos yrequarimientos da a enlidad

CANTIDAD (rosuh
ol setidades s | VALORITOTAL 3 Chsarvasloney
Copratary :

Marsus con una X sepin. VALDR
correspEnda o Ui cortrite uN}TARl()Fnaas, Fiera;

Dutividady

TIEMPO DE EJECUCION MONTO TOTAL (valor o dali¥ ragistrarse

! $ 1250000 -
nchiphy AU O
: - -
ACTIVIDAD, &
ACTIVIDADES ] OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 1

1. Realizar la Recepcion, slmacsnarmiento y organizacion ¥ distribucion de los elamentos que se adquieran y que correspandan a 1as espacificaciones detalladas an las drdones a6 compray
contralos celebrados por el hospital con fodas las especificacionss téenicas corespondiantes.

2 Colejar las solicitudes de pedido con o stock montadss para controlar las salidas alos | diferantes servicios.
3. Ejecutar los cronogramas de entrena de pedidos y organizar fas solicitudes que se realizan con los proveedores,
4 Apoyar en 13 coordinacion de 1a asighacion, racionalizacion v ulilizacion de los recursos disponibles.

5 Mantener la bodega en excelonts sstado de organizacion;

6. Lagalizar Ios comprobantes de acuerdo a las necesidades de la oficing.
7: Entregar foda s documentacion 2l thorico del Almacen.

8. Coadyuvar sl cumplinviento de a gestisn institucional, mediante el cumplimianio de fas metas contraciugles establecidos en los procesos del dres.
. Promovar el cuidado 'y custodia del patrimonio Institticional,

10. Desarrollar de manera activa el plan de manejo de gestion Documental;
11. Las demds que sean saignadas ¥ que sean inherentes alas sctividades.
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CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
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Vo.B0. Diraccion Administrativa

David Vargas Quintero

Victor Augusto Padraza Lopsz

Diractor Administrativo

Nombro y firma:
Profasivnal Espacializado




