
 
 

 

DIVISIÓN JURÍDICA 
Nota Interna 

 
FECHA: 25 marzo de 2021 

PARA: Daniel Enrique Cure Pérez –Jefe División Financiera y Presupuesto 

DE: María Isabel Carrillo Hinojosa – Jefe División Jurídica - Supervisora del contrato 

 

URGENTE  PROYECTAR RESPUESTA  

PARA SU INFORMACIÓN X DAR RESPUESTA  

FAVOR DAR CONCEPTO  FAVOR TRAMITAR X 
  No. FOLIOS  

 

Respetado Doctor: 

 

De acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios No. CPS_0069_2022 suscrito con el / la contratista 
CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA, C.C 1.107.087.052 de Cali (V), y con la finalidad de dar 
cumplimiento con lo estipulado en el mencionado Contrato, como Supervisor(a) designado, me permito remitir 
los documentos originales, una vez revisados y verificados. 

 
1. Informe de actividades 
2. Acta Inicial N° 2 
3. Certificado del decreto 2271 de 2009 
4. Certificado de cumplimiento del objeto contractual por parte del Supervisor del contrato 

5. Constancia de cumplimiento con los aportes a Seguridad Social (salud, pensión y A.R.L). 
 

Lo anterior con la finalidad de que los mismos reposen en la Carpeta del Contrato y se remitan los documentos 
pertinentes y necesarios a la División Financiera y de Presupuesto, para que se dé trámite al pago respectivo. 
 

Cordialmente, 

 

 
FIRMA: 

 
MARIA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 
JEFE DE LA DIVISION JURIDICA 

 
 

RECIBIDO POR: 

FECHA: 

HORA: 

POR FAVOR NO RAYAR LOS DOCUMENTOS. LA DEPENDENCIA QUE ADELANTA EL TRÁMITE FINAL 
ES LA RESPONSABLE DE LA CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS ANEXOS. 



 

DIRECCION ADMINISTRATIVA CÁMARA DE REPRESENTANTES ACTA 

PARCIAL NRO. 2 

Contrato No. CPS_0069_2021 

 
Objeto 

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN LA DIVISIÓN JURÍDICA DE LA CÁMARA DE 
REPRESENTANTES EN LOS ASUNTOS CONTRACTUALES Y JURÍDICOS REQUERIDOS” 

Valor contrato Actual $ 44.100.000 Reg. Presupuestal No. 32921 

Contratista CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA 

Supervisor MARÍA ISABEL CARRRILLO HINOJOSA 

Fecha de Inicio 14 DE ENERO DE 2022 

Fecha de terminación 13 DE JULIO DE 2022 

Plazo de Ejecución (6) MESES  

ACTA PARCIAL 2 
Año Mes Día 

2022 03 25 

En la ciudad de Bogotá D.C., en la fecha antes indicada, contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial Nro. 1 del contrato antes identificado. Para 
completar y soportar los trámites necesarios para su correspondiente pago. 

Periodo informado 14 DE FEBRERO AL 13 DE MARZO DE 2022 

Actividades 

desarrollad

as 

Asistí y participé activamente en las capacitaciones de derecho procesal, a la reforma del Código Único Disciplinario, derecho administrativo, 
cobro persuasivo y llamamiento en garantía que organizó la División Jurídica de la Cámara de Representantes.   

ESTADO DE CUENTA 

Valor Contrato $44.100.000 

Acta Parcial No. 1 $7.350.000 

Acta Parcial No. 2 $7.350.000 

Saldo Pendiente  $29.400.000 

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 

Entidad en donde se realiza el pago.  PAGOSIMPLE 

Planilla No. 1044717513 Valor aporte  $853.300 

Periodo cotizado 
FEBRERO DE 2022 Salud  

$367.500 

Periodo cotizado 
APORTES AL 

SISTEMA DE 

SEGURIDAD SOCIAL 

Desde: 1 DE FEBRERO DE 2022 Pensión  $470.400 

Hasta: 28 DE FEBRERO DE 2022  

ARL  
$15.400 

ANEXOS 

Recibo de pago de seguridad social                                                                                            X 

Copia planillas de aporte X 

FIRMA: 
 
 

 

 

Nombre CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA  MARÍA ISABEL CARRRILLO HINOJOSA 

 Contratista Supervisor 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 CAMARA DE 
REPRESENTANTES 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 1 DE 1 

 
FORMATO INFORME PARCIAL DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA 

(APLICA PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) 

CODIGO  
VERSION  
FECHA  

PAGINA  

NOMBRE: CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA  C.C. No: 1.107.087.052 

N° 
CONTRATO: 

CPS_069_202
2 

AÑO 
CONTRATO: 

2022 VIGENCIA 
DESDE: 

14 DE ENERO DE 
2022 

HASTA: 13 DE JULIO 
DE 2022 

OBJETO DEL CONTRATO 

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES COMO ABOGADO EN LA DIVISIÓN JURÍDICA DE LA CÁMARA DE 

REPRESENTANTES EN LOS ASUNTOS CONTRACTUALES Y JURÍDICOS REQUERIDOS” 

NÚMERO DE PAGO 2 

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: 
MARÍA ISABEL CARRRILLO 

HINOJOSA 
Jefe de División Jurídica 

Cámara de Representantes 

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE 
EL RESPECTIVO PERIODO 

 
DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL 
CONTRATO 

 
DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL 

RESPECTIVO PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS 

OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

Proyectar y gestionar la documentación asociada a los diferentes procesos 

contractuales que adelante la división jurídica.   

Se apoyó en la división jurídica de la cámara de representantes en la 

elaboración de 2 oficios que fueron remitidos a la oficina coordinadora 

de control interno para establecer el link donde se deben carga los 

contratos en sus distintas modalidades 

Brindar apoyo jurídico a la gestión de contratación surgida desde las distintas 

áreas de la Cámara de Representantes. 
Se realizó 2 modificaciones de los procesos de contratación del señor 

Jhon Benitez, Carmenza Cuadros. 

 Emitir conceptos jurídicos que requiera la ordenadora del gasto. No se realizaron durante el periodo.   

Acompañar y proyectar los informes requeridos en la 

gestión de supervisión contractual a cargo de la jefe de la 

División Jurídica. 

Se apoyó a los coordinadores de contratación en la elaboración de los 

informes que solicitan las áreas con relación a los contratos vigentes y 

los que se terminan. 

Las demás que ordene la supervisora del contrato y que 

correspondan a la naturaleza del contrato. 

Se estructuró una base de dato de los contratos de la División Jurídica, 

para revisar las carpetas de los documentos pre contractuales, como 

requisitos de para contratos de prestación de servicios profesionales y 

de apoyo a la gestión. 

Productos y/o Otros Anexos 

 

Observaciones o Información Adicional 

 

 
FIRMA DEL CONTRATISTA 

 CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
* En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones 

establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe 
 

 
 

 

 

     FIRMA DEL SUPERVISOR     



 

 

Bogotá D.C, 25 marzo de 2022 

 
 

Señores 
DIVISIÓN FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO CÁMARA DE 
REPRESENTANTES 
Ciudad 

 
Referencia: CERTIFICACIÓN DECRETO 2271 DE JUNIO 18 DE 2009 

 
Cordial saludo, 

 
En atención a la referencia, obrando en nombre propio e identificado como aparece al pie de mi 
firma, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que los pagos aportados de seguridad 
social, correspondientes al mes de febrero de 2022, corresponden a los pagos efectuados sobre 
los ingresos percibidos como contratista de la Cámara de Representantes, con la cual tengo 
suscrito el contrato número 0069 de enero de 2022. Iniciando el 14 de enero de 2022 con un 
término de seis (6) meses, por valor de CUARENTA Y CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS 
M/CTE ($44.100.000). 

 

Los ingresos correspondientes al pago del periodo del 14 de febrero de 2022 al 13 de marzo 
de 2022, ascienden a la suma de SIETE MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA MIL PESOS 
M/CTE ($7.350.000) 

 

Igualmente, Certifico que pertenezco al régimen simplificado. 
 
Igualmente, manifiesto, que de conformidad al parágrafo del Art. 383 E.T. no tengo contratados a 
mi cargo dos o más personas. 

 
Para constancia se firma en la ciudad de Bogotá en el mes de marzo de 2021 

 
 

 
 

CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA 
C.C. 1.107.087.052 de Cali – Valle 
Cuenta bancaria: 825-709112-67 Bancolombia 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

 

LA SUPERVISORA DE LA DIVISIÓN JURÍDICA DE LA HONORABLE CÁMARA DE 

REPRESENTANTES 

 
 

Hace constar que el contratista CHRISTIAN CAMILO BURBANO PLAZA, identificado 

con Cédula de Ciudadanía No. C.C. 1.107.087.052, cumplió con el objeto y las obligaciones 

del contrato No. 0069 de enero de 2022, cuyo objeto es “PRESTAR LOS SERVICIOS 

PROFESIONALES COMO ABOGADO EN LA DIVISIÓN JURÍDICA DE LA CÁMARA 

DE REPRESENTANTES EN LOS ASUNTOS CONTRACTUALES Y JURÍDICOS 

REQUERIDOS”, Correspondiente desde el 14 de febrero de 2022 hasta el 13 de marzo de 

2022. 

 

La presente se otorga en Bogotá D.C. en el mes de marzo de dos mil veintidós (2022), con el fin 

de certificar el cumplimiento de lo contratado. 

 

Cordialmente, 

 
 
 
 
 

 
MARÍA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 

JEFE DE LA DIVISIÓN JURÍDICA 
CÁMARA DE REPRESENTANTES 
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