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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDG
{Pravia ‘verificacion presupuestal)

La oficing de FACTURACION requiere garantizar sl apoyo en fa elaboracion y suscripcion de los procesos contraciiales como APOYO PROFESIONAL UNIVERSITARIG en o1 aeompiatiarmianto di
las diferentes sctividades que se reslizarar enla Subreq,miegrada de Servicios de Salud Sur Occidente ESE, en concordandia con las obligasionas y actividades pactadas

e

# Descripeidn del servicio solicitade

Prestar servicios coma APOYD PROFESIONAL UNIVERSITARIO L yde apoyo a la gestion coimo colatiorador dentro' de 1os proceses 'y procedimienios de fa Subred Integrada de Sanidios de
Salud Sor Qccidents E:S B de atuordo o las necesidadss de 1a institucion

AREA. ADMINISTRATIVO X ASISTENCIAL
PERFIL APOYO PROFESIONAL UNIVERSITARIOT JAMES ALDRIN PARDO PADILLA G Tes40612

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: {1

EXPERIENCIAL(En #fius) EN;

HABIIDADES: BUENAS RELACIONES INTERPERSONALES, TRABAJO EN EQUIPO; SEGUIMIENTO DE PROCESQS, ADECUADD MANEJO DE LA INFORMACION, ORGANIZACION,

RIEBGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad ¢ incompatibilidades sobrevinientes Demora en el iticio de Ta gjecucion del contrato Errores en 1a supervision: Noinformar oportungmerits gl
supervisor su designacién. Riesga relacionado a! conocmishta, experiencia y destreza en ol desempenio de-sus actividadesRiesgs por e asistencia @ las actividades programadas Rigsgo
relscionado con las conductas‘quis miran la intercionalidad del individuo ¥ su actividad valorativa v 8lice arite lag aetividades v os Usugrios.

Riesgo en ta planeacion de las actividades por reslizar Rigsgo por no cumplimiento de normas y politicas instiicionales, entre las que se sncusntian migion, visidr plangs de accidon, pbjpiivos, mitas
eindicadores Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad sstablesidas por el supervisor para as actividades asignadas

Noantrega de soportes | registros de lag actividades de acubrdo con los procadimientos v réquetimientas de o antidad

MLOR

Mifquie con una X
earrespondy g de

TIEMPO DE EJECUCION 15 DIAS BMES

VALOR TOTAL

HORA

ACTIVIDADY
ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
a-Planear, coordiniar, controlar & implementar las actividades y estrategias encaminada al proceso de facturacion de la unidad asignada Sutired Integrada de Salud SurOceldents 888

b.Cardinar, controlar y verificar el desarrolio de las actividades asignadas alos Tacturadores eivlas diferentes sedes de (a unidad de'ta Subred IMegrads dé Salid Sur Ocdidante £.8.8 asignada,

< Verificar, controlar y gensrar el informe correspondienta al seguimiento realizado en los ingresos abierios on ‘la unidad asighads e & Subred Integrada de Salud Sur Qotidénts BS.E
d.Generar. el seguimiento a lus facturadores de fa unidad asignada en’ la entrega oporiuna de las facturas v asi mismo generar oporunidades de majora que haya lugar.

e. Socializar al grupo de facturacion de la unidad asignada los ineamientos noratividad y aplicar la mhatriz de contratacion vigente deta Subred Integrada de Servicies de Saiud Sur Oocdente B 88

1. Supervisar la entfega opriuna de la facluracion generada durante el mes al Centrs de Acopio’de tacluracion de la Subred,

g ldertificar v dar respuesta a las necesidades de informacion de las demas #reas administrativas Vo dsistentiales asi como s log raqusrmientos de los entes de control,

h.Asistlr, participar y reializar las actividades que se estructuren para forlalecer &l condeimisnts de la Subred, procese, procedimientos erl log colaboradorss que Intervienen on 16y mismos
(Reuniongs, madulos de capacitacion viftua! o presencial, induceion: reimduccion shirs olros)

i-Realizar la soecuada preseniacion de cuenias 5on log soportas requeridos por fa Subred y la normatividad vigehle aplicando autoBontrol y alitegestion en 'l elaburacion v présentacion da los
mismos para lograt la corificacidn de actividades

|- Estructurar los médulos de capaciiacion para los colaboradores que intervieren on el procesy en eonjunts san el diretcionamients de ta lidér de facturacite de s Subirad,
K. Realizar, actualizer, validar tos procedimientos o actividades del manual de facturacion dé 14 subred asighados por 1a lider de facturacion

1.Gerierar ¥ entragar los Informes de los seguimientos solicitados por o der de Tacturacion de ls Subred Integrada de Salud Sur Oooidene £ 88

i-Realizar la auditoria concurrente v de cuentas médicas para la gestion de soportes de objeciones a la facturacion por las Emprasas asignailss

m. Organizary gestionar las actividades de los tecnicos para fa respuesta, soporte'y gestion de accionss de auditona sdministrativa para by concilidtidn do objeciones o lg facturécisn
n-Realizar ef acompafiamianto y soporte a las audiofias concurrentes de fas EPS Gue hacen presencia en les unidades asighadas,

fLApoye o la gestion para la consolidacion v normalizacion del manual de procesos y procadimisntos de facturaciin de ld subresg

o, Realizar sequimiento a la facturacion generada en los diferehtes puntos de atercion e ta unidad asignada an la Subred Integrada de Salud Sur Ocridente £18
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