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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

La administracion departamental invita a todos los interesados a participar en el presente proceso de seleccion
de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082
de 2015, concordante con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011.

PUBLICACION DE INVITACION PUBLICA

La presente invitacion se publicara el dia 29 de marzo 2022, en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion
Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

El Estudio y los demas documentos previos de la presente contratacion podran ser consultados por los interesados, las
VEEDURIAS CIUDADANAS vy el publico en general en la pagina del Sistema Electronico para la Contratacion Publica —
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: Apoyo logistico
y suministro de elementos para el fortalecimiento de la Mesa Departamental de
Participacion Efectiva de Victimas, y el desarrollo del acto de conmemoracién del Dia
Nacional de la Memoria y Solidaridad con las Victimas del Departamento del Meta.

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de ejecucion de OCHO (08) MESES, contados
a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los cinco (05) dias siguientes
a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion; EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera el Departamento del Meta.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de: TREINTA'Y OCHO MILLONES
SEISCIENTOS TREINTA Y DOS MIL SETECIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS MCTE ($38.632.797).

PAGOS: El Departamento del Meta pagara al contratista el valor de ejecucién del contrato, en DOS (02) PAGOS,
asi:

UN (01) PRIMER PAGO PARCIAL, por el valor del acto de conmemoracion en los 29 Municipios, que se
realizara de manera simultanea el 09 de abril de 2022, previa certificacion de cumplimiento por parte del
supervisor.

ULTIMO PAGO, que correspondera a las actividades faltantes por ejecutar, que atafien al desarrollo de los tres
(03) encuentros y a la entrega de los elementos requeridos, en el marco de la Mesa Departamental de Victimas
en el Municipio de Villavicencio, celebrados en los meses de abril, agosto y noviembre del afio 2022.

Paragrafo Primero: Para el primer pago se deben cumplir los siguientes requisitos: i) Certificacion de pagos de
parafiscales y seguridad social firmado por el Revisor Fiscal y/o quien haga sus veces; ii) Factura; iii) El
respectivo informe de actividades elaborado por el contratista donde conste la prestacion de los servicios y la
totalidad de los elementos entregados, y avalado por el Supervisor del contrato, ademas del registro fotografico
que soporte dichas actividades y de acuerdo a los lineamientos fijados por la Secretaria de Derechos Humanos

y Paz.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

Paragrafo Segundo: Para el ultimo pago se deben cumplir los requisitos previstos en el paragrafo anterior, y
adicionalmente, debera constar certificacion de ingreso y salida al almacén Departamental, aunado a la
suscripcion del acta de finalizacion y liquidacion bilateral del contrato.

PRESUPUESTO OFICIAL Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL:

No. FECHA VALOR A
CDP EXPEDICION | CPC RUBRO PRESUPUESTAL VALOR CDP EJECUTAR
2079 07/03/2022 85961 0301-2.3.41.01.1500.001.232.02.02.008-20 $6.289.578,00 $6.289.578,00

3212802

3891104

3699054

3891103
2080 07/03/2022 3699010 0301-2.3.41.01.1500.001.232.02.01.003-20 $844.620 $839.953
2082 08/03/2022 63391 0301-2.3.41.01.1500.001.232.02.02.006-20 $29.848.791 $29.848.791
2083 08/03/2022 2822698 0301-2.3.41.01.1500.001.232.02.01.002-20 $1.654.475 $1.654.475,00

TOTALES $38.637.464 | $38.632.797

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual de
Adquisiciones, publicado en el sistema de contratacion publica SECOP IlI.

CODIGO DESCRIPCION VALOR
SDDHH- Apoyo logistico y suministro
de elementos para el fortalecimiento de
90101700;53103100;95141707; la mesa departamental de participacion | $39.500.000

44121702;14111507;44122003;
14111815;44121708

efectiva de victimas, y el desarrollo del
acto de conmemoracion del dia
nacional de la memoria y solidaridad
con las victimas del departamento del
Meta.

CAUSALES DE RECHAZO DE LA PROPUESTA: Una propuesta sera habil cuando haya sido presentada oportunamente,
se halle ajustada a estudios previos, invitacién publica y demés documentos, que hacen parte integral del proceso
contractual, y que la propuesta cumpla con todos y cada uno de los requisitos establecidos.

LA SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ: Rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

e  Cuando la oferta econdmica supere el valor estimado del contrato

e  Cuando la oferta con menor precio no cumpla con los requisitos habilitantes que la Gobernacion del departamento del
Meta le solicite dentro del término sefialado para ello.

e  Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo oferente para este mismo proceso de seleccion (por si 0
por interpuesta persona).
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

Cuando los documentos necesarios para la comparacion de las propuestas tengan tachones, enmendaduras,
correcciones que no permitan establecer con claridad la informacién contenida.

Cuando el valor total de la propuesta supere el 100% del Presupuesto Oficial.

Cuando en la informacion econémica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items.

Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar
establecidas en la Constitucion o en la ley.

Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica y el representante legal no esté debidamente facultado
para hacerlo 0 no cuente con la facultad para comprometer a su representada o que no cumplan todas las calidades
y condiciones de participacion indicadas dentro de esta Invitacion Publica.

Cuando la persona juridica o consorcio, unién temporal u otro tipo de asociacion no se haya constituido a mas tardar
el dia de la presentacion de la Oferta.

Cuando la propuesta esté incompleta por no incluir alguno de los documentos necesarios para la comparacion de las
ofertas exigidas en la Invitacién Publica.

Cuando la propuesta no cumpla con la integridad del objeto de la presente Invitacion Publica, es decir, se presente en
forma parcial.

Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de la propuesta.

Cuando no se subsane correctamente y dentro del término requerido, la informacién o documentacion solicitada por
la SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ o cuando la informacion que presente para subsanar haya sido
obtenida con fecha posterior a la presentacion de la propuesta.

Cuando el proponente no allega en su propuesta la oferta econdmica, o no esta debidamente firmada por quien esta
en la obligacion legal de hacerlo.

Cuando el proponente modifica la cantidad o la unidad de medida dentro de los items establecidos.

Cuando la oferta sea presentada en lugar distinto al sefialado en la invitacion publica.

Cuando la propuesta no cumpla con las siguientes caracteristicas; debera presentarse en idioma castellano y a
maquina y/o computadora, firmado en original por el representante legal del proponente de acuerdo con el orden y
requisitos establecidos en esta invitacién, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

Las demas omisiones en la presentacion de documentos que no estén contempladas como causales de rechazo en el
contenido de esta invitacidn, no daran lugar al rechazo de la propuesta y la SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y
PAZ podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de documentos necesarios para la verificacion de cumplimiento de
los factores de seleccion.

DECLARATORIA DE DESIERTA: Conforme a lo previsto en la Ley la declaratoria de desierta de la Invitacion Publica
Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva, y se declarara en acto Administrativo
expedido por la SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ en el que se sefialaran en forma expresa y detallada
las razones que han conducido a esa decision.

LA SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ, declarara desierta la presente invitacion publica cuando:

No se presente ninguna oferta en el desarrollo del proceso.
Cuando ninguno de los proponentes cumpla con las condiciones exigidas por la SECRETARIA DE DERECHOS
HUMANOS Y PAZ en |a presente invitacion.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

e  Cuando se presente un (1) solo oferente que exceda con su propuesta el presupuesto oficial.
CRONOGRAMA DEL PROCESO
A continuacién, se presenta un cronograma en el cual se resumen los hitos de mayor importancia de este proceso.

PUBLICADO EN LA PAGINA DEL SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA-SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.

ACTIVIDAD FECHAY HORA LUGAR

Publicacién invitacién publica 29 de marzo de 2022 Pagina del SECORP Il
www.colombiacompra.gov.co.

Plazo méximo para observar - Plazo | 30 de marzo de 2022 hasta las 5:00 Pégina del SECOP ||
de solicitudes para limitar la p.m. www.colombiacompra.gov.co.

convocatoria a Mipymes
colombianas.

Plazo méximo para responder las 30 de marzo de 2022 hasta las 7:00 Pagina del SECOP Il

observaciones. p.m. www.colombiacompra.gov.co.
publicacién de aviso de limitacién a 30 de marzo de 2022 hasta las 7:00
Mipymes (si aplica) p.m.

Plazo para expedir adendas 30 de marzo de 2022 hasta las 7:00 Pégina del SECOP I
p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Presentacion de propuestas (cierre) 31 de marzo de 2022 hasta las 8:00 Pagina del SECOP Il
a.m. www.colombiacompra.gov.co.

Verificacion requisitos habilitantes, 31 de marzo de 2022 Pagina del SECOP I
Evaluacion de las ofertas www.colombiacompra.gov.co.

Publicacién informe de evaluacion 31 de marzo de 2022 Pagina del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co.

Traslado del informe de evaluacion 01 de abril de 2022 Pégina del SECOP I
www.colombiacompra.gov.co.

presentacion de observaciones al 01 de abril de 2022 hasta las 5:00 Pégina del SECOP ||
informe de evaluacion p.m. www.colombiacompra.gov.co.

Publicacién respuesta a observaciones 04 de abril de 2022 Pégina del SECOP ||
y aceptacion de la oferta y/o www.colombiacompra.gov.co.

Declaratoria de desierta

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO: Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema
Electronico para la Contratacién Publica-SECOP Il www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para la Contratacién Publica-
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha estimada para tal fin en el CRONOGRAMA, de la presente
invitacién. Tenga en cuenta que, de conformidad con los manuales e instructivos de Colombia compra eficiente frente a la
utilizacién de la plataforma secop I, solo se resolveran las observaciones allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en
el termino establecido en el cronograma del proceso.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los tiempos establecidos en el
cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos establecidos en la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho
de peticion. (ver https.//www.youtube.com/watch?v=zt1FTQXQtQg SECOP Il para proveedores: Coémo enviar
observaciones a los documentos de un proceso.)

LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS.

La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1.
2

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del
registro mercantil, y los documentos soportes del contador como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes
de la Profesién y Documento de Identificacion del mismo.

Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y Representacion Legal que su
constitucion o existencia es minimo de un (1) afio contado a partir de la publicacion del proceso de seleccion.
Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si
estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soportes
del contador como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de Identificacién
del mismo.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con
la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipyme también podrén acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

En las convocatorias limitadas solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados
Unicamente por Mipyme.

Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen la aplicacion de
los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma del SECOP I, se
dara aplicacién a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II” disponible en la siguiente direccion
electronica: contratacion@meta.gov.co

- En caso que se presente una sola oferta, se adjudicara, si el oferente cumple con los requisitos de habilitacion exigidos
y la oferta satisface los requerimientos contenidos en la invitacion.

No se aceptaran ofertas presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta invitacién, ni via fax.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

- La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por el Representante
Legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de acuerdo con el orden y requisitos establecidos
en esta invitacion, debidamente foliada en estricto orden consecutivo ascendente.

CARACTERISTICAS TECNICAS - ESPECIFICACIONES ESPECIALES - OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

El desarrollo de las actividades que pretende realizar LA SECRETARIA DE DERECHOS HUMANOS Y PAZ se
fundamenta en cumplimiento a lo determinado en la Politica Publica de Victimas Ley 1448 de 2011 y se encuentran
inmersas dentro del Proyecto del afio 2022 denominado “ASISTENCIA Y ATENCION INTEGRAL A LA POBLACION
VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO DEL DEPARTAMENTO DEL META”. Contemplado en el plan de desarrollo
econdmico y social 2020-2023 “Plan de Desarrollo Econdmico y Social del Departamento del Meta 2020-2023” - “Hagamos
Grande Al Meta”, Dimension 3 Hagamos grande al Meta en lo social, Sector 41 Inclusion Social. Programa 1. Prevencién,
Asistencia, Atencidn y Reparacidn Integral a las Victimas del Conflicto Armado. Meta: Garantizar anualmente el apoyo a
la mesa Departamental de Victimas como instancia para la participacion efectiva de las victimas en los diferentes
espacios establecidos por la politica publica; y Apoyar anualmente los 29 municipios del Departamento en la
implementacion.

CARACTERISTICAS TECNICAS REQUERIDAS

En concordancia con la solicitud presentada por la Gerencia de Victimas, los elementos que se requieren para el desarrollo
de estas actividades son:

1. Elementos para la Conmemoracion Dia de la Memoria y Solidaridad con las Victimas

ITEM DESCRIPCION UND CANT
75 REFRIGERIOS (TIPO A - SERVIDO A LA MESA,
ver circular de racionalizacion del gasto del 27 abril de
2018) QUE SERAN ENTREGADOS A CADA UNA DE
1 LAS 29 MESAS MUNICIPALES DE PARTICIPACION | UND 2175
EFECTIVA DE VICTIMAS, EL 9 DE ABRIL, DiA DE LA
CONMEMORACION DE LA MEMORIA Y
SOLIDARIDAD CON LAS VICTIMAS.

1. Elementos para el Apoyo logistico y suministro para el fortalecimiento de la Mesa Departamental
de Participacion Efectiva de Victimas.

ITEM DESCRIPCION UND CANT
1 CHALECOS EN TELA DRILL CON DOS BOLSILLOS, | UND 25
BORDADOS CON EL LOGO "MESA DE
DEPARTAMENTAL DE PARTICIPACION EFECTIVA
DE VICTIMAS, que seran entregados en el primer

plenario a desarrollarse en el mes de Abril”.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

2 ALQUILER DE AUDITORIO CON CAPACIDAD DE 40 | UND 9
A 80 PAX EN LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO, (ver
circular de racionalizacion del gasto del 27 abril de
2018), PARA LA REALIZACION DE LOS 3
PLENARIOS DE LA MESA DE PARTICIPACION
EFECTIVA DE VICTIMAS EN LOS MESES DE ABRIL,
AGOSTO Y NOVIEMBRE, DURANTE 3 DIAS CADA
UNO (las fechas especificas seran determinadas con
el plenario de la mesa).

3 ESTACION DE CAFETERIA PARA 30 PERSONAS | UND 9
PAXEN EL AUDITORIO DESIGNADO EN LA CIUDAD
DE VILLAVICENCIO, (ver circular de racionalizacion
del gasto del 27 abrii de 2018), PARA LA
REALIZACION DE LOS 3 PLENARIOS DE LA MESA
DE PARTICIPACION EFECTIVA DE VICTIMAS EN
LOS MESES DE ABRIL, AGOSTO Y NOVIEMBRE,
DURANTE 3 DIAS CADA UNO (las fechas especificas
seran determinadas con el plenario de la mesa).

4 CARNETS DE IDENTIFICACION EN PVC, CON | UND 25
PORTACARNET Y CINTA PARA LOS MIEMBROS DE
LA MESA DEPARTAMENTAL DE PARTICIPACION
EFECTIVA DE VICTIMAS, que seran entregados en el
primer plenario a desarrollarse en el mes de Abril”.

5 CAJA DE RESMAS * 10 UNDS DE PAPEL | UND 1
REPROGRAF BLANCO, TAMANO CARTA, que seran
entregadas en el primer plenario a desarrollarse en el
mes de Abril”.

6 CAJA DE MARCADORES CON TINTA | UND 4
PERMANENTE * 8 UNIDADES DE COLORES
SURTIDOS, que seran entregadas en el primer
plenario a desarrollarse en el mes de Abril”.

7 CARPETA LEGAJADORA PLASTICA TAMANO | UND 30
OFICIO, INCLUYE GANCHO DISENADA PARA
ARCHIVOS HORIZONTALES Y VERTICALES, que
seran entregadas en el primer plenario a desarrollarse
en el mes de Abril”.

8 CAJA DE ESFEROS COLOR NEGRO * 12| UND 4
UNIDADES, que seran entregadas en el primer
plenario a desarrollarse en el mes de Abril”.

OBLIGACION DE LAS PARTES:
OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato el Departamento se obliga

a
1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el
cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal
del mismo.

4. Evaluary aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista establecidos para tal
fin.

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

6. Concurrir a la Finalizacién y Liquidacion del contrato en el término legal.

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervision encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos establecidos en la ley

8.

9.
10.

1.
12.

13.
. Constituir las polizas que amparen los riesgos previstos en el presente estudio.
15.
16.

100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia de pago durante la ejecucion del
contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio sera previamente autorizado
por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como mensajes de
inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender o causar agravio a un grupo
de personas.
Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la Gobernacion del Meta;
teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador del Estado en el cumplimiento de los
fines sociales que busca la contratacién, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera
avisar oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la
prestacion del servicio.

Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez que sea
requerido por el Supervisor.
Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacién del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo al contrato, para
lo cual debera radicar cuenta, con todos los soportes documentales requeridos en los formatos del Sistema
Integrado de Gestidon de la Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la
entidad.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales y tributarias que
le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir con todo lo enunciado en condiciones técnicas exigidas; en la descripcidon de componentes y
actividades.

Obrar con lealtad y buena fe par a garantiza r e | objeto del contrato.

Concurrir a la liquidacion del contrato en el término legal.

Publicar en la plataforma del sistema electrénico para la contratacion publica SECOP I, los documentos
soporte de cada cuenta de cobro e informe para el pago, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la elaboracion del mismo.
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17.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la ejecucion del mismo.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

o ko

10.

Apoyar la asistencia y atencion a la poblacién victima del conflicto armado a través del desarrollo de
las actividades de conmemoracion del dia Nacional de la Memoria y solidaridad con las victimas en los
diferentes Municipios.

El contratista en cumplimiento del objeto convenido se obliga con el Departamento a ingresar al
almaceén los elementos entregables del contrato.

Contar con las herramientas y equipos para prestar el servicio convenido.

Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.
Prestar el servicio de refrigerios en las cantidades y calidades sefialadas con las condiciones de
asepsia, con personal idoneo y en el lugar sefialado para cada Municipio en horarios adecuados y
concertados con el supervisor.

Disponer del auditorio con la capacidad requerida y conforme a las especificaciones técnicas, que a su
vez, debera contar con la organizacién de sillas y mesas, el servicio de internet y servicio de video-
beam; ademas disponer de la estacion de cafeteria, que consiste en tinto, agua y aromatica, que incluira
vasos, azucar, mezcladores y personal de servicio.

Garantizar la entrega de los carnets, los chalecos, y demas elementos de papeleria conforme a las
especificaciones técnicas requeridas, dentro del primer plenario (evento) de la Mesa Departamental de
Participacion Efectiva de Victimas a desarrollarse en el mes de Abril.

Presentar Informe detallado con los debidos soportes legales de la ejecucion de las actividades
realizadas del contrato, incluyendo ademas evidencia filmica y fotografica del cumplimiento de las
actividades descritas anteriormente y suministrar oportunamente la informacién que solicite el
Departamento sobre la ejecucion del mismo.

En el evento de que resulten bienes sobrantes de la ejecucion de los componentes que financia el
Departamento; deberan ser reportados al supervisor del contrato y entregados al Departamento para
su disposicion.

Las demas que surjan y sean inherentes al objeto del contrato y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES
CAPACIDAD JURIDICA: Los proponentes allegaran los siguientes documentos, como requisitos juridicos junto con la

propuesta; estos solo seran verificados después de determinar al proponente que obtenga el menor precio, si no cumple
con estos requisitos, se procederan a verificar al segundo proponente en orden a la menor propuesta y asi sucesivamente.
De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

Podran participar en esta invitacion personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras, asi como aquellas que
conforman Consorcios 0 Uniones Temporales, Consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas
que cumplan con los siguientes requisitos juridicos

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

Carta de presentacion de la propuesta.
Formato Unico de Hoja de la Funcién Publica y Declaracion de bienes y rentas y conflictos de intereses.
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9.
10.

1.
12.

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

Registro mercantil: donde conste que desarrolla la actividad econdémica 8230, relacionada a la del
objeto a contratar, con una expediciéon no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la
propuesta, con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual.

Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que
desarrolla la actividad econdmica 8230), actualizado segun de la resolucién No. 139 del 26 de
noviembre de 2012, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta)

Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de
la propuesta).

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC (no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta)

Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social.

Declaraciéon de que la persona no se encuentra incursa en causales de inhabilidad o incompatibilidad
para contratar con el estado

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:

1.
2.

3.

ook

Carta de presentacion de la propuesta.

Formato Unico de Hoja de la Funcion Publica y Declaracién de bienes y rentas y conflictos de intereses
del representante legal.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su domicilio,
el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expediciéon no mayor a treinta
(30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con renovacion de la matricula
mercantil a la vigencia actual. 3) debera acreditar el desarrollo de la actividad econémica 8230, y el
objeto social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4)
la duracion de la persona juridica debera ser igual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y
un (1) afio mas. Si el representante legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de
la persona juridica, debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual
haya sido autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar
adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de presentacion
de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios)

Registro unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT (donde conste que
desarrolla la actividad econdmica 8230), actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de
noviembre de 2012, expedida por la DIAN.

Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal (no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior a
tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

10. Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del representante legal, no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta

11. Declaracién de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos en causales
de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

12. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago con
los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos Profesionales y
aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del cierre del proceso.

13. En el caso de oferentes plurales (consorcios o uniones temporales), adicional a los anteriores
documentos, deberan deben adjuntar documento que acredite la constitucion de consorcio o union
temporal, junto con la documentacion y los certificados de camara de comercio de cada uno de sus
integrantes..

a. Se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de participacion de cada uno de sus miembros,
designaran, en el respectivo acto de constitucion la persona que los representara para todos los efectos.

b. Sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento de la entidad.

Paragrafo: Cuando se trate de entidades sin animo de lucro, (ESAL), deberan anexar certificado de inspeccion, vigilancia
y control expedido por autoridad competente.

Paragrafo: En el caso de las Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con estos requisitos,
presentando fotocopia de los documentos.

Paragrafo: Sera responsabilidad del Comité Evaluador la consulta de los Antecedentes Fiscales, Penales y Disciplinarios
de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

CAPACIDAD TECNICA:

Experiencia habilitante: Para tal efecto, el proponente debera acreditar un (01) contrato ejecutado y liquidado con el sector
publico y/o privado, cuyo objeto a contratar y/o alcance del objeto, corresponda a APOYO LOGISTICO PARA REALIZAR
JORNADAS O EVENTOS DIRIGIDOS A LA POBLACION VICTIMA O, A LA PROMOCION DE DERECHOS HUMANOS Y
DERECHO INTERNCIONAL HUMANITARIO, suscrito con entidades publicas o privadas, y cuyo valor sea igual o superior
al cien por ciento (100%) del valor del presupuesto oficial o0 mayor; ademas dicho contrato, deberé contener por lo menos
dos (02) de los siguientes elementos y/o servicios:

-Alquiler de auditorios
-Alimentacion
-Prendas de vestir

El proponente acreditaré la experiencia requerida mediante minuta de contrato y acta de liquidacién del contrato; para
acreditar experiencia con particulares debe soportarse con la correspondiente factura y certificacion expedida por la entidad
que contrato el servicio, que debera tener como minimo la siguiente informacion:

-Nombre la empresa contratante

-Nombre del contratista

-NUmero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato (dia- mes- afio)
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —afio)

-Fecha de expedicion de la certificacion (dia- mes — afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio 0 una union temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de
participacion de cada uno de los miembros.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO:

En atencion a que dentro del presupuesto establecido para este proceso se prestaran servicios y se entregaran elementos
varios, para garantizar eventos o convenciones, se hace relevante que durante el desarrollo de las actividades contractuales
se brinde acompafiamiento, coordinacion y asistencia técnica en procura de la realizacion eficiente y eficaz de cada
actividad de conmemoracion en los 29 municipios, y el desarrollo de los 3 plenarios (eventos) de la Mesa Departamental
de Participacion Efectiva de Victimas. Razdn por la cual en el presente requisito de capacidad técnica, es necesario que se
garantice un Técnico en operacidn de eventos, para lo pertinente, se debera suscribir carta de compromiso, por parte de
la persona que se pretenda acreditar dentro de la oferta.

Para el perfil requerido sera necesario aportar hoja de vida, declaracién de bienes y rentas y conflicto de intereses,
antecedentes disciplinarios, fiscales, penales y registro nacional de medidas correctivas, ademas libreta militar (si
corresponde), soportes de estudios y de experiencia laboral, que minimo debera ser de un (01) afio.

CAPACIDAD ECONOMICA

El posible oferente deberéa cotizar todos y cada uno de los items establecidos, so pena de ser la propuesta RECHAZADA
econdmicamente. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos; no se aceptaran precios en otras
monedas, salvo cuando se autorice expresamente lo contrario.

Las sumas cotizadas por el proponente, no estaran sujetas a ajustes; igualmente se entenderd que dichas sumas
contemplan la totalidad de los costos en que incurrira el contratista para la ejecucién y cumplimiento del contrato, razén por
la cual el DEPARTAMENTO no reconocera costo adicional alguno por este concepto.

Los precios unitarios deberan indicarse en pesos colombianos, deberan ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto
y deberan cubrir todos los costos, que implique la ejecucién del contrato y no deberd superar los valores unitarios
establecido en ele estudio de mercado.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacion, la propuesta sera evaluada como
NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

REGLAS PARA LA EVALUACION Y CALIFICACION DE OFERTAS: Segun lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, la Gerencia de Asuntos Contractuales adelantara el proceso de la siguiente manera:

La entidad procedera a publicar los requisitos habilitantes, que permitan verificar la capacidad juridica y de experiencia
minima del proponerte, se hara exclusivamente en relacidn con el proponente, con el precio mas bajo para lo cual, se tendra
en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en las normas legales vigentes.

P —~ —~ GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
© (@) ©
icontec icontec icontec Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202

2015 SCCERI00999  20180S.CERS31265 2015 SACERS30443



Firmado digitalmente por el sistema de Firma Mecéanica Autégrafa Escaneada.

Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.co

©
=
2
©
[0
Q
j
3
c
9
[
12
([}
>
\
©
£
2
=
o
o
2
C
[0
£
3
(8
o
[a)

1648581349

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

En caso de que este no cumpla con los mismos, procedera la verificacidn del, proponente ubicado en el segundo lugar y
asi sucesivamente.

Publicada la verificacion de los requisitos habilitantes y de la evaluacion del menor precio se otorgara un (1) dia habil para
que los proponentes puedan FORMULAR OBSERVACIONES al proceso de evaluacion.

Una vez resuelta las observaciones la entidad precedera a comunicar la aceptacion de la oferta, lo que se entiende como
la adjudicacion del proceso. De no lograrse la habilitacién se declarara desierto el proceso.

La entidad podra adjudicar el contrato cuando se haya presentado una sola propuesta y esta cumpla con los requisitos
habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica. Los estudios
previos, la propuesta y la comunicacién de la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, del cual el
proponente favorecido debera dar cabal cumplimiento.

CRITERIO DE DESEMPATE POR IGUALDAD EN EL PRECIO: En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios
de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del
Decreto 1860 de 2021 o las normas que lo modifiquen adicionen o sustituyan.

CRITERIOS DE SELECCION. Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015,
una vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato al oferente que haya
presentado el menor precio.

GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituira garantia que avale el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato,
la cual se mantendra vigente durante la su vida y liquidacion, se ajustara a los limites, exigencias y extension del riesgo
amparado. Las garantias consistirdn en pdlizas expedidas por compafiias de seguros legalmente autorizadas para
funcionar en Colombia. Para la ejecucién del presente contrato se requiere de la aprobacion de la garantia Unica que debera
amparar cada uno de los siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCIA VIGENCIA APLICA - NO
(TERMINO) APLICA

Cumplimiento del Contrato Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro APLICA
total del contrato (4) meses mas

Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro APLICA
total del contrato (4) meses mas

Calidad y Correcto | Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA

Funcionamiento de los | total del contrato (4) meses mas

Bienes

Buen Manejo y Correcta | Igual al Cien por ciento (100%) del | Igual a su ejecucion y cuatro NO APLICA

Inversion del Anticipo valor del anticipo (4) meses mas

Pago de Salarios y | Porel Cinco por ciento (5%) del valor | Igual a la ejecucion del mismo APLICA

Prestaciones Sociales total del contrato y tres (3) afios mas

Responsabilidad Civil | Por el Cinco por ciento (5%) del valor | Igual a su ejecucion APLICA

Extracontractual total del contrato
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

Las garantias exigidas por la entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio, siempre y cuando retinan las condiciones
legales y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos establecidos en cada caso.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a través del SECRETARIO DE
DERECHOS HUMANOS Y PAZ DE LA GOBERNACION DEL META o quien este designe, el cual tendra las
siguientes obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y Liquidacién del contrato.

3. Informar oportunamente a la Secretaria de Derechos Humanos y Paz, cualquier anomalia o incumplimiento por parte
del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucién y cumplimiento del contrato de acuerdo con el programa
establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion contractual
en los términos de la constitucién y la ley (articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcion -
Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual de Contratacion, Interventoria
y Supervision del Departamento del Meta.

8. Publicar en la plataforma del sistema electronico para la contratacion publica SECOP |l, los documentos que hagan
parte integral de la ejecucién y liquidacién del contrato a mas tardar dentro de los tres (03) dias habiles siguientes a la
elaboracién de éstos.

VIGENCIA: La vigencia del contrato sera por el término de ejecucidn del mismo y cuatro (4) meses mas.

ADJUDICACION: Segun el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, La
Secretaria Administrativa del Departamento, una vez escogida la mejor propuesta le comunicara al oferente, informando
sobre la aceptacién de la oferta, CON EL MENOR PRECIO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLA CON LAS CONDICIONES
EXIGIDAS.

Mediante la COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA, la SECRETARIA DERECHOS HUMANOS Y PAZ,
manifiesta la aceptacion expresa e incondicional de la misma. Con la publicacidn de la comunicacién de aceptacion, el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

Sin otro en particular

Firmado digitalmente por el sistema de Firma Mecéanica Autégrafa Escaneada.

Documento original - Version Gnica digital.
Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.co

PEDRO VELANDIA BEJARANO
Secretario de Derechos Humanos y Paz
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Villavicencio,

Sefiores:

DEPARTAMENTO DEL META

Gerencia de Asuntos Contractuales — Secretaria Juridica
Ciudad

Referencia: Seleccion de Minima Cuantia No. GCSJ-MC-009-2022

OBJETO: La Gobernacion del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales requiere contratar: Apoyo logistico y
suministro de elementos para el fortalecimiento de la Mesa Departamental de Participacién
Efectiva de Victimas, y el desarrollo del acto de conmemoracion del Dia Nacional de la Memoria
y Solidaridad con las Victimas del Departamento del Meta.

1. Esta oferta y el contrato que llegase a celebrarse sélo compromete mi responsabilidad.

2. Conozco y tengo en mi poder los documentos que integran la invitacion publica, sus anexos y modificaciones que son:
(numerar y nombrar los documentos que integran la invitacion partiendo desde la carta de presentacion de la
propuesta.......)

3. Haré los tramites necesarios para el perfeccionamiento y ejecucion del contrato en el plazo sefalado en la invitacion.

4. La presente oferta consta de () folios debidamente numerados.

5. Declaro bajo la gravedad del juramento que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad incompatibilidad
sefialadas por la Constitucion Politica y la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes. Igualmente, declaro bajo la
gravedad de juramento que no soy deudor moroso, por no tener obligaciones pendientes contraidas con el Estado, o por
tener un acuerdo de pago vigente.

6. El valor de la oferta econdmica es de Valor en letras ($ valor en Numero)

7. El (La) suscrito(a) sefiala como direccion comercial, donde se puede remitir o enviar por correo notificaciones
relacionadas con este proceso de seleccion, la siguiente:
Direccion:
Ciudad:
Departamento:
Teléfono:
Fax:

8. Para efectos legales hago constar que la informacion suministrada y certificada es totalmente cierta y puede ser verificada.

9. Me obligo para con EL DEPARTAMENTO a informar todo cambio de direccién o domicilio que ocurra durante el desarrollo
del contrato que se suscriba como consecuencia de este proceso de seleccion y hasta su liquidacion final.

Firma del Oferente
Nombre del Oferente
C.C. o Nit. No

Firmado digitalmente por el sistema de Firma Mecéanica Autégrafa Escaneada.

Gobernacion del Meta https://www.meta.gov.co
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

ANEXO No. 2
OFERTA ECONOMICA

OBJETO A CONTRATAR: “Apoyo logistico y suministro de elementos para el
fortalecimiento de la Mesa Departamental de Participaciéon Efectiva de Victimas, y el
desarrollo del acto de conmemoracion del Dia Nacional de la Memoria y Solidaridad
con las Victimas del Departamento del Meta”.

En concordancia con la solicitud presentada por la Gerencia de Victimas, los elementos que se
requieren para el desarrollo de estas actividades son:

1. Elementos para la Conmemoracion Dia de la Memoria y Solidaridad con las Victimas

UND CANT VALOR VALOR

ITEM DESCRIPCION MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1

2. Elementos para el Apoyo logistico y suministro para el fortalecimiento de la Mesa Departamental
de Participacion Efectiva de Victimas.

VALOR VALOR

ITEM DESCRIPCION UND CANT UNITARIO | TOTAL
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CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. GCSJ-MC-009-2022

NOTAS:

1. El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion de cada uno de los servicios
requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e impuestos que se originen en el desarrollo del futuro contrato a
celebrarse.

2. El valor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores totales por item propuestos por
el Oferente.

3. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

4. Los valores deben incluir el IVA, si aplica.

FIRMA

NOMBRE

NIT (solo persona juridica):
Cedula de Ciudadania

Firmado digitalmente por el sistema de Firma Mecéanica Autégrafa Escaneada.
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