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Objeto del
Contrato

Direccion de Energia Eléctrica.

Prestar los servicios profesionales, con plena autonomia para brindar apoyo técnico a la Direccion
de Energia Eléctrica en la supervision de los diferentes contratos y/o convenios y/o contratos
especiales que se encuentren en etapa de ejecucion, liquidacion o AOM, que sean ejecutados
con recursos de los fondos de inversion FAER, FAZNI y PRONE, en especial los contratos
suscritos con EMSA S.A E.S.P. para los proyectos de la nhormalizacién de redes, energizacién en
las zonas rurales interconectadas y zonas no interconectadas del pais. Para dicho propdsito,
realizara el estricto seguimiento y verificacion del cumplimiento de las obligaciones contractuales
y acatard los procedimientos y lineamientos establecidos por el Ministerio de Minas y Energia para
la efectiva ejecucioén de los recursos que fueron asignados por los fondos. Ademas, debera cumplir
con las actividades que le designe el supervisor relacionadas con las actividades cargo de la

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Apoyar a la direccion de energia eléctrica en las
actividades administrativas y técnicas que tienen
relacion con los programas, proyectos, contratos y/o

. convenios correspondientes a los fondos FAER, No se ejecuto en este periodo
FAZNI, PRONE u otros fondos de energia eléctrica
gue sean asignados por el supervisor.
S&%Z&Lni (\jlgrllgge::%g?rat%il agé?gggns'egg eggecliasl e Realicé observaciones a las sohcnud}es de
énfasis en los suscrito con el operador de red EMSA tercer y cuarto pago de remuneracion del
S.AE.S.P., enrelacion a los aspectos administrativos Contrato FAZNI GGC 593_0.96 de 2017,
A - ; ' enviadas por EMSA mediante correo
presupuestales y técnicos segun corresponda, electrénico
apoyando en la elaboracién, proyeccién, tramite y/o A . -
> revisién de las actas de recibo y entrega, informes * Realicé observaciones a las soI|C|tuq,es de
tercer y cuarto pago de remuneracion del

periodicos, solicitudes, soportes técnicos,
desembolsos, pagos, remuneraciones informes de los
contratistas derivados, informes de interventoria,
informes del encargo fiduciario, cronogramas vy
demas documentos derivados de la ejecucion
contractual para garantizar una eficiente y oportuna
supervision.

Contrato FAZNI GGC 643-122 de 2017,
enviadas por EMSA mediante correo
electrénico.

Mediante radicado 2-2022-001279 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
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financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 707 de 2021.

¢ Mediante radicado 2-2022-001280 del 31 de
enero de 2022, notifigué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 706 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001281 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 705 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001282 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 704 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001283 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 702 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001284 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 701 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001285 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 661 de 2021.

e Mediante radicado 2-2022-001286 del 31 de
enero de 2022, notifiqué a EMSA sobre las
instrucciones sobre el giro de rendimientos
financieros en el encargo fiduciario del
Contrato PRONE GGC 658 de 2021.

Recopilar, requerir y verificar la documentacion
técnica necesaria para efectuar el proceso de acta de
terminacién y balance financiero, acta de liquidacion,
acta de verificacion o cualquier acta cuya suscripcion
sea necesaria para el adecuado desarrollo o
terminacién de los contratos asignados que permitan
efectuar el informe técnico que evidencie la necesidad
o procedibilidad de suscripcion de la respectiva acta.

No se ejecutd en este periodo

Proyectar, elaborar y revisar los informes técnicos
requeridos para la proyeccion de otrosies, informes
de estado, informes de incumplimiento, actas de
terminacioén y balance financiero, actas de liquidacion,
actas de verificacion, reportes a entidades de control,
comunicaciones o demas documentos requeridos por
el supervisor en relacion con los contratos, convenios
0 proyectos asignados.

No se ejecutd en este periodo
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Efectuar la migracion de cronogramas, Yy
documentacién originada del desarrollo de los
contratos asignados, requerida para la
implementacién del aplicativo de supervision de
proyectos del Ministerio AVANZAME.

No se ejecutd en este periodo

Realizar el registro, adecuacioén, validacion, analisis,
control, seguimiento y actualizacién de la informacion
y documentos relacionados con el desarrollo de los
contratos asignados, y consignarlos en plataformas
de la direccion de Energia Eléctrica establecidos para
el seguimiento integral de los contratos y/o convenios
siguiendo los pardmetros normativos de calidad, tales
como Neodn, ARGO, TEAMS, AVANZAME, entre
otros.

Toda la informacion enviada por los
Operadores de Red, administradores,
fiduciarias y demas, fue verificada y archivada
en las carpetas correspondientes de las
plataformas dispuestas por la Direccion de
Energia Eléctrica.

Asistir y de ser el caso gestionar las reuniones, mesas
de trabajo y/o visitas técnicas a fin de verificar el
avance, cumplimiento y correcta ejecucién de los
proyectos desarrollados en el marco de los contratos
gue supervisa la direccién de Energia Eléctrica, en los
casos en que las condiciones sociales, econémicas,
de bioseguridad, entre otras asi lo permitan.

Realicé comision al municipio de Vistahermosa
departamento del Meta para la verificacion de
la infraestructura construida en desarrollo del
Contrato FAER GGC 410 de 2019 suscrito con
EMSA.

Asistir a las reuniones, capacitaciones, congresos o
demés eventos que se le requieran para dar
cumplimiento al objeto contractual, levantando las
actas o dando el soporte al que haya lugar de acuerdo
con los programas desarrollados por el Ministerio.

Asisti a las reuniones de seguimiento semanal
a los Contratos FAZNI GGC 593-096 de 2017 y
FAZNI GGC 643-122 de 2017, junto con el
IPSE y EMSA.

Asisti a la mesa de trabajo convocada por la
Contraloria General de la Republica, en el
marco de la estrategia Compromiso Colombia
para el seguimiento del Contrato FAER GGC
307 de 2014.

Asisti a las reuniones de seguimiento semanal
a los Contratos FAER GGC 307 de 2014 y
FAER GGC 304 de 2014 junto con Electricaribe

Presentar de manera completa y oportuna los
informes mensuales del estado en el que se
encuentren los contratos asignados, en el que se
evidencien los avances de las diferentes etapas de
los respectivos contratos, convenios 0 proyectos
objeto de supervision de acuerdo con los formatos y/o
plataformas establecidas por el Grupo de
Supervision, y los que sean solicitados
adicionalmente por el Supervisor.

Se adelantaron los informes mensuales de
apoyo a la supervision, para los Contratos
FAER GGC 304 de 2014, FAER GGC 307 de
2014, FAZNI GGC 417 de 2015, PRONE GGC
442 de 2015, PRONE GGC 443 de 2015 y
FAER GGC 372 de 2016, se continuard con
esta tarea una vez se habilite el usuario para
VPN, lo cual es necesario para la actualizacién
de la informacioén.

10

Presentar la cuenta de cobro mensual respectiva, a
quien designe el supervisor del contrato, asi mismo
efectuar su cargue en la plataforma NEON y/o
aquellas plataformas dispuestas para el efecto en las
fechas oportunas.

Con el presente documento, doy por cumplida
esta obligacién, en el sentido de presentar la
cuenta de cobro correspondiente a los dias
laborados en el mes de enero de 2022.

11

Las demas inherentes o necesarias para la correcta
ejecucion del objeto contractual o aquellas que
designe el supervisor del contrato.

Atendi todos los requerimientos realizados por
el supervisor del Contrato

OBLIGACIONES GENERALES
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

AVANCES Y LOGROS DEL MES

Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizard cada uno de los pagos.

Con el presente documento hago entrega del
informe correspondiente a los dias laborados en el
mes de enero de 2022

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
calidad del Ministerio de Minas y Energia.

He cumplido con las directrices implementadas por el
Sistema de Gestion de Calidad del Ministerio.

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual.

He asistido a las reuniones programadas por la DEE
y por el MME que me han programado tal y como se
sefial6 en cada uno de los informes de actividades
mensuales.

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
formato fisico y digital en el sistema de informacion del
Ministerio.

Conforme he avanzado en la ejecucion de las
obligaciones y generado documentos e informacion
para la DEE he remitido para su archivo en los
sistemas de informacidn correspondientes, asi como
su debida actualizacion.

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccibn y manejo responsable de la
informacion, previa notificacion al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello
hubiere lugar.

He mantenido la reserva necesaria con la
informacion que he conocido y/o producido durante
la ejecuciéon del contrato, de acuerdo con lo
establecido.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente.

Anexo al presente documento el soporte
correspondiente.

Responder por la salvaguarda y preservacion de los
equipos y elementos que le sean asignados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales.

Durante la ejecucién del contrato no he tenido
asignados equipos o elementos del MME ya que por
pandemia he ejecutado mis actividades desde casa

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
realice la correspondiente novedad en la afiliacion del
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
de 2013).

Informé a la administradora de riesgos laborales la
modificacion contractual.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.

He acatado las instrucciones dadas por parte del
Supervisor.

10

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual.

Realicé comision al municipio de Vistahermosa en

el departamento del Meta para la verificacion de la
infraestructura construida en el marco del Contrato
FAER GGC 410 de 2019.

11

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacién contractual en los términos
de la ley.

No se ha requerido.

12

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacion y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.

Mantengo actualizada la hoja de vida de SIGEP
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13

Informar al Ministerio sobre la variacién sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

A la fecha no ha habido variacion en mi régimen
tributario.

14

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar tramite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

He cumplido a cabalidad con las obligaciones
pactadas.

15

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Con el presente documento hago entrega del informe
correspondiente a los dias laborados en el mes de
enero de 2022.

16

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Una vez tenga el radicado de la presente cuenta de
cobro, lo cargaré en SECOP I

17

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismo.

Se hara la entrega con la Ultima cuenta de cobro en
el mes de diciembre de 2022.

18

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucién del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Durante la ejecucion del contrato no he tenido bienes
de propiedad del MME ya que por pandemia he
ejecutado mis actividades desde casa.

19

Devolver la tarjeta de acceso al Grupo de servicios
Administrativos y el carnet de identificacion como
contratista al Grupo de Gestion Contractual de la
Subdireccién Administrativa y Financiera.

Para la ejecucion del presente contrato de prestacion
de servicios no he recibido tarjeta de acceso ni carné
de identificacién.

20

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas y
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion
No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la
Resolucion 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas
y Energia y demas normas concordantes sobre la
materia para lo cual se debera diligenciar el ANEXO
No. 1 COMPROMISO DEL CONTRATISTA,
SUBCONTRATISTA (e} PROVEEDOR EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO y entregarlo
al Grupo de Gestién Contractual.

He cumplido con los lineamientos en Seguridad y
Salud en el trabajo para Contratistas de conformidad
con el articulo 2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015,
la Resolucion No 0312 de 2019 del Ministerio del
Trabajo, la Resolucion 042 0331 de 2019 del
Ministerio de Minas y Energia.

21

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla
vigente durante la ejecucion del contrato. (ESTA
OBLIGACION SOLO SE INDICA CUANDO SE
REQUIEREN GARANTIAS, DE LO CONTRARIO SE
ELIMINA)

Constitui la garantia mediante la podliza N. 21-46-
101041135 de Seguros del Estado para la ejecucion
del Contrato

22

En consideracion de lo ordenado en el Decreto 457 del
22 de marzo de 2020, “Por el cual se imparten
instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria
generada por la epidemia del Coronavirus COVID -19
y el mantenimiento del orden publico”, el Contratista
debera allegar el examen preocupacional de ingreso
con énfasis osteomuscular, dentro de los quince dias
calendario siguientes al levantamiento del aislamiento
obligatorio preventivo.

Di cumplimiento a esta obligacion entregando el
examen que corresponde.
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23

Contar con los equipos y herramientas que se|He contado con los equipos y herramientas
requieran para el cabal cumplimiento del contrato. necesarias para el desarrollo de mis obligaciones.

24

Cumplir con las normas de bioseguridad que indique la | He cumplido con las normas de bioseguridad
entidad. establecidas por el MME

25

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte
el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
aquellas que hagan referencia a: equidad de género,
obligaciones ambientales, seguridad cibernética,
seguridad de la informacion, tratamiento y proteccion
de datos personales, entre otros.

He cumplido con las politicas internas del Ministerio.

26

Las demas que sean necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

He realizado las acciones correspondientes.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

Presentar dos informes (28 de febrero y 30 de julio) con las
evidencias del cargue de documentos en el aplicativo
AVANZAME derivados de la ejecucion contractual de los
contratos asignados.

No se ejecutd este mes

Presentar un informe (15 de octubre) frente a las gestiones
adelantadas para los contratos asignados en especial los
suscritos con EMSA S.A E.S.P., en los cuales se evidencien
los avances administrativos, técnicos y presupuestales, asi
como las acciones adelantas y sus problematicas de ser el
caso en el marco del ejercicio de apoyo a la supervision.

No se ejecutd este mes

Presentar un informe final, dirigido al supervisor del contrato
y/o quien haga sus veces (10 de diciembre) el cual consolide
cada uno de los tramites realizados respecto de los contratos
asignados, identificando claramente por contrato la gestion de
avance y su entrega hasta esa fecha

No se ejecutd este mes

Soportes de la cuenta de cobro

Todos los productos relacionados se
encuentran en las carpetas digitales de cada
Contrat, asi mismo, en la siguiente ruta:
https://minenergiacol.sharepoint.com/:f:/s/Dir
eccindeEnergakElctrica-DEE_Supervision/Eo
PLJbPnv7hlgGkepp_NYIIBIGrRimzJ4gPqZQt
ymQOulcw?e=Duo1x1

NOTA: Este informe se debe adjuntar en .pdf con los soportes de las actividades realizadas en el mes (si
aplica).
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS Enero Febrero marzo
1. Apoyar a la direccién de energia eléctrica en las actividades administrativas y técnicas que tienen relacién con los
programas, proyectos, contratos y/o convenios correspondientes a los fondos FAER, FAZNI, PRONE u otros fondos de
energia eléctrica que sean asignados por el supervisor.

2. Realizar la verificacion del cumplimiento de las obligaciones de los contratos asignados con especial énfasis en los
suscrito con el operador de red EMSA S.A E.S.P., en relacidn a los aspectos administrativos, presupuestales y técnicos
segun corresponda, apoyando en la elaboracién, proyeccidn, tramite y/o revisién de las actas de recibo y entrega,
informes periddicos, solicitudes, soportes técnicos, desembolsos, pagos, remuneraciones informes de los contratistas
derivados, informes de interventoria, informes del encargo fiduciario, cronogramas y demas documentos derivados de
la ejecucidn contractual para garantizar una eficiente y oportuna supervision.

3. Recopilar, requerir y verificar la documentacidn técnica necesaria para efectuar el proceso de acta de terminacion y
balance financiero, acta de liquidacién, acta de verificacion o cualquier acta cuya suscripcion sea necesaria para el
adecuado desarrollo o terminacion de los contratos asignados que permitan efectuar el informe técnico que evidencie
la necesidad o procedibilidad de suscripcion de la respectiva acta.

4. Proyectar, elaborar y revisar los informes técnicos requeridos para la proyeccion de otrosies, informes de estado,
informes de incumplimiento, actas de terminacion y balance financiero, actas de liquidacion, actas de verificacion,
reportes a entidades de control, comunicaciones o demas documentos requeridos por el supervisor en relacién con
los contratos, convenios o proyectos asignados.

5. Efectuar la migracion de cronogramas, y documentacion originada del desarrollo de los contratos asignados,
requerida para la implementacion del aplicativo de supervision de proyectos del Ministerio AVANZAME.

6. Realizar el registro, adecuacion, validacion, andlisis, control, seguimiento y actualizacién de la informacion y
documentos relacionados con el desarrollo de los contratos asignados, y consignarlos en plataformas de la direccién
de Energia Eléctrica establecidos para el seguimiento integral de los contratos y/o convenios siguiendo los pardmetros
normativos de calidad, tales como Nedn, ARGO, TEAMS, AVANZAME, entre otros.

7. Asistir y de ser el caso gestionar las reuniones, mesas de trabajo y/o visitas técnicas a fin de verificar el avance,
cumplimiento y correcta ejecucion de los proyectos desarrollados en el marco de los contratos que supervisa la
direccion de Energia Eléctrica, en los casos en que las condiciones sociales, econdmicas, de bioseguridad, entre otras
asi lo permitan.

8. Asistir a las reuniones, capacitaciones, congresos o demas eventos que se le requieran para dar cumplimiento al
objeto contractual, levantando las actas o dando el soporte al que haya lugar de acuerdo con los programas
desarrollados por el Ministerio.

9. Presentar de manera completa y oportuna los informes mensuales del estado en el que se encuentren los contratos
asignados, en el que se evidencien los avances de las diferentes etapas de los respectivos contratos, convenios o
proyectos objeto de supervision de acuerdo con los formatos y/o plataformas establecidas por el Grupo de
Supervision, y los que sean solicitados adicionalmente por el Supervisor.

10. Presentar la cuenta de cobro mensual respectiva, a quien designe el supervisor del contrato, asi mismo efectuar su
cargue en la plataforma NEON y/o aquellas plataformas dispuestas para el efecto en las fechas oportunas.

11. Las demas inherentes o necesarias para la correcta ejecucion del objeto contractual o aquellas que designe el
supervisor del contrato.

ENTREGABLES

1. Presentar dos informes (28 de febrero y 30 de julio) con las evidencias del cargue de documentos en el aplicativo
AVANZAME derivados de la ejecucion contractual de los contratos asignados.

Junio Septiembre  Octubre

2. Presentar un informe (15 de octubre) frente a las gestiones adelantadas para los contratos asignados en especial los
suscritos con EMSA S.A E.S.P., en los cuales se evidencien los avances administrativos, técnicos y presupuestales, asi
como las acciones adelantas y sus probleméticas de ser el caso en el marco del ejercicio de apoyo a la supervision.

3. Presentar un informe final, dirigido al supervisor del contrato y/o quien haga sus veces (10 de diciembre) el cual
consolide cada uno de los tramites realizados respecto de los contratos asignados, identificando claramente por
contrato la gestion de avance y su entrega hasta esa fecha

Noviembre

Diciembre

NOTA: Sujeto al informe de actividades de cada mes




