* . :
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD

BOGOT/\ | SUROCCIDENTE ESE

CIRCULAR No.

*20224400048831*

*20224400048831*
Bogoté D.C., 24-03-2022

DE: GERENCIA

PARA: TODOS LOS COLABORADORES DE APOYO A LA GESTION.
SUPERVISORES DE OPS : :

ASUNTO: VINCULACION DE CONTRATISTAS A LOS PROCESOS Y.
PROCEDIMIENTOS INCORPORADOS EN.EL MODULO DE PLATAFORMA
ESTRATEGICA — SIDEAP.

Dando cumplimiento a la Circular 009 de 2022 expedida por el Departamento Administrativo
del Servicio Civil — SIDEAP y teniendo en cuenta que la Subred Integrada de Servicios de
Salud Sur Occidente debe verificar la actualizacién y asociacion de los contratistas de
prestacion de servicios profesionales y/o apoyo ala gestion a los procesos y procedimientos
.en los que participan, se solicita realizar el proceso de actualizacién en-el médulo del
SIDEAP, antes del 31 de marzo de 2022. -

Los pasos a seguir son los siguientes:

1. Ingresar al link: https://sideap.serviciocivil.gov.co/sideap/, diligenciando el correo
electronico y contrasena.

Shieap.

Infclin cesidn

- Ingrear

{NG tienes und cusnta? Crear cuenta
Ao,

3 {Olvidé su contrasefia?

ZOlvidé sucorren electrénico?

2. Almomento de ingresar aparecera la siguiente ventana, en donde se debe actualizar
la informacion correspondiente a la dependencia, sede y condicion de desemperio,

asi mismo se debe seleccionar el Macro proceso, proceso y procedimiento que
corresponda, antes de. finalizar tomar pantallazo y luego dar click en “Actualizar X
informacién” - ; :
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Actualizacion de informacién

Usted iéne unavinculacidn activa como Empleado pblico y es necesario actualizar la siguiente informacién, sila informacion que se muestra e
acontinuacién es correcta dar clic en Continuar

Dependencia: * Sede *
Condicién de desamperia: * Correo instituconal: *
~Selaccione una opcidn- ~
i‘.
Macro Proceso Proceso Procedimiento -

No se tiene un mapa de procesos actualizado parala entidad

Nota: Es necesario recordar que antes de dar click en la opcién de “Actualizar
informacion”, se debe tomar el pantallazo, dado que al finalizar se desaparecera esta
ventana y no permitira tomar constancia de la actualizacion.

3. Una vez actualizada la informacion en la plataforma SIDEAP, el pantallazo debera
ser cargado en la plataforma SECOP Il en el numeral 7-Ejecucion del contrato por
parte de cada contratista, por tanto, los supervisores deben validar y requerir soporte
del cumplimiento como requisito para aprobar la cuenta de cobro del mes de abril

de 2022.

Cordialmente,

MARTHA'Y oA ) DES

Gerente ' :
~SUBRED SUR INTEGRA SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE.
ESE : :
Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y, por lo tanto, lo
: presentamos para firma.
Carggo;lf::tig;:riof Nombre - Cargo \ Fima Fecha
Aprobado por: . kfilgargr? oMarcela Rodriguez Subgerente Corporativo &\\ 24-03-2022
Revisado por: Ménica E. Gonzalez Montes Directora de Contratacion \ 24-03-2022
Proyectado por: Mary Alej'andra Guarnizo Devia | Profesional Especializado .lé's _pz\e 24-03-2022
Elaborado por: Ana Maria Gomez Goémez Apoyo Tecnolégico 24-03-2022
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