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INVITACION IMC-026-2022

Adquisicion de Bienes, Servicios y Obras cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de
la menor cuantia establecida para la entidad contratante.

EL MUNICIPIO DE SOGAMOSO, mediante la presente invitacion a participar, de
conformidad con lo dispuesto, por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos
reglamentarios, se permite formular la siguiente invitacion publica a presentar ofertas para
un contrato de minima cuantia

CIUDAD Y FECHA: SOGAMOSO, 30 DE MARZO DE 2022

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD:

La Constitucién Politica consagra en el articulo 2, como fines del Estado: servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en
las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de
la Nacién.

El articulo 29 literal d numeral 5 de la Ley 1551 de 2012, estipula como una de las
funciones de los Alcaldes en relacion con la Administracion Municipal ordenar los gastos
y celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo
econdmico, social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

La administracion Municipal de Sogamoso, en desarrollo de su gestion realiza actividades
tendientes a fomentar conciencia para la inclusion social y econémica, entre otras, a través
del cual se desarrollan politicas institucionales de impacto social que deben tener
trascendencia no solo local, sino regional y nacional, esto, como una oportunidad para
abrir escenarios que le permitan a la ciudad un fortalecimiento en el desarrollo econémico
y turistico, asi como el aumento de su efectividad en la produccion de resultados que
satisfagan los intereses comunitarios, a través del uso frecuente de medios de
comunicacion tradicionales y digitales que permiten dar a conocer a la comunidad en
general los alcances de las politicas publicas desarrolladas durante el periodo 2020-2023,
ademas de las actividades sociales promovidas por la administracion municipal.

Con el proposito de mantener a la comunidad informada en lo relacionado con el
cumplimiento de actividades, metas, y proyectos consignados en el Plan de Desarrollo
Sogamoso Tarea de Todos 2020 — 2023, se requiere fortalecer el proyecto “Comunicacion
Efectiva para Todos”. De esta manera informar el quehacer institucional dirigido hacia la
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comunidad a través de una comunicacion facil, entendible y oportuna, materializada a
través del uso de medios de comunicacion, escritos, radiales y digitales, entre otros.

Esta necesidad de divulgacién de informacion es permanente y constante y requiere el uso
permanente de diferentes canales comunicativos existentes en el municipio bien sea,
radiales, escritos, audiovisuales o alternativos, redes sociales, canales departamentales y
nacionales, teniendo en cuenta que, segun las edades, estratos socioeconOmicos,
tradiciones, entre otros, cada grupo poblacional hace uso de un diferente medio.

El municipio de Sogamoso requiere llegar oportuna y claramente a la comunidad con
informacion relacionada a: tramites, servicios, rendiciones de cuentas, etc, es por esta
razén que se hace necesaria la contratacion de un operador que se encargue de apoyar a
la administracion municipal en el adecuado cumplimiento del Plan de medios ATL (Above
The Line) y BTL (Below the line), que permitan llegar efectivamente a la comunidad
sogamosenfa.

Igualmente se hace necesario que la divulgacion se realice a través de medios de alto
reconocimiento local asi: periédico mas leido en la ciudad de periodicidad de publicacion
impresa semanal; Periodico virtual de amplia trayectoria en el departamento de publicacion
diaria, Emisora de radio comunal de alta audiencia entre la poblacién comunal; cadenas
radiales a nivel nacional o emisoras con cubrimiento regional y programas de amplia
audiencia juvenil; Emisora de amplia audiencia regional con franja informativa minimo de
4 horas en a. m. amplitud modulada, Emisora de amplia audiencia local con programas de
lunes a viernes en frecuencia modulada, adicionalmente de ampliar el alcance de
publicaciones de las redes sociales institucionales que permita que la informacién de
interés hacia la comunidad llegue al mayor nimero de la poblacion, alcanzando todos los
sectores de la ciudad.

La ventaja de la contratacién con este tipo de operador radica en el alcance de informacion
entregada a todos los nucleos poblacionales del municipio, tanto en el sector rural como
urbano, que deben enterarse del quehacer institucional de la Administraciéon Municipal de
Sogamoso y el cumplimiento del Plan de Desarrollo Sogamoso Tarea de Todos.

Es importante determinar que la accién de divulgacién, objeto de esta necesidad, busca
respaldar y fortalecer el cumplimiento de algunos, Objetivos de Desarrollo Sostenible,
contemplados el Plan de Desarrollo.

En general el espacio de divulgacion que se requiere, serd de uso para comunicar
informacion institucional de la Alcaldia de Sogamoso y del Plan de Desarrollo Sogamoso
Tarea de Todos 2020 — 2023.
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En concordancia con lo anteriormente mencionado se ha establecido la necesidad de
realizar una serie de pautas que permitan dar cumplimiento al proyecto “Divulgacion
Comunicacion Efectiva para Todos” a través de herramientas de comunicacion
tradicionales (Radio y Periodicos) y digitales (Tarjeta de crédito para pago de campafias
comunicativas), como las diferentes redes sociales del municipio (Facebook, Instagram y
Twitter) las cuales por su amplia difusién local, departamental y nacional permiten
establecer comunicacion permanente entre la administracion y la ciudania, abriendo
espacios de participaciéon comunitaria y que permiten dar seguimiento al desarrollo de las
actividades municipales.

En el municipio tradicionalmente, la contratacion de medios de comunicacion se realiza
con el fin de difundir mensajes de la administracion adelantada a través de mecanismos
de escogencia de minima cuantia en que se presentan las diferentes empresas, tales
como emisoras o periédicos interesados en proveer el servicio; sin embargo este
mecanismo resulta engorroso y poco eficaz, dado que requiere de varias invitaciones al
afo y ocasiona desgaste administrativo y de recursos humano en la medida en que se
debe recurrir a un proceso de contratacion cada vez que se requiere esta clase de
servicios. Por ello, en su lugar, en esta oportunidad se propone contratar un operario o
intermediario experto en esta materia, quien actuara como empresa encargada no solo de
implementar el plan de medios, sino de adquirir la pauta con el previo visto de la oficina de
TIC y Comunicaciones y atendiendo ademas un marco de referencia de precios que han
sido previamente cotizados al municipio por parte de los medios con asiento en la region.
Es de anotar que quien resulte seleccionado como contratista, debe contar con un margen
de liquidez de caja con el fin de atender los pagos a favor de los medios de comunicacion,
pues el municipio reconocera estos gastos, tan solo con el comprobante de que el operario
ha pagado tales servicios y ademas ha pagado las estampillas que corresponden al valor
global del contrato, el cual incluye los honorarios del contratista y los pagos que se deben
hacer a los medios de comunicacion.

De conformidad a lo anteriormente descrito, se establece que es necesario contratar los
servicios de un operador 0 agencia de medios que muestren idoneidad y experiencia en la
difusién de informacion hacia la comunidad y que garanticen el buen, normal y éptimo
funcionamiento para atender la necesidad anteriormente descrita. El municipio ha
dispuesto de los recursos necesarios para la suscripcion de la futura contratacion, la cual
atendiendo al valor sera adelantada por la modalidad de minima cuantia.

1. TIPO DE CONTRATO: SERVICIOS

OBJETO: SERVICIOS COMO OPERADOR DE MEDIOS DE DIVULGACION RADIAL,
DIGITAL Y ESCRITO, DIRIGIDA HACIA LA COMUNIDAD EN CUMPLIMIENTO AL
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DERECHO A LA INFORMACION Y DE PLAN DE DESARROLLO “SOGAMOSO TAREA
DE TODOS 2020-2023.

2. CLASIFICACION UNSPSC: El objeto del presente proceso de seleccion se
encuentra identificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC.

Caédigo Descripcion
82101504 Publicidad en Periédicos
82101603 Publicidad en Internet
82101601 Publicidad en radio

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

PAUTA DIGITAL — PROMOCION Y GESTION

ITEM ELEMENTO DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
Estrategia de promocién y gestion en el
pago de la pauta informativa requerida
en medios redes sociales oficiales de la
alcaldia dirigida a la comunidad Alcaldia
de Sogamoso, junto a la optimizacién de
las cuentas (70 mil cuentas alcanzadas).
(Seguin requerimientos realizados por la
entidad).

PAUTA DIGITAL—
1 PROMOCION Y
GESTION

MESES 5

1.

4. OBLIGACIONES: Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con
las obligaciones descritas en la tabla relacionada y las caracteristicas técnicas, ademas
de los siguientes:

4.1. Obligaciones Generales del Contratista:

Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de ejecucién que
corresponden al contratista.

Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la actividad para
la cual ha sido contratado.

Subir a SECOP Il todos los documentos que la plataforma requiera 0 que sean
solicitados por el supervisor del contrato o por la oficina de contratacion del municipio.
Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucién del contrato.
Acatar las instrucciones que imparta el municipio por medio del secretario del despacho
o del supervisor del contrato.

Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que detecte y que
impidan la correcta y oportuna ejecuciéon del contrato.

Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y adjuntar las
pruebas documentales que se consideren necesarias, tales como fotografias, videos,
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correspondencia, planillas de asistencia o cualquiera pertinente para probar la debida
ejecucioén del contrato.

9. Cumplir la obligacién de facturar de conformidad con el régimen legal al cual
pertenezca el contratista.

10.Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social, salud,
pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos ultimos haya lugar
haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122
de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 2003, articulo 23 de la Ley 1150
de2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen, complementen,
modifiquen aclaren.

11.Informar al supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de cualquier fendmeno
de fuerza mayor o caso fortuito.

12.En caso de que este contrato requiera de garantias, proceder a constituirlas luego de
aprobado el contrato.

13.El contratista debera dar cumplimiento a los lineamientos que establece SG-SST
decreto 1072 de 2015 Min Trabajo; de igual manera, asistir a las capacitaciones y/o
actividades que sobre el tema haya lugar.

14.Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto contractual,
tanto fisico como digital, debidamente organizados, acorde a la tabla de retencién
documental segun lineamientos de Archivo Central.

15.Proteccién de datos: los contratistas deberan indicar cuales de los documentos
aportados son de caracter reservado e invocar la horma que ampara dicha reserva,
para asi dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo 24 de la ley
80 de 1993. Si el Contratista no hace pronunciamiento expreso amparado en la ley, se
entendera que toda la oferta es publica.

16.Se recomienda que, para cargar informacioén sensible en SECOP I, utilice la opcion
“Confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la ley 1581 de
2012 reglamentada parcialmente por el decreto nacional 1377 de 2013 y demas
disposiciones legales aplicables vigentes que la complementen, adicionen, modifiquen
0 sustituyan.

4.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

1. Coordinar con el profesional especializado de la oficina TIC y Comunicaciones el
adecuado desarrollo en la implementacion del plan de medios del municipio de
Sogamoso para coordinar la pauta.

2. Entregar a los medios de comunicacion en que se agenciara la publicidad, los
mensajes y/o productos comunicativos que se transmitirAn, en los espacios
requeridos de acuerdo a solicitud de la Oficina Tic y Comunicaciones.
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3. Actuar como agente del municipio de Sogamoso para adquirir servicios de
publicidad en medios de comunicacion del departamento de Boyacé

4. Asistir cumplidamente a las reuniones citadas por la supervisora del contrato con el
objetivo de planear las actividades a desarrollarse, segun Plan de Medios.

5. Realizar el seguimiento de transmision y solicitar y presentar las certificaciones y/o
evidencias de la emision, ediciones o transmisidbn de mensajes contratados de
manera mensual por cada medio.

6. Cancelar el pago por la orden de pauta y presentar informes y facturas que
acrediten los pagos a los diferentes medios de comunicacion.

7. Acreditar para el pago los servicios efectivamente realizados /o prestados por medio
de grabaciones de la franja de comerciales en radio nacional y/o alcance regional o
local y programas especializados, pietados (Marcacion de los tiempos con la
informacion en minuto y segundo de la salida de las cufias de la entidad en espacio
de emision de cufias).

8. El contratista esta obligado a acreditar que cuenta con liquidez suficiente para
realizar el pago de las pautas contratadas con los diferentes medios de
comunicacion y después facturar al municipio el que reembolsaréa el costo bruto de
las pautas pagadas.

9. El contratista debe responder por la informacién generada y por la pérdida de los
documentos y archivos que se le hayan encomendado y por los dafios y perjuicios
gue esta situacion pueda ocasionar al Municipio de Sogamoso.

10.El contratista debera apoyar el fortalecimiento de la comunicacion gubernamental
de las diferentes plataformas sociales en las que se promulguen actividades del
Municipio de Sogamoso. Previa coordinacion con el jefe de la Oficina Tic y
Comunicaciones”

11.Cumplir con la emision y/o publicaciéon de los siguientes items, de acuerdo con la
descripcién y cantidades que vaya solicitando la Oficina TIC y Comunicaciones,
segun sea el caso:

Pauta tradicional:

PLAN DE MEDIOS
ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO MEDIO UNIDAD V/UNITARIO
1 N ) . Sol ST 1 12.000
Cuias de 30 segundos a través de medios
radiales (Noticieros, informativos, magazines RCN 1 25.600
0% atvos, magazines, Caracol 1 17.000
programas de opinidn, musicales).
Toca St 1 16.000
) ) ) ) Sol ST 1 35.000
) Cépsulas de 2 minutos a través de medios C 1 102.000
radiales (Noticieros, informativos, magazines, RCN :
programas de opinidn, musicales). Caracol 1 56.000
Toca St 1 60.000
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Pagina completa (40 cms X 27 cms) ByN en
semanario de circulacion dominical, con
alcance regional

ENTERESE

$ 1’500.000

1/2 pagina (20 cms X 27 cms vertical o 40 cms X
13,5 cms horizontal) a ByN en semanario, de
circulacién dominical, con alcance regional

ENTERESE

$ 800.000

1/4 pagina (20 cms X 13,5 cms horizontal o 10
cms X 27 cms vertical) a ByN en semanario, de
circulacién dominical, con alcance regional

ENTERESE

$400.000

1/8 pagina (10 cms X 13,5 cms horizontal 0 5
cms X 27 cms vertical) a ByN en semanario, de
circulacién dominical, con alcance regional

ENTERESE

$200.000

Pagina completa (22.5 x 31.5 cms) en periddico
comunal que sea dirigido a las comunidades
blanco y negro

IDENTIDAD
COMUNITARIA

$800.000

Pop Up (anuncio emergente) de 700 x 766 px
con duracién de 1 semana en periddico digital
con altos picos de trafico, con repositorio de
noticias web y alcance de mas de 80 mil
seguidores en redes sociales

BOYACA 7DIAS

1dia

$950.000

Mega Banner de 1440 x 260 px, con duracion
de 1 semana, en periddico digital con altos
picos de trafico, con repositorio de noticias
web y alcance de mas de 80 mil seguidores en
redes sociales

BOYACA 7DIAS

1dia
1 semana

$800.000
$ 2’500.000

10

Banner Vertical de 300 x 600 px, con duracién
de 1 semana, en periddico digital con altos
picos de trafico, con repositorio de noticias
web y alcance de mas de 80 mil seguidores en
redes sociales.

BOYACA 7DIAS

1dia
1semana

$550.000
$ 2’500.000

11

Aviso Entrenotas de 600 x 300 px, con duracién
de 1 semana, en periddico digital con altos
picos de trafico, con repositorio de noticias
web y alcance de mas de 80 mil seguidores en
redes sociales.

BOYACA 7DIAS

1dia
1semana

$500.000
$ 2’500.000

12

Botdn cuadrado de 320 x 320 px, con duracién
de 1 semana, en periddico digital con altos
picos de trafico, con repositorio de noticias
web y alcance de mas de 80 mil seguidores en
redes sociales.

BOYACA 7DIAS

1dia
1 semana

$350.000
$ 1’600.000

13

Leader Board de 728 x 90 px, con duracidn de 1
semana, en periddico digital con altos picos de
trafico, con repositorio de noticias web y
alcance de mas de 80 mil seguidores en redes
sociales.

BOYACA 7DIAS

1dia
1semana

$ 400.000
$1’800.000

14

Publireportaje tamafio articulo con duracién de
1 semana, ubicado en las notas internas del
portal web, en periddico digital con altos picos
de trafico, con repositorio de noticias web y
alcance de mas de 80 mil seguidores en redes
sociales.

BOYACA 7DIAS

1 dias
1 Semana

$ 750.000
$ 1.500.000
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15 Footer emergente tamafio 720 * 90 px, peso
max: 120 KB Formatos: HTML,JPG o PNG BOYACA 7 DiAS Toda la web 2 650.000
L . Home $ 500.000
Ubicacién: Home - internas
16 1 tuit
s . p ¢ . . $200.000
Publicacién en Twitter BOYACA 7 DIAS 1 Vldeo_ max 2 $ 300.000
min
17 1 Post:
L P ¢ . [ $200.000
Publicacion en Facebook o Instagram BOYACA 7 DIAS 1 vndeo. max 2 $ 300.000
min
18 .
Publicacion en Facebook / Instagram o twitter BOYACA NOTICIAS 1 »30.000 \{alor. fie
cada publicacién
19 GRUPO
Publicacién en Facebook / Instagram o twitter AMARILLO(MEDIOS 1 $6.000 C/U
DIGITALES)
PAUTA DIGITAL - PROMOCION Y GESTION
V/UNIT. V/ UNIT. PROMEDIO POR
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANT. COTIZACION 1 | COTIZACION 2 MES
Estrategia de promocidny gestidonen el
pago de la pauta informativa requerida
en medios redes sociales oficiales de la
alcaldia dirigida a la comunidad
18 | Alcaldia de Sogamoso, junto a la| MESES 5 $1.500.000 $1.260.000 $1.380.000
optimizaciéon de las cuentas (70 mil
cuentas alcanzadas). (Segun
requerimientos realizados por la
entidad).
Observacién No. 1 : Para este ITEM es necesario que el futuro contratista entregue factura de inversion y la respectiva entrega
de informes de analityc a la Oficina TIC y Comunicaciones (quien haga las veces de supervisora del contrato)
Observacidn No. 2: Las pautas que se realicen en medios digitales seran coordinadas con la entidad estatal para su publicacion,
supervisando el impacto y usuarios alcanzados.

12.

“El contratista debe realizar el cargue y publicacién de las pélizas a que haya
lugar del contrato celebrado y/o otrosi realizado, dentro de la plataforma
SECOP 1l, en la seccion de condiciones, de igual forma deber& enviar las
pélizas al siguiente correo electronico contratacion@sogamoso-
boyaca.gov.co, con las siguientes indicaciones: asunto (entrega de pdélizas),
numero de contrato y nombre de contratista o en su defecto podran ser
radicadas en fisico en la oficina de contratacion, lo anterior teniendo en
cuenta que la plataforma no contempla una alerta al momento del cargue de
las pdlizas y por ello requieren ser aprobadas y revisadas dentro de los tres
(03) dias siguientes a su expedicion por parte del supervisor y los
profesionales de la oficina de contratacion”.
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4.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1. Cancelar al CONTRATISTA el valor del contrato, en la forma estipulada.

2. Ejercer el control y supervision de la ejecucion del Contrato.

3. Recibir a satisfaccion los servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar por hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

5. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecién a las disponibilidades
presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

6. Solicitar y recibir informacion técnica respecto de la entrega y demas del
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual.

7. Atender todos los requerimientos que el CONTRATISTA haga respecto a la
ejecucioén del contrato.

8. Verificar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de la obligacién de efectuar
los aportes de que trata la Ley 828 de 2.003.

9. Velar por el cumplimiento por parte del contratista de todas las obligaciones
contraidas.

10.Suministrar de manera oportuna y completa los documentos o soportes que le
requiera el contratista para el desarrollo delo objeto

5. PLAZO DE EJECUCION: Se pacta por el término de CINCO (05) MESES y/o hasta
agotar el presupuesto sin sobre pasar la vigencia 2022 y empieza a contabilizarse a partir
de la suscripcion del acta de inicio.

5.1. LUGAR DE EJECUCION: MUNICIPIO DE SOGAMOSO, OFICINA DE TIC'S Y
COMUNICACIONES.

6. VALOR DEL CONTRATO, JUSTIFICACION Y AFECTACION PRESUPUESTAL: El
presupuesto estimado es por la suma de CUARENTA Y CICNO MILLONES DE PESOS
($45.000.000) M/CTE. EI municipio una vez recibidas las ofertas determinara la cantidad
a adquirir de acuerdo al valor unitario ofertado.

6.1. FORMA DE PAGO Y JUSTIFICACION: El Municipio de Sogamoso, cancelaré el valor
del contrato en CINCO (5) Mensualidades vencidas acorde al servicio efectivamente
prestado. Cada pago se hara previa presentacion del informe, visado por el supervisor del
contrato con la respectiva factura o cuenta de cobro, visadas por la supervision. De igual
forma el contratista acreditara para el pago, los servicios efectivamente realizados /o
prestados, por medio digital en DVD e impreso segun la necesidad, del cumplimiento de
los medios, esto es:

- Grabacion de la franja de comerciales en radio y programas especializados,
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pietados (Marcacion de los tiempos con la informacion en minuto y segundo de la
salida de las cufias de la entidad en espacio de emision de cufias) y organizados
por fechas, desde la primera hasta la ultima.

- Certificacion y evidencia de publicaciones en medios impresos y digitales segun
fecha de publicacion y para lo relacionado con divulgacion digital: Entrega la factura
de inversion por cada publicacion y la respectiva entrega de informes de analityc.

Ademas debera presentar las facturas en la que se soporte el pago a los respectivos
medios de divulgacion de acuerdo al objeto contractual, no obstante, los valores no pueden
exceder los precios determinados en el Analisis del sector realizado por el Municipio. El
pago se efectuard una vez el supervisor reciba a satisfaccion el objeto contractual de
acuerdo con los parametros establecidos. Para el pago sera necesario que adjunto al
informe de ejecucion contractual debidamente diligenciado y firmado con sus
correspondientes soportes, se allegue pago de aportes parafiscales y seguridad social
integral en cumplimiento a la Ley 828 de 2003 y 789 de 2002, entrada al almacén
municipal de cada uno de los bienes suministrados y acta de liquidacién expedida por el
supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para el
recaudo de la estampilla Pro-Adulto Mayor del 3% y Pro-Deporte del 2%, el Municipio
debitara dicho valores de manera proporcional de acuerdo al valor y forma de pago del
contrato. La estampilla Pro-Cultura del 2% se pagara a la legalizacion del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los anteriores documentos deberan contar con la
aprobacion de La Alcaldia y se deberan adjuntar a la respectiva cuenta.

6.2. Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas
del presente contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2022, Acuerdo 035 de
2021 Decreto 452 del 2021 Y Decreto 484 de 2021.

No. del CDP Cuenta Nombre UE F.R CPC Valor a imputar
2022000403 | 2.1.2.02.02.008.02-01-0100 Impresos y 01 0100 83619 $45.000.000
publicaciones
TOTAL $45.000.000

7. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS:

1. Cuando el valor de la propuesta se encuentre por encima del presupuesto oficial.
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Cuando dentro del término sefalado por la Entidad el proponente no aclare, subsane
o0 aporte los documentos necesarios para el cumplimiento de los requisitos habilitantes
en los términos establecidos en la presente invitacion y en plataforma Secop I, de
acuerdo a la ley.

Cuando de los documentos aportados para subsanar requisitos habilitantes se
evidencie que el oferente acredita el cumplimiento de dichos requisitos con
posterioridad a la fecha de la presentacion de la oferta.

La comprobacion de que el proponente, se halla incurso en alguna o algunas de las
prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar,
establecidas sobre la materia en la legislacion colombiana vigente.

Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la informacién de la
propuesta presentada en la plataforma, sobre los documentos con los cuales se
acrediten factores habilitantes, sin que medie justificacion razonablemente aceptable.

La presentacion de varias propuestas, directamente o por interpuesta persona, por
parte de un mismo proponente, o la participacion del proponente en mas de una
propuesta del presente proceso.

Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir los requerimientos
técnicos minimos establecidos en la presente invitacion publicada en Secop Il o cuando
incluya manifestaciones o condicionamientos dentro del anexo econdmico, sean
contrarias al objeto, alcance, obligaciones o especificaciones técnicas del presente
proceso.

La descripcion, componentes o unidad de medida de los items de la oferta técnica,
seran objeto de verificacion y deberan corresponder con los requerimientos de la
Entidad. ElI cambio de la descripcion, omision o modificacion en componentes o unidad
de medida de los items determinaran el rechazo de la propuesta.

Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletin Fiscal
gue expide la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales y/o en
el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) de
la Procuraduria General de la Nacion.

10.Cuando luego de realizar la correccién aritmética en la Propuesta Econdmica, el

resultado de esta altere el valor inicial de la propuesta.

11. Cuando el precio unitario supere el precio unitario promedio descrito en el estudio de

mercado siempre y cuando el valor del contrato sea a monto agotable.
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12.Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en
fisico, por mensaje, correo electronico, o entregadas en lugar diferente al sefialado
dentro de la plataforma SECORP II.

13.Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia,
constituida en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra
Eficiente en los manuales de uso de SECORP Il.

14.Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse.

15.Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcio o Unién Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar
la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido
no aporte el documento respectivo que lo faculte.

16.Las demas que indique la ley.

9.1 PROPUESTA ECONOMICA: Al formular la oferta el proponente acepta que estaran a
su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por los diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales que afecten el contrato y las
actividades que se deriven.

La oferta Econ6mica debera presentarse Unica y exclusivamente a través del sistema de
contratacién publica SECOP I,

El proceso se adjudicara a aquel proponente que cumpla con todos los requisitos
habilitantes y realice la oferta mas econdémica en relacién con el valor total de la sumatoria
de los promedios unitarios, de conformidad con la normatividad vigente para los procesos
de minima cuantia, para tal efecto es requisito indispensable que cada proponente
diligencie en la seccion de cuestionario su “OFERTA ECONOMICA “debidamente
diligenciado segun lo determinado en la plataforma SECOP Il

8. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA: El proceso sera declarado desierto
cuando:

1. No se presenten ofertas al presente proceso.

2. Habiéndose presentado ofertas éstas no cumplan con los requisitos minimos exigidos
o incurran en alguna causal de rechazo.

De conformidad con el Articulo 25. Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993, procedera por
motivos 0 causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara en comunicacion en
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el que se sefalardn en forma expresa y sucinta las razones que han conducido a esa
decision.

9. CRONOGRAMA

DETALLE LUGAR FECHA Y HORA
Publicacion dc_e la |nV|t.aC|on y los SECOP I 30 de marzo de 2022
estudios previos
Plazo méximo para presentar Desde: Su Hasta: El dia 31 de
observaciones a la invitacién publica y SECORP Il publicacion en la marzo de 2022
solicitar limitacion a MIPYMES plataforma '

Publicacion de aviso Limitaciéon o no

del proceso a Mipymes SECOP Il 01 de abril de 2022, hasta las 7:00 pm
Respuestas a las observaciones y . .

adendas SECOP Il 04 de abril de 2022, hasta las 7:00 pm

Respuesta a las observaciones al SECOP II 11 de abril de 2022, hasta las 6:00 pm.

informe de evaluacion

Las etapas y fechas antes indicadas, podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones
previstas en la invitacion o por decision de la entidad, caso en el cual se informara oportunamente,
mediante adenda que se publicara en el portal de contratacion a la vista.

NOTA: El presente cronograma del proceso hace parte integral y vinculante del cronograma
establecido en la plataforma SECOP IlI.

10. ADENDAS: La expedicion de adendas se sujetard a las siguientes reglas:

La modificacién de la invitacidén a participar se realizara a través de adendas.

Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omisioén en los documentos del
presente proceso de seleccidbn o requiere una aclaracion de cualquier estipulacion
contenida en los mismos, debera formular al Municipio de Sogamoso las consultas a través
de la plataforma SECOP I

La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacion
de propuestas, y en consecuencia si el interesado antes del cierre del presente proceso
no recibe respuesta del Municipio de Sogamoso las condiciones de la invitacion publica y
sus adendas habran de tomarse como se expidieron originalmente en la plataforma
SECORP I

En caso que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algin numeral
de ésta invitacidn sin que ello incida en los requisitos de participacién, no se extendera el
plazo para la presentacién de la oferta.
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Seréa responsabilidad de cada proponente consultar el Portal Unico de Contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién Publica - SECOP Il para efectos de enterarse de
las adendas que expida la Entidad.

11. LIMITACION A MIPYMES: El presente proceso podra ser limitado de conformidad con
lo previsto en los Articulos 2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.3y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021. Para efectos de cumplir con la limitacion a
mipymes los interesados deberan cefiirse al procedimiento y requisitos establecidos en el
decreto 1860 y podran enviar dichas solicitudes a mipymes dentro del término establecido
en la invitacién dentro de la plataforma del presente proceso cumpliendo a cabalidad con
los requisitos exigidos en el decreto en mencion.

12. COMITE EVALUADOR: El Comité Evaluador estara conformado, segiin el Manual de
contratacion adoptado mediante Decreto 246 del 31 de julio de 2017 por: El Profesional
Especializado de la Oficina de Contratacion y el Secretario de Despacho donde se origina
el proceso

13. REGLA DE ADJUDICACION O ACEPTACION: El Municipio seleccionara mediante
comunicacion de aceptacion de la oferta al proponente con la oferta mas favorable,
siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en ésta invitacion electronica. La
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor designado,
asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucién del contrato.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

1. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para
el oferente que tenga la oferta mas favorable.

2. En caso que éste oferente No. (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se podra contratar con el proponente que haya presentado el segundo mejor precio previa
verificacion de sus calidades habilitantes.

3. En caso de que este segundo proponente tampoco cumpla con los requisitos
habilitantes, se verificaran las de quien present6 el tercer menor precio y asi
sucesivamente hasta obtener un proponente habilitado.

4. Si sOlo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica.
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14. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente, en caso de empate, la Entidad Estatal dar4 aplicacién a lo establecido en el
articulo 35 factores de desempate del Decreto 2069 de 2021.

CRITERIOS DE DESEMPATE

ACREDITACION

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y
servicios nacionales prestados por una persona
juridica constituida en el pais; se hara a través del
certificado de existencia y representacion legal, en
el cual se verificara, si el domicilio de la persona
juridica esta dentro del territorio nacional.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza
de familia, mujeres victimas de Ila
violencia intrafamiliar o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por mujeres cabeza de
familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las
cuales participe o] participen
mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracién notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las
situaciones de violencia que dan lugar a la atencion
de las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con
la medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencion de las
mujeres, sus hijos e hijas, se acreditaran con la
medida de proteccion expedida por la autoridad
competente.

-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008,
la medida de proteccion la debe impartir el comisario
de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a
falta de este el juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena — en los casos de
violencia intrafamiliar en las comunidades indigenas
—. La medida de protecciéon se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este documento
permite acreditar la situacién de mujer victima de
violencia intrafamiliar.
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En el caso de las personas juridicas, la participaciéon
se acredita con el correspondiente certificado de
existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucion en
la que se evidencie la participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento (10%) de su noOmina esta
en condicion de discapacidad a la que se
refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es
presentada por un proponente plural, el
integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento (10%) de su noOmina esta
en condicibn de discapacidad en los
términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certifique el numero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o de sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el nUmero minimo
de personas con discapacidad en su planta de
personal, de conformidad con lo sefialado en el
certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el
cual debe estar vigente en la fecha del cierre del
proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en
mayor proporcion de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pensién
de vejez, familiar o de sobrevivenciay que
hayan cumplido el requisito de edad de
pensién establecido en la Ley.

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, certificara, bajo la gravedad de
juramento, el numero total de trabajadores
vinculados a la planta de personal del proponente o
sus integrantes que cumplan con lo aqui sefialado a
la fecha de cierre del proceso de seleccién

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos
diez por ciento (10%) de su ndémina
pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom
0 gitanas.

El proponente deber& acreditar que por lo menos el
10% de sus trabajadores pertenece a estas
poblaciones, allegando la  correspondiente
certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del
Interior.
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6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion 0
reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o reincorporacion de las
personas o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas
en las cuales participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre
cabeza de familia y/o una persona en
proceso de reincorporacion o]
reintegracion, o una persona juridica en la
cual participe o] participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de

familia, la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el

veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c)
ni la madre cabeza de familia o persona
en proceso de reincorporacion o
reintegracion, nila persona juridica, ni sus

accionistas, socios 0 representantes
legales sean empleados, socios o0
accionistas de los miembros del

proponente plural.

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditara mediante
declaracion notarial, en la que conste las
circunstancias basicas de la

misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - allegar certificacion
del proceso de Reintegracion o reincorporacion de
la persona o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente, expedida
por La Agencia para la Reincorporacion y la
Normalizacion — ARN. - Documento de
conformacion del proponente plural, en el que se
evidencia su participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la
siguiente manera:

- La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de la misma, se acreditard mediante
declaracién notarial, en la que conste las
circunstancias bésicas de la misma, lo anterior de
acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de la Ley
82 de 1993 - allegar certificacién del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona o de
la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacion — ARN. -
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Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta.

La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la
siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia vy
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se
debe aportar el acta de constitucién en la que se
evidencie la participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una
Mipyme o cooperativas o0 asociaciones
mutuales; o un proponente plural
constituido por Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de
Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales
con el certificado de existencia y representacion
legal.

9. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros,
en el cual se evidencie estar constituido por micro
y/o pequefias empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de
acuerdo con sus estados financieros o
informacion contable con corte a 31 de
diciembre del afio anterior, por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MIPYMES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la
oferta presentada por un proponente
plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual que tenga una
participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la
MIPYME, cooperativa 0 asociacion
mutual aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa 0 asociacion mutual ni sus
accionistas, socios 0 representantes

El oferente acreditara con la presentacion del
Registro Unico de proponentes, estados financieros
con corte a 31 de diciembre del afio anterior. Para
la oferta presentada por un proponente plural: La
acreditacion, de acuerdo al literal (a) serd de la
siguiente manera: - Mediante el certificado de
existencia y representacion legal de los integrantes
del proponente plural La acreditacion de acuerdo al
literal (b) sera de la siguiente manera: - Certificado
de experiencia y/o contratos que acrediten el 25%
de la experiencia acreditada en la oferta. La
acreditacion de acuerdo al literal (c) serd de la
siguiente manera: - Mediante el certificado de
existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademas se debe aportar el acta de constitucién en
la que se evidencie la participacion de sus
miembros.
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legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del
proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y | Se acredita con el certificado de existencia y

establecidas como Sociedad de Beneficio | representacion legal de la sociedad en el que conste

e Interés Colectivo o Sociedad BIC, del | due relne los requisitos del articulo 2 de la Ley
segmento MIPYMES 1.901 de 2018. Esta norma establece que «Tendran

la denominacién de sociedad BIC todas aquellas
compafias que sean constituidas de conformidad
con la legislacion vigente para tales efectos, las
cuales, ademas del beneficio e interés de sus
accionistas, actuaran en procura del interés de la
colectividad y del medio ambiente»

12. Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.

seleccionar el oferente, método que
debera haber sido previsto previamente
en los Documentos del Proceso.

15. REQUISITOS HABILITANTES: El oferente debera adjuntar en plataforma Secop II,
documentos que se relacionan a continuacion:

1. CAPACIDAD JURIDICA:

» Carta de Presentacion de la Propuesta (Formato N. 1): Debidamente suscrita por el
oferente, en dicha carta bajo la gravedad de juramento se debera aclarar que el
oferente no se encuentra incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad,
prohibiciones o conflictos de intereses establecidos en la Constitucion y leyes
vigentes. Adjunto en plataforma Secop Il numeral 5 “Documentos del Proceso”.

» Compromiso anticorrupcion (Formato N. 2): El oferente debera suscribir y cumplir
lo establecido en el formato adjunto en plataforma Secop Il numeral 5 “Documentos
del Proceso”.

» Fotocopia de la cédula de ciudadania al 150% de la persona natural oferente o del
representante legal para personas juridicas.

» Certificaciones de inexistencia de antecedentes disciplinarios (Procuraduria),
fiscales (Contraloria), judiciales y Registro Nacional de Medidas Correctivas (Policia
Nacional), el oferente podra adjuntar copia de los correspondientes certificados de
persona natural o representante legal de la empresa o empresas oferentes, emitidos
por las correspondientes autoridades.
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Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, se debera allegar copia de todos
los integrantes.

En todo caso y en cumplimiento de lo previsto en el Decreto Ley 0019 de 2012, la
Entidad podra verificar los antecedentes disciplinarios (procuraduria), fiscales
(contraloria), judiciales y Registro Nacional de Medidas Correctivas del proponente
(persona natural, juridica, representantes de Consorcios o Uniones Temporales) a
través de la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion, Contraloria
General de la Republica y Policia Nacional.

Si el oferente es persona juridica deberd adjuntar el certificado de existencia y
representacion legal. Si es persona natural debera adjuntar el registro mercantil. En
ambos casos la actividad comercial debe ser afin con el objeto del contrato. La
fecha de expedicion no debe ser mayor a un (1) mes. El anterior requisito no sera
exigible para las personas naturales que acrediten el ejercicio de una profesion
liberal. En caso de prorroga del plazo de cierre de la invitacion, éste certificado
tendra validez con la primera fecha de cierre. debe acreditar que se ha fabricado
con un (1) afio de antelacion a la fecha de la invitacién publica y que su duracién no
sea inferior al término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Si se trata de un Consorcio o Unién Temporal, cada una de las personas juridicas
que lo integren debera presentar su certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias anteriores a la
fecha de presentacién de las propuestas.

Personas naturales: se debe allegar copia legible de pago de salud vigente, pension
y ARL como cotizante, si aplica. Personas juridicas: debe aportar certificacion
donde exprese que se encuentra al dia en el pago de aportes y cotizaciones en los
términos definidos por la ley suscrita por el representante legal o revisor fiscal si a
ello hubiere lugar dentro de los 30 dias anteriores al cierre de la presentar
invitacion. En caso de ser suscrita por el revisor fiscal este debe tener dicha
certificacion, copia legible de la tarjeta profesional y certificacion de antecedentes
disciplinarios de la junta central de contadores.

> Registro Unico Tributario ACTUALIZADO
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Si el oferente es persona juridica debe certificar que cumple con todos los
estandares minimos del sistema de gestién de seguridad y salud en el trabajo,
contenidos en la Resolucion N. 0312 de 2019

EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA:

EXPERIENCIA GENERAL: Persona natural o juridica, que demuestre experiencia
en el desarrollo de actividades, mediante minimo 1 contratos que equivalga minimo
al 80% del valor del presente proceso, que de pauta en medios y estrategias de
pauta digital, con entidades publicas o privadas, debidamente ejecutado y liquidado.
EXPERIENCIA ESPECIFICA: Manejo de pauta general: los proponentes deberan
presentar minimo una (1) certificacibn o copia de contrato, acompafado de
certificacion de labor ejecutada, con entidades publicas o privadas, en donde conste
la colocacion en medios de comunicacion tradicionales (radio y prensa).

Manejo de pauta digital: Presentar minimo una (1) certificacion, maximo dos (2)
certificaciones o copias de contratos, con entidades publicas o privadas, en donde
conste la planificacion y gestidn de estrategias de segmentacién e informes de
analityc de pauta para redes sociales en temas sociales y/o de salud publica con
descargos de responsabilidad, para lo cual es necesario un perfil comercial
verificado en las redes Facebook e Instagram

EQUIPO DE TRABAJO: EIl proponente debera presentar el siguiente personal,
como requisito minimo habilitante, con carta de compromiso y con las siguientes
condiciones profesionales y técnicas que se verificaran en hoja de vida que debe
adjuntar el proponente:

ITEM

PERFIL REQUERIDO FORMACION REQUERIDA EXPERIENCIA

Profesional en darea de comunicacion,
Community Manager periodismo o del nucleo comin con | 2 afios de experiencia
especializacion en marketing o
comportamiento del consumidor

2

Profesional en  comunicacién  social, | 2 afios de experiencia
publicidad o carrera afin

Ejecutivo Copy

3.

PROPUESTA ECONOMICA:

Debera diligenciarse, el formulario de la propuesta econémica en la plataforma
Secop Il
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e Los precios contenidos en el formulario de la propuesta econdémica de la plataforma
Secop Il no estan sujetos a ajuste alguno.

e En el evento en que se ofrezcan descuentos, €stos no seran considerados para la
propuesta.

e Serdn revisadas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta
econdmica de la plataforma Secop I, en particular las siguientes:
» La multiplicacién de las columnas “Cantidad” por “Precio Unitario”
» Las sumas correspondientes a la columna valor total.

16.TERMINO PARA SUBSANAR Y PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: De conformidad con lo sefialado en
el articulo 5° paragrafo 1° de la Ley 1882 de 2018, los proponentes en el término sefalado
en el requerimiento que realice la entidad para subsanar, deberan responder subsanando
las falencias encontradas o presentando, Unicamente a través del sistema electrénico para
la contratacion publica SECOP I, los documentos faltantes que motivaron la determinacion
como no habilitados, so pena de rechazo.

Una vez publicado el informe de evaluacién, y dentro del término sefialado en el
cronograma del proceso podran presentar las observaciones gque estimen pertinentes,
Unicamente a través del sistema electronico para la contratacion publica SECOP IlI.

El Municipio de Sogamoso, solo considerara las observaciones realizadas durante el plazo
sefialado en el cronograma del proceso.

17. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION
LABORAL.: El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccidn, se regira
por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de la Ley 1474
de 2.011 y demés normas reglamentarias y complementarias aplicables de conformidad
con el Estatuto General De Contratacion Estatal de la Republica de Colombia. Los
Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales,
sociales y penales sefialadas por la Ley. Ni la celebracion, ni la ejecucion de este contrato
generan relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales.

18. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:
Dentro del contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad,
terminacién, modificacion e interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18
de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econdmicas que de ellas se derivan.
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19. JURAMENTO Y CESION.- Por el sélo hecho de enviar la propuesta, el oferente declara
bajo la gravedad del juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o
incompatibilidades establecidas en el derecho vigente, especialmente en los articulos 8, 9y
10 de la Ley 80 de 1.993. El contrato que se celebre en virtud del presente proceso de
seleccién no podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie autorizacion expresa y
escrita por parte de la Entidad Estatal.

20. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: Quien sea seleccionado como
contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley 1150
de 2.007 y, la Entidad haré las verificaciones e impondra las sanciones del caso.

21. MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se
entenderan pactadas las siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad con lo
establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2.007 y 86 de la Ley 1474 de 2.011:

1. Multas: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones que en virtud de este
contrato contrae el CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podr4 imponerle mediante
resolucién motivada, en calidad de multas, sanciones pecuniarias equivalentes al uno por
ciento (1%) del valor del contrato, las cuales sumadas entre si, no podran exceder del diez
por ciento (10%) de dicho valor, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

2. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento por parte del Contratista, este
pagara al CONTRATANTE a titulo de pena una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato o sea el valor que se imputara al de indemnizacion de los perjuicios
que reciba el CONTRATANTE por el incumplimiento. PARAGRAFO: Las multas impuestas
o la Clausula penal seran descontadas de las sumas que el CONTRATANTE adeude al
CONTRATISTA, a titulo de compensacién conforme a la regla del Art. 17 de la ley 1150 de
2.007.

22. INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION: El incumplimiento de las
obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucién sera
causal de incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por medio de acto
administrativo que se expedira dentro de las reglas del debido proceso.

23. INDEMNIDAD. - Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la
Entidad Estatal de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que
se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes.

24. DOMICILIO: Para todos los efectos legales se fija como domicilio la ciudad de
S0gamoso.
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25. GARANTIAS: EIl Proponente a quien se le adjudique el contrato, debera constituir,
dentro de los Tres (3) dias siguientes a la firma del contrato, a favor del MUNICIPIO DE
SOGAMOSO identificado con numero NIT. 891.855.130-1, una garantia Unica expedida
por una firma legalmente constituida y autorizada para funcionar en Colombia, que ampare
los siguientes riesgos:

Clase Cobertura Vigencia
Cumplimiento 10% %égante el término de ejecucion del contrato y 4 meses
Calidad del bien o 20% Durante el término de ejecucion del contrato y 4 meses
servicio mas.

“El contratista debe realizar el cargue y publicacion de las pélizas a que haya lugar
del contrato celebrado y/o otrosi realizado, dentro de la plataforma SECOP II, en la
seccion de condiciones, de igual forma deber& enviar las poélizas al siguiente correo
electrénico  contratacion@sogamoso-boyaca.gov.co, con las siguientes
indicaciones: asunto (entrega de poélizas), numero de contrato y nombre de
contratista o en su defecto podran ser radicadas en fisico en la oficina de
contratacion, lo anterior teniendo en cuenta que la plataforma no contempla una
alerta al momento del cargue de las pélizas y por ello requieren ser aprobadas y
revisadas dentro de los tres (03) dias siguientes a su expedicién por parte del
supervisor y los profesionales de la oficina de contratacion”.

24. FORMATOS DEL PROCESQO: Los formatos que se relacionan a continuacion hacen
parte del presente proceso de invitacion publica electrénica y deben ser anexados por el
oferente en su propuesta en la plataforma SECOP II:

ANEXO No. 1: Carta de Presentacion de la Oferta.

ANEXO No. 2: Compromiso Anticorrupcion.

25.- VEEDURIAS En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y demas normas
concordantes se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con
la ley, a realizar el control social al presente proceso de contratacién, en concordancia con
las funciones que les corresponden a las Veedurias Ciudadanas establecidas en el articulo
15 de la Ley 850 de 2003.
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