
                            CONTRATO No: CD-06-2022-0980 

 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTIÓN EN 

EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS QUE 

ADELANTA LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACIÓN. 

 
 

 
Actividades al 31 de marzo del 2022: 

 
 
 
 

 
 Se brindó apoyo administrativo, logístico y operativo en los 
asuntos relacionados y asignados, tales como apoyo técnico al 
proceso de trámite de documentos de archivo, así como la 
realización de operaciones técnicas de organización de dichos 
documentos.                                                           

 
 Se realizó las actividades de armado de cajas pequeñas y grandes 

del área de archivo de la secretaría de planeación. 

 
 Se brindó apoyo en la digitalización de 12 cajas, las cuales contenían 

82 carpetas de Licencias Urbanísticas de Curaduría Urbana 1 del 

año 2013, del área archivo de la Secretaría de planeación. 

 
 Se apoyó en la organización de carpetas, con su debido orden, 

perforación y colocación de ganchos legajadores, en el área 
del despacho de la secretaría de planeación. 

 
 Se brindó en ña búsqueda de resoluciones del despacho para 

su debida gestión del área de archivo de la secretaria de 
planeación.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Iván José Ortiz Jiménez 
CC: 1.065.135.128 

El Copey-Cesar 


