CONTRATO No: CD-06-2022-0980

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO A LA GESTION EN

EL DESARROLLO DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS QUE
ADELANTA LA SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION.

Actividades al 31 de marzo del 2022:

v’ Se brindé apoyo administrativo, logistico y operativo en los
asuntos relacionados y asignados, tales como apoyo técnico al
proceso de tramite de documentos de archivo, asi como la
realizacion de operaciones técnicas de organizacion de dichos
documentos.

v' Se realizé las actividades de armado de cajas pequefias y grandes
del rea de archivo de la secretaria de planeacion.

v' Se brindé apoyo en la digitalizaciéon de 12 cajas, las cuales contenian
82 carpetas de Licencias Urbanisticas de Curaduria Urbana 1 del
afo 2013, del area archivo de la Secretaria de planeacion.

v' Se apoy0 en la organizacion de carpetas, con su debido orden,
perforacion y colocacion de ganchos legajadores, en el area
deldespacho de la secretaria de planeacion.

v' Se brindé en fia blusqueda de resoluciones del despacho para
su debida gestidon del area de archivo de la secretaria de
planeacion.
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Ivan José Ortiz Jiménez
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