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INFORME NUMERO 2

CONTRATISTA RAUL FERNANDO CANTILLO POLO
IDENTIFICACION CC 1020739174

CONTRATO No. 20220033
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
APOYAR AL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE
RECREACION Y DEPORTES DEL ATLANTICO EN EL
DESARROLLO DE SUS PROGRAMAS MISIONALES

HASTA EL 31 DE MAYO DE 2022, CONTADOS A PARTIR
PLAZO DEL CONTRATO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

SUPERVISOR ARNALDO BANQUEZ MARTINEZ
PERIODO DE ACTIVIDADES MARZO DE 2022

Apoyar en las actividades de gestion de proyectos, recursos, equipos e informacion

OBJETO DEL CONTRATO

- Se apoyan en las actividades administrativas, por parte del area presupuestal y de planeacion.

- Caracterizacion de los indicadores producidos por la entidad o dependencia, para satisfacer las
demandas de informacion de los niveles nacional y subnacional

- Se registran formularios de demanda de indicadores para que estos se encuentren en la Linea
Base de Indicadores que se construye en el marco del Plan Estadistico.

Apoyar a los diferentes proveedores involucrados para identificar y definir requisitos, ambito
y objetivos

- Se realiza el apoyo en la creacidn y consolidacion de datos para la documentacion y requerida
por la Contraloria especificamente en los formatos:
o FO7B RELACION DE EGRESOS
o F22 PLANES DE ACCION U OPERATIVOS
- Se realiza apoyo en la generacién de PRESENTACION JUNTA DIRECTIVA.

Apoyar en la asignacion de tareas a equipos internos y asistir con la gestion de agendas

- Se continuo con la asistencia a capacitaciones organizadas por parte del area de Capacitaciones
Deportivas. Manejo Contable y Financiero de Organismos Deportivos y Administracion y
Legislacion Deportiva.

- Se realiza la asistencia de continuidad para la implementacion de modelo MIPG dentro del
Instituto

Asegurarse de que se satisfacen las necesidades del cliente a medida que se desarrollan los
proyectos
Apoyar en a proyeccion de presupuestos

- Se continua proceso de capacitacion en el sistema SIIGO para la elaboracion, proyeccion y
control presupuestal de Indeportes.
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- Se continua proceso de seguimiento para capacitacion en el sistema Gesproy, sistema que apoya
las actividades de seguimiento, control y ejecucion de proyectos
financiados con recursos del Sistema General de Regalias (SGR); Indeportes como entidad
receptora de regalias tiene como objetivo reportar la informacion correspondiente a la
programacion, contratacion y ejecucion de los proyectos financiados con recursos del SGR. Y
para esto es necesario el uso de esta plataforma.

Controlar el progreso de los proyectos y afrontar cualquier problema que surja

Actuar de punto de contacto y comunicar el estado del proyecto a todos los participantes

Colaborar con el jefe de proyecto para eliminar obstaculos
- Seinician trabajos de elaboracion de Matriz de seguimiento al Plan de Desarrollo Departamental
validando los Indicadores Producto, Meta Anual , Nombre del Programa y Coordinador
Responsable de la Informacion.

Utilizar herramientas para controlar los horarios laborales, planes y gastos

- Seinicia proceso de capacitacion y consecucion se licencia en el sistema SIIGO para la
elaboracion, proyeccion y control presupuestal de Indeportes. Este esta pendiente de
autorizacion y aprobacion por parte de presupuesto. Validando la apertura de una licencias
adicional para el manejo del sistema.

Emitir toda la documentacion apropiada (p. ej., actas, contratos y términos del acuerdo)

- Se emite consolidacion INFORME ASAMBLEA DEPARTAMENTAL, donde se poner a disposicion la
informacion relativa a la gestion administrativa, financiera y misional del Instituto Departamental
de Deportes y Recreacion — INDEPORTES, comprendido entre el periodo del 31 de julio de 2021
al 31 de diciembre de 2021.

El informe conformado por dos capitulos:
1. Gestion Administrativa y Financiera.
2. Gestidn Misional.

Elaborar y mantener una completa documentacion, planes e informes del proyecto.

- Se contintian actividades de enlace con la Gobernacion del Atlantico en el desarrollo de
caracterizacion Indicadores de Gestion de los Proyectos y Procesos Involucrados en Indeportes.

Garantizar que se han cumplido los estandares y requisitos mediante la realizacion de
pruebas de control de calidad

RAUL FERNANDO CANTILLO POLO
C.C 1020739174 DE BOGOTA
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