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ACTIVIDADES

INFORME SUPERVISOR
© Biblbtecs c Versién: 2
o ontrato No. 231.02.06.04-144-2018
INFORME No 02
CE)NTRA'TISTA CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS
CONTRATANTE BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERQ
'SUPERVIEOR LUZ MARINA LAGAREIO HINESTROZA
'VALOR | $ 3.616.600.00 -
- s Valor Contrato ‘ $ 3.616.600,00 B
Cuota No. 2 $1.446.640,00
Saldo 5 723.320,00 B
TERMINQ DEL Fecha de inicio: Dia: 16 Mes: 10  Afo: 2018
CONTRATO Fecha de terminacién: Dia: 31 Mes: 12  Afio: 2018
OBIETO: APOYAR EN LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE LA OFICINA JURIDICA,
‘ CON EL FIN DE BRINDAR ASISTENCIA Y APOYO JURIDICO EN LA
CONTRATACION DIRECTA DE LOS PRESTADORES DE SERVICIOS Y DEMAS
, TEMAS ADMINISTRATIVOS RELACIONADQS
INFORME DE A continuacidn me permito darun informe sobre el desarrollo de las
actividades realizadas durante este periodo, el {la) contratista ha realizado

las siguientes actividades:

» OQrganizacion y clasificacion de archivo y carpetas de
los diferentes prestadores de servicios.

+ Archivo de documentacion en orden cronolégico en las
carpetas de los prestadores de servicios y en las
carpetas de las diferentes entidades con relaciones
contractuales celebradas con ia biblioteca.

+ Elaboracion de diferentes documentos como contratos,
actas de aceptacion de prorrogas, aceptacion de
poélizas, actas de Inicio y actas de terminacién, etc.

+« [Recepcion de documentacién de empresas oferentes
que participan en las diferentes licitaciones o
modalidades de contratacidn con la biblioteca.

« Acompafiamiento permanente en fa elaboracion vy
revision de documentacion preparada por el area
juridica, asi como el transito por las diferentes areas
para la recoleccion de las respectivas firmas.

» Apoyc en el proceso de gestion documental,
preparando, revisando y foliando las carpelas que
seran enviadas a archivo.

(ﬁ




» Embalaje, digitalizacion, clasificacién, organizacion y
envio del archivo existente en la oficina juridica con
destino al archivo central,

¢ Apoyo asistencial en la
plataforma SECOP H

= Apoyo en la contratacion a traves de la plataforma
SECOP I

» Todas las demdas asignadas por las personas
encargadas del manejo del area juridica con relacion al
cargo.

» Organizar requerimientos de la Auditoria interna a las
carpetas de contratacion en cuanto al cumplimiento de
la documentacion requerida en &l proceso,

» NOTA: Se acuerda entregar al archivo central todo el
archivo del afio 2.016 el dia 29 de Diciembre de 2.018.

implementacién  de la

VERIFICACION DEL
PAGO DE APORTE
SEGURIDAD
S0CIAL

El contratista CESAR AUGUSTO MORALES PALACIOS, cumplié
satisfactoriamente con el pago oportuno de los aportes de seguridad
social y parafiscal taf como se puede comprobar en los soportes de pago
presentados (ver certificacion).

En consecuencia con lo anterior descrito se observa un cabal
cumplimiento del objeto y abligaciones del contrato, dentro de los
términos y condiciones establecidos tanto en el contrato como en la
propuesta

PERIODO DE FECHA DE
FAGO PAGO
ITE .
EM MES - ANO DIA ~ MES - VALOR

ANO
PENSION 11/2018 06/12/2018 5 125,000,000
SALUD 11/2018 06/12/2018 5 97.700,00
AR.L 11/2018 06/12/2018 5 4.100,00

V/r Total

Cancelado > 226.800,00

Para constancia de lo anterior se firma el siguiente informe a los seis (06) dias del mas de

Diciembre dﬁms\
i !

HNESTROZA




