Barranquilla, marzo de 2022

Doctor:
JOSE FRANCISCO CAICEDO FEOLI
SUPERVISOR

INFORME DE ACTIVIDADES No 03

ASUNTO: Actividades realizadas en virtud del contrato prestacién de servicios
profesionales. No. CD-48-2022-0017, Del Periodo comprendido al tercer pago
correspondiente al mes de marzo de 2022.

Me permito presentar a usted informe de gestion en virtud del contrato cuyo objeto
es: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES A LA SECRETARIA
GENERAL EN EL DESARROLLO DE LA GESTION CONTRACTUAL.

El presente informe lo presento en forma parcial, correspondiente a las actividades
de caracter general y particular asignadas durante el periodo objeto del presente
informe.

INFORME DE ACTIVIDADES GENERALES

1. Proyectar estudios previos, minutas, actos administrativos, prorrogas y adiciones y demas
documentos derivados de los procesos contractuales.

2. Velar por el cumplimiento del lleno de los requisitos y documentos soporte que se
requieran para la proyeccion de los contratos.

3. Organizar, estructurar, revisar y evaluar los procesos de contratacién, que le sean
asignados a través de la Plataforma Publica de contratacion estatal SECOP Il para las
diferentes dependencias o entes adscritos a la Alcaldia Distrital de Barranquilla.

4. Participar en los comités evaluadores de los procesos de seleccidn que se le asignen.

5. Revisar las pdlizas de garantia que exija el Distrito para la ejecucién de sus contratos a
fin de verificar el cumplimiento de los requisitos legales para su posterior aprobacién por
la Secretaria General.




INFORME DE ACTIVIDADES PARTICULARES:

El desempeiio del Periodo comprendido al tercer pago correspondiente al mes de
marzo de 2022:

PROYECTAR ESTUDIOS PREVIOS, MINUTAS, ACTOS ADMINISTRATIVOS,
PRORROGAS Y ADICIONES Y DEMAS DOCUMENTOS DERIVADOS DE LOS
PROCESOS CONTRACTUALES.

PRESTACION DE SERVICIOS DE TRANSPORTE PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
CALENDARIO ELECTORAL EN EL ANO 2021, EN LA JORNADA DE ELECCION
DEL CONCEJO DISTRITAL DE JUVENTUDES EN EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA.

SUMINISTRO Y ENTREGA DE HISOPOS Y MEDIOS DE TRANSPORTE VIRAL
PARA LA TOMA DE MUESTRAS COVID-19 EN EL DISTRITO DE
BARRANQUILLA.

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

SUMINISTRO DE MATERIAL DE OBRAS CIVILES, OBRAS ELECTRICAS Y
HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION Y EJECUCION DEL PLAN DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LA
INSFRAESTRUCTURA DE LAS DIFERENTES OFICINAS UBICADAS DENTRO Y
FUERA DEL EDIFICIO CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE
BARRANQUILLA Y LA UNIDAD DE SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN
CONVIVENCIA CIUDADANA Y JUSTICIA (UCJ).

OTROSI:

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DEL LLENO DE LOS REQUISITOS Y
DOCUMENTOS SOPORTE QUE SE REQUIERAN PARA LA PROYECCION DE
LOS CONTRATOS.

SE REALIZO AUDITORIA AEXPEDIENTES DE DIFERENTES MODALIDADES DE
CONTRATACION, Y DIFERENTES SECRETARIAS SOLICITANTES.

ORGANIZAR, ESTRUCTURAR, REVISAR Y EVALUAR LOS PROCESOS DE
CONTRATACION, QUE LE SEAN ASIGNADOS A TRAVES DE LA
PLATAFORMA PUBLICA DE CONTRATACION ESTATAL SECOP Il PARA LAS



DIFERENTES DEPENDENCIAS O ENTES ADSCRITOS A LA ALCALDIA
DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

SUMINISTRO Y ENTREGA DE HISOPOS Y MEDIOS DE TRANSPORTE VIRAL PARA LA
TOMA DE MUESTRAS COVID-19 EN EL DISTRITO DE BARRANQUILLA.

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

SUMINISTRO DE MATERIAL DE OBRAS CIVILES, OBRAS ELECTRICAS Y
HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION Y EJECUCION DEL PLAN DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LA INSFRAESTRUCTURA DE
LAS DIFERENTES OFICINAS UBICADAS DENTRO Y FUERA DEL EDIFICIO CENTRAL
DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA Y LA UNIDAD DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EN CONVIVENCIA CIUDADANA 'Y JUSTICIA (UCJ).

PARTICIPAR EN LOS COMITES EVALUADORES DE LOS PROCESOS DE SELECCION
QUE SE LE ASIGNEN.

SUMINISTRO DE MATERIAL DE OBRAS CIVILES, OBRAS ELECTRICAS Y
HERRAMIENTAS PARA LA REALIZACION Y EJECUCION DEL PLAN DE
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y/O CORRECTIVO DE LA INSFRAESTRUCTURA DE
LAS DIFERENTES OFICINAS UBICADAS DENTRO Y FUERA DEL EDIFICIO CENTRAL
DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA Y LA UNIDAD DE SERVICIOS
ESPECIALIZADOS EN CONVIVENCIA CIUDADANA 'Y JUSTICIA (UCJ).

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

REVISAR LAS POLIZAS DE GARANTIA QUE EXIJA EL DISTRITO PARA LA
EJECUCION DE SUS CONTRATOS A FIN DE VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS LEGALES PARA SU POSTERIOR APROBACION POR LA SECRETARIA
GENERAL.

SUMINISTRO DE INSUMOS DE ASEO Y CAFETERIA EN LAS SEDES DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DE LA ALCALDIA DISTRITAL DE BARRANQUILLA.

Atentamente,
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C.C. 8.645.238




