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Doctor. 
MARCO GOMEZ ORDOSGOITIA 
Director SENA regional Sucre. 
Sincelejo-Sucre. 

Asunto: Solicitud inicio del trámite de contratación para el servicio de apoyo 
logístico para la realización de actividades y talleres que contribuyen al 
fortalecimiento de las habilidades blandas, culturales y recreativas el 
aprovechamiento del tiempo libre y el arte de los aprendices del Sena Regional 
Sucre, de acuerdo con el plan nacional de bienestar al aprendiz 2022. 

cordial saludo, 

Por medio de la presente se solicita dar inicio al trámite de contratación para el servicio de apoyo logístico 
para la realización de actividades y talleres que contribuyen al fortalecimiento de las habilidades blandas, 
culturales y recreativas el aprovechamiento del tiempo libre y el arte de los aprendices del Sena Regional 
Sucre, de acuerdo con el plan nacional de bienestar al aprendiz 2022. 

A continuación, se listan los documentos que soportan esta solicitud, los cuales son anexos y hacen parte 
integral de la misma en su etapa precontractual. 

1. Comunicación de designación de líder del proceso contractual y comité estructurador del proceso.
2. Justificación de Solicitud de necesidad
3. Acta Comité estructurador
4. Estudios previos.
5. Estudio y análisis económico del sector.
6. Precotización Ana Belisa García Sanchez
7. Precotización María Bernarda Viloria Diaz
8. Certificado del plan anual de adquisiciones.
9. Certificado de disponibilidad presupuestal.
10. Ficha técnica
11. Matriz de riesgos.

Lo anterior se solicita dando cumplimiento a lo establecido en el numeral 17.1 del manual de contratación de 
la entidad actualizado el 30 de noviembre de 2020.  

Cordialmente, 

VANESSA MEZA AMELL 
Profesional Bienestar al Aprendiz 

Revisó:  
Ingrid Arroyo Colombo, Cargo: Líder del proceso de gestión contractual 
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