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ACTIVIDADES DESARROLLADAS
DURANTE EL 14 DE FEBRERO 2022 AL 13 DE MARZO 2022
INFORME N° 02

[bookmark: _Hlk42811402]Coronel (r)
FERNANDO ALARCON BAQUIRO
Subdirector Administrativo y Financiero
Defensa Civil Colombiana

Comedidamente me permito informarle de las actividades académicas que he realizado durante el periodo del 14 de febrero al 13 de marzo de 2022, de la siguiente manera :

	ACTIVIDADES ACADEMICAS Y ADMINISTRATIVAS

	FECHAS
	ACTIVIDAD REALIZADA
	INTENSIDAD HORARIA
	OBSERVACIONES

	15/02/2022
	Reunión presencial escap
	8
	Horas
	Se realiza reunión presencial en escap en compañía del coronel y supervisor

	17/02/2022
	Se realiza primer filtro 
	6
	Horas
	Se realiza filtro de direcciones de los participantes inscritos hasta el momento verificando direcciones .

	20/03/2022
	Se realiza creación grupo WhatsApp con el grupo de brigadista comunitario
	2
	Horas
	Se vincula a todos los participantes teniendo en cuenta la base de datos de inscripción se incluye al grupo de trabajo.

	25/03/2022
	Se realiza filtro por grupos para el curso brigadista comunitario grupo A, B y C
	4
	Horas
	Se realiza división de los grupos según organización ya correspondiente a los grupos, se realiza filtro y se vincula al grupo correspondiente

	01/03/2022
	Reunión presencial escap
	8
	Horas
	Se realiza reunión presencial en compañía del supervisor y el coronel, con el fin de dejar listo proceso de diplomado  e informar temática del curso brigadista comunitario.

	01/03/2022
	Reunión virtual inicio de capacitación con grupo A
	2
	Horas
	Se realiza presentación del equipo de trabajo en compañía del supervisor, Se apoya con orientación del proceso a los partipantes recordando de que grupo pertenecen

	02/03/2022
	


Temas 
Introducción a la gestión de riesgo 
Plan de emergencia y contingencia
Grupo A
	9
	






Horas
	-se crea listado de asistencia del grupo A y B se realiza en exel y se comparte por drive al grupo de trabajo.
8:00 am A 11:00 am
-se realiza acompañamiento y se realiza apoyo al instructor, se lleva control de asistencia y se apoya con el hospedador.
-se dicta plan de emergencia y contingencia. 

1:00 pm A 4:00 pm
-se realiza acompañamiento y se realiza apoyo al instructor, se lleva control de asistencia y se apoya con el hospedador.
6:00 pm A 9:00 pm
-se realiza acompañamiento, se realiza control de asistencia en el horario
-se  ingresa a la plataforma
-se envían correo de invitación
-se envía invitación vía WhatsApp 
-se apoya con el hospedador 

	03/03/2022
	Creación de listados
	2
	Horas
	-se crea listado de asistencia del grupo A y B se realiza en exel y se comparte por drive al grupo de trabajo.

	
	






Temas 
Introducción a la gestión de riesgo 
Plan de emergencia y contingencia
Grupo B
	9
	Horas
	8:00 am A 11:00 am
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp 
-se dicta plan de emergencia y contigencia.

1:00 pm A 4:00 pm
-Se dicta clase de plan de emergencia y contingencia.

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
- se apoya con el hospedador 
-se verifica asistencia y se deja diligenciada 
-se dicta el tema de introducción a la gestión de riesgo.

	
	reunión virtual
	30
	Minutos
	Se realiza reunión virtual en compañía del supervisor con el fin de solucionar dudas sobre el proceso 

	04/03/2022
	


Tema 
Primeros auxilios 
Plan comunitario de emergencia
Grupo A
	6
	Horas
	-se crea listado de asistencia del grupo C se realiza en Excel y se comparte con el equipo de trabajo por drive.
-se envía consolidado de personas que no se han conectado o no han ingresado a la pagina 

8:00 am A 11:00am
-se dicta primeros auxilios 

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
- se apoya con el hospedador
-se dicta plan comunitario 

	
	Verificación de grupos
	2
	Horas
	-Se realiza verificación que cada participante este en el grupo que corresponde ya que se están conectando los días que no les corresponde por grupo.
-se realiza filtro de los participantes que no han ingresado a la página dejando en rojo en el listado de asistencia para realizar el respectivo contacto con el participante para brindar apoyo, se anexa a la planilla números telefónicos

	05/03/2022
	Tema 
Primeros auxilios 
Plan comunitario de emergencia
Grupo B
	3
	Horas
	Se realizan llamadas telefónicas verificando si conocen el proceso de la plataforma, se explica vía WhatsApp paso a paso y vía telefónica

	06/03/2022
	Tema 
Simulación y simulacro
Aglomeración de publico
Grupo A
	3
	Horas
	6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitation vía WhatsApp
- se apoya con el hospedador
-se dicta simulación y simulacro


	07/03/2022
	Tema 
Simulación y simulacro
Aglomeración de publico
Grupo B
	6
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
- se apoya con el hospedador
-Se dicta  simulacion y simulacro

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp

	
	asistencia
	1
	Horas
	-se verifica listados de asistencia A y B para entrega a las administradora 

	08/03/2022
	Tema
Prevención y control de incendios
Manejo y prevención de inundaciones y encharcamientos
Grupo A
	3
	Horas
	8:00 am A 11:00 am
-se abre plataforma.
-se apoya enviando correos de invitación.
-se envía invitación vía WhatsApp 

1:00 pm A 4:00 pm
-se abre plataforma.
-se apoya enviando correos de invitación.
-se envía invitación vía WhatsApp 

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se realiza verificación de asistencia y se deja relacionada en el drive 

	
	Contacto con los participantes 
	1
	Horas
	Se realiza consolidado de las personas que continúan procesos teniendo en cuenta a las que se realizaron las llamadas o se realizo contacto vía WhatsApp 

	
	Temas 
Sistema comando de incidentes
Primap
Grupo D
	2
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-se realiza listado de asistencia en Excel y se comparte al grupo de trabajo por drive.
-Se apoya con asistencia y se deja diligenciado.

1:00 pm A 4:00 pm
-Se apoya con  asistencia y se deja diligenciado.

	09/03/2022
	

Tema
Prevención y control de incendios
Manejo y prevención de inundaciones y encharcamientos
Grupo A
	3
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se realiza  verificación de asistencia y se deja relacionado en el drive.

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se realiza  verificación de asistencia y se deja relacionado en el drive.

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se realiza  verificación de asistencia y se deja relacionado en el drive.

	
	Temas 
Soporte básico de vida 
Prevención y atención de incendios forestales
Grupo D
	2
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-Se apoya con asistencia y se deja diligenciado.
1:00 pm A 4:00 pm
-Se apoya con asistencia y se deja diligenciado.

	10/03/2022
	Tema 
Medio ambiente y cambio climático
Foro 
Grupo A y B
	9
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación al ingeniero
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.
-se apoya al ingeniero
-se dicta el foro

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación al ingeniero
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.
-se apoya al ingeniero
-se dicta el foro

7:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.
-se dicta el foro

	11/03/2022
	Temas 
Introducción a la gestión de riesgo 
Plan de emergencia y contingencia
Grupo C
	7
	Horas
	8:00 am A 11:00am
_se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.

1:00 pm A 4:00 pm
_se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.
-se apoya con el hospedador

7:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se apoya  verificando la asistencia y se deja relacionado en el drive.
-se dicta plan comunitario de emergencia 

	12/03/2022
	Tema 
Primeros auxilios 
Plan comunitario de emergencia
Grupo C
	2
	Horas
	8:00 am A 11:00am
_se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma
-se envía invitación via whatsapp

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp

	13/03/2022
	Tema 
Simulación y simulacro
Aglomeración de publico
Grupo C
	4
	Horas
	8:00 am A 11:00am
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp

1:00 pm A 4:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se dicta simulación y simulacro 

6:00 pm A 9:00 pm
-se ingresa a la plataforma 
-se envían correos de invitación 
-se envía invitación vía WhatsApp
-se dicta simulación y simulacro

	Total Horas FEBRERO
	  102
	Horas
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SANDRA PAOLA PAEZ FLOREZ
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