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Objeto Prestacion de servicios de apoyo a la gestion para acompafar a la oficina de

servicios administrativos y logistico de la secretaria general en las actividades de indole

administrativo.

Durante la ejecucidn del contrato en el periodo
actividades:

mencionado desarrolle las siguientes

Obligaciones contractual

Producto

Apoyar en las actividades administrativas
de laoficina de Servicios Admirativos y
Logisticos

Apoyar en la revision de la documentacién
requerida para la contratacion del personal de
laoficinade Servicios administrativos y
Logisticos

Apoyar en las supervisiones de los
contratos asignados por la Jefa de
Oficina de ServiciosAdministrativos y
Logisticos.

Asistir puntualmente a las reuniones de
conformidad con las citaciones que se
realicenpreviamente .

Se realiz6 acompafiamiento en las
actividades administrativas de la oficina
de Servicios Admirativos y Logisticos
durante él es mes de Marzo

Verificar que el personal contratado
cumplancon la documentacion requerida e
informar aquellos que tienen documentos
pendientes

Realizacion de los de supervisiones del
personal contratado Yy las obligaciones
contractuales

Asistencias a todas las reines
presenciales vy virtuales que ayuden al
proceso de supervision
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Verificacion de documentacion del personal contratado

Reunion de planificacién de las actividades correspondiente al mes de Marzo
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