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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION DE SERVICIO REQUERIDO

{Previa verficacion presupuestal) el
Laoficing de FACTURS C{ON requiere garantizar of apoyo en i ¥ ipcion de 1035 ¢ contraduales como APOYO ADMINISTRATIVO FACTURADCR URGENCIAS i én'el
acompaiiamionts de lag diterentes activi e e reali &n la Subred de Servicios de Salod Sir Occitents ESE en Concordandia con Ias obligaciones'y actividades pactadas
D g dal servicio
Prastar seivicios somo APQYD ADMINISTRATIVO FACTURADOR URGENCIAS I v il apoyo 3 1a dest G como colaborador dentra di los proceses ¥ procedimienios de fa
St ritagra arvicios i lid SurQceldents B8 £ da acuards a 145 necesidades de 13 instiiugion
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EQUERIDAS:

*RtESGOS DELA TACION: 4 i &h i Deeviora en of inicio de la eiecotion del conato. Errores en 14 SURIsSIon. Mo informar. oponunamente al
SUpBIVASOE S des . FRissgo ] ionto, ¥ destreza en'ef desempedo de  sus actividadesRiesga por 1o asistencia s s adtividades progra‘eadas Riesgo
efacionndo con Jas a5 que miran la intencionalidad del Indiiduo 'y si actitvidad Valorative ¥ 8lica ante tas aclividades y o8 tsuanios:

Rigsgo enla planencién e 1S actividades por reatizar, Rigsgo por o oumplimiento da pormas ¥ politicas institiclonales, entre las rue s encueniran mmision, visidn planes de accion, objelivs,
mtas & inditadores, Rieso de no cumplimivnto de iog paramelros de calidad establecidos por of suparvisor para 1as sctividades asignadas
No' enitrega da'soport - de las activid de acuerdo con los procedifrientos  requenmienas de la eftidad

VALOR LANTIDAD
Matqus con ung X segin UNITARIOtNS {(meses horas, VALOR
curresponds tipe de tontrate &, hord; HeHididesa TOTAL

TIEMPO DE  BJECUGION 1 NES actividad) contratar )
MES 51.562.000 1 $1.562,0004
WORA
ACTIVIDAD
, ‘ g ACTIVIDADES | OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA
&, Fedlizar venlicaion o4 oe nas de ADRES (BOUA Compensadss Deredtios, DNP{Deparamento Nacional de Planeacion). Pagia WEB Canial Salody
aplicativo da 1a Subred Ireedrada de Senicios de Salud Sur Occidente ESE

b. Reallzar 1a admision aglicancy 108 ochocoredos( nombres ¥ apellidos, documents de ideniidad direccién y W8I0, fecha de nacimionto, sexp, grado de sscolaridad, onipacion; etnla) én
aras de garantizar un reglitro confiable en ol sistema de Informacion dé 1o Sutred Integrada de Servidos de Salud St Cécidente ESE

. Realizar of repoite de 1 atencion do tsoanos POt accidente (6 1ransito en ol aplicativo SIRAS,

d. Realizar o escaneo detlocomentos de 105 Ususrios para que s Incluyin como sopons de 1 alencitn

& Libvar 4 cabo 1 aplicagion de los procedimiontcs para ta gestion, consecucion, solictud, verficacitn de  allonzationes (e asuerdo a la dela‘ad o Unidad asi tanto
d6 Jas de 1os servicias prdeiados vio faciUrados de fos Usuanas urgenciados conio hospitalizados; cumpliends ash. con 1a rofmatiidad vigente (Decrolo 4747 de 2007 y RiSolucion 3047 do
2008); dentro de 165 fem por 8 nomia; en e oon T8 operacion de Ta Sibred

i ;‘G,‘sgnagas citas prioritaring de auerdo af iriage de o5 Usianios i 2 servicio de fas, teniendo en cusntd of orden erondldgico de disponibiidad de citas e el sisteiria de
inforraacion,
4. Reailzar los tramites o
asistencial, frasiado de

i

ividad perinente'y necasaria para que e ol sisterna de informacion  se efectie I Bsignacion da tama 4 cada uno 66 165 usuarios de acuerdo dl requermiento
de los pacientes tenierdo en cienta la necesidad de Caia Serviclo, asl como eh los tasos do traslado s oira Unidad pare continiar iratarmients o fineracion de

cana al egress del

0. Verificar digrlamante 1 £ada Uno de 1os seevicios da os Usuarios Hospitalizatos, ofectiande seguimisrta a 14 dasificadin por pagador en'el sistera do informacion, ¥y redlizar la
adualizacitn de ta hoja da rula con tas gestiones adeinistrativas fealizadas & eida tumo:

i Dejaria evidencia de (ogos 168 BOPOItes NECeSANGS para el procets de T2aEiOn, ¥ asi-mismo Difi iar e manera clars; i ¥ apotuna tog Qi 1o gean

para of ejercicio de I8’ ac

. Brindlar informacion tiagy'y oportuna & 108 usGairics en retacion con los tréiites ante fas diferentes aitidedes responsables do pigo (EAR.B), a8l como la necosidad de realizar copagios de
atuerdn a1 situacidn de Beguridad sodial de cada siario,

K Venficar y realizar cargge de 1os servicios prestados  los Ustarios que se encuentren e Jos servicios de urgencins comd Soh: Imagenologla, absratorios; goografias,; Cingias; st de

acusdo o podla parte asi denciants en e soporte dlinico (histora dircs Warsl Yl sistematizada), realizando 108 alustes nicesanos teends o0 cienta o cusdro de
contratacion vigente,

1 Reafizat s fiquldacion o dientas ¥ fatturar adetuadamente Ta fofalidad de'los senicios prestados; xdi 108 sopontes porf i ¥ {Evenio), resl o
revanidy de cuotas de 66, COpAtos 'y e pagdres en'caso de ser niocksario;

1. Generar 1a factUracion fle 105 Senvitios prestades para cada und de Tos usiiarias atendidos tanio en SO hospltalacion, 108 nportes te siistento paca cadd

factura de scuerdo al pagador (E°A PB).
n:Hacsr disriamente o Gy

de caja, sigul el pr irnd decido, realizando entrega del dinero recaidada al drea de tesoreria para el respectivo registeo,

. Realizar Ja endrega do tmo diatio don las pondientes por soludi i las registros pendientas por facturar (por escritd) e 16s i o libros - que sé

paraia eddencia dela s,

0. Hacer fa entrega digria el lotal de Tas Tacturas pot ias ot odes do ion. FEDS, PGP, EVENTO, idjuntanda 108 soportes administrativosy asistenciales, pars
o proceso de radicacion o 14 nisma, cormo son historia dinica; epicrisis, soporlé da laboratorios; aulonzaciones e soricios y deinds fenueridas segan 1a ResolGcisn 30472008y o Decrato
056 de 2016 (Riesnos Cathstroficos; Accidantes de Transito » EGAT).

. Garantizar gue of Gitima dia del mes sedn entregadas 18 \otalidad te las Tactiras generdas durante & perodo, realizando el tontrol y registro de la ontrena 8 fos phalistas v cantral de cosntas
e [as unidades

Q. Realizar of ssguimiento e los Ingresos abiertos y ast mismo . generar of soponie y factoracion de 168 mismos.

1. Roallzar 18 correccitn di lns Tacturds davieltas por 1os Téenichs do manera opdrtiina, en un plazo maxime de 12 horas, ¥ Por autonizacionas 24 horas postenior & la devokitién de [a tatiura
aspecialments fos que e Ssalican of Ultimd dia del mes s6 debe garantizar que las comeodiones queden en o mes de la genbracion de T4 fachira,

3. Solicitar la snulacion delfaduras acorde con 1os p i y rexistios 1 por la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occdente E'SE garantizando ta opontuna
comection de tas ismas Be atlierdo a ta necesidad particilsr entregando ef soporte respedivo;

L Asistir; participar y realigy las Al qus 56 para ¢ conocimiento de la Subred,” proceso; procedinientos en 108 colaboradanes qua interdanch & 1os rimos
{(Reuniones, modilos de Sapacitacion vittual o presential; induccion’ reinduceion entre oiros)

i Realizor f ity control de las A # travis'do 1a libreta 06 activé ola ienta que se presentands informi da la gestién de actividades,
relacionando las berrieas, brachas 6 lopros en 1 elbcusion de sus sciividides para Ta Gertificacion de PEQOS.

V. ‘Realizsf 13 sdecusda i 06 Cuentas con 108 Soportes recuieridos por Ja Subred y Ia vigenta apdi y aulugestion en 18 dlabomcidn y presentadian de 1os
enisitios para lograr ta ication de auilidades,

W, CLemplir con 10§ ¥p i poria Subred  Inegrada de Servidos da Saliud Sur Oedidente ES.E |

X Responder upo«umvﬁe las solicitides reaiizadas desde eof drea de Facluracion'y losas en la ponsecucion de seportes que se FeqUIbrA para dar respussta 4 las difersntes objecionss
daiag por cada Unade Adri de Pianes de (E.A.RB)._\ o ‘ /
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