Escuela Superior de
Administracién Piblica

CLAUSULADO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

@
.0.0. PROFESIONALES No. ATL-C009-2019
€500 ELIZABETH MARIA POLO MANJARRES, 39033789

CLAUSULADO CONTRACTUAL

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: Prestar servicios de apoyo a la gestion en la ejecucion de
actividades de organizacion y funcionamiento a la biblioteca y CDIM - Centro de Documentacién
Informacion Municipal de la territorial No 2 de la ESAP, organiza la historia gréfica del proceso
misional de docencia, socializar a la comunidad Esapista tanto interna como externa los servicios
gue presta la territorial.

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA En el
desarrollo del objeto del contrato, se compromete ejecutar las siguientes obligaciones:

A. GENERALES:

=

Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucion del contrato.

Realizar las labores contratadas en forma independiente, bajo su propio riesgo y
responsabilidad.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
obligar a hacer u omitir algin acto o hecho. Cuando se presenten peticiones o amenazas,
EL CONTRATISTA deberéa informar inmediatamente de su ocurrencia a la entidad
contratante y a las demas autoridades competentes para que ellas adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

Apoyar la accién del Estado colombiano, y particularmente la ESAP, para fortalecer la
transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto debera asumir
explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligacién de cumplir la
Constituciéon y la Ley, tales como: a) No ofrecer ni dar dadivas ni ninguna otra forma de
halago a ningun funcionario publico, ni pariente en cuarto grado de consanguinidad y
segundo de afinidad y primero civil. b) No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas
gue tengan por objeto la colusion en la ejecucion del presente contrato.

Aplicar los procesos y procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la ESAP, para
el cumplimiento de sus obligaciones y desarrollo del objeto contractual.

Registrar y mantener actualizado en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico -SIGEP-administrado por el Departamento Administrativo de la Funcion Puablica, la
informacion de hoja de vida, de conformidad con el articulo 227 del Decreto 019 de 2012.

. Guardar, conservar y responder por los documentos, elementos y materiales que se

pongan a su disposicion para el cumplimiento de sus actividades, y entregarlos al
supervisor del contrato, a la finalizacion del mismo, debidamente identificados, organizados
y foliados. 8. Manejar la debida confidencialidad respecto a los documentos a los que tiene
acceso en desarrollo del objeto contractual. Toda la informacion que pueda conocer,
manejar o desarrollar EL CONTRATISTA, durante la vigencia del presente Contrato, sera
confidencial e intransferible, salvo que sea calificada como publica por parte de LA ESAP.
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La informacién confidencial s6lo podrd ser utilizada con el propdsito de cumplir con el
servicio contratado, quedandole prohibido a quien la recibe, compartirla con terceros.

8. Adelantar las actividades de seguimiento, vigilancia y control de los contratos para los
cuales sea desighado como supervisor.

9. Realizar los desplazamientos que se requieran para el desarrollo de sus obligaciones
acorde con la solicitud del supervisor, para lo cual, LA ESAP realizar4 de forma previa el
tramite presupuestal y administrativo correspondiente.

10. Presentar los informes mensuales y/o periddicos, el informe final y los demas que le solicite
el supervisor.

11. Pagar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de forma cumplida y de manera
equivalente a los honorarios pactados, de acuerdo con la normatividad que regula la
materia.

12. Cumplir con las demas actividades que se deriven del objeto y naturaleza del contrato.

B. ESPECIFICAS:

4.1.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS POR PARTE DEL CONTRATISTA:
Cumplir en debida forma con el objeto del contrato. 2) Dirigir, controlar y velar por el
cumplimiento de la misién y los objetivos de la Biblioteca — CDIM asegurando su correcto
funcionamiento. 3) Hacer el registro de los usuarios: estudiantes, docentes, investigadores,
funcionarios y usuarios externos (prestamos interbibliotecario) en el sistema OLIB. 5) Atender,
asesorar y asistir al usuario en la consecucién de la informacién en nuestras bases de datos o
por medio del préstamo interbibliotecario con las unidades de informacién del entorno de la
jurisdiccioén de la Direccion Territorial. 6) Establecer el canje y préstamo interbibliotecario con
las unidades de informacion del entorno de la jurisdiccién de la Direccién Territorial. 7)
Reportar a la sede central las necesidades de informacién bibliografica que siendo solicitada
no estén en la Biblioteca- CDIM de la Direccién Territorial. 8) Ingresar los ejemplares al
Sistema OLIB y remitir la informaciéon necesaria del material bibliografico nuevo para ser
registrado en la sede central. 9) Realizar inventario en época de vacaciones estudiantil de
mitad de afio siguiendo las orientaciones de la sede central. 10) Organizar el material
bibliografico y audiovisual por colecciones teniendo en cuenta las orientaciones de la biblioteca
de la Sede Central, asegurando la debida prestacién del servicio de consulta. 11) Difundir las
nuevas adquisiciones bibliogréfica y las actividades que desarréllela Biblioteca—CDIM. 12)
Establecer relaciones de cooperacién con organismos de gobierno, asociaciones civicas
culturales y en general con todas aquellas instituciones que sean generadoras de informacion
estratégicas para la gestion propia de la naturaleza del CDIM y recolectar los documentos local
de los municipios y los departamentos que conforman la jurisdiccion de la sede territorial de
acuerdo a los lineamientos dados por la Coordinacién Nacional de la Biblioteca CDIM. 13)
Remitir Coordinacion Nacional de la Biblioteca CDIM de forma oportuna, la documentacion
generada en la gestiéon local y municipal para ingresarla al CDIM. 14) Mantener la buena
imagen de la Biblioteca — CDIM ante la comunidad promoviendo su division en la sede
territorial. 15) Remitir a la Coordinacion Nacional los informes mensuales para visto bueno,
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previo a la presentacion del informe al supervisor del Contrato que tiene suscrito con la ESAP.
16) las demas que resulten necesarias para la debida ejecucion del objeto contractual.

CLAUSULA TERCERA. OBLIGACIONES DE LA ESAP: En virtud del presente contrato, la ESAP
se obliga a:

1. Pagar el valor del contrato en los términos acordados en la forma de pago.

2. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria, para el desarrollo
de las actividades inherentes al objeto del contrato.

3. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual.

4. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que se
causen a la ESAP en desarrollo o con ocasion del contrato.

5. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros, por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y pago de las sanciones
pecuniarias a que hubiere lugar.

7. Afiliar al Sistema de Riesgos Laborales al CONTRATISTA de conformidad con la
normatividad vigente.

CLAUSULA CUARTA. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucién del contrato sera hasta
31 de mayo de 2019.

CLAUSULA QUINTA. VALOR Y FORMA DE PAGO: Para los efectos legales, el valor del contrato
asciende a la suma de ($12.518.198) DOCE MILLONES QUINIENTOS DIECIOCHO MIL CIENTO
NOVENTA Y OCHO PESOS M/L.

El valor del contrato se pagaré en un (1) pago inicial de ($1.051.143) un millén cincuenta y un mil
ciento cuarenta y tres pesos m/l y cuatro (4) pagos iguales mensuales de ($2.866.763) DOS
MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y TRES pesos
M/L, con sujecioén a la disponibilidad de recursos del programa anual de caja Mensualizado de
caja PAC, previa presentacion del informe de actividades adelantadas por el contratista para cada
periodo respectivo con las labores desarrolladas , fotocopia del aporte de pagos al sistema de
seguridad social (Salud y Pension) Y ARL y recibo a satisfaccion del servicio por parte del
supervisor de este contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA. Para cada pago debera acreditar el cumplimiento
de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral.
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CLAUSULA SEXTA. EXCLUSION DE RELACION LABORAL: EL CONTRATISTA ejecutara el
objeto de este contrato con plena autonomia, técnica y administrativa, sin relacion de
subordinaciéon o dependencia, por lo cual no se generara ningun tipo de vinculo laboral entre la
ESAP y EL CONTRATISTA.

CLAUSULA SEPTIMA. GASTOS DE DESPLAZAMIENTO Y PERMANENCIA: Cuando se
requiera que EL CONTRATISTA, en cumplimiento del objeto del contrato, se desplace fuera del
lugar de ejecucion contractual, la ESAP reconocera los gastos de desplazamiento y permanencia.
Se reconocerd como gastos de desplazamiento el valor del transporte aéreo o terrestre, segun el
caso; y, como gastos de permanencia la suma diaria establecida en el Decreto 231 del 12 de
febrero de 2016, o aquellas normas que lo modifiqguen o reemplacen, de acuerdo con los
honorarios mensuales asignados al contratista, sin que pueda exceder del valor de los viaticos
diarios asignados al Director Nacional de la ESAP. Siempre se requerird la previa existencia del
certificado de disponibilidad presupuestal.

CLAUSULA OCTAVA. PROPIEDAD INTELECTUAL: Los documentos, investigaciones, trabajos
o productos derivados de la ejecucion del presente contrato son de propiedad de LA ESAP, quien
se reserva los derechos patrimoniales. EI CONTRATISTA no esta facultado para hacer uso libre
de ellos, ya que pertenecen a LA ESAP.

CLAUSULA NOVENA. CONFIDENCIALIDAD: EI CONTRATISTA se obliga a no divulgar y
mantener bajo la mas estricta reserva, en calidad de informacion confidencial, toda la informacién
de cualquier indole que le sea suministrada o que conozca directamente, a no copiar, no migrar,
no utilizar en su propio beneficio ni de terceros, no darle destinacion diferente a la requerida para
la ejecuciéon del contrato, a no revelar a terceras personas el contenido total o parcial, de la
informacién que se suministre para el desarrollo del objeto de este contrato, sin autorizacion
previa y escrita de LA ESAP. En tal sentido, EL CONTRATISTA esta obligado a observar la
misma reserva y cuidado que utiliza para mantener su propia informacién. Esta confidencialidad
continuard aun terminado y liquidado el contrato. EL CONTRATISTA asumira responsabilidad
frente a LA ESAP por dafos y perjuicios que se genere por violacién del acuerdo de
confidencialidad.

CLAUSULA DECIMA. CESION DEL CONTRATO: EL CONTRATISTA no podra ceder total ni
parcialmente el presente contrato a ninguna persona natural o juridica, sin el consentimiento
previo, expreso y escrito de LA ESAP.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA respondera civil y
penalmente tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, como por los
hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a LA ESAP, todo de
conformidad con lo dispuesto por los articulos 52, 53 (modificado por el articulo 82 de la Ley 1474
de 2011) y 56 de la Ley 80 de 1993.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendra indemne a LA
ESAP contra todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios
o lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por aquél, sus subcontratistas o
proveedores. En el evento en que EL CONTRATISTA no asuma debida y oportunamente la
defensa de LA ESAP, éste podra hacerlo directamente, previa notificacion escrita al
CONTRATISTA y éste pagara todos los gastos en que incurra por tal motivo. En caso de que asi
no lo hiciere, LA ESAP tendra derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier
suma que adeude al CONTRATISTA por razén de los trabajos motivo del contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: MULTAS: En caso de mora y/o incumplimiento de algunas de
las obligaciones derivadas del presente contrato, y agotados los tramites necesarios que
garanticen al CONTRATISTA su derecho de defensa y contradiccion, LA ESAP podra mediante
resolucion motivada imponer al CONTRATISTA multas sucesivas diarias equivalente al 0,1% del
valor de las sumas entregadas por LA ESAP sin que la sumatoria de las multas supere el 10%
de dicho valor, sin perjuicio de la aplicacién de las demas sanciones a que hubiere lugar.

PARAGRAFO PRIMERO: Para los efectos de imposicion y cobro, se aplicaran las disposiciones
establecidas en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y el articulo 86
de la Ley 1474 de 2011. El pago o la deduccion de dichas sanciones no exoneran a EL
CONTRATISTA de su obligacién de ejecutar el contrato, ni las demas responsabilidades y
obligaciones del mismo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las multas impuestas se pagaran, en su orden, mediante
compensacion con las sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para
cubrir este valor se cancelaran directamente por EL CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA CUARTA. CLAUSULAS EXCEPCIONALES: A este contrato le seran
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun de terminacion, interpretacion y
modificacion unilaterales, de sometimiento a las leyes nacionales y de caducidad consagradas en
los articulos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 1993 y las normas reglamentarias. LA ESAP podra
mediante Resolucién motivada y previo los procedimientos que garanticen el debido proceso
decretar la ocurrencia de alguna de las clausulas excepcionales y ordenar, en los eventos que
sea procedente, su liquidacién en el estado en que se encuentre, todo de conformidad con lo
establecido en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993.

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de garantizar el debido proceso, en caso de declaratoria

de caducidad, se aplicaran las disposiciones establecidas en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007
y en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA. PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total,
defectuoso o parcial de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, éste pagarad a LA ESAP
a titulo de tasacion anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del
valor del contrato. En el evento que los perjuicios superen el valor estimado en esta clausula, LA
ESAP adelantard las acciones pertinentes para lograr su cobro imputando el valor pagado a
dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente clausula también podra ser aplicado en el evento
en que en cualquier momento de ejecucion del contrato el monto de la totalidad de las multas
sucesivas impuestas por LA ESAP, iguales al diez por ciento (10%) del valor del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: Para los efectos de imposicion y cobro, se aplicaran las disposiciones
establecidas en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA DECIMA SEXTA. SOLUCION DIRECTA DE LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES: Cualquier diferencia que surja entre las partes por la ejecucion,

interpretacion, terminacion o liquidacién del presente contrato y en general, sobre los derechos y

obligaciones derivados del mismo, durante su etapa precontractual, contractual y post contractual

se solucionara primero por las partes, mediante arreglo directo, la cual tendra una duracion de

treinta (30) dias habiles. En caso de no llegar a un acuerdo, las partes convienen solucionarla por

la via de la conciliacién prejudicial - extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. SUPERVISION: La vigilancia y control del cumplimiento de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA sera realizada por LA COORDINADORA
ACADEMICA, o quien haga sus veces, quien ejercera todas las funciones de vigilancia y control
en lo relacionado con la ejecucién del contrato y sera responsable de aprobar el pago. LA ESAP
podra modificar unilateralmente mediante oficio suscrito por el ordenador del gasto la designacién
del supervisor.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. DOMICILIO CONTRACTUAL Y LUGAR DE EJECUCION: El
domicilio contractual y lugar de ejecucién del contrato seré la ciudad de Barranquilla, sin perjuicio
de los desplazamientos que en desarrollo del objeto contractual deban realizarse segun lo
determine el supervisor del contrato.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: REGIMEN LEGAL APLICABLE Y JURISDICCION. - Este
contrato se rige por el Estatuto General de Contratacién de la Administracién Publica Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015, Manual de Contratacion de
la ESAP y demas disposiciones que regulen la materia.
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CLAUSULA VIGESIMA. SUSPENSION: Las partes contratantes podran suspender el presente
contrato, mediante la suscripcion de un acta en donde conste tal evento, cuando medie alguna
de las siguientes causales: 1. Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito debidamente
comprobados, y 2. Por acuerdo entre las partes justificado, de tal forma que no se afecte el
servicio.

PARAGRAFO: El término de suspension serda computable para efecto del plazo de ejecucion del
contrato, pero no dara derecho a exigir indemnizacion, sobrecostos o reajustes, ni a reclamar
gastos diferentes a los pactados en el contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se podra dar
por terminado por la ocurrencia de uno de los siguientes eventos: 1. Por vencimiento del plazo
previsto o el de una de sus prérrogas, si las tuviere. 2. Por cumplimiento del objeto del contrato.
3. Por mutuo acuerdo de las partes.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte integral
del presente contrato los siguientes documentos: 1. Estudios previos; 2. Certificado de
Disponibilidad Presupuestal 3. Registro presupuestal.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA. LIQUIDACION: En el evento en que haya recursos a liberar
0 cuentas por pagar, las partes se comprometen a liquidar el contrato dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la terminacion del plazo del contrato o a la expedicién del acto administrativo
gue ordene su terminacioén, o a la fecha del acto que la disponga.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EI contratista
declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente
contrato, no hallarse incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas por la Constitucién y la Ley, en particular aquellas de las que trata el articulo 8° de
la Ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015 y demas
disposiciones vigentes sobre la materia, ni ser responsable fiscalmente en virtud de lo sefalado
en la Ley 610 de 2000.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: El presente
contrato se perfecciona con la aceptacion de las partes en la plataforma de SECOP |IlI.
Para su ejecucion requiere la suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del Registro
Presupuestal y la Afiliacion a la ARL.
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