SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

| AZUCENA GOMEZ JAIMES

| DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
| COMPRAS Y CONTRATOS

JEFE DIVISION (A}

IFabricacion de sellos para las Direcciones Seccionales de Aduanas e Impuestos dey
Medellin.

Consiste en-ia-adquisicion. de selios autoentintablés para la expedicién de los certificados
{de origen, de notificaciones, declaracion de Importacion, Vigjeros y de Carga y en caso de|
requerirse otro tipo de sellos por otras dependencias de la entidad

lLa; elaboracién de-los sellos autoentintables debera contar con las medidas; disefios
caracteristicas -solicitadas. de -acuerdo & cumplimiento: de los estandares de imagen)
institucional. . : . . :

De ser requerido por alguna de las diferentes Divisiones y Grupos Internos de Trabajo de
la Direccidn Seccional de Impuestos y Aduanas de Medellin, se solicitara el suministro de
sellos, numeradores, fechadores profesionales.

La ejecucion del contrato se hara de acuerdo con-los requerimientos realizados por las
diferentes Divisiones. de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Medellin a
ravés del supervisor; los pedidos se efectuaran por escrito-e indicando las especificaciones,
g/ contenido de cada selio. -

modificadas:ninguna de ellas, sus medidas deben ser.exactas y son estandar debido a quej
se encuentran registrados .con dichas descripciones en los paises con®convenios

omerciales, caso.en-el cual al no cumplir con alguna de ellas la operacién de.exportacion
se-verfa afectada, _ S
Iguaimente, los diferentes Grupos Internos de Trabajo y las Divisiones de las Direcciones
Seccionales de Impuestos.y. Aduanas de Medellin, podra solicitar la elaboracion de los
sellos requeridos, con las especificaciones. técnicas que se suministren a través del
Supervisor.

El confrato se desarrollara.en ia ciudad de Medellin, para la entrega de los sellos sera en
a Division Administrativa y Financiera de la Direccién Seccional de Aduanas de Medellin,
carrera 52 No 42-43,
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Minima cuantia

60121701

El plazo para la ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2022, contado a|
partir de fa firma del acta de inicio de ejecucién del contrato suscrita entre el Contratista y
el Supervisor designado por LA DIAN.

El plazo de ejecucion estimado es suficiente para que el Contratista y la DIAN puedan
cumplir de manera satisfactoria sus obligaciones contractuales, y que se concreta en e
siguiente cronograma {si aplica):

ACTIVIDAD, INFORME O PRODUCTO A PLAZO O FECHA DE
ENTREGAR ENTREGA

Elab d il Cuando la entidad lo requiera
el o

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran
en: la ciudad de Medellin en la Divisién Administrativa y Financiera de la
Direccidn Seccional de Aduanas de Medellin, ubicada en Carrera52 N°© 42-43
CINCO MILLONES DE PESOS ($5.000.000)

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: por pagos parciales por entrega
de productos, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan
Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia correspondiente, previa enirega y recibo de
os bienes y/o servicios a entera satisfaccion por parte del Supervisor o Interventor de
Contrato y de la presentacion de la factura con todos los documentos soportes ante el
Supervisor o Interventor del contrato, para que éste tramite su pago.

Los pagos se estiman de conformidad con el cronograma estimado del contrato asi:

A PRODUNTORME | pAZO O FECHADE | % DE AVANCE DE
ENTREGAR ENTREGA EJECUCION TECNICA
Elaboracion de selios Cuando la entidad fo | Lo requerido por Ia| A
requiera entidad cons
la: 1009

as normas que lo modifiquen; b) Acreditacién conforme a la Ley vigente aplicable, de
cumplimiento del contratista de sus obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social
ntegral en Salud, pensiones y riesgos laborales, asi como aportes parafiscales: Sena,
CBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda; Cc) ACTA DE ENTREGA y
_jrecibo a satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o Interventor del




prestados (Art.86, L.1676/13)

isico con los documentos exigidos para el pago.

ontrato (cuando se frate de adquisicion de bienes).
satisfaccion expedida por el supervisor o.interventor del contrato, segtin corresponda, en
a cual conste el valor a pagar al contratista y d} d) Comprobante de ingreso o registro en
el aplicativo de Inventarios de LA DIAN, en el que conste que los bienes efectivamente se
recibieron en la Entidad (cuando se trate de adquisicién de bienes), y {e) -ACTA DE
ENTREGA y recibo a satisfaccion de los bienes u obras, firmada por el Supervisor o
nterventor del contrato (cuando se trate de adquisicion de bienes).

SOLICITUD DE ADQUISICION

Si las facturas no han sido correctamente elaboradas, o no se acompanan de los
dacumentos requeridos para el pago, el término para éste solo efecto empezara a contar
desde la fecha en que el CONTRATISTA aporte el {iitimo de los documentos, de lo cual se
dejara expresa constancia. La demora del CONTRATISTA en la entrega de la totalidad del
os documentos que son requisito para el pago, sera su responsabilidad, ¥ en consecuencia
no tendra por.ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

El CONTRATISTA no podra librar factura alguna que no corresponda a obras y/o bienes
entregados real y materiaimente, o a servicios efectivamente prestados, y recibidos g
satisfaccion por el supervisor o interventor del contrato, segun el caso. Correspondera al
supervisor o interventor del contrato, aceptar o rechazar la factura porescrito, dentro de los
res (3) dias habiles siguientes a su recepcion, si considera que incluye obras y/o bienes
que no han sido entregados real y materialmente, o servicios que no han sido efectivamente

El contratista debe ingresar al SECOP H el nimero y fecha de radicacién de Ia factura
entregada previamente en fisico al supervisor o interventor, segtin el caso, con la totalidad
e los soportes necesarios para el pago, incluyendo la certificacion de cumplimiento.

En el caso de factura electronica, ésta y sus soportes deberan enviarse al correo electrénico
el supervisor y/o interventor del contrato, segln el caso.

El Supervisor remitira directamente a la Division Administrativa y Financiera de la Direccion
eccional de Aduanas de Medellin de LA DIAN. la-factura presentada por el contratista en

0s pagos se efectuardn, mediante consignacion en la cuenta bancaria que informe e
Contratista, para lo cual el Contratista debera presentar a través de SECOP Il certificacion
e la entidad bancaria en la que conste quién es el cuentahabiente, su identificacion, el
umero, el tipo de cuenta y si a la fecha esta activa, a través de la Division Administrativa
Financiera de la Direccion Seccional de Aduanas de Cartagena de la Entidad.

OTA: Las facturas que se tramiten para pago y que incluyan pagos por concepto del
ienes devolutivos, deberan ir acompafiadas del comprobante de ingreso o registro en el
plicativo de Inventarios de LA DIAN, donde conste que los bienes efectivamente se
ecibieron én la Entidad y acta de entrega y recibo a satisfaccién firmada por el Supervisor]
el contrato. Sin ef cumplimiento de:estos requisitos no se podran pagar estas facturas.

FT-ADF-2617

d) Certificacioh dé cumplimiento a
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a confratacion que se pretende adelantar caminada a desarrollar actividades
elacionadas con el cumplimiento de las. obligationes especificamente para la Division de
Operacion Aduanera, Division de Carga, el GIT Documentacicn de la Division Administrativa

Financiera correspondientes la Direccion Seccional de Aduanas de Medellin, el GIT]
ocumentacion de la Direccidn Seccional de Impuestos y las demas divisiones que asi lo
equieran.

| Certificado de Origen es un documento mediante el cual se acredita el origen de los
roductos colombianos objeto de exportacion. Este documento se obfiene con el fin de

cogerse a las preferencias arancelarias establecidas en los diferentes Acuerdos
omerciales suscritos por Colombia,

N razon a la cantidad de certificados que se expiden debiéndose colocar dos (2) sellos en
cada hoja de las certificaciones, siendo estos en original y tres (3) copias por cada uno, de
llos cuales se expide un nimero considerable lo que produce gue el desgaste de estos sea
{constante, por otra parte uno de los selios es personalizado, por lo que se debe cambiar
constantemente creando la necesidad de contar con un proveedor permanente que facilite la
lelaboracion de estos en el momento que se requieran,

ILas especificaciones de los sellos las cuales estan registradas en los paises con acuerdos

comerciales, se encuentran establecidas en el Memorando 000214 de fecha 11 de noviembrg
de 2021, expedido por la Subdireccién Técnica Aduanera.

Por otra parte, algunas dependencias requieren sellos para la marcacién de documentos de
trabajo diario, es el caso por ejemplo la Division de Carga, Division de Viajeros, GIT
Exportaciones de la Division Operacién Aduanera, GIT Documentacidn Aduanas de la
Division Administrativa y Financiera de la Seccional Aduanas y el GIT Documentacion de
Impuestos, de la Direccidn Seccional de Impuestos de Medellin, quien dentro de sus
compromisos estd la expedicion de fotocopias de las declaraciones y demés Actos
Administrativos que produce: la Direccion Seccional de Aduanas de Medellin, A pesar que el
Gobierno Nacional ha expedido normas anti tramites como son el Decreto-Ley 2106 de 201 9,
Decreto 2150 de 1995 Articulo 11 y la Ley 962 de 2005 Articuta 20, en los cuales se suprimen
los sellos en las actuaciones administrativas, existen tramites en los cuales para dar fe de un
documento publico exigen que este sea certificado a través de un sello, o por simple orden
operativo de los documentos es que se hace necesario la existencia de este. Para el arupo
de notificaciones de los GIT Documentacion de Impuestos y Aduanas de Medellin, GIT|
exportaciones y Division de Carga y la Division de Viajeros se requieren sellos en un principio

Por lo anteriormente expuesto surge la necesidad para las diferentes Divisiones y GIT de las
Direcciones Seccionales de Impuestos y de Aduanas de Medellin, de contratar la elahoracion
de seilos auteentintables, de madera y caucho o polimero con fa calidad requerida de acuerdo
a la disposicion presupuestal y conforme a los precios del mercado.
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| 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS

i

- Si durante la ejecucion del contrato se establece que los productos suministrados son de mala calidad, la ENTIDAD podra
exigir el cambio de los mismos sin que esto genere aumento en el precio.

- Garantizar la calidad de los productos por defectos de fabricacion, efectuando la reposicion de los sellos sin ningln costo
para la ENTIDAD.

- La elaboracidn y adquisicion de sellos, seran a cargo del contratista y ia entrega sera en la Direccian
Seccional de Aduanas de Medellin, Division Administrativa y Financiera.

- Los sellos que son de autoentintable deberan cumplir con los requisitos establecidos en el Memorando 000235 de 2013
concordante con el Memorando 000100 de 2019 y otros de acuerdo a la muestra entregada en el momento de la solicitud de
elaboracion y suministro.

- La impresion de la imagen del sello en el papel debe ser nitida y impia.

- El sello debe ser de facil manipulacion y resistente al uso, pues en promedio cada selio de los mas utilizados, puede usarse
en una jornada laboral hasta cien (100) veces.

En el caso de los sellos del grupo de notificaciones y Garantias las especificaciones técnicas deben ir sujetas a lo expresado
en el oficio elaborado por el jefe del grupo de notificaciones, en el cual se manifiestan las condiciones técnicas para la
adquisicion de estos.

Para los demas sellos que se requieran, se entregara por escrito las especificaciones técnicas y muestra del mismo.

+ Que cumplan con los requerimientos, conforme a las especificaciones descritas en el Memorando

000214 de fecha 11 de noviembre de 2021 y el Memorando 000150 del 6 de octubre de 2021, ademas que cumplan con los
requerimientos, conforme a las especificaciones descritas en el oficio del grupo de notificaciones o demas dependencias que
asf o requieran.

- El contratista debe ofrecer garantia de la calidad de los selios.

* La firma contratante hara los sellos con las medidas y disefios solicitados, con el fin gue se verifique el cumplimiento de los
estandares de imagen institucional.

NOTA: La Entidad solicitara la elaboracién de los sellos que sean exigidos por cada area de origen y en el momente que la
dependencia lo requiera durante la ejecucion del contrato, en dado caso podra incluir los sellos que puedan necesitar ias
dependencias de esta Direccion Seccional no relacionadas en los presentes estudios previos, para cuya autorizacion se
requerira la cotizacion de los precios de los mismos, y verificar et menor precio de acuerdo a los precios del mercado,
posteriormente sera autorizada la elaboracién y suministro por parte del Supervisor del contrato

| 4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGAGCIONES ESPECIFICAS A REALIZAR PORE L' CONTRATISTA

1.Verificar y controlar la informacion presentada por el contratista

2. Verificar la calidad de los bienes,; como las especificaciones téenicas de los mismos.

3. Controlar que los recursos asignados se ejecuten de acuerdo con los pactados en el contrato,
4. Aportar la informacion requerida por el contratista de manera oportuna.

5. Exigir al contratista la ejecucion idénea del objeto del contrato, bajo las condiciones econdmicas, técnicas, financieras
estipuladas en las clausulas correspondientes y de acuerdo con la propuesta.
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st :

6. Coordinar la logistica necesatia para |a ejecucion del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones contractuales.
7. Revisar, aprobar y remitir a la Contabilidad de ia Division Administrativa y Financiera de la Direccion Seccional de
Aduanas de Medellin para el correspondiente pago, las facturas presentadas por el contratista, debidamente aceptadas,
acompafadas de las certificaciones de cumplimiento a satisfaccion, el documento soporie del pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riegos Laborales, asf como a los Aportes
Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA), ARL, cuando corresponda.

8. Revisar el cumplimiento de requisitos de las facturas y sus soportes entregados por el contratista a Ia Direccion
Seccional de Aduanas de Medellin de manera fisica y electrénica a traves del SECOP L.

9. Exigir al contratista el Plan de Manejo Ambiental de la Entidad.

(5. LICENGIAS © PERMISOS REQUERIDOS (Guando haya g

No aplica

6. IDENTIFICAGION DE RIESGO

Los riesgos asociados al Proceso de contratacién son los siguientes;
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| 7. GARANTIAS SOLICITADAS

a) Paraamparar los riesgos de naturaleza contractual o extracontractual derivados del incumplimiento del contrato
Las clases de garantias, los riesgos que debe cubrir la garantia de cumplimiento del contrate, el cubrimienta de la
responsabilidad civil extracontractual y la suficiencia de las garantias estan consagradas en los articulos 2.2.1.2.3.1,7.,
2212318, 22123110, 2.21.2.31.11, 22.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.13, 22123114, 22123115, 22123116 y
2.2.1.2.3.1.17, del Decreto Reglamentario 1082 de 2015

Cuantia:del Amparo-

Suficiencia de la garantia Vigencia-del Amparo

Garantia solicitada

Por el 20% del valor total del Por un término igual al plaz.o de gjecucion del
Cumplimiento del contrato contrato. contrato y seis (6) meses previstos para su
liquidacion,

Por el 20% del Valor del contrato. | Por un término igual al plaze de ejecucien del

Calidad y correcto funcionamiento contrato y doce (12) meses adicionales

de los bienes

Analizados los riesgos que se pueden presentar durante la ejecucion de! contrato, se evidencia que NO existe riesgo de
DANO DE BIENES DE LA ENTIDAD, CON OCASION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO, razon por la cual no es
necesario solicitarle al contratista la constitucion de contrato de seguro adicional por este concepto.



El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las especificaciones técnicas de obllgatorio cumplimiento,
que se encuentran establecidas en el ANEXO TECNICO No. 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS de los
presentes estudios previos la cual forma parte integral de los mismos.

9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

1. Precio-menor precio
2. Cumplimiento requisitos habilitantes
3. Experiencia

|10. SISTEMAS DE GESTION DE LA'ENTIDAD
|{La Coordinacion de Bienestar y Riesgos Laborales, mediante correo del 18 de marzo de 2022
linformo io siguiente

De manera respetuosa, enviamos en adjunfo lo siguiente:

. Resolucion namero 350 de 2022 por medio de la cual se adopta el protocolo genera
de bioseguridad para ef desarrollo de las actividades economicas, sociales, culturales y de
estado.

De acuerdo al tipo de actividad a contratar se hace fa exigencia de requisitos en Seguridad
Salud en el Trabajo y se describen, a continuacion.

A Requisitos Generales en Seguridad y Salud en ef Trabajo— SST:

1. Cumplir las fases de implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo establecidas en la Resolucion 0312 de 2019 de su empresa.

2. Ef contratista debe entregar una certificacion del revisor fiscal o representante legal,
expedida con una antelacion no superior a un mes, mediante la cual deje constancia de que
se ericuentra a paz y salvo en sus. obligaciones con el sistema de seguridad social para
pensién, salud, riesgos laborales y parafiscales.

3. El contratista debe suministrar fa relacion del personal con ef que ejecutard e
contrato, acreditando su afiliacidn a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5, D.1072/2015), la cua
debe estar acorde a la actividad contratada segin las definiciones de niveles de riesgos
dispuestas en el Dec. 1607 de 2007, y a seguridad social en pension y salud. Para e
cumplimiento de este requisifo, la empresa contratista debe tener disponible la afiliacion a Ia
ARL para el conirato suscrito con la entidad y copia de la Planilla de seguridad socia
evidenciando pagos de Uitimo mes.

4. Identificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del persona
con el que gjecute el contrato, y responder civil y penalmente por el incumplimienio de esta
obligacion.

5. Reportar al supervisor del confrato cualquier acto o condicidn insegura encontrada
en la entidad durante Ila ejecucion del contrato.

5. Participar en las actividades lideradas por la COORDINACION DE BIENESTAR Y]
RIESGOS LABORALES de la UAE-DIAN. que se realicen durante la ejecucion del contrato.
7. Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el frabajo de la UAE-
DIAN, adoptada mediante Resolucion No. 0062 de 2016.

8. Los contralistas y subconiratistas deben conocer los protocolos de reporfe de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los numeros de contaclto de las
i\personas responsables del SG-SST para poderlo contactar en caso de emergencia.




dé Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de la COORDINACION DE BIENESTAR Y
Ilcopia al supervisor, maximo cinco (5) primeros dias hébiles despusés del evento.
110. Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en cualquiera del
Hfas etapas del contrato a la COORDINACION DE BIENESTAR Y RIESGOS LABORALES de
ila UAE-DIAN.

\de ingreso o periddico (el que sea mas reciente).

1Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccion segtn sea el casc}, asi como capacitaciones
113. La empresa contratista debe velar por el cumplimiento de la normativa vigente en

|Seguridad y Salud en el Trabajo para cualquiera de las actividades realizadas para la
|efecucion del presente contrato.

115. En caso de actividades de obras civiles, solo se permitira ef uso equipos celufares)
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n caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato Unico

IESGOS LABORALES de la UAE-DIAN, al correo sub tal_ bienestar@dian.gov.co, con

11. Entregar al supervisor del contrato, ef concepto médico de exdmenes ocupacionales
2. Todo el personal contratado por la empresa contratista debe tener induccicn en

en los riesgos a fos que se encuentran expuestos en su labor.

14. Atender las recomendaciones de Recursos Fisicos en cuanto al Plan Estratégico de
Seguridad Vial, asf como las de medio ambiente emitidas por la Coordinacion de Organizacion
v Gestion de Calidad.

cuando el supervisor y el responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en e
Trabajo le den previamente la autorizacion.

B. Medidas de bioseguridad que se deben garantizar en caso de realizar actividades
presenciales en las instalaciones de la entidad.

1. El contratista. debe cumplir de manera obligatoria con los lineamientos establecidos
en el Protocolo de bioseguridad implementado por fa Unidad Administrativa Especial ~
Direccion de Impuestos y Aduanas en los niveles central y local, en el marco de Ja pandemia
por el nuevo coronavirus covid-19, con el fin de disminuir el riesgo de transmisién del virys.
2. Actualizar el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, identificando &
implementando las acciones correspondientes para la prevencion del riesgo bidlégico por
Covid-19 en ef ambiente de trabajo.

3. Asegurar que se cumplan las disposiciones y recomendaciones de fas autoridades
de salud en relacién a la prevencion del contagio por Covid-19.

4. Establecer un sistema de verificacién para el control en el momento de la nofificacion
positiva.

5. Fomentar el autoctidado, especialmente el de sintomas respiratorios u otros signos,
relacionados por parte de tos trabajadores.

6. Establecer el canal de informacion entre el empleador, la EPS, la ARL y el trabajador
para que informe cualquier sospecha de sinfoma o contacto estrecho con personas
confirmadas con Covid-18.

7 Difundir a los trabajadores la informacion relacionada con los sinfornas de alarma.

8. Los trabajadores deberén informar al empleador o contratante cualquier situacion qusg
porngan en riesgo el cumplimiento de los protocolos de bioseguridad, en el lugar de trabajo
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n correo del 14 de marzo de 2022, la Coordinacion de prfocesos y riesgos operacionales
nformo lo siguiente:

Para estos objetos contractuales es importante tener en cuenta las indicaciones refacionadas
n ef numeral 5. ASPECTOS GENERALES, subnumeral 3 del documento CT- ADE- 0104
Cartilla de Requisitos Minimos Ambientales para Parlicipar en Procesos de Contratacién con
a UAE - DIAN a Nivel Nacional’, el cual indica, entre otros que: "En este sentido para /g
ontratacion de los servicios de que trata este numeral, fa DIAN, incluiré en ¢l aparte “Sistema
e Gestién Ambiental” del FT-FI-2617 “Solicitud de Adquisicion” y de Estudios Previos
orrespondiente, las Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de Gestion Ambienta
ara sus contratistas. A su vez, dichas indicaciones deberan serinformadas por el supervisor
el-.contrato a los contratistas, al momento de la firma del acta de inicio, de tal suerte que su
ctuar durante la ejecucion del contrato guarde coherencia con la Politica de Gestion
mbiental vigente en fa Entidad.”. En la pégina 15.-de la cartifla, pueden observar las
Indicaciones para.el cumplimiento de fa Politica de Gestion Ambiental” todas ellas aplican
ara los objetos- contractuales de la consulta y las.mismas pueden ser refacionadas en e
ormato 2617, asf comoén los demé’s documentos a diligenciar.que lo requieran.

a cartilfa CT-ADF- 0104 se: encuentra ubicada en el Lrstado Maesiro de Documentos quel
eposa-en la Diannet.integrando los. documentos que hacen parte del proceso Administrativol

Financiero, dicho documento se puede consultar a traves def siguiente enlace: CT-ADF-
104.pdf. _

dicionalmente es importante. tener en-cuenta las siguientes precisiones que aplican para
odos los objetos contractuales de fa Entidad:

recisiones generales asociadas a la gestion ambiental:

a proteccion def medio. ariibiente ocupa un fugar frascendental en el ordenamiento juridico
olombiano, porque e$ una obligacion del Estado y de todas las personas, y a fa vez un
erecho constrtuc:onal exigibie.por diversas vias judiciales. Por o anterior, es un fin del Estado
a prevencion y ‘el confrol-de los factores de deterioro ambiéntal y por lo anterior, s
ontratacion debe buscar enire otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L. 80/93).

a DIAN en ef CODIGO DE BUEN GOBIERNO Y DE ETICA CG-IC-0001 (Versién 6) adopio
a. POLIT!CA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometié a promover e
horro de recursos natirales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y
eneracion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo un
50 racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio
mbiente. .

a DIAN busca promover fa contratacion sustentable, en donde no solamente se tendra en
venta el criferio econémico o técnico para la compra de bienes, servicios o efecucion de
bras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que mejoren
f arnbiente, con.el fin de que su impacto.ambiental y social sea menor. Igualmente, y-con e
n de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en tanto sea viable financiera y
ridicamente, la participacién comunitaria en los proyecfos.que desarrolfe la enfidad.

‘gDe acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcitén, deben cumplir Ia
legislacion ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y debern
btener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
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conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o pos contractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir parg
el cumplimiento de las normas ambientafes, antes, durante y después de la gjecucion de
contrato. Para ello, fa DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de ias normas ambientales”

FT-ADF-2617

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011 Por la cual se promueve la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguros en la via y se dictan otras disposiciones (Ministerio de
Transporte), establece que «Toda entidad, organizacién o empresa del sector pablico o
privado que para cumplir sus fines misionales a en el desarrollo de sus actividades posea,
fabrigue, ensamble, comercialice, contrate, o administre flotas de vehiculos automotores a no
automotores superiores a diez (10) unidades, o contrate o administre personal dg
conductores, contribuiran al objeto de la presente Ley», y ef Articulo 1, de la Resolucion 1565
de 2014 (Ministerio de Transporte), define la expedicion la Gufa Metodoldgica para lg
Elaboracion del Plan Estratégico de Seguridad Vial, el cual estard a cargo de fodo entidad,

Con lo anterior, fa exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial, dependera de la cantidad
de vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o administre e/ FProponente para
cumplir sus fines misionales. En ofras palabras:

Cantidad de Vehiculos Cantidad de conductores . .
que contrate o administre | que contrate o administre et Exigencia de P[a:
el proponente propenente de Segurid
Menos de diez {10} Uno {(01) NO
Menas de diez (10) Dos (02) o mas Si
Digz (10) o mas Uno (013 Si
Diez (10) o mas D05 (02} 0 mas Si

iguientes objetos de contrato:

iguientes obfetos de contrato:

)

Conforme a Io anterior y teniendo en cuenta que, segun lo enviado por su despacho, no hay
definicion de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad, acorde con log

“{Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segtin lo enviado por st despacho, no hay
definicion de actividades de transporte de bienes Y70 personas de la entidad, acorde con los

abricacion de sellos para las Direcciones Seccionales de Impuestos ¥ Aduanas de Medeliin,

~Ino se debe exigir el Plan Estratégico de Seguridad Viat"
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Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, -co_ntablé y juridico sobre el cumplimiento
del objeto del contrato, sea ejercido por DIONY ROBINSON VARELA QUINTERO, funcionario de la Division
Administrativa y Financiera de la Direccidén Seccional de Aduanas de Medellin

| 12: SOLICITUL

Conforme a la informacion descrita en los numerales anteriores, se ‘solicita adelantar el proceso de seleccién
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico que
permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo nuestra
responsabilidad que la informacién aqui consignada contiene la descripcién detallada de todos elementos
esenciales de caracter técnico que se pretende contratar. '

Se firma en Medellin, a los 8 dias del mes de abril de 2022

Atentamente,

AZUCEI{A GOMEZ JAIMES :
Jefe Divisién-Administrativa y Financiera (A)
Direccion Seccional de Aduanas de Medellin

Revisé T AZUCENA GOMEZ JAIMES ()% VJefe Divisién Administrativa y Financiera A |
Proyecto - ALDER MAURICIO MEJIA pea dFuncionario Division Administrativa y
.. CARDONA . - '/)//Financiera g -




. FACTORES DE RIESGO
Marque con:(X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

éla
labor
requiere
0
incluye
?:

ACTIVID
AD

Sl

=
g

¢ Energias peligrosas?

¢ ESpacios confimados?

¢ Excavaciones?”

i1zaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas?

¢ Trabajos en calienie?

¢Manipulacion, almacenamiento y tte de cilindros de gas?

¢Productos quimicos - sustancias peligrosas?

¢Mecanico (atrapamiento de manos)?

¢ Iransito (conduccion de equipo liviano ¥ mediano)?

¢ Transporie de personal?

¢ Transporte de carga © méercancias?

¢Incendio y explosion?

¢ Manejo de residuos solidos?

¢Manejo de residuos oléosos?

¢Manejo de hidrocarburos?

S BRI D 2 3| 21D 34

¢identifico algln ofro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

IMPORTANTE: Si usted selecciond 8! en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los

documentos indicados en la tabla siguiente (numeral I1).

Il. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A

CONTRATAR

ACTORES DE RIESG

REQUERIMIENTOS MINIMOS

Trabajos
con
Energias
Peligrosas

l.as de tipo eléctrica, neumatica,
hidraulica, mecéanica y/o térmica

rocedimiento de control de
EnergiasPeligrosas (Etiqueta y
Candado)

Tarjetas y Candado de bIogquecs color
roje.

Elementos para blogueos (Pinzas para
multibloqueos, guayas, efc.)

Personal competénte.

Para trabajos eléctricos certificacion
Conte ypara ingenieros certificacion
Copia

Trabajos

aquel espacio lo suficientemente
grande para gue una persona
pueda ingresar y laborar, que por

Formato de permiso para Trabajo en
Espacios Confinado.

Equipo de medicion de gases con
calibracionvigente.

Tener procedimiento de Trabajo en
Espacios Confinados




en
Espacio
Confinad
o

configuracion tiene zonas de _
entrada y-salida fimitadas y no esta

disefiado.para‘la ocupacion
‘permanente porparte de

trabajadores. Puede tener

.|.ventilacion natural desfavorable,
una atmosfera deficiente en

oxigeno, inflamableo. toxica. -

| Suministrode aire

SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

quipo de ventilacion y extraccion /

Personalcompetenté

Protocolo. o procedimiento plan.de.
rescate

.| Elementos Tequeridos para rescate.
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FT-ADF-2617

Trabajos de

Todo hueco, zanja, dique o
perforacion hecha por el hombre

Iener Procedimiento para
Trabajos deExcavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
proteccion de taludes

Elementos requeridos para sefalizacion
yproteccidn conira cajdas.

Excavacion | .o, yna profundidad mayor de 30 g)l(%g’l\?;g%%!?afa ingreso y salida de Ta
es: ; e _ .
centimetros del nivel normaldel Protocolo 6 procadimianto PIan da
suelo. rescate
FPersonal competente
tOdO jzaje donde se presente al Tener pl'OCEdimlentO de |Zaje de CargaS
. Tener formato de plan de izaje
mer:;g un_ac_ie Eaf S'gu'e”ff;as d bruta Equipo de izaje de carga certficado
condiciones: a) a capacida Accesorios de izaje de cargas
a emplear del equipo de izaje es certificados(grilletes, eslingas,
igual o mayor al 80%. b) El izaje se | ganchos, estrobos etc)
hace por encima de equipo o lineas Elen-élentos de ?egall,zacnor&yt bai
; ; rizado. ¢) El izaie de acordonamientode areas de frabajo
Iéa]e de_ de ﬂ;uc;grre; auliza con ?:i)os rujas o Personal competente (Coordinador,
argas: carg : g operador, aparejador, otros)
mas. d) El contenido de la carga es
de alto riesgo (quimicos, liquidos,
explosivos, etc.) e) El izaje de la
carga se realiza cerca de [ineas
eléctricas aéreas dealto voltaje. f)
El area de izaje es un area critica
por estar cerca a personas en
Oficinas, talleres, bodega, etc. g)
Todos losizajes de personas
independientemente del
equipo gue se ulilice.
Personal con certificacion vigente nivel
Avanzado.,
Coordinador de trabajo en
Alturas concertificacion
vigente,
. o i Formato de permiso de Trabajc en
Trabajos Actividad con la probabilidad de Alturas de b alo
en caida de unnivel superior o inferior | acuerdo con norma vigente
caidas
Equipo de prevencién y proteccion
contracaidas
Protocolo o procedimients plan de
rescate en
alturas
Elementos requéeridos para réscate.
Aquelias actividades generadoras ?ersor:a!gompetented _—
de calor ochispas que se realizan | (O[S 9€ PErMISO de Trabajos en
Trabajos dentro de un radio de 11 mis con Tener Procedimiento para Trabajos en
en presencia de; Caliente e
Caliente: a) Material combustible sélido y Eé:\mpo de medicion de gasescon

liquido b)Liquidos inflamables ¢)
Gases o vapores inflamables d)
Materiales explosivos

ibraciénvigente.

Equipo de proteccidn contra incendios

Tener Procedimiento para Uso'y
Transportepara cilindros de Gases
Comprimidos




Manipuiacion

3
almacenamie

labores habituales manipulen,
almacenen ytransporten cualquier
tipo de cilindros de gas
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rios adecuados para el '
transporte decilindros (Rack, Carretilla,

Personal competenie

Reguladores certificados de
acuerdo a losgases

ntoy ! Atrapaliamas enreguladores'y _

transporte de | Presurizados. | mezcladores enequipo de oxicorte

cilindros de Mangueras grafadas i
. Segregacion én eltransporte y

gas: ﬁﬂigsgenamlento

Product Flan de contmgencia

os EPP reqlieridos

guimico

S~
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FUOR UMHA SOLOMBIA AT HONESYS

sustanci
as
peligrosa
s:
) todo el material y/o producto que MSDS
Residu tenga algun tipo de contaminacién y [Plan de confingencia
oS gue debadarse manejo especial EPP requeridos
solidos
: T MSDS
Residu todo el material y/o producto que Plan de contingencia
0s contengaaceite EPP requeridos
oleoso
S:
todo el material y/ duct SR
. . 1000 el matenial y/o proaucto que Plan de contingencia
Hidrocarburos: EPP Taquendos
T

lll. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

* El personal debe haber recibido Induccién Basica en Seguridad  Industrial.
* Adicionalmente el personal debera presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad
interna y la legislacion vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera
presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.



