La Alcaldia Municipal de Madrid, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de
2015 informa el interés de la entidad en adelantar el proceso de LICITACION PUBLICA de la referencia, el cual
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LICITACION PUBLICA No. LP-007-2022

cuenta con las siguientes generalidades:

1. NOMBRE Y DIRECCION DE LA ENTIDAD:

Los interesados en el presente proceso de seleccién, deberan presentar los documentos correspondientes al

desarrollo del proceso, en la plataforma SECOP II.

2.

OBJETO: ‘PRESTACION DE SERVICIOS PARA ORGANIZACION DEL ARCHIVO CENTRAL Y
FONDO ACUMULADO DE LA ALCALDIA DE MADRID CUNDINAMARCA.”

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA: La modalidad de seleccion corresponde a:
“LICITACION PUBLICA”

PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El plazo de ejecucién del contrato es de Cuatro (4) meses,
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, en todo caso no podra exceder el 31 de diciembre
de 2022, término que sera contado a partir de la suscripcion del acta de inicio.

FECHA LIMITE, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS: Las ofertas deben
presentarse 13 de mayo de 2022, a las 10:00 a.m. en la plataforma transaccional del SECOP II.

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA MANIFESTACION EXPRESA DE QUE LA ENTIDAD
ESTATAL CUENTA CON LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL.

El valor estimado para el presente proceso corresponde a la suma de TRESCIENTOS CUARENTA Y NUEVE
MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y UN MILLONES DE PESOS ($349.741.000), los cuales se
pagaran con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal 2022., valor que incluye todos los gastos directos e
indirectos en que deba incurrir el contratista, asi como gastos administrativos y de supervision, IVA, valores
agregados, impuestos, tasas vigentes al momento de la apertura del proceso de seleccion, etc.

7. ACUERDO COMERCIAL:

De acuerdo al manual de acuerdos comerciales expedido por Colombia Compra eficiente se establece lo
siguiente en el nivel municipal:

AUEER GamaEE] Procesos de. C.:or]tratacmn Procesos de C;qntratamon
; para adquirir bienes y para servicios de
con: o . o N
servicios a partir de: construccion a partir de:
$
Alianza Pacifico $ 818.781.000 20.469.524.000
$
Chile $ 818.650.000 20.466.258.000
$
Los Estados AELC | $ 818.600.000 20.465.000.000
$
Costa Rica $ 1.481.116.000 20.868.078.000
$
Uni6n Europea $ 818.660.000 20.466.500.000
Tridngulo del Norte A partir del limite inferior de la menor cuantia
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Valor del Proceso Proceso de

Entidad de Contratacién . , Contratacién
Excepcion Aplicable al :
cubierto por

Proceso de Contratacion

Estatal | superior al umbral
Cubierta del Acuerdo el Acuerdo
Comercial Comercial

1,2,3,4,5,6,8, 12, 14,
15, 16, 17, 19, 28, 29,

CHILE Sl NG 32, 33, 34, 35, 36, 37, NG
47
1,2,3,4,56,7,12, 14,
PERU Sl NO 15, 16, 17, 18, 19, 28, NO

29, 32, 35, 37, 55,61

1,3,4,56,7,9,12, 14,
COSTARICA Sl NO 15, 16, 17, 19, 28, 29, NO
32, 35, 37,57, 58, 61

1,4,5,6,7,10, 11, 12,
4,1 , 17, 19, 28,
9,3 , 32, 33, 34,

ESTADOS AELC SI NO g’

1 16
2 , 31 NG
5, 36, 37
1,2,3,4,56,7,9, 14,

20, 21, 50, 51, 52, 53,

GUATEMALA Sl Sl 59 Sl

1,4,5,6,7,10, 11, 12,
UNION S| NO 13, 14, 15, 16, 17, 19,
EUROPEA 23, 28, 29, 31, 32, 34,
35, 37,49, 57

NO

8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME:

El presente proceso de seleccion se limitara a Mipymes siempre y cuando concurran las dos causales
establecidas, de conformidad con lo previsto en el articulo 34 de Ley 2069 de 2020 que maodific el articulo 12
delaLey 1150 de 2007, reglamentado por el decreto 1860 de 2021 “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto
1082 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional con el fin de reglamentar
los articulos 30,31,32 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020 (...)" articulo 5°:

“ARTICULO 5. Modlificacién de la Subseccioén 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte
2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.23. y
2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccién 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1082 de 2015, los cuales quedaran asi:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de
los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1)
afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contrataciébn sea menor a ciento veinticinco mil délares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada
dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la
expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y deméas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

podria, mediante el decreto reglamentario que expida, definir nuevas condiciones y montos para las
convocatorias limitadas a mipymes. Por ende, mientras ello no suceda, las entidades estatales, los
patrimonios auténomos constituidos por estas y los particulares que ejecuten recursos publicos, no
pueden adoptar convocatorias limitadas a mipymes”.,

Con lo anterior, y de conformidad con el articulo 5° del decreto 1860 de 2021 el presente proceso de seleccion
se limitara a Mipymes siempre y cuando concurran las dos causales relacionadas en el mencionado articulo.

Asi mismo la acreditacion de los requisitos para participar en convocatorias limitadas a mipymes se debera
efectuar de conformidad con lo establecido en el articulo 5° del decreto 1860 de 2021, el cual modifica el articulo
2.2.1.2.4.2.4. del decreto 1082 de 2015 que expresa:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir
dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del
certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes,
segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo
para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Gnicamente por Mipyme.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto
no excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas."”

9. ENUMERACION Y BREVE DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION.

» REQUISITOS HABILITANTES JURIDICOS
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

La carta de presentacion de la propuesta debe ser diligenciada segun formato establecido en el pliego
de condiciones, y tiene como finalidad que el proponente exprese de manera clara e inequivoca que

Calle 5 No. 4 - 74 Madrid, Cundinamarca
PBX: 744 9745 - Codigo Postal: 250030
RS E-mail: contactenos@madrid-cundinamarca.gov.co

CP043-1

www.madrid-cundinamarca.gov.co



AVISO DE CONVOCATORIA

FECHA DE EMISION
03/02/2020

GJC-F-124 VERSION 1

A \adid()

conoce los términos del proceso de seleccién, que acepta sus condiciones, que cumple con los
requisitos y exigencias del ordenamiento juridico, y que no se encuentra incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad contempladas en el Constitucién o la ley.

Si es persona juridica, debe ser firmada, por el representante legal o quien se encuentre facultado
conforme a la ley y los estatutos sociales.

En el caso de consorcio o union temporal, por quien haya sido designado representante en el
documento de constitucion.

Cuando sea persona natural, por ella misma.

Quien constituya apoderado debe tener la legitimacioén para hacerlo, caso en el cual debe anexar el
poder correspondiente con la manifestacién expresa de las facultades otorgadas y sus limitaciones.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracion juramentada por
parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi
como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucién del contrato.

FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Las personas naturales colombianas deberan presentar copia de su Cédula de Ciudadania. Las
personas naturales extranjeras, deberan acreditar su existencia mediante la presentacion de la copia
de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentacion de copia de
la Cédula de Extranjeria expedida por la autoridad colombiana competente o visa de residente.

En caso de personas juridicas, se aportara copia de la Cédula de Ciudadania del representante legal y
en el evento de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura, copia de la Cédula de
Ciudadania del representante legal del mismo y del representante legal o persona natural de cada uno
de los integrantes que lo conforman.

CERTIFICADO DE CONSTITUCION, EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

Las personas juridicas deberan presentar el certificado de existencia y representaciéon legal o el
documento que haga sus veces, el cual debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha limite de recepcién de propuestas, donde conste que, de acuerdo con
su objeto social, cuenta con la capacidad juridica para celebrar y ejecutar contratos relacionados con
el objeto de este proceso.

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de los integrantes deberd dar cumplimiento al
requisito anterior y presentar este certificado.

Si el oferente es una persona natural comerciante, deberé presentar un Certificado de Inscripcién en el
Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio en donde conste que la determinaciéon de su
actividad se encuentra relacionada con el objeto de la presente invitacién publica. Este certificado debe
tener fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha limite de recepcion de
ofertas. El objeto social del interesado, persona natural o juridica o de cada uno de sus miembros del
consorcio o union temporal, debe estar relacionado con el objeto del presente proceso.

Si la propuesta se presenta a nombre de una Sucursal, se debera anexar los Certificados, tanto de la
Sucursal como de la Casa Principal.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion
legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido
por organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una
fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.
Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo
a las disposiciones legales que rigen la materia.
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La informacién de su actividad debe ser idéntica en el orden y cantidad con la reportada en la DIAN.

Extranjeros

Los oferentes extranjeros, deberan acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o
extrajudicialmente, en el evento que la sociedad no tenga domicilio ni sucursal en el pais de acuerdo
con lo establecido en el articulo 22 numeral 4° de la Ley 80 de 1993.

En el evento de resultar favorecido con la adjudicacion un proponente extranjero sin domicilio ni
sucursal en Colombia, para poder ejecutar el contrato debera previamente constituir una sucursal en
Colombia.

ACTA DE AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL COMPETENTE

Si el representante legal del oferente o de alguno de los integrantes de un Consorcio o Uniéon Temporal,
tiene alguna limitacion para suscribir la oferta y/o el contrato, segun lo indicado en el Certificado de
Existencia y Representacién Legal, o requiere de autorizacion de sus 6rganos de direccion para la
propuesta y para suscribir el contrato, debera anexar a su propuesta los documentos que acrediten
legalmente dicha autorizacion, la cual debe ser previa a la presentacién de la oferta.

DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL.

Para la presentacién de ofertas por parte de Consorcios y/o Uniones Temporales, cada uno de sus
miembros debera cumplir estrictamente lo sefialado en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes.

Dentro del documento privado de conformacién del consorcio o unién temporal debe constar la
participacion de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacion legal del
Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente
plural.

Si se trata de una UNION TEMPORAL, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucién, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades) so pena de ser tomada como
consorcio, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la ALCALDIA
MUNICIPAL DE MADRID.

Los proponentes plurales (uniones temporales o consorcios) deberan presentar el certificado de
existencia y representacion legal de cada una de las personas juridicas que lo conforman y/o la
fotocopia de la cedula de ciudadania de las personas naturales que los conforman.

La sumatoria del porcentaje de participacion de Consorcios 0 Uniones Temporales no podra ser
diferente al 100%.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Para garantizar los términos de la propuesta, cada proponente debera aportar en la misma una garantia
de seriedad del ofrecimiento a favor de la Entidad Contratante en calidad de asegurada y beneficiaria,
en los términos de los articulos 2.2.1.2.3.1.2,2.2.1.2.3.1.6 y 2.2.1.2.3.1.9 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, por un valor equivalente minimo al 10% del valor estimado del contrato en pesos constantes
de diciembre de 2022, la cual debera contar con una vigencia de cuatro (4) meses, contados desde la
fecha de cierre del proceso. En todo caso su vigencia debera prorrogarse a requerimiento de la Entidad
Contratante siempre que dicha prérroga no exceda de tres (3) meses.

La garantia de seriedad cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefialados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, hasta la aprobacion de la
garantia Gnica de cumplimiento que presente el contratista.

En el evento que el proponente favorecido con la adjudicacion no suscriba el contrato correspondiente
en el término establecido, LA ALCALDIA, hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, sin
menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no
cubiertos por el valor de los citados depésitos o garantia (Art. 30, numeral 12, Ley 80 de 1993).
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Igualmente, el proponente quedara inhabilitado para contratar con el Estado por el término de cinco (5)
afios, literal €) numeral 1 del articulo 8, Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de lo anterior, LA ALCALDIA podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias
siguientes calendario, a la ejecutoria del acto de incumplimiento, al proponente que se encuentre
ubicado en segundo lugar siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE MADRID.

CERTIFICACION SOBRE EL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES

El proponente persona juridica o persona natural con personal a cargo , deberd presentar una
certificaciéon, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el
Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal (allegar
copia de documento de identidad, tarjeta profesional y certificado de antecedentes vigente), en la que
conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
y Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debera certificar que, a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccidn, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de
los Ultimos seis (6) meses, contados a partir de la fecha del cierre del proceso de seleccién, en los
cuales se haya causado la obligacién de efectuar dichos pagos.

En el evento que la sociedad no tenga més de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos
a partir de la fecha de su constitucidn, lo anterior de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las
obligaciones mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el
cumplimiento del mismo. En este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago
correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

El proponente persona natural o juridica sin personal vinculado laboralmente debera expresar esta
situacién bajo la gravedad de juramento y presentar la Ultima planilla de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar
por separado la certificacion aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcion del respectivo
contrato, la declaracién donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes
Parafiscales.

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente debera adjuntar en su propuesta el REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT), el cual
debera encontrarse actualizado. Para Uniones Temporales y Consorcios cada uno de sus integrantes
debera aportar el mencionado registro y el del Consorcio o Union Temporal después de la adjudicacion.

CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION EN EL REGISTRO UNICO DE
PROPONENTES - RUP

De conformidad con lo establecido por el articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
221 del Decreto 019 de 2012, respecto de la verificacion de las condiciones de los proponentes El
certificado de Registro Unico de Proponentes sera plena prueba de las circunstancias que en ella se
hagan constar y que hayan sido verificadas por las CAmaras de Comercio. En tal sentido, la verificacién
de las condiciones establecidas en el numeral 1 del articulo 5 de la presente ley, se demostrara
exclusivamente con el respectivo certificado del RUP en donde deberan constar dichas condiciones.
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Por lo cual las entidades estatales en los procesos de contratacién no podran exigir, ni los proponentes
aportar documentacién que deba utilizarse para efectuar la inscripcién en el registro. De acuerdo con
lo anterior, el oferente debera acreditar la experiencia en el Registro Unico de Proponente, cumpliendo
con los siguientes requerimientos: De acuerdo con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 1150 de
2007 modificado por el articulo 221 del Decreto Ley 019 de 2012 y el Decreto 1082 de 2015, todas las
personas naturales o juridicas nacionales que aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales
deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes. Para tal efecto, el interesado debera
presentar con su propuesta el documento correspondiente expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccion, con fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias calendario de anterioridad respecto
de la fecha limite de recepcion de las propuestas.

La inscripcion y renovacion (segun el caso) del proponente en el RUP debe encontrarse vigente para
la fecha del cierre del presente proceso de seleccién, de acuerdo a lo indicado en las circulares de
Colombia Compra Eficiente. Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales todos los miembros
deberan acreditar su inscripcion en el Registro Unico de Proponentes.

Nota 1: En aplicacion a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas
inscritas en el RUP deben renovar su registro a mas tardar el quinto (5) dia hébil del mes de abril de
cada afio, o en el término ordenado por norma en virtud al estado de emergencia sanitaria.

Nota 2: El proponente persona natural o persona juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o
unién temporal, deberan estar inscritos de conformidad con lo indicado.

Nota 3: Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, las cuales no estan obligadas
a estar inscritas en el RUP, deberan acreditar esta informacion de acuerdo a lo que se solicite en cada
criterio y el Departamento llevaran a cabo la labor de verificacion del cumplimiento del respectivo
requisito habilitante.

CERTIFICADO DE NO RESPONSABILIDAD FISCAL

De conformidad con lo previsto por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el proponente, persona natural,
0 persona juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural (Consorcio o Unién Temporal),
no deben estar relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales.

De conformidad con lo dispuesto por la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero de 2008,
suscrita por el Contralor General de la Republica, el Comité Evaluador verificara en la pagina web de
la Contraloria el respectivo Boletin, imprimira el reporte de la consulta y lo anexara al expediente.

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, JUDICIALES Y MEDIDAS CORRECTIVAS
RNMC

El proponente, persona natural o juridica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural
(consorcio o Union Temporal), no deben tener antecedentes disciplinarios, que le inhabiliten o impidan
presentar la oferta y celebrar el contrato. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la
Ley 734 de 2002).

El Comité Evaluador de conformidad con lo previsto por la Ley 1238 de 2008, consultara los
antecedentes en la pagina web de la Procuraduria General de la Nacion.

Asi mismo, verificara en la pagina Web de la policia nacional www.policia.gov.co, los antecedentes
judiciales de los proponentes y realizara la consulta de medidas correctivas, lo anterior de conformidad
con lo establecido en el articulo 93 del Decreto 019 de 2012 y el numeral 4 del Articulo 183 de la Ley
1801 de 2016.

En el evento que aparezca reportado en el registro de medidas correctivas el proponente o

representante o alguno de los integrantes del Consorcios o Uniones Temporales, estos deben aportar
el certificado en donde se verifique el pago respectivo.

COMPROMISO DE TRANSPARENCIA
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Los Proponentes deben suscribir el Compromiso de transparencia contenido en el FORMATO
correspondiente que para tal efecto establezca el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el Compromiso Anticorrupciéon contenido en el FORMATO
correspondiente que para tal efecto establezca el pliego de condiciones, en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupcion.

Si se comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de
cualquier otra persona que en el Proceso de Contratacion actie en su nombre, habra causal suficiente
para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre
con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga
consecuencias adicionales.

» REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS

EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar la experiencia de la siguiente manera:

Se requiere que el proponente acredite experiencia con la presentacion de hasta tres (3) certificaciones o las
correspondientes actas de liquidacion de los contratos que se encuentren ejecutados, terminados y/o liquidados
cuyo objeto corresponda a servicios de gestion documental y/o organizacion de archivos y/o digitalizacién y/o
elaboracion de herramientas archivisticas, ya sea en empresas publicas o privadas, cuya sumatoria de su
cuantia sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

La sumatoria del valor de los contratos debe ser igual o superior a 349,74 SMMLV.

Los contratos aportados para acreditar la experiencia general deberdn estar identificados en conjunto de
acuerdo al clasificador de bienes y servicios de naciones unidas (UNSPSC) en el tercer nivel (clase) y su valor
expresado en SMMLV, como se indica en la siguiente tabla:

UNSPSC

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F. 80 - SERVICIOS DE 16 - SERVICIOS 16 - 00.
SERVICIOS GESTION, DE SERVICIOS

SERVICIOS ADMINISTRACION DE  APOYO

PROFESIONALES DE EMPRESAS GERENCIAL
DE EMPRESA Y

SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS

CODIGO: 80161600
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GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F. 80 - SERVICIOS DE 10 - 15 - SERVICIOS 00.
SERVICIOS GESTION, SERVI DE

SERVICIOS CIOS DE CONSULTORIA

PROFESIONALES ASESORIA DE DE NEGOCIOS Y

DE EMPRESA Y GESTION ADMINISTRACION

SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS

CORPORATIVA

CODIGO: 80101500

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

E. 44 — EQUIPOS 12 — 20-CARPETAS 00.

PRODUCTOS DE OFICINA, SUMINISTROS DE ARCHIVO,

DE USO ACCESORIOS DE OFICINA CARPETAS Y

FINAL Y SEPARADORES
SUMINISTROS

CODIGO: 44122000

UNSPSC

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

E. 44 — EQUIPOS 11 - 15 - 15. CAJAS U

PRODUCTOS DE OFICINA, ACCESORIOS AGENDAS Y ORGANIZADORES

DE USO ACCESORIOS DE OFICINAY ACCESORIOS DE

FINAL Y ESCRITORIO ALMACENAMIENTO
SUMINISTROS DE ARCHIVOS

CODIGO: 44111515

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
F. 80 - SERVICIOS DE 11 - 16 — 00.
SERVICIOS GESTION, SERVI SERVICIOS

SERVICIOS CIOS DE DE

PROFESIONALES RECURSOS PERSONAL

DE EMPRESA Y HUMANOS TEMPORAL

SERVICIOS

ADMINISTRATIVOS

CODIGO: 80111600

Este requisito se acreditara con la informacion consignada en el Registro Unico de Proponentes (RUP) de la
Céamara de Comercio, para ello se requiere que el proponente resalte o indique en su RUP, los contratos con

los que pretenda que se le evalué la experiencia.

La verificacién de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en el
ANEXO No. 7 dispuesto para tal fin en el pliego de condiciones, y en los respectivos soportes de la informacion

consignada en el mismo.
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Cuando se relacionen contratos que hayan sido ejecutados mediante consorcios o uniones temporales, solo se

tendran

en cuenta las cantidades y los valores de los contratos en la misma proporcién de los porcentajes de

participacion de quien aporta la experiencia.

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucion.
Las certificaciones requeridas deben contener la siguiente informacion:

Nombre o razén social de la empresa contratante.
Nombre del Contratista.

Objeto del contrato.

Fecha de inicio y fecha de terminacién (dia, mes y afio).
Firma de quien expide la certificacion.

Valor del Contrato.

Obligaciones del contrato.

Certificacion o constancia de cumplimiento.

O O O O O O O O

En caso de consorcio o unién temporal, cada uno de sus integrantes debe acreditar haber ejecutado por lo
menos un contrato de los solicitados anteriormente.

Para el

La alcaldia Municipal no aceptara certificaciones de contrato expedidas por alguno de los socios del
proponente.

Si la Alcaldia lo considera necesario, verificara la informacidon contenida en las certificaciones
presentadas, solicitando al proponente fotocopia de los contratos certificados.

Cada certificacion de contrato u orden se analizara por separado. En caso de presentarse
certificaciones que incluyan contratos u 6rdenes adicionales a la principal, éstas se contaran como una
sola.

El proponente debe diligenciar el ANEXO No. 7 correspondiente en el cual debera coincidir con la
informacion contenida en las certificaciones.

La Alcaldia de Madrid-Cundinamarca, se reserva el derecho de verificar la informacion presentada y
solicitar las aclaraciones que considere pertinentes.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacién solicitada, o ésta no sea legible,
el proponente deberd anexar el contrato y el acta de liquidacién del mismo o la certificacion de
cumplimiento, de tal forma que la informacién no contenida en la certificacion se complemente con el
contenido de dichos documentos.

Los contratos objeto de las certificaciones deben estar inscritos en el RUP.
En caso de no allegar las certificaciones en la forma indicada en este numeral, la Alcaldia municipal
procederd a realizar el respectivo requerimiento, para lo cual, si no son allegadas dentro del plazo

establecido, se procedera a declarar la propuesta como NO HABIL.

célculo del valor del contrato en salarios minimos mensuales, se presenta la tabla de evolucion del

salario minimo mensual:

PERIODO SMLMV
Enero 1 de 2012 a Dic. 31 de 2012 566.700.00
Enero 1 de 2013 a Dic. 31 de 2013 589.500.00
Enero 1 de 2014 a Dic. 31 de 2014 616.000.00
Enero 1 de 2015 a Dic. 31 de 2015 644.350.00
Enero 1 de 2016 a Dic. 31 de 2016 689.455.00
Enero 1 de 2017 a Dic. 31 de 2017 737.717.00
Enero 1 de 2018 a Dic. 31 de 2018 781.242.00
Enero 1 de 2019 a Dic. 31 de 2019 828.116.00
Enero 1 de 2020 a Dic. 31 de 2020 877.802.00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2021 908.526.00
Enero 1 de 2021 a Dic. 31 de 2022 1.000.000
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Nota No. 1: Si la constitucion del Proponente es menor a tres (3) afios, puede acreditar esta experiencia
registrada en sus accionistas, socios o constituyentes”.

CONTENIDO DE LA PROPUESTA TECNICA

El proponente deberd declarar que conoce, entiende y acepta dar estricto cumplimiento al Anexo
“Especificaciones Técnicas”, pliego de condiciones y demas documentos que hacen parte integral del
proceso y que son requeridos en el desarrollo de la ejecucion del contrato resultantes del presente proceso, las
cuales no podran ser inferiores a las requeridas por la Entidad, por tanto, el proponente debe suscribir y anexar
con su propuesta una carta en donde se compromete a cumplir con todas y cada una de las actividades y
especificaciones técnicas del presente proceso de seleccion.

EQUIPO DE TRABAJO:

ITEM PERFIL CANTIDAD
1 COORDINADOR: Profesional en archivistica, bibliotecologia o afines o ingenieria o 1

administracion, con especializacion o maestria en archivistica y/o afines; Minimo dos
(2) afos de experiencia laboral como coordinador de proyectos de gestion
documental.

2 TECNOLOGO O TECNICO: Tecnélogo o Técnico en gestion documental, o en 2
archivo o en areas de la archivistica; Minimo dos (2) afios de experiencia laboral en
proyectos de gestion documental

3 AUXILIARES: Bachiller; Minimo dos (2) afios de experiencia laboral en archivistica 5
y/o gestibn documental.

Acreditacion del personal:

El proponente debera adjuntar en su propuesta para cada uno de los integrantes del equipo de trabajo la
siguiente documentacion:

o Carta de intencién y disponibilidad debidamente suscrita por el profesional y el proponente en
donde se especifique el cargo a desempenfar, su dedicacion y su disponibilidad exclusiva al
proyecto, durante el plazo del mismo.

o Fotocopia del diploma de grado o acta de grado

Tarjeta Profesional para los que aplique.

o Certificaciones de experiencia. Debe contener: nombre de la entidad contratante, el contratista,
el objeto del proyecto, las fechas de inicio y finalizacion del proyecto, el cargo desempefiado,
el valor total del proyecto, el periodo en que desempefié el cargo, nombre y cargo de la persona
gue certifica y la fecha de expedicion de la certificacion.

o Certificacién de antecedentes y vigencia de la tarjeta profesional con una fecha de expedicién
no mayor a 90 dias anteriores a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion para los
que aplique.

@)

» REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS:

INDICADORES FINANCIEROS

Los proponentes deberan aportar el certificado de Registro Unico de Proponentes vigente, siempre que en él
se contenga la informacion financiera en firme y los indicadores de capacidad operacional solicitados en el
cuadro de indicadores.

Con el fin de verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple,
ésta se evaluara teniendo en cuenta la informacion que arroje el certificado de Registro Unico de Proponentes
vigente, siempre que en él contenga la informacion financiera con corte a 31 de diciembre de 2021 en firme.
Sin embargo, se tendra en cuenta la informacion correspondiente a los Ultimos tres (3) afios fiscales anteriores
al respectivo acto» o «desde su primer cierre fiscal», Verificando el mejor afo fiscal de los ultimo tres.

Los indicadores requeridos son los siguientes:
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CAPACIDAD FINANCIERA
INDICADOR VALOR
Capital de Trabajo MAYOR O IGUAL AL
P J 50% del Presupuesto Oficial Estimado
C N MAYOR O IGUAL A
Indice de Liquidez 12
indice de Endeudamiento MENOR O IGUAL A
70%
Raz6n de Cobertura de Intereses MAYOR fllGUAL A
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
INDICADOR VALOR
MAYOR O IGUAL A
ROA 2%
MAYOR O IGUAL A
ROE 4%

Nota: De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, los siguientes son los requisitos
habilitantes de capacidad financiera y capacidad organizacional, para los proponentes que acrediten alguna de
las condiciones relacionadas a continuacion:

Tener el cincuenta por ciento (50%) de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion
de la persona juridica pertenezcan a mujeres y los derechos de propiedad hayan pertenecido a
estas durante al menos el dltimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccidn,
Tener el cincuenta por ciento (50%) de los empleos del nivel directivo de la persona juridica sean
ejercidos por mujeres y éstas hayan estado vinculadas laboralmente a la empresa durante al
menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccién en el mismo cargo u
otro del mismo nivel,

Cuando el proponente corresponda a una persona natural que sea mujer y haya ejercido
actividades comerciales a través de un establecimiento de comercio durante al menos el Ultimo
afio anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién,

Cuando el proponente corresponda a asociaciones o cooperativas, y que el cincuenta por ciento
(50%) de los asociados 0 mas sean mujeres y la participacién haya correspondido a éstas durante
al menos el Ultimo afio anterior a la fecha de cierre del Proceso de Seleccion.

Acreditar condicion de MIPYME.

CAPACIDAD FINANCIERA
INDICADOR VALOR
Capital de Trabajo MAYOR O IGUAL AL
P J 37,5% del Presupuesto Oficial Estimado
£ o N MAYOR O IGUAL A
Indice de Liquidez 105
indice de Endeudamiento MENOR O IGUAL A
85%
Razén de Cobertura de Intereses MAYOR ?IGUAL A
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL
INDICADOR VALOR
MAYOR O IGUAL A
ROA 1,5%
MAYOR O IGUAL A
ROE 3%

PARA EL CASO DE PROPONENTES PLURALES:

Para el caso de oferentes plurales se recomienda que todos los integrantes de la figura asociativa cumplan con
los requisitos de capacidad financiera y organizacional. Sin perjuicio de lo anterior se encuentra procedente
que para el capital de trabajo se establezca el requerimiento de que el lider del oferente plural acredite al menos
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el 50% del capital de trabajo, siempre que los demas integrantes acrediten el capital de trabajo restante en
suma simple hasta completar como minimo el valor indicado en la tabla anterior.

Los Proponentes Plurales, deberan aportar la informacion, antes solicitada de cada uno de sus integrantes,
cumpliendo con las exigencias aqui descritas.

Los siguientes documentos Unicamente deberan ser aportados por las personas extranjeras (naturales o
juridicas), sin domicilio o sucursal en Colombia que aspiren a participar en el presente proceso.

INSCRIPCION DE PERSONAS EXTRANJERAS:

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o las personas juridicas extranjeras que no tengan
establecida sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos con las Entidades estatales, no requieren
estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes (RUP). Sus condiciones seran verificadas por la Entidad
contratante, asi:

a) Balance General y Estado de Resultados.

Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberdn presentar el Balance
General y el Estado de Resultados definitivo o su documento equivalente en el pais de origen, con corte
31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, suscrito por el Representante Legal, el Contador y el
Revisor Fiscal o quienes de conformidad con las normas que rigen la materia deban suscribirlo.

Cuando la vigencia fiscal no corresponda con el afio fiscal de Colombia, deberan ser presentados con
la fecha de corte de la finalizaciéon del dltimo afio fiscal y con las cifras expresadas en pesos
colombianos, hecha la conversién a la tasa de cambio representativa del mercado reportada por el
Banco de la Republica a la fecha del balance.

b) Certificado de Antecedentes Disciplinarios y Tarjeta Profesional.

Los interesados, acompafiaran copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes
disciplinarios o documentos equivalentes, tanto del Contador como del Revisor Fiscal, cuando conforme
a la Ley se requiera, expedido por la Junta Central de Contadores vigente a la fecha de cierre de la
presente convocatoria.

Para el caso de las propuestas presentadas por proponentes plurales, cada uno de sus integrantes debera
allegar la misma documentacion y requisitos mencionados, segun corresponda.

10. POSIBLIDAD DE PRECALIFICACION: En el presente proceso de contratacion de LICITACION PUBLICA

No. LP-007-2022, no habra lugar a precalificacion.

11. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién aviso de 11 de abril de Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
convocatoria 2022. SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién del proyecto 11 de abril de Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
de Pliego de Condiciones, 2022. SECOP I

estudios previos
www.colombiacompra.gov.co

Aviso numeral 3 Art. 30 20 de abril de Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
de la Ley 80 de 1993, en 2022 SECOP I
concordancia con el Art.
224 del Decreto 019 de www.colombiacompra.gov.co
2012
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Observaciones al
proyecto de pliego de
condiciones

Del 11 al 27 de
abril de 2022

procesos.deseleccion@madridcundinamarca.gov.co

Sistema Electronico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Respuesta observaciones
Proyecto Pliego de
Condiciones

2 de mayo de
2022

Sistema Electronico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Publicacién Pliego de
Condiciones definitivo y
Acto Administrativo
Apertura

2 de mayo de
2022

Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Plazo méaximo para
presentar observaciones
al Pliego de Condiciones

definitivo

4 de mayo de
2023

procesos.deseleccion@madridcundinamarca.gov.co

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Audiencia para precisar
alcance y contenido de
los Pliegos de
Condiciones y Revisién a
la asignacion de Riesgos

4 de mayo de
2022 alas 2:00
PM

La Alcaldia Municipal de Madrid, comunicara con
antelacion, a través de la plataforma SECOP |l link
de reunion virtual.

Respuesta a
observaciones al pliego
de condiciones definitivo

6 de mayo de
2022.

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP I
www.colombiacompra.gov.co

Plazo maximo publicacion
de adendas de
conformidad con el Art. 89
de laLey 1474 de 2011.

9 de mayo de
2022 hasta las
7:00 pm.

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.coG

Cierre del proceso
recepcion de ofertas

13 de mayo de
2022, a las 10:00
a.m.

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

Término de evaluacion

13 al 16 de mayo

Comité Asesor Evaluador

Publicacién Informe de

17 de mayo de

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica

Evaluacion 2022 SECOP I
www.colombiacompra.gov.co
Traslado de los informes | Del 18 al 24 de Sistema Electrénico para la Contratacion Publica

de evaluacioén y término
para subsanar

mayo de 2022

SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co

Publicacién del informe
final de evaluacion

25 de mayo de
2022

Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
SECOP I

www.colombiacompra.gov.co
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@ " AVISO DE CONVOCATORIA

adr;d‘ p FECHA DE EMISION

GJC-F-124 VERSION 1

MADRID .. 03/02/2020
Audiencia publica de 26 de mayo de La Alcaldia Municipal de Madrid, comunicara con

adjudicacién y/o 2022. antelacion, a través de la plataforma SECOP Il link

declaratoria de desierta de audiencia virtual
Suscripcién y 31de mayo de Sistema Electrénico para la Contratacién Publica
perfeccionamiento del 2022. SECOP I
contrato.
www.colombiacompra.gov.co
Registro presupuestal. 31 de mayo de | ALCALDIA MUNICIPAL DE MADRID, ubicada en la

2022. Calle 5 No. 4-74.

Publicacién del contrato en | 31 de mayo de Sistema Electrénico para la Contratacion Publica
el SECOP. 2022. SECOP I

www.colombiacompra.gov.co

12. FORMA COMO LOS INTERESADOS PUEDEN CONSULTAR LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: En
el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica SECOP II. Portal Unico de Contratacion.
www.contratos.qov.co

Para constancia se expide en Madrid- Cundinamarca a los ONCE (11) dias del mes de ABRIL de 2022.

(ORIGINAL FIRMADO)

KELLY JOHANNA RIOS GOMEZ
Secretaria Juridica
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