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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.

De conformidad con lo previsto en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, y el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, se deberan realizar los estudios y documentos
previos en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad para adelantar la contratacién a
raiz de la necesidad que surja en la entidad estatal, estableciéndose en ellos los criterios que
permitan aportar la informacién pertinente y eficaz en aras de garantizar la seleccién objetiva de la
propuesta mas favorable, con miras al cumplimiento de los principios y fines estatales que rigen la
funciéon administrativa segun los articulos 1, 2 y 209 de la Constitucion Nacional y, en especial, a la
proteccion del interés general.

La Gobernacion del Archipiélago, con el fin de cumplir con su obligacién de atender los
requerimientos en lo concerniente a los tramites de respuesta a las solicitudes o peticiones y
comunicados que diariamente eleva la comunidad en general y la articuiacion entre las diferentes
‘dependencias para atender los programas sociales y de infraestructura, ademas del cumplimiento

‘ de la gestion administrativa, es necesario facilitar a los funcionarios de la Administracion el suministro
de fotocopiado necesario para su diaria actividad administrativa.

Para la Entidad resulta muy costosa la impresién de todos los documentos que se requieren y se
derivan de las actuaciones generadas por cada una de las secretarias, por ello que se prefiere la
expedicion de copias, sin embargo, la Gobernacién no cuenta con las maquinas y equipos necesarios
' para las fotocopias de sus dependencias, en consecuencia, se tendria que acudir a la compra de
las mismas o a contratar el servicio con.un tercero. Debido a las Politicas Institucionales de Eficiencia
en la utilizacién de suministros para el desarrollo de las actividades en areas, ajustadas al modelo
administrativo de las diferentes secretarias, es necesario contratar la prestacion del suministro de
fotocopias, desechando la opcién de compra de fotocopiadoras, pues la vida Gtil de las mismas es
corta y ademas se tendria que contratar personal para que las manejen y administren, sufragando
adicionalmente los costos de reparaciones, mantenimiento e insumos como papel y téner.

La Administracién, con el fin de aplicar los principios de eficiencia y celeridad, requiere contratar el

suministro de fotocopiado para evitar parélisis o demoras en diferentes areas laborales y de atencion

al publico, razén por la cual se procede a adelantar el correspondiente proceso de Minima Cuantia.

As| las cosas, ante la evidente necesidad que existe, en el presente documento, la Secretaria

General del Departamento Archipiélago, analiza los aspectos necesarios para realizar SERVICIO
‘ DE FOTOCOPIAS EN BLANCO Y NEGRO, A COLOR, IMPRESION DIGITAL, EMPASTE Y

ENCUADERNACION ESPIRAL PARA LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO

2. OBJETOY ESPECIFICACIONES.1

SERVICIO DE FOTOCOPIAS EN BLANCO Y NEGRO, A COLOR, IMPRESION DIGITAL,

EMPASTE Y ENCUADERNACION ESPIRAL PARA LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO

ARCHIPIELAGO.

2.1. OBLIGACIONES DEL OBJETO

2.2, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Ademas de los derechos y deberes sefialados en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993, el contratista
debera cumplir las siguientes obligaciones:

En desarrolio del contrato que se llegare a celebrar, el contratista seleccionado debera:

a. Cumplir el objeto del contrato de conformidad con las obligaciones especificas descritas. A

! Las especificaciones podrfa incluirse en un anexo al documento.
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b. Cumplir con lo pactado en el contrato con suma diligencia y cuidado, ofreciendo las mejores
condiciones de calidad, ejecutandolo oportuna e idéneamente, con lealtad y buena fe, evitando
dilaciones.

¢. Contar con un sistema de control para el suministro del objeto contractual, que determine cantidad
de fotocopias, impresiones y encuadernaciones, la dependencia que lo solicita, la hora, fecha y orden
de suministro.

d. Las fotocopias, impresiones y encuadernacion deben ser entregadas en el momento solicitado, y
se hace necesario contar con el servicio de ampliaciones y reducciones, de igual forma deben ser
nitidas los duplicados de copias.

e. El contratista debe suministrar todos los recursos de personal, equipos, mantenimiento, papel e
insumos que se necesitan en la ejecucién del contrato.

f. Mantener disponibilidad para trabajar en horas extralaborales por necesidad del servicio.

g. Radicar las cuentas de cobro con los anexos requeridos para su pago.

h. Cumplir con los pagos y aportes al Sistema de Seguridad Social.

i. Las demas propias del objeto del contrato que sean necesarias para dar cumplimiento al mismo.

De igual manera deben contar y cumplir con el Sistema de Gestién de la seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST conforme el Decreto 1072 de 2015.

2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE

1. Garantizar la apropiacion de los recursos econdmicos para la ejecucién del contrato.

2. Realizar el seguimiento o supervision de cumplimiento del objeto a contratar.

3. Cancelar el valor del contrato previa certificacion de recibo a satisfaccién por parte del
supervisor.

4. Las demas establecidas en el articulo 4° y 5°, respectivamente de la Ley 80 de 1993.

2.4. CLASIFICACION SEGUN CODIGO UNSPSC

Codigo UNSPSC 82121701 Producto: Servicios de copias en blanco y negro o de cotejo.
Codigo UNSPSC 82121702 Producto: Servicios de copias en color o de cotejo.

Codigo UNSPSC 82121503 Producto: impresién Digital.

Codigo UNSPSC 82121902 Producto: Encuadernacién espiral.

3. ANALISIS DEL SECTOR.?

3.1.CONDICIONES LEGALES, COMERCIALES, FINANCIERAS, ORGANIZACIONALES,
TECNICAS Y DE RIESGO DEL SECTOR.

2 La Agencia Nacional de Contratacién efectud unas recomendaciones para la elaboracién de andlisis del sector en la
contratacién por mfnima cuantfa, recomendaciones que se incluyen en el presente formato. Las recomendaciones
son: “En los Procesos de Contratacién de minima cuantfa el alcance del estudio de sector debe ser proporcionado al
valor del Proceso de Contratacidn, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo de contrato y a los Riesgos identificados
para el Proceso de Contratacion.
Por ejemplo, no es necesario hacer un estudio extensivo de las condiciones generales de los potenciales oferentes,
definir el PIB industrial o estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores y de la
industria. En estos casos, es necesario revisar las condiciones particulares de otros Procesos de Contratacién
similares, acopiar informacién suficiente de precios, calidad, condiciones y plazos de entrega con otros clientes del
proveedor publicos o privados, solicitar informacién a los proveedores, verificar la idoneidad de los mismos y
plasmar tal informacién en los Documentos del Proceso, siempre con el propésito de que la decisién de negocio sea
adecuada y garantice la satisfaccién de la necesidad de la Entidad Estatal, cumpliendo los objetivos de eficiencia,
eficaciay economia.” ...} Sia pesar de tratarse de un Proceso de Contratacién de minima cuantfa, el objeto.a contratar
es muy importante para la Entidad Estatal (por ejemplo, software critico para la actividad misional) o si los Riesgos
exigen un tratamiento especial como en el caso que se ofrezcan cominmente en el mercado plazos largos de entrega
bdel bien o servicio, entonces el andlisis de sector debe ser més complejo y agregar mayor informacién general y
detallada de los potenciales proveedores y el sector.”
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3.1.1. ANALISIS LEGAL DEL MERCADO.

De conformidad con el numeral 1° del Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y teniendo en cuenta la
naturaleza y alcance del contrato que se suscribira como consecuencia del presente proceso de
seleccion, la presente convocatoria y contratacién se rige por la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, el Manual de Contratacion
vigente, ademds del contenido de las normas especiales que rigen para el Departamento sobre el
control poblacional, siendo estas el Decreto Ley 2762 de 1991, Ley 47 de 1993 y Ia Ley 915 de 2004.

Teniendo en cuenta el presupuesto de la entidad y aquel estimado para la realizacién de la prestacion
de servicios, la modalidad de seleccion sera la de contratacion por MINIMA CUANTIA, definida en el
Articulo 2° numeral 5° de la Ley 1150 de 2007, la Ley 2069 de 2020 y las facultades conferidas en
el Decreto Departamental 0251 del 26 de junio de 2014. Para este proceso en particular, la entidad
determinara la mejor oferta de conformidad con lo siguiente:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020.

a) Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cyal se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;
b) El término previsto en la invitacién para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, ia propuesta con el
, menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

. d) La comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

PARAGRAFO 1o. Las particularidades del procedimiento aqul previsto, asi como la posibilidad que
tengan las entidades de realizar estas adquisiciones a Mipymes o establecimientos que
correspondan a la definicién de "gran almacén" sefialada por la Superintendencia de Industria y
Comercio, se determinaran en el reglamento que para el efecto expida el Gobierno Nacional.

PARAGRAFO 20. La contratacién a que se refiere el presente articulo se realizara exclusivamente
con las reglas en él contempladas y en su reglamentacién. En particular no se aplicaré lo previsto en

la Ley 816 de 2003.

3.1.2. ANALISIS DE LA DEMANDA

3.1.3  ANALISIS HISTORICO DE LAS CONDICIONES QUEEN EL PASADO HA ESTABLECIDO
[ LA ENTIDAD CONTRATOS CON OBJETOS SIMILARES.

CONCEPTO VIGENCIA VIGENCIA VIGENCIA
2017 2018 2019
gg&%ﬂ?&mﬁ Minima Cuantia Minima Cuantia Minima Cuantia

SERVICIO Y SUMINISTRO{ LA ADQUISICION DEL|{LA ADQUISICION DEL
DE  FOTOCOPIAS Al SERVICIO Y SUMINISTRO DE | SERVICIO Y SUMINISTRO
BLANCO Y NEGRO, A FOTOCOPIAS EN BLANCO Y |[DE FOTOCOPIAS EN
OBJETO COLOR, IMPRESION| NEGRO, A COLOR, | BLANCO Y NEGRO, A
DIGITAL IMPRESION ~ DIGITAL Y| COLOR, IMPRESION
ENCUADERNACION  EN| ENCUADERNACION ESPIRAL | DIGITAL, EMPASTE Y
ESPRAL  PARA LAl PARA LA GOBERNACION DEL | ENCUADERNACION

—<

GOBERNACION DEL| DEPARTAMENTO ESPIRAL PARA LA

DEPARTAMENTO ARCHIPIELAGO GOBERNACION DEL

ARCHIPIELAGO DE DEPARTAMENTO

ACUERDO A LAS ARCHIPIELAGO

CONDICIONES TECNICAS

EXIGIDAS EN  LOS /’ ;
ESTUDIO PREVIOS
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Ordenanza Ordenanza Ordenanza
AUTORIZACION Departamental que Departamental que Departamental que
autoriza al autoriza al autoriza al
Gobernador(a) para Gobernador(a) para Gobernador(a) para
contratar contratar contratar
VALOR $ 47.951.000.00 $50.000.000,00 ($ 40.000.000.00). Mcte
NUMERO DE 1 1 1
CONTRATOS
SUSCRITOS
OFERENTES 1 3 1
PRESENTADOS
MULTASISANCI | No ha habido multas ni  |N© 1@ habido multas ni sanciones | o 42 apido mutas i
ONES sanciones sanciones
facturaciones  mensuales | facturaciones mensuales sobre | facturaciones  mensuales
FORMA DE sobre el consumo del mes | el consumo del mes anterior sobre el consumo del mes
PAGO anterior anterior
os tiempos y plazos [os tiempos y plazos conformea Jos tiempos y plazos
CRONOGRAMA pnforme a lo establecido en  establecido en la norma pnforme a lo establecido en
norma h norma
GARANTIAS garantias de cumplimiento, garantias de cumplimiento, [garantias de cumplimiento,
salarios y prestaciones larios y prestaciones sociales, plarios y  prestaciones
sociales, buena calidad y Fena calidad y correcto pciales, buena calidad y
correcto funcionamiento de  iincionamiento de los bienes y prrecto funcionamiento de
los bienes y equipos lquipos suministrados s bienes y equipos
suministrados Lministrados

3.1.3. CONDICIONES COMERCIALES, ORGANIZACIONALES Y TECNICAS.

Las estadisticas indican que el desarrolloc de nuevos soportes tecnoldgicos no ha conseguido
desplazar al papel, y que medios como la informatica han disparado su consumo entre los
particulares y empresas que requieren la reproduccion rapida de documentos. A pesar de tratarse
de un sector muy competitivo, los emprendedores mas perspicaces pueden encontrar la oportunidad
de introducirse sacando partido a su inversion.

El mayor inconveniente con el que cuenta este tipo de negocio es la amplia competencia, ya que,
debido a los avances tecnolégicos, la reprografia ya no es sélo campo exclusivo de profesionales
sino también de particulares. La puesta en marcha de un establecimiento dedicado a la reproduccién
rapida de documentos e imagenes dependera de los conocimientos que se tengan de la actividad,
de los recursos disponibles y de las aspiraciones empresariales de los promotores.

La Entidad ha analizado que existen personas naturales y juridicas, que podrian participar en el
proceso de seleccién. Para tales efectos, el Departamento consultd con la Cdmara de Comercio de
San Andrés Isla, encontrandose que en el Departamento, como se mencioné anteriormente, existen
aproximadamente doce (12) establecimientos que podrian prestar este tipo de bien y servicio.

3.1.4. CONDICIONES FINANCIERAS.

Teniendo en cuenta la modalidad dé seleccion del contratista, la forma de pago y la naturaleza del
contrato, para el presente proceso no se requiere la verificaciéon de las condiciones financieras.

3.1.5. ANALISIS DE RIESGO.
-Ver Anexo, Matriz de Riesgos de Contratacion.
4. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015, solamente se verifican
los requisitos minimos habilitantes al oferente con el menor precio.
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En caso de que alguno de los proponentes no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, o no subsane en
la oportunidad sefialada, se podra contratar con el oferente que este en el segundo puesto previa verificacion
de sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla se ara sucesivamente hasta obtener un
oferente habilitado. En todo caso, la oferta debera encontrarse en condiciones del mercado y satisfacer las
necesidades de |a entidad. De no lograrse lo anterior, se declara desierto el proceso.

La Entidad, resolvera las observaciones que se hagan en forma respetuosa al informe de evaluacion, dentro de
los plazos establecidos en el cronograma fijado, igualmente estos deben realizarse de forma clara, precisa y
concisa, debidamente argumentados, referenciados y centrados exclusivamente al informe de evaluacion. Asi
mismo la entidad dara respuesta en los plazos estipulados en el cronograma del proceso.

4.1.CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES.

Teniendo en cuenta que la Administracion, requiere contratar a una persona natural o juridica cuyos
objetos sean enfocados a la reproduccién de documentos a través de fotocopiado y argollado de
documentos, y teniendo en cuenta que el valor no excede del diez (10) por ciento de la menor cuantia
de la Entidad, se escogera bajo la modalidad de minima cuantia de acuerdo al Articulo 94 de la Ley
1474 de 2011 en concordancia con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, a quien
presente la propuesta del menor precio y ademas cuente con las siguientes condiciones:

4.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

PERSONAS JURIDICAS: Las personas juridicas acreditaran su capacidad juridica con el certificado
de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio de su domicilio, el cual
debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado.

La Entidad verificara la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes aspectos:

(a) El objeto social de la persona juridica para efectos de verificar que esté autorizada para cumplir
con el objeto del contrato. El objeto social es transcrito en los certificados de existencia y
representacién legal.

(b) La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la inscripcién
del representante legal en el certificado de existencia y representacién legal.

(c) Las facuitades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y obligar a
la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato, lo cual se verifica con la inscripcion del
representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

(d) La ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones de la persona juridica para
contratar con el Estado. Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una

declaracion de la persona juridica en la cual esta certifigue que ni la persona juridica ni su

representante legal estén incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
(e) Adicionalmente la Entidad consultara los sistemas de informacién de antecedentes judiciales de

la Procuraduria General de la Nacion y de la Contraloria General de la Republica y Certificado de
Medidas Correctivas, expedido por la Policia Nacional.

PERSONAS NATURALES: Las personas naturales acreditaran su capacidad juridica asi:

(a) La mayoria de edad, la cual serd acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales
colombianos, y con la cédula de extranjerfa o el pasaporte para los extranjeros. La simple
presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

(b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito lo
verificara la Entidad con la presentacién de una declaracién de la persona natural en la cual certifique
que tiene plena capacidad y que no estd incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.
(c) Adicionalmente la Entidad consultard los sistemas de informacién de antecedentes judiciales, de
la Procuraduria General de la Nacién y de la Contraloria General de la Republica.

(d) Certificado de Medidas Correctivas, expedido por la Policia Nacional.

Version: 01 | Pagina 5 de 10
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4.1.2. EXPERIENCIA.

El Departamento, durante la construccion de los estudios previos, y en atencién al tipo de actividades
que se desarrollaran durante la ejecucién del contrato, su tipo, alcance y complejidad, y en aras de
propender por la seleccién de un contratista idoneo que ejecute el contrato con las mejores calidades,
ha determinado que el oferente debera cumplir ¢on la siguiente experiencia relacionada:

E! proponente debera aportar minimo un (01) certificado, para acreditar una experiencia especifica
sobre cumplimiento de contratos ejecutados o en ejecucién, cuyo objeto sea igual o similar al de la
presente Invitacién Publica, cuyo valor sea igual o superior al 100% del VALOR TOTAL DEL
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO PARA EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACION,
expedidas por entidades publicas o particulares.

4.1.3. CAPACIDAD FINANCIERA.
Teniendo en cuenta la modalidad de seleccion del contratista, la forma de pago y la naturaleza del
contrato, para el presente proceso no se requiere la verificacion de la capacidad financiera.

4.1.4. OTRAS GONDICIONES DE LOS PROPONENTES.
¢ Ser comerciante inscrito en el registro mercantil como persona juridica o persona natural.
o Estar inscrita su activad en el Registro Unico Tributario RUT de la DIAN.
+ Contar con experiencia relacionada con el objeto a contratar.
¢ Cumplir con el pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de
acuerdo con los sefialado en al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo
1 de la Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007.

4.2, CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA.

4.21. VALOR. El valor ofertado no debe superar el presupuesto oficial el cual asciende a la suma
de SESENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($65°000.000) M/Cte. por lo tanto la oferta
econémica no podra superar el valor tope unitario y la sumatoria total de los items,
relacionados en el numeral 5 del presente estudio.

4,2.2, FACTORES DE DESEMPATE. De conformidad con lo establecido en el Articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los
Procesos de Contratacién realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacién, asi como los celebrados por los Procesos de Contratacién de los patrimonios
autdbnomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera utilizar las siguientes
reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando
en todo caso los compromisos internacionales vigentes.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe ¢ participen mayoritariamente; o, la de
un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndémina esta en condicion de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
%acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
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proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensién de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas
en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nédmina pertenece a poblacién indigena,
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracién o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacién, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en procesc de
reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacién o reintegracién, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en
la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0
accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada
por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%):
(b) la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios 0 representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAG_RAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asoclaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por
el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas. 4/

PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano,
el oferente debera acreditar una antigtiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de
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constitucién inferior a un afio se tendré en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucién de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de
desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

4.2.3. PLAZ0. Se estima un plazo de ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta el 31
de diciembre de 2022 o hasta agotar &l presupuesto oficial, por lo tanto el plazo a ofertar no
podra ser inferior al requerido por la Entidad, a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del contrato; el presente contrato se perfeccionara con la
comunicacion de la aceptacién de la oferta suscrita por el Secretario General y el
Gobernador, para su ejecucion requiere: expedicion del respectivo registro presupuestal y
aprobacién de las pélizas de garantias.

4.2.4. CONDICIONES TECNICAS. Ver anexo 3 de la Invitacién publica.
4.2.5. GARANTIAS

En el presente caso, dada la naturaleza misma del objeto y teniendo en cuenta que NO se hara
entrega de anticipo, la Entidad requerira la constitucion de garantia tunica de cumplimiento que
ampara el siguiente riesgo:

-Cumplimiento del contrato, pago de multas, clausula penal pecuniaria y demas sanciones, debera
ser equivalente al 10% del valor total del contrato, con una vigencia igual al plazo del mismo y cuatro
(4) meses mas.

-De Buena Calidad del servicio: Equivalente al 50% del valor total del contrato con una vigencia
igual al plazo del mismo y cuatro (04) meses mas.

4 PERMISOS, AUTORIZACIONES Y LICENCIAS REQUERIDAS.

Para la celebracion del presente contrato la Asamblea Departamental mediante la ordenanza 007
del 2021, la cual en su articulo 72 autorizé al Gobernador del Departamento para suscribir contratos.

El Gobernador del Departamento, mediante Decreto N° 0158 del (5) de mayo de 2021, deleg6 en los
secretarios (a) Jefes de Oficinas de distintas unidades ejecutoras el impulso y tramite de todas las
etapas preparatoria; precontractual, contractual y poscontractual de la contratacion de sus
respectivas dependencias, suscribir los actos administrativos que demande los tramites antes
referidos.

La actividad que se pretendé contratar se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones
como se puede constatar en el certificado suscrito por el Aimacenista Encargado.

5 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. JUSTIFICACION Y ESTUDIO DE MERCADO.
DISPONIBILIDAD PRESUESTAL.

Para realizar el calculo proyectado de los Costos para la vigencia del 2022, se parte como referencia
del Valor Unitario por Fotocopia del contrato de la vigencia 2021 para calcular el valor unitario
proyectado para el 2022 por el servicio de fotocopiado y demés servicios.

Debido a que la demanda por dependencia de los servicios requeridos no es estética, sino que varia
dependiendo de las necesidades mensuales que se presente, con el fin de garantizar que el Costo
de la contratacién del Servicio de Fotocopiado a precios del 2022 sea suficiente para el suministro
del servicio requerido para el afio, razén por la cual, se obtiene un presupuesto mas amplio que
cubre las posibles demandas estacionales que incrementen el consumo total para el tiempo
proyectado. Asi las cosas, se procede a solicitar disponibilidad presupuestal por la suma de
SESENTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($65°000.000). Amparado en el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 5388 del 30 de Marzo de 2022.

eniendo en cuenta que es un contrato de suministro, con el fin de determinar quién ofrece un menor
valor en el costo de los servicios, se establécié el siguiente cuadro, en donde no se tiene en cuenta
la variable cantidad, pues solo se tuvo en cuenta los precios unitarios determinado por el promedio
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de las cotizaciones aportadas por las empresas ACARIBE LIBROS LTDA, PAPELERIA E INSUMOS
UNIVERSAL, las cuales hacen parte del presente estudio.

DESCRIPCION ACARIBE PAPELERIA | PROMEDIO
LIBROS UNIVERSAL
Fotocopia en | $300 $200 $250
Blanco y Negro
Fotocopia a Color | $2.100 $2.000 $2.050
Impresién Digital | $950 $5.000 | $2.975
Encuadernacion $1.300 $12000 $6.650
Espiral
Empaste $4.000 $35.000 $19.500
VALOR TOTAL $8.650 $54.200 $31.425
5.1. VALOR TOPE DE PRECIOS UNITARIOS:
VALOR
ITEM |DESCRIPCION %"é'&gg DE | cANT. | TOPE
UNITARIO
1 FOTOCOPIA EN BLANCO Y NEGRO Unidad 1 $ 250
2 FOTOCOPIA A COLOR Unidad 1 $ 2.050
3 IMPRESION DIGITAL Unidad 1 $2.975
4 ENCUADERNACION ESPIRAL Unidad 1 $ 6.650
5 EMPASTE Unidad 1 $19.500
VALOR TOTAL UNITARIOS $ 31.425

NOTA: Se aclara, que para la propuesta econémica, los proponentes deben cotizar el valor unitario
respetando el valor tope. Se rechazara aquella propuesta que supere los valores tope unitario y el
valor total de la sumatoria de dichos valores unitarios.

La adjudicacion del contrato se hara por el valor del presupuesto oficial de la Invitacién Publica, por
esta razon las necesidades seran establecidas por el Supervisor del contrato de acuerdo a los
requerimientos de las diferentes dependencias, y de acuerdo a los servicios contemplados en el
presente proceso de seleccion; sin embargo, en el evento que la entidad territorial requiera de otro
servicio distinto de los sefialados en los cuadros anteriores, el contratista debera estar en condicion
de suministrarlos, conservando los precios del mercado.

Los siguientes factores que inciden en el precio se denominaran Costos indirectos: esta conformado
por los descuentos nacionales y departamentales como:

* Retencioén en la Fuente Servicios: 4 % del Valor del Contrato.
» Estampilla Pro cultura (Dec. 043/07 — Ordenanza 020/06): 2% del valor del Contrato.
e Estampilla Adulto Mayor(Ordenanza 024/14): 0,5% del valor del Contrato

5.2. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Para asumir los gastos del objeto
contractual, el Departamento dispone del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 5388
del 30 de Marzo de 2022. con cargo a la identificacién presupuestal: No. 03-2.1.2.2.1.3.1-200
denominada Materiales y Suministros, expedido por el profesional especializado encargado del
Grupo de Presupuesto de la Secretarfa de Hacienda del Departamento.

Al
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5.3. FORMA DE PAGO

La entidad cancelara al contratista seleccionado el valor del contrato de acuerdo con facturaciones
comerciales o cuentas de cobros radicadas por el contratista con la informacion de los productos
suministrados en el periodo a reportar.

Los pagos del precio a que se alude en este numeral estan sujetos a la expedicion del certificado de
cumplimiento y/o recibo a satisfaccién por parte del Secretario General de la Gobernacién del
Departamento Archipiélago o el supervisor delegado, y al agotamiento de las diligencias
administrativas legales y reglamentarias que regulan el prdceso presupuestal.

Para cada pago, el contratista debe radicar la factura e informe correspondiente, junto con el recibo
o certificacion del pago de aportes del Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales de
acuerdo con los sefialado en al articulo 50 de.la Ley 789 de 2002 y modificado por el articulo 1 de la
Ley 828 de 2003, Ley 1122 de 2007 y demas normas que regulan la materia

6 PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO. Se estima un plazo de ejecucion de las actividades
objeto del contrato hasta el 31 de diciembre de 2022 o hasta agotar el presupuesto oficial, por lo
tanto el plazo a ofertar no podra ser inferior al requerido por la Entidad, a partir del cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del ¢ontrato; el presente contrato se perfeccionara
con la comunicacién de la aceptacion de la oferta suscrita por el Secretario General y el Gobernador,
para su ejecucién requiere: expedicién del respectivo registro presupuestal y aprobacién de las
pélizas de garantias.

7 SUPERVISION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, el Departamento ejercera
la vigilancia control y desarrollo del presente contrato a través del Secretario General, quien podra
ejercer dicha actividad de manera directa o a través un funcionario de planta designado por él; la
supervisién de la prestacion del servicio por parte de Departamento o su representante no exoneran
ni disminuyen la responsabilidad del contratista, as/ como tampoco limitan su autoridad y direccién
del objeto contractual. Para efecto de la vigilancia por parte de la Secretaria General se tendra en
cuenta las siguientes atribuciones:

-Vigilar que el contratista cumpla sus obligaciones dentro de la oportunidad pactada.

-Comprobar que los elementos y servicios ofrecidos por el contratista cumplan con las condiciones
técnicas y de calidad minimas exigidas.

-Certificar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, tales como los referentes a la
seguridad social.

-Efectuar recomendaciones y requerimientos al contratista escogido a fin de garantizar el
cumplimiento del objeto contratado.

T2 o O (<,

RITA VICTORIA AMADOR SALGUEDO
Secretaria General

Proyecté: C.M.H,
Revisé: R, AMADOR
Aprob6: R, AMADOR



