
                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Abril de 2022  
 
Señor (a) 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3282917 
COORDINADOR AUTOMATIZACIÓN 
Equipo Pedagógico 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Abril del año 2022 

Referencia: No 3282917  del año 2022 
 
TANIA CHARRIS FRANCO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.783.518 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Equipo Pedagógico, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: d).  un pago correspondiente al mes de Abril de 2022 por valor de 
(3.477.822). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta Corriente 
No. 06366586252 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de caracter presencial como Instructor del Programa  
Evaluación del aprendizaje en la Formación Profesional Integral para la competencia Orientar 
formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa en la coordinación 
de Formación Profesional Integral - Equipo Pedagógico del Centro Nacional Colombo Alemán 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 ATENDER CON OPORTUNIDAD 
Y EFICIENCIA LAS 
SUGERENCIAS INDICADAS 
POR EL SUPERVISOR DEL 
CONTRATO PARA EL CABAL 
CUMPLIMIENTO DE SUS 
OBLIGACIONES 
CONTRACTUALES 

Reunión con equipo de 
instructoras pedagógicas 
coordinación misional, 
planeación para definir 
tiempos y propuestas de 
ATP y equipos 
ejecutores. Reunión con 
coordinadores para 
socializar la estrategia 

Correos. Acta de 
reunión. Listados 
de asistencia. 
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de Aprendiendo Juntos 
acompañamientos. 
reunión con Gestora de 
la Red de aeroespacial 
para plan de diseño y 
desarrollo curricular. 
Realizar informe de 
comisión. Realizar 
correo de inicio de 
formación egresado. 
Realizar correo para 
trabajo con equipos 
ejecutores. 
Asesoria Pedagógica de 
utilización de territorio a 
dos instructores de 
Articulación con la Media 

2 FORMULAR PROYECTO 
FORMATIVO, PLANEACIóN 
PEDAGóGICA DEL PROYECTO 
Y RECURSOS DIDáCTICOS 
(GUíAS DE APRENDIZAJE, 
INSTRUMENTOS DE 
EVALUACIóN Y MATERIAL DE 
APOYO) PARA EL 
DESARROLLO DE LAS 
COMPETENCIAS DEL 
PROGRAMA DE FORMACIóN 
SEGúN LINEAMIENTOS DEL 
PROCEDIMIENTO 

Evaluar y cierre cursos 
de habilidades para el 
desempeño del 
instructor SENA (dos 
fichas). Evaluar y cierre 
del curso de Aplicación 
de estrategias para la 
atención de personas 
con discapacidad, red 
Institucional de la 
Integralidad para la 
formación. orientar curso 
de fundamentos 
pedagógicos egresado. 
orientar curso de 
planeación pedagógica 
iniciar trabajo con 
equipos ejecutores. 

Correos. 
reuniones 
sincrónicas 
grabadas 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1 004  Bogota  2022-03-28  2022-04-01 
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9432518779 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 

y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
TANIA CHARRIS FRANCO 
Contratista 
C.C. No. 32.783.518 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
ELKIN DAVID PERTUZ RADA 
Supervisor(a) Contrato 3282917 de 2022    
COORDINADOR AUTOMATIZACIÓN 
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FECHA DE ELABORACIÓN DEL INFORME. 
Según la Resolución 2838/2016 art.14 

5/04/2022 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL 

COMISIONADO 

TANIA CHARRIS FRANCO 

DEPENDENCIA   

INFORMACIÓN DE LA COMISIÓN 

No. COMISIÓN DE SERVICIOS  

FECHA  INICIO DE COMISIÓN 28/03/2022 FECHA FIN DE LA COMISIÓN 01/04/2022 

LUGAR DONDE SE REALIZÓ LA COMISIÓN 

CIUDAD O 
MUNICIPIO 

DIRECCIÓN GENERAL 
/REGIONAL 

DEPENDENCIA /CENTRO DE 
FORMACIÓN/SEDE/INSTITUCION VISITADA 

Bogotá D.C Dirección General Escuela Nacional De Instructores y Red Institucional 

de integralidad de la Formación 

 

OBJETO DE LA COMISIÓN: Orientar el curso complementario de Aplicación de estrategias para la 

atención de personas con discapacidad. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE LA COMISIÓN RESOLUCIÓN 2838/2016 Art.17: 
(Deberá contener información detallada de las tareas realizadas día a día) 

 

Día 1: 28/03/2022 

Desplazamientos ruta de ida:  Barranquilla - Bogotá.  

Medio de transporte:  Aéreo  

4:45 a.m a 6:15 a.m 

Actividades ejecutadas: 

EDT: “La Integralidad en el modelo de las cualificaciones SENA” 

10:00 a.m a 6:00 p.m: 

 

Día 2: 29/03/2022 

Actividades ejecutadas: 

Iniciar la jornada de formación y encuadre pedagógico. 
Actividad de Aprendizaje: 
Explorar concepciones sobre discapacidad y sus tipologías. 
8:00 a.m  a 5:00 p.m 

 

Día 3: 30/03/2022 

Actividades ejecutadas: 

004
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Actividad de Aprendizaje: 
Reconocer en la discapacidad a un ser humano según convención de los Derechos de las 
Personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo ONU. 
8:00 a.m  a 5:00 p.m 

 

Día 4: 31/03/2022 

Actividades ejecutadas: 

Actividad de Aprendizaje: 
Reconocer estrategias de abordaje de los distintos tipos de discapacidad. 
8:00 a.m  a 5:00 p.m 

 

Día 5:  1/04/2022 

Actividades ejecutadas: 

Actividad de Aprendizaje: 
Inferir las características del ser humano de acuerdo con su discapacidad. 
Evaluación y cierre. 
 

Medio de transporte: aéreo  

Desplazamientos ruta de regreso: 

7:50 p.m a 9:30 p.m 

CONCLUSIONES 

Relacione los resultados de la comisión 

1. Se Participó del EDT “La Integralidad en el modelo de las cualificaciones SENA” 

2. Se orientó el curso de Aplicación de estrategias para la atención de personas con 

discapacidad. 

3. Se evalúa y se envía a certificar curso. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie y anexe los documentos que soportan los resultados de la 

comisión 
(Actas, registro fotográfico, listas de asistencia, invitaciones) 

1. Registros de asistencia 

2. Fotos 

3. Pasabordos 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL COMISIONADO FIRMA 

TANIA CHARRIS FRANCO 

 

 
 

SOPORTES DE DESPLAZAMIENTO 

 Anexe los pasabordos y/o tiquetes terrestres.  
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 En caso de prórroga de la comisión adjunte la comunicación Interna, radicado, el cual debe ser tramitado dentro 

del periodo de la comisión. 

 En caso de hacer reintegros adjunte los soportes de consignación. 

 

 
Todos los ítems deben ser diligenciados so pena de devolución sin trámite de legalización 



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 32783518

No. 
3282917

AÑO 2022

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

17 12 2022

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

28 3 2022 1 4 2022

1 1

2 2

3 3

4 4

5 5

28 3 2022

28 3 2022

29 3 2022

30 3 2022

31 3 2022

1 4 2022

1 4 2022

15 3 2022

GTH-F-090 V.02

Iniciar  la jornada de formación y encuadre pedagógico.

Asumir la discapacidad como parte de la condición humana.

Explorar concepciones sobre discapacidad y sus tipologías.

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

VICTOR FABIA ARBELAEZ TORREJANO Subdirector de Centro

Centro Nacional Colombo Alemán

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Atlántico

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS 

TANIA CHARRIS FRANCO

IDENTIFICACIÓN: 

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Prestar los servicios profesionales de caracter presencial como Instructor del Programa 

Evaluación del aprendizaje en la Formación Profesional Integral para la competencia Orientar 

formación presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa en la coordinación 

de Formación Profesional Integral - Equipo Pedagógico del Centro Nacional Colombo Alemán

Centro Nacional Colombo Alemán

ELKIN PERTUZ RADA Instructor G-20 (Coordinador Académico)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Atlántico

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Bogota D:C

SENA

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Barranquilla- Bogota D:C

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

ATENDER CON OPORTUNIDAD Y EFICIENCIA LAS SUGERENCIAS INDICADAS 

POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO PARA EL CABAL CUMPLIMIENTO DE 

SUS OBLIGACIONES CONTRACTUALES.

Curso orientado: APLICACIÓN DE ESTRATEGIAS 

PARA LA ATENCIÓN DE PERSONAS CON 

DISCAPACIDAD

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

AGENDA 

Desplazamiento de  Barranquilla  a  Bogotá

Reconocer en la discapacidad a un ser humano según convención de los Derechos de las

 Personas con Discapacidad y Protocolo Facultativo ONU.

Reconocer estrategias de abordaje de los distintos tipos de discapacidad.

Regreso de Bogotá a Barranquilla

Inferir las características del ser humano de acuerdo con su discapacidad.

Evaluación y cierre.

ACTIVIDADES FECHA

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 



Instructora RIIF 



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



instructora RIIF



instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



Instructora RIIF



EVIDENCIAS 

 





 



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 15 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Charris Franco Tania AV 9512

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

18:50 Z 5B
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 0PC

Reserva: 37GZTL

E-ticket: 134210497098602

Viajero frecuente: AV-32783518003

Operado por: AVIANCA

Vendido por:

Status: LifeMiles

61SEC 

BOG

BAQ

Vie, 01 Abr |19:50

Vie, 01 Abr |21:23
BARRANQUILLA

BOGOTA EL DORAD, Terminal
1

BOGOTA

BARRANQUILL



Antes de tu vuelo

Revisa tus documentos

Verifica  con  tiempo  los  documentos  obligatorios  para
ingresar a tu destino y evitar inconvenientes en los filtros
del aeropuerto.

Registra tu equipaje

Llega anticipadamente  al  aeropuerto  y  haz  el  registro  de
tu  maleta.  Si  no  lo  tienes,  dirígete  a  la  sala  de  abordaje
señalada en las pantallas del aeropuerto.

Llega al aeropuerto
Preséntate  en  el  aeropuerto  con  3  horas  de  anticipación
para vuelos internacionales y con al  menos 2 horas para
vuelos nacionales.

Preséntate en la puerta de embarque

Recuerda que la puerta del avión cierra 15 minutos antes
del vuelo.

Presta atención

Mantente  atento  y  consulta  el  estado  de  tu  vuelo  en
avianca.com, Avianca App o nuestras redes sociales.

Observaciones

Descarga Avianca App gratis

Disfruta todos los beneficios
que nuestra aplicación tiene
para ti:

Guarda tu pase de abordar

Revisa el estado de tu vuelo

Compra y modifica tus viajes

Mucho más...

Escanea el código QR y ten la información que necesitas
en la palma de tu mano.

Información del equipaje

Artículo personal

Puede ser una cartera, una mochila o un bolso para transportar
tu portátil  u otros objetos que se puedan acomodar debajo del
asiento delantero.

Equipaje de bodega

Equipaje de mano

Puedes  llevar  líquidos,  geles  o
aerosoles  en  frascos  que  no  superen
los  100  mililitros  y  empacarlos  en  una
bolsa transparente con autocierre.

Recuerda que las medidas de tu equipaje no debe exceder los
158  cm,  equivalente  a  la  suma  de  las  dimensiones  exteriores
(alto,  largo  y  ancho).  Si  eres  socio  LifeMiles,  infórmate  en
avianca.com  sobre  la  política  de  equipaje  para  viajeros
frecuentes.

Si tu equipaje de mano o facturado no cumple con el
peso y medidas de tu tarifa, deberás pagar un costo
adicional.

Charris Franco Tania AV 9523

HORA EN SALA GRUPO ASIENTO

03:45 Z 8K
Verifica la sala en las pantallas del aeropuerto

TU TALLA INCLUYE

Equipaje de mano Equipaje de bodega
SI/YES 0PC

Reserva: 37GZTL

E-ticket: 134210497098601

Viajero frecuente: AV-32783518003

Operado por: AVIANCA

Vendido por:

Status: LifeMiles

105SEC 

BAQ

BOG

Lun, 28 Mar |04:45

Lun, 28 Mar |06:17
BOGOTA EL DOR, Terminal 1

BARRANQUILLA ER

BARRANQUILLA

BOGOTA


