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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

RADICADO NRO: MÍNIMA CUANTÍA MC-CLD-CAI-003-2022. 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 

FECHA DE ELABORACIÓN: 24/03/2022 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 

CONTRATACIÓN: 
Coordinación Académica Centro de Automatización Industrial Regional Caldas. 

ORDENADOR DEL GASTO: Oscar Armando Echeverri de la Roche, subdirector (e) 

OBJETO:  

Adquirir materiales de formación profesional para el programa de articulación con 

la educación media del Centro de Automatización Industrial  Regional Caldas de 

acuerdo con las especificaciones detalladas en la ficha técnica. 

 

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
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El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) es un establecimiento público del orden nacional adscrito al Ministerio del 
Trabajo; en su Plan Estratégico SENA 2019-2022 en el que se plantean las apuestas institucionales que permitirán a 
la Entidad su adaptación y proyección, contempla los elementos estratégicos para la proyección del SENA como es 
su misión y visión, entre otros, es decir el encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación profesional integral 
gratuita, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo 
social, económico y tecnológico del país, y en aras de alcanzar su visión estratégica de posicionarse como una 
organización de conocimiento para todos los colombianos, innovando permanentemente en sus estrategias y 
metodologías de aprendizaje, en total acuerdo con las tendencias y cambios tecnológicos y las necesidades del sector 
empresarial y de los trabajadores, impactando positivamente la productividad, la competitividad, la equidad y el 
desarrollo del país. 

Así mismo el Centro de Automatización Industrial requiere adquirir materiales de formación para los programas que 
se imparte en el programa de articulación con la media, el cual es un programa del Gobierno Nacional liderado por el 
SENA y el Ministerio de Educación, que permite a los estudiantes de la Educación Media graduarse con dos títulos: 
el primero que los acredita como bachilleres y el segundo como técnicos del SENA, el cual permite fortalecer sus 
competencias laborales y ofrece oportunidades en el sector productivo del país.  

  
La formación técnica que se imparte mediante la estrategia de articulación del SENA con la educación media debe 
reunir los requisitos de calidad que posibiliten alcanzar los objetivos señalados; para garantizar esta calidad se deben 
tener en cuenta los siguientes aspectos: 

 
a. Es obligación de los subdirectores de centro, verificar que los ambientes de formación (aulas, talleres, 

laboratorios, granjas) estén disponibles en las instituciones educativas que se pretendan articular y posean 
las condiciones mínimas establecidas por el SENA posibilitando el desarrollo con calidad de la formación. 
 
Estas condiciones mínimas, deben mantenerse durante todo el tiempo en que se desarrollan las actividades 
de formación técnica, por lo cual los subdirectores de centro deben elaborar planes periódicos de verificación 
de estas condiciones. Este es uno de los factores de riesgo operacional que han de tenerse en cuenta para 
suscribir convenios. 
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b. Para el logro de los resultados del aprendizaje, el SENA colocará los materiales de formación requeridos 
para ejecutar la formación en (las competencias que debe orientar, de acuerdo con la naturaleza (pública, 
privada o régimen especial) y el carácter de cada institución educativa (técnica o académica). 
  

Durante la emergencia sanitaria causada por el Covid-19, el SENA y el Ministerio de Educación han diseñado 
estrategias dirigidas a las Entidades Territoriales Certificadas—ETC e instituciones educativas para darle continuidad 
a los procesos formativos, en el cual los instructores hacen uso de las herramientas tecnológicas, logísticas, didácticas 
y pedagógicas para continuar con el proceso formativo y llegar a los aprendices. 
 
En tal sentido se verán beneficiados los aprendices que se inscriban en la vigencia 2022 en los programas: TÉCNICO 
EN SISTEMAS, DISEÑO E INTEGRACIÓN MULTIMEDIA, MANTENIMIENTO ELECTRÓNICO Y TECNICO EN 
PROGRAMACION DE SOFTWARE. De igual manera es importante indicar que los aprendices que pertenezcan a los 
programas anteriormente mencionados podrán hacer uso de los materiales que se pretenden adquirir siempre y 
cuando las fichas se encuentren activas. Estos materiales de formación podrán ser utilizados por los nuevos grupos 
en su proceso formativo de acuerdo con la apertura de estos en la vigencia 2022. 
 
Los materiales de formación solicitados serán utilizados para la enseñanza y prácticas en los programas anteriormente 
relacionados con el fin de lograr los resultados de aprendizaje positivos y también generar mayor cobertura y respuesta 
a las necesidades formativas de estas áreas, así mismo busca ofrecer a los aprendices una formación que fortalezca 
su nivel de competitividad y productividad, requerido en el entorno globalizado actual. 
 
Cada elemento cumple con las especificaciones técnicas y cantidades requeridas que se describirán más adelante en 
la ficha técnica, mediante esta adquisición se atenderán políticas de orden académico, por cuanto, se cuenta con una 
finalidad totalmente independiente en su uso, destinación, disfrute, aprovechamiento y no compartirán patrones de 
desempeño iguales; o sea, serán utilizados en forma divisible, atendiendo necesidades como materiales de formación. 
(Prácticas de aprendizaje y mantenimiento). La justificación de la presente contratación se fundamenta en las 
necesidades de cada uno de los programas los cuales tienen la necesidad de adquirir materiales de formación para 
la utilización de estos en sus procesos formativos, pedagógicos e investigativos. 
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Los materiales de formación solicitados serán utilizados para la enseñanza y prácticas en los programas anteriormente 
mencionados correspondientes resultados de aprendizaje según los diseños curriculares vigentes. 

Los programas que se verán impactados con adquisición de estos bienes serán: TÉCNICO EN SISTEMAS, DISEÑO 
E INTEGRACIÓN MULTIMEDIA, MANTENIMIENTO ELECTRÓNICO Y TECNICO EN PROGRAMACION DE 
SOFTWARE, de igual manera es importante indicar que los aprendices que pertenezcan a los programas 
mencionados anteriormente podrán hacer uso de los elementos que se pretenden adquirir siempre y cuando las fichas 
se encuentren activas.  

La adquisición de estos bienes podrán ser utilizados por los nuevos grupos en su proceso formativo de acuerdo con 
la apertura de estos en la vigencia 2022. 

Es importante indicar que esta necesidad se encuentra avalada en el comité de contratación el cual se ha realizado 
con el fin de aprobar la presente adquisición. 

 En el Sub-almacén del Centro no existen las cantidades de los elementos solicitados con las características técnicas 
que se pretenden adquirir. 

El objeto contractual deberá desarrollarse a través de la celebración de un contrato de compraventa con un tercero, 
proveedor de estos bienes, con experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones jurídicas, económicas y de 
calidad exigidas por el SENA. 

 

3. NECESIDAD INICIAL: 

La necesidad inicial entregada por el Líder del área es la siguiente: 

 

ITEM DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 
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1 Cable UTP Caja x 305m UNIDAD 15 

2 RJ 45 Categoría 6 UNIDAD 3000 

3 JACK para RJ 45 Categoría 6 UNIDAD 400 

4 Colores x 120 unidades CAJA 4 

5 Rapidografo 0.3mm no recargable UNIDAD 30 

6 Rapidografo 0.5mm no recargable UNIDAD 30 

7 
Plastilina Industrial Escolar colores, negro, azul, marrón, gris, verde, naranja, rosa, púrpura, 
rojo, blanco, amarillo, café. X 200grs  

UNIDAD 50 

8 Papel cartulina escolar pliego, colores amarillo, azul, verde, blanco, negro. UNIDAD 40 

9 
Gafas 3d Realidad Virtual Vr Box + Control Bluetooth. El control se conecta al dispositivo móvil 
a través de bluetooth 

UNIDAD 9 

10 Papel Autoadhesivo Contact, Color Negro X 20 Mts UNIDAD 6 

11 Cartulina Opalina Carta 180gr X 50 Hojas UNIDAD 10 

12 Papel Propalcote 115 Gr Tamaño Oficio UNIDAD 150 

13 
Kit de Ponchado Incluye (Ponchadora rj 45 - Perillero de estría y de pala - Pela cable - Pinza 
ponchadora de impacto) 

KIT 25 

14 Limpiador de contactos electrónicos 200ml UNIDAD 50 

15 Clean espumoso 16 onzas UNIDAD 50 

16 Limpia pantalla 16 onzas UNIDAD 30 

17 Multímetro digital UT890D UNIDAD 8 

18 Soldadura de estaño de 0,8 mm UNIDAD 8 

19 

Cautin eléctrico tipo Lápiz 
Potencia: 25W 
Alimentación: 110V-120V 
Punta de aluminio removible. 

UNIDAD 8 

20 Base para cautín 06337 12mm x 85mm UNIDAD 8 

21 Malla para desoldar estaño Solder Wick 2.0 mm 1.5 metros UNIDAD 8 

22 Crema de soldar ON UNIDAD 12 

23 
Kit de Herramientas para PC Incluye (Alicate de corte diagonal - Alicate de punta larga - 2 
destornilladores de pala - 2 destornilladores de estría - 2 juegos de destornilladores torx - 1 
extractor de circuitos integrados) 

UNIDAD 20 

24 
Sopladora Aspiradora Blower Potente, Pc, 600 Wt; 6 velocidades Tubo de caucho 
• 12000rpm 
• 400w 

UNIDAD 6 

 

Se evidencian cantidades superiores a las arrojadas en el estudio de mercado realizado para el presente proceso. Teniendo en 

cuenta que el presupuesto asignado para la adquisición de esta compra es inferior para cubrir la necesidad inicial, El Centro de 

Formación se ve en la necesidad de disminuir cantidades. 

ITEM DESCRIPCION DETALLADA (FICHA TECNICA) 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD 

1 Cable UTP Caja x 305m UNIDAD 10 

2 RJ 45 Categoría 6 UNIDAD 2500 

3 JACK para RJ 45 Categoría 6 UNIDAD 400 

4 Colores x 120 unidades CAJA 2 

5 Rapidografo 0.3mm no recargable UNIDAD 20 

6 Rapidografo 0.5mm no recargable UNIDAD 15 

7 
Plastilina Industrial Escolar colores, negro, azul, marrón, gris, verde, naranja, rosa, púrpura, 
rojo, blanco, amarillo, café. X 200grs  

UNIDAD 20 

8 Papel cartulina escolar pliego, colores amarillo, azul, verde, blanco, negro. UNIDAD 18 

9 
Gafas 3d Realidad Virtual Vr Box + Control Bluetooth. El control se conecta al dispositivo móvil 
a través de bluetooth 

UNIDAD 4 

10 Papel Autoadhesivo Contact, Color Negro X 20 Mts UNIDAD 4 

11 Cartulina Opalina Carta 180gr X 50 Hojas UNIDAD 8 
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12 Papel Propalcote 115 Gr Tamaño Oficio UNIDAD 100 

13 
Kit de Ponchado Incluye (Ponchadora rj 45 - Perillero de estría y de pala - Pela cable - Pinza 
ponchadora de impacto) 

KIT 18 

14 Limpiador de contactos electrónicos 200ml UNIDAD 30 

15 Clean espumoso 16 onzas UNIDAD 30 

16 Limpia pantalla 16 onzas UNIDAD 20 

17 Multímetro digital UT890D UNIDAD 8 

18 Soldadura de estaño de 0,8 mm UNIDAD 6 

19 

Cautin eléctrico tipo Lápiz 
Potencia: 25W 
Alimentación: 110V-120V 
Punta de aluminio removible. 

UNIDAD 8 

20 Base para cautín 06337 12mm x 85mm UNIDAD 8 

21 Malla para desoldar estaño Solder Wick 2.0 mm 1.5 metros UNIDAD 6 

22 Crema de soldar ON UNIDAD 8 

23 
Kit de Herramientas para PC Incluye (Alicate de corte diagonal - Alicate de punta larga - 2 
destornilladores de pala - 2 destornilladores de estría - 2 juegos de destornilladores torx - 1 
extractor de circuitos integrados) 

UNIDAD 14 

24 
Sopladora Aspiradora Blower Potente, Pc, 600 Wt; 6 velocidades Tubo de caucho 
• 12000rpm 
• 400w 

UNIDAD 6 

 

3.  

Indique la línea o numeral del Plan Anual de 

Adquisiciones al que corresponde la presente 

necesidad 

17_9219_141 

 

4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC):  El objeto contractual se 

clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:  

(Codificar hasta el tercer nivel del clasificador de bienes y servicios según clasificación UNSPSC 

https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios) Podrá diligenciarse el Cuarto nivel cuando aplique. Emplee 

el número de cuadros necesarios, según requerimiento del objeto contractual. Con el objetivo de evaluar la experiencia en procesos 

públicos de selección solo se tendrá en cuenta hasta el tercer nivel de clasificación. 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 

(C) 
Maquinaria, 
Herramienta, 
Equipo 
Industrial y 
Vehículos   

26 12 17 00 Cable Preformado 

2 (E) Productos 
de uso final 

43 22 33 21 
Clip conector de fibra 
óptica 

3 (E) Productos 
de uso final  

60 12 15 25 Rapidógrafos 

4 (E) Productos 
de uso final  

52 16 15 59 

Gafas Tridimensionales 
3d para uso con 
televisores en 3d y 
computadoras equipadas 
con gráficos en 3d 
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5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

5 
(D) 
Componentes 
y Suministros 

31 20 16 23 Adhesivo de Contacto  

6 (B) Materias 
Primas  

14 11 15 19 Papeles Cartulina 

7 (E) Productos 
de uso final  

60 12 11 06 Papel Bristol para dibujo 

8 

(C) 
Maquinaria, 
Herramienta, 
Equipo 
Industrial y 
Vehículos   

27 11 32 03 
Kit de herramienta para 
computadores 

9 (E) Productos 
de uso final  

44 10 29 08 
Limpiadores de discos 
compactos o 
removedores de rayones 

10 (E) Productos 
de uso final  

47 13 18 13 Limpiador de Pantallas 

11 (E) Productos 
de uso final  

41 11 53 27 
Equipo de Medición Foto 
eléctrica 

12 
(D) 
Componentes 
y Suministros 

30 26 32 01 Alambre de estaño 

13 

(C) 
Maquinaria, 
Herramienta, 
Equipo 
Industrial y 
Vehículos   

23 27 18 06 Cautín 

14 
(D) 
Componentes 
y Suministros 

30 24 15 04 Placa Base 

15 
(D) 
Componentes 
y Suministros 

30 26 32 01 Alambre de estaño 

16 (B) Materias 
Primas 

11 12 15 02 Resina 

17 

(C) 
Maquinaria, 
Herramienta, 
Equipo 
Industrial y 
Vehículos   

27 11 32 03 
Kit de herramienta para 
computadores 

18 (E) Productos 
de uso final  

47 12 16 07 
Suministro o Accesorios 
de aspiradoras 

19 (E) Productos 
de uso final 

44 12 17 07 Lápices de colores 
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No aplica 

6. OBJETO  

Adquirir materiales de formación profesional para el programa de articulación con la educación media del Centro de 

Automatización Industrial Regional Caldas de acuerdo con las especificaciones detalladas en la ficha técnica. 

 

6.1. ALCANCE DEL OBJETO 

 El presente proceso que desarrolla el Centro de Automatización Industrial Regional Caldas deberá realizarse de acuerdo 

con las especificaciones técnicas presentadas por la entidad. Es necesario que quien oferte los bienes cuente con la 

capacidad e idoneidad de estos en cuanto a calidad, cantidad, especificaciones y fechas establecidas para tal fin, y de esta 

forma garantizar el cumplimiento del objeto contractual.  

El proponente para participar efectivamente deberá presentar su oferta atendiendo la totalidad de las especificaciones 

técnicas, presupuesto, garantía y demás requerimientos establecidos en los documentos que integran el presente proceso 

de selección: Estudios previos, Fichas Técnicas, Invitación a Cotizar, Adendas y demás documentos que se encuentren 

publicados en la página web www.colombiacompra.gov.co – Secop II.  

 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 

El Comité Evaluador Técnico revisará la descripción de las características técnicas ofrecidas en la propuesta económica, 

asegurándose que la propuesta se ajusta a las necesidades requeridas por la Entidad, en caso de que éstas no cumplan con las 

condiciones y descripciones establecidas por el SENA será causal de RECHAZO de la oferta. 

MATERIALES DE FORMACION – ARTICULACIÓN CON LA MEDIA  

ITEM DESCRIPCION 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
CANTIDAD 

1 
Cable UTP Caja x 305m 

UNIDAD 10 

2 
RJ 45 Categoría 6 

UNIDAD 2500 

3 
JACK para RJ 45 Categoría 6 

UNIDAD 400 

4 
Colores x 120 unidades 

CAJA 2 

5 
Rapidografo 0.3mm no recargable 

UNIDAD 20 

6 
Rapidografo 0.5mm no recargable 

UNIDAD 15 

7 Plastilina Industrial Escolar colores, negro, azul, marrón, gris, verde, 
naranja, rosa, púrpura, rojo, blanco, amarillo, café. X 200grs  

UNIDAD 20 

8 Papel cartulina escolar pliego, colores amarillo, azul, verde, blanco, 
negro. 

UNIDAD 18 

9 Gafas 3d Realidad Virtual Vr Box + Control Bluetooth. El control se 
conecta al dispositivo móvil a través de bluetooth 

UNIDAD 4 

10 
Papel Autoadhesivo Contact, Color Negro X 20 Mts 

UNIDAD 4 

11 
Cartulina Opalina Carta 180gr X 50 Hojas 

UNIDAD 8 

12 
Papel Propalcote 115 Gr Tamaño Oficio 

UNIDAD 100 

13 Kit de Ponchado Incluye (Ponchadora rj 45 - Perillero de estría y de pala - 
Pela cable - Pinza ponchadora de impacto) 

KIT 18 

14 
Limpiador de contactos electrónicos 200ml 

UNIDAD 30 
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15 
Clean espumoso 16 onzas 

UNIDAD 30 

16 
Limpia pantalla 16 onzas 

UNIDAD 20 

17 
Multímetro digital UT890D 

UNIDAD 8 

18 
Soldadura de estaño de 0,8 mm 

UNIDAD 6 

19 
Cautin eléctrico tipo Lápiz 
Potencia: 25W 
Alimentación: 110V-120V 
Punta de aluminio removible. 

UNIDAD 8 

20 
Base para cautín 06337 12mm x 85mm 

UNIDAD 8 

21 
Malla para desoldar estaño Solder Wick 2.0 mm 1.5 metros 

UNIDAD 6 

22 
Crema de soldar ON 

UNIDAD 8 

23 
Kit de Herramientas para PC Incluye (Alicate de corte diagonal - Alicate 
de punta larga - 2 destornilladores de pala - 2 destornilladores de estría - 
2 juegos de destornilladores torx - 1 extractor de circuitos integrados) 

UNIDAD 14 

24 
Sopladora Aspiradora Blower Potente, Pc, 600 Wt; 6 velocidades Tubo de 
caucho 
• 12000rpm 
• 400w 

UNIDAD 6 

 

7.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR CON LOS BIENES A ADQUIRIR: 

El Centro de Automatización Industrial requiere los elementos que se encuentran especificados en el numeral anterior; Adicional a 

esto se deben tener en cuenta los siguientes aspectos:  

 

A. Las especificaciones técnicas son las determinadas en la ficha técnica, la cual contiene las condiciones definidas por los bienes 

solicitados. El cual debe ser de cabal cumplimiento por el proponente y el contratista, teniendo en cuenta adicionalmente que 

solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por proponente;  

Productos y condiciones de estos: Garantizar que los bienes sean de primera calidad.  

B. El proponente deberá cumplir con el alcance del objeto y todas las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos e 

invitación.  

C. Condiciones de entrega: El Contratista se obliga a entregar los bienes solicitados conforme la oferta presentada y la invitación a 

participar. Los que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al contratista y deberán ser entregados 

nuevamente en un término no mayor a 5 días calendario. En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará 

constancia de esta en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato.  

D. El riesgo y propiedad de los bienes: será asumido por parte del CONTRATISTA hasta que se realice la entrega total a satisfacción 

del SUPERVISOR en el lugar indicado.  

E. El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y entrega de los bienes requeridos por el SENA, 

serán asumidos por el CONTRATISTA.  

F. Los precios de la propuesta serán invariables durante el término del estudio, trámite, perfeccionamiento, legalización y ejecución 

del contrato.  

G. El contratista debe pagar todos los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y similares que se causen por razón de 

perfeccionamiento del contrato y aquellos que se deriven de su ejecución, de conformidad con las leyes colombianas.  

H. El proponente debe de haber estudiado los costos y riesgos tributarios durante la etapa previa de preparación de la propuesta y 

que en consecuencia estén incorporados en el precio ofrecido  

I. Cumplir con idoneidad y eficacia el objeto del contrato y su alcance. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas 

contractuales, evitando dilaciones y trabas.  

 

8. ANALISIS DEL SECTOR 

Se anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual 

de Contratación y la Guía de Colombia Compra Eficiente.  
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8.1 Objeto: Adquirir materiales de formación profesional para el programa de articulación con la educación media del Centro 

de Automatización Industrial  Regional Caldas de acuerdo con las especificaciones detalladas en la ficha técnica. 

 

8.2 Introduccion: En cumplimiento del Art. 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, que establece el “deber de análisis de la 

Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el análisis necesario para conocer el 

sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizaciones, 

técnica y de Análisis de Riesgo. La Entidad debe dejar constancia de este análisis en los Documentos del Proceso”, el 

SENA realiza el presente estudio para evidenciar el análisis del mercado realizado. El SENA es una Entidad adscrita al 

Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad, de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, es cumplir con la 

función que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; 

ofreciendo y otorgando formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en actividades 

productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico del país, las cuales deben ajustarse a los 

objetivos trazados por el Gobierno Nacional. La Entidad desarrolla a nivel nacional programas encaminados al 

cumplimiento de su misión Institucional, a través de la formulación, ejecución y planeación de las políticas institucionales 

en cada regional y centro de formación, con el fin de alinear estratégicamente a la Entidad para que la gestión institucional 

se lleve a cabo de manera coherente y unificada, en beneficio de la población a la que va dirigida la compra-venta.  

 

8.3 OBJETIVO DEL ESTUDIO El presente estudio tiene como objetivo realizar un análisis de la oferta y demanda del mercado 
de acuerdo a la necesidad establecida permitiendo: • Conocer las características fundamentales de las empresas que 
conforman el segmento del mercado que cuenta con la capacidad de suplir la presente necesidad de contratación. • 
Determinar las variables financieras y técnicas que sirvan de base para estructurar el proceso de selección, garantizando 
la pluralidad de oferentes y su selección objetiva. • Establecer los precios promedio del mercado y el presupuesto de los 
bienes a contratar, tomando de referencia el análisis efectuado de los precios suministrados por parte del mercado en 
contrataciones anteriores realizadas por el SENA y demás entidades públicas. Lo anterior en aras de que el SENA obtenga 
la mejor oferta económica y seleccione el contratista idóneo para suplir las necesidades de la Entidad, mitigando el riesgo 
de incumplimiento por parte del contratista seleccionado. 

8.4  ANÁLISIS:  En desarrollo de lo señalado en artículo 2.2.1.1.1.6.1 Deber de análisis de las Entidades Estatales del 

Decreto 1082 de 2015, cuando define que: "La Entidad Estatal debe hacer durante la etapa de planeación el análisis 

necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, 

financiera, organizacional, técnica, y de Análisis de Riesgo", Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, Regional Caldas, 

elabora el presente documento, en el que se plasma el análisis necesario para lograr satisfacer la necesidad de la Entidad 

que origina el proceso de contratación para establecer el contexto del Proceso de Contratación, identificar algunos de los 

Riesgos y determinar los requisitos habilitantes para el desarrollo del mismo, así como el contexto en el cual los posibles 

proveedores desarrollan su actividad. De acuerdo con la Guía para la Elaboración de Estudios de Sector publicada por 

Colombia Compra Eficiente, las Entidades Estatales deben entender claramente cuál es su necesidad y como pueden 

satisfacerla, por lo cual, deben conocer y entender cómo y con quien pueden establecer la relación que permite satisfacer 

la necesidad identificada. 

 

MATERIALES ARTICULACION CON LA MEDIA 

A. ANALISIS SECTORIAL 

ASPECTOS 
GENERALES 
DEL 
MERCADO 

Los materiales de formación que se pretenden adquirir hacen parte del sector terciario de la economía 
colombiana, el cual según el DANE el sector terciario aloja más del 80 % de la fuerza laboral del país. 
En economía, el sector terciario es aquel que se encarga de las actividades de comercio, servicios y 
transporte. A diferencia de los sectores primario y secundario, el sector terciario no se encarga de 
producir sino de ofrecer y distribuir productos. Por este motivo, se le conoce como el sector del servicio. 
El sector terciario incluye todas aquellas actividades que se relacionan con la provisión de bienes y 
servicios a un consumidor. Entre estas destacan el comercio, las telecomunicaciones, el transporte, la 
medicina, la salud pública, la educación, el turismo, la administración y las finanzas. Hoy en día puede 
decirse con certeza que el sector terciario es enormemente importante para la economía. En efecto, 
el mismo emplea una enorme cantidad de mano de obra, a diferencia por ejemplo del sector secundario 
y primario, que requieren primeramente bienes de capital para su desarrollo. El sector terciario es 
importante debido a que constituye una gran fuente de empleo en la sociedad, lo cual beneficia en gran 
medida la economía de un país. Además, permite organizar, dirigir y controlar aquellas actividades que 
se efectúan en la vida diaria de la población. 

CONDICIONES 
TECNICAS 

El Centro de Automatización Industrial requiere adquirir materiales de formación para el programa de 
articulación con la media, el cual es un programa del Gobierno Nacional liderado por el SENA y el 
Ministerio de Educación, que permite a los estudiantes de la Educación Media graduarse con dos títulos: 
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el primero que los acredita como bachilleres y el segundo como técnicos del SENA, el cual permite 
fortalecer sus competencias laborales y ofrece oportunidades en el sector productivo del país.  

La articulación de la educación media tiene como propósito favorecer el mejoramiento de la calidad y la 
pertinencia de la oferta de las instituciones educativas, así como abrir opciones de 
continuidad educativa a sus estudiantes, bien sea en la educación superior o en la educación para el 
trabajo y el desarrollo humano; es un proceso que integra los contenidos curriculares, pedagógicos, 
didácticos y recursos humanos, económicos y de infraestructura de la educación media con los de la 
educación superior, la formación profesional integral y la educación para el trabajo.  

LEGAL 

La Contratación Estatal es fundamental en el desarrollo económico y social del país, por cuanto expresa 
la posibilidad real del Estado de tener a su alcance mediante la participación del Sector Privado, todos 
los bienes y servicios que le permitan satisfacer las necesidades económicas y sociales producto del 
diseño y puesta en marcha de políticas públicas, mediante un procedimiento gradual y regulado como 
lo son las nuevas prácticas de Contratación Pública. 

El Estatuto de la Formación Profesional Integral del SENA, adoptado por el Consejo Directivo Nacional 
del SENA mediante Acuerdo No. 008 de 1997, define la formación profesional integral como un proceso 
educativo teórico-práctico de carácter integral, orientado al desarrollo de conocimientos técnicos, 
tecnológicos y de actitudes y valores para la convivencia social, que le permiten a la persona actuar 
crítica y creativamente en el mundo del trabajo y de la vida.  

Marco Legal del Proceso de Contratación: Decreto 1082 de 2015.  Ley 80 de 1993, Ley 1150, Ley 1474, 
Ley 344 de 1996, Decreto Ley 393 de 1991. 

ASPECTO 
ECONOMICO 

Las empresas comercializadoras que ofrecen este tipo de suministros se encuentran en el sector 
terciario de la economía colombiana, este sector ofrece bienes y servicios al consumidor final 
representan el 52,7% del PIB. El factor económico está relacionado con el precio competitivo que los 
oferentes pueden ofrecer. De acuerdo con el análisis del mercado realizado para el presente proceso 
las cotizaciones allegadas son de empresas de la región. 

B. ANALISIS DE LA DEMANADA 

HISTORICO DE 
LA ENTIDAD 

En el año 2021 el Centro de Automatización Industrial realiza un contrato de compraventa de 
materiales de formación para el programa de articulación con la media de la siguiente forma: 
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En el año 2020 el Centro de Automatización Industrial realiza un contrato de compraventa de materiales 
de formación para el programa de articulación con la media de la siguiente forma: 
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En el año 2019 el Centro de Automatización Industrial realiza un contrato de compraventa de materiales 
de formación para el programa de articulación con la media de la siguiente forma: 

Número del Contrato 
CTO 
00732 

Ver 
Adiciones 

 

Estado del Contrato Celebrado 

Objeto del Contrato 

Adquirir materiales de formación profesional para el programa de 
Articulación con la educación media del Centro de Automatización 
industrial de acuerdo con las especificaciones técnicas detalladas 
en la ficha técnica. 

Cuantía Definitiva del Contrato $8,197,986.00 peso colombiano 

Nombre o Razón Social del 
Contratista 

SOLUCIONES MECATRONICAS Y SERVICIOS SAS 

Identificación del Contratista Nit de Persona Jurídica No. 900613285 

País y Departamento/Provincia 
de ubicación del Contratista 

Colombia: Caldas 

Nombre del Representante 
Legal del Contratista 

SAUL ENRIQUE GARCIA TAMAYO 

https://www.contratos.gov.co/consultas/detalleAdiciones.do?numConstancia=19-13-9348506&numContrato=CTO%2000732
https://www.contratos.gov.co/consultas/detalleAdiciones.do?numConstancia=19-13-9348506&numContrato=CTO%2000732
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Identificación del Representante 
Legal 

Cédula de Ciudadanía No. 75067033 

Fecha de Firma del Contrato 14 de mayo de 2019 

Fecha de Inicio de Ejecución 
del Contrato 

15 de mayo de 2019 

Plazo de Ejecución del Contrato 30 días 

Unidad/Subunidad ejecutora 
(SIIF) 

36-02-00-017-921910 - CENTRO DE AUTOMATIZACION 
INDUSTRIAL-CALDAS 

Numero compromiso 
presupuestal 

30419 

En el año 2019 el Centro de Automatización Industrial realiza un contrato de compraventa de materiales 
de formación para el programa de articulación con la media de la siguiente forma: 

Número del Contrato 

 

00999 Ver Adiciones 

 

Estado del Contrato Celebrado 

Objeto del Contrato 
Adquirir elementos, materiales e insumos para impartir formación profesional 
para el programa de Articulación con la educación media del Centro de 
Automatización Industrial de acuerdo con las especificaciones técnicas. 

Cuantía Definitiva del Contrato $5,191,970.00 peso colombiano 

Nombre o Razón Social del 
Contratista 

COMERCIALIZADORA EDUKATE S.A.S 

Identificación del Contratista Nit de Persona Jurídica No. 901167860 

País y Departamento/Provincia 
de ubicación del Contratista 

Colombia : Risaralda 

Nombre del Representante Legal 
del Contratista 

MARIA CRISTINA SIERRA CASTAÑO 

Identificación del Representante 
Legal 

Cédula de Ciudadanía No. 42085820 

Sexo representante legar del 
contratista 

Mujer 

Fecha de Firma del Contrato 21 de octubre de 2019 

Fecha de Inicio de Ejecución del 
Contrato 

24 de octubre de 2019 

Plazo de Ejecución del Contrato 30 días 

Unidad/Subunidad ejecutora 
(SIIF) 

36-02-00-017-921910 - CENTRO DE AUTOMATIZACION INDUSTRIAL-
CALDAS 

Numero compromiso 
presupuestal 

81419 

https://www.contratos.gov.co/consultas/detalleAdiciones.do?numConstancia=19-13-9949375&numContrato=00999
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Código Rubro Presupuestal C-3603-1300-14-0-3603025-02 

Nombre Rubro Presupuestal C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS 

Valor Rubro Presupuestal $5,191,970.00 

 

HISTORICO 
OTRAS 
ENTIDADES 

En la página web de Colombia Compra Eficiente se consultaron procesos similares adelantados por 
otras entidades estatales arrojando como resultado: 
 

 

 
 

C. ANALISIS DE LA OFERTA 

¿QUIÉN 
PRESTA EL 
SERVICIO? 

PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS, CONSORCIOS Y/O UNIONES TEMPORALES, CUYO 
OBJETO SOCIAL COMERCIAL SEA CONCORDANTE CON EL OBJETO CONTRACTUAL. 

 

9 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL 

El presupuesto total del presente proceso corresponde a VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL 

SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($22.416.796) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello 

hubiere lugar y demás impuestos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal de carácter legal, costos directos e 

indirectos. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL. 

VALOR CONFORME A LA MODALIDAD DE MINIMA CUANTIA  

El presupuesto oficial para la presente contratación es de VEINTIDOS MILLONES CUATROCIENTOS DIECISEIS MIL 

SETECIENTOS NOVENTA Y SEIS  PESOS M/CTE ($22.416.796) incluido IVA a efectos de estimar el presupuesto del presente 

proceso de selección, el Centro de Automatización Industrial adelantó un estudio de mercado, en donde se estimó que el valor para 

“Adquirir materiales de formación profesional para el programa de articulación con la educación media del Centro de Automatización 

Industrial  Regional Caldas de acuerdo con las especificaciones detalladas en la ficha técnica.” 

Tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente documento y se 

puede evidenciar a continuación: 

ESPACIO 
EN 

BLANCO 
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Con base en el presupuesto asignado, el Centro de Automatización Industrial adelantó en la plataforma Secop II la siguiente 

Solicitud de Información a Proveedores a efectos de obtener cotizaciones y poder elaborar el estudio de mercado:  

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.17815

038&isFromPublicArea=True&isModal=False , para lo cual se relaciona la lista de ofertas recibidas. 

 

Nota: Las cotizaciones también fueron remitidas por los oferentes por medio de correo institucional 

aportando dichos archivos. 

 

 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.17815038&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/ContractNoticePhases/View?PPI=CO1.PPI.17815038&isFromPublicArea=True&isModal=False
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La necesidad requerida es mayor a la arrojada en el estudio de mercado con el cual se pretende beneficiar todos los aprendices adscritos al programa de Articulación con la Media pero teniendo en cuenta que 

el promedio de las cotizaciones recibidas arrojo el valor de: $ 30.713.837 y a sabiendas que solo podemos adquirir lo relacionado en las cantidades reales para iniciar el proceso; las cuales son acordes al valor 

de la oferta económica objeto de aceptación del proceso de selección, en caso de recursos excedentes al presupuesto asignado, se podrá ampliar cantidades hasta agotar la totalidad del presupuesto oficial 

mediante una adición al contrato: 

COTIZACIONES   COTIZACIÓN EDUKATE COTIZACIÓN SOLUCIONES MECATRONICAS PROMEDIO 

 VALOR 
AJUSTADO 

AL 
PRESUPUES

TO PARA 
INICIAR EL 
PROCESO 
DESPUES 

DEL 
ESTUDIO DE 
MERCADO  

ITEM CÓDIGO UNSPSC 

DESCRIPCIO
N TECNICA 

DEL 
ELEMENTO 

UNIDAD DE 
MEDIDA 

CANTIDADES 
PROYECTAD

AS 

CANTIDADE
S REALES 

PARA 
INICIAR EL 
PROCESO 
DESPUES 

DEL 
ESTUDIO DE 
MERCADO 

PREC ANTES 
DE IVA 

% IVA VALOR IVA 
PREC. 

TOTAL CON 
IVA 

VALOR 
TOTAL 

INCLUIDO EL 
IVA 

PREC ANTES 
DE IVA 

% IVA 
VALOR 

IVA 
PREC. TOTAL 

CON IVA 

VALOR 
TOTAL 
INCLUI
DO EL 

IVA 

PREC. TOTAL 
CON IVA 

 PREC. 
TOTAL CON 

IVA  

1 26121700 
Cable UTP  
x 305m 

UNIDAD 15 10 
 $    

350.000  
19% 

 $       
66.500  

 $      
416.500  

 $     
6.247.500  

 $    
449.500  

19% 
 $    

85.405  
 $      534.905  

 $     
8.023.
575  

 $                        
475.703  

 $                                             
4.757.025,0
0  

2 43223321 
RJ 45 
Categoria 6 

UNIDAD 3000 2500 
 $            

700  
19% 

 $            
133  

 $              
833  

 $     
2.499.000  

 $            
464  

19% 
 $            
88  

 $              552  
 $     

1.656.
480  

 $                                
693  

 $                                             
1.731.450,0
0  

3 43223321 
JACK para 
RJ 45 
Categoria 6 

UNIDAD 400 400 
 $         

4.000  
19% 

 $            
760  

 $           
4.760  

 $     
1.904.000  

 $         
6.960  

19% 
 $      

1.322  
 $          8.282  

 $     
3.312.
960  

 $                             
6.521  

 $                                             
2.608.480,0
0  

4 44121707 
Colores  
x120 

CAJA 4 2 
 $    

250.000  
  

 $                
-    

 $      
250.000  

 $     
1.000.000  

 $    
317.200  

  
 $             
-    

 $      317.200  
 $     

1.268.
800  

 $                        
283.600  

 $                                                 
567.200,00  

5 60121525 

Rapidograf
o 0.3mm 
no 
recargable 

UNIDAD 30 20 
 $       

10.000  
19% 

 $         
1.900  

 $         
11.900  

 $        
357.000  

 $       
18.560  

19% 
 $      

3.526  
 $        22.086  

 $        
662.59

2  

 $                          
16.993  

 $                                                 
339.864,00  

6 60121525 

Rapidograf
o 0.5mm 
no 
recargable 

UNIDAD 30 15 
 $       

10.000  
19% 

 $         
1.900  

 $         
11.900  

 $        
357.000  

 $       
15.950  

19% 
 $      

3.031  
 $        18.981  

 $        
569.41

5  

 $                          
15.440  

 $                                                 
231.603,75  
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7 46491503 

Plastilina 
Industrial 
Escolar 
colores, 
negro, azul, 
marrón, 
gris, verde, 
naranja, 
rosa, 
púrpura, 
rojo, 
blanco, 
amarillo, 
café. X 
200grs 

UNIDAD 50 20 
 $         

7.000  
19% 

 $         
1.330  

 $           
8.330  

 $        
416.500  

 $       
11.600  

19% 
 $      

2.204  
 $        13.804  

 $        
690.20

0  

 $                          
11.067  

 $                                                 
221.340,00  

8 60121148 

Papel 
cartulina 
escolar 
pliego, 
colores 
amarillo, 
azul, verde, 
blanco, 
negro. 

UNIDAD 40 18 
 $         

1.500  
19% 

 $            
285  

 $           
1.785  

 $           
71.400  

 $         
1.950  

19% 
 $         

371  
 $          2.321  

 $           
92.820  

 $                             
2.053  

 $                                                   
36.949,50  

9 52161559 

Gafas 3d 
Realidad 
Virtual Vr 
Box + 
Control 
Bluetooth. 
El control 
se conecta 
al 
dispositivo 
movil a 
travez de 
bluetooth 

UNIDAD 9 4 
 $       

70.000  
19% 

 $       
13.300  

 $         
83.300  

 $        
749.700  

 $       
58.000  

19% 
 $    

11.020  
 $        69.020  

 $        
621.18

0  

 $                          
76.160  

 $                                                 
304.640,00  

10 31201623 

Papel 
Autoadhesi
vo Contact, 
Color 
Negro X 20 
Mts 

UNIDAD 6 4 
 $       

35.000  
19% 

 $         
6.650  

 $         
41.650  

 $        
249.900  

 $       
35.100  

19% 
 $      

6.669  
 $        41.769  

 $        
250.61

4  

 $                          
41.710  

 $                                                 
166.838,00  

11 14111519 

Cartulina 
Opalina 
Carta 
180gr X 50 
Hojas 

UNIDAD 10 8 
 $       

12.000  
19% 

 $         
2.280  

 $         
14.280  

 $        
142.800  

 $       
14.300  

19% 
 $      

2.717  
 $        17.017  

 $        
170.17

0  

 $                          
15.649  

 $                                                 
125.188,00  
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12 60121106 

Papel 
Propalcote 
115 Gr 
Tamaño 
Oficio 

UNIDAD 150 100 
 $            

130  
19% 

 $               
25  

 $              
155  

 $           
23.205  

 $            
260  

19% 
 $            
49  

 $              309  
 $           

46.410  
 $                                

232  

 $                                                   
23.205,00  

13 27113203 

Kit de 
Ponchado 
Incluye 
(Ponchador
a rj 45 - 
Perillero de 
estria y de 
pala - Pela 
cable - 
Pinza 
ponchador
a de 
impacto) 

KIT 25 18 
 $    

100.000  
19% 

 $       
19.000  

 $      
119.000  

 $     
2.975.000  

 $    
104.400  

19% 
 $    

19.836  
 $      124.236  

 $     
3.105.
900  

 $                        
121.618  

 $                                             
2.189.124,0
0  

14 44102908 

Limpiador 
de 
contactos 
electrónico
s 200ml 

UNIDAD 50 30 
 $       

20.000  
19% 

 $         
3.800  

 $         
23.800  

 $     
1.190.000  

 $       
18.850  

19% 
 $      

3.582  
 $        22.432  

 $     
1.121.
575  

 $                          
23.116  

 $                                                 
693.472,50  

15 47131813 
Clean 
espumoso 
16 onzas 

UNIDAD 50 30 
 $       

36.000  
19% 

 $         
6.840  

 $         
42.840  

 $     
2.142.000  

 $       
30.450  

19% 
 $      

5.786  
 $        36.236  

 $     
1.811.
775  

 $                          
39.538  

 $                                             
1.186.132,5
0  

16 47131813 
Limpia 
pantalla 16 
onzas 

UNIDAD 30 20 
 $       

26.000  
19% 

 $         
4.940  

 $         
30.940  

 $        
928.200  

 $       
30.450  

19% 
 $      

5.786  
 $        36.236  

 $     
1.087.
065  

 $                          
33.588  

 $                                                 
671.755,00  

17 41115327 
Multimetro 
digital 
UT890D 

UNIDAD 8 8 
 $    

220.000  
19% 

 $       
41.800  

 $      
261.800  

 $     
2.094.400  

 $    
217.500  

19% 
 $    

41.325  
 $      258.825  

 $     
2.070.
600  

 $                        
260.313  

 $                                             
2.082.500,0
0  

18 30263201 
Soldadura 
de estaño 
de 0,8 mm 

UNIDAD 8 6 
 $       

42.000  
19% 

 $         
7.980  

 $         
49.980  

 $        
399.840  

 $    
126.150  

19% 
 $    

23.969  
 $      150.119  

 $     
1.200.
948  

 $                        
100.049  

 $                                                 
600.295,50  

19 232718806 

Cautin 
eléctrico 
tipo Lápiz 
Potencia: 
25W 
Alimentació
n: 110V-
120V 
Punta de 
aluminio 
removible. 

UNIDAD 8 8 
 $       

18.000  
19% 

 $         
3.420  

 $         
21.420  

 $        
171.360  

 $       
30.450  

19% 
 $      

5.786  
 $        36.236  

 $        
289.88

4  

 $                          
28.828  

 $                                                 
230.622,00  

20 30241504 
Base para 
cautín 
06337 

UNIDAD 8 8 
 $       

16.000  
19% 

 $         
3.040  

 $         
19.040  

 $        
152.320  

 $       
31.900  

19% 
 $      

6.061  
 $        37.961  

 $        
303.68

8  

 $                          
28.501  

 $                                                 
228.004,00  
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12mm x 
85mm 

21 30263201 

Malla para 
desoldar 
estaño 
Solder 
Wick 2.0 
mm 1.5 
metros 

UNIDAD 8 6 
 $       

12.000  
19% 

 $         
2.280  

 $         
14.280  

 $        
114.240  

 $       
14.500  

19% 
 $      

2.755  
 $        17.255  

 $        
138.04

0  

 $                          
15.768  

 $                                                   
94.605,00  

22 11121502 
Crema de 
soldar ON 

UNIDAD 12 8 
 $       

10.000  
19% 

 $         
1.900  

 $         
11.900  

 $        
142.800  

 $         
4.495  

19% 
 $         

854  
 $          5.349  

 $           
64.189  

 $                             
8.625  

 $                                                   
68.996,20  

23 27113203 

Kit de 
Herramient
as para PC 
Incluye 
(Alicate de 
corte 
diagonal - 
Alicate de 
punta larga 
- 2 
destornillad
ores de 
pala - 2 
destornillad
ores de 
estria - 2 
juegos de 
destornillad
ores torx - 
1 
extractor 
de circuitos 
integrados) 

UNIDAD 20 14 
 $    

130.000  
19% 

 $       
24.700  

 $      
154.700  

 $     
3.094.000  

 $    
153.700  

19% 
 $    

29.203  
 $      182.903  

 $     
3.658.
060  

 $                        
168.802  

 $                                             
2.363.221,0
0  

24 47121607 

Sopladora 
Aspiradora 
Blower 
Potente, 
Pc, 600 Wt; 
6 
velocidade
s Tubo de 
caucho 
• 12000rpm 
• 400w 

UNIDAD 6 6 
 $    

120.000  
19% 

 $       
22.800  

 $      
142.800  

 $        
856.800  

 $    
130.500  

19% 
 $    

24.795  
 $      155.295  

 $        
931.77

0  

 $                        
149.048  

 $                                                 
894.285,00  

  PREC. TOTAL CON IVA - EDUKATE 
 $  
28.278.965  

PREC. TOTAL CON IVA - SOLUCIONES MECATRONICAS 
 $  
33.148.
710  

 $        
30.713.837  

 $                                           
22.416.795,
95  
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10 ASPECTOS PRESUPUESTALES 

 

Nro. de 

CDP  
Fecha de 

CDP  

Fecha de 

vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 

Catálogo de 

Gasto 
Fuente Valor en Letras Valor en Números. 

2022 2022-01-27 31-12-2022 921911 
C-3603-1300-

14-0-3603025-

02 

Nación 

VEINTIDOS 

MILLONES 

CUATROCIENTOS 

DIECIOCHO MIL 

PESOS M/CTE 

$22.418.000 

 

11 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 

El procedimiento de selección que se deber surtir es el de MÍNIMA CUANTÍA, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial 

asignado al contrato que se pretende ejecutar, y por ser inferior al 10% de la menor cuantía. 

 

El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 de 1993  

(ii) numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020  

(iii) el Título I Capítulo I Sección I Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015  

(iv) la Ley 1882 de 2018 “Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratación pública 

en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones” 

(v) el Decreto 1860 de 2021" por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 

Administrativo de Planeación Nacional, con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo 

al sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones" y demás disposiciones reglamentarias aplicables. 

 

Sumado a lo anterior, en virtud a la modificación realizada por el Decreto 310 de 2021, se ha determinado que los bienes objeto del 

presente proceso conforme a las características técnicas y condiciones de la compra requeridos, no se encuentran contemplados 

en el catálogo de bienes del Acuerdo Marco de Precios publicado por Colombia Compra Eficiente, por lo que no es posible acudir 

a dicho mecanismo de agregación de demanda para satisfacer la necesidad en las condiciones y características establecidas en el 

plan de necesidades de la Entidad. 

  

Es importante aclarar que en el marco de los principios de eficiencia y económica de la contratación pública no es posible acudir a 

la figura de los acuerdos marco. 

12 MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Con fundamento al valor estimado del contrato, el proceso de selección se adelantará bajo la modalidad de Mínima Cuantía, 

proceso contractual que se adelantará de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del artículo 2 de la Ley 1150 del 

2007 tal como fue modificada por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011 y cuya selección se encuentra regulada por el 

Capítulo II especialmente en el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015.  

 

13 INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

 

TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 

RUBRO:  marque “x” el rubro a partir del cual será vinculado el contrato: 

PRESUPUESTO Indique con X RUBRO VALOR 

Inversión X C-3603-1300-14-0-3603025-02 $22.418.000 

Funcionamiento    
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Contrato de Compraventa 

 

El objeto que se requiere contratar es la adquisición de bienes, distinto de los enunciados en el Artículo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 

1082 de 2015, por lo cual el tipo de contrato a celebrar se identifica como un Contrato de compraventa. 

14 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 

 

14.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: 

14.1.1 Obligaciones Específicas del Contratista: 

 

1. Entregar al SENA todos los bienes objeto de la presente contratación, de óptima calidad.  

2. Responder por el embalaje, carga, transporte y descarga de los materiales.  

3. El oferente debe informar al supervisor del contrato por lo menos tres (3) días antes de la entrega de los materiales y/o elementos 

para que este se encuentre en las instalaciones del Centro para recibir los elementos.  

4. Cumplir con las características técnicas, plazos de entrega y demás condiciones establecidas en el contrato derivado del presente 

proceso de contratación.  

5. Los materiales objeto de compra deben estar completamente nuevos y en perfectas condiciones.  

6. El oferente deberá responder por la defectuosidad de alguno de los elementos requeridos por la entidad, Remplazándolo por uno 

nuevo en óptimas condiciones en el plazo establecido por el supervisor del contrato.  

7. Para ingresar a las instalaciones del Centro de Automatización el contratista deberá portar los elementos de protección personal 
necesaria establecida en normatividad legal vigente para realizar su labor y para evitar contagio de COVID-19. Se deberán acoger 
al protocolo que se tiene establecido para evitar el contagio durante su estancia en las instalaciones.  
8. Las marcas de los materiales ofrecidos en el proceso por el proponente en su propuesta deben ser las marcas                                                        

que utilizara y entregara el SENA si se le adjudica el contrato. 

9. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato. 

14.1.2 Obligaciones Generales del Contratista 

1. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de conformidad a los parámetros establecidos 

en el SENA. 

2. Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitución, la ley y los reglamentos internos, los cuales deberá conocer 

sin que por ello adquiera la calidad de trabajador oficial o servidor público.  

3. Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o circunstancias que puedan 

incidir en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legítimos del SENA. 

4. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos, bajo las condiciones económicas, técnicas y financieras 

estipuladas en las cláusulas correspondientes y de acuerdo con su oferta y la invitación pública los cuales hacen parte 

vinculante del contrato. 

5. Avisar al SENA, dentro del día hábil siguiente a conocida su existencia, la causal de incompatibilidad o inhabilidad 

sobreviniente. 

6. Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, de los aportes o impuestos cuyo 

recaudo sea a favor del SENA, cuando legalmente le corresponda, y contratación de aprendices, durante todo el tiempo de 

ejecución del contrato y acreditar esa paz y salvo cada vez que se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para 

los pagos de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007.  

7. Garantizar que el personal de su responsabilidad necesario para la prestación del servicio NO se encuentra incurso en 

inhabilidad alguna por Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años. 

8. Vigilar y salvaguardar los bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, 

para los fines que les fueron entregados de conformidad con el objeto del contrato suscrito. Los contratistas son responsables 

de los bienes en depósito y de los bienes en servicio, según la naturaleza de su contrato. Si el contratista debe administrar, 

manejar, custodiar, controlar o usar bienes que hagan parte del patrimonio del SENA, de otras entidades o de particulares 

puestos al servicio de la entidad, están sujetos a control y vigilancia. Por lo tanto, deberán dar cuenta de su gestión al supervisor 

y/o interventor del contrato respectivo y a los órganos de control fiscal y disciplinario, de ser procedente.  

9. Ejecutar el servicio de acuerdo a las normas técnicas y de calidad que se exigen para el mismo. 

10. Las demás contempladas en el artículo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se deriven directamente del objeto contractual.  
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14.2 OBLIGACIONES DEL SENA: 

a. Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el CONTRATISTA. 

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.  

c. Suministrar la información que previamente requiera EL CONTRATISTA en relación con el objeto del presente contrato. 

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA las actas y los demás documentos necesarios para la ejecución y liquidación 

de este contrato. 

e. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantías a que hubiere 

lugar, para lo cual el supervisor(a) dará aviso oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

f. Elaborar las respectivas actas necesarias para la ejecución del contrato. 

g. Liquidar el contrato si la Ley así lo ordena. 

h. Verificar, previo a la suscripción del presente contrato, los documentos requeridos para la contratación. 

i. Rechazar los elementos cuando no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 

 

15 PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA  

El contratista deberá hacer entrega de los elementos descritos en el numeral 7 y 7.1 De este estudio previo, según las calidades y 

cantidades exigidas y de acuerdo con la solicitud de supervisor. 

 

16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

 El plazo de ejecución del contrato será de cuarenta (40) días calendario contados a partir del cumplimiento de los requisitos de 

perfeccionamiento, legalización y ejecución de la aceptación de la oferta (entiéndase registro presupuestal y aprobación de la 

garantía única). 

16.1 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 

El proveedor deberá hacer entrega de los bienes o productos requeridos en el almacén del Centro de Automatización Industrial 

del SENA Regional Caldas, ubicado en el Kilómetro 10 vía al Magdalena de la ciudad de Manizales, Bloque N° 1, en horario de 

lunes a viernes de 8:00 a 16:30, lo anterior a determinar con el supervisor del contrato. 

 

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Manizales. 

 

17.  FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO:   

 

Pagos que se realizarán durante el 

contrato 

Determine el porcentaje que cada 

pago representa frente al valor 

total del contrato 

Requisito para el pago  

UNICO PAGO Total correspondiente al 100% 
Entrega a satisfacción de la totalidad 

de los elementos 

 

Otra forma de Pago: 

 

El SENA pagará al contratista mediante un pago TOTAL, dentro de los treinta (30) 

días siguientes a la presentación de la factura por parte del contratista (cuando esta 

se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepción a satisfacción de los bienes, 

elementos o productos recibidos por parte de la supervisión. Para la realización 

del(los) pago(s) el contratista, cuando sea persona jurídica o natural deberá acreditar 

previamente encontrarse al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social 

Integral y de los aportes o impuestos cuyo recaudo sea a favor del SENA, cuando 

legalmente le corresponda, y cuando el contratista corresponda a personal natural 

(trabajador independiente) deberá allegar el pago de los aportes a Seguridad Social 

de conformidad con la ley 100 de 1993, la ley 1122 de 2007 y el Decreto 4982 de 

2007//   Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompaña(n) de los 
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documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezarán a contarse 

desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se 

haya aportado el último de los documentos.// Todas las demoras que se presente por 

estos conceptos serán de responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendrá por ello 

derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. // El SENA 

efectuará al CONTRATISTA las retenciones que, en materia tributaria tenga 

establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención. En 

los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o 

contribuciones que se deriven de la presente contratación. NOTA: El pago de este 

contrato está sujeto a la disponibilidad del PAC. 

Recuerden que se debe cargar la factura e informes solicitados, con los 

correspondientes soportes en la plataforma SECOP II. 

 

 

17.1 PAGO DE ANTICIPOS 

 

Se requieren anticipos: 

 

SI: . NO: X  

 

18. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 

El Contrato requiere interventoría:  SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 

(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 

indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 

quién realizaría la supervisión: 

La supervisión del contrato será ejercida por la 

persona que designe el subdirector (e), y se 

desarrollará de conformidad con las normas que 

regulan la materia y, especialmente, con las 

disposiciones del Manual de Supervisión del SENA 

vigente  

La supervisión del contrato será ejercida por la persona que designe el Subdirector (e) del Centro de Automatización 
Industrial, y se desarrollará de conformidad con las normas que regulan la materia y, especialmente, con las 
disposiciones del Manual de Supervisión del SENA vigente.  

 

19. FORMA DE ADJUDICACIÓN 

 

La adjudicación se realizará al proponente con su propuesta más favorable y por su valor total teniendo como único criterio o factor 

de selección: EL PRECIO MAS BAJO (literal c. art. 94 Ley 1474/11). 

 

El SENA adjudicará el proceso a la oferta con el precio más bajo, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación a participar en procesos de mínima cuantía. 
  
El SENA revisará las ofertas económicas y verificará que la oferta con el precio más bajo, cumple con las condiciones del mercado. 
Si esta no cumple con las condiciones establecidas en el presente estudio previo, la entidad verificará el cumplimento de los 
requisitos de los estudios previos con el segundo precio más bajo ofertado y así, sucesivamente, hasta encontrar una oferta que 
cumpla con los requisitos establecidos en la Invitación.  
 
No se aceptarán propuestas cuyo valor sea superior al presupuesto oficial estimado en el presente proceso de ser el caso.  
En caso de presentarse una oferta cuyo valor, a juicio de la entidad, no sea suficiente para la ejecución del objeto contractual, el 
SENA requerirá al oferente para que sustente las razones del valor de su oferta por escrito.  
Si el oferente no realiza la sustentación por escrito de las razones técnicas y económicas del valor de su oferta en el término 
señalado en la invitación, la misma será rechazada y se procederá a adjudicar al oferente con el segundo mejor precio.  
 

19.1 Clasificación de la adjudicación 

 

La propuesta más favorable será la que presente el menor valor ofertado. Teniendo como base de partida el valor estimado 

descrito en este estudio previo en aras de garantizar el principio de pluralidad de oferentes y selección objetiva, siempre que hubiere 
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ofertado todos los ítems y cumpla con los requisitos habilitantes Técnicos, económicos, jurídicos, experiencia, seguridad y salud en 

el trabajo y ambientales. 

 

20. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES 

El criterio de escogencia de la oferta más favorable para la modalidad de mínima cuantía es a siguiente: 

1. La escogencia recaerá sobre aquella oferta con el PRECIO MÁS BAJO, siempre que se encuentre en condiciones de mercado 

y satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir, aquella que no supere el presupuesto oficial, no tenga un precio artificialmente 

bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido en la invitación pública).  

2. Los requisitos mínimos HABILITANTES, o sea, la capacidad jurídica, la capacidad de organización de los proponentes y las 

condiciones de experiencia serán verificados únicamente en el oferente que ofrezca el PRECIO MÁS BAJO, siempre que se 

encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad (Es decir, aquella que no supere el presupuesto 

oficial, no tenga un precio artificialmente bajo, cumpla las especificaciones técnicas y de calidad requeridas, conforme a lo contenido 

en la invitación pública).  

3. En caso que este proponente con el precio más bajo (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrá seleccionar 

el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificación de los requisitos habilitantes.  

4. En caso de que el segundo (2°) proponente con el precio más bajo tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificarán 

las de quien presentó el tercer (3°) menor precio y así sucesivamente hasta obtener un oferente habilitado. En todo caso, la oferta 

finalmente seleccionada deberá encontrarse habilitada, en condiciones del mercado y satisfacer las necesidades de la entidad.  

5. De no lograrse lo anterior, se declarará desierto el proceso.  

6. La entidad podrá adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta, y esta cumpla con los requisitos habilitantes 

exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la invitación pública (o sea, que se encuentre en 

condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad y provenga de un 

oferente habilitado).  

7. En caso de empate, el SENA aceptará la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo, de acuerdo con lo establecido 

en el numeral 7 del Artículo 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015.  

8. Adicional a lo anterior, se observará el procedimiento establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con 

relación a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipótesis establecida en dicha disposición para las “oferta con valor 

artificialmente bajos”. En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrá optar por adjudicar el contrato a quien haya ofertado 

el segundo mayor descuento y así sucesivamente o por declarar desierto el proceso.  

 

20.1 REQUISITOS HABILITANTES 

Para identificar la oferta más favorable de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 5 de la ley 1150 de 2007 y Art. 2.2.1.1.1.6.2 

Determinación de los Requisitos Habilitantes, se tendrán en cuenta los siguientes criterios o factores de selección: 

 

a) Capacidad Jurídica 

a) Económico y técnico 

c) Condiciones de experiencia 

 

20.1.1 CAPACIDAD JURÍDICA 

Los requisitos de orden jurídico establecidos para el presente proceso de mínima cuantía serán objeto de verificación como 

requisito habilitante para la participación.  

 

20.1.1.1. Carta de Presentación de la Oferta  

 

La carta de presentación de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente o el representante legal para el caso de 

personas jurídicas o proponentes asociativos, utilizando el modelo del ANEXO No. 1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 

PROPUESTA”. Dicho documento debe contener como mínimo, la identificación del proponente, número de teléfono, número de 

fax, dirección, correo electrónico y la manifestación sobre el conocimiento de las condiciones establecidas en la invitación pública 

y la aceptación de su contenido, los riesgos previsibles y la normatividad aplicable al mismo.  
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El ANEXO No.1 “CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA”, es un modelo que contiene todas las declaraciones que 

debe realizar el proponente. Por lo tanto, el proponente podrá transcribirlo u obtenerlo en medio magnético. En cualquier caso, la 

carta que presente el proponente, deberá incluir todas las manifestaciones requeridas por la entidad.  

20.1.1.2. Acreditación de Existencia y Representación Legal 

Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá comprobar su existencia y 

representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio. Cuando se trate de personas jurídicas extranjeras, 

que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberán comprobar su existencia y representación legal de conformidad con las 

normas de su país de origen, atendiendo lo establecido en la Invitación pública para la presentación de documentos expedidos en 

el extranjero.  

En el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, se deberá constatar la vigencia de la 

sociedad, la cual no podrá ser inferior al término de ejecución del contrato y un (1) año más, las facultades de limitación para la 

celebración de contratos del representante legal y que el objeto social guarde relación con el objeto del presente proceso.  

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos, deberá comprobar su existencia y 

representación, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio, el cual deberá contener la información y cumplir las 

mismas exigencias anteriormente citadas.  

La fecha de expedición no podrá ser superior a treinta (30) días calendario anteriores a la estipulada como fecha límite para 

presentar propuestas o a la fecha límite para subsanar en caso de efectuarse algún requerimiento. En caso de prórroga del plazo 

del cierre del presente proceso, el certificado tendrá validez con respecto a la primera fecha de cierre.  

Si la propuesta fuere suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que se encuentre abierta en Colombia y/o 

por el representante de ésta, deberá acreditarse la capacidad jurídica de la sucursal y/o de su representante mediante la 

presentación del original del certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de la ciudad de 

la República de Colombia en la cual se encuentre establecida la sucursal, cuya fecha de expedición deberá ser dentro de los 

noventa (90) días anteriores a la fecha de presentación de la Propuesta. 

Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los siguientes requisitos: Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio 

o sucursal en Colombia, deberán acreditar su existencia y representación legal, con el documento idóneo expedido por la autoridad

competente en el país de su domicilio, expedido a más tardar dentro de los noventa (90) días calendario anteriores a la fecha de

cierre del presente proceso o a la fecha límite para subsanar en caso de efectuarse algún requerimiento, en el que conste su

existencia, su fecha de constitución, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad

para comprometerla jurídicamente y sus facultades, señalando expresamente que el representante no tiene limitaciones para

contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directivo que

le faculte expresamente.

1. Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del presente proceso.

2. Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de

1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1082 de 2015 y las demás disposiciones que regulan el tema, cuando

sea del caso.

Si una parte de la información solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que acredita la existencia y representación,

o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las leyes que rijan estos aspectos en el país de origen de la persona jurídica,

la información deberá presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal país o en su defecto,

en documento expedido por el máximo órgano directivo de la persona jurídica. Las personas jurídicas extranjeras que se encuentren

dentro del supuesto de hecho señalado en este párrafo, deberán declarar que, según la legislación del país de origen, las

certificaciones o información no puede aportarse en los términos exigidos en esta invitación, tal como lo dispone el artículo 177 del

Código General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditará su existencia mediante la presentación de la copia de su 

pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente en Colombia.  

NOTA: Con el fin de verificar lo correspondiente a las formas de asociación y presentación de la oferta en el proceso, así mismo 

determinar si se encuentra en causal de rechazo y/o dar aplicación a las reglas de validación de la experiencia acreditada, el 

proponente deberá allegar el ANEXO No.2-Acreditación_socios_que_conforman_la_sociedad. Este formato debe ser 

diligenciado por el proponente individual (persona jurídica) y por cada uno de los integrantes de la estructura plural a menos de que 

sean sociedad por acciones abiertas 
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20.1.1.3. Autorización del Representante Legal y/o Apoderado 

Cuando el representante legal de la persona jurídica se encuentre limitado para presentar propuesta o para contratar o comprometer 

a la sociedad, deberá anexar la AUTORIZACIÓN del órgano social correspondiente, que lo autorice para presentar la propuesta y 

suscribir el contrato en el caso que le sea adjudicado.  

Si el proponente actúa a través de un representante o apoderado, deberá acreditar mediante documento legalmente expedido, que 

su representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la propuesta y firmar el contrato respectivo.  

20.1.1.4. Documentos de Existencia y Representación Legal Otorgados en el Exterior 

Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, los proponentes deberán cumplir con su legalización 

de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la consularización de documentos públicos otorgados en el extranjero, trámite que 

consiste en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el título a que ha actuado la persona firmante del 

documento y que se surte ante la autoridad competente en el país de origen.  

20.1.1.5. Apoderamiento de Personas Extranjeras. 

Las personas naturales extranjeras sin residencia en Colombia, y las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, 

deberán constituir un apoderado domiciliado en nuestro país, debidamente facultado para presentar la Oferta, participar y 

comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, 

así como el Contrato, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la ley y ésta 

invitación.  

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal, podrán constituir un solo apoderado común y, en tal caso, 

bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de 

autenticación, consularización y/o apostille y traducción exigidos en el Código de Comercio de Colombia, además de los señalados 

en ésta invitación. El poder podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Consorcio, Unión Temporal.  

20.1.1.6. Constitución del Consorcio o Unión Temporal 

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, el proponente debe presentar el documento constitutivo del 

proponente asociativo siguiendo, según el caso, los modelos suministrado en el ANEXO No.3  MODELO DE CARTA DE 

CONFORMACIÓN DE CONSORCIO o ANEXO No. 4 MODELO DE CARTA DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL. 

Cuando la propuesta sea presentada en consorcio o unión temporal, el proponente debe presentar una carta de información sobre 

la conformación del proponente asociativo y deberá cumplir con los siguientes requisitos:  

1. Los proponentes deberán indicar si su participación es a título de consorcio o de unión temporal, en el caso de la unión temporal

señalando los términos y extensión de la participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin

el consentimiento previo del SENA.

2. Se deberá designar un representante del consorcio o de la unión temporal, el cual no podrá ser reemplazado sin la autorización

expresa y escrita de cada uno de los integrantes que la conforman.

3. La duración del Consorcio o de la Unión Temporal deberá cubrir el plazo de ejecución del contrato, su liquidación y un (1) año

más.

4. Ningún integrante del consorcio o de la unión temporal, podrá formar parte de otros proponentes que participen en el presente

proceso de selección, ni formular propuesta independiente.

5. Se deberá indicar el nombre del consorcio o unión temporal, el cual no podrá ser modificado dentro del proceso. En el evento

que resultare adjudicatario, este será tenido en cuenta para la celebración del contrato y deberá corresponder con la identificación

tributaria del proponente asociativo.

6. Las autorizaciones que los órganos de dirección otorguen a los representantes legales de las sociedades integrantes de una

propuesta conjunta deben cubrir como mínimo el presupuesto oficial.

7. Los integrantes del consorcio o unión temporal deberán cumplir, individualmente, con los requisitos establecidos como persona

natural o jurídica según sea el caso.

Nota 1: Para poderse presentar como proponente plural para el presente proceso, es necesario estar registrado previamente como

unión temporal o consorcio en el SECOP II. En consecuencia, es obligatorio que el nombre con el cual participan sea el mismo con

el cual están registrados en el SECOP II, conforme a su naturaleza jurídica.
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Nota 2. De conformidad con lo dispuesto en el numeral III de la Guía Rápida para la Creación de Proponentes Plurales en el SECOP 

II expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente, “Para poder participar en procesos de 

contratación como proponente plural (ya sea para manifestar interés, enviar observaciones, ofertas o firmar contratos), debe actuar 

exclusivamente desde su cuenta de proponente plural. Cualquier acción realizada desde la cuenta de cualquiera de sus integrantes 

no es válida para el proponente plural y quedará a nombre del proponente singular. (…)”  

20.1.1.7. Certificación Expedida Sobre Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social y Parafiscal:  

El proponente debe acreditar estar dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de la diligencia de cierre del proceso y entrega 

de propuestas, a paz y salvo con el pago de las obligaciones asumidas por concepto de aportes parafiscales relativos al Sistema 

de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda, para 

lo cual deberá aportar certificación suscrita por la persona natural, o por el revisor fiscal de la persona jurídica inscrito en el 

certificado de existencia y representación legal, en caso de que la persona jurídica no cuente con revisoría fiscal debe presentarse 

la certificación debidamente suscrita por el representante legal, según sea el caso, de conformidad el modelo del ANEXO No.5 

CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL 

ó ANEXO No.6_CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE 

PERSONA JURÍDICA, según sea el caso, y atender las disposiciones determinadas en estos anexos. Lo anterior, con el fin de dar 

cumplimiento a lo señalado por el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y las demás normas complementarias y modificatorias.  

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del Consorcio o la Unión Temporal, debe allegar este documento.  

De acuerdo a lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago 

de aportes al régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberán acreditar dicha situación, a través de certificación suscrita bajo 

la gravedad de juramento, por el revisor fiscal o representante legal de la persona jurídica, o por la persona natural o su contador, 

según sea el caso.  

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la información que suministran los proponentes.  

Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificación de que trata este numeral o la misma requiera aclaraciones, el SENA 

las solicitará dentro de los términos previstos para solicitarlas.  

NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar el cumplimiento de las obligaciones contempladas y derivadas de este numeral. 

NOTA 2: Para la expedición del certificado exigido, el proponente deberá tener en cuenta lo establecido en el artículo 65 de la Ley 

1819 de 2016.  

20.1.1.8. Certificado de Antecedentes Disciplinarios y tarjeta profesional del Revisor Fiscal 

Cuando la certificación de pago de aportes allegada deba ser suscrita por el revisor fiscal del proponente o de cada uno de los 

miembros del consorcio o de la unión temporal, deberá allegar copia legible de la tarjeta profesional y el certificado de vigencia de 

inscripción y antecedentes disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, de la tarjeta profesional del 

contador público responsable de la suscripción de dicha certificación. Lo anterior permite garantizar la idoneidad y desempeño ético 

y profesional del (contador público) que suscribe dicha certificación. 

20.1.1.9. Boletín de Responsables Fiscales 

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA consultará y verificará si la persona natural, 

jurídica, o integrantes de consorcio, unión temporal, así como sus representantes legales se encuentran señalados en el último 

Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República.  

20.1.1.10. Certificado del Sistema de Información y Registro de Sanciones y Causas De Inhabilidad –SIRI– Vigente, 

Expedido por la Procuraduría General de la Nación  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El Sena consultará y verificará, en la página Web de 

la Procuraduría General de la Nación, los antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de 

conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de 2008. En todo caso el proponente deberá anexar a la propuesta dicho certificado 

actualizado.  

20.1.1.11. Certificado de Antecedentes Judiciales  

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA consultará y verificará en la página Web de 

Policía Nacional de Colombia los antecedentes penales de la persona natural y el representante legal de la persona jurídica o de 



 

27 

GCCON-F-046 V.02 

 

 

los integrantes del consorcio, unión temporal. En todo caso el proponente deberá anexar a la propuesta dicho certificado 

actualizado.  

 

20.1.1.12. Situación en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC  

 

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. El SENA en cumplimiento del artículo 183 de la Ley 

1801 de 2016, el SENA consultará en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC, el estado del proponente 

persona natural o representante legal de la persona jurídica, con base en el documento certificación aportada por el oferente, así 

como cada uno de los de los integrantes del proponente asociativo para verificar que no tengan multas pendientes, con morosidad 

superior a los seis (6) meses. Sin embargo, y a efectos de la suscripción del contrato, el proponente adjudicatario (persona natural 

o representante legal, según sea el caso) deberá estar al día en el pago de las multas señaladas en la citada Ley y en los términos 

dispuestos en ésta.  

 

19.1.1.13. Certificado de no Inhabilidad por la comisión de Delitos Sexuales Cometidos Contra Menores de 18 Años. Ley 

1918 de 2018.  

 

El proponente deberá adjuntar dicha certificación actualizada a su propuesta. En cumplimiento del artículo 4 de la Ley 1918 de 

2018, el SENA consultará, previa autorización del proponente, que se entiende efectuada con la presentación de la oferta, en el 

aplicativo virtual determinado para tal fin, que NO se encuentra incurso en inhabilidad alguna por Delitos sexuales cometidos contra 

menores de 18 años. En todo caso el proponente deberá anexar dicho certificado actualizado. Para efectos de la consulta e 

impresión de certificado por parte del proponente, el NIT del SENA es 899999034-1. Diligenciar Anexo 15. 

 

20.1.1.14. Documento de Identificación de la Persona Natural o Representante Legal del Proponente  

 

Si el proponente es persona jurídica, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía del 

representante legal o quien haga sus veces.  

Si el proponente es consorcio, unión temporal, deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía 

de cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa y del representante legal del consorcio o unión 

temporal.  

Si el proponente es persona natural deberá aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadanía.  

Las personas naturales extranjeras, deberán acreditar su existencia mediante la presentación de copia de su pasaporte, y si se 

encuentran residenciadas en Colombia, mediante la presentación de copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad 

colombiana competente.  

 

20.1.1.15. Documento que acredite la definición de la situación militar de conformidad con lo señalado en el artículo 42 de 

la Ley 1861 de 2017: Los proponentes varones menores de 50 años deberán tener su situación militar definida, este requisito 

puede verificar con la correspondiente libreta militar o el certificado emitido por la Jefatura de reclutamiento militar donde conste 

que la situación militar se encuentra definida. Este requisito aplica para personas naturales, representantes legales de personas 

jurídicas y miembros de los consorcios o uniones temporales que cuente con las cualidades antes enunciadas. 

 

20.1.1.16. Formato autorización para notificación electrónica de actos administrativos: Diligenciar Anexo No. 14.  

 

NOTA: Los documentos cargados en la plataforma del SECOP II y que constituyen la oferta deben estar completamente 

legibles.  

 

20.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS – ECONOMICOS 

20.1.2.1 Experiencia Específica (ANEXO No.7)  

 

El proponente deberá acreditar su experiencia en mínimo dos (2) certificaciones y máximo cuatro (4), de los contratos ejecutados 

y terminados a la fecha de cierre del presente proceso de selección, cuyo objeto, alcance del objeto, obligaciones o actividades 

principales sean igual o similar al de la presente contratación, y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial 

expresado el SMMLV.  
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La anterior experiencia debe estar soportada en documentos que conste la información requerida para la verificación del requisito. 

En dichos documentos se deberá poder constatar lo siguiente y por tanto contener la siguiente información:  

✓ Nombre y NIT de la empresa contratante

✓ Nombre del contratista

✓ Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal, se debe señalar el nombre de quienes lo conformaron,

adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus miembros. De no informarse dicho porcentaje la

certificación no será tenida en cuenta.

✓ Número del contrato (si aplica).

✓ Valor del contrato.

✓ Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explícita la experiencia requerida.

✓ Fecha de suscripción (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año). Las fechas contractuales de  suspensión

y reanudación del plazo de ejecución, cuando este haya sido suspendido.

✓ Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año).

✓ Cargo y firma de quien expide la certificación.

✓ Firma del funcionario competente.

• Cada contrato acreditado se analizará por separado; en caso de presentar certificaciones que incluyan Contratos

adicionales al principal, la duración adicional se sumará a la duración del contrato principal, Quedando esta como una

sola certificación.

• Cada contrato acreditado se analizará por separado, para contabilizar el valor de los contratos se tendrá en cuenta el

valor del salario mínimo legal mensual vigente que corresponde a la fecha del contrato tomando El año de suscripción.

• Si el oferente presenta la documentación exigida en este numeral, Sin el lleno de los requisitos exigidos, la Entidad lo

requerirá para que, Dentro del término establecido en el pliego de condiciones, Proceda a Enmendarla.

• En el evento en el que los documentos aportados no contengan la información que permita su verificación, El proponente

deberá anexar a la propuesta copia del contrato, actas o demás documentos soporte que Sean del caso, que permita

tomar la información para el cumplimento del requisito, teniendo en cuenta los Siguientes criterios:

• Si el contrato se suscribió en consorcio o unión temporal se podrá acreditar el porcentaje de participación mediante copia

del acuerdo respectivo.

• La fecha inicio y de terminación de la ejecución del contrato, se podrá acreditar con copia del acta de recibo final a

satisfacción, acta de liquidación o con el documento previsto para tal efecto en el contrato.

• El SENA se reserva el derecho de verificar durante la evaluación y hasta la adjudicación, la información aportada por el

proponente y a fin de corroborar la misma, podrá solicitar documentación adicional que considere conveniente. Lo anterior,

sin perjuicio de que el proponente sea el responsable de corregir oportunamente su propuesta.  En ejercicio de esta

facultad, los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar su oferta, ni acreditar hechos ocurridos con

posterioridad al cierre del presente proceso.

• La documentación presentada por el proponente debe expresar los datos de forma clara e inequívoca de tal forma que la

entidad no tenga que realizar deducciones o inferencias de su contenido.

• Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes de una persona jurídica

se podrá acumular a la de esta, cuando ella no cuente con más de tres (3) años de constituida.

• En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia habilitante será la sumatoria de las experiencias de los

integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participación en el mismo. No podrá acumularse a la vez, la

experiencia de los socios y la de la persona jurídica cuando estos se asocien entre sí para presentar propuesta bajo

alguna de las modalidades previstas en el artículo 7° de la Ley 80 de 1993.

• En el caso de sociedades que se escindan, la experiencia de la misma se podrá trasladar a cada uno de los socios

escindidos, y se contabilizará según se disponga en los respectivos pliegos de condiciones del proceso.

• Solo se tendrán en cuenta los documentos, con los que se pretende acreditar la experiencia, expedidos por el contratante

y suscrito por la persona competente para ello.

Nota 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que considere convenientes, 

relacionadas con la acreditación de la experiencia. Sin embargo, en el caso de que un proponente o cualquier otro interesado 

cuestionen la veracidad o legalidad de los documentos presentados por otro proponente, deberá remitirse a las autoridades 

judiciales para que estas se pronuncien al respecto, habida consideración de que el SENA, carece de competencia para 

pronunciarse y decidir al respecto. 

http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=304#7
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Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a inconsistencias que 

imposibiliten la selección objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes y cuando verificada la información, esta no 

corresponda a la realidad. 

NOTA 2:  Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditación de su experiencia será verificada 

directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las reglas definidas en este numeral, aplicando las 

condiciones de apostille y consularización definidas en la normatividad colombiana. 

NOTA 3: Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el SENA, el proponente deberá aportar la documentación 

requerida para acreditar su experiencia, sin perjuicio que la entidad pueda realizar las validaciones que considere pertinentes con 

los documentos que reposen en el archivo de la entidad. 

20.1.2.2 PROPUESTA ECONÓMICA - (LISTA DE PRECIOS SECOP II)  

Aspectos que se deben tener en cuenta para la fijación de los precios de la oferta: 

a) La propuesta económica debe ser debidamente diligenciada en la plataforma SECOP II indicando lo allí lo requerido.

b) Los proponentes deberán adjuntar el archivo Excel denominado FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y

TECNICA. (adicionalmente diligenciar el cuestionario de lista de precio indicando el valor total de su oferta económica,

disponible en la plataforma SECOP II para efectos de la adjudicación), al cual se efectuará la verificación aritmética y se

determinará la menor oferta económica antes de IVA, por parte del Comité Evaluador Técnico- Económico.

c) La oferta económica no deberá sobrepasar el presupuesto oficial establecido, ni los valores techo ANTES DE IVA

por ítem establecido por la Entidad en el ANEXO No.9 PRECIOS TECHO, en el cual se detallan los valores unitarios

ANTES DE IVA, correspondiente a los ítems que deben conformar la oferta económica, so pena de su rechazo.

d) El FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA, debe ser diligenciado conforme a los ítems definidos. La

propuesta deberá presentarse de conformidad a los requerimientos del ANEXO TÉCNICO del proceso, indicando el valor

total, conforme al cual en dicho precio se encuentran comprendidos todos los costos directos e indirectos, así como todos

los impuestos, tasas y/o contribuciones que se llegaren a causar.

e) Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente será el indicado en el archivo Excel denominado FORMATO

No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA, por tanto, si hay alguna discrepancia entre el valor de la propuesta

económica indicado en el archivo Excel denominado FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA, y

cualquier otra parte de su oferta, prevalecerá el valor de su oferta económica indicada en el archivo Excel denominado

FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA.

f) El proponente deberá ofertar todos los ítems contenidos en el FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA.

g) El SENA solo pagará los precios contratados y, por tanto, no reconocerá suma alguna por impuestos ni reajustes a los

precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una acción directa de la entidad

previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

h) Con relación al IVA, el PROPONENTE deberá incluir en la oferta este impuesto ÚNICAMENTE si pertenece al régimen

común. En caso de no incluirlo, este valor no podrá ser reconocido por el SENA y el proveedor del servicio deberá asumir

el costo del impuesto. En caso de incluirlo y no estar obligado a ello la entidad mediante verificación aritmética descontará

dicho valor de la oferta económica.

i) Los precios contenidos en la propuesta NO ESTÁN SUJETOS A REAJUSTE ALGUNO, por tal razón, el proponente

deberá tener en cuenta en el momento de la elaboración de los mismos los posibles incrementos.

j) Se recuerda a todos los proponentes, que de conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria

y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser

acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En este

sentido NO se deberán establecer en la oferta valores con centavos, sino deberán hacerse siempre las aproximaciones,

de la siguiente manera:

CENTAVOS APROXIMACIÓN 

0.01 centavos a 0.49 centavos Al peso colombiano inmediatamente anterior 

0.50 centavos a 0.99 centavos Al peso colombiano inmediatamente posterior 
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k) En el evento que la propuesta económica se allegue con decimales, estos se deberán aproximar conforme las reglas 

anteriores.  

l) El Comité evaluador efectuará la verificación aritmética y determinará la menor oferta económica ANTES DE IVA.  

m) Será responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para un ofrecimiento del objeto del 

presente proceso de selección, y realizar todas las valoraciones que sean necesarias para presentar su propuesta sobre 

la base de un examen cuidadoso. 

n) Por la sola presentación de la propuesta se considera que el proponente ha realizado el examen completo de todos los 

aspectos que inciden y determinan la presentación de la misma. 

o)  La circunstancia de que el proponente no haya obtenido toda la información que pueda influir en la determinación de su 

oferta, no lo eximirá de la obligación de asumir las responsabilidades que le correspondan, ni les dará derecho a 

reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el 

caso de que cualquiera de dichas omisiones derive en posteriores sobrecostos para el contratista. Como consecuencia 

de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, deberá tener en cuenta que el cálculo de los costos y gastos, 

cualesquiera que ellos sean, se deberá basar estrictamente en sus propios estudios técnicos y en sus propias 

estimaciones.  

p) Si revisada la oferta económica la entidad considera que puede resultar artificialmente baja, el Comité Evaluador de la 

Entidad requerirá al Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oídas las explicaciones, el 

Comité Evaluador determinara la continuidad o el rechazo de la oferta.  

q) Al formular la oferta, el PROPONENTE deberá tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones Que se causen por 

razón de la legalización y ejecución del contrato, incluidas la CONSTITUCIÓN DE LAS GARANTÍAS en caso de que se 

le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios Que se propongan deberán considerar 

tales conceptos. 

r) El SENA efectuará al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto De 

las cuales sea su obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el Pago de los 

impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación. Las devoluciones o exenciones a que crea 

tener derecho el PROVEEDOR DEL SERVICIO deberán ser tramitada Por este ante la respectiva Administración de 

Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para ella. 

 

NOTA 1: La única información válida para efectos de la evaluación económica de las propuestas presentadas, será la diligenciada 

en el FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA.  

NOTA 2: La oferta económica formará parte del contrato que se celebre con el proponente seleccionado.  

NOTA 3: Se solicita a los proponentes remitir en archivo Excel el FORMATO No.8 PROPUESTA ECONÓMICA Y TECNICA. 

NOTA 4. La oferta económica debe ser clara y verificable matemáticamente, en ella se deben establecer por separado los precios 

para cada ítem ofrecido, incluido el IVA en cada uno de ellos, si pertenece al régimen común. Toda vez que la plataforma cuando 

se incorpora el valor unitario o total es IVA incluido, si el proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo valor no podrá ser reconocido 

por el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto, toda vez que la plataforma es automática y cierra 

directamente por Secop II. 

 
20.1.3 Requisitos Financieros Habilitantes: 

 

En virtud de lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que se trata de 

un proceso de mínima cuantía y que el pago se realizará una vez el proveedor entregue los materiales de formación, para el 

presente proceso de selección no se solicitarán indicadores financieros. 

20.1.4. OTROS REQUISITOS DE LA OFERTA (NO HABILITANTES). 

  

20.1.4.1 Pacto de transparencia (ANEXO No. 11)  

Los Proponentes deben suscribir el pacto de transparencia contenido en el ANEXO No. 11 en el cual manifiestan su apoyo irrestricto 

a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por 

parte del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de Contratación 

actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para proceder con la terminación anticipada del contrato si 

el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias 

adicionales.  

20.1.4.2. Registro Único Tributario – RUT.  

 

El proponente deberá allegar copia, actualizada en la presente vigencia, del Registro Único Tributario - RUT expedido por la DIAN. 
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20.1.4.3. Certificación Bancaria  

El proponente deberá allegar copia, no superior a 30 días de expedición, de su certificación bancaria en la que desee se le efectúen 

los pagos del contrato, en caso de resultar adjudicatario.  

20.1.4.4. Certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación del terrorismo 

(ANEXO No. 12)  

Los Proponentes deben suscribir la certificación de aplicación de normas de prevención y control del lavado de activos y financiación 

del terrorismo contenido en el ANEXO No. 12. 

20.1.5 REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO  - AMBIENTALES: 

20.1.5.1 Entregar con la oferta el Certificado ARL y/o certificación, según ANEXO No.10, firmada por el Representante Legal que 

indique el resultado y nivel de implementación del SG-SST. En el evento que el porcentaje de implementación este por debajo del 

85% deberá adjuntar el plan de mejoramiento, de acuerdo a la aplicación de estándares mínimos aplicables - Dec. 

1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  

CRITERIOS SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO 

REQUISITO LEGAL 

ASOCIADO 

SOPORTE/ 

EVIDENCIA 
ETAPA 

20.1.5.2 Entregar con la oferta el 
Certificado ARL y/o certificación 
firmada por el representante legal y 
responsable de SST, donde se 
evidencie el nivel de implementación 
del SG-SST de acuerdo con la 
aplicación de los estándares 
mínimos aplicables según - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-
2019.  

Nota: En el evento que el porcentaje 
de implementación este por debajo 
del 85% deberá adjuntar el plan de 
mejoramiento. 

Nota II: Se debe anexar licencia que 

acredite como profesional idóneo y 

documento de identidad. 

- Resolución 0312 de

2019.

Autoevaluación 

estándares mínimo. 
PRECONTRACTUAL 

20.1.5.3 Según Resolución 350 de 

2022 del Ministerio de Salud y 

Protección Social. Se solicita 

documento de protocolo de 

Bioseguridad con el respectivo aval por 

el ente competente. Entregar 

evidencias de suministro de EPP y 

Evidencia de capacitación del 

protocolo. 

Decreto 1072 del 

2015.  

Certificación de la 

ARL.  
PRECONTRACTUAL 

Según los criterios ambientales los proveedores deberán entregar el certificado según lo solicitado en la ficha técnica. 

CRITERIOS AMBIENTALES ETAPA 

20.1.5.4 Entregar fichas de seguridad de los elementos de acuerdo con lo estipulado 
en el Decreto 1496 de 2018 “Por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado 
de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos y se dictan otras disposiciones en 
materia de seguridad química” 

Precontractual 
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20.1.6 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

En virtud de lo establecido en el numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que se trata de 

un proceso de mínima cuantía y que el pago se realizará mensualmente de acuerdo con la compra, para el presente proceso de 

selección no se solicitaran indicadores financieros.  

 

21. REQUISITOS PONDERABLES 

RESUMEN DE EVALUACIÓN 

FACTOR DE EVALUACIÓN INDICADOR RESULTADO 

ECONÓMICO 

La oferta económica debe ser clara y verificable 
matemáticamente, en ella se deben establecer por separado 
los precios para cada ítem ofrecido, incluido el IVA en cada 
uno de ellos, si pertenece al régimen común. Toda vez que la 
plataforma cuando se incorpora el valor unitario o total es IVA 
incluido, si el proponente no lo tuvo en cuenta este nuevo 
valor no podrá ser reconocido por el SENA y el 
PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto, toda 
vez que la plataforma es automática y cierra directamente por 
Secop II. Se seleccionará la oferta con el precio más bajo. 

Los requisitos mínimos 
habilitantes serán verificados 
únicamente en el oferente que 
tenga el precio más bajo, 
siempre que se encuentre en 
condiciones de mercado y 
satisfaga las necesidades de la 
entidad. 

VERIFICACIÓN TÉCNICA 
(SATISFACCIÓN DE LAS 

NECESIDADES DE LA 
ENTIDAD) 

Se verificará que los bienes o servicios ofertados contengan 
y cumplan las especificaciones técnicas y de calidad 
solicitadas en la invitación pública en cada uno de los ítems 
allí estipulados, en las unidades de medida y cantidades 
señaladas, y se ajuste a las necesidades de la entidad, de tal 
manera que la oferta que contenga los requerimientos 
señalados será ADMITIDA y las que no cumplan con las 
especificaciones técnicas serán RECHAZADAS. 

Los requisitos mínimos 
habilitantes serán verificados 
únicamente en el oferente que 
tenga el precio más bajo, siempre 
que se encuentre en condiciones 
de mercado y satisfaga las 
necesidades de la entidad. 

 
REQUISITOS HABILITANTES 

REQUISITOS 
HABILITANTES 

INDICADOR RESULTADO 

CAPACIDAD JURÍDICA 

Para la verificación jurídica se tendrá en cuenta el 
cumplimiento de los requisitos legales establecidos en la 
invitación pública, y el cumplimiento de la presentación de los 
documentos y acreditaciones exigidas. Se verificará que no 
esté incursa en las causales de rechazo contenidas en la 
invitación pública. Será HABILITADA aquella oferta que 
cumpla con dichos requisitos. 

El resultado es de HABILITADA o 
NO HÁBIL (o RECHAZADA) 

CONDICIONES DE 
EXPERIENCIA: 

El proponente deberá acreditar su experiencia con mínimo 
dos (02) y máximo cuatro (4) certificaciones de los contratos 
ejecutados y terminados a la fecha de cierre del presente 
proceso de selección, cuyo objeto, alcance del objeto, 
obligaciones o actividades principales sean igual o similar al 
de la presente contratación, y cuya sumatoria sea igual o 
superior al 100% del presupuesto oficial expresado el 
SMMLV. Deberá probar este requisito a través de 
certificaciones suscritas por el funcionario competente de la 
entidad a la que prestó los servicios. Las certificaciones 
deben señalar el periodo de experiencia de manera 
determinada o determinable (o sea, indicar las fechas de 
inicio y terminación o, en su defecto, indicar el tiempo exacto 
de la duración en años, meses o días).  // Las certificaciones 
con información indeterminada no serán tenidas en cuenta. // 
Las certificaciones que correspondan a un mismo periodo 
(simultáneas) NO serán acumulables. // Para la valoración de 
la experiencia igualmente se tendrá en cuenta lo dispuesto 
en el numeral. 1 art. 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015. 

El resultado es de HABILITADA o 
NO HÁBIL (o RECHAZADA) 
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REQUISITOS DE 
SEGURIDAD Y SALUD EN 

EL TRABAJO - 
AMBIENTALES 

Se deberá presentar lo solicitado en el numeral 20.1.5 
REQUISITOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
- AMBIENTALES

El resultado es de HABILITADA o 
NO HÁBIL (o RECHAZADA) 

RESULTADO FINAL: La adjudicación se hará a la oferta con el precio más bajo, siempre que se encuentre en 
condiciones de mercado, satisfaga las necesidades técnicas de la entidad y resulte habilitada.  

21.1 CRITERIOS DE DESEMPATE: 

En caso de incurrir en empate la entidad dará aplicación de que trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios 

de acreditación del articulo 2.2.1.2.4.2.17 del decreto 1860 de 2021 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

ESTÁ EXCEPTUADO DE LAS SIGUIENTES ACTUACIONES: 

• Exigencia del RUP

• Garantía de seriedad de la oferta

22. ANALISIS DE RIESGOS

De conformidad a lo establecido en el documento CONPES Nro. 3714 “Del riesgo previsible en el marco de la política de la

contratación pública” y Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo expedido por la Agencia Nacional de Contratación

Pública –Colombia Compra Eficiente- en desarrollo del literal a) del numeral 2 del artículo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de

2015, se determinó la matriz de riesgos para la presente contratación la cual se adjunta al presente documento en el ANEXO

No.13.

23. GARANTÍAS

Señale con una “X” los amparos a exigir: 

x 

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y 

cuatro (4) meses más.     

Este amparo de cumplimiento del contrato cubrirá a la entidad estatal contratante de los perjuicios directos 

derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones legales, las nacidas del contrato, así como de su 

cumplimiento tardío o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al contratista garantizado. 

Además de esos riesgos, este amparo comprenderá siempre el pago del valor de las multas y de la cláusula 

penal pecuniaria que se hayan pactado en el contrato garantizado.  

x Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por el (10 %) del valor del contrato, vigente 

por el plazo de ejecución del contrato y 12  meses más.  

24. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES

De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 2020, en estos procedimientos 

de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en el Decreto 1860 de 2021 artículo 2.2.1.2.4.2.2: 

“….Convocatorias limitadas a Mípyme. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a las 

Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América

(US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de

Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la convocatoria a Mipyme

colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios

autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir

estas solicitudes por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que

haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación.
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Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social les permita 

ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de 

Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el 

presente artículo…” 

Nota 1: Las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el termino previsto en el 

cronograma del proceso; suscrita por el interesado o su representante legal. Cabe resaltar que se deberá 

recibir solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme para limitar la convocatoria. 

La acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas a Mipymes se realizará de acuerdo con lo 

establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1860 de 2021. 

“…La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 

manera: 

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando copia del

registro mercantil.

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal,

si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representación legal expedido por la

Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificación.

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con 

la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. 

PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del 

Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 

PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del registro mercantil, 

del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 

conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista 

en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su régimen de 

contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten 

recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente 

por Mipyme. 

PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no excluyen 

la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de 

compras públicas….." 

Por lo anterior, este proceso se limitará a Mipymes siempre que se cumplan con los preceptos legales antes 

señalados. Los interesados, deberán remitir la solicitud para limitar la convocatoria a Mipymes colombiana, 

a través de la sección MENSAJES de la plataforma SECOP II del presente proceso de contratación, dentro 

del término del día (1) hábil para presentar observaciones y comentarios a la invitación publicada que se 

establece en el cronograma, con fundamento en la establecido en el numeral 3° del artículo 2.2.1.2.1.5.2. 

del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el artículo 2° del decreto 1860 de 2021.  

El Proceso de selección es inferior a 

ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América (US$125.000)      

SI X NO SI APLICA 

25. ACUERDOS COMERCIALES:

La modalidad de selección de Mínima cuantía no cobija acuerdos comerciales en la materia. 

26. OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del personal de la Entidad o no, 

a los lugares o zona objeto del contrato. SI: NO: 
X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y duración: 

MUESTRA Indique si se requiere o no presentación de muestra 
SI: NO: 

X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. Indique si requiere o no una visita para 

verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente. SI: NO: 
X 

27. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES

Y DISEÑOS.

El análisis referente se encuentra detallada en el estudio del sector y de costos, la justificación de la contratación y los requisitos 

habilitantes.  

28. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo)

NO APLICA 

29. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA 

30. DECLARATORIA DE DESIERTA

El proceso se podrá declarar desierto únicamente cuando no existan proponentes hábiles, ninguna propuesta cumpla con los 

requisitos establecidos en el presente estudio previo o en la Ley, cuando no se postule ningún interesado o se presenten motivos 

que impidan la escogencia objetiva. 

31. PRORROGAS/OTRO SI:
La entidad podrá valorar técnica y económicamente antes del término de ejecución o plazo del contrato, si este debe o no
prorrogarse. Así las cosas, hará lo propio tratándose de la eventual suscripción de un OTRO SI, bien sea este último de adición,
modificación o prorroga.

Que por la modalidad de contratación existe la posibilidad de que el contrato se adjudique por debajo del presupuesto oficial, de lo 
cual se indica que tal excedente o sobrante, puede ser eventualmente utilizado como adición al contrato, esto de persistir la 
necesidad de más elementos, productos previamente proyectados o establecidos en este estudio previo, lo cual no llevaría a 
fraccionar el principio de planeación contractual, ni cambia el contrato en su objeto y causa.  

32. ANEXOS

ANEXO No.1_Carta de presentación  

ANEXO No.2_Acreditación_socios_que_conforman_la_sociedad  

ANEXO No.3_Constitución_de_consorcio  

ANEXO No.4_Constitución_de_unión_temporal  

ANEXONo.5_Certificación_aportes_al_sistema_de_seguridad_social_integral_y_parafiscales_de_persona_natural  

ANEXONo.6_Certificación_aportes_al_sistema_de_seguridad_social_integral_y_parafiscales_de_persona_jurídica  

ANEXO No.7_Experiencia del Proponente  

ANEXO No.8_Oferta Económica y Técnica 

ANEXO No.9_Precio Techo  

ANEXONo.10_Certificado_de_implementación_del_sistema_de_gestión_de_la_seguridad_y_salud_en_el_trabajo  

ANEXO No.11_Pacto de Transparencia  

ANEXONo.12_Certificación__aplicación__normas_de_prevención_y_control_del_lavado_de_activos_y_financiación_del_terror 

ANEXO No.13_ Matriz de Riesgos 
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ANEXO No. 14_ FORMATO AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRONICA DE ACTOS ADMINISTRATIVOS 

ANEXO No. 15_ FORMATO AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES DELITOS SEXUALES 

En consecuencia, de lo anterior, el subdirector (e) del Centro de Automatización Industrial del SENA Regional Caldas considera 

necesario, conveniente y viable adelantar la contratación que se ha descrito anteriormente. 

Se expide en Manizales, a los cinco (05) días del mes de abril de 2022. 

OSCAR ARMANDO ECHEVERRI DE LA ROCHE 

Subdirector (e) Centro de Automatización Industrial 

Sena Regional Caldas  

Proyectó: Adriana María García Grisales, Profesional Apoyo Contratación Centro de Automatización Industrial  

Revisión Jurídica: Natalia Restrepo Velásquez, Apoyo Jurídico del Centro de Automatización Industrial Regional Caldas  

Revisión Técnica:  

Paula Clemencia Osorio, Dinamizadora Programa Articulación con la media, Centro de Automatización Industrial Regional Caldas. 

Gelmer Restrepo Hernández, Coordinador Académico, Centro de Automatización Industrial Regional Caldas. 

Revisión aspectos Seguridad y Salud en el trabajo: 

- Lorena Perdomo Perdomo, Profesional SST Centro de Automatización Industrial Regional Caldas.

Revisión aspectos Ambiental: 

-Santiago Valencia Mayorquin, Profesional Ambiental Centro de Automatización Industrial Regional Caldas.
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