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TOMAS GUTIERREZ MANOSCA 
Profesional universitario (4) 
SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACION 

ASUNTO: Designaciôn supervisor de contrato 

Con elfin de dar cumplimiento a 10 establecido en Ia normativa aplicable, de manera cordial le 
informo que ha sido designado para que realice funciones como supervisor del siguiente 
contrato: 

Nombre del contratista ANTON NO GONZALEZ VANEGAS 

N°decontrato 4162.O1O26.1 

Objeto contractual 

Prestar los servicios de apoyo a Ia 
gestión en el area de Recreación, 

para realizar las labores de Auxihar 
Logistico dentro del componente de 

,, . 
los proyectos: Ninas, Ninos, de 

Primera Infancia, Beneficiados con 
Programas LCtdicos y Recreativos" 

segun ficha N°.05-044496 

Fecha de aprobación de póliza (Si aplica) No aplica 

N° de registro presupuestal contable ASco Z)) 

Fecha de registro presupuestal contable \\. ljo(zti 

Asi mismo, me permito recordar las siguientes funciones generales que como supervisor le 
corresponden, señaladas en el referido contrato. 

a. Colaborar con el contratista para Ia correcta ejecuciOn del objeto del contrato. 
b. Verificar que el contratista cumple las obligaciones previstas en el contrato. 
c. Determinar de acuerdo con los procesos y procedimientos, Ia oportunidad en que el 

contratista debe realizar las actividades contratadas. 
d. En caso de incumplimiento por parte del contratista de cualquiera de sus obligaciones 

contractuales, adelantar los trámites necesarios para Ia aplicacion de sanciones 
contractuales a que haya lugar. 

e. En los eventos de adiciOn, prOrroga, cesión o cualquier modificaciôn del contrato, solicitar el 
trámite respectivo con anticipaciOn a Ia fecha del vencimiento del contrato para el caso de 
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las adiciones o a Ia fecha en Ia cual pretende suscribir el documento para el caso de las 
modificaciones. 

f. Exigir al contratista junto con el informe de actividades, los soportes de pago 
correspondientes a los aportes a los sistemas de pensiOn, salud y ARL, de acuerdo con 10 
estipulado por las normas vigentes 

g. Expedir Periodicidad con Ia que se debe expedir el informe de Supervision. (Ej: 
mensualmente, bimestralmente, etc.) el Informe de Supervision que detalle el cumplirniento 
de las obligaciones a cargo del Contratista. En el evento en que se observe algUn tipo de 
inconsistencia sobre los aportes de seguridad social, el supervisor deberá adelantar las 
acciones a que haya lugar, de conformidad con Ia normatividad vigente. 

h. Suscribir con el ordenador del gasto y el contratista las correspondientes actas 
contractuales a que hubiere lugar y remitirlas al area correspondiente. 
Informar oportunarnente al ordenador del gasto sobre las novedades que se presentan 
durante Ia ejecucion del contrato. 

J. Suscribir en conjunto con el contratista el acta de inicio una vez se verifique que Ia 
respectiva afiliaciOn a Ia AdrninistraciOn de Riesgos Laborales (ARL), aprobación de pOlizas 
cuando aplique, ernisiOn del RPC y demás requisitos de legalizaciôn y ejecución del 
contrato. 

Adicionalmente, le son asignadas las siguientes funciones especificas. 

a.  

b.  

c.  

Es importante recordar que corno supervisor no tiene autorizaciôn para exonerar al contratista de 
ninguna de sus obligaciones o deberes que ernanen del contrato suscrito, ni imponer obligaciones 
distintas a las estipuladas en el mismo. Por 10 tanto, no podrá impartir instrucciones al contratista 
que impliquen modificaciones a los términos de este contrato. 

Las ôrdenes o instrucciones que imparta corno supervisor deberán realizarse por escrito a través 
de un rnedio de corn unicaciOn oficial. 

Se entregan en Especificar el medio en que se entregan los documentos (Ej: medio magnético, 
impresos, CD, etc.) los siguientes documentos: 

DescripciOn 
Recibido 

ObservaciOn Si No 
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Cordialmente, 

SILVIO FERNANDO 
Secretario del Depo 
SECRETARIA DEL 

FERRO 
y a Recreación 

EPORTE Y LA RECREACION 

Notificado: 

TOMASGU E 
Profesional niversit 
Fecha: 

FJOSCA 
(4) 
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Adicionalmente puede solicitar al equipo estructurador copia de los documentos del proceso de 
contrataciOn que considere necesarios para el adecuado ejercicio de sus funciones o acceder a los 
mismos a través de a página we. ,www. colombiacompra.qov.co. 

Elaborado por: 
Cargo: 

Fecha: 

/Enero/2019 
Firma: 

Revisado por: Cargo: 

Fecha: 

/Enero/2019 
Firma: 

Aprobado por: Cargo: 
Fecha: 

/Enerol2Ol 9 
Firma: 
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