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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Monteria 19 de Abril   2022 

 
Señor (a) 
CARLOS MANUEL SOTO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3232865 

Cargo del Supervisor técnico G02 
Coordinador agencia pública de empleo Regional de Córdoba Montería 

 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Abril   del año 2022 

Referencia: No 3232865 del año 2022 

 
(Jhon Fredy Palacios Bernal ), identificado con la cédula de ciudadanía No. 11004847 de Monteria, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (Agencia Publica de Empleo ), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: : DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL 

PESOS($19.895.000). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 

a) un pago por el mes de Enero 2022 por valor de OCHOCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL PESOS 

M/CTE ($865.000), b) Once (11) Pagos iguales Por los meses de FEBRERO A DICIEMBRE 2022 

Por un valor de (UN MILLÓN SETECIENTOS TREINTA MIL PESOS M/CTE Cada uno. ) 

 
Plazo: Será hasta el 30  de diciembre de 2022. 

 

OBJETO: Prestar los servicios sociales de dos (2) apoyos el proceso de orientación 
ocupacional en internediacion laboral dirigidos a buscadores de empleo en especial, la 
población privada de la libertad y vulnerables. 

 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar acciones de orientación 

ocupacional individual y grupal a 
la población privada de la libertad, 
población vulnerable y de los 
usuarios buscadores de empleo 

Se Brindo orientacion a 

los buscadores de 

empleo en el mes de 

Abril  2022 via presencial  

 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

de la agencia Pública de 
Empleo – APE para identificar sus 
necesidades y mejorar sus 

via celular y talleres  por 

el aplicativo ape 608 
 

2 Desarrollar los talleres de 
orientación implementados en el 
manual de orientación 
ocupacional, de acuerdo a los 

lineamientos brindados por la 
dirección de empleo y trabajo 

Se realizo orientación 
sobre la intermediación 
laboral , competencias 

blandas y sobre los 
servicios Sena en especial 

la plataforma ape a la 
población privada de la 

liberta Inpec. 
 

 

 

3 Orientar a los empresarios en la 
publicación de perfiles para la 
provisión de vacantes en el 
aplicativo de intermediación 
laboral de la agencia pública de 

empleo, con el fin de mejorar las 
posibilidades de obtención de 
candidatos idóneos. 

 
 
 

 

 

4 Realizar el seguimiento de 
solicitudes hasta su estado final y 
cierre de colocación a través del 
aplicativo APE 

En el mes de Abril  se 
gestiaron 73 Informe de 
Gestion de Solicitudes. 

 En el mes de Abril de 

2022 se realizaron 50 

colocados 

 
 

 

5 Apoyar a la agencia pública de 
empleo en todas las acciones de 

intermediación laboral que se 
generen por convocatorias 
especiales, ejecución de 
convenios, convocatorias de flujos 
migratorios, procesos de 
preselección y entrevistas y 
eventos de promoción y 

divulgación en sus regionales y 
Oficinas móviles. 

 
Se Realizo Soporte de 
documento  a los 
buscadores de empleo en 
el mes de Abril 2022  
 

 

6 Apoyar los proyectos y 
actividades que incidan en la 
inserción laboral de población 
vulnerable. 

Atención al publico, y ,  

Orientandolos al 
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Momento de Actualizar su 

hoja de vida (Soporte de 

Documento y 

restablecimiento de 

Contraseña  )  de Abril  

2022. 

Se Realizo Soporte de 
documento  a los 
buscadores de empleo en 
el mes de Abril  2022  

 

 

7 Atender oportunamente los 
requerimientos qué haga el 
supervisor del contrato 

Se realizo en el mes de 
Abril  22 2022  inscrito 

 

 

8 Apoyar la elaboración de los 
informes solicitados por la 
Coordinación nacional de la APE 

Se atacaron los ordenes 
sugerida por el supervisor 
del contrato  

 

9 Las demás que se requieran para 
el cumplimiento del objeto 
contractual específico para la 
agencia pública de empleo. 

Pongo en consideración el 
informe del mes de Abril de 
2022 

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
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del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No.4438722816 Salud Total, soi y Periodo Marzo 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto 
Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 

SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
Firma 
Nombres y apellidos 
Jhon Fredy Palacios Bernal  
C.C. 11.004.847. 
 
 

Recibí a satisfacción: 
Firma 
Carlos Manuel Soto  
Supervisor(a) Contrato 3232865 de 2022    
Cargo Tecnico G02 
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Se Brindo orientacion a los buscadores de empleo en el mes de Abril  2022 via presencial , 

via celular y Talleres  por el aplicativo ape un total de 608 Orientados 
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ORIENTADOS INPEC ABRIL 2022 
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En el  mes de Abril  se gestiaron 73 Informe de Gestion de Solicitudes 
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Capacitacion de Socialización Lineamientos Expoempleo Egresados Sena  Abril 2022  
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Capacitacion y Orientación a los egresados de San Agustin para el proceso se postulación 
en la plataforma de la Agencia Public de Empleo Sena.   
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

                                                     
 
 
 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

 

 

 

                               
 

 

 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 
GTH-F-062 V09 

 

 

 

 

Atención al publico,   Orientandolos al Momento de Actualizar su hoja de vida (Soporte de 

Documento y restablecimiento de Contraseña )  de Abril  2022      
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En el mes de Abril de 2022 se realizaron 50 colocados 
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Se Realizo Soporte de documento  a los buscadores de empleo en el mes de Abril  2022  
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Se realizo en el mes de Abril 2022 22 inscrito 
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