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' Empresa de servicios temperales ALCAN
NIT 90607845128

Turbo, 18 DE ABRIL DE 2022.

Sefiores:

ALCALDIA DISTRITAL DE TURBO.

Municipio de turbo.

Referencia:

Periodo: :

Cordial saludo.

Por medio de la presente y segun referencia hago entrega de la cuenta de cobro
por la prestacion de servicio de manera independiente de auxiliares
administrativas (SECRETARIAS) de apoyo a la gestion en los establecimientos
educativos publicos del distrito de turbo.

Cualquier inquietud de su parte con gusto seré atendida en la linea telefénica
8272112, de antemano muchas gracias por la atencion prestada.

Atentamente;

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN
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Flma del sollciianta:
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Firma aulonizada:

884 Mombre
185, Cargo

RIUIZ MARTINEZ MARIA ELENA
Representanle legal Carificado
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Representacaon Graf ica

FACT URA ELECT RONICA DE VENTA

Gotos dei Documento

Murnerg de Fachera: FE-73

30/03/2022

Generica
Crédita

Fecha de Emisian:

T de Ooeracidn:
Tips de Megociacion:
Orden ds Compra.

Datos del Emisor
sponssbifidad R-G9-PN
900784512

Tioo de e
Mit del Emisar
SNombee Comercial
Responaahilided sibstsda: 1- IVA

Persona Juridica
7820

YVino de Contribuyents:
Aetwidad Eoonomica:

Teldfona, 2087054

Datos del Adguiriente

Wit del Adonirient=:8G8981138

Tiso de Documenta: NIT

850981138

NMomhre Comercizh TURBO DISTRITO PORTUARIO,
LOGISTICO, INDUSTRIAL TURISTICO Y COMERCIAL
ZZ - No apka

Tipe de Candribuyente:  Persona Juridica

Mivnere Documento:

Masponsabilidad tribuiarta:

Codign Unico de Factura - GUFE - DabS6ef311a8eed98cb0053233
b40de9a2ac268fcBcdc00626d73cddddes507962f4ef5914920f3c4768
eadBlecd77cf0

Fecha de Venoimienta:
Prefic. FE

Medio de Pags:  Instrumento no deflnkdo
Fecha orden de compra:

31/03/2022

Razon Soclak  EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN

SAS

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN SAS

Sirecoidn:  CL 17 99 60 BRR FONTIBOMN
Pais: Cobmbia
Deparlamente:

Mnicizia

LN

Bogota
Bogota, D.c.
serviemporalesakcan@gmal.com

Razdn Sockal - TURBO BISTRITD PORTUARIO, LOGISTICO,
INDUSTRIAL TURISTICO Y COMERCIAL

Direccidn:  BRR GONZALO MEJA CL 104 21 33 £D PINORROA
Pais:  Colmbia
Departamants Antioguia
Municinio/Ciudad: Turbo

Correa: cro.vaknzueh@turboeducado.gov.co

Tipo e Responsabiiitad R-09-PN Teidfonn, 8273273
Detalles de Productos
. . o ... mwumtos Valor de Vents
Nro, Cédigo  Descripekin Jum . ., Cantided  PrecioUnitaro Descuento =~ Recargo = IvA - INC . Boba por Item
Suminfstro de persunalten-poral ) " ) "
1 ol 52 - secretarias, def 1 de mar2o 94 . 1,00, ’ . .
AMcemorzodez02 s . s Tiest
: ; :
2 00z Administracion y Utidad 94 Luﬂf 12,253,271,00 ?‘.’333.';.2?1‘49 : $12.153.2?1,00:
19,00 % ;
Descuenins vy Recargos Glohales
Nvo.  Tipo Codigo Descripciin % Manto
Informacion Complementaria Extension
Nro Nombre Campo Vabr Campo
Articipos
Nro Valor Fecha rechido



Referencias

Tipo de Documentp Referencia

Notas Finales

tihea de negocio:

Datos Totales

Documente validado por La DIAN
08/04/2022 08:03:17

Documento generado el: 0B/04/2022
08:03:16

Generade por: Soluddn Gratutta DIAN Nit:
800,197,268

Rumerc de Autorizaditn: 18764025822016

" Monto Total Retenciones

Vabres Informativos
Retenci

_Rete fuente $
_ Rete IVA $
Rete ICA -]
$

Rango Autorizado: Desde &2

Numero Referencia

iones

122.532,71 .

349.218,22
122,532,71

584,283,64

MONEDA

TASA DE CAMBIO

Subtotal Precio Unitario (=)
Subtotal Base gravable (=)
Total IVA

Total otras impuestos (4}
Morito total mpuestof+}
Total mas inpueste {=)
Descuenta Global (-)
Recarga Global (4

Valor total de b operacidn (=)

Ranuo Autorizado: Hasta 1000

Fecha Referancia

cap

134.785.987,51
12,253.271,00
2,328.121,49
0,00
2,328.121,49
137.114,109.00
0,00

0,00
137.114.109,00

T W M R WY G WY

Vigencia: 2023-02-24
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DEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Pagina 1 de. 2

DISTRITQ DE TURBO @ﬂz@
Nit: 890.981.138 Soerta

pIsTRITG PRESUPUESTO CCPET 2022 ciudad
CERTIFICADO DE REGISTRO Y COMPROMISO PRESUPUESTAL CRP N°
0000000142
DISPONIBILIDADES ASIGNADAS
Fecha de Expedicibn:  28/01/2022 __Documentos Asignados
-Num Dec. | Fecha Doc.
QG020 0150172022

CERTIFICA, que en las imputaciones del Presupuesto de ia vigencia fiscal 2022, Existe un
Compromiso Presupuestal, para atender los compromisos Adquiridos:

T2ACSEFES0L 1B TORTRIDA 1 ISRCER
NIT O CEDULA : 900.784 512 DV 8
RAZON SOCIAL : EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN SAS

CODIGO CCPETY DESCRIPCION DEL CODIGO CCPET.Y CLASIFICADORES DETALLE VALOR CODIGO Y
CLASIFICADOR : - S R i CLASIFICADOR | CLASIFICADOR RAIZ

2.3.2.02.02.008 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, _S.OC]A_LES Y PERSONALES 598.731.612,00

CLCPETOZ - UNIDAD EJECUTORA 598.721.612.00
220 - ENT'DADES TERRITORIALES - EDUCACZION 593731 612,00

CCPETOS - FUENTES DE FINANCIACION B98.731.612.00
450-124101 - 3GP-EQUCACION-PRESTACION DE SERVICIOS SEATITE1Z QN

CCPETSH1 - CPI. CATALOGO DE FRODUCTOS INVERSION 598.731.612,00
220002 - Fervioo de dvaigacian pars la educacion ininal, preescolar, basics ¥ media 5B T3 612 00,

CCPETBA - ATRIBUTO EJEGUCION CON / SIN SITUACION DE FONDOS £98.731.612,00
ZEF - Con Sduacan de Fondos 508 73 £12.00

CCPETO2 - CLASIFICADOR PROGRAMATICO DE LA INVERSION PUBLICA £98.731.612,00
2020356370007 - Megramianto 9&l acceso y permanencia escolar en 10dos fos niveles sducativos en & L£5R.73%512.00
Dhstrito de Turhe

CCPETE4 - ATRIBUTO DESTINACION DE LA RENTA 598.731.612,00
120401 - INGRESOS CON DESTINACION ESPECIFICA POR ACUERDC BOB 7361200 )

Valor gn letras:
QUINIENTOS NOVENTA Y QCHO MILLONES SETECIENTOS TREINTA ¥ UN ML SEISCIENTOS DOGE PESOS ML

Objeto det Compromiso

ADJUDICADO AL CONTRATG N°109 EL CUAL TIENE COMO OBJETO: PRESTACION DE SERVICIGS DE MANERA
INDEPENDIENTE, DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LA GESTION EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EQUCATIVOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE TURBO.-

R
L-C Mmﬁ@b“&i

Direceion: kilomato 1 Via a Medelin - Turbo Asdiuquia - Tel 827 32 73 - Godige Postal; 057860
Corren Elecirtnice: hatienda@iurbe. gov.co - Pagina web: www.tutba.anfioquiz.gov.co
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CEPARTAMENTO DE ANTIOQUIA Pagina: 1 de: 1

DISTRITO DE TURBO m{};@
Nit: 890.981.138 Soerto

PRESUPUESTO CCPET 2022 ciudad
- CDP N°.
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - 0000000020

Fecha de Expedicion:
110172022

Documento de identidad  |880.981.138
Nombra del heneficiario: [DISTRITO DE TURBOC

£n ¢l Presupuesto de Rentas y Gastos para la vigencia 2022 de las DISTRITC DE TURBO, Existe la
Disponibitidad Presupuestal para respeidar {a adquisicion da los servicios, Compras, Contratos, Licitaciones y
Otros Gastos, que se detallan en los rubros presupuestales y correspondiente vator relacionados a continuacion:

Rubro Rubro Valer Rubro
2.3.202.02.009 SERVICIOS PARA LA COMUNIDAD, SOCIALES Y PERSONALES £508.920.804,00
Clasificador Walor Clasificador
CCRETAZ - UNIDAD 220 ENTIDADES TERRITORIALES - EDUCACION 609.920.804,00
EJECUTORA
Clasificador Valor Gilasificador
SCIF'ETM - FUENTES DE 450 1.2.4.1.01 - SGP-EDUCACION-PRESTACION DE 609.920.804 00
Clasificador Valor Clasificador

CCPETEY - CF1. CATALOGY 2201002 Servicio de diviigacitn pera la educacion micial, 609.820.804,00
1 PRODUCTOS INVERSHIN preescatar, basica y meia

Clagificador Vator Clasificador
CCPETRS . ATRIBUTO CSF Con Silvacion de Fondos 509.920.804.G0
SIECULION CON ¢ SN
SITUACION DE FONDOS

Clasificador Valor Clasificador
ccpsm&mwm 2020058370007 Mejoramiento del aceeso y permanencia escolar en B809.920.804 00
FROGRAMATICD DE LA . . -
RERSER PL todos los niveles aducativos en el Cistrila de Turbo

Clasificader valor Clasificador
COPETRS - ATRIBUTC 120401 INGRESQS CON DESTINACION ESPECIFICA FOR 609920 804,00
DESTIMACITN DE LA RENTA ACUERDO
Valor.en letras:

SEISCIENTOS NUEVE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL OCHOCIENTOS CUATRO PESOS ML

Ohjeto de la Disponibilidac
PRESTAGION DE SERVICIOS DE MANERA INDEPENDIENTE, DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS DE APOYO A LA
GESTION EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE TURBO.-

St

A

Firma Autorizada

Elaborads por: FANNY GUEVARA RODRIGUEZ




MINUTA DEL CONTRATD
Cédigo: D-8DJ-CE- 16
\ersién: 2

Facha de actualizacion:

18 de oeiubre de 2018
Piging; 1 de §

TRD: 321-19-06 - R
CONTRATO DE PRESTAGION DE SERVICIOS Nro. 108

(28 de enero.de 2022)
CONTRATANTE: DISTRITO DE TURBO .
890981138-5
CONTRATISTA: EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN SAS
© NIT: 9007845128

R/L. MARIA ELENA RUIZ MARTINEZ |
CC. 39.306.156expedida en Turbo, Antioguia
~ Direccion; Calle 02, Cra 16 Nro.15-125
Barrio: Baltazar =
Teléfono: 321 2700171 _
Correo Electronico: gervilemppralesaioanyuail con
Ciudad: Turbo, Antioquia

OBJETO: “pRESTACION  DE SERVICIOS DE MANERA

- INDEPENDIENTE DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS DE
APOYO A LA GESTION EN LOS ESTABLECIMIENTOS
EDUCATIVOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE TURBO”

SUPERVISOR: o .sscaetARtA._-aé._' EDUCACION Y CULTURA
PLAZO: CIENTO TREINTA Y-UN (131) DIAS
VALOR: QUINIENTOS - - NOVENTA Y OCHO  MILLONES

SETECIENTOS TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS DOCE
PESOS ML ($598.731.612,00) :

Entre los suscritos a saber ANDRES FELIPE MATURANA GONZALEZ, identificado con
la cédula de ciudadania numero 1.045.504.165 expedida en Turbo (Ant.}, obrando en su
carécter de Alcalde Distrital, segin acta de posesion del Juzgado Promiscuo Municipal
de Turbo Antioquia, autorizado para confratar mediante Acuerdo N° 001 del 20 de enero .
de 2020 y en nombre y representacion del DISTRITO DE TURBO de una parte, guien
en adelante y para los efectos de este acto se denominara EL DISTRITO, de una parte
y por la otra EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN SAS identificada con
el Nit.900784512-8 representada legaimente por la seflora MARIA ELENA RUIZ
MARTINEZ, Identificada con CC. 39.306.156, Expedida en Turbe, Antioquia, quien en lo

_sucesivo y para efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, se ha
celebrado el presente CONTRATO DE P_RES-_T-AG!GN DE SERVICIOS de conformidad -
con lo previsto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015, y sus
decretos reglamentarios, previas las siguientes  consideraciones. 1).- Que con
observancia de o establecido en la leyes 80 de 1983y 1150 2007, Decreto 1082 Decreto
regiamentario, la Alcaldia Distrital de Turbo, adelantd la Licitacion Publica No. 016 de
2021. 2).- Que, agotado fodo ei procedimiento precontractual con el fleno de ios

B vanls
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requisifos, ia Alcaidia Dlstrttai de Turbo - Antioquia adjudicd la Licitacion Pub!sca No. 016
de 2021, toda vez que ia propuesta presentdda por el proponente resuita ser favorabie
para {2 entidad, lo cual cumple con lo sefialado en fas Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015, los requisitos, documentos y deméas exigencias provistas en los
Pliegos de Condiciones definitivo. 3). Que de conformidad con lo estabiecido en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, ¢ revisor fiscal y/o representante legal de la empresa
certifico que ef Contratista se encuentra a paz y salvo en ef pago de aportes de los
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones v aportes a las
Cajas de Compensacion Familiar, instituto Colombiano de Bienestar Familiar -{ICBF- y

- Servicio Nacional de Aprendizaje -SENA-. 4). Que, con fa firma del presente contrato, ef
contratista manifiesta bajo la gravedad del juramento: A- Que no se halla incurso en
ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad, prevista en el articulo 8° de la Ley 80
de 1.993 y 18 de la Ley 1150 de 2007, gue, si Hegare a sobrevenir alguna, actuara
conforme [0 dispone el articulo 9 ibidem y fa Ley 821 de 2003, B.- Que ia firma no figura
en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Replblica, de -
conformidad con la Ley 810 de 2000. Asi las cosas, las partes acuerdan someterse a las
sigulentes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO; “PRESTACION DE
SERVICIOS DE MANERA INDEPENDIENTE, DE AUXILIARES ADM!NISTRATWAS
DE APOYQ A LA GESTION EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PUBLICCOS _
DEL DISTRITO DE TURBQ” De acuerdo con la oferta presentada por et contratista y el
Pliego de la Licitacion Pdblica No. 009 de 2020, los cuales forman parte integral del
presente conirato. QLAU§ULA SEGIINDA- ALCANCE DEL OBJETO Propender por
garantizar el normal funcionamiento de ias Instifuciones Educativas Oficiales del Distrito
de Turbo, mediante la contratacion del servicio de auxiliares administrativas de- apoyo a
la gestion LAUSQLA TERCERA ESPEC#FICAC!QNES TECNICAS:

e T TR B, MY . MATRICULA - DIMINISTRATIVA.
- {L.E. ESCUELA NORMAL SUPERIOR o 1746 2
L.LE SAN MARTIN DE PORRES R 2066 2 .
1. £ SAGRADO CORAZON T 2327 3 1
1.E SANTA FE LA PLAYA - 1658 2
1L.E FRANCISCO LUIS VALDERRAMA 1 1888 2
LE ANGEL MILAN PEREA . 1328 1 -
C.E KM 25 420 1
| LE DESARROLLO RURAL. 881 1
LE EL TRES. L 1448 2
.E COLDESA e 517 4
LE PUERTO CESAR ' 488 1 N
LE COMUNAL SAN JORGE . ' 10860 2.
LE MONTE VERDE ] 843 _ 1
I.E CURRULAD ' i ' 3
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LE CENTRAL DE CURRULAQ oo b 2030 3
LE 24 DE DICIEMBRE. L 1103 1
LE RIO GRANDE / 1007 2
LETNQEDUCATIVA NUEVA COLQNIA S R Y i 3
LE 28 DE NOVIEMBRE SR | 1188 2
1.E VILLA MARIA b 720 1
L.E EL. DOS o 1045 e 2
|LE PIEDRECITAS 1 ses 1
L.E PUNTA DE PIEDRA N 662 1
LE PUEBLO BELLO - - b set 1
{.E SAN VICENTE DEL. CONGO 835 1
{LE SAN JOSE DE MULATOS _ ok 569 - 1
LE ALTO DE MULATOS o 473 1
1.E NUEVO ANTIOQUIA o £29 1
I. ETNOEDUCATIVA BOCAS. DEL ATR&TO 278 1 -
NUEVA GRANADA - 388 1
. | KEGALLETA - 574 1
| ICE SANTIAGO DE URABA _ - 1
C.E PUYA DEL MEDIO o 282 1
1.E INDIGENISTA EL MANGO o 5578 1
1 G.E LA PITA ' o 1
| TOTAL 82
Salario Bésico : . .  $1.000.000
-Auxitio de Transporte . $117.000
Total, nomina: $1.117.000
Prima de Servicios - o X ] 833%% $93.046 |
Cosantias C eI X | 8.33% $93.048
intereses de las Cesantias ' ¢} X  : 12.00% ' $11.166
Vacaciones ' | ) X 4.57% : $41.700
Dotacién - ' . ' $180.000
Gastos !ndimcﬁns de Admon. ' $650.000
‘Saiud - . I X | 000% _ .
. Pension e faj X 1 12,00% | $120.000 ¢
ARL : {a1 X | 1,044% - $10.440
Caja de Compensac:ﬁn Familiar fay X | 400% | $40.000.
Total Base (utilidad) | $2.356.308
‘Utilidad T X 1 10,00% | $235.639,80 |
VA - o 19.00% $44.772
“TOTAL COSTO UN (1) EMPLEADOD o . $2.636.309,80
@w*ﬁw fedrig
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CINCUENTA Y DOS (52) EMPLEADOS - [ $137.114.109,60
TOTAL DEL SERVICIO 131 DIAS I . i T $598.731.612

Fuente: Detallado de Alumnos — SIMAT con corte a. 16/11/2021.

CONDICIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS PARA LA PRESTACION DEL
Paragrafo 1: SERVICIO: E! oferente deberd prestar el servicio con & nimero de
personas y en ios establecimientos educativos relacionados anteriorments, en horario
de 48 horas semanales maximo, entre lunes a viernes en jornada diurna y sabados y
domingos en jornada fin de semana para el caso de los Establecimientos Educativos
Oficiales que presenten atencién educativa 2 poblacion adulta. Las iabores a realizar
son las propias dé secretarias de los establecimientos educativos oficiales {dentro de
los que se pueden enumerar actividades de matriculas, certificados, calificaciones} y
demas actividades conexas con la accién de secretarias que tienen como fin mantener
los establecimientos. educativos oficiales en condiciones de operacién normal.
PERSONAL SECRETARIAL: Horario de 48 horas semanales maximo: entre lunes a
viernes en jornada diurna y sabados y domingos en jornada fin de semana para el caso.
de los Establecimientos Educativos Oficiales que presenten atencién educativa a
poblacion adulta. Nimero de empleados debidamente uniformados e -identificados:

. CINCUENTA Y DOS {52). Dada la calidad y especialidad de los servicios por cuanto en
el ser, ven comprometidos el manejo de situaciones comunes gue involucran los
derechos fundamentales de los menores. Ei Distrito de Turbo, pudra realizar 1a revisién
de todas y cada una de fas hojas de vida y del personal que el contratista va a asignar
para ei cumplimiento de las diferentes labores descritas. En caso de encontrar cualquier
reparo por alguna de ellas asi lo hara saber y podra exigir al contratista el cambio del
mismo. DOTACION DEL PERSONAL:: E! proponente debera garantizar la dotacion def
personal requerido de acuerdo con la Normstividad vigente y con las s;gu:entes
e'.spec;ﬁcac;ones

ELEMENTOS ' CANTfDAD_'
Uniforme completo. con. dlstmtwos Uno por cada trabajador
de la Empresa ' _
Carné de identificacion ws;ble - {Uno por  cada
| irabajador

NIVEL DEL PERSONAL: E! personal seleccionado deberd ser idéneo, reuniendo las -
condiciones personales dptimas y caracteristicas humanas sobresalientes, en cuanto a
relaciones interpersonales, responsabilidad, seriedad, presentacién personal,
capacidad de manejo, conocimiente y utilizacion de los elementos puestos a su-senvicio
para fa gjecucion de su labor. E| personal que los oferentes presentes dentro de su
propuesta deberdn ser bachilleres y con conogimientos en ofimatica e internet. :
REEMPLAZO Y RELEVO DEL PERSONAL: EL CONTRATISTA debe tener ef personal
suficiente para realizar reemplazes o relevos del personat cuando la Administracion
Distrital lo requiera en razén de la necesidad del servicio, las posibles fallas en la -
prestacion de! mismo, hechos constitutivos. de mala conducta, y también, para:
reemplazes por faltas absolulas o iemporales a causa de novedades. como
incapacidades, licencias, permisos v demds eventos que puedan presentarsa sin que .
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esto aumente ei valor del contrato. CLAUSULA CUARTA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA: En desarmrolio del abjate del conirsto, 8t CONTRATISTA se obligaa: L.
BLIGACIONE§ GENERALES: Para efectos del cumplimiento de ia prestacion del
servicic objeto del présente conirato, se debé tener en cuenta que el proponente
favorecide se compromete, ademéas de las obligaciones inherentes a la naturaleza del -

- contrato y las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad
a: 1. Garantizar que el servicio objeto de esle contrato sea de Sptima calidad y gue
cumplen con todas fas caracteristicas y espacificaciones consignada en la propuesta de
trabajo. 2. Asumir bajo su costo v riesgo todos los costos en que incurra para la gjecucion
del contrato. 3. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne el Distrito
para tal efecto. 4. Programar con plena. autonomia técnica y administrativa las
actividades que debe desamoliar para el cumplimiento del objeto del contrais, 8. -
Abstenerse de divulgar la informacion que pueda llegar a conocer con ocasion de la
ejecucion de este contrato, a personal no autorizada por el DISTRITO y a terceros en
general. 6. Afiliarse a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las
copias de las autoliquidaciones canceladas, previamente a la cancelacién de sus
servicios. 1| OBLIGACIONES ESPECIFICAS: 1. Programar las actividades que debe
desamltar para el cumplimiento del objetive-det Contrato. 2. Garantizar ia disponibilidad
del personal de acuerdo a ia especificacion técnica reafizada por la Secrefaria de
Educacion y Cultura. 3. Garantizar el cumplimiento de los horarips conforme a las leyes

‘laborales de cada de los cargos nombrados en las especHficaciones técnicas. 4. Apoyar,
a través de las funcionarias, las labores de secretariado especiaimente en los
establecimientos educativos oficiales de Turbo (Funciones tales como, repore y
asentamiento de matriculas, atencién al pidblico, afencién telefénica, manejos y

. administracién documental en general, framite de cuentas y contratacion ayuda en el
manegjo operativo académico de los establecimientos, manejo te los sistemas de

-~ informacion y software de los establecimiertos). §. Apoyar las funciones de arch:va en
jos establecimientos educativos oficiales en las qua se prestara el servicio. 6. Garantizar

el cubrimiento total de la seguridad social de los empleados, manteniendo indemne al
Distrito de Turbo. 7. Apoyar fa labor del supervisor entregando ia informacion solicitada
por ellos, para el debido ejercicio de su labor. 8. Realizar un informe mensual acerca de
Ia manera como se viene gjecutando el objeto contractual. 9. Informar al supervisor y las

- directivas de cada plantel cuaiquier novedad en el manejo del personal con el fin que
estos estén enterados y realizan las acciones que a bien tengan, con el fin de garantizar
un adecuado servicio en las instituciones Fducativas. 10. Identificar clara y visiblemente
-a todos y cada une de sus empleados con &l fin de que sean de facl individualizacion.

. 11. Guardar el respeto v la amabitidad debidos con las personas gue conforman la vida
escolar. 12. Guardar prudencia debida, a través de su personal, con situaciones que
afectan la convivencia escolar y en los cuales pueden verse inmiscuidos los derechos
de los menores de edad. 13. Atender ios requerimientos que realicen autoridades
administrativas y de conirol respecto del cumplimientc del obieto contractual. 14.
Garantizar la asistencia del personal a las capacitaciones programadas por la Secretaria
de Educacion o demas entidades o autoridades que el despacho autorice o delegue. 15.
Suscribir oportunamente el acta de inicio. CLAUSULA QUINTA: OBLIGACIONES DEL
DISTRITO: En virfud del presente contrato el Municipio se obliga a: 1. Cancelar al
contratista e valor det presente contrato en los téminos pactados. 2. Estabiecer y

@K g Medelin
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desarroliar los mecanismos de seguimiento y contral del presente contrato, asi como
reglizar la evaluacion del servicio prestado por el Contralista. 3. Cumplir las
disposiciones legales vigentes sobre ef objeto de este contrato. 4. Vigitar el curnplimiento
de ias especificaciones técnicas contempladas dentro de los estudios previos y ia
propuesta presentada. 5. Aportar y desemboisar oporiunamente a EL CONTRATISTA-
fos recursos del presente contrato en dinero. 6. Resolver ias peticiones presentadas por
el contratista en los términos consagrados por la Ley. 7. Las demas que le correspondan
conforme con la naturaleza del presente contrate. CLAUSULA SEXTA: VALOR DEL.
CONTRATO: Ei Valor tofal del presente contraio es la suma de QUINIENTOS
NOVENTA Y OCHO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y UN ML SEISCIENTOS
DOCE PESOS M/L ($598.731.612,00), que incluye los impuestos de ley a que haya
lugar, pélizas, publicacion del contrate, servicios agregados y todos aguelios gue
conlieve ia total efecucion det contrato. CLAUSULA SEPTIMA: FORMA DE PAGO: LA
ALCALDIA DISTRITAL DE TURBO, pagara al confratista el valor del contrato, de
acuerdo a los precios unitarios propuestos: PAGQOS MENSUALES, comespondientes al
valor ejecutado del presente contrato, pagos que se efectuardn mes verncido previa.
presentacion de la factura y/o cuenta de ‘cobro respectiva, acompafiada de la
certificacién de cumplimiento a satisfaccion de la prestacion del servicio expedida por el
supervisor del contrato, presentacion de ia certificacion del representante legat vo el
revisor fiscal en la que conste que se encuentra at dia en el pago de la ndmina y de las

~ correspondientes planifias y copia de las. constancias de pago de ios aportes al sistema
de sequridad social integral y parafiscales del personal a su cargo y aportes a las cajas
de compensacién familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
‘Macional de Aprendtza;e de acuerdo conio establecido en ef articulo 23 de la Ley 1150
de 2007. El pago gus el Dislrito se compromete a efectuar, queda sujeto al PAC

. {Programa anual mensual izado de caia) de acuerdo con las normas legales vigentes.
Cancelaran previo cumplimiente de los requisitos de ejecucion del contrato. Pardgrafo
Primero: En todo casc el gltimo pago estard sujeto a 13 terminacién del servicio y
debera presentarse los siguientes documentos: informe final de interventoria, acta de
recibido & satisfaccion del servicio, acla de liguidacion, cuenta de cobro o factura .
debidamente aprobada por la supervision, acompafiada de la cerfificacion de
cumplimiento a satisfaccion de ia prestacidn del servicio, expedida por el suparvisor det
contrato y presentacion de la certificacion del representante legal ylo el.revisor fiscal en

" la que conste que se encuenira al dia en el pago de ia ndmina y los aportes al sistema
de seguridad social integral v paraﬁscales del personal a su cargo, riesgos laborales y
apories a las cajas de compensacion familiar e Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, de acuerdo con io establecido en el Articulo 23 de ia Ley 1150 de 2007.
Paragrafo Segundo: Si el contratista no se encuentra.a paz y salvo con el Distrito de
Turbo, lo autoriza para que al momento del pago automaticamente y sin previo aviso
realice el correspondiente cruce de cuentas, para compensar 108 valores gue tenga en
mora por cualquier concepto. CLAUSULA OCTAVA: DURACION DEL CONTRATO. - -
El plazo de ejecuctén serd de CIENTO TREINTA Y UN (13‘!) DIAS, contados a partir de
la suscripcion del Acta de Inicio por el CONTRATISTA y ef supervisor (a) del contrato,

- previo el cumplimiento de los requisitos de ejecucion del mismo. CLAUSULA NOVENA: -
SUPERVISION: Ei Distrito de Turbo, verificara la calidad del suministro; 1a supervision, .
vigilancia y cumplimiento de Jas obligaciones del mismo, estardn a cargo del

i s
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SECRETARIO DE EDUCACION Y CULTURA. CLAUSULA DECIMA: LUGAR DE
EJECUCION: Ei presente . contrato serd -ejecutado en las instalaciones de los
. Establecimientos Educativos oficiales del Distrito de Turbo, por tanto, para todos los
_efectos del contrato se entiende como.domicilio ef Distrite de Turbo Antioguia. DECIMA
PRIMERA: GARANTIAS. - B contratista se obliga‘a constituir a favor.y a satisfaccion
de EL DISTRITO, una garantia Onica, que ampare el conirato, expedida por una
compafifa de seguros o en una entidad bancaria legalmente autorizada para funcionar
en Colombia, cuyas pdlizas estén. aprobadas por ta Superintendencia Bancaria y
cumplan con todos los requisitos de Ley y debera allegaria dentro de los tres dias habiles
siguisntes. En caso de que haya necesidad de adicionar, prarrogar 0 suspender fa
ejecucién del contrato resultante, o en cualquier otro evento, el contratista se obliga a -
modificar la garantia nica de acuerdo con fas normas legales vigentes. El contratista
debera mantener vigente ia garantia unica y seran de su cargo el pago de todas las
primas y demas erogaciones de constitucién. £L DISTRITO podra solicitar a la
aseguradora la prorroga o modificacion de las pdlizas a cargo del contratista, cuando
~ éste se negare a hacerlo, valor que se descontard de fas sumas a 4! adeudadas. El
contratista deberd amparar ios siguientes riesgos: 1). EL CUMPLIMIENTC GENERAL
DEL CONTRATO, PAGO DE MULTAS, CLAUSULA PENAL PECUNIARIAY: DEMAS
SANCIONES: Para garantizar que el contrato se gjecute conforme a las condiciones
acordadas, se ampara con una suma equivalente al 10% dei valor total det contrato v
con una vigengia igual al termino de e;ecuczén del contrato y cuatro (4) meses mas. 2).
CALIDAD DEL SERVICIO: Pars garantizar la buena calidad detl servicio a prestar para
et desarolio def contrato, por una suma equivalente al 10% det valor total det conitrato y
con una vigencia igual a Ia del contrato y cuatro (4) meses mas. 3} PAGO DE
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES DE PERSONAL:
Que garanticen el cumplimiento de los pagos a favor del personal aportado por el
contratista para la ejecucion de las labores contratadas, equivalente ai diez (10%) del
“valor total del contrato y sus adiciones si a ello hubiere lugar, y debera extenderse por
et ¥rmine de ia. vigencia del contrato y tres (3) aflos mas. My_gﬁ&_
IMPUTACION PRE QPQESTA ‘Los pagos del contrato se financiaran con cargo al

rubro.
[NRO, DERUBRO_ ... .| _-'..DENQM{NAG@N SVMALOR oo
23202009 Servicios prestados  a  las 5609.920.-804
empresas . y  servicios de
_ produccion.”
Fuente de financiacién - e
20.01.1.3.3 Prestacion  de Servicio - $609.920.804
: 1 Auxiliares Administrativas '
Certifi cado de Drspambmdad 020 dei 01 de enero de 2021
Presupuestal
Nimero del Radicadc del | Nro. 2020058370007
Proyecto ' _
Nombre del Proyecio Mejoramiento del acceso y permanencia escolar en
todos los niveles educativos en el Distrito de Turbo.
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DECIMA TERCERA: CONFIDENCIALIDAD: En virtud de la suscripcién del presente
contrato $e compromete a 1). Manejar manaera confidencial la informacién que como tal
le sea presentada, entregada y toda aquelia que se genere en tomo a ella como fruto de
la prestacién de sus servicios. 2) Guardar confidencialidad sobre esa informacién y no-
emplearia en beneficic propio o de terceros mieniras conserve sus caracteristicas de
mnﬁdanuehdad ¢ mieniras sea manejada como de caracter reservado en la entidad.
i  DEL. DISTRITO DE TURBQ: EL CONTRATISTA, se
obliga a mantener indemne al DISTRITO de cualquier reclamacion, demanda, accién:
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios ¢ lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el contratista, sus subcontratistas ¢ dependientes durante la ejecucion -~
del objeto y obfigaciones del confrato. DECIMA QUINTA: QESE@N Y SUBCONTRATOS-
El contratista no podré ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin n el consentimiento
previo y escrito de EL DISTRITO pud!endo éste negar la autorizacion de la cesién o dei
subcontrato, DECIMA SEXTA: MULTAS. - En caso de mora o incumplimiento de las
obligaciones por parie de} CONTRATISTA y previo agotamiento det tramite previsto en
la Ley 1474 de 2011, el DISTRITO podrd imponer y hacer exigibles las multas diarias y -
sucesivas, equwaientes at uno (1) por mit (1000) del valor de este CONTRATO: las cuales
‘entre si no podran exceder del diez por ciento {10%) del valor del mismo. Paragrafo:
Para los efectos del cobro, se aplicaran las disposiciones establecidas en la Ley 1474 de
2011. E! pago ¢ la deduccidn de dichas sanciones no exoneran at CONTRATISTA desu
cobligacion de gjecutar el CONTRATO, ni las demés responsabilidades y obligaciones del
mismo. DECIMA SEPTIMA: CLAUSULA PENAL: En caso de incumplimiento total,
defectuoso o parcial, al final del término de e;ecucrén del CONTRATO de las obligaciones
a carge del CONTRATISTA, éste pagara al DISTRITO a titulo de pena y estimacion
anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez por ciento {10%) del valor del
-contrato. En el evento que los perjuicios superen e valor estimado en esta cldusula, &
 DISTRITO adelantara fas acciones pertinentes para lograr su cobro imputando e! valor
pagado a dichos perjuicios. Lo dispuesto en la presente cldusula también podrd ser
aplicado en &l evento en gue en cualquier momento de ejecucion del CONTRATO el
monta de ia totalidad de las muitas sucesivas impuestas por el DISTRITO iguale el diez
por ciento (10%) def valor del CONTRATO. Paragrafo: Para los efectos de la imposicion
y cobro, se aplicardn las disposiciones establecidas en la Ley 1474 de 2011. DECIMA
QCTAVA: CADIUICIDAD-EL DISTRITO podrd dectarar la caducidad del respectivo
confrato por incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, de
conformidad con lo previsto en el articulo 18° de Ia Ley 80 de 1893. Iguaimente proceders -
la caducidad en los eventos previstos en el Articulo 25 de la Ley 40 de 1993 v demés
- normas concordantes. igualmente serd declarada de conformidad con lo previsto: por la
Lay 828 de 2003. DECIMA NOVENA: GA§TQ§ Todos los gastos que se requieran para
af perfeccionamiento, legalrzaaén y €jecucion dei contrato e iniciacion del plaze de
ejecucion det mismo seran por cuenta del contratista, asi como los impuestos a que haya ‘
lugar. CLAUSULA VIGE§! : PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: £l presente

contrato se perfecciona con ef acuerde y firma del mismo por las partes para. su ejecucion
se requiere la aprobacién de las polizas que amparen el contrato por parte de EL

' DiSTRlTO la expedicién del respectivo registro presupuestal VIGESIMA PRIMERA
: lQUiDACIéN DEL CONTRATQ: Terminada ia ejecucion del contrato, u ordenada ésta
se procedera a su liquidacion conforme con 1o dispussto por los articulos 60 de la Ley 80 -




MINUTA DEL CONTRATO
Codigo: D-SDJ-CE- 16
Versidn: 2

Fecha de actuglizacion:
1B de ocfubire de 2018
. Pagina: 9 de ®
de 1993, y 11 de la Ley 1150 de 2007. VIGESIMA SEGUMDA; DOMICILIO

CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales, el presente conirato tendrd como

domicifio la ciudad de Turbo, Antioquia. VIGESIMA TERCERA: DIRECCIONES: a). EL

Contratista: Calie 102, Cra 16 Nro.15-125 Barrio Baltazar Distrito de Turbo, Antioquia.

Correp electrdnico: soriennoakesivenBanal con: Teléfono: 321 270 0171. b). El

Contratante: kildmetro 1 salida apartado — Medeltin, correo electrdnico juridica@turbo-
 ANUOUUI.GOY.£0 ~ CONIEECIOGIUDo-antiOguie. gov.oo!

Para constancia se firma en el Distrito de Turbo a los veintiocho (28) dias del mes de
- - enero de dos mil veintidds (2022) _
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ANDRES FELIPE MATURANA GONZALEZ . MARI

Ajcalde Distrital de Turbo _ CC. 39.306.156

Contratante : : R, EMPRESA DE SERVICIOS
TEMPORALES ALCAN SAS
Contratista '

ALEIRSORA WARDE GMENEZ

B, Contrstas
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RESOGLUCION
Cédige: D-SDJ-CE- 16
Version: 2
Fecha de actualizacién:
18 de octubre de 2018
Pagina: 1 de 2

RESOLUCION NRO.075
(01 DE FEBRERO DE 2022)

“pOR MEDIO DEL CUAL SE APRUEBA UNA POLIZA DE GARANTIA”

La secretaria General y Servicios Administratives del Distrito de Turbo, en cumplimiento
del Articulo 41 de la Ley 80 de 1893, 23 de ley 1150 de 2007 Y

CONSIDERANDO

Que el inciso segundo del art, 41 de Ja ley 80 de 1993 establece como requisito de ejecucién
de los contratos estatales la aprobacion de la garantia Unica de cumplimiento de ias
obligaciones surgidas dei contrato, se celebré  contrato de prestacién de servicios Nro.
109 del 28 de enerc de 2022 cuyo objeto €s: “PRESTACION DE SERVICIOS DE
MANERA INDEPENDIENTE DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS DE APOYO A
LA GESTION EN LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PUBLICOS DEL
DISTRITO DE TURBO.

Que revisada la poliza No.M-100162364 emitida &} 01 de febrero del 2022 por SEGUROS
MUNDIAL, constituida por el contratista EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES
ALCAN SAS identificada, con Nit. Nro. 9007845123

Estipulaciones contractuales Caracteristicas pdliza

Tomador. CONTRATISTA Tomador: Empresa de Servicios
Temporales Alcan SAS NIT. Nro.

800784512-8
Asegurade; MUNICIPIC DE TURBO

Asegurado: MUNICIPIO DE
TURBO
Suscripcion asegurador S X

NO

AMPAROS

AMPAROS

Amparc de: CUMPLIMIENTO:
Equivalente al 10% del vaior total
del contrato con una vigencia
jguat al término de ejecucién  del
contrate vy cuatro (4) meses mas.

Amparo de: CUMPLIMIENTO

Monlo a asegurar; 59.873 161.20
Duracion seguro: DESDE EL 28-01-2022
HASTA EL 08-10-2022

Amparo de: CALIDAD DEL
SERVICIOS:

Equivalente al 10% del valor total
del contrato con una vigencia

Armparo de: CALIDAD DEL SERVICIO
Monto a asegurar; 59.873.161.20
Duracion seguro; DESDE EL 28-01-2022
HASTA EL 08- 10-2022




RESQLUCION

Codigo: D-SD4-CE
Versién: 2 i
Fecha de aclualizacion;

Agosio de 2018
Piging: 2de 2

igual al termino  del contrato y ]
cuairo (4 ) meses mas.
Amparo de: PAGO DE SALARIOS | Amparo  de: PAGO DE SALARIOS Y
Y PRETACIONES SOCIALES E | PRESTACIONES SOCIALES E
INDEMNIZACION LABORAL: INDEMNIZACION LABORAL

Equivalenie al 10% del valor total | Monto g asegurar: 58.873.161.20

del contratc y sus adiciones si a | Duracién seguro 28-01-2022 HASTA 08-06-
ello le hubiera lugar y debera | 2025

extenderse por el lérmino de Ia
vigencia del contrato y tres (3)
afios mas.

Que, iguaimente la péliza presentada cuenta con los anexos de condiciones generales y
particulares que acreditan su eficacia juridica.

Gue por haber sido expedida segun lo estipulado en el contrato DE PRESTACION DE
SERVICIOS NRO. 108 DEL 28 DE ENERO DE 2022,y segun las Prescripciones legales,
&s procedente Impartirle aprobacion a la garantia (nica de cumplimiente de las obligaciones
del mencionado contrato.

RESUELVE:
Articulo 1°.~ Apruébese la garantia Unica de las obligaciones del contrato de prestacion de
setvicios No. 109 DEL 28 DE ENERO DE 2022, por SEGUROS MUNDIAL de
cenformidad con la parte motiva de esta providencia.
Articulo 2°.- La presente resclucién rige a partir de la fecha de su expedicién.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en o Distrito de Turbo el primero (01) de febrero  del afio dos mil veintidss (2022).

4




d Empresa de servicios temporales ALCAN
HMIT F00788512-8

SEGUNDO INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES
DEL CONTRATO N°®109 (DEL 28 DE ENERO DEL 2022.)

OBJETO: “PRESTACION DE SERVICIOS DE MANERA INDEPENDIENTE DE
AUXILIARES ADMINISTRATIVAS DE APOYO DE LA GESTION EN LOS
ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS PUBLICOS DEL DISTRITO DE TURBO”

PERIODO: DEL 1 DE MARZO DE 2022 AL 30 DE MARZO DE 2022.

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN S.AS
identificada con nit 200784512-89, ubicada en el distrito de turbo
(ant), DIAGONAL 100 #15-49 , de acuerdo al acta de inicio del
contrato 109 de 28 DE ENERO de 2022 y en cumplimiento de la
clausula segunda y tercera ESPECIFICACIONES TECNICAS: en
materia de este contrato el contratista debe propender por
garantizar el normal funcionamiento de las instituciones
educativas oficiales de! distrito de turbo mediante la contratacion
del servicio de auxiliares administrativas de apoyo en el numeroy

lugar que se indica a continuacion en las”.

Diogonal 100 N° 43-15 BARRIO BALTAZAR. e-moll; v veinpsiciznlinsi@pmsiioon: celular 3108453179



" Empresa de servicios temporales ALGAN
MNIT 2007085425

INSTITUCION EDUCATIVA.
PUESTOS.
NORMAL SUPERIOR.
SAN MARTIN.

SAGRADO CORAZON. 3
SANTA FE LA PLAYA. 2
FRANCISCO VALDERRAMA. 2
ANGEL MiILAN. 1
KILOMETRO 25. ﬂ 1
DESARROLLO RURAL. 1
EL TRES. 2
COLDESA. 1
PUERTO CESAR. 1
COMUNAL SAN JORGE. 2
MONTE VERDE. ' 1
CURRULAOQO. 3
CENTRAL. 3
24 DE DICIEMBRE. 1

Diagonaf 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-muail: v itampnrokesuhani@araniicon: celular 3108453179




" Empresc de servicios temporaies ALCAN
MIiT 200784512-8

RIO GRANDE. 2
NUEVA COLONIA.

3

29 DE NOVIEMBRE. 2
VILLA MARIA. 1

EL DOS 2
PIEDRECITAS 1
PUNTA DE PIEDRA 1
PUEBLO BELLO 1
SAN VICENTE DEL CONGO 1
SAN JOSE DE MULATOS 1
ELALTO 1

NUEVA ANTIOQUIA 1
BOCAS DEL ATRATO 1
NUEVA GRANADA 1
GALLETA 1
SANTIAGO DE URABA 1
PUYA DEL MEDIO 1
INDIGENISTA EL MANGO 1
LA PITA 1

TOTAL 52

Diagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: cov:ioompnrnlesriomn@gmalooy celular 3108453179




Empresa de servictos temporales ALCAN
MIT 9007684342-8

PLANTA DE PERSONAL DE AUXILIARES ADMINISTRATIVAS
(SECRETARIAS)
Se presto el servicio con la planta de personat con el numero de personas y en los
establecimientos educativos relacionados anterior mente en horarios de 48 horas
semanales maximo entre funes a viernes en jornadas diurnas y sabado en las
instituciones que presentaron atencién a la poblacion adulta.

52 EMPLEADOS DEBIDAMENTE UNIFORMADOS.

Diagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: so vy itemporaizsebanigmailrom celibar 3108453179



Empresa de szerviclos temporates ALCAN
NEY SQ07R4ABI2-86

A continuacion, se detalla el personal mediante el cual se prestd el servicio de apoyo
AUXILIAR ADMINISTRATIVO (SECRETARIA) a los establecimientos educativos
oficiales del distrito de turbo departamento de Antioquia, sus respectivas sedes y a
la secretaria de educacion distrital en el periodo comprendido 1 DE MARZO DE
2021 AL 30 DE MARZO DE 2022. Cumpliendo asi la clausula CUARTA,
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: GENERALES: Numeral 1 “GARANTIZAR
QUE EL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO SEA DE OPTIMA CALIDAD Y
QUE CUMPLEN CON TODAS LAS CARECTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES
CONSIGNADAS EN LA PROPUESTA DE TRABAJO".

En la contratacién damos garantia que, Si se cuenta con el nimero de personas
establecido en el contrato N° 109 de 28 DE ENERO de 2022, de forma permanente
y oportuna, con el fin de asegurar la prestacién de los servicios objeto de este

conirato.

Para |la prestacion del servicio en el periodo comprendido del 1 DE MARZO DE 2021
AL 30 DE MARZO DE 2022., se contrat6 las personas relacionadas en el siguiente

cuadro:

DMagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: . vitonge ndcseleonE gas fosr - celular 3108453179



* Empresa de servicios temporales ALCAN
MNIT 900784542-8

PERSONAL EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN S.A.S

AUXILIARES ADMINISTRATIVAS (SECRETARIAS).

BASE DE DATOS SECRETARIAS

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN S.A.S

INSTITUCION SEDES CEDULA NOMBRES APELLIDOS
EsmmRTNDE | |szssns MARYELIS DIAZ BERRIO
PORRES LA JARAMILLO
1.045.521.893 MENDOZA
£, SANTA FE LA oas.40000 | MARIA ARGELIS MARTINEZ CORDOBA
BLAYA PRINCIPAL
oraoumsss | MARIAALEJANDRA ABAD RAMOS
. oassiode | YESSENIA CARO MARIN
LE. SAGRADO
S eyenee PRINCIPAL | 10n 1op.04 | KARENLILIANA ARROYO GORDOBA
1.045.494 412 MAYRA ALEJANDRA CHAVERRA VALENCIA
LE.FRANCISCO
LUIS VALDERRAMA 1.045.520 916 WENDY MISHELL URANGO GALEANG
PRINCIPAL 39.306.594 | GREGORIA MONTOYA ARZUZA
I E NORMAL EL TR LLIDO GUTIERREZ
0312436 HELLA GERTRUDIS BE U
INGRID VANESSA GUERRERQ RIVAS
ANGEL HILAN 1.045.508.004
PRINCIPAL 14 152462.471 | KENNIER DAVID CORDOBA TAMAYO
\E. DESARROLLO
RURAL PRINCIPAL 30.316.916 INDIRA MARTINEZ PAYARES
IEVILAMARIA | PRINGIPAL  |n0,0c 0y |CAROLINA TERAN CORREA
1.028.016.540 KATY VANESA RCJAS JARAMILLG
LE. CURRULAO PRINCPAL  |goairsse  |LUZMARIA FRANCO AGUDELO
1.027.998.428 YOLANDA DEL. CARMEN HOYOS CORREA

Diagonat 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: e iiwnpoitasuion@grsiicem- celular 3108453179




. Empresa de serviclos tamporales ALCAN
NIT 9UO784542-8

VASQUEZ
1001873868 | MARCELAINES CASANOVA
LE. CENTRAL PRINCIPAL 1.038.806.035 DANIKA JULIETH SALAS ARRIETA
MARTINEZ
39.309.410 MARY RUPERTA AVENDARO
{E. 24 OE ‘
DICENBRE PRINCIPAL |, o o0 4o | MAYERLYS VARGAS MENDEZ
ERIKA MARCELA RIVAS FRANCO
|E.RIOGRANDE | PRINCIpAL :040.362761
20,498,832 YESENIA MACHADO ORTEGA
30,420,955 OLGA PATRICIA GARCIA CHAVARRIA
LE. NUEVA COLONIA | PRINCIPAL |33 1 oo CARMEN ELENA ZULUAGA
43,145,240 LUZ NEDY MARTINEZ ESPITIA
COMUNAL SAN o0a125a | KATERIN RODRIGUEZ ALVAREZ
fréoet PRINCIPAL
c027956207 | ESTEFANY AVILA
LE. 29 DE 1007.961613 | NGUITH PAOLA MORA PALACIOS
N PRINCIPAL -
39,415 983 INES AMELIA JIMENEZ VALBUENA
|E.PUERTO CESAR | PRINCIPAL | yoy 030 qap | KAREN URANGO TORQ
DIANA PATRICIA FABRA GUZMAN
|E. EL TRES PRINCIPAL  (23:147.088
20,310,652 DALIS ESTELA MONTES MARTINEZ
|E.MONTEVERDE | oo |1oo7asioos | ANYIPAOLA ALVAREZ TRIANA
COLDESA PRINCIPAL [ 35 316 4 SANDRA MILENA DURANGO GUERRA
PUEBLO BELLO PRINGPAL |1 14730510 | LUZ DAMARIS GIRALDO MONSALVE
SAN JOSE DE
MULATOS PRINCIPAL  |1.030.595.801 | OLGALEONOR ESPITIA ARTEAGA
PIEDRECITA PRINCPAL |, ogscr300q | DIANAPATRICIA REYES ARRIETA
Diagonal 100 N°49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: s=rs emposaleseioontiyaraiioen celular 3108453179




Emprasa de serviclos temporales ALCARN
MIT 9007855428

SUNTA DE PIEDRA 1007518989 | LUISANA PERATA ROJAS
PRINCIPAL |, 04c oog ges | DANIELA OROZCO MIRANDA
oo e, |L02ROzES | FEANCARLOS VERTEL
L0ts5ta713 | JESSICAMARCELA LOPEZ CRUZ
NUEVA GRANADA | PRINCIPAL  |1.028.040723 | VARIAFELICIA PEREZ SALGADO
LA PITA PRINCIPAL  |1.007623.603 | E/DI JOHANA DELGADO VALETA
PUYADEL MEDIO | PRINCIPAL  |1.041.264433 | YESSICAPAOLA ARGIA URANGO
e ™ | ormcpAL 39315639 HERMINIA MOSQUERA MARIMON
e SRINGPAL 1045400003 | ASTRID YESENIA CUESTA MARTINEZ
GALLETA PRINCIPAL 1001665486 | CAMILO ANDRES CONIA £
NUEVAANTIOQUIA |  PRINCIPAL  |1.027.050.310 | BEATRIZ SOFIA GOMEZ ARRIETA
KLOMETRO 25 PRINCIPAL | 1.045.598.178 | NEXLY CHAVERRA CUESTA
AN onso | priNcPAL |s0s38072 LILIARGSA %ggigg A
SA’ffriiﬁﬁ > PRINGIPAL  |1.007.636.606 | CAMILAANDREA CASTRO GARCES
EL ALTO PRINCIPAL | 1045504520 | LUZADIELA CARDONA

PARA EL CUMPLIMINETO DE EL NUMERAL OCHO (8). La empresa presenta
este informe con el fin de dar a conocer el estado y nivel de cumplimiento con

la prestacién del servicio de la ejecucion de este contrato

Diagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALYAZAR. e-mail: =it iiparaloaylos il inoi

aom celular 3108453179




Empresa de serviclos temporales ALTAMN
MIT 200784542-8

SEDE ADMINISTRATIVA -~ OPERATIVA, EMPRESA DE SERVICIOS
TEMPORALES ALCAN S.AS En cumplimiento de la clausula VIGESIMA
SEGUNDA, DIRECCIONES:

“Para efecto de las comunicaciones que se remitan de las partes contratantes
se registra [a siguiente direccion”

Para asuntos pertinentes a lo anteriormente expuesto, notificamos que EMPRESA
DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN S.AS. Cuenta con una oficina
administrativa — operativa ubicada en la diagonal 100 # 15-49 barrio Baltazar , con
atencién al publico de lunes a viernes en horariocs de 7 ama 12amy de 2 pma 6:00
pm, la cual tiene como finalidad atender de manera inmediata los requerimientos
solicitados por la administracion DISTRITAL DE TURBO v el supervisor del contrato
de acuerdo con el objeto y las obligaciones contractuaies y demas eventos que se
puedan presentar durante la ejecucion del contrato 109 del 28 de enero del 2022.

iguaimente contamos con una linea de telefonia fija numero 827 2112, , red de
internet permanente y correo electrénico , un vehiculo tipo motocicleta y un vehiculo
tipo camioneta los cuales son de uso exclusivo para las actividades de visitas de
inspeccion, seguimiento y control en la ejecucién de las actividades realizadas por
parte del personal de apoyo auxiliar administrativo en las instituciones educativas.

Adicionalmente contamos con profesionales de diferentes areas del conocimiento,
especificamente en el area de Sistema de Gestién — Seguridad y Salud en el
Trabajo, contamos con un abogado en el drea juridica, un contador en fa parte
contable, una secretaria y un coordinador, encargados de garantizar la prestacion
del servicio por parte del personal operativo.

Diagonai 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR, e-maif: sovitompeveliseiris@ pmsil oo cefulgr 3108453179



Empresa de servicios temporales ALCAN
NIT 90072345428

Relacionamos evidencia fotografica de las instalaciones y el talento humano de la
empresa EMPRESA DE SERVICIO TEMPORALES ALCAN S.A.S.

Sede adgministrativa, EMIPRESA DE SERVICIO
TEMPORALES ALCAN 5.AS.

TALENTO HUMANO-personal capacitado en la seleccién del personal y asi
cumplir con las exigencias prevista dentro del contrato.

Diagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: sa:vite nigrositis eaniiredioom- celular 3108453179




. Empresa de servicios temporcles ALCAMN
MIT 007TdAHI2-8

COORDINADOR DE SG-S5T

Dingonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail: - cefular 3108453179




. Empresa de servicios temparales ALCAN
NIT 200788542-8

COORDINADOCR DE AREA -EDUCACION

- celufar 3108453179

Dlagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR. e-mail. :



. Empresa de servicios temporales ALCAN
RIT F00784542-8

PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL.

En cumplimiento de la cldusula TERCERA, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

Afiliarse a un sistema de pensiones, salud y riesgos laborales y presentar las copias
de las autoliquidaciones canceladas, previamente a la cancelacion de sus servicios.

Para asuntos pertinentes a lo anteriormente expuesto, notificamos que
EMPRESA DE SERVICIO TEMPORALES ALCAN S.A8. Realizo la
afiliacion oportuna a las entidades de seguridad social y parafiscales exigidas
por la ley, al personal contratado.

Se anexa al presente informe copia de! consolidado y detallado de los pagos
realizados de la seguridad social (Salud, Pensién, ARL, Caja de
Compensacion y parafiscales) y de esta manera certificamos que para la
prestacion del servicio en el periodo comprendido del 1 DE MARZO DE 2021
AL 30 DE MARZO DE 2022, la empresa se encuentra a paz y salvo del total

de los empleados objeto del presente contrato.

Diagonal 100 N° 49-15 BARRIO BALTAZAR, e-maif: :ovvitinpe il gricaniipmaiioon cefulor 3108453179



y Empresa de servicles temporales ALCAN
NiT S00784342-8

en cumplimiento de la cidusula OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: -
PERSONAL AUXILIAR ADMINISTRATIVO; apoyar a fravés de las funcionarias las
labores del secretariado especialmente en los establecimientos educativos oficiales
del municipio de turbo funciones tales como:

Reporte y asentamientos de matriculas.
Atencion al publico (comunidad educativa)
Atencion telefonica

Manejo y administracion documental en general

v

v

v

v

v Tramite de cuentas y contratacion
v Ayuda en el manejo operativo académico de los establecimientos

v Manejo de los sistemas de informacion y software de los establecimientos
v Apoyar las funciones del archivo en los establecimientos educativos oficiales.
v Guardar respeto y amabilidad con los compafieros.

v

Atender requerimientos por parte de la SED area COBERTURA.

Se realizd por parte del personal auxiliar administrativo de la empresa
EMPRESA DE SERVICIO TEMPORALES ALCAN S.A.8. en las instituciones
educativas oficiales del distrito de turbo las actividades requeridas en calidad y
eficiencia labores de auxiliares administrativas (secretarias) para albergar y
cumplir los requerimientos de la secrefaria de educacién distrital area de
cobertura al plantel educativo asignado y a la comunidad educativa y asi de esta
manera garantizar a entera satisfaccion el cumplimiento de sus funciones entre
ofras , las funciones indispensables realizadas fueron las siguientes.

v Actividades de apoyo y complementaria al area de su competencia asi como
todos los tramites relacionados con los asuntos de caracter educativo de la
institucion
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v Qrientacién y atencién al cliente interno y externo de acuerdo al tramite
procedimiento o autorizacién Establecido en la institucion educativa.

v Manejo de plataformas educativas tales como simat, siweb, correos electrénico
software y demas actividades conexas de la institucion educativa

v Manejo y custodia de los archivos de la institucion.

v Diligenciamiento de los libros de la institucion tates como libro de matricula y
otros.

Cabe resaltar que ademas del seguimiento por parte del supervisor del contrato
(SECRETARIA DE EDUCACION DEL .DiSTRITO DE TURBO) cada una de estas
funciones especificas realizadas por las SECRETARIAS, en las instituciones
educativas del distrito de turbo, también fueron supervisadas por ia direccion
administrativa de la empresa mediante un supervisor asignado.

CUARTA, OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: “garantizar el
cumplimiento de los horarios conforme a las leyes laborales de cada uno de

los cargos nombrados en las especificaciones técnicas”

La empresa sustituira con personal de las mismas cualidades exigidas en el pliego
de condiciones, las ausencias temporaies o definitivas de su personal por
incapacidad, permisos, suspensiones, licencias o cualquier otra situacién, para

garantizar la continuidad en la prestacion del servicio.
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SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LAS AUXILIARES
ADMINISTRATIVAS -SECRETARIAS.

EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN S.A.8 durante el periodo
comprendido entre 1 DE MARZO DE 2021 AL 30 DE MARZO DE 2022, se realizd
visitas de inspeccién y seguimiento rutinario a las actividades especificas realizadas
por parte de las auxiliares administrativas de las instituciones educativas oficiales

del distrito de turbo, departamento de Antioquia.
Se relaciona registro fotografico de las instituciones educativas inspeccionadas.

v En las visitas se pudo evidenciar el compromiso, esfuerzo y empefio en las
actividades por parte de las auxiliares administrativas.

v Se apoy0 las labores de secretariado tales como: manejo del simat sistema de
informacién software y demés actividades conexas de ia institucion educativa,
las auxiliares administrativas manejaron en su totalidad y diligenciaron las

plataformas educativas.

ATENCION PRESENCIAL A LA COMUNIDA EDUCATIVA

Las auxiliares administrativas atienden toda la comunidad, para dicha
atencion contamos con personal calificado en atencioén al cliente y manejo de

las herramientas informaticas con el fin de optimizar los tiempos de atencion
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APOYO EN LA ENTREGA DE RACIONES
ALIMENTICIAS.

Hoeom celufor 3108453179
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MANEJO DE LAS PLATAFORMAS EDUCATIVAS,

Las auxiliares manejan las piataformas simat, simpade, siwe, sifa
y demas plataformas educativas.

atendieron las llamadas telefénicas de los alumnos profesores y
publico en general, en el horario establecido para tal fin.

10 celular 3108453178
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Las secretarias de las instituciones educativas oficiales de turho cumplieron
a cabalidad las directrices en cuanto a la intensidad horaria requerida para la
atenciéon dentro de la institucidon con los respectivos protocolos de
bioseguridad.

Frente a la contingencia de el covid-19 y para afrontar el mismo responsable
mente se utiliza todos los protocolos de bioseguridad.
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las auxiliares administrativas lievaron los libros matricula,

ausentismo y demas
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CUSTODIAN Y MANEJAN EL ARCHIVO MANTENIENDOLO ORGANIZADO
PARA MAYOR FUNCIONAMIENTO Y ORDEN DE LA INFORMACION DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
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Las auxiliares atienden las peticiones y solicitudes via teiefonica y
medios electrénicos via email con la intencion de tener cobertura
con la comunidad estudiantil e incluso quien solo pueda con una
llamada resolver su duda sin necesidad de visitar la institucion,

ANEXOS:

¥ Planilia de pago Seguridad Social.
v Certificacién de prestacion de servicios.

ﬂgﬂﬁ Eg@lﬂaﬁu%kffnez.

GERENTE. |
EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES S.A.S
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Juan Camilo Morens Gomez
Gerertte Egtrategia Canal Telefonico

.ertificad
Bancario

Viemes, 3 de Julio de 2020
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLCMBIA S.A. se permite informar que EMPRESA DE SERVICIOS TEMPORALES ALCAN SAS
identificado(a) con NIT 900784512, a ia fecha de expedicidn de esta certificacion, tiene con el Banco los
siguientes productos:

Productio MNo. Producto Fecha Apertura Estado

|
i
[ CUENTA CORRIENTE 95800000329 2020/05/04 ACTIVA

* Importante: Esia constancia solo hace referencia a fos productos mencionades anferiormente.

*Si desea vetificar i3 veracidad de esta informacion, puede comunicarse con la Sucursal Teleforica Bancolombia los siguientes numeros:
Medellin - Local: (57-4) 510 90 00 - Bogotd - Locak (57-1) 343 00 00 - Barranguilla - Local: (57-5) 361 88 88 - Cali - Local: {57-2) 5534 05 05 - Resto
del pais: 01800 08 12345, Sucursales Telefonicas en el exterior: Espafia (34) 900 895 717 - Estados Unidos (1) 1 866 372 97 14.




