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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Malaga, 19 de Abril de 2022

Sefior (a)

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 3288234 del afio 2022
Cargo del supervisor Coordinacion de Programas Especiales
Dependencia Programa SER

Malaga (Santander)

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Abril del afio 2022

Referencia: No.CO1.PCCNTR. 3288234 del afio 2022

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ, identificada con la cédula de ciudadania No. 63.392.485
de Malaga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Programa Sena Emprende Rural en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 35.544.011). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: Pagos mensuales por valor
de ($ 3.891.680 Incluido IVA) y proporcional, esto para el Gltimo pago atendiendo al plazo de
ejecucion establecido..

Plazo: Fecha de Inicio: Febrero 1 de 2022 - Fecha de fin: Noviembre 4 de 2022

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales como instructor de emprendimiento para el desarrollo de
acciones de formacién en el sector rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende
Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento, en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes SENA,
Vigencia 2022.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

/Apoyar los procesos de planeacion de
la oferta formativa de las actividades
relacionadas con la formacién para el
trabajo en emprendimiento segin lo
establecido en los lineamientos|
entregados por la Direccion de|
Empleo y Trabajo - Coordinacion
Nacional de Emprendimiento.

1 al 19 de abril

Se realiza promocion de la oferta vy
concertacion de apertura de grupos,
para formaciones en los programas:

1. Emprendedor en cultivo de
frutales perennes.

En el municipio de Guacamayas.

Se gestiono las fichas y los documentos
se entregaron de manera virtual a la
coordinacion SER e igualmente a la
dinamizadora del programa

20 al 30 de abril

Ya se cumplié en la primera quincena
del mes.

Anexo que soporta la promocion
de la oferta y concertacion de
apertura de grupos para las
formaciones.

Ejecutar las acciones de formacion
haciendo uso de la estrategia
pedagogica de “formacién por|
proyectos", bajo la modalidad de
atencion sincrénica - asincronica de|
acuerdo con los procedimientos de la
Direccion de Formacion Profesional
Integral y los lineamientos de &
Direccion de Empleo y Trabajo -
Coordinacion Nacional de|
Emprendimiento.

1al 19 de abril

Ejecute la formacion aplicando
lineamientos institucionales en las
fichas con la siguiente duracion:

Ficha N° 2499689 _Cerrito: 16 horas
Ficha N° 2499778_Malaga: 8 horas
Ficha N° 2510387_San José de
Miranda: 24 horas

Ficha N°2521765_Concepcion. 32
horas

Total horas reportadas 1 al 15 de abril:
80 horas

20 al 30 de abril

Ejecute la formacion  aplicando
lineamientos institucionales en las
fichas con la siguiente duracion:

Ficha N° 2534755_Guacamayas: 16
horas

Ficha N° 2499778_Malaga: 16 horas
Ficha N° 2518804 _Soata: 24 horas

Ficha N°2505638_San Andrés: 24
horas

Anexo pantallazos del drive

Carpeta:

6_listas_asistencia_evidencia
fotografica de los portafolios
digitales de las siguientes

Ficha N° 2499689 _Cerrito
Ficha N° 2499778 Malaga
Ficha N° 2505638_San Andrés

Ficha N°2510387_San José de
Miranda.

Ficha N°2521765_Concepcion.
Ficha N°2518803_Soata.

FichaN°2534755_Guacamayas
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Ficha_2499689_Cerrito: 8 horas

Total, horas a reportar del 16 al 31 de
marzo: 88 horas

Horas alistamientos: 14 horas

Total, horas mes: 182

Se relaciona que ejecute 22 horas de
mas compensando el faltante, para
quedar pendientes por ejecutar 93
horas del mes de febrero, que seran
ejecutadas en los meses restantes de la
ejecucion contractual del presente afio.

Articular con los instructores de
emprendimiento para realizar el
alistamiento integral de los procesos|
de formacion a través de mecanismos|
de atencion  diversificados |
estratégica didacticas adaptadas a las|
condiciones locales bajo la estrategia
aprender haciendo con materiales de
formacion cuando aplique.

Esta reunion se programa realizar el
dia 20 de abril del 2022.

Se proyecta la ejecucién de esta|
actividad en la segunda quincena
del mes de abril, se presentara la|
evidencia en el informe de
ejecucion  correspondiente  al
periodo del 16 al 30 de abiril.

IAsegurar el reporte de informacion
con claridad, oportunidad y veracidad
en los sistemas de trazabilidad VY|
seguimiento dispuestos de manera
temporal o permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades|
especificas, entregando informe al
supervisor del contrato y al
Dinamizador Rural de Centro del
programa SER de su Centro de
Formacion o quien cumpla sus
funciones.

1 al 19 de abril

A) cree las rutas de aprendizaje de las
fichas de Negocio rural en formacion
emprendedor en produccion de cultivos
perennes en el municipio de
Guacamayas, una vez radicada Ia
matricula correspondiente.

B) Realice el asocio de aprendices a la
ruta de formacion de las fichas:

Ficha N° 2534755_Guacamayas
Ficha N° 2521765_Concepcion

C) se remiti6 a la dinamizadoras las
planeaciones pedagdgicas de las fichas|
asignadas para el reporte de evento del
mes de abril y se verific el cargue de
los eventos conforme a lo programa.

20 al 30 de abril

D) se realizara reporte de inasistencias
de aprendices en Sofia plus de las
fichas:

Ficha N° 2521765_Concepcion

A) y B) anexo pantallazo Sofia|
plus con ruta y asocio de
aprendices reporte de las
siguientes fichas:

Ficha N° 2534755_Guacamayas

Ficha N° 2521765_Concepcion

C) anexo pantallazos correo

enviado con planeaciones
pedagégicas de las fichas
asignadas para cargue de

eventos del mes de marzo y
Adjunto reporte de horas de Sofia|
plus instructor mes de marzo.

D) la evidencia a cargar en el
informe de ejecucion actividades
del 16 a 30 de abril se anexard
consolidado de inasistencial
aprendices por ficha.
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Ficha N° 2534755 _Guacamayas, mes
de abril en Sofia plus.

Nota se puede distribuir estas
actividades en las dos quincenas del
mes registrandolas en la parte superior
0 en la parte inferior.

Nota dependiendo de la quincena
en la que se reporte
inasistencias.

Articular con los servicios|
institucionales como SENNOVA |
AGROSENA en beneficio de los
aprendices y emprendedores del
programa SER de acuerdo con las
orientaciones del Dinamizador Rural
de Centro.

Se proyecta la ejecucién de esta
actividad segln asignacién desde la
supervision

Para el presente periodo no se
requirio de esta actividad.

Programar y reportar a su supervisor|
de contrato, con una antelacion
minima de una semana las
formaciones a atender, de maneral
gque se autorice por escrito su
movilizacion previa a la salida, en el
marco de su objeto contractual.

1al 19 de abril

Envié programacion con las
programaciones de las fichas en
formacion a la dinamizadora.

Ficha N° 2499689 _Cerrito
Ficha N° 2499778 _Malaga
Ficha N° 2505638_San Andrés

Ficha N°2510387 _San José de
Miranda

Ficha N° 2534755_Guacamayas
Ficha N° 2521765_Concepcion
Ficha N° 2518804_Soata

20 al 30 de abril

Se cumplié en la primera quincena del
mes de abiril.

Anexo pantallazo de correo de
envid de planeaciones y correo
de la dinamizadora solicitando
creacion de eventos.

Evaluar los resultados de aprendizaje
en un plazo no mayor a ocho dias
hébiles luego de finalizada Ia
Formacion.

Para el presente periodo no se requirié
de esta actividad.

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Entregar informacion con calidad VY|
oportunidad para la creacion de la
unidad productiva resultado de los|
programas de formacion
desarrollados en las lineas de|
autoconsumo y negocios rurales, asi|
como la inscripcién en el sistema de|

Se proyecta la ejecucién de esta
actividad en los meses de agosto y
octubre de esta vigencia

informacién de la Agencia Publica de

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.
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Empleo del SENA, de los aprendices
de la linea de empleabilidad.

IApoyar las jornadas de disefio y
desarrollo curricular conforme a las|
necesidades de la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento y la
Subdireccion de Centro.

1al 19 de abril

Se realizo los documentos de desarrollo
curricular de los programas
Emprendimiento en cultivo de frutales
perennes, Emprendimiento en cultivo
de frutales semiperennes,
Emprendedor en producion de cultivos
ecoldgicos bajo cubierta Y|
Emprendimiento en produccion de
especies dulces acuicolas. (Guias-
planeacion- instrumentos y material de

apoyo)
20 al 30 de abril

Ya se cumplié en la fecha anterior

Anexo pantallazo del drive
Portafolio del programa SER
carpeta 4 desarrollo curricular de
las fichas:

Ficha N° 2499689 _Cerrito

Ficha N° 2499778_Malaga

Ficha N° 2505638_San Andrés
Ficha N° 2510387_San José de
Miranda

Ficha N° 2534755 _Guacamayas
Ficha N° 2521765_Concepcion
Ficha N° 2518803_Soatd que se|
orienta formacion.

No.

Obligaciones- DE APOYO A LA
GESTION DEL MPRENDIMIENTO
RURAL

Acciones realizadas

Evidencias

10.

/Apoyar la aplicacion del diagnéstico
empresarial de la unidad productiva
en fase 1y 2 segun corresponda con
\veracidad y calidad.

Se proyecta la ejecucion de esta
actividad a partir de los proximos meses|
cuando se creen las Unidades
Productivas

Se proyecta la ejecucién de esta|
actividad a partir de los proximos
meses cuando se creen las
Unidades Productivas

11.

Apoyar la ejecucién y participacion de
unidades productivas en actividades|
de comercializacion  (incluyendo|
mecanismos  virtuales), gestion
empresarial y financiera cuando se|
requiera, asi como las actividades de
fomento realizadas por los Centros de
Desarrollo Empresarial

Se proyecta la ejecucién de esta
actividad a partir de los proximos meses|
cuando se creen las Unidades
Productivas

Se proyecta la ejecucién de esta|
actividad a partir de los proximos
meses cuando se creen las
Unidades Productivas

12.

Participar en las jornadas de
actualizacion y transferencia
tecnologica convocadas por el
Dinamizador Rural de Centro y la
Coordinacion Nacional de
Emprendimiento.

Se proyecta la ejecucién de esta
actividad segun direccionamiento del
dinamizador de centro y la supervisora
de mi contrato

Se proyecta la ejecucion de esta
actividad segun direccionamiento
del dinamizador de centro y la
supervisora de mi contrato

13.

Articular con el instructor de
emprendimiento en las formaciones|
de negocios rurales para la
construccion del modelo de negocios|
con los aprendices, asi como la

1al 19 de abril

Se elaboro el modelo de negocio
general para los programas de
producciéon de peces, cultivos de
frutales perennes y semipernnes en
articulacion con el instructor técnico

Anexo pantallazo modelo de
negocio general unidad
produccion de cultivo de frutales.
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creacion de unidad productiva cuando|
corresponda.

asignado a las mismas fichas de las
lineas de negocio.

19 al 30 de abril

Ya se cumplié en la fecha anterior.

14  |ldentificar y registrar lajSe proyecta la ejecucion de esta/Se proyecta la ejecucion de estal
sistematizacién de casos exitososfactividad para las fichas de las lineasfactividad para las fichas de las
generados en las actividades|de negocio rural y autoconsumo antesflineas de negocio rural Y|
relacionadas con la formacién para elde que se certifique la ficha. autoconsumo antes de que se
trabajo en emprendimiento. certifique la ficha.

15 |Consolidar la creacion de unidades|Se proyecta la ejecucion de esta/Se proyecta la ejecucion de estal
productivas  rurales  sosteniblesjactividad a partir del mes de agosto  |actividad a partir del mes de
asignadas, cuando su linea de| agosto
formacion corresponda a negocios
rurales o autoconsumo.

16. |El contratista se compromete aSe cumpli6 con los lineamientos/Anexo lista de  chequeo
evidenciar lo establecido en la guialestablecidos en la guia del programa yjverificaciéon de portafolios segun
para la ejecucion del programa SER|se aplico la lista de chequeo delfichas asignadas para el mes de
asi como en la lista de chequeo -portafolio de evidencias. abril.
portafolio de evidencias para cadal
caso.

17. |De apoyo a la empleabilidad: a)|Se proyecta la ejecucion de esta|Se proyecta la ejecucion de esta|
Realizar acciones de formacion paralactividad a partir del mes de agosto. |actividad a partir del mes de
la ocupacion rural, b) Realizar| agosto.
orientacion ocupacional
personalizada y grupal, para las
personas formadas en el programal
SER en procura de mejorar sus|
posibilidades de insercion en el
mercado laboral. c) Apoyar la gestion
la inscripcién de empresas rurales VY|
unidades productivas en el aplicativo|
establecido para este fin.

18. |Realizar su afiliacion ante IlaSe realizo la afiliacion a administradora|Se evidencia en la plataformal
administradora de riesgos laborales|de riesgos laborales que dispuso elSECOP II.
que disponga el SENA, bajo la clase|SENA, bajo la clase de riesgo tipo Il
de riesgo tipo Il relacionada conjrelacionada con labores pecuarias.
labores pecuarias.

19. |Presentar o gestionar la certificacion|Se cuenta con la NCL vigente, se|Se cuenta con la NCL vigente, se

en las normas de competencia
“Orientar procesos formativos
presenciales con base en los planes
de formacién concertados” y “Orientar|
procesos formativos en la modalidad
a distancia con base en los planes de

presenta este soporte el

cumplimiento de la obligacion.

para

estudio”, cuando al momento de

presenta pantallazo de este
soporte para el cumplimiento de
la obligacion.

GTH-F-062 V09



L 4
SENA

N

contratacion, no se cuente con ellas|
dentro del 1er semestre 2022.

20. |[Reportar de manera oportuna como Actividades 1 al 19 de abril Actividades 16 al 30 de abril
usuario proveedor, en la etapa de
ejecucién contractual dentro de la/Se reporto en la plataforma SECOP IliSe proyecta relacionar en el
plataforma SECOP I, los soportes|0S documentos relacionados con lafinforme  de  ejecucion  de
correspondientes que evidencien lacuenta del mes de abril segln losfactividades de segunda parte del
correcta ejecucion y pagos realizados|lineamientos. mes de abril el Anexo pantallazo
en cumplimiento del contrato de del cargue evidencia en la
prestacion de servicios suscrito. Actividades 20 al 30 de abril  |plataforma SECOP Il y el correo

.y ) remitiendo el informe a I4
Remitiré el correo a la supervisora delsupervisora.
contrato con el informe de actividades a
ejecutar del 16 al 30 del mes de abiril
para el cargue en el Secop Il

21. |El contratista que realice comisiones| Actividades 1 al 19 de abril Anexo pantallazo de envio correo
de servicios o0 desplazamientos| electronico de la agenda de viaje
autorizados por el supervisor debera[Envié agenda para la ejecucion defa |a dinamizadora del programa
presentar dentro de los cinco (5) dias|gastos de viaje del mes de abril. SER.
hébiles siguientes a la fecha de
finalizacion de la comision, la  Actividades 20 al 30 de abril
respectiva legalizacion al é&rea de - -

p . Ya se cumplié con estas actividades.
Tesoreria o quien haga sus veces.

22. |Apoyar la inscripcidn en el sistema delSe proyecta ejecutar esta actividad|Se proyecta ejecutar estal
informacion de la Agencia Publica dejposteriormente de acuerdo a lafactividad posteriormente  de
Empleo del SENA de los aprendices,asignacion de la actividad acuerdo a la asignacion de la
de manera informada y consentida por| actividad
los mismos, garantizando Ia
consignacion de informacion veraz |
actualizada, asi como informar los
mecanismos de consulta a los
aprendices.

23. |Las demas necesarias para el caballSe proyecta la ejecucién de esta/Se proyecta la ejecucion de estal
cumplimiento del objeto contractual. |actividad segun asignacion desde lajactividad segin  asignacion

supervision. desde la supervision.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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TEM (l)\ch;Dléﬁl LDAE LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTQS
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. El Campamento, Vereda
Pangua municipio de San
7622 Andrés 22 de Marzo 24 de Marzo

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4441274654 de la planilla SOI, correspondiente al mes de Marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (11) folios

Cordialmente,

Mt Sinels)

Firma

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Contratista

C.C. No. 63.392.485

Recibi a satisfaccion:

Firma

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

Supervisor(a) Contrato N° CO1.PCCNTR. 3288234 de 2022
Coordinacion de Programas Especiales
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EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 19 DE ABRIL DE 2022

Obligacion 1 Anexo pantallazo que soporta la promocion de la oferta y concertacion de apertura de grupos.

Guacamayas.

LOIME0: MIAMNA JUGIN SaNCNEeZ IV X -+

@ RV: Creacién ficha Perennes Guacamayas: Martha Judith Sanchez Martinez - Outlook - Google Chrome

@ about:blank

%) Responder a todos | ]ﬁ[ Eliminar ® No deseado  Bloquear remitente

RV: Creacion ficha Perennes Guacamayas

[0} Retencidn: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Sab 03/04/2032 11:10

a Myriam Consuelo Florez Florez S T B SR U
Mié 06/04/2022 11
Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno
CC: Luz Marina Baez GutierrezzOSCAR ACERO RANGELMartha Judith Sanchez Martinez
@ GUACAMAYAS. pdf — @ RTA-GUACAMAYAS. pdf — 3 Registro Creacion ficha SE..
470 KB 481 KB 31 KB

trar los 5 datos adjuntos (3 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Connectors - placeholder

Cordial saludo,

Atentamente solicito su colaboracion para la creacién de la ficha del pregrama Emprendimiento en produccidn de frutales Perennes
correspondiente al municipio de Guacamayas, asignada a los instructores Oscar Acero y Martha Judith Sanchez,

Agradezco su apoyo,

Ne: Dscar Bavardo Acern Bangel <pacerar@sena.sdu.co

Concepcion.

o~

@ RV: Creacién ficha : Martha Judith Sanchez Martinez - Qutleck - Google Chrome

@ about:blank

%) Responderatodos *  [i] Eliminar (&) No deseado  Blogquear remitente

RV: Creacion ficha

—
@

J Retencion: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Dom 14/03/2032 1447

&
G
J

“

Jue 17/03/2022 14:47

a Myriam Consuelo Florez Florez

Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno
CC: Luz Marina Baez Gutierrez:Labriana Alvarade Manrique;Martha Judith Sanchez Martinez

@ documentos concepcion.pdf V FormatolnscripcionAspirante... Registro_Creacion_ficha_SER_... .,
3MB 451KE 15 MB

% Mostrar los 5 datos adjuntos (19 MB) & Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descarga

Cordial saludo,

Atentamente solicito su colaboracidn para la creacion de ficha del programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
SEMIPERENNES en el municipio de Concepcion asignada a las instructoras Labriana Alvarado y Martha Judith Sanchez,

Agradezco su apoye,
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OBLIGACION 2. Anexo pantallazos del drive portafolio Ficha n° 2499689 _Cerrito, ficha n® 2499778 _Malaga, ficha n°
2505638_San_Andrés, ficha n° 2510387_San_José de_Miranda, ficha n® 2521765 Concepcion.
listas_asistencia_evidencia fotografica.

CARPETA 6_listas_asistencia_evidencia fotografica. Anexo pantallazo acta de la reunion.

Ficha N° 2499689 Cerrito

Se Portal de oferta educativa SENA - X ‘ E Correo: Martha Judith Sanchez ' X @ MARZO - OneDrive X WhatsApp X ‘ + Y a o b
& C & senad-mysharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD1490581d... |2 ¥ M H
H2 Aplicaciones  fj PDF2GO.COM () YouTube (& Google Whatspp [] Hotmail, Outlook E.. @ Nuevapestafia ¢ contratista @) Hotmail Outlook E.. (1" 40 herramientss pa... » Lista de lecturz
57;:6 OneDrive £ Buscar @7 Martha Judith San.. @
cprogramase T Cargar ¥ |2 Compartir @ Copiar vinculo ;E Sincronizar & Descargar  +** = Organizar v = v 0]
B3 Mis archivos -
Nuestros archivas > 2 _ficha_2499689_CERRITO_MARTHA SANCHEZ > 6_LISTAS ASISTENCIA > MARZO #
D Nombre + Medificado v Modificado por ~ Tamario de archi... v Compartir
_4  FEvidencias_Fotograficas Hace unos segundas Martha Judith Sanchez Mz 13 elementos £ Compartido
Ej 2499689.pdf Hace unos segundos Martha Judith Sanchez Mz 405 KB i Compartido
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Ficha N2 2499778 Malaga

S¢ Portal de oferta educativa SENA X ‘ ﬁ Correg: Martha Judith Sanchez ' X @ MARZO - OneDrive

X 0 (1)Whaishop x| + vo- b
€ c

HE pplicaciones  fj PDF2GO.COM @D VouTube G Google () Whatsipp | Hotmail, Outiook E.. @) Nuevapestafia 4 contratistz @ Hotmail Outlook E.. Q1" 40 herramients pa...

» Lista de lectura
o
=7RA OneDrive P Buscar @ 7 Martha Judith San.. @

cprogramase T Cargar v 1 Compartir @ Copiarvinculo 13 Sincronizar 4 Descargar

£3  Mis archivos

| Organizar v+ =~ ()

Nuestros archivos

-+ » 2 ficha_2499778_MALAGA_MARTHA_SANCHEZ > 6_LISTAS ASISTENCIA > MARZQ #

[l Nombre ~ Modificado ~ Modificado por v Tamafio de archi... ¥ Compartir

4 Evidencias_Fotogréficas Hace unos segundos Martha Judith Sanchez Mz 4 elementos # Compartido
\

@ "2499778.pdf Hace unos segundos Martha Judith Sanchez Mz 356 KB # Compartido

Ficha N° 2510387 San José de Miranda

E Correo: Martha Judith Sanchez v X @ EMPRENDIMIENTO - OneDrive X +

< C

& senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase._sena_edu_co/_layouts/15/onedrive aspx?FolderCTID=0x012000785DES10AFEAZ04DI 1F1322C1AD1490.. (& v % [
Fi PDF2GOCOM @B YouTube G Google @) Whatshpp

@ Nuevepestaia 9% contratista I 40 herramicntas pa.. @) Skype MARTHA Q) POLTECNICO DES.. @ simo SECOP I (@ Descargadorde Yo, »

N
B 7/\ OneDrive e el (
cprogramase 7T Cargar v & Compartir @ Copiarvinculo £ Sincronizar | Descargar I= Organizar v =~ @

B3 cprogramase

Nuestros archivos - » 2_ficha_2510387_MIRANDA_LABRIANA_ALVARADO_MARTHA_SANCHEZ > 6_LISTAS_ASISTENCIA > EMPRENDIMIENTO

D Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir

T “EVIDENCIAS_FOTOGRAFICAS hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 7 elementos & Compartido

~ 2510387 marzo - abril.pdf hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 1,08 MB o Compartido

GTH-F-062 V09



Ficha n° 2505638 San_Andrés

E Correo: Martha Judith Sanchez ' X o ADMINISTRATIVO - GneDrive X + A - X
< [« & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD1490... 1= w 2N O H
Fi PDF2GO.COM @ VouTube & Google @ Whatshpp @ Nuevapestafia %% contratista (1 40 herramientaspa.. @ Skype MARTHA ) POLITECNICODES.. @ simo SECOP Il [ DescargadordeVo..  »
%;:VA OneDrive O Buscar b ? @
cprogramase T Cargar ~ |2 Compartir %@ Copiarvincule g Sincronizar 1 Descargar |= Organizar v = ~ @

B3 cprogramase

Nuestros archivos =+ > 6_LISTAS_ASISTENCIA > ADMINISTRATIVO #
0 Nombre ~ Modificado ~ Modificado por v~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
"5 “EVIDENCIAS_FOTOGRAFICAS hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 5 elementos & Compartido
- :2505638 marzo - abril.pdf hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 841 KB £ Compartido
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Ficha n° 2521765 Concepcién.

E Correo: Martha Judith Sanchez ' X @ EMPRENDIMIENTC - OneDrive X -+ 4 - X
<« C & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/cnedrive.aspx?FolderCTID=0x012000785DE510AFEA404D91F1322C1AD1490.. = Y & O i
Fi PDF2GOCOM @B YouTube G Google @) Whatsipp @ Nuevapestafia % contratista (1 40 herramientas pa.. ) Skype MARTHA @ POLITECNICODES.. @ simo SECOP Il [ DescorgedordeYo..  »
(]
SEMNA .
7/\ OneDrive e ?
= . ~ - - - — I

cprogramase T Cargar v |2 Compartir @ Copiarvinculo g Sincronizar 1 Descargar  +*+ |= Organizar v =~ (@)

EJ  cprogramase

Nuestros archivos o > 2_ficha_2521765_CONCEPCION_LABRIANA_ALVARADO_MARTHA_SANCHEZ > 6_LISTAS_ASISTENCIA > EMPRENDIMIENTO &
] Nombre Modificado Modificado por v Tamarfio de archi... ¥ Compartir
Ca  “EVIDENCIAS_FOTOGRAFICAS hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 4 elementos # Compartido
)2521765 abril. pdf hace 6 horas Martha Judith Sanchez Mz 565 KB & Compartido

Obligacién 3. Se proyecta relacionar en el informe de ejecucién de actividades de segunda parte del mes de abril. Se
evidencia en la plataforma SECOP Il y el correo remitiendo el informe a la supervisora.

Obligacién 4. A) y B) anexo pantallazo Sofia plus reporte de fichas con ruta y asocio de aprendices fichas.

Ruta en Sofia = instructor_ejecucion de la formacion_Gestion ruta de aprendizaje_Asociar aprendices a una ruta de
aprendizaje_ficha de carecterizacion_Ruta de aprendizaje_consultaraprendices_toma de pantallazo.

GTH-F-062 V09



Ficha N° 2534755 _Guacamayas

Instructor

(# Disefio Curricular
[# Ejecuci6n de la Formacién

Administrar Ruta de Aprendizaje

SENA

N

~  Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
< Opciones de busqueda

Ficha de

2499689 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEO Y VENTAS
caracterizacion’

Consultar Ruta del Aprendiz .""‘ °‘m'e, 2499689 MERCADEOQ Y VENTAS
Generar Excel de Planeacion
Pedagégica
Dasanse DOC. o Desisnsto. Cosmntive
R SOFIA Plus Version 9.0.54 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -- Bogota - Colombia- ~-a133;

Ficha N° 2521765_Concepcion

Instructor v
I . Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
[# Ejecucién de la Formacién v
i v Ficha de 2521765 - EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE n
Administrar Ruta de Aprendizaje T FRUTALES SEMIPERENNES M4
4
Consultar Ruta del Aprendiz
RutadeAprendizajes | FRUTALES SEMIPERENNES CONCEPCION m<Q
Generar Excel de Planeacion ENERIFE]

Pedagogica

Consultar Aprendices

Generar PDF de Proyecto Formativo

Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

C) anexo pantallazos correo con planeaciones pedagdgicas de las fichas asignadas para cargue de eventos del mes de

abril.

Adjunto reporte de horas de Sofia plus instructor mes de abril.

TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR:  MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
FECHA INICIAL: 01/04/2022 00:00-00

FECHA FINAL:  30/04/2022 23:59:5%

ACTIVIDADES ACADEMICAS

2510387 - EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE CULTIVOS

FICHA
DE APRENDIZAJE:  ECOLOGICOS BAJD CUBIERTA

. . ACONDICIONAR BFRAESTRUCTURA DE VIVERD SEGUN
COMPETENCIADE APRENDIZAIE: o e ATIVIDAD VIGENTE.

DE AGUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

DE APRE

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
INTIFCAR LOS PRODUCTOR D SERACAS P
ENTORND ¥ LAB MECESIIADE S (KL MEREADD
"FARTICEAR TN L COMSTRUCCION D LOS COUPONENTES [ WERCADD, TECHICD, CRCANTACDNAL LEGAL ¥ FRAMCIERD OF
LA LWIEAD BROGUCTI, SEGLM £ PROVELT DF LA EUPRESA
"REGISTRAR LA BFORMACION O L
EROCIDAENETA D LA CAPAESA

sECONLDS

COSECHAR PRODUCTOS ABRICOLAS ECOLAGICOS SEGIN

+ COMFETENCIADE APRENDIZAIE:  coyrepins TECNICDS ¥ DE CALIDAD EXIGIDOS

ESTABLECER CULTIVES SEGUN TIPO DE PRODUSTO,
 COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  REQUERIMIENTOS TECNICOS ¥ NORMAS DE LA

AGRICULTURA ECOLOGICA.

100402 0520 P Fagetel 6

FREALZAR NEGOCIACKIN CON LOS PROVEEDORES ¥
CLIENTES, SEGUN LOS OBJETIVOS ¥ ESTRATEGIAS
ESTABLECIDAS POR Lk DRGANEACION.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAIE

RecsmA w
[r=n
HORAS DEDHCADAS EN LA FIGHA : 24,00
FICHA 2505638 - EMPRENDIMIENTO EN LA PRODUCCION DE ESPECIES
DE APRENDIZAJE:  DULCES ACUICOLAS

D€ APRENDIZ) ¥

Fomentar
competencias personales
RESULTADOS DE APRENDIZAJE

PR

‘02153001 ESTABLECER CARACTERISTICAS ¥
POTEMCIALIDACES, ORICTIVOS ¥ KL ENTORNG

‘EST123300 APROPUAR L PAOCESD O TOMWA OE DDOSCHES PERSCNALES N 5U COTIMMIAD. SEGINTL
EOACRTAMENTD EVPRENDEDOR.

‘153000 RELACIONAR LA NPT
ELINENTOR OF LARSEOCACIN

90422 05:20 P Pagedof 6
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‘CON

MANTENER EL CULTIVG ACUIEOLA DE ACUERDO
ODOLOGIAS ¥ GRITERIOS TECNIGOS DE PRODUGCIAN

« COMFETENCIA DE APRENDIZAJE:  MET)

\ COMPETENCIA DE APRENDIZAE:  FTOWSTr B Merada seqin segmantzs y mélodos de prondsico

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORT AMIENTE EMPRENDEDOR [ ACLERDO CON REFERENTES COMCEPTUALES Y RETOS PERSCNALES Y
PRODUCTNDS

IDADEE DEL EKTORRD
EASEAAR PROTOTIG O I0EA [ KEGOCID S ACUEROD COM TECHICAS D VALIDACKM

FORMLLAR MODELD DE REGOCID DE ACL

PLANEA

SEMBRAR ESPECIE SEGUN MANUAL TECNICO ¥ BUENAS

« COMPETEMCIA DE APRENDIZAJE: FRACTICAS ACUIC 5

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 24,00

2489685 - FORTALECIMIENTO EN MERCADEQ ¥ VENTAS

Vender producios y senviclos de acuerdo can las necesidades del
clerte y chjetives comerciales

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AT ESTRUCTLIRAR CFERTA COMERCIAL

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DE VENTAS:

E S

D& PROD. N MERCADO

‘AT EVALLAR EL PROCESEDE VENTA TEMINDO EN CLENTA LS COMDYOIDKES DEL MERCADD ¥ POLITICAS DE LA
CRGARACIN.

TEADIHTIA MPLEMENTAR ACCIONES D6 MEJORA EN LA CFERTA COMERTIAL D ACUERDC COM EL FERFL 0 LOS CLEWTES ¥
COMDICIINES DEL WERCADD

VD 0530 PM Fagedol B

Obligacion 6. Anexo pantallazo de correo de envid de planeaciones y correo de la dinamizadora solicitando creacion de eventos.

EVENTOS ABRIL

>

‘ Myriam Consuelo Florez Florez 1 © ¢

Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno
CC: Luz Marina Baez GutierrezMartha Judith Sanches MartinezOscar Bayardo Acero Rangel

Connectors - placencider
Cordial saludo Estimado Anderson,

Atentamente SO0 por favor e regrstro de los eventos en Soha plus del mes de Abri de los nstructores de La siguiente manera;

MNP0 | ProGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA | HORAS
—_rr e o e
AUSTAMIENTO ¥
DESARROLLO MARTHA SANCHEZ 7
CURRICULAR
TOTAL HORAS: 7,
INSTRUCTOR No. FICHA | HORAS
AUSTAMIENTO ¥
DESARROLLO OSCAR BAYARDO 7
CURRICULAR
TOTAL HORAS: l

RV: REPORTE HORAS ABRIL - PECES SAN ANDRES
UL LUZ IMBNING 6862 LUDEITEZ <IMOSEZISENA.E0U.CO%; LEONAIIO ANONES KOGTGUEE SANCNEL <IATOGTIGUSLYESAND.00U.CO%; MATTNA JUGIN
Sanchaz Martinez <mjsanchezm@sen.edu.co»
Asunto: RV: REPORTE HORAS ABRIL - PECES SAN ANDRES

Cordual satudo Estimado Anderson,

relacionan en la planeacion adjunta de la siguiente
MUNICIPIO | PROGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA_| HORAS
EMPRENDIMIENTOEN | LEORAA00
SANANORES | PRODUCCION DF ESPEQIES [ LAOLEE 2505638 2
DULCES ACUICOLAS
HEZ
TOTAL HORAS: 2
MUNICIPIO | PROGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA | HORAS
EMPRENDIMIENTO EN
SAN ANDRES | PRODUCCION DE ESPECIES ':[: JTH 2505638 24
DULCES ACUICOLAS
TOTAL HORAS: 24

Atentamente solicito por favor el registro de los eventos en Soha plus del mes de Abril de la ficha del programa Ser de los Instructores como se
man

SENA

‘MOGTEIMD APROPUR EL PROCESOIDE TOMA o soEiNEL
COMPORTAMIENT EMPRENDEDCR.
‘03T EMPLEAR CAPACIIAD DREATIVA E NDECORA.

‘MDGEE134 RELACIOMAR LA IMPOATANIA DE LA REGOCACKIN COM EL EMPREMCMUSENTO SECON LAS NECESIDADES ¥
ELENENTOS DE LA NEGDCACKIN.

Manejar labores cullurales segin prooedimientas Eonicos ¥

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: four s

| COMPETENCIA DE APRENDIZAE:  FTOVECIaN & Merads segin segmentns y métodos de prondsaca

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR EL COMPORTAMENTD EMPRENDED0R [E ACLUERDO COK REFORINTES COMCERTUALES ¥ RETOS PERSOAALS ¥
PRODUCTIVGS:

CETERMIAR RET OE IMUCMADION DE ACUERDG COMMOTRACIINES ¥ POTEMOALIDADES DEL ERTORKD.

CASESAR FROTOTIRO DE IDEA DE NEGOCID DE ACUERDO COM TECMICAS DE WALIDACKN

FORMULAR MOCELD DE WEGOOID DE ACUERDD

PLANER a

. . SEMBRAR GULTIVO DE AGUERDO GON MANUAL TECNICO ¥
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: OEMATIVA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA - 32.00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 12600

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
|_FicHA | FECHAMICIO | FECHAFINAL | EVENTG | HORAS |
TOTAL TIEMPO EDT"

0,00

TVIAIEZ 05020 PM Page 5o 6

RV: Programador Abril

é

Myriam Consuelo Florez Florez
Dom 17/04/2022 1103
Para: Anderson Ricardo Paredes Moreno

D b 5 © >

CC: Luz Marina Bsez Gutierrer:Oscar Bayardo Acero Rangel:Martha Judith Sanchez Martinez
3] GPFI-F-134_Planeacion_Peda... .,
29ke

3] GPFI-F-134_Planeacion_Peda.. ,

GPFI-F-134_Planeacion_Peda...
S L] v

s0k8

@ GPFI-F-134_Planeacion_Peda... .,
308

A 4archivos adjuntos (118KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizsje & Descargar todo

Connectors - plagehoider

Atentamente solicito por favor el registro de los eventos en Sofia plus del mes de Abril de las fichas del programa Ser de los instructores como
se relacionan en las planeaciones adjuntas de la siguiente manera;

RV: REPORTE HORAS ABRIL . FORTALECIMIENTOS MALAGA Y CERRITO

De: Myriam Consuelo Florez Florez <mcflorez @sena.edu.co>

Enviado el: martes, 5 de abril de 2022 15:16

Para;: Andarson edu.cor

€C: Luz Marina Baez Gutierrez <imbaez@sena.edu.co>; Martha Judith Sanchez Martinez <mjsanchezm @sena.edu.co>
Asunto: RV; REPORTE HORAS ABRIL . FORTALECIMIENTOS MALAGA ¥ CERRITO

| Cordial saludo Estimado Anderson,

™ juntas de la siguiente maner;
MUNIGIPIO | PROGRAMA INSTRUCTOR No. FICHA HORAS
FORTALECIMIENTO EN | MARTHA JUDITH
| o MERCADEO Y VENTAS | sancHez o ol
FORTALECIMIENTO EN | MARTHA JUDITH
| e MERCADEO Y VENTAS | sanchez AT -
TOTAL HORAS M
| Se autoriza de los Inst J las base a las adjuntas d
supervisora del contrato

Agradezco su colaboracién y apoyo,

GTH-F-062 V09

Atentamente solcito por favor el registro de los eventos en Sofa plus del mes de Abrilde las fichas del programa Ser de la Instructora como
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Obligacién 9. pantallazos de la obligacion 2 se evidencia el desarrollo curricular diligenciado de cada ficha en formacion, para
cumplir con la obligacion 9.

Obligacion 16. Anexo a este informe las listas de chequeo verificacion de portafolios segun fichas asignadas para el mes de abril.

Obligacién 20. Se proyecta relacionar en el informe de ejecucion de actividades de segunda parte del mes de abril. Se
evidencia en la plataforma SECOP Il y el correo remitiendo el informe a la supervisora.

Obligacién 21. Anexo pantallazo de envio correo electrénico de la agenda de viaje a la dinamizadora del programa SER.

% AGEMDA DE DESPLAZAMIENTO ABRIL DEL 2022: Martha Judith Sanchez Martinez - Outlook - Google Chrome — [

D aboutblank

%) Responderatodos | ~ [i] Eliminar () No deseade Bloguear remitente

AGENDA DE DESPLAZAMIENTO ABRIL DEL 2022

o Martha Judith Sanchez Martinez R B T SR

Lun 18/04/2022 15:47

Para: Myriam Consuelo Florez Florez

s Formato_Agenda_Contratista...
138 KB

A

Buenas tardes Ingeniera:
Atentamente envio agenda correspondiente al mes de abril del 2022.
Atenta a sus sugerencias,

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Instructora SER

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ
Instructora SER

GTH-F-062 V09
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Caodigo del programa: 62330031
Versidn: 2
Programa de Formacion: MERCADEQ Y VENTAS

Codigo de Ficha: 2499689

Lugar de Ejecucion: BIBLIOTECA

Municipio: CERRITO

Nombre Instructor técnico:

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ

Nombre instructor emprendimiento:

N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

ABRIL 18 DE 2022

*¥* |la revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo [

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
wn OBSERVACIONES
I SOPORTES GENERALES 3 F e § Q2|3
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X[ X|X]| X[ X
2 |Disefio curricular 2 X| X| X X )7
X
3 | GFPI-F-134 Planeacién Pedagogica 2 X| X[ X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e . X
3 Instrumentos de evaluacion 2 XXX
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 [mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.

yara el aval del supervisor de




SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
— R PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

6 GD-F-007 Formato  acta (para x| x| x
concertacion de horario- induccién) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 | para programas de formacion SER—SER| X | X | X
1
3 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion ;
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) , FORMACION
] SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
Herramienta Diagnostica de
2 X
Autoconsumoz.s
3 |Modelo Canvas (autoconsumo) ;.3 X
Sistematizacion de la  formacién
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z- 3
7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X
1 SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales)2-3
Sistematizacion de la formacion
5 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
% Material Grafico (Fotos, videos del X
praceso, emprendedores, producto) 2- 3
1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SENA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

e A

V/a\!

PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL |
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2
IV SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
, |Herramienta capacidad de liderazgo ?
diligenciado 2 %
2 Herramienta perfil emprendedor
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X
formacién) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega X
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacidn
de Unidad Productiva - igualmente
6 ; : X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALEC STRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica
, |Ppara UPS externas) 2.3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion X
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |[de emprendimiento, ruedas de negocio,
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X
5 | Legalizacién/Formalizacién (En los casos
que apliquen)z.3
g Material grafico: Fotos, videos del X |
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SE D 1A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
= 7\ u PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NO APLICA
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO
1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3
GD-F-007 Formato de acta Programacion
2 " X
y desarrollo de las Asesoriasi1-2-3
3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3
4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X
5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
6 : : X
Dinamizador) 2:3
7 | Registro Ventas 2.3 X
8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliguen) 23
Material grafico: Fotos, videos del
10 X
proceso, emprendedores, productoz-3
11 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Hodd Sy o [orscoe Jlors T
£a ) / -
Firma supervisor de contrato:

AL

1. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.

Ly b2



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cddigo del programa: 62330031
Version: 2
Programa de Formacion: MERCADEOQO Y VENTAS

Codigo de Ficha: 2499778

Lugar de Ejecucidn:

PRADOS DE SEVILLA

Municipio:

MALAGA

Nombre Instructor técnico:

MARTHA JUDITH SANCHEZ MARTINEZ

Nombre instructor emprendimiento:

N.A

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

IABRIL 18 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

Instrumentos de evaluacion 2

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
! SOPORTES GENERALES 12(z|3(8]|2|3 it e
1 |[Herramienta lista de chequeo 1 X| X| X|X]| X
2 | Disefio curricular 2 X|X|X x |
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagogica 2 X| X | X x | X
4 |GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e x| x| x x | ¥

GD-F-007 Formato acta con los planes de

5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

N.A

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




4B Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para
& concertacién de horario- induccion) 1 X[X|X X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 |para programas de formacion SER—SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus ¥ | x| x X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) » FORMACION
| SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
Herramienta Diagndstica de
2 X
Autoconsumoz 3
3 |Modelo Canvas (autoconsumo) 23 X
Sistematizacion de la formacion
A (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
5 X
Instructor) 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z-3
7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X
]| SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales)2-3
Sistematizacion de la  formacidn
) (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
3 X
Instructor) 2.3
4 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) 2- 3

L ) —

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X

vV SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA

Herramienta capacidad de liderazgo

1 diligenciado ; X
Herramienta perfil emprendedor

2 o : X
diligenciado 2

3 | Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X

GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes

4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacién) -2

GD-F-007 Formato de acta (para entrega

2 Materiales de Formacion) 1-2 XX
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 : _ X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
\ SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X X
diligenciada 2-3
X
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Ppara UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X X
para programas de formacidn SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion X
comercial, mercados campesinos, ferias
4 [de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de X NO APLICA
5 | Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z-3
6 Material grafico: Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, producto z-3

L ) —

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacidn en el Drive vigente.




. Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
— PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL

A\ LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X NO'APLICA
Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta Inscripcidn al

1 Servicio de asesoria. 1-2-3 X

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integrada2-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 2.3

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 |Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacidon, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Material grafico: Fotos, videos del

10 proceso, emprendedores, productoz-3 "
11 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

.-é—-/é‘/%%;“é&? / %ﬂrmmﬁo 7— /‘9’ 3 —7\

Firma supervisor de contrato:
/
YD) presty
v 77

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA - (P
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL \OF19)
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa:

73420000

Version:

1

Programa de Formacion:

Emprendimiento en la produccion de especies dulces
acuicolas

Codigo de Ficha: 2505638
Lugar de Ejecucidn: VEREDA PANGUA
Municipio: SAN ANDRES

Nombre Instructor técnico:

LEONARDO ANDRES RODRIGUEZ

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revision

IABRIL 18 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
W - > OBSERVACIONES
[ SOPORTES GENERALES o8 e =T =S R
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X|X|X|X|X
X
2 | Disefio curricular 2 X| X| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagégica 2 X[ X| X X
| GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X | Falta Emprendimiento
q L X[ X]| X X
Instrumentos de evaluacion ;
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

I. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




_— LA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
P w5 PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 F X
6 concertgcién dt:]::;?::?o- inzﬁjcién)(fara X|X|X X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
7 |para programas de formacion SER—-SER| X | X | X X
1
3 Herram_ifenta seguimiento de la x | x N.A
formacién 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x X X CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
1l SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
» Herramienta Diagnostica de X
Autoconsumo ;.3
3 | Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X

Sistematizacion de la  formacion
(documento escrito entre aprendices e
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3

Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por
Instructor) 23

Material Grafico (Fotos, videos del

proceso, emprendedores, producto)z- 3 X

7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X

] SOPORTES NEGOCIOS RURALES

Estructura de Seguimiento Integrada X | Seentrega al terminarla

4 (enfoque negocios rurales) 2.3 A formacién
Sistematizacion de la formacion X | Seentrega al terminar la

5 (documento escrito entre aprendices e " formacion
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3

3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X X | Seentrega al terminarla
Instructor) 23 formacion

4 Material Grafico (Fotos, videos del X X

proceso, emprendedores, producto) 2- 3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.



Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

proceso, emprendedores, producto z-

3

w/\ PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A\ LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS
i i b X NO APLICA
5 |Autorizacion Datos y material grafico1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimiento; X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
1 Herramienta capacidad de liderazgo
diligenciado 2 X
Herramienta perfil emprendedor
2 s : X
diligenciado 2
3 |Herramienta Evaluacién Creacién UP ;.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
“| formacién) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 : ; X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1~
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
5 |Para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 12
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z3
6 Material grafico: Fotos, videos del X

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SE ) ‘A Servicio Nacional de Aprendizaje SENA L (C P
— X PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL D ¥ &)
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS DYz

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcidon al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

2 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integradaz-3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 23 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X

acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 23

Material grafico: Fotos, videos del

10 proceso, emprendedores, productoz- 3 X
11 | Autorizacidon Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

Wttty of Momts Vs T
o 7

Firma supr.:rvisor de contrato:
%;’//fccs G <
4 7

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




5&%;& Servicio Nacional de Aprendizaje SENA G
—Tax PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
4%? LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Codigo del programa:

73311585

Version:

1

Programa de Formacion:

EMPRENDEDOR EN PRODUCCION DE CULTIVOS
ECOLOGICOS BAIO CUBIERTA

Cédigo de Ficha:

2510387

Lugar de Ejecucion:

VEREDA TIERRA BLANCA

Municipio:

SAN JOSE DE MIRANDA

Nombre Instructor técnico:

LABRIANA ALVARADO MANRIQUE

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidon

IABRIL 18 DE 2022

** La revision se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
w OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES % % = § g 4] g
1 |[Herramienta lista de chequeo X|X| X|X|X
X
2 | Disefio curricular 3 X X]| X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X[ X[ X X
GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e X Falta Emprendimiento
4 s X| X| X X
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 |mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

6 GD-F-007 Formato acta (para x| x| x
concertacion de horario- induccion) 1
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 |para programas de formacién SER—SER| X | X | X
1
8 Herramienta  seguimiento de Ia x | x N.A
formacion 2
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) ; FORMACION
! SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
2 Herramienta Diagnostica de X
Autoconsumo 2z
3 |Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacion
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2- 3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 23
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto) -3
7 | Autorizacion Datos y material grafico1-2| X
1] SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales) z-3
Sistematizacion de la  formacion
5 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar :
minimo 1 por instructor) 2-3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
Material Grafico (Fotos, videos del
4 X
proceso, emprendedores, producto) -3

LN -

. Documento en Formato Fisico.
. Documento en Formato Digital-CD.
. Cargar informacion en el Drive vigente.
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Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 |Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoz X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
Herramienta capacidad de liderazgo
1 o ; X
diligenciado 2
2 Herramienta perfil emprendedor X
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacion Creacién UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 : : X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada z2-3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica X
2 para UPS externas) 23
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1.2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 [de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z-3
6 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto -3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




SERIA Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
—_—L.y PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X

vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al

1 Servicio de asesoria. 1-2-3 X

5 GD-F-007 Formato de acta Programacion X
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 |Estructura de Seguimiento Integradaz.3 X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz-3

6 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Dinamizador) 23

7 | Registro Ventas 2.3 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X

Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
9 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X

acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

Material grafico: Fotos, videos del

10 proceso, emprendedores, productoz-3 X
11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X
Firma Instructor/Dinamizador Emp: Firma Dinamizador Centro:

5 I
g{é(é?:’%ég/ fr‘fﬂ /%Ono o do 71 (o < I
/
Firma supervisor de contrato:

/% 37/%@ b=~

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Q:;:?\g & Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
w/\u PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
*"};‘fr W LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

1. IDENTIFICACION GENERAL

Cadigo del programa:

73311585

Version:

1

Programa de Formacién:

EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCION DE FRUTALES
SEMIPERENNES

Cadigo de Ficha:

2521765

Lugar de Ejecucién:

VEREDA TENERIFE

Municipio:

CONCEPCION

Nombre Instructor técnico:

LABRIANA ALVARADO MANRIQUE

Nombre instructor emprendimiento:

MARTHA JUDITH SANCHEZ

Nombre Dinamizador De Emprendimiento:

Fecha de Revisidn

IABRIL 18 DE 2022

** La revisién se debe realizar de manera mensual y debe ser insumo para el aval del supervisor de

contrato en el tramite de la cuenta.

PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS LINEA DE ATENCION | CUMPLE
v -n OBSERVACIONES
| SOPORTES GENERALES ; ,2:, T 8 1£4] g
1 |Herramienta lista de chequeo 1 X|X| X|X|X
N . X
2 | Disefio curricular 2 X X[ X X
X
3 | GFPI-F-134 Planeacion Pedagdgica 2 X| X| X X
4 |GFPI-F-135 Guias de Aprendizaje e . | X % x |  FaltaEmprendimiento
Instrumentos de evaluacion 2
GD-F-007 Formato acta con los planes de N.A
5 | mejoramiento académicos (cuando se
requiera) 1

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

GD-F-007 Formato acta (para
6 concertacion de horario- induccion) 1 X|X|X X
GEE-F-009 Formato listado de asistencia
7 |para programas de formacion SER—SER| X | X | X X
1
8 Herramienta  seguimiento de |la x| x N.A
formacion >
9 Reporte Juicios evaluativos Sofia plus x| x| x % CUANDO TERMINE LA
(ACTUALIZADO) 2 FORMACION
I SOPORTES AUTOCONSUMO
Herramientas de conocimiento
1 |intercultural (Mapa territorio, Casita, X
Calendarios, otras) 2
2 Herramienta Diagndstica de X
Autoconsumoz .3
3 [Modelo Canvas (autoconsumo) 2.3 X
Sistematizacion de la  formacidn
4 (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructores) 2-3
5 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 2.3
6 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)z-3
7 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2| X
m SOPORTES NEGOCIOS RURALES
1 Estructura de Seguimiento Integrada X
(enfoque negocios rurales) 2.3
Sistematizacion de la  formacidn
) (documento escrito entre aprendices e X
instructores — se debe sistematizar
minimo 1 por instructor) 2- 3
3 Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por X
Instructor) 23
4 Material Grafico (Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, producto)2- 3

|. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
LISTA DE CHEQUEO — PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

5 | Autorizacion Datos y material grafico 1-2 X
v SOPORTES OCUPACIONES RURALES
Herramienta de seguimientoa X
Vv SOPORTES CREACION DE UNIDAD PRODUCTIVA
Herramienta capacidad de liderazgo
1 i ; X
diligenciado 2
Herramienta perfil emprendedor
2 o : X
diligenciado 2
3 | Herramienta Evaluacion Creacion UP 2.3 X
GIL-F-014_Formato Solicitud de Bienes
4 |[(para solicitar los materiales de| X | X
formacion) 1-2
5 GD-F-007 Formato de acta (para entrega x | x
Materiales de Formacion) 1-2
GD-F-007 Formato de acta (para creacion
de Unidad Productiva - igualmente
6 g . X| X
cuando no se crea la unidad productiva)
1-2
Vi SOPORTE FORTALECIMIENTO INSTRUCTOR
1 |[Estructura de seguimiento integrada X
diligenciada 2.3
Consolidacion Fortalecimiento (Aplica %
5 |Para UPS externas) 2-3
3 GEE-F-009 Formato listado de asistencia X
para programas de formacion SER 1-2
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias
4 |de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacién, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3
Soporte de proceso de
5 |Legalizacion/Formalizacién (En los casos X
que apliquen)z3
Material grafico: Fotos, videos del
6 X
proceso, emprendedores, productoz-3

1. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.
3. Cargar informacion en el Drive vigente.




- ™ Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
y /\ U PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL
A LISTA DE CHEQUEO - PORTAFOLIO DE EVIDENCIAS

7 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Vil ENTREGABLES FORTALECIMIENTO DINAMIZADOR DE EMPRENDIMIENTO

1 GD-F-007 Formato de acta Inscripcion al X
Servicio de asesoria. 1-2-3

’ GD-F-007 Formato de acta Programacion 5
y desarrollo de las Asesoriasi-2-3

3 GD-F-007 Formato de acta para Reporte X
de novedades (Cuando aplique) 1-2-3

4 | Estructura de Seguimiento Integrada:.s X

5 GEE-EF-006 Informe Final X
Fortalecimiento Empresarialz.3
Herramienta Caso Exitoso (Minimo 1 por

6 : p X
Dinamizador) 2-3

7 |Registro Ventas 23 X

8 | Planilla registro trabajo rural 2.3 X
Registro y evidencias de dinamizacion
comercial, mercados campesinos, ferias

9 |[de emprendimiento, ruedas de negocio, X
acceso a fuentes de financiacion, entre
otros, (En los casos que apliquen) 2.3

10 Material grafico: Fotos, videos del X
proceso, emprendedores, productoz-3

11 | Autorizacién Datos y material grafico 1-2 X

Firma Instructor/Dinamizador Emp:

)L’/ -Q/f) ﬁ&ﬁégm%{) o/
-

Firma Dinamizador Centro:

//%;Crmc_ufo Mrs —7-_

Firma supervisor de contrato:

DY 7
77

/4

[. Documento en Formato Fisico.
2. Documento en Formato Digital-CD.

3. Cargar informacion en el Drive vigente.




