
 
 

 

DIVISIÓN JURÍDICA 
Nota Interna 

 
FECHA: 20 de abril del 2022 

PARA: Daniel Enrique Cure Pérez –jefe División Financiera y Presupuesto 

DE: María Isabel Carrillo Hinojosa – Jefe División Jurídica - Supervisora del contrato 

 

URGENTE  PROYECTAR RESPUESTA  

PARA SU INFORMACIÓN X DAR RESPUESTA  

FAVOR DAR CONCEPTO  FAVOR TRAMITAR X 
  No. FOLIOS  

 

Respetado Doctor: 

 

De acuerdo con el Contrato de Prestación de Servicios No. CPS_0623_2022 suscrito con el / la contratista 
RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO, C.C 1.065.571.405 de Valledupar, y con la finalidad de dar 
cumplimiento con lo estipulado en el mencionado Contrato, como Supervisor(a) designado, me permito 
remitir los documentos originales, una vez revisados y verificados. 

 
1. Informe de actividades 
2. Acta Inicial N° 1 
3. Certificado del decreto 2271 de 2009 
4. Certificado de cumplimiento del objeto contractual por parte del Supervisor del contrato 

5. Constancia de cumplimiento con los aportes a Seguridad Social (salud, pensión y A.R.L). 
6. Acta de Inicio 
7. Rp 

 

Lo anterior con la finalidad de que los mismos reposen en la Carpeta del Contrato y se remitan los 
documentos pertinentes y necesarios a la División Financiera y de Presupuesto, para que se dé trámite al 
pago respectivo. 
 

Cordialmente, 

 

 
FIRMA: 

 
MARIA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 
JEFE DE LA DIVISION JURIDICA 

 
 

RECIBIDO POR: 

FECHA: 

HORA: 

POR FAVOR NO RAYAR LOS DOCUMENTOS. LA DEPENDENCIA QUE ADELANTA EL TRÁMITE FINAL 
ES LA RESPONSABLE DE LA CUSTODIA DE LOS DOCUMENTOS ANEXOS. 



DIRECCION ADMINISTRATIVA 
CÁMARA DE REPRESENTANTES 

ACTA INICIAL N° 1 

Contrato No. CPS_0623_2022 

 

Objeto 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LAS 

ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE LA GESTIÓN DE DEFENSA JURÍDICA DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES A 

CARGO DE LA DIVISIÓN JURÍDICA. 

Valor contrato 
Inicial 

$ 8.500.000 Registro 
Presupuestal 
Nro. 

99522 

Valor adicional    

Contratista         RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO 
Supervisor MARIA ISABEL CARRILLO HINOJOZA, JEFE DE LA DIVISION JURIDICA 

Fecha de Inicio 27 ENERO 2022 
Fecha de 
terminación 

10 ABRIL 2022 

Fecha de 

terminación 
adicional 

 

 

Plazo de 
Ejecución 

El plazo de ejecución del contrato será DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DÍAS de, contado a partir de la fecha de suscripción del 

acta de inicio N 1 por las partes, previa aprobación de la garantía única y cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y 

ejecución del Contrato. 

ACTA INICIAL 
N° 1 

Año Mes Dia 

2022 04 20 

En la ciudad de Bogotá D.C., en la fecha antes indicada, contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial N°1 del contrato antes identificado. Para 

completar y soportar los trámites necesarios para su correspondiente pago. 

Periodo informado DESDE EL 27 DE ENERO HASTA EL 26 DE FEBRERO DE 2022 

 

 

 

 
ACTIVIDADES 

REALIZADAS 

Apoyar al líder de defensa judicial en el seguimiento de la gestión de información de la actividad litigiosa del estado 

Realizar apoyo técnico al seguimiento y control de los procesos judiciales, revisando los medios dispuestos por la rama judicial para la consulta de los mismos. 

Registrar la información y actuaciones en la matriz de seguimiento de los procesos judiciales y de control de términos de las actuaciones. 

Colaborar en la elaboración de los informes y reportes propios de la defensa judicial de la entidad 

Elaborar los memoriales, poderes de acuerdo a instrucción y radicarlos ante los diferentes despachos judiciales, así como, las respuestas a requerimientos y/o peticiones 

en relación con la defensa judicial y proyectar requerimientos dirigidos a los abogados apoderados. 

ESTADO DE CUENTA 

Valor Contrato 
total 

$ 8.500.000 

Acta Inicial No. 01 $ 3.400.000 

Saldo $ 5.100.000 
APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD 

SOCIAL 

Entidad en 

donde se 

realiza el 

pago 

 

Mi 
Planilla 

 

Valor aporte 
 

394.700 

Planilla No. 4442537071  Salud $ 170.00 

Periodo cotizado 
De: 27/01/2022 Pensió

n n 
$ 217.600 

Hasta: 30/01/2022 ARL $ 7.100 

ANEXOS: Marque con x 

Recibo de pago de seguridad social 4442537071 

Copia planillas de 
aporte 

X 

Otros X 

 

Firma 

  

Nombre NOMBRE DEL CONTRATISTA MARIA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 

 Contratista SUPERVISORA 



 

1 DE 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

CAMARA DE REPRESENTANTES 

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA 

 

 
FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES POR PARTE DEL CONTRATISTA 

(APLICA PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES) 

CODIGO  

VERSION  

FECHA  

PAGINA  

 

NOMBRE: RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO C.C. No: 1.065.571.405 de Valledupar 

N° CONTRATO: CPS_0623_20
22 

AÑO CONTRATO: 2022 VIGENCIA DESDE: 27 Enero 
2022 

HASTA: 10 Abril 2022 

OBJETO DEL CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LAS 

ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE LA GESTIÓN DE DEFENSA JURÍDICA DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES A CARGO 

DE LA DIVISIÓN JURÍDICA. 

NÚMERO DE PAGO 1 

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO: MARÍA ISABEL CARRILLO HINOJOSA - JEFE DIVISIÓN JURÍDICA 

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO 

 

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO 

PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN 

EL CONTRATO 

Apoyar al líder de defensa judicial en el seguimiento de la gestión de 

información de la actividad litigiosa del estado. 

Brindar apoyo y seguimiento a la gestión, de las informaciones 

solicitadas por la cámara de representante siempre que se requerido por 

el supervisor del contrato de prestación de servicios profesional. 

Realizar apoyo técnico al seguimiento y control de los procesos judiciales, 

revisando los medios dispuestos por la rama judicial para la consulta de los 

mismos. 

Revisión y control de actualización de provisión y calificación del 

riesgo de los procesos judiciales de la entidad. 

Registrar la información y actuaciones en la matriz de seguimiento de los 

procesos judiciales y de control de términos de las actuaciones. 

Revisar periódicamente en la página web a disposición de la rama 

judicial para la consulta de los procesos judiciales, micrositios web de 

los despachos judiciales y SAMAI. 

Colaborar en la elaboración de los informes y reportes propios de la defensa 

judicial de la entidad 
Elaboración de informe de plan de acción cuarto trimestre 2021 

Elaborar los memoriales, poderes de acuerdo a instrucción y radicarlos ante 

los diferentes despachos judiciales, así como, las respuestas a 

requerimientos y/o peticiones en relación con la defensa judicial y proyectar 

requerimientos dirigidos a los abogados apoderados 

Radicación de poderes a los despachos judiciales de conformidad con 

la asignación de procesos judiciales a los abogados apoderados. 

Asistir al líder de defensa judicial de la entidad en las tareas requeridas en la 

División Jurídica 

Apoyar en los procesos de defensa judicial requerida por la división 

jurídica.  

 

Productos y/o Otros Anexos 

 

Observaciones o Información Adicional 
 

 

Normal desarrollo de las actividades del Contrato en las funciones asignadas. 

El periodo comprendido entre el 27 de enero al 26 de febrero de 2022 

 

 
 

FIRMA DEL CONTRATISTA 

CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO 
 

* En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de  

las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presen te 

informe, se soporta en la certificación expedida por la Doctora MARÍA ISABEL CARRILLO HINOJOSA jefe de la División Jurídica  

 

 
 
 

FIRMA DEL SUPERVISOR 

 



Bogotá D.C, 20 de abril de 2022 

 
 

Señores 
DIVISIÓN FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO 
Ciudad 

 
 

Referencia: CERTIFICACIÓN DECRETO 2271 DE JUNIO 18 DE 2009 

 
 

Cordial saludo, 

 
En atención a la referencia, obrando en nombre propio e identificada como aparece al pie de 
mi firma, me permito certificar bajo la gravedad de juramento que el pago aportado de 
seguridad social, del mes de FEBRERO corresponde a los pagos efectuados sobre los 
ingresos percibidos como contratista de la Cámara de Representantes, con la cual tengo 
suscrito el contrato número CPS_0623_2022 con un plazo de ejecución de 2 MESES Y 15 
DIAS, iniciando el 27 de Enero de 2022 y finalizando el 10 de Abril de 2022. Por valor 
de OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($8.500.000). 
 
“IGUALMENTE MANIFIESTO, QUE DE CONFORMIDAD AL PARAGRAFO 2 DEL ART. 383 
E.T NO TENGO CONTRATADOS NI VINCULADOS A MI CARGO DOS O MAS PERSONAS 
ASOCIADAS A ESTE CONTRATO” 

 

 
Los ingresos correspondientes al pago del 27 de enero al 26 de febrero de 2022 
ascienden a la suma de ($3.400.000) 
 
 
Igualmente, certifico que pertenezco al régimen simplificado. 

 
Para constancia se firma en la ciudad de Bogotá, en el mes de abril de 2022. 

 
 

RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO 
C.C. 1.065.571.405 de Valledupar 
Cuenta bancaria n: 488415428538 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

 

LA SUPERVISORA DE LA DIVISIÓN JURÍDICA DE LA HONORABLE CÁMARA DE 

REPRESENTANTES 

 
 

Hace constar que el contratista RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO, Identificado con 

Cédula de Ciudadanía No 1.065.571.405 de Valledupar, cumplió con el objeto y las 

obligaciones del contrato de prestación de servicios No. CPS_0623_2022, “PRESTACIÓN 

DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR 

ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE LA GESTIÓN 

DE DEFENSA JURÍDICA DE LA CAMARA DE REPRESENTANTES A CARGO DE 

LA DIVISIÓN JURÍDICA”. Por el tiempo laborado correspondiente al periodo 

comprendido de 27 de enero al 26 de febrero del 2022. 

 
La presente se otorga en Bogotá D.C. en el mes de abril de dos mil veintidós (2022), con el 
fin de certificar el cumplimiento de lo contratado. 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 
 

 
MARÍA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 

JEFE DE LA DIVISIÓN JURÍDICA 
CÁMARA DE REPRESENTANTES 
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twitter@camaracolombia Facebook: camaraderepresentantes PBX 4325100/5101/5102 Línea Gratuita: 018000122512 

 

 

 

 

 

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1065571405
RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO

VALLEDUPAR CESAR
MZ 30 CASA 1 VILLA JAIDY 5744444

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4442536636 I-INDEPENDIENTES
enero 2022 enero 2022

0
2022/04/13 2041304821

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 29.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 29.100 $ 0 $ 29.100
SUBTOTALES: $ 29.100 $ 0 $ 29.100

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS005 EPS005-SANITAS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 22.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 22.700 $ 0 $ 0 $ 22.700
SUBTOTALES: $ 22.700 $ 0 $ 0 $ 22.700

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 1.000 $ 1.000 $ 0 $ 0 $ 1.000
SUBTOTALES: $ 1.000 $ 0 $ 0 $ 1.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTEC

O
M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1065571405

GOMEZ
PINO
RICARDO
ANTONIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.000.000 27 27-30 230301-
PORVENIR

4 $ 181.334 $ 29.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 29.100EPS005-
SANITAS
S.A.

4 $ 181.334 $ 22.700 $ 0 $ 22.70014-11 -
ARL SURA

4 $ 181.334 106557140 $ 1.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 52.800

2022/04/13 9:52 AM USUARIO: SOI YDEANTONIO 1PÁGINA 1 DE



 

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

 
CONTRATO No.  CPS_0623_2022 

 

OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS TECNICOS DE APOYO A LA 

GESTION PARA BRINDAR ACOMPAÑAMIENTO EN LAS 
ACTIVIDADES QUE SE DERIVAN DE LA GESTIÓN DE 

DEFENSA JURÍDICA DE LA CAMARA DE 
REPRESENTANTES A CARGO DE LA DIVISIÓN 

JURÍDICA 

CONTRATANTE  
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA  - CÁMARA DE REPRESENTANTES 

CONTRATISTA  

RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO 

DEPENDENCIA  
DIVISIÓN JURÍDICA 

SUPERVISOR  
MARÍA ISABEL CARRILLO HINOJOSA 

VALOR 
 
OCHO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE 
($8.500.000) 

PLAZO 
 

DOS (02) MESES Y QUINCE (15) DÍAS  - HASTA EL 1 0 DE ABRIL  

DEL 2022 

FECHA REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

26/01/2022 

FECHA APROBACION 

GARANTIA 

27/01/2022 

FECHA DE INICIACION 27/01/2022 

 

 

Los suscritos MARIA ISABEL CARRILLO HINOJOSA, en su condición de Supervisora, y RICARDO 

ANTONIO GOMEZ PINO en su condición de Contratista, mediante el presente documento, dejan 

constancia del inicio real y efectivo del Contrato de Prestación de Servicios No. CPS_0623_2022 

 

Para efectos legales se firma en la ciudad de Bogotá, D.C., a los veintisiete (27) días del mes de enero de 2022. 

 

 

 

 

 

 

   MARIA ISABEL CARRILO HINOJOSA                 RICARDO ANTONIO GOMEZ PINO 

    

 

 

 

Original: Para la carpeta del contrato-División Jurídica Cámara de 

Representantes.  

Copia: Carpeta del Supervisor. 

 

Proyectó: Alvaro Javier Noguera Galvis   

Jefe de División Jurídica 

Supervisora 

Contratista 




