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FORMATO INFORME Y CUENTA DE COBRO

1. DATOS GENERALES DEL CONTRATO __ —Saeagy T

o - ‘ Procesu que pertencce: [PIRECCION ADMINISTRATIVA GESTION DOCUMENTAL" y
No. CONTRATO - OPS: PS 11542022 C.D.P. No.; L} Servicioal e i mmm ADMINISTRATIVA "GESTION DOCUMENTAL"

Unidad 2 la que pertencee: EMIII-SLA VICTORIA

Nomibre del Cantratista: SANDRA PATRICIA CARDOZOCORONADO | o de: [BOGOTA

Fecha Inicio: Fecha Terminacion inicial:

:Ez-m-lu :I Vaslor Mensual: E 1600000 sz.mm
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PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA
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VALOR INICIAL VALOR TOTAL j A ,
Ressmende | DEL CONTRATO DEL CONTRATO PAGOS REALIZADX -mmmmu),-
contrato
5 4.800,000 S 4.800,000 S 4,500,000 S0
2. INFORME DE ACTIVIDADES REALIZ

SUBRED INTEGRADA DE

g
Relacion de actividades pars el perinilo: Desde: llmu:! W2 ,'

OBLIGACIONES ESPECIFICAS
(Las extipuladan en ls minyte)

: Apoyo en gestionar las necesidades de gestion documental, requeridos de los Durante ¢l periodo del 01 al 30de Abril no [mmhdemmubuﬁvﬁld‘ de
if Procesos o dreas. uMummm-mmmhﬁmm

alizar el cotejo de inventario documental fisico ¥ magnétice de las unidades . s o N
2 |administrativas, ia meta diaria es de 45 cajas o paquetes, Realizando de manera |  Duramte of periodo del 01 al 30de Abril o fe Akcesano cjecutar esta actividad, de

fnmediata los ajustes correspondientes segiin el caso acuerd 8 las demds actividades programadas para la vigencia,
E— — ———————— e —— —_—
3 |Clasiticar la documentacion 2 inventariar por series, subseries y/o asuntas; Durante ¢l periodo del 01 af 3ide Abril no fixe necesario cjecutar esia ctividad, de

scuerdo a las demds actividades programadas para la vigencin.

i Realizar inventarios documentales de las diferentes series, subseries, y/o Duranie ¢l periodo del 01 af 30de Abril no fus necesanio gjecutar esin actividad, de
suntos de acuerdo al ciclo vital del documento, |a meta diaria son 550 registros. acuerdo n las demas actividades progmmadas para la vigencia,

acuerdo a las demds actividados progmmadas pam la vigencin.

o Dnmleelpeﬂoéuhloldiﬂkwlmrmnmﬁoq'munmiﬂmt
& [Traslado de unidades de conservacisn documental = alns demds ceividides das para I vigencia,
6 | Realizar la ubicacién fisica de las unidades de conservacion documental. Durante ¢l perioda del 01 al 30de Abril no fue nSCEstria cjecutdr estn actividad, de

(Cambio de documentos en dindmica 313

7 [Recepcionar las salicitudes de historias clinicas de los usuarias de las unidades Eﬁﬂﬂlﬁu confestadas por correo: 93 (pacientes v orfeo) |Archivaen cd Formato atencion correas ¥
con el propdsito de realizar I busqueda para su posterir entrega. de historias clinicas para contestar curreos ¥ orfeos: 531 Follos Orfeos
{Unidad LA VICTORIA-
-Encarpetar historias clinicas :178
Organizar 237 historias clinicas
; ; oen cd -Base egresos Victoria)
Verilicar, unificar, y revisar el estado completo de los soportes de la HC del [ 0'.'“'“' Urgencias y huspitalizaciones :237 HC Abril 2022 evidencias (Equipo HLY-ARC
¥ larchivo Registro en buse de egresos :208 HC Archivo en CD : Fotografia
“Revision en lnnovadoc ¥ Dinamica de Historias Clinicas y notas de enfermerin
Ho8
-Busear urg, ¢ ingresarias a lns HC Total =5
-Dejar urg en cero Total =5
g [Levar el controf de préstamo de documentos y/o expedientes diligenciando la Dueante el perioda del 011 al 30de Abril no fuc RECEsANo cjecular esta actividad, de
base de control de consulta y pristame acucrdo a las demis actividudes p g das pars ka vigenc,
[Unidad A VICTORIA: (archivo sotana y bodega ) ]
u |[Apoyer las actividades inherentes a la arden de prestacion de serviciosenlo  Desarchivey Archivo de Wistorins Clinicns para atencidn de correos y Orfeos: 42 | Avchive en CD: Formato atencida correos
| referente a la gestion documental, (1 ¥ Orfeoy
Cumplir con las metas y actividades asi las mensual por &l Ref .
11 [de Gestidn Documental entregando las respectivas evidencias. Contenidas en ol Se cumplen las actividades
formato de necesidad de personal gue hace parte integral del presante contrate,
Obwrvaciones: N e

Notu; §s heber contracual snexar 1n certifacim ol Pago = Saltd, pessiin y ARL F'n casa e wr conire naevel
peliuntar ¢l soporte & afilincsn al Sigema General de Segiinidsd So
Tunlendus en cucnia g con la imphementacion del Decrets 1273 de
Jcsende con Ls fechins cstsblecidin co o Decrein 1990 de 30115

skl en Salud como cotumie v afiliachin pemslin
201K ¢l paga de wpones v hace de maneny venekla o

IC.C. 2171613

VISTO BUENO SUPERVISOR DE CONTRATOS No. 1 VISTO BUENO SUPERVISOR DE
NOMBRE: SANDRA XIMENA ORTIZ MUROZ NOMBRE: .

CARGO: DIRECTORA ADMINISTRATIVA CARGO:




CUENTA DE COBRO 03-2022 -

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD
CENTRO ORIENTE E.S.E
Nit. 900.959.051-7

DEBE A

e
SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO

C.C.52.171.613

LA SUMA DE:

UN MILLON SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 1.600.000) /

Por concepto de -

* Honorarios por prestacion de servicios en cumplimiento del Contrato No PS 1154 de 2022
correspondiente al mes de Abril de 2022.

+

OBJETO: PRESTAR SERVICIOS COMO BACHILLER DE APOYO A LA GESTION PARA
DESARROLLAR ACTIVIDADES EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LA SUBRED
INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E ~

Cordialmente:

SANDRA PATRICIA CARDOZO CORONADO
CC. 52171613

Teléfono: 3203802166, KR 72L 378 77 SUR
No cuenta: 38800037121 Ahorros Bancolombia

Fecha: 30/042022 .~ ;
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