Barranquilla Atlantico, 18 de marzo del 2022.

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Subseaeaia de servicios administrativos

contrato No. 202201980

Barranquilla — Atlantico

Referencia: Presentacion de Gestion de actividades desarrollada en el segundo periodo comprendido desde

el 11 de febrero al 10 de marzo del 2022.

INFORMACION DEL CONTRATO

NUMERO DE CONTRATO 202201980

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL DESARROLLODE | .

LAS ACTIVIDADES LOGISTICAS, ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DE LA '
SUBSECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO.

VALOR $24.720.000

PLAZO EL PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO SERA POR OCHO (8) MESES,
CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION.

A continuacién, me permito presentar informe de gestion de actividades desarrolladas durante el periodo descrito en la
referencia, en cumplimiento de la obligacion contenida en la CLAUSULA 5 del contrato suscrito con el DEPARTAMENTO DEL

ATLANTICO, asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Apoyar a la Subsecretaria de Servicios Administrativos en la revision de
documentos juridico- contractual.

Apoyd con las revisiones requeridas por parte de la
subsecretaria durante el mes de noviembre de los documentos
juridico contractual.

Proyectar las respuestas a las solicitudes y requerimientos que realicen a la
Subsecretaria de Servicios Administrativos.

Apoyd en proyectar las respuestas a 10 solicitudes requeridas
a la subsecretaria de servicios administrativos durante el mes
de octubre referencia del 2021

Acompaiiar la revision de las cuentas de cobros de los diferentes contratos
a cargo de la Subsecretaria

Asisti6 a cinco reuniones convocadas durante el mes de
octubre por parte del supervisor para revisar el proceso de
entrega de las cuentas de cobro.

Las demas que el supervisor le asigne y que guarden relacién con el
objeto del contrato.

Apoy6 en la actualizacion del archivo de las cuentas
periodo de la referencia

Atentamente,

“@% v@ by Qdders

YESITH MARTINEZ QUINTERO
77.030.162 Valledupar — Cesar
Tel: 301 4782012




