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NOMBRE O RAZÓN SOCIAL DEL CONTRATISTA

C.C.-C.E.-NIT-RUT-ID No. CONTRATO No. 914 - 2022

PERIODO O PAGO QUE CUBRE EL INFORME

LUGAR DE EJECUCIÓN (CIUDAD-GT)

OBJETO DEL CONTRATO:

VERSIÓN : V-4

INFORME DE ACTIVIDADES

LUISA FERNANDA CAÑAS 

1.027.886.992

DEL 01 AL 31 DE MARZO DE 2022

MEDELLIN - GT ANTIOQUIA CHOCÓ 

Prestar con plena autonomía técnica y administrativa, sus servicios profesionales para acompañar las labores periodísticas de difusión de la gestión y los logros de la

política de Reintegración y la política de Reincorporación, en el territorio, como enlace de la Oficina Asesora de Comunicaciones de la Agencia para la Reincorporación

y la Normalización (ARN).

OBLIGACIONES
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DE ACUERDO CON LAS OBLIGACIONES 

DEL CONTRATO 

1. Brindar el apoyo necesario la elaboración de los comunicados de

prensa sobre los eventos, logros y políticas de la Entidad que tengan

carácter noticioso para enviar a medios de comunicación, previa revisión

por parte de la OAC.

Se apoyo en la elaboración, difusión y gestión de prensa de los siguientes comunicados: 

Boletín de prensa: Gobierno Anuncia la construcción de 521 viviendas

Boletín de prensa: Mujeres excombatientes en la reincorporación   

Reincorporación y reintegración en cifras Marzo  

Evidencia: 1.914-2022/Prensa

2. Incluir de manera transversal el enfoque diferencial, étnico y de

género en las piezas y estrategias comunicativas realizadas en torno a

las políticas desarrolladas por la entidad.

Se acompañó el inicio de la Escuela de formación de Mujeres en el Cepar, con ello se hizo

nota en intranet, nota para instagram y reportería para el programa de radio Actualidad ARN.

Evidencia: 2.914-2022/Mujeres

3. Diligenciar en debida forma los formatos requeridos para la operación,

de acuerdo con los procedimientos, instructivos y lineamientos brindados

desde la Oficina Asesora de Comunicaciones de ARN.

Para este mes se realizaron los formatos: 

Informe de actividades

Usos de imagen Escuela de Formación Mujeres en el CEPAR 

Usos de imagen historia excombatiente cocinero 

Evidencia: 3.914-2022/formatos

4. Apoyar desde sus competencias la difusión de las Políticas

desarrolladas por la entidad en el Grupo Territorial ARN designado.

Se apoyó en: 

Difusión Encuesta Rendición de cuentas

Confirmación Mail Chip – Boletín interno 

Difusión conversatorio sobre el libro Paz con Legalidad

Se realizaron 5 vídeo tarjetas de cumpleaños de marzo

Encuesta diagnóstico de comunicaciones

Evidencia: 4.914-2022/apoyo

5. Realizar cubrimiento periodístico para redes sociales previa

coordinación con la OAC.

Se realizaron copys de: 

Capacitación a excombatientes en garantías electorales 

Capacitación a excombatientes código de convivencia

Mujeres excombatientes integran la Escuela de formación de mujeres

Entrega oficial predio en Ituango 

A Mandé llegó el cine por primera vez

ITC Bello Oriente

Evidencia: 5.914-2022/redes

6. Brindar apoyo y acompañamiento al vocero del Grupo Territorial de la

ARN y a la población objeto de atención, en las entrevistas que realicen

los medios de comunicación regionales.

Se realizó acompañamiento al director en la Rueda de prensa: Gobierno anuncia 521 viviendas

para excombatientes y para la entrevista de radio de la ITC Bello Oriente 

Evidencia: 6.914-2022/acompañamientos
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7. Apoyar y acompañar al Coordinador del Grupo Territorial a los eventos

concertados e informar con antelación a la Oficina Asesora de

Comunicaciones de nivel central.

Se acompañaron los eventos:

RP 521 viviendas para excombatiente 

Capacitación excombatientes en garantías electorales 

Escuela de formación de mujeres en el CEPAR 

Evidencia: 7. 914-2022/eventos

8. Monitorear y registrar la información que se difunde sobre las políticas

desarrolladas por la entidad en los medios de comunicación regionales.

Se realizó el informe de publicación de notas periodísticas en los medios de comunicación a

nivel Internacional, Nacional y Local con base a los comunicados de prensa enviados. 

Evidencia: 8. 914-2022/informe medios

11.Mantener una base de datos actualizada con periodistas de región e

influenciadores.

12. Apoyar en la consecución de espacios con medios de comunicación

de la región a los actores del proceso de reintegración y al programa de

reincorporación (funcionarios de la ARN, población objeto de atención,

Director General, aliados estratégicos, entre otros), previa designación

del jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones y del coordinador del

GT para visibilizar los avances y logros.

13. Actualizar los canales de comunicación interno (carteleras físicas o

pantallas de tv) según lineamientos dados por la Oficina de

Comunicaciones de Nivel Central.

14. Recibir y tener en custodia los bienes que la ARN le brinde para el

desarrollo operativo y logístico del contrato, acorde con lo descrito en el

contrato de prestación de servicios.

15. Mantener debidamente organizado un archivo con toda la información 

utilizada y elaborada durante la ejecución del contrato acorde con los

lineamientos señalados por la entidad y entregar la información de

propiedad de la ARN, que haya soportado su gestión acorde con el

requerimiento realizado por el supervisor.

Se realizó la actualización de la base de datos de periodistas del departamento de Antioquia, 

Urabá y Chocó, así mismo, la de los aliados estrategicos de la ARN. Evidencia: 11.914-

2022/Base de datos 

Se realizó gestión de medios para la rueda de prensa con el Ministro de vivienda, el Consejero 

Archila y el director de la ARN. Evidencia: 11.914-2022/EspacioMedios

Se actualizó las carteleras internas del GT Antioquia - Chocó, las pantallas y se realizó el 

boletín interno para el presente mes. Evidencia: 13. 914-2022/internas 

A mí cargo tengo el pc 6448 que se me fue asignado para el desarrollo de las labores 

periodísticas 

Se realiza el archivo del respectivo material:

Fotos de la ITC Bello Oriente 

Fotos, vídeos y testimonios Escuela de formación mujeres 

Fotos y testimonios del cine llega por primera vez a Mandé 

Fotos, vídeos y testimonios Capacitación electoral excombatientes

Fotos, vídeos y testimonios RP 521 viviendas para excombatientes 

Fotos entrega oficial predio Ituango 

 Evidencia: 15.914-2022/archivo

9. Apoyar labores periodísticas que la Oficina Asesora de

Comunicaciones requiera y le sean asignadas por el asesor de la misma,

en el grupo territorial, para el cumplimiento del objeto del contrato.

Se apoyo en: 

Entrevistas, grabación y edición de 2 notas para el programa de radio: ITC Bello Oriente y

Capacitación a excombatientes sobre el código de convivencia ciudadana. 

Escritura y actualización de la intranet con las notas: Paulo Opina, historia equipo de

empleabilidad GT Antioquia – Chocó, Jornadas de capacitación sobre elecciones y código de

convivencia, Mónica digitadora del GT Antioquia – Chocó, Mujeres se forman en la escuela de

formación ciudadana, cumpleañeros del mes.

Base de datos proveedores excombatientes para rendición de cuentas 

 Evidencia: 9.914-2022/labores OAC

10. Velar por que la información interna que proviene de nivel central sea

conocida dentro del grupo territorial y generar un proceso recíproco,

velando por informar y comunicar de forma oportuna y veraz al personal

del Grupo Territorial.

Se realizó boletín interno con dos ediciones, en el que se abordaron temas de índole Nacional

y Territorial, además se actualizó la pantalla del GT Antioquia – Chocó con contenidos en

materia de reincorporación 

Evidencia: 10.914-2022/Difusión
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NOMBRE(S): PAULO ANDRES SERNA GÓMEZ

LUISA FERNANDA CAÑAS 

Fecha VoBo: 01/04/2022

"El registro de datos personales en este formato, autoriza a la ARN para la recolección, almacenamiento y uso de los mismos. En cumplimiento a la Ley 1581/12 y el Decreto 1377/13 y las 

demás normas que modifiquen, adicionen o complementen. Conozca la política de tratamiento de los datos personales de la ARN a través del siguiente link: 

http://www.reincorporacion.gov.co/es/atención/Paginas/politicas.aspx”

Cumplimiento de las obligaciones generales y demás contenidas en el

contrato.

Registre si se cumplimieron las obligaciones generales y las demás contenidas en el contrato

914-2022

Visto Bueno Supervisor(es) (diligenciar manual):

16. Desarrollar las demás acciones que se requieran y sean asignadas

para el cumplimiento del objeto del contrato.

Para este mes, se acompañaron las siguientes reuniones programadas: 

Planeación programa de radio y boletín interno 1

Preparativos evento Ministerio de Vivienda

Reunión cultura de la legalidad - UNDOC

Sensibilización y prevención del COVID 

Comunicaciones internas 

Reunión Aranda 

Reunión plataforma monitoreo de medios 

Reunión plataforma Mail – Chip (Boletín interno)

Lanzamiento libro Paz Con Legalidad

 Evidencia: 16.914-2022/Reuniones
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